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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА 

НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ.

Администрация Толмачевского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области извещает о проведении 
аукциона по продаже права на заключение договоров 
купли-продажидвух земельных участков.
Аукцион открытый по составу участников и по форме по-
дачи заявок. 
Организатор аукциона: Администрация Толмачевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти.
Место нахождения, почтовый адрес:
633100, Новосибирская область, Новосибирский район, с. 
Толмачево, ул. Советская,50
Контактное лицо: Мяоц Дарья Николаевна, тел.295-75-02, 
Е-mail: admtolmachevo@mail.ru
Основания проведения аукциона:распоряжение главы ад-
министрации Толмачевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области от 03.09.2015г. № 20-р.
Место проведения аукциона:633100, Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, с. Толмачево, ул. Советская, 
50.
Дата проведения аукциона:«3» ноября 2015г.
Время проведения аукциона: Лот № 1 в 09:00, Лот № 2 
в 10:00.
Порядок проведения аукциона: аукцион проводится в со-
ответствии с действующим законодательством РФ.
Предмет аукциона:
Лот № 1
Предмет аукциона: право на заключение договора купли-
продажи земельного участка.
Местоположение земельного участка: Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, МО Толмачевский сельсове-
та, с. Толмачево.
Площадь земельного участка:21000 м2
Границы земельного участка: указаны в кадастровом па-
спорте земельного участка. 
Кадастровый номер земельного участка: 54:19:030104:892.
Права на земельный участок:зарегистрированные права 
отсутствуют. Государственная собственность не разгра-
ничена.
Категория земель: земли населенных пунктов.
Разрешенное использование: для индивидуального жи-
лищного строительства.
Обременения земельного участка: отсутствуют. 
Ограничения использования земельного участка: отсут-
ствуют. 
Сведения о технических условиях подключения объ-
екта капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения:отсутствуют.
Начальная цена предмета аукциона (Начальный размер 
годовой арендной платы): 672 000 (Шестьсот семьдесят 
две тысячи)рублей00 коп.
Шаг аукциона: 10000 (десять тысяч) рублей 00 коп.
Задаток:97000 (девяносто семь тысяч) рублей 00 коп.
Лот № 2
Предмет аукциона: право на заключение договора купли-
продажи земельного участка.
Местоположение земельного участка: Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, Толмачевский сельсовета, с. 
Толмачево, ул. Центральная.
Площадь земельного участка:1222 м2
Границы земельного участка: указаны в кадастровом па-
спорте земельного участка. 
Кадастровый номер земельного участка: 54:19:030101:847.
Права на земельный участок:зарегистрированные права 
отсутствуют. Государственная собственность не разгра-
ничена.
Категория земель: земли населенных пунктов.
Разрешенное использование:магазины продовольствен-
ных, промышленных и смешанных товаров, торговые 
комплексы микрорайонного значения, центры обработки 
и хранения электронной, цифровой и другой информации, 
центры размещения электронного оборудования.
Обременения земельного участка: отсутствуют. 
Ограничения использования земельного участка: отсут-
ствуют. 
Сведения о технических условиях подключения объ-
екта капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения:отсутствуют.
Начальная цена предмета аукциона (Начальный размер 
годовой арендной платы): 439920 (Четыреста тридцать 
девять тысяч девятьсот двадцать) рублей 00 коп.
Шаг аукциона: 10000 (десять тысяч) рублей 00 коп.
Задаток:38000 (тридцатьвосемь тысяч) рублей 00 коп.

Форма заявки на участие в аукционе, порядок приема, 
срок приема и адрес места приема заявок на участие в 
аукционе:
Форма заявки представлена в приложении № 1 к настоя-
щему извещению.
Один заявитель вправе подать только одну заявку на уча-
стие в аукционе.
Не подлежат рассмотрению документы, исполненные ка-
рандашом, имеющие подчистки, приписки иные не огово-
ренные в них исправления. 
Заявки принимаются с «21»сентября 2015г. по «21»октя-
бря 2015г. впонедельник и пятницас 9:00 до 12:00 по 
местному временипо адресу: 633100, Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, с. Толмачево, ул. Советская, 
50, канцелярия. 
Заявитель может отозвать заявку до «19»октября 2015г., 
уведомив об этом в письменной форме организатора аук-
циона. 
Перечень документов, представляемых для участия в аук-
ционе: 
- заявка на участие в аукционе по установленной форме 
с указанием реквизитов счета для возврата задатка. За-
явка подается в 2-х экземплярах с описью приложенных 
документов;
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя 
(для граждан);
- надлежащим образом заверенный перевод на русский 
язык документов о государственной регистрации юриди-
ческого лица в соответствии с законодательством ино-
странного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо
- документы, подтверждающее внесение задатка, в соот-
ветствии с договором о задатке, заключенным заявителем 
с продавцом (оригинал и копия).
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении 
срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее 
поступления
Подведение итогов приема заявок и признание заявите-
лей участниками аукциона состоится «23» октября 2015г. 
Решение о признании претендентов участниками торгов 
оформляется протоколом. Все претенденты уведомляются 
о принятом решении не позднее «27» октября 2015г.
Порядок внесения и возврата задатка: Задатоквносится на 
расчетный счет организатора аукциона. 
Реквизиты счета для перечисления задатка
Наименование (получатель) Управление Феде-
рального Казначейства по Новосибирской области (ад-
министрация Толмачевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области)
ОКТМО 50640443
ОКАТО 50240843000
ИНН / КПП 5433107610 / 543301001
Наименование банка СИБИРСКОЕ ГУ БАНКА РОССИИ
г.НОВОСИБИРСК
БИК 045004001
Расчетный счет 40101810900000010001
В графе «Назначение платежа» указать: «Задаток для 
участия в аукционе, лот № (указать номер лота), участок 
(указать кадастровый номер участка). НДС не облагается».
Основанием для внесения задатка является заключенный с 
организатором аукциона договор о задатке. 
Срок и порядок возврата задатка отражается в договоре о 
задатке (приложение № 2 к настоящему извещению).
Порядок проведения аукциона:
Опоздание на аукцион считается неявкой. Аукцион ведет 
аукционист. Аукцион начинается с оглашения аукциони-
стом наименования, основных характеристик предмета 
аукциона, начального размера цены участка, шага аукцио-
на и порядка проведения аукциона. Участникам аукциона 
выдаются пронумерованные билеты. После троекратного 
объявления очереднойцены участка выкупа, при отсут-
ствии участников, готовых заключить договор купли-
продажи, аукцион завершается.По завершению аукциона 
объявляется цена за участок договоракупли-продажи и би-
лет победителя аукциона. Победителем признается поку-
патель, предложивший в ходе аукциона наибольшую цену. 
Результаты торгов оформляются протоколом, который 
подписывается в день проведения торгов и размещается 
на официальном сайте (www.torgi.gov.ru) в течение одного 
рабочего дня со дня подписания протокола.
Договор купли-продажи земельного участка подлежит за-
ключению не ранее чем через 10 дней со дня размещения 

информации о результатах аукциона на официальном сай-
те Российской Федерации в сети «Интернет». 
Информация об аукционе размещается в газете «Приоб-
ская правда. Специальный выпуск», на официальном сайте 
торгов Российской федерации www.torgi.gov.ru и на офи-
циальном сайте администрации Толмачевского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской областиhttp://
tolmachevskiy-nso.ru
Со всеми подробными материалами, в том числе: с фор-
мой заявки на участие в аукционе, кадастровым паспортом 
земельного участка, проектом договора купли-продажи 
земельного участка можно ознакомиться по адресу: 

633100, Новосибирская область, Новосибирский район, 
с. Толмачево, ул. Советская, 50. Контактное лицо: Мяоц 
Дарья Николаевна, тел.295-75-02. Осмотр выставляемых 
на аукцион земельных участков осуществляется претен-
дентами самостоятельно с помощью схем размещения 
(местоположения) земельных участков.
Администрация Толмачевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области вправе принять ре-
шение об отказе в проведении аукциона. Извещение об 
отказе в проведении аукциона размещается на официаль-
ном сайте в течении трех дней со дня принятия данного 
решения. 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
«___» ______________ 2015 г.

________________________
(Ф.И.О. физического лица или полное наименование юри-
дического лица, подающего заявку)
именуемое(-ый, -ая) далее Претендент, в лице ____________
________________________  
(Ф.И.О. должность для юридических лиц)
действующий на основании __________________ 
 (для юридических лиц)
принимая решение об участии в аукционе по продаже 
права на заключение договоров купли-продажи двух зе-
мельных участков, Лот № _____, предмет аукциона: _____
_____________________________________________________________
___________________________________, с кадастровым номером 
54:19:________:______, площадью ________ кв.м., местополо-
жением: ______________________________ _____________________
____________________________________________________________
___________________________________________________________, 
разрешенное использование: ______________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________________ ____________
_________________________________________________, обязуется:
1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извеще-
нии о проведении аукциона, размещенном на официаль-
ном сайте торгов Российской федерации www.torgi.gov.ru, 

а также порядок проведения аукциона, установленный в 
соответствии со ст.39.11, 39.12 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации.
2) в случае признания победителем аукциона – заключить 
с Продавцом договор аренды земельного участка в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.
Адрес и банковские реквизиты Претендента: ____________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________  
Номер телефона:________________________
ПРИЛОЖЕНИЯ:
- платежный документ, подтверждающий внесение задат-
ка с отметкой банка плательщика об исполнении;
-  ________________________ 
Подпись Претендента:
____________________ /__________________/
«___» _________________ 2015г.
Заявка принята Продавцом:
Час. _____ мин. _____ «____» ____________2015г. за № _____
Подпись уполномоченного лица Продавца:
__________________ /Д.Н. Мяоц/

ДОГОВОР №____
КУПЛИ - ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

с. Толмачево    «___» ________ 2015 г.

Администрация Толмачевского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области в лице главы админи-
страции Никулиной Галины Александровны, действующей 
на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Про-
давец» с одной стороны, и _____________________________, 
именуемый в дальнейшем «Покупатель» с другой сто-
роны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», на осно-
вании_______________________________________________ 
заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижес-
ледующем.
1. Предмет Договора
1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Поку-
патель принять и оплатить по цене и на условиях Договора 
земельный участок из земель населенных пунктов площа-
дью ____кв.м., с кадастровым номером __________________, 
местоположение:_________________________________, разре-
шенное использование: ________________ (далее – Участок), 
в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, 
прилагаемом к Договору и являющимся его неотъемлемой 
частью (Приложение № 1 к Договору).
2. Плата по Договору
2.1. Цена за Участок составляет __________________________
__________.
Расчет цены выкупа Участка
 2.2. Покупатель оплачивает цену Участка в течение 60 
(шестидесяти) календарных дней с момента заключе-
ния Договора на следующие платежные реквизиты: ИНН 
5433107610 КПП 543301001 ОКТМО 50640443 ОКАТО 
50240843000 Управление федерального казначейства по 
Новосибирской области (Администрация Толмачевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти)
р. с. 40101810900000010001 в ГРКЦ ГУ Банка России по 
НСО, г. Новосибирск, код ОКАТО 50240843000,
КБК 55511105025100000120. 
 2.3. Исполнением обязательства по уплате цены Участка 
является поступление перечисленных сумм на расчетный 
счет, указанный в пункте 2.2. Договора. 
3. Ограничения использования и обременения Участка
3.1. Ограничения использования и обременения Участка, 
установленные до заключения Договора, сохраняются 
вплоть до их прекращения в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

4.  Права и обязанности Сторон
4.1. Продавец обязуется:
4.1.1. Передать Покупателю Участок свободным от любых 
прав третьих лиц.
4.1.2. Предоставить Покупателю имеющуюся у него ин-
формацию об обременениях земельного участка и ограни-
чениях его использования.
4.1.3. Предоставить Покупателю иные сведения, необхо-
димые для исполнения условий, установленных Догово-
ром.
4.2. Покупатель обязуется:
4.2.1. Оплатить цену, установленную разделом 2 Догово-
ра.
4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка 
по запросам соответствующих органов государственной 
власти и органов местного самоуправления, создавать 
необходимые условия для контроля за надлежащим вы-
полнением условий Договора и установленного порядка 
использования Участка, а также обеспечивать доступ и 
проход на Участок их представителей.
4.2.3. Обеспечить безвозмездное и беспрепятственное 
использование объектов общего пользования (пешеход-
ных и автомобильных дорог, объектов инженерной инфра-
структуры), если таковые зарегистрированы на участке на 
момент регистрации заявки, а также обеспечивать воз-
можность доступа на участок соответствующих служб для 
обслуживания и ремонта объектов общего пользования и 
инженерной инфраструктуры.
4.2.4. При необходимости, обеспечивать возможность 
размещения на участке межевых и геодезических знаков 
и подъездов к ним.
4.2.5. С момента подписания Договора и до момента реги-
страции перехода права собственности на Участок не от-
чуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему 
недвижимое имущество, находящееся на Участке.
4.2.6. За свой счет обеспечить государственную регистра-
цию перехода права собственности на Участок и предста-
вить копии документов о государственной регистрации 
Продавцу.
5.  Ответственность Сторон
5.1. Покупатель несет ответственность перед третьими 
лицами за последствия отчуждения недвижимого иму-
щества, принадлежащего ему на праве собственности и 
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находящегося на Участке, с момента подачи заявления о 
передаче земельного участка в собственность до государ-
ственной регистрации права собственности на Участок.
5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо 
ненадлежащее выполнение условий Договора в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
5.3. Ответственность и права сторон, не предусмотренные 
в настоящем договоре, определяются в соответствии с за-
конодательством РФ.
 5.4. За нарушения срока внесения платежа, указанного 
в пункте 2.2. Договора, Покупатель выплачивает Про-
давцу пени из расчета одной трехсотой действующей в 
это время ставки рефинансирования Центрального банка 
Российской Федерации от цены Участка за каждый кален-
дарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, 
предусмотренном пунктом 2.2. Договора, для оплаты цены 
Участка.
6. Переход права собственности
6.1.  Право собственности на приобретаемый по Договору 
Участок переходит к Покупателю с момента государствен-
ной регистрации перехода права собственности в установ-
ленном законодательством порядке.
7. Рассмотрение споров
7.1.  Все споры и разногласия, которые могут возникнуть 
из настоящего Договора, будут разрешаться по возможно-
сти путем переговоров между сторонами, а при невозмож-
ности разрешения споров путем переговоров - в судебном 
порядке.
8. Особые условия
8.1.  Изменение указанного в пункте 1.1. Договора целе-
вого назначения земель допускается в порядке, предусмо-
тренном законодательством Российской Федерации.

 8.2. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, 
подписан сторонами. Все экземпляры передаются в 
Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти. После проведения государственной регистрации 
один экземпляр передается Продавцу, один – Покупа-
телю, один хранится в Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области.
8.3. Договор вступает в силу с момента подписания его 
сторонами и действует до момента выполнения сторонами 
своих обязательств.
8.4 Настоящий Договор со дня его подписания Сторонами 
одновременно приобретает силу акта приема-передачи, в 
соответствии с которым Продавец передал, а Покупатель 
принял земельный участок.
9. Приложения к Договору
1. Кадастровый паспорт Участка.
10. Подписи сторон
 Продавец
Администрация Толмачевского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области
633100, Новосибирская область, Новосибирский район, с. 
Толмачево, ул. Советская, д. 50
Глава администрации
____________________Г.А. Никулина
 МП
 Покупатель
____________________________
____________________________
____________________________
_____________

ДОГОВОР О ЗАДАТКЕ № _____
с. Толмачево «____» _____________ 2015 г.

Администрация Толмачевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области в лице главы ад-
министрации Толмачевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области Никулиной Галины Алек-
сандровны, действующей на основании устава и решения 
избирательной комиссии Толмачевского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области от 19 марта 
2010 года № 42, с одной стороны, и _______________________
___________________________________________________
_________________________________, именуемое(-ый, -ая) в 
дальнейшем «Заявитель», с другой стороны, вместе име-
нуемые «Стороны», заключили настоящий договор о ни-
жеследующем:
1. Предмет договора
1.1. В соответствии с условиями настоящего договора 
Заявитель для участия в аукционе по продаже права на 

заключение аукциона по продаже права на заключение 
договоров купли-продажи двух земельных участков, Лот 
№ _____, предмет аукциона: _______________________________
__________________ __________________________, с кадастровым 
номером 54:19:__________:_______, разрешенное использо-
вание: ______________________________________________________
______________________________ ______________________________
____________________________________; (далее – Право), про-
водимого «___» _____ 2015 г. по адресу: 633100, Новоси-
бирская область, Новосибирский район, с. Толмачево, ул. 
Советская, 50, перечисляет денежные средства в размере 
_______ (_______________________________________) рублей 00 
коп. (далее – Задаток) на расчетный счет Получателя: 
ИНН 5433107610 КПП 543301001 ОКТМО 50640443 ОКАТО 
50240843000 Управление федерального казначейства по 
Новосибирской области (Администрация Толмачевского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти) р. с. 40101810900000010001 в ГРКЦ ГУ Банка России 
по НСО, г. Новосибирск, код ОКАТО 50240843000, 
КБК 55511105025100000120 
В графе «Назначение платежа» указать: «Задаток для 
участия в аукционе, лот № (указать номер лота), участок 
(указать кадастровый номер участка). НДС не облагается».
1.2. Задаток вносится Заявителем в счет обеспечения ис-
полнения обязательств по оплате продаваемого на аукцио-
не Права.
2. Порядок внесения Задатка
2.1. Задаток должен быть внесен Заявителем на указанный 
в п.1.1 настоящего договора счет и считается внесенным с 
даты поступления всей суммы Задатка на указанный счет.
В случае непоступления суммы Задатка в установленный 
срок обязательства Заявителя по внесению Задатка счита-
ются невыполненными. В этом случае Заявитель к участию 
в аукционе не допускается.
Документом, подтверждающим внесение или невнесение 
Заявителем Задатка, является выписка с указанного в 
п.1.1 настоящего договора счета.
2.2. Получатель не вправе распоряжаться денежными 
средствами, поступившими на его счет в качестве Задат-
ка, до подписания в установленном порядке Протокола 
о результатах аукциона, за исключением случаев, когда 
Заявитель не принял участие в аукционе.
2.3. На денежные средства, перечисленные в соответствии 
с настоящим договором, проценты не перечисляются.

3. Порядок возврата и удержания Задатка
3.1. Задаток возвращается в случаях и в сроки, установ-
ленные пунктами 3.2–3.5 настоящего договора путем 
перечисления суммы внесенного Задатка на указанный в 
разделе 5 счет Заявителя.
3.2. В случае, если Заявитель не будет допущен к участию 
в торгах, Получатель обязуется возвратить сумму внесен-
ного Заявителем Задатка в течение 3 (трех) рабочих дней 
со дня оформления протокола приема заявок на участие 
в аукционе.
3.3. В случае если Заявитель участвовал в торгах, но не 
выиграл их, Получатель обязуется возвратить сумму вне-
сенного Заявителем Задатка в течение 3 (трех) рабочих 
дней со дня подписания Протокола о результатах аукцио-
на. 
3.4. В случае отзыва Заявителем заявки на участие в тор-
гах до дня окончания срока приема заявок, уведомив об 
этом в письменной форме, Получатель обязан возвратить 
внесенный Задаток Заявителю в течение 3 (трех) рабочих 
дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва 
заявки Заявителем позднее дня окончания срока приема 
заявок Задаток возвращается в порядке, установленном 
для участников аукциона.

3.5. В случае отмены аукциона Получатель возвращает 
сумму внесенного Заявителем Задатка в течение 3 (трех) 
банковских дней со дня принятия решения об отмене тор-
гов.
3.6. Внесенный Задаток не возвращается в случае, если 
Заявитель, признанный победителем торгов, либо иное 
лицо, с которым заключается договор по продаже Права 
уклонится от подписания договора;
3.7. Задаток, внесенный Заявителем, признанным победи-
телем аукциона либо иным лицом, с которым заключается 
договор по продаже Права засчитывается в счет оплаты 
приобретаемого на аукционе Права после подписания в 
установленном порядке договора по продаже Права. 

4. Срок действия настоящего договора
4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его 
подписания Сторонами и прекращает свое действие после 
исполнения Сторонами всех обязательств по нему.
4.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с 
исполнением настоящего договора, будут разрешаться 
Сторонами путем переговоров. В случае невозможности 
разрешения споров и разногласий путем переговоров они 
передаются на разрешение в суд в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.
4.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, 
имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для 
каждой стороны.
5. Местонахождение и банковские реквизиты Сторон
Получатель: Заявитель:
Администрация Толмачевского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области
633100, Новосибирская область, Новосибирский район, с. 
Толмачево, ул. Советская, д. 50
Глава администрации
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
6. Подписи Сторон:
Получатель:
_________________/Г.А. Никулина/ 
Заявитель:
__________________/ /

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ БОРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БОРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
четвёртого созыва

Р Е Ш Е Н И Е очередная 61-я сессия
с.Боровое    15.06.2015  № 1

О ПРИНЯТИИ УСТАВА БОРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В целях приведения Устава Боровского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области в соответ-

ствие с действующим законодательством, руководству-
ясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Совет депутатов Боровского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти РЕШИЛ:
 1. Принять Устав Боровского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области (приложение № 1).
 2. Представить настоящее решение в органы юстиции для 
государственной регистрации в порядке, установленном 
федеральным законом.

 3. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская 
правда» и в течение 10 дней со дня его официального 
опубликования направить в органы юстиции сведения об 
источнике.
Глава Боровского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области В.А.Королев
Председатель Совета депутатов Боровского сель-
совета В.В.Сорокин

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ ПЛОТНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ОКРУЖНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МНОГОМАНДАТНОГО ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ОКРУГА № 1

ПО ВЫБОРАМ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ПЛОТНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ    14.09.2015г. № 11/31  С.Плотниково
О РЕЗУЛЬТАТАХ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ПЛОТНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПО МНОГОМАНДАТНОМУ ИЗБИРАТЕЛЬНОМУ ОКРУГУ 

На основании протокола о результатах выборов депутатов 
Совета депутатов Плотниковского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области по многомандатному 
избирательному округу, подписанного членами окружной 
избирательной комиссии с правом решающего голоса в 
_4_часа __00минут «_14___»_сентября 2015 года, в соот-
ветствии со статьей 72 Закона Новосибирской области 

«О выборах депутатов представительных органов муници-
пальных образований в Новосибирской области» окружная 
избирательная комиссия многомандатного избирательно-
го округа № 1 РЕШИЛА:
1. Признать выборы депутатов Совета депутатов Плотни-
ковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области 

по многомандатному избирательному округу № 1 состо-
явшимися.
2. Признать результаты выборов депутатов Совета депу-
татов Плотниковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области по многомандатному избиратель-
ному округу № 1 действительными.
3. Считать избранными депутатами Совета депутатов 
Плотниковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области по многомандатному избирательному 
округу № 1 :
Капишников Артем Сергеевич,
Корнев Борис Николаевич,
Рахов Виктор Петрович,
Мельников Евгений Владимирович,

Безбородова Иннеса Николаевна,
Карманов Владимир Владимирович,
Морозова Светлана Владимировна,
Реутов Виктор Юрьевич,
Алфименко Михаил Владимирович,
Никулина Любовь Сергеевна
получивших наибольшее число голосов избирателей, при-
нявших участие в голосовании.
4. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская 
правда» и сайте администрации Плотниковского сельсо-
вета. 
Председатель комиссии В.А.Роговская
Секретарь комиссии Н.В.Аникина

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 15.09.2015   п.Железнодорожный№  116
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»,Земельный кодексом 

Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, руковод-
ствуясь Уставом Березовского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, администрация Березов-

ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, в постоянное (бессрочное) поль-
зование» (Приложение).
2. Специалисту 1 разряда администрации Березовско-
го сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
областиН.П.Веремеенко обеспечить предоставление му-

ниципальной услуги в соответствии с утвержденным адми-
нистративным регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой.
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев
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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Березовского сельсоветаНовосибирского района Новосибирской об-
ласти

от15.09.2015№ 116
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг) и 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
с соблюдением норм законодательства Российской Фе-
дерации о защите персональных данных, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах при предоставлении му-
ниципальной услуги по предоставление земельных участ-
ков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, в постоянное (бессрочное) пользование 
(далее - муниципальная услуга).
1.2. Заявителями могут выступать исключительно:
1) органы государственной власти и органы местного са-
моуправления;
2) государственные и муниципальные учреждения (бюд-
жетные, казенные, автономные);
3) казенные предприятия;
4) центры исторического наследия президентов Россий-
ской Федерации, прекратившие исполнение своих полно-
мочий;
5) юридические лица, указанные в пункте 11 статьи 39.20 
Земельного кодекса РФ.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставле-
ние земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, в постоянное (бес-
срочное) пользование.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администра-
цией Березовского сельсоветаНовосибирского района 
Новосибирской области (далее - администрация). Муни-
ципальная услуга в части приема, обработки и регистра-
ции заявлений от заявителей об оказании муниципальной 
услуги, прием, обработка и регистрация иных заявлений, 
обращений, жалоб, запросов, связанных с оказанием му-
ниципальной услуги, а также предоставлении документов 
и/или информации и выдача результатов оказанных му-
ниципальных услуг (по средствам почтового отправления 
или нарочно при личном обращении) осуществляется в 
муниципальном казенном учреждении Новосибирского 
района Новосибирской области «Земельное бюро» (далее 
- учреждение), в соответствии с данным административ-
ным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
2.3.1. предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) 
пользование.
2.3.2. отказ в предоставлении земельного участка.
2.4. Информация о месте нахождения, графике работы, 
справочных телефонах администрации и учреждения, об 
адресе электронной почты и официального сайта админи-
страции Березовского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.
2.4.1. Место нахождения администрации: 630556, Новоси-
бирская область, Новосибирский район, поселок Железно-
дорожный, ул.Новая, 30-а контактный тел. (383) 294 80 36 
– приемная, факс (383) 294 80 45.
Официальный сайт администрации Березовского сельсо-
вета в информационно-телекоммуникационной сети Ин-
тернет: www.admber.ru
2.4.2. Место нахождения учреждения: 630091, город Ново-
сибирск, ул.Депутатская, 46, подъезд 3, 6-й этаж, контакт-
ный телефон (383) 349-52-72.
2.4.3. График работы учреждения с заявителями: поне-
дельник - пятница: с 8.30 до 16.00 час.без обеда; выход-
ные дни: суббота, воскресенье.
2.5. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, ка-
дастра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, а также информирование о стадии, результатах 
рассмотрения документов по заявлению, предоставляет-
ся:
- по телефонам учреждения;
- по телефонам многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг Новоси-
бирской области (далее – МФЦ);
- по письменным обращениям, направленным в адрес 
учреждения или в адрес МФЦ;
- при личном обращении заявителя в учреждение или в 
МФЦ;
- по электронной почте;
- на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет;
- на информационных стендах учреждения, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;
- Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 г. № 
475 «Об утверждении перечня документов, необходимых 
для приобретения прав на земельный участок».
- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-
ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибир-
ской области»;
2.7. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги заявитель по своему усмотрению обращается:
2.7.1. В устной форме лично в часы приема учреждения 
или по телефону в соответствии с режимом работы учреж-
дения. 
При устном обращении заявителя лично содержание 
устного обращения заносится в карточку личного приема 
заявителя. В случае если изложенные в устном обраще-
нии факты и обстоятельства являются очевидными и не 
требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с 
согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного 
приема, о чем делается запись в карточке личного приема 
заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за ин-
формацией по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, специалист учреждения осуществляет устное ин-
формирование по телефону обратившегося за информа-
цией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за ин-
формацией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требует-
ся более 15 минут, специалист учреждения, осуществляю-
щий устное информирование, предлагает заявителю обра-
титься с заявлением в письменной форме в соответствии с 
режимом работы учреждения с заявителями.
2.7.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес учреждения, администрации, 
в электронной форме, в том числе через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения 
лично, посредством почтового отправления, обращения в 
электронной форме, в том числе через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг, о предоставлении 
информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, информирование осуществляется в письменной 
форме. Ответ направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг. Дополнительно ответ 
выдается заявителю лично по его требованию. Требование 
о выдаче ответа лично заявителю должно быть отражено в 
его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются 
ответы на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается уполномоченным на то 
лицом. В письменном ответе указываются фамилия и ини-
циалы, а также номер телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия заявителя, направившего обращение, или адрес, 
по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается. Если в указанном обращении содер-
жатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, об-
ращение подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в учреждение, МФЦ, 
регистрацию письменного обращения осуществляет от-
ветственный сотрудник за прием и регистрацию обраще-
ний непосредственно в присутствии заявителя. При ином 
способе обращения заявителя регистрация обращения 
осуществляется в течение дня с момента поступления об-
ращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения. 
2.8. Информационные, справочные материалы, пред-
назначенные для информирования заявителей о муни-
ципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
по муниципальной услуге, перечень документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, и образцы 
заполнения документов для получения муниципальной 
услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информа-
ционных стендах, обновляются по мере изменения дей-
ствующего законодательства, регулирующего предостав-
ление данной муниципальной услуги.

Места для информирования заявителей и заполнения 
документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления до-
кументов. На столах размещаются образцы документов, 
канцелярские принадлежности.
2.9. Информационные стенды содержат информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, с указанием номера ка-
бинета, в котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги.
2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги или для 
получения результата муниципальной услуги составляет 
не более 15 минут.
2.11. Время регистрации документов заявителя на предо-
ставление муниципальной услуги составляет не более 20 
минут.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных ор-
ганах, органах местного самоуправления и у иных долж-
ностных лиц, за исключением судов, органов дознания и 
органов предварительного следствия, срок рассмотрения 
обращения может быть продлен, но не более чем на 30 
(тридцать) дней. О продлении срока рассмотрения обра-
щения ответственный специалист в обязательном порядке 
письменно уведомляет заявителя.
2.12. По выбору заявителя заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
представляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении 
учреждения, администрации;
- направляются заказным письмом с уведомлением о 
вручении. В этом случае направляются копии документов, 
заверенные надлежащим образом в соответствии с дей-
ствующим законодательством. Оригиналы документов не 
направляются;
- в форме электронного запроса на оказание муниципаль-
ной услуги или в сканированной форме, а также необхо-
димый пакет документов (первичные или электронные 
копии документов, составленные на бумажных носителях) 
в электронной форме (в сканированной форме) направля-
ется с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.21 ад-
министративного регламента.
2.13. Документы, предоставляемые заявителем для полу-
чения муниципальной услуги:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги по-
дается по форме указанной в приложении 1 или в при-
ложении 2:
1) письменное заявление, при обращении заявителя с за-
явлением о предоставлении земельного участка (в случае, 
если земельный участок сформирован, в соответствии с 
требованиями действующего законодательства), образец 
приведен в Приложении 1.
В заявлении о предоставлении земельного участка указы-
вается:
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и 
реквизиты документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя юридического лица;
- наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистра-
ционный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц, идентификационный номер налого-
плательщика, за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участ-
ка;
- основание предоставления земельного участка без про-
ведения торгов;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об утверждении документа терри-
ториального планирования и (или) проекта планировки 
территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 
связи с заявителем.
2) письменное заявлениео предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка (в случае, если 
земельный участок, предстоит образовать в соответствии 
со схемой), образец приведен в Приложении 2.
В заявлении о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место житель-
ства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя юридического лица;
- наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистра-
ционный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц и идентификационный номер налого-
плательщика, за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка, заявление о 
предварительном согласовании предоставления которого 
подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в 
случае, если границы такого земельного участка подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О го-
сударственном кадастре недвижимости»;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания 
территории, если образование испрашиваемого земель-
ного участка предусмотрено указанным проектом;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположе-
ния земельного участка или с проектной документацией 
о местоположении, границах, площади и об иных количе-
ственных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного 
участка, в случае, если сведения о таких земельных участ-
ках внесены в государственный кадастр недвижимости;
- основание предоставления земельного участка без про-
ведения торгов;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа терри-
ториального планирования и (или) проекта планировки 
территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных ука-
занными документом и (или) проектом;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для 
связи с заявителем.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
заявитель обязан указать информацию о порядке его уве-
домления о результатах оказания муниципальной услуги.
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей); 
3) копию документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя заявителя, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя (заявителей).
 К заявлению о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка прилагаются:
- документы, подтверждающие право заявителя на при-
обретение земельного участка без проведения торгов 
и предусмотренные перечнем, установленным уполно-
моченным Правительством Российской Федерации фе-
деральным органом исполнительной власти, за исклю-
чением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия;
- схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать 
и отсутствует проект межевания территории, в границах 
которой предстоит образовать такой земельный участок;
- проектная документация о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных ха-
рактеристиках лесных участков в случае, если подано за-
явление о предварительном согласовании предоставления 
лесного участка.
Расходы по предоставлению копий документов несет 
заявитель.
2.14. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяюще-
го его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в 
своем обращении в качестве приложения.При принятии 
обращения по требованию Заявителя, в тексте обращения 
делается об этом отметка и заверяется (подтверждается) 
подписью Заявителя.
2.15. Документы и информация, запрашиваемая, в том 
числе, в электронной форме по каналам межведомствен-
ного взаимодействия:
- кадастровая выписка земельного участка, либо кадастро-
вый паспорт земельного участка;
- выписка из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество.
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов 
и информации, заявитель вправе самостоятельно пред-
ставить их в учреждение, администрацию.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги, за исключением документов, указанных 
в пункте 2.13. административного регламента.
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.17. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги оформляется по форме (образец приведен в При-
ложении 4), в случаях, если:
- с заявлением о предоставлении земельного участка об-
ратилось лицо, которое в соответствии с земельным за-
конодательством не имеет права на приобретение земель-
ного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен на праве по-
стоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка в соответствии с Земельным Кодексом;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предоставлен некоммерче-
ской организации, созданной гражданами, для ведения 
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огородничества, садоводства, дачного хозяйства или 
комплексного освоения территории в целях индивидуаль-
ного жилищного строительства, за исключением случаев 
обращения с заявлением члена этой некоммерческой ор-
ганизации либо этой некоммерческой организации, если 
земельный участок относится к имуществу общего поль-
зования;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, принадлежа-
щие гражданам или юридическим лицам, за исключени-
ем случаев, если сооружение (в том числе сооружение, 
строительство которого не завершено) размещается на 
земельном участке на условиях сервитута или на земель-
ном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 
3 статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует 
использованию земельного участка в соответствии с его 
разрешенным использованием либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся 
в государственной или муниципальной собственности, 
за исключением случаев, если сооружение (в том числе 
сооружение, строительство которого не завершено) раз-
мещается на земельном участке на условиях сервитута или 
с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился правообладатель этих здания, сооружения, помеще-
ний в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является изъятым из оборота 
или ограниченным в обороте и его предоставление не до-
пускается на праве, указанном в заявлении о предоставле-
нии земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является зарезервированным 
для государственных или муниципальных нужд в случае, 
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное (бес-
срочное) пользование или с заявлением о предоставлении 
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 
на срок, превышающий срок действия решения о резер-
вировании земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для целей резерви-
рования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах тер-
ритории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исклю-
чением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник здания, соору-
жения, помещений в них, объекта незавершенного строи-
тельства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах терри-
тории, в отношении которой с другим лицом заключен до-
говор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплекс-
ном освоении территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось 
лицо, уполномоченное на строительство указанных объ-
ектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельно-
го участка земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном освоении территории или договор о развитии 
застроенной территории, и в соответствии с утвержден-
ной документацией по планировке территории предна-
значен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении в аренду земельного участка обрати-
лось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, предусматривающие обязательство данного 
лица по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответ-
ствии с Земельным Кодексом;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, поступило предусмотренное заяв-
ление о проведении аукциона по его продаже или аукцио-
на на право заключения договора его аренды при условии, 
что такой земельный участок образован в соответствии 
с Земельным Кодексом и не принято решение об отказе 
в проведении этого аукциона по основаниям, предусмо-
тренным Земельным Кодексом;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, опубликовано и размещено изве-
щение о предоставлении земельного участка для инди-
видуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства 
или осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности;
- разрешенное использование земельного участка не соот-
ветствует целям использования такого земельного участ-
ка, указанным в заявлении о предоставлении земельного 
участка, за исключением случаев размещения линейного 
объекта в соответствии с утвержденным проектом плани-
ровки территории;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденны-
ми документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объек-
тов регионального значения или объектов местного значе-
ния и с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и с заяв-
лением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 
сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, не установлен вид разрешенного 
использования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной 
категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявле-
нии о его предоставлении, принято решение о предвари-
тельном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;
- границы земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии 
с Федеральным законом «О государственном кадастре не-
движимости»;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, превышает его площадь, указанную 
в схеме расположения земельного участка, проекте меже-
вания территории или в проектной документации о место-
положении, границах, площади и об иных количественных 
и качественных характеристиках лесных участков, в соот-
ветствии с которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов.
- схема расположения земельного участка, приложенная 
к заявлению о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка, не может быть утверждена по 
основаниям:
1. несоответствие схемы расположения земельного участ-
ка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, 
которые установлены в соответствии с действующим за-
конодательством;
2. полное или частичное совпадение местоположения зе-
мельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой его расположения, с местоположением земельно-
го участка, образуемого в соответствии с ранее принятым 
решением об утверждении схемы расположения земель-
ного участка, срок действия которого не истек;
3. разработка схемы расположения земельного участка с 
нарушением предусмотренных Земельным кодексом РФ, 
требований к образуемым земельным участкам;
4. несоответствие схемы расположения земельного 
участка утвержденному проекту планировки территории, 
землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;
5. расположение земельного участка, образование кото-
рого предусмотрено схемой расположения земельного 
участка, в границах территории, для которой утвержден 
проект межевания территории.
- земельный участок, границы которого подлежат уточне-
нию в соответствии с Федеральным законом «О государ-
ственном кадастре недвижимости»;
- испрашиваемый земельный участок не включен в 
утвержденный в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, 
если подано заявление о предоставлении земельного 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного Кодекса;
Если заявление не соответствует требованиям админи-
стративного регламента, а так же, если заявление подано 
в иной уполномоченный орган (в течение десяти дней со 
дня поступления заявления о предварительном согласо-
вании предоставления земельного (с указанием причины 
возврата заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка).
2.18. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые обору-
дуются системой кондиционирования воздуха, противопо-
жарной системой и средствами пожаротушения, системой 
охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наи-
менованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих му-
ниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личны-
ми идентификационными карточками и (или) настольными 
табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
ним специалистом одновременно ведется прием одного 
заявителя. Одновременное информирование и (или) при-
ем двух или более заявителей не допускается.
2.19. Показателем качества муниципальной услуги явля-
ется:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных 
процедур.
2.20. Предоставление муниципальной услуги с исполь-
зованием универсальной электронной карты возможно в 
случае наличия данной карты у заявителя и в случае пре-
доставления муниципальной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг. Универсальная 
электронная карта используется для удостоверения прав 
пользователя на получение муниципальной услуги, в том 
числе для совершения в случаях, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, юридически зна-
чимых действий в электронной форме.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в много-
функциональных центрах предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и 
необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муници-
пальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с 
регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив пред-
ставленный заявителем пакет документов, регистрирует 
документы в установленном порядке и размещает в фор-
ме электронных копий в автоматизированной информаци-
онной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются 
для рассмотрения и регистрации поступивших документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается курьером МФЦ в администрацию в 
порядке, определённом заключенным соглашением. По-
сле принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
2.22. Срок предоставления муниципальной услуги состав-
ляет не более 60 календарных дней.
2.23. В срок, указанный в пункте 2.22 административного 
регламента не входит срок, необходимый для проведения 
кадастровых работ. Также в данный срок не входит срок 
продления рассмотрения обращения, предусмотренный 
действующим законодательством РФ).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выпол-
нения административных процедур (действий) в электрон-
ной форме, а также особенности административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги при-
ведена в Приложении 3.
3.2. Прием заявления и документов на получение муници-
пальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной про-
цедуры по приему заявления и документов на получение 
муниципальной услуги является обращение заявителя с 
заявлением и документами, указанными в пункте 2.13. 
административного регламента.
3.2.2. Специалист учреждения, администрации, МФЦ, от-
ветственный за прием и оформление документов.
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность зая-
вителя, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных докумен-
тов следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес реги-
страции, контактные телефоны, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в до-
кументах явных повреждений, препятствующих прочтению 
текста документа. При необходимости документы, должны 
быть заверены в установленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и до-
кументов, регистрирует их в электронной базе регистра-
ции входящей документации данные о заявителе, дате 
поступления заявления и приложенных документах.
3.2.2.4. После регистрации в электронной базе входящих 
документов заявления и документов, полученных по почте, 
специалист по приему документов передает заявление и 
приложенные к нему документы для исполнения.
3.2.2.5. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация, документов заяви-
теля на получение муниципальной услуги, передача для 
исполнения.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление 
наличия права заявителя на получение муниципальной 
услуги.
3.3.1. Специалист учреждения, администрации (испол-
нитель) в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия запрашивает необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги документы.
3.3.2. После поступления документов, указанных в 2.13ад-
министративного регламента, и документов, полученных в 
рамках межведомственного взаимодействия, исполнитель 
проверяет заявление и представленные (полученные) до-
кументы. 
3.3.3. Рассмотрение заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги, осуществляется в следую-
щем порядке:
3.3.3.1. подготовка схемы расположения земельного 
участка, постановления главы администрации об утверж-
дении схемы в случае, если земельный участок предстоит 
образовать и не утвержден проект межевания территории, 
в границах которой предстоит образовать такой земель-
ный участок.
3.3.3.2. подготовка постановления администрации о пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка в порядке, установленном Земельным кодексом 
РФ, в случае, если земельный участок предстоит образо-
вать или границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом «О государствен-
ном кадастре недвижимости»
3.3.3.2.1. В постановлении администрации о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участ-
ка указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место житель-
ства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для 
юридического лица), а также государственный регистра-
ционный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц, идентификационный номер налогопла-
тельщика, за исключением случая, если заявителем явля-
ется иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер и площадь испрашиваемого земель-
ного участка;
- в качестве условия предоставления заявителю испраши-
ваемого земельного участка уточнение его границ;
- право заявителя обращаться без доверенности с заяв-
лением об осуществлении государственного кадастрового 
учета в связи с уточнением границ испрашиваемого зе-
мельного участка.
3.3.3.2.2. Решение о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка является основанием для 
предоставления земельного участка.

3.3.3.3. обеспечение заявителем выполнения кадастровых 
работ в целях образования земельного участка в соответ-
ствии с проектом межевания территории, со схемой рас-
положения земельного участка или с проектной докумен-
тацией о местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лесных 
участков либо кадастровых работ, необходимых для уточ-
нения границ земельного участка, в случае, если принято 
решение о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка;
3.3.3.4. осуществление государственного кадастрового 
учета земельного участка или государственного када-
стрового учета в связи с уточнением границ земельного 
участка, а также государственной регистрации права го-
сударственной или муниципальной собственности на него, 
за исключением случаев образования земельного участка 
из земель или земельного участка, государственная соб-
ственность на которые не разграничена;
3.3.3.5. подача в администрацию/учреждение заявителем 
заявления о предоставлении земельного участка.
3.3.4. Предоставления земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование:
3.3.4.1. Рассмотрение заявления о предоставлении зе-
мельного участка осуществляется в порядке его поступле-
ния.
3.3.4.2. В срок не более чем тридцать дней со дня посту-
пления заявления о предоставлении земельного участка 
специалист учреждения (исполнитель) рассматривает 
поступившее заявление, проверяет наличие или отсут-
ствие оснований, предусмотренных пунктом 2.17. адми-
нистративного регламента, и по результатам указанных 
рассмотрения и проверки совершает одно из следующих 
действий:
3.3.4.3. Осуществляет подготовку проекта постановления 
администрации о предоставлении земельного участка в 
постоянное (бессрочное) пользование, если не требует-
ся образование испрашиваемого земельного участка или 
уточнение его границ, и направляет принятое решение 
заявителю;
либо принимает решение об отказе в предоставлении зе-
мельного участка при наличии хотя бы одного из основа-
ний, предусмотренных пунктом 2.17. административного 
регламента, и направляет принятое решение заявителю. 
В указанном решении должны быть указаны все основания 
отказа.
3.3.4.4. В постановлении администрации о предостав-
лении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование указывается кадастровый номер земельного 
участка а также: 
наименование организации, государственный регистра-
ционный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц в случае предоставления земельного 
участка юридическому лицу;
наименование органа местного самоуправления в случае 
предоставления ему земельного участка;
наименование органа государственной власти в случае 
предоставления ему земельного участка.
3.3.4.3. После подготовки проекта постановления о предо-
ставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование специалист учреждения (исполнитель) осу-
ществляет его согласование со структурными подраз-
делениями администрации, направляет на подпись главе 
администрации.
3.3.4.4. Подписанное постановление администрации о 
предоставлении земельного участка в постоянное (бес-
срочное) пользование регистрируется в электронной базе. 
При регистрации постановления администрации о предо-
ставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование присваивается дата и регистрационный но-
мер.
3.3.4.5. Постановление администрации о предоставлении 
земельного участка в постоянное (бессрочное) пользова-
ние, выдается заявителю или направляются ему по адре-
су, содержащемуся в его заявлении о предоставлении 
земельного участка.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных админи-
стративным регламентом, и принятием в ходе ее предо-
ставления решений, осуществляется заместителем главы 
администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации и Новосибирской области, 
положений настоящего административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в слу-
чае выявления нарушений последовательности админи-
стративных действий, определенных административным 
регламентом, и принятием в ходе ее предоставления 
решений, виновные лица привлекаются к дисциплинар-
ной ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги включает в себя: проведение 
плановых и внеплановых проверок с целью выявления и 
устранения нарушений прав заявителей и принятия мер 
для устранения соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных слу-
жащих за несоблюдение и неисполнение положений 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской 
области, положений настоящего административного ре-
гламента, устанавливающих требования по предоставле-
нию муниципальной услуги, закрепляется в их должност-
ных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контро-
лировать исполнение муниципальной услуги посредством 
контроля размещения информации на сайте, письменно-
го и устного обращения в адрес администрации, учреж-
дения с просьбой о проведении проверки соблюдения 
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и исполнения нормативных правовых актов Российской 
Федерации и Новосибирской области, положений адми-
нистративного регламента, устанавливающих требования 
по предоставлению муниципальной услуги, полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги в случае 
нарушения прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес адми-
нистрации, учреждения, рассматривается в течение 30 
(тридцати) дней со дня регистрации письменного обра-
щения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, оказывающего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотрен-
ных административным регламентом для предоставления 
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены административным 
регламентом;
6) требование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, Единого портала муниципальных и 
государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физическо-
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить сле-
дующую информацию, необходимую для обоснования и 
рассмотрения жалобы:
- о местонахождении учреждения, администрации;
- сведения о режиме работы учреждения, администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (без-
действие) должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в кото-
рый подана жалоба, принимает одно из следующих реше-
ний:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены 
принятого решения, исправления, допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию администрации, на-
правляется в течение семи дней со дня ее регистрации, 
в соответствующий орган или соответствующему долж-
ностному лицу, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в жалобе вопросов, с одновременным пись-
менным уведомлением заявителя, направившего жалобу, 
о переадресации жалобы, за исключением случая, если 
текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-
вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь на-
править жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Березовского сельсоветаНовосибирского района Новосибирской области

от ______________________________
________________________________

(ФИО/наименование юридического лица)
Место нахождение юридического лица:___________________________

ОГРН___________________________
ИНН____________________________

телефон, эл. почта:________________
представитель: _______________________________

 (Ф.И.О.)
адрес: _________________________

телефон: ___________, факс: ______
электронная почта: ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со ст.39.9 Земельного кодекса Российской 
Федерации прошу предоставить в постоянное (бессроч-
ное) пользование земельный участок:
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участ-
ка__________

- основание предоставления земельного участ-
ка___________________
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного 

участка, изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд__________________________
- цель использования земельного участ-
ка_________________________
- реквизиты решения об утверждении документа терри-
ториального планирования и (или) проекта планировки 
территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом______________
____________________________________________________________
__
- реквизиты решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения ____
___________________________________________________________
- почтовый адрес и (или) адрес элек-
тронной почты для связи с заявите-
лем______________________________________________________
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу: 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:

- документы, подтверждающие право заявителя на при-
обретение земельного участка без проведения торгов 
и предусмотренные перечнем, установленным уполно-
моченным Правительством Российской Федерации фе-
деральным органом исполнительной власти, за исклю-
чением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия;
- документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя, в случае, если с заявлением о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка об-
ращается представитель заявителя;
- заверенный перевод на русский язык документов о го-
сударственной регистрации юридического лица в соот-
ветствии с законодательством иностранного государства 
в случае, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо.
- Учредительные документы юридического лица: ________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________
Предоставление указанных документов не требуется в 
случае, если указанные документы направлялись в упол-
номоченный орган с заявлением о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка, по итогам 
рассмотрения которого принято решение о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка.
«___»_____________ 20___ г.________________ 
______________________ 
 (подпись)  (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Березовского сельсоветаНовосибирского района Новосибирской области

от ______________________________
(инициалы, фамилия)

Адрес местожительства: 
_______________________________ 

телефон, эл. почта:________________
представитель: _______________________________

 (Ф.И.О.)
адрес: _________________________

телефон: ___________, факс: ______
электронная почта: ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со ст.39.9 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации прошу предварительно согласовать 
предоставление в постоянное (бессрочное) пользование 
земельного участка:
кадастровый номер земельного участка, если границы 
такого земельного участка подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости» __________________________________
____________________________
реквизиты решения об утверждении проекта межева-
ния территории, если образование испрашиваемого 
земельного участка предусмотрено указанным проек-
том:____________________________________________
кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположе-
ния земельного участка или с проектной документацией 
о местоположении, границах, площади и об иных количе-
ственных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельно-
го участка, в случае, если сведения о таких земельных 
участках внесены в государственный кадастр недвижимо-
сти:__________________________________________
основание предоставления земельного участка:_________ 
_________
цель использования земельного участ-
ка:________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд:___________________________________________
реквизиты решения об утверждении документа терри-
ториального планирования и (или) проекта планировки 
территории в случае, если земельный участок предостав-

ляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом:_____________
___________________________________________________________
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для свя-
зи с заявителем:
__________________________________________________________
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу: 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
- оригинал (для удостоверения личности) и копия до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя (заяви-
телей), являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя физического или юридического лица, 
если с заявлением обращается представитель заявителя 
(заявителей);
- документы, подтверждающие право заявителя на приоб-
ретение земельного участка без проведения торгов;
- схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать 
и отсутствует проект межевания территории, в границах 
которой предстоит образовать такой земельный участок;
«___»_____________ 20___ г.________________ 
______________________ 
 (подпись)  (фамилия, имя, отчество)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

ОБРАЗЕЦ
Кому __________________________
________________________________

(фамилия, имя, отчество или наименование
________________________________

заявителя)
________________________________
________________________________

Куда ___________________________
_______________________________

(адрес заявителя согласно заявлению)

Уведомляем Вас в том, что администрациейБерезовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти принято решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги _____________________________________________
по следующим основаниям: _______________________________
___________________________________ (основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги)

Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-
стративного регламента предоставления вышеназванной 

муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
____________   ____________________ 
_____________________
(наименование должности)   ( п о д -
пись)  (расшифровка подписи)

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 15.09.2015   п.Железнодорожный № 118
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПО УВЕДОМИТЕЛЬНОЙ РЕГИСТРАЦИИ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА С РАБОТОДАТЕЛЕМ - 
ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦОМ, НЕ ЯВЛЯЮЩИМСЯ ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕМ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», Трудовым кодексом 
Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ, руковод-
ствуясь Уставом Березовского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, администрация Березов-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «По уведомительной 
регистрации трудового договора с работодателем - физи-
ческим лицом, не являющимся индивидуальным предпри-
нимателем» (Приложение).

2. Специалисту 1 разряда администрации Березовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти Г.Б. Конякинойобеспечить предоставление муници-
пальной услуги в соответствии с утвержденным админи-
стративным регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой.
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

постановление администрации
Березовского сельсовета

Новосибирского района
Новосибирской области

от 15.09.2015 № 118

1. Общие положения
 1.1.Предметом регулирования административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по уведоми-
тельной регистрации трудового договора с работодателем 
- физическим лицом, не являющимся индивидуальным 
предпринимателем (далее – административный регла-
мент) является уведомительная регистрация трудовых до-
говоров, заключаемых работниками с работодателями - 
физическими лицами, не являющимися индивидуальными 
предпринимателями.
1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услу-
ги являются работодатели – физические лица, не являю-
щиеся индивидуальными предпринимателями.
 1.3.Требования к порядку информирования о предостав-
лении муниципальной услуги:
1.3.1.Для получения информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе ходе предостав-
ления муниципальной услуги, заявители обращаются:
- к специалистам администрации Березовского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области (далее 
– специалист) лично в часы приема понедельник – пятни-
ца с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 16:00;
по телефону в соответствии с режимом работы админи-
страции;
в письменном виде почтовым отправлением в адрес ад-
министрации.
Адрес официального сайта администрации в сети Интер-
нет, содержащий информацию о предоставлении муници-
пальной услуги, адрес электронной почты администрации:
Адрес электронной почты – info@admber.ru 
Адрес официального сайта администрации: www.admber.
ru 

 Сведения о месте нахождения администрации – НСО, 
Новосибирский район, п.Железнодорожный, ул.Новая, 
д.30а., контактные телефоны -2-948-045, факс
2-948-045. Почтовый адрес – 630556, НСО, Новосибир-
ский район, п.Железнодорожный, ул. Новая, д.30а.
 - к оператору многофункционального центра предо-
ставления государственных муниципальных услуг (далее 
– МФЦ) лично в часы приема понедельник – пятница с 
08:00 до 17:00;
 по телефону в соответствии с режимом работы МФЦ;
 Адрес электронной почты МФЦ – mfc@mfc-nso.ru;
 Адрес официального сайта МФЦ – www.mfc-nso.ru;
 Сведения о месте нахождения МФЦ – 630108, г. Ново-
сибирск, площадь Труда, 1, 353-16-02, единая справочная 
052. 630102, г. Новосибирск, ул. Зыряновская, 63, единая 
справочная 052. 
1.3.2.Основанием для консультирования по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги является обращение 
заявителя в администрацию или в МФЦ.
Информирование проводится специалистами админи-
страции и оператором МФЦ в двух формах: устно (лично 
или по телефону) и письменно.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявите-
лей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежли-
вой форме информируют обратившихся по интересующим 
их вопросам.
При невозможности сотрудника самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка от-
вета требует дополнительного изучения, заявителю пред-
лагается один из трех вариантов действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое удобное для заявителя время для кон-
сультации;

-дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному 
телефону, указанному заявителем.
Информирование в письменной форме осуществляется 
при получении обращения заявителя о предоставлении 
письменной консультации по процедуре предоставления 
муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится 
в течение 30 дней со дня регистрации письменного об-
ращения в администрацию. Сотрудник, ответственный 
за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, 
всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 
готовит ответ в письменной форме по существу постав-
ленных вопросов.
Ответ в письменной форме подписывается главой Бере-
зовского сельсовета, содержит фамилию и номер теле-
фона исполнителя и направляется по почтовому адресу, 
указанному в обращении.
Результатом является уведомительная регистрация трудо-
вого договора с работодателем – физическим лицом, не 
являющимся индивидуальным предпринимателем.
Индивидуальное устное консультирование каждого заин-
тересованного лица должностным лицом администрации 
не может превышать 20 минут.
1.3.4.В помещениях администрации предусматриваются 
места для информирования заявителей, получения ин-
формации и заполнения документов. Также информацию 
о муниципальной услуге можно получить на официальном 
сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной 
государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Места для информирования заявителей, получения ин-
формации и заполнения документов оборудуются инфор-
мационными стендами, стульями и столами для возмож-
ности оформления документов. На столах размещаются 
образцы документов, канцелярские принадлежности.
Информационные стенды содержат информацию по во-
просам предоставления муниципальной услуги:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги;
- образцы заполнения документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги;
- справочную информацию о сотрудниках предоставляю-
щих муниципальную услугу;
- текст административного регламента с приложениями.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: уведомитель-
ная регистрация трудового договора с работодателем 
– физическим лицом, не являющимся индивидуальным 
предпринимателем.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется администрацией Березовского сельсовета.
Процедура предоставление осуществляется специали-
стом.
2.3.Срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней 
со дня получения заявления от заявителя о регистрации 
(о регистрации факта расторжения) трудового договора, 
заключенного работником с работодателем – физическим 
лицом, не являющимся индивидуальным предпринимате-
лем.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с:
Трудовым Кодексом Российской Федерации.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги.
2.6.1.Перечень документов, которые работодатель – фи-
зическое лицо предоставляет в администрацию Березов-
ского сельсовета для регистрации трудового договора или 
изменений в него:
 - заявление о регистрации трудового договора (измене-
ний в трудовой договор) по форме согласно приложению 
№ 1;
 - два экземпляра (оригинала) трудового договора (согла-
шения об изменении условий трудового договора);
 - копию трудового договора (соглашения об изменении 
условий трудового договора) – для специалиста адми-
нистрации Березовского сельсовета, осуществляющего 
регистрацию;
 - паспорт работодателя – физического лица или его над-
лежаще заверенную копию;
 - копию страхового свидетельства обязательного пенси-
онного страхования работника, если трудовой договор с 
работником заключается не в первые;
 - письменное согласие одного из родителей (попечите-
ля) и органа опеки и попечительства или их надлежаще 
заверенные копии, если трудовой договор заключается с 
работником в возрасти четырнадцати лет.
2.6.2.Перечень документов, которые работодатель – фи-
зическое лицо предоставляет в администрацию Березов-
ского сельсовета самостоятельно для регистрации факта 
прекращения трудового договора:
 - заявление о регистрации факта прекращения действия 
трудового договора с указанием основания прекращения 
трудового договора по форме согласно приложению № 1;
 - два оригинала зарегистрированного трудового догово-
ра.
2.6.3.В случаи смерти работодателя или отсутствия сведе-
ний о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных 
случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения 
и исключающих возможность регистрации факта прекра-
щения трудового договора по заявлению работодателя, 
регистрация факта прекращения трудового договора осу-
ществляется на основании предоставленных работником 
документов:
 - заявление о регистрации факта прекращения действия 
трудового договора по форме согласно приложению №1;
 - оригинал зарегистрированного трудового договора.
2.6.4.Заявление о регистрации и регистрации факта рас-
торжения трудового договора, заключенного работником с 
работодателем – физическим лицом, не являющимся ин-
дивидуальным предпринимателем вносится в книгу учета 
приложение №2.
2.7.Основаниями для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:
 - предоставленные документы имеют зачеркнутые слова 
или иные не оговоренные в них исправления, поврежде-

ния, не позволяющие однозначно истолковать их содер-
жание;
 - текст заявления и данные о заявителе не поддаются про-
чтению;
 - отсутствуют подписи работника или работодателя в тру-
довых договорах;
 - отсутствует дата заключения (дата подписания) трудо-
вого договора;
 - неидентичные экземпляры трудовых договоров;
 - сведения о доходах, удостоверяющих личности работни-
ка и работодателя, не соответствуют сведениям, указан-
ным в трудовом договоре.
2.8.Муниципальная услуга представляется бесплатно.
2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 ми-
нут.
2.11.Требования к местам предоставления муниципаль-
ной услуги.
 Места для приема заявителей оборудуются стульями, 
столами, канцелярскими принадлежностями.
 Прием заявителей осуществляется в служебных помеще-
ниях с соответствующей табличкой и указанием номера 
кабинета.
 2.12. Показателем доступности является возможность об-
ращения заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги посредством обращения, личного обращения в 
администрацию сельсовета, либо путем направления об-
ращения по почте.
 Показатели качества:
 - исполнение обращения в установленные сроки;
 - соблюдение порядка административных процедур;
 - комфортность обслуживания заявителя.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к поряд-
ку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной 
форме
3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из 
следующей последовательности административных про-
цедур:
- прием и регистрация заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;
- проверка сведений, представленных заявителем;
- выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.
3.2.Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
 Основанием для начала административной процеду-
ры является поступление заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, предоставленных 
заявителем лично или через законного представителя. С 
1.07.2012 подача заявления и документов может быть осу-
ществлена через единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.
 Прием заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, осуществляется уполно-
моченным специалистом администрации Березовского 
сельсовета, ответственным за прием и регистрацию до-
кументов.
 Специалист, ответственный за прием и регистрацию до-
кументов, устанавливает личность заявителя или полно-
мочия представителя заявителя в случае предоставления 
документов уполномоченным лицом.
Специалист, ответственный за прием документов, про-
веряет правильность заполнения заявления, а также удо-
стоверяется в соответствии представленных документов 
требованиям законодательства и настоящего администра-
тивного регламента.
 В случаях, указанных в пункте 2.7. настоящего админи-
стративного регламента, представленные документы воз-
вращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний.
 В случае, если выявленные недостатки документов, ко-
торые возможно устранить на месте, специалист, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов оказывает 
содействие заявителю или лицу, предоставившему доку-
менты, в устранении данных недостатков.
 Если представленные документы соответствуют требо-
ваниям законодательства и настоящего административ-
ного регламента, специалист, ответственный за прием и 
регистрацию документов, регистрирует представленные 
документы в журнале регистрации заявлений на предо-
ставление муниципальной услуги и сообщает заявителю 
регистрационный номер заявления.
 Заявителю выдается расписка в получении заявления и 
приложенных к нему документов по утвержденной форме 
(приложение N 3).
 Максимальный срок совершения административной про-
цедуры составляет 10 минут с момента представления 
заявителем документов.
 Зарегистрированные документы передаются специали-
стом, ответственным за прием и регистрацию документов, 
специалисту, ответственному за предоставление муници-
пальной услуги в течение рабочего дня.
3.3.Проверка сведений, представленных заявителем.
 Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является поступление документов, пред-
ставленных заявителем, специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.
 С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем спе-
циалистом, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам 
межведомственного взаимодействия следующие докумен-
ты (или сведения их заменяющие).
 Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомственно-
го взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, 
при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.
 Специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, проверяет представленные документы с 
целью установления права заявителя на получение муни-
ципальной услуги.
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3.4.Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является поступление документов, пред-
ставленных заявителем, специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.
 В случае положительного решения осуществляется реги-
страция в книгу учета регистрации трудовых договоров, 
заключенных между работниками – физическими лицами, 
не являющимися индивидуальными предпринимателями 
(приложение № 2).
 Данное действие осуществляется ответственным за ис-
полнение данной административной процедуры сотруд-
ником. Документы, являющиеся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней 
со дня их подготовки должны быть высланы заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, 
указанному в заявлении, либо переданы в руки, если за-
явитель в соответствии со сроком подготовки документов 
лично обращается за результатами предоставления муни-
ципальной услуги.
4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением со-
трудниками администрации положений настоящего адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осу-
ществляет Глава администрации Березовского сельсове-
та.
4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги по 
обращениям заявителей. Проверки проводятся на осно-
вании приказа Главы администрации Березовского сель-
совета.
4.3.Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу администрации Березовского 
сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.
4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
Администрации Березовского сельсовета в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламен-
том, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим админи-
стративным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг 
(54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать 
в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездей-
ствие) и решения должностных лиц (название структур-
ного подразделения) начальнику (название структурного 
подразделения), Первому заместителю главы админи-
страции муниципального образования, Главе муниципаль-
ного образования.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, а также номер (номера) контакт-
ного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в ор-
гане местного самоуправления следующую информацию, 
необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
- о местонахождении органа местного самоуправления и 
структурного подразделения;
- сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления и структурного подразделения;
- о графике приема заявителей начальником структурного 
подразделения, Первым заместителем главы администра-
ции муниципального образования, Главой муниципально-
го образования;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации муниципального образования;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структур-
ном подразделении копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица 
структурного подразделения.
5.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-
бочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 
следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9.Запись к Главе муниципального образования, в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации муниципального образо-
вания и информационных стендах администрации.
5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов.
5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию администрации 
Березовского сельсовета, направляется в течение 7 дней 
со дня ее регистрации в администрации муниципального 
образования в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.12. Обращение, поступившее в администрацию Бе-
резовского сельсовета или должностному лицу в форме 
электронного документа, подлежит рассмотрению в по-
рядке, установленном настоящим административным 
регламентом. В обращении гражданин в обязательном 
порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (послед-
нее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ 
должен быть направлен в форме электронного документа, 
и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в 
письменной форме. Гражданин вправе приложить к тако-
му обращению необходимые документы и материалы в 
электронной форме либо направить указанные документы 
и материалы или их копии в письменной форме.
Ответ на обращение, поступившее в администрации Бе-
резовского сельсовета или должностному лицу в форме 
электронного документа, направляется в форме электрон-
ного документа по адресу электронной почты, указанно-
му в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 

совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-
вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-

вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с не-
допустимостью разглашения указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последу-
ющем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу в администрацию муниципального образования.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем зая-
вителю дается письменный ответ.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНАНОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.09.2015   п.Железнодорожный № 119
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙСОБСТВЕННОСТИ, ГРАЖДАНИНУ ИЛИ ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ 

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» Земельный кодексом 
Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, руковод-
ствуясь Уставом Березовского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, администрация Березов-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление земельно-
го участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, гражданину или юридическому 
лицу в собственность бесплатно» (Приложение).

2. Специалисту 1 разряда администрации Березовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти Н.П.Веремеенкообеспечить предоставление муни-
ципальной услуги в соответствии с утвержденным адми-
нистративным регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой.
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Березовского сельсовета

Новосибирского района
Новосибирской области

от 16.09.2015 № 119
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГРАЖДАНИНУ ИЛИ ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ 

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг) и 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет с 
соблюдением норм законодательства Российской Федера-
ции о защите персональных данных, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофунк-
циональных центрах при предоставлении муниципальной 
услуги по предоставлению земельного участка, находяще-
гося в государственной или муниципальной собственно-
сти, гражданину или юридическому лицу в собственность 
бесплатно (далее - муниципальная услуга).
1.2. Заявителем может выступать физическое лицо, обла-
дающее дееспособностью, либо представитель заявителя, 
имеющий полномочия представлять интересы заявителя, 
в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации, юридическое лицо, любой организа-
ционно - правовой формы.
1.3. Предоставление земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому лицу в собственность бес-
платно на основании решения уполномоченного органа 
осуществляется в случае предоставления:
1.3.1. Земельного участка, образованного в границах за-
строенной территории, в отношении которой заключен 
договор о ее развитии, лицу, с которым заключен этот 
договор.
1.3.2. Земельного участка религиозной организации, име-
ющей в собственности здания или сооружения религиоз-
ного или благотворительного назначения, расположенные 
на таком земельном участке.
1.3.3. Земельного участка, образованного в результате 
раздела земельного участка, предоставленного некоммер-
ческой организации, созданной гражданами, для ведения 
садоводства, огородничества и относящегося к имуществу 
общего пользования, данной некоммерческой организа-
ции или в случаях, предусмотренных федеральным зако-
ном, в общую собственность членов данной некоммерче-
ской организации.
1.3.4. Земельного участка гражданину по истечении пяти 
лет со дня предоставления ему земельного участка в без-
возмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса при условии, 

что этот гражданин использовал такой земельный участок 
в указанный период в соответствии с установленным раз-
решенным использованием.
1.3.5. Земельного участка гражданину по истечении пяти 
лет со дня предоставления ему земельного участка в без-
возмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса при условии, 
что этот гражданин использовал такой земельный участок 
в указанный период в соответствии с установленным раз-
решенным использованием и работал по основному месту 
работы в муниципальном образовании и по специально-
сти, которые определены законом субъекта Российской 
Федерации.
1.3.6. Земельного участка гражданам, имеющим трех и 
более детей, при установлении законом субъекта Рос-
сийской Федерации соответствующих случая и порядка 
предоставления земельных участков в собственность бес-
платно.
1.3.7. Земельного участка иным не указанным в пункте 
1.3.6 административного регламента, отдельным кате-
гориям граждан и (или) некоммерческим организациям, 
созданным гражданами, в случаях, предусмотренных 
федеральными законами, а так же отдельным категориям 
граждан в соответствии с Законом Новосибирской области 
от 14.04.2003 N 108-ОЗ «Об использовании земель на тер-
ритории Новосибирской области»:
- если земельные участки находятся в фактическом поль-
зовании граждан, имеющих на указанных земельных участ-
ках в собственности жилые дома, право собственности на 
которые у них возникло до вступления в силу настоящего 
Закона, в том числе при отсутствии правоустанавливаю-
щих или правоудостоверяющих документов на указанные 
земельные участки;
- если земельные участки находятся в фактическом поль-
зовании участников общей долевой собственности на 
жилые дома, расположенные на этих земельных участках, 
в том числе при отсутствии правоустанавливающих или 
правоудостоверяющих документов на земельные участки, 
и хотя бы один из участников долевой собственности име-
ет в собственности долю земельного участка или имеет 
право получить земельный участок в собственность бес-
платно;
- если предоставление земельных участков осуществляет-
ся юридическим лицам - победителям конкурсов по раз-
решению ситуаций, связанных с неисполнением застрой-
щиками своих обязательств о передаче жилых помещений 
гражданам, вложившим денежные средства в строитель-
ство многоквартирных домов на территории области.
Указанные земельные участки предоставляются на терри-
тории того муниципального образования Новосибирской 
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области, в котором находятся объекты незавершенного 
строительства.
- если предоставление земельных участков осуществляет-
ся для индивидуального жилищного строительства, веде-
ния садоводства, дачного строительства, огородничества 
или ведения личного подсобного хозяйства:
гражданам, имеющим в соответствии с федеральным за-
конодательством право на получение земельного участка в 
собственность бесплатно;
инвалидам войны, участникам Великой Отечественной 
войны и лицам, награжденным знаком «Жителю блокад-
ного Ленинграда»;
лицам, работавшим в период Великой Отечественной вой-
ны на объектах противовоздушной обороны, местной про-
тивовоздушной обороны, строительстве оборонительных 
сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других 
военных объектов в пределах тыловых границ действую-
щих фронтов, операционных зон действующих флотов, на 
прифронтовых участках железных и автомобильных дорог;
нетрудоспособным членам семьи погибшего (умершего) 
ветерана боевых действий, инвалида войны, участника 
Великой Отечественной войны, состоявшим на его ижди-
вении и получающим пенсию по случаю потери кормильца 
(имеющим право на ее получение) в соответствии с пенси-
онным законодательством Российской Федерации;
ветеранам боевых действий;
- если предоставление земельных участков, располо-
женных в сельских населенных пунктах, в собственность 
для индивидуального жилищного строительства, ведения 
садоводства, дачного строительства, огородничества или 
ведения личного подсобного хозяйства осуществляется:
лицам, работающим и проживающим в сельском населен-
ном пункте не менее пяти лет;
пенсионерам, проживающим в сельском населенном пун-
кте не менее пяти лет;
лицам, необоснованно репрессированным по политиче-
ским мотивам и впоследствии реабилитированным;
семьям, имеющим детей-инвалидов;
- если предоставление земельных участков, расположен-
ных в городских и сельских населенных пунктах муници-
пальных районов Новосибирской области, в собственность 
для индивидуального жилищного строительства, ведения 
садоводства, огородничества или ведения личного под-
собного хозяйства, животноводства, дачного строитель-
ства осуществляется гражданам, имеющим трех и более 
детей (число детей на момент постановки на учет на 
бесплатное предоставление в собственность земельных 
участков);
- если предоставление земельных участков в собствен-
ность для ведения садоводства, дачного строительства и 
огородничества осуществляется:
инвалидам первой, второй и третьей групп;
пенсионерам по старости, имеющим звание «Ветеран тру-
да» или почетное звание «Ветеран труда Новосибирской 
области».
1.3.8. Земельного участка, предоставленного религиозной 
организации на праве постоянного (бессрочного) поль-
зования и предназначенного для сельскохозяйственного 
производства, этой организации в случаях, предусмотрен-
ных законами субъектов Российской Федерации.
1.4. Заявитель самостоятельно за счет собственных 
средств осуществляет государственную регистрацию 
права собственности на земельный участок, вынос пово-
ротных точек границ земельного участка в натуру, а также 
самостоятельно совершает все необходимые действия по 
освоению земельного участка.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставле-
ние земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности собственности, граж-
данину или юридическому лицу в собственность бесплат-
но.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администра-
цией Березовского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее - администрация). Му-
ниципальная услуга в части приема, обработки и реги-
страции заявлений от физических и юридических лиц об 
оказании муниципальной услуги, прием, обработка и ре-
гистрация иных заявлений, обращений, жалоб, запросов, 
связанных с оказанием муниципальной услуги, а также 
предоставлении документов и/или информации и выдача 
результатов оказанных муниципальных услуг (по сред-
ствам почтового отправления или нарочно при личном 
обращении) осуществляется в муниципальном казенном 
учреждении Новосибирского района Новосибирской об-
ласти «Земельное бюро» (далее - учреждение), в соответ-
ствии с данным административным регламентом.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
2.3.1. Предоставление земельного участка в собствен-
ность бесплатно.
2.3.2. Отказ в предоставлении земельного участка в соб-
ственность бесплатно.
2.4. Информация о месте нахождения, графике работы, 
справочных телефонах администрации и учреждения, об 
адресе электронной почты и официального сайта админи-
страции Березовского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.
2.4.1. Место нахождения администрации: 630556, Новоси-
бирская область, Новосибирский район, поселок Железно-
дорожный, ул.Новая, 30-а контактный тел. (383) 294 80 36 
– приемная, факс (383) 294-80-45
Официальный сайт администрации Березовского сельсо-
вета в информационно-телекоммуникационной сети Ин-
тернет: www.admber.ru
2.4.2. Место нахождения учреждения: 630091, город Ново-
сибирск, ул.Державина, 11, 1-й этаж, контактный телефон 
(383) 349-52-72.
2.4.3. График работы учреждения с заявителями: поне-
дельник - пятница: с 8.30 до 16.00 час.без обеда; выход-
ные дни: суббота, воскресенье.
2.5. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-

ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru;
- Федеральная служба государственной регистрации, ка-
дастра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, а также информирование о стадии, результатах 
рассмотрения документов по заявлению, предоставляет-
ся:
- по телефонам учреждения;
- по телефонам многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг Новоси-
бирской области (далее – МФЦ);
- по письменным обращениям, направленным в адрес 
учреждения или в адрес МФЦ;
- при личном обращении заявителя в учреждение или в 
МФЦ;
- по электронной почте;
- на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет;
- на информационных стендах учреждения, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;
- Федеральным законом от 09.01.1997 г. № 5-ФЗ «О пре-
доставлении социальных гарантий Героям Социалистиче-
ского Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации 
о 08.09.2010 г. № 697 «О единой системе межведомствен-
ного электронного взаимодействия»;
- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-
ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибир-
ской области»;
- Законом Новосибирской области от 06.10.2010 г. № 
533-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей на 
территории Новосибирской области»
- постановлением Правительства Новосибирской области 
от 22.11.2011 г. № 495-п «Об утверждении Порядка бес-
платного предоставления в собственность граждан, имею-
щих трех и более детей, земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, 
а также земельных участков из земель, государственная 
собственность на которые не разграничена»;
2.7. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги заявитель по своему усмотрению обращается.
2.7.1. В устной форме лично в часы приема учреждения 
или по телефону в соответствии с режимом работы учреж-
дения.
При устном обращении заявителя лично содержание 
устного обращения заносится в карточку личного приема 
заявителя. В случае если изложенные в устном обраще-
нии факты и обстоятельства являются очевидными и не 
требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с 
согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного 
приема, о чем делается запись в карточке личного приема 
заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за ин-
формацией по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, специалист учреждения осуществляет устное ин-
формирование по телефону обратившегося за информа-
цией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за ин-
формацией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требует-
ся более 15 минут, специалист учреждения, осуществляю-
щий устное информирование, предлагает заявителю обра-
титься с заявлением в письменной форме в соответствии с 
режимом работы учреждения с заявителями.
2.7.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес учреждения, администрации, 
в электронной форме, в том числе через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения 
лично, посредством почтового отправления, обращения в 
электронной форме, в том числе через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг, о предоставлении 
информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, информирование осуществляется в письменной 
форме. Ответ направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг. Дополнительно ответ 
выдается заявителю лично по его требованию. Требование 
о выдаче ответа лично заявителю должно быть отражено в 
его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются 
ответы на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается уполномоченным на то 
лицом. В письменном ответе указываются фамилия и ини-
циалы, а также номер телефона исполнителя.

В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия заявителя, направившего обращение, или адрес, 
по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается. Если в указанном обращении содер-
жатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, об-
ращение подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в учреждение, МФЦ, 
регистрацию письменного обращения осуществляет от-
ветственный сотрудник за прием и регистрацию обраще-
ний непосредственно в присутствии заявителя. При ином 
способе обращения заявителя регистрация обращения 
осуществляется в течение дня с момента поступления об-
ращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения.
2.8. Информационные, справочные материалы, пред-
назначенные для информирования заявителей о муни-
ципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
по муниципальной услуге, перечень документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, и образцы 
заполнения документов для получения муниципальной 
услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информа-
ционных стендах, обновляются по мере изменения дей-
ствующего законодательства, регулирующего предостав-
ление данной муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения 
документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления до-
кументов. На столах размещаются образцы документов, 
канцелярские принадлежности.
2.9. Информационные стенды содержат информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, с указанием номера ка-
бинета, в котором предоставляется муниципальная услуга;
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги.
2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги или для 
получения результата муниципальной услуги составляет 
не более 15 минут.
2.11. Время регистрации документов заявителя на предо-
ставление муниципальной услуги составляет не более 20 
минут.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных ор-
ганах, органах местного самоуправления и у иных долж-
ностных лиц, за исключением судов, органов дознания и 
органов предварительного следствия, срок рассмотрения 
обращения может быть продлен, но не более чем на 30 
(тридцать) дней. О продлении срока рассмотрения обра-
щения ответственный специалист в обязательном порядке 
письменно уведомляет заявителя.
2.12. По выбору заявителя заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
представляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении 
учреждения, администрации;
- направляются заказным письмом с уведомлением о 
вручении. В этом случае направляются копии документов, 
заверенные надлежащим образом в соответствии с дей-
ствующим законодательством. Оригиналы документов не 
направляются;
- в форме электронного запроса на оказание муниципаль-
ной услуги или в сканированной форме, а также необхо-
димый пакет документов (первичные или электронные 
копии документов, составленные на бумажных носителях) 
в электронной форме (в сканированной форме) направля-
ется с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.21 ад-
министративного регламента.
2.13. Документы, предоставляемые заявителем для полу-
чения муниципальной услуги:
1) письменное заявление о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно по образцу (образец 
приведен в Приложении 1);
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей);
3) копию документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя заявителя, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя (заявителей);
4) копия документа, удостоверяющего личность предста-
вителя заявителя;
5) копия документа, свидетельствующего о полномочиях 
представителя юридического лица, действовать от имени 
юридического лица.
5) копия документа, подтверждающего право на бесплат-
ное предоставление в собственность земельного участка;
6) копия документа, подтверждающего право на внеоче-
редное (первоочередное) получение земельного участка 
(при наличии такого права).
Заявитель (представитель заявителя) вправе предоста-
вить выписку из единого государственного реестра прав 
о правах на имеющиеся у него объекты недвижимого иму-
щества.
Копии документов предоставляются вместе с оригиналами 
для сличения. После сличения оригиналы возвращаются 
заявителю.

Расходы по предоставлению копий документов несет 
заявитель.
2.14. Основания для отказа в приеме документов:
- не предъявление заявителем документа, удостоверяю-
щего его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в 
своем обращении в качестве приложения. При принятии 
обращения по требованию Заявителя, в тексте обращения 
делается об этом отметка и заверяется (подтверждается) 
подписью Заявителя.
2.15. Документы и информация, запрашиваемая, в том 
числе, в электронной форме по каналам межведомствен-
ного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра прав о 
правах заявителя на имеющиеся у него объекты недвижи-
мости;
- выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц;
- запрос о не предоставлении земельного участка в муни-
ципальные образования района, области.
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов 
и информации, заявитель вправе самостоятельно пред-
ставить их в учреждение, администрацию.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги, за исключением документов, указанных 
в пункте 2.13. административного регламента.
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.17. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги оформляется по форме (образец приведен в При-
ложении 3), в случаях:
2.17.1 изъятия земельных участков из оборота;
2.17.2. при рассмотрении заявления установлено, что за-
явитель (указанный в пунктах 1.3.6., 1.3.7 административ-
ного регламента) ранее использовал право на однократное 
бесплатное предоставление в собственность земельного 
участка;
- установленного федеральным законом запрета на при-
ватизацию земельных участков;
- резервирования земельного участка для государствен-
ных или муниципальных нужд;
- если в представленных документах или информации, 
в том числе полученных по каналам межведомственного 
взаимодействия, не содержится сведений, необходимых 
для оказания услуги, либо в полученных сведениях содер-
жится информация о несоответствии заявителя требова-
ниям и условиям предоставления услуги;
- подачи заявителем письменного заявления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
2.18. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые обору-
дуются системой кондиционирования воздуха, противопо-
жарной системой и средствами пожаротушения, системой 
охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наи-
менованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих му-
ниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личны-
ми идентификационными карточками и (или) настольными 
табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
ним специалистом одновременно ведется прием одного 
заявителя. Одновременное информирование и (или) при-
ем двух или более заявителей не допускается.
2.19. Показателем качества муниципальной услуги явля-
ется:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных 
процедур.
2.20. Предоставление муниципальной услуги с исполь-
зованием универсальной электронной карты возможно в 
случае наличия данной карты у заявителя и в случае пре-
доставления муниципальной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг. Универсальная 
электронная карта используется для удостоверения прав 
пользователя на получение муниципальной услуги, в том 
числе для совершения в случаях, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, юридически зна-
чимых действий в электронной форме.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в много-
функциональных центрах предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и 
необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муници-
пальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с 
регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив пред-
ставленный заявителем пакет документов, регистрирует 
документы в установленном порядке и размещает в фор-
ме электронных копий в автоматизированной информаци-
онной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются 
для рассмотрения и регистрации поступивших документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается курьером МФЦ в администрацию в 
порядке, определённом заключенным соглашением. По-
сле принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
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2.22. Срок предоставления муниципальной услуги состав-
ляет не более 30 календарных дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к поряд-
ку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной 
форме, а также особенности административных процедур 
в многофункциональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги при-
ведена в Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муници-
пальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной про-
цедуры по приему заявления и документов на получение 
муниципальной услуги является обращение заявителя с 
заявлением и документами, указанными в пункте 2.13. 
административного регламента.
3.2.2. Специалист учреждения, администрации, МФЦ, от-
ветственный за прием и оформление документов:
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность зая-
вителя, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных докумен-
тов следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес реги-
страции, контактные телефоны, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в до-
кументах явных повреждений, препятствующих прочтению 
текста документа. При необходимости документы, должны 
быть заверены в установленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и до-
кументов, регистрирует их в электронной базе регистра-
ции входящей документации (данные о заявителе), дате 
поступления заявления и приложенных документах.
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 2 
календарных дней после регистрации в электронной базе 
входящих документов заявления и документов, получен-
ных по почте, передает заявление и приложенные к нему 
документы для исполнения.
3.2.2.5. Суммарная длительность процедуры по приему 
документов не должна превышать 30 минут.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация документов заяви-
теля на получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление 
наличия права заявителя на получение муниципальной 
услуги.
3.3.1. В течение 1 календарного дня с момента посту-
пления заявления и приложенных документов специалист 
учреждения, администрации (исполнитель) в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия за-
прашивает необходимую информацию.
3.3.2. В течение 1 календарного дня с момента поступле-
ния документов, указанных в пунктах 2.13, 3.3.1 админи-
стративного регламента, исполнитель проверяет заявле-
ние и представленные документы.
3.3.2.1. Устанавливает соответствие документов действу-
ющему законодательству и административному регламен-
ту, готовит проект постановления администрации о предо-
ставлении земельного участка в собственность бесплатно.
При установлении отсутствия права на получение муници-
пальной услуги специалист по рассмотрению заявления 
в течение 10 календарных дней со дня рассмотрения за-
явления и приложенных к нему документов осуществляет 
подготовку и подписание уведомления об отказе, в кото-
ром указывается причина отказа, и в течение 3 календар-
ных дней со дня подготовки обеспечивает направление 
данного уведомления в адрес заявителя.
3.4. Срок подготовки проекта постановления администра-
ции о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно составляет 10 календарных дней.
3.4.1. В течение 5 календарных дней со дня подготовки 
проекта постановления администрации о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно исполни-
тель обеспечивает его согласование.
3.4.2. Согласованный проект постановления администра-
ции о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно передается для его подписания в администра-
цию.

3.4.3. Подписание проекта постановления администрации 
о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно осуществляется в течение 2 календарных дней 
со дня его получения.
3.4.4. Подписанное постановление администрации о 
предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно в течение 2 календарных дней со дня подписания 
регистрируется в электронной базе.
При регистрации постановлению администрации о предо-
ставлении земельного участка в собственность бесплатно 
присваивается дата и регистрационный номер.
3.5. Основанием для начала административной процедуры 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
является поступление в учреждение, администрацию за-
регистрированного постановления, уведомления.
3.5.1. В течение 1 календарного дня с момента получе-
ния зарегистрированного постановления или уведомления 
специалист отдела приема-выдачи учреждения, админи-
страции уведомляет заявителя по телефону о результате 
предоставления услуги, а также о времени и месте его 
получения.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных админи-
стративным регламентом, и принятием в ходе ее предо-
ставления решений, осуществляется заместителем главы 
администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации и Новосибирской области, 
положений настоящего административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в слу-
чае выявления нарушений последовательности админи-
стративных действий, определенных административным 
регламентом, и принятием в ходе ее предоставления 
решений, виновные лица привлекаются к дисциплинар-
ной ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги включает в себя: проведение 
плановых и внеплановых проверок с целью выявления и 
устранения нарушений прав заявителей и принятия мер 
для устранения соответствующих нарушений.
Ответственность должностных лиц, муниципальных слу-
жащих за несоблюдение и неисполнение положений 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской 
области, положений настоящего административного ре-
гламента, устанавливающих требования по предоставле-
нию муниципальной услуги, закрепляется в их должност-
ных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контро-
лировать исполнение муниципальной услуги посредством 
контроля размещения информации на сайте, письменно-
го и устного обращения в адрес администрации, учреж-
дения с просьбой о проведении проверки соблюдения 
и исполнения нормативных правовых актов Российской 
Федерации и Новосибирской области, положений адми-
нистративного регламента, устанавливающих требования 
по предоставлению муниципальной услуги, полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги в случае 
нарушения прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес адми-
нистрации, учреждения, рассматривается в течение 30 
(тридцати) дней со дня регистрации письменного обра-
щения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, оказывающего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотрен-
ных административным регламентом для предоставления 
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены административным 
регламентом;
6) требование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, Единого портала муниципальных и 
государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физическо-
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить сле-
дующую информацию, необходимую для обоснования и 
рассмотрения жалобы:
- о местонахождении учреждения, администрации;
- сведения о режиме работы учреждения, администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (без-
действие) должностного лица.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в кото-
рый подана жалоба, принимает одно из следующих реше-
ний:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены 
принятого решения, исправления, допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию администрации, на-
правляется в течение семи дней со дня ее регистрации, 
в соответствующий орган или соответствующему долж-
ностному лицу, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в жалобе вопросов, с одновременным пись-
менным уведомлением заявителя, направившего жалобу, 
о переадресации жалобы, за исключением случая, если 
текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-
вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь на-
править жалобу.

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Верх-Тула   от «16» сентября 2015 г.    № 465
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ 
ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уста-
вом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, администрация Верх-Тулинского 
сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление сведений, 
содержащихся в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности» (Приложение).

2.  Разместить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги на официальном сайте админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru
3.  Опубликовать административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги в газете «Приобская правда».
4.  Ответственность за исполнение постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Верх-
Тулинского сельсовета Ена И.Ю.
Глава Верх-Тулинского сельсовета Н.П. Кононов

УТВЕРЖДЕН
Постановлением 

администрации 
Верх-Тулинского сельсовета 

от 16 сентября 2015 года № 465 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

1. Общие положения
 1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах при 
предоставлении муниципальной услуги предоставления 
сведений, содержащихся в информационной системе обе-
спечения градостроительной деятельности (далее - муни-
ципальная услуга).
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Верх-Тулинского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области.
 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Место нахождения администрации: 630520, Ново-
сибирская область, Новосибирский район, с. Верх-Тула, 
ул.Советская, 1, контактный тел. (383) 2932-213 – прием-
ная, факс (383) 2932-213.

Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://www.adm-
verh-tula.ru.
1.3.2. График работы администрации:
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.00 час. обед с 13.00 до 
14.00; пятница с 8.30 до 14.30 без обеда; выходные дни: 
суббота, воскресенье.
 Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Верх-
Тулинского сельсовета, обновляется по мере ее измене-
ния. 
Адрес электронной почты: info@adm-verh-tula.ru.
 Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области :
http://www.r54.nalog.ru/;
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- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : www.noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : www.to54.rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
 Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
 Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной налоговой службы по Ново-
сибирской области  inform@r54.nalog.ru, ufns5400nso@
mail.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : nro@noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : 54_upr@ rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области: (383) 201-22-89;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : (383) 223-
55-71 ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : (383) 227-10-87 , (383) 243-88-01;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : (383) 
220-97-99.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
1) специалистами администрации Верх-Тулинского сель-
совета, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;
2) посредством размещения на информационном стенде 
и официальном сайте администрации Верх-Тулинского 
сельсовета в сети Интернет, электронного информирова-
ния;
3) с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
 Для получения информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги заявители вправе обратиться в ор-
ган местного самоуправления: лично, по телефону; посред-
ством письменного обращения; на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг; через МФЦ.
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заяви-
телей лично специалисты администрации устно информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании администрации, в которую поступил звонок 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 (десяти) минут.
 Специалисты администрации Верх-Тулинского сельсо-
вета не вправе осуществлять консультирование заинте-
ресованных лиц, выходящее за рамки информирования о 
стандартных процедурах и условиях предоставления му-
ниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
Заявителя, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в администрацию Верх-Тулинского сельсовета 
обращение о предоставлении письменной информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования. Письменное информирова-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится не более 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, ответственный за рассмотре-
ние обращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит пись-
менный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
администрации Верх-Тулинского сельсовета, содержит 
фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и 
направляется по указанному заявителем почтовому адресу 
или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.
 Информация о процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется бесплатно.

 1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей.
 Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы их заполне-
ния.
 Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
 Также вся информация о муниципальной услуге и услу-
гах, необходимых для получения муниципальной услу-
ги доступна на Интернет-сайте администрации Верх-
Тулинского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а 
так же в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по 
мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставле-
ние сведений, содержащихся в информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности». 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Верх-Тулинского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, не-
обходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области ;
- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области ;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске;
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
2.3.1. Предоставление сведений, содержащихся в ин-
формационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности. 
2.3.2. Отказ в предоставлении сведений, содержащихся в 
информационной системе обеспечения градостроитель-
ной деятельности.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Сведения, содержащиеся в информационной систе-
ме выдаются (направляются) заявителю в срок не превы-
шающий 14 дней с момента приема заявки на оказание 
муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;
- постановлением Правительства Российской Федерации 
от 09.06.2006 г. № 363 «Об информационном обеспечении 
градостроительной деятельности»;
- приказом Министерства регионального развития Рос-
сийской Федерации от 30 августа 2007 г. № 85 «Об 
утверждении документов по ведению информационной 
системы обеспечения градостроительной деятельности»;
- Административным регламентом.
2.6. Для получения информации о порядке предостав-
ления муниципальной услуги, о ходе предоставления 
муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению 
обращается: 
2.6.1. В устной форме и в часы приема в администрации, 
либо по телефону в соответствии с графиком работы ад-
министрации. 
При устном обращении (лично или по телефону) заявителя 
за информацией по вопросам предоставления муници-
пальной услуги, в том числе о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, сотрудник администрации осущест-
вляет устное информирование (лично или по телефону) 
обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за ин-
формацией заявителя осуществляется не более 10 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требует-
ся более 20 минут, заявитель вправе направить письмен-
ное обращение.
2.6.2. В письменной форме, заказным письмом в адрес 
администрации.
Письменное информирование заявителя осуществляется 
при получении письменного обращения о предоставлении 
информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются 
ответы на поставленные вопросы, указывается фамилия и 
номер телефона исполнителя. Письменное обращение на-
правляется по почтовому адресу заявителя, указанному в 
обращении.
В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия заявителя, направившего обращение, или почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ 
на обращение не дается. Если в указанном обращении 
содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом 

или совершенном противоправном деянии, а также о лице, 
его подготавливающем, совершающем или совершившем, 
обращение подлежит направлению в государственный ор-
ган в соответствии с его компетенцией.
Регистрацию письменного обращения заявителя осущест-
вляет ответственный сотрудник за прием и регистрацию 
обращений. Регистрация обращения заявления осущест-
вляется в течение одного рабочего дня с момента обра-
щения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения 
и регистрации.
2.7. Информационные, справочные материалы, пред-
назначенные для информирования заявителей о муни-
ципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
по муниципальной услуге, перечень документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, и образцы 
их заполнения.
2.8.Информационные, справочные материалы, размещае-
мые на информационных стендах, обновляются по мере 
изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление данной муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения 
документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления до-
кументов. На столах размещаются образцы документов, 
канцелярские принадлежности.
2.9. Информационные стенды содержат информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги;
2) образцы заполнения документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги;
3) справочную информацию о графике работы, номера 
телефонов, адреса электронной почты.
2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги или при 
получении результата муниципальной услуги составляет 
не более 15 минут.
2.11. Время регистрации документов заявителя на предо-
ставление муниципальной услуги составляет не более 20 
минут.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных ор-
ганах, органах местного самоуправления и у иных долж-
ностных лиц, за исключением судов, органов дознания и 
органов предварительного следствия, срок рассмотрения 
обращения может быть продлен не более чем на 30 (трид-
цать) дней. О продлении срока рассмотрения обращения, 
Заявитель письменно уведомляется.
При предоставлении муниципальной услуги прием заяви-
телей осуществляется в помещениях, которые оборуду-
ются системой кондиционирования воздуха, противопо-
жарной системой и средствами пожаротушения, системой 
охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наи-
менованием отдела и номером кабинета.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
ним специалистом одновременно ведется прием одного 
заявителя. Одновременное информирование и (или) при-
ем двух или более заявителей не допускается.
2.12. По выбору заявителя, заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
представляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при посещении учрежде-
ния;
- направляются заказным письмом с уведомлением о 
вручении. В этом случае направляются копии документов, 
заверенные в соответствии с действующим законодатель-
ством. Подлинники документов не направляются;
- в форме электронного запроса на оказание муниципаль-
ной услуги или в сканированной форме, а также необхо-
димый пакет документов (первичные или электронные 
копии документов, составленные на бумажных носителях) 
в электронной форме (в сканированной форме) направля-
ется с использованием Единого портала;
2.13. Документы, предоставляемые заявителем для полу-
чения муниципальной услуги:
1) письменный запрос о предоставлении сведений, со-
держащихся в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности рекомендованному в 
Приложении 1.
В запросе указывается: 
– для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при 
наличии) заявителя или его представителя, адрес, кон-
тактный телефон, раздел информационной системы обе-
спечения градостроительной деятельности, из которого 
запрашиваются сведения (копии документов), наимено-
вание объекта и его месторасположение, на который по-
дается запрос, а так же форма предоставления сведений и 
перечень прилагаемых документов;
– для юридических лиц – полное и сокращенное наимено-
вание заинтересованного лица, организационно-правовая 
форма, юридический адрес и место его фактического на-
хождения, контактные реквизиты, раздел, из которого за-
прашиваются сведения (копии документов), наименование 
объекта и его месторасположение, на который подается 
запрос, а так же форма предоставления сведений и пере-
чень прилагаемых документов.
В случае указания в запросе формы предоставления 
сведений на электронном носителе, заявитель к запросу 
прикладывает электронный носитель (CD, DVD-диск, USB 
flash-накопитель);
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей), являющегося физическим лицом;
3) копию документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя заявителя, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя (заявителей);

4) копия документа, подтверждающего право на получение 
сведений, отнесенных к категории органического доступа, 
в случае если запрашиваемая информация относится к ка-
тегории ограниченного доступа.
2.13.1.В запросе о предоставлении муниципальной услуги 
Заявитель указывает информацию о порядке его уведом-
ления о результатах оказании муниципальной услуги.
2.13.2. Документы, предоставляемые заявителем, должны 
соответствовать следующим требованиям: 
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его 
адрес места жительства, телефон (если есть) написаны 
полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых допускает многозначность истолкования содер-
жания.
2.14.Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги, за исключением документов, указанных 
в пункте 2.13. административного регламента.
2.15. Предоставление сведений из ИС ОГД осуществля-
ется бесплатно.
Бесплатно сведения (копии документов), содержащиеся в 
информационной системе, предоставляются по запросам 
органов государственной власти Российской Федерации, 
органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органов местного самоуправления, по запро-
сам физических и юридических лиц (в случаях, предусмо-
тренных федеральными законами), а также организаций 
(органов) по учету объектов недвижимого имущества и 
органов по учету государственного и муниципального иму-
щества об объектах капитального строительства в необхо-
димом объеме, а также сведения о соответствии объектов 
капитального строительства требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объектов ка-
питального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов, сведения о классе энергетиче-
ской эффективности многоквартирных домов в органы 
государственной власти, которым такие сведения необхо-
димы в связи с осуществлением ими их полномочий, в том 
числе полномочий по осуществлению государственного 
контроля за соблюдением требований законодательства 
об энергосбережении и о повышении энергетической эф-
фективности. 
2.16. Основания для отказа в приеме документов:
- заявитель не предъявил документ, удостоверяющий его 
личность;
- обращения неуполномоченного лица;
- запрос в электронной форме подписан с использовани-
ем электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в 
случае возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме);
2.17. Орган, оказывающий муниципальную услугу, отказы-
вает заявителю в предоставлении услуги в случаях:
- если в представленных документах или информации, 
в том числе полученных по каналам межведомственного 
взаимодействия, не содержится сведений, необходимых 
для оказания муниципальной услуги;
- подачи заявителем письменного заявления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;
- наличие установленного в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации запрета на предоставления 
сведений.
2.17.1. При отсутствии в запросе данных, необходимых 
для подготовки достоверного ответа по предоставлению 
сведений (копий документов) из Информационной систе-
мы обеспечения градостроительной деятельности в адрес 
заявителя направляется письмо с соответствующими 
разъяснениями. 
2.18. Показателем качества муниципальной услуги явля-
ется:
2.18.1. Исполнение обращения в установленные сроки;
2.18.2. Соблюдение порядка выполнения административ-
ных процедур.
2.19. Предоставление муниципальной услуги с исполь-
зованием универсальной электронной карты возможно в 
случае наличия данной карты у заявителя и в случае пре-
доставления муниципальной услуги через Единый портал. 
Универсальная электронная карта используется для удо-
стоверения прав пользователя на получение муниципаль-
ной услуги, в том числе для совершения в случаях, пред-
усмотренных законодательством Российской Федерации, 
юридически значимых действий в электронной форме.
2.20. Предоставление муниципальной услуги возможно на 
базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заяв-
ление и необходимые для предоставления муниципальной 
услуги документы и получает результат предоставления 
муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответ-
ствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, по-
лучив представленный заявителем пакет документов, 
регистрирует документы в установленном порядке и раз-
мещает в форме электронных копий в автоматизирован-
ной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для рассмотрения и регистрации поступив-
ших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет 
оригиналов документов передается курьером МФЦ в 
порядке, определённом заключенным соглашением. По-
сле принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
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2.21. Документы и информация, подтверждающие предо-
ставление муниципальной услуги (отказ в предоставле-
нии), могут быть:
- выданы лично заявителю в форме документа на бумаж-
ном носителе (в электронном виде);
- направлены заявителю – посредством почтового отправ-
ления;
- направлены заявителю в форме электронного документа, 
подписанного с использованием электронной цифровой 
подписи (электронной подписи), по электронной почте;
- направлены заявителю в форме электронного документа, 
подписанного с использованием электронной цифровой 
подписи (электронной подписи), через Единый портал.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур, требования к порядку их вы-
полнения
3.1. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сведения, содержащиеся в информационной системе, 
выдаются (направляются) заявителю в срок, не превы-
шающий 14 дней с момента приема заявки на оказание 
муниципальной услуги. 
3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:
- прием (получение), регистрация запроса и прилагаемых 
к нему документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
- рассмотрение запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
- подготовка и выдача сведений (копий документов), со-
держащихся в информационной системе, либо направле-
ние письменного уведомления об отказе в предоставлении 
сведений;
3.3. Приём и регистрация запроса и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием начала выполнения административной про-
цедуры является личное обращение заявителя (пред-
ставителя заявителя) с документами, необходимыми для 
получения муниципальной услуги или поступление этих 
документов посредством почтового отправления (по по-
чте), в электронном виде.
Прием запроса осуществляется сотрудником администра-
ции, запросу присваивается входящий номер. Регистра-
ция заявления осуществляется в день его подачи.
Результатом административной процедуры является пере-
дача запроса исполнителю для рассмотрения.
Срок выполнения административного действия не может 
превышать один рабочий день.
3.4. Рассмотрение запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется поступление запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги исполнителю.
Исполнитель проверяет:
- на соответствие требованиям п.2.13. настоящего регла-
мента запроса и приложенных документов; 
- наличие запрашиваемых сведений (копий документов) в 
информационной системе;
- наличие установленного в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации запрета в предоставлении 
указанных сведений заявителю.
Рассмотрение запроса и приложенных документов осу-
ществляется в срок не более 7 рабочих дней с момента 
поступления исполнителю.
Результатом процедуры является принятие решения:
- о предоставлении сведений (копий документов) из ин-
формационной системы обеспечения градостроительной 
деятельности на территории муниципального района;
- об отказе в предоставлении сведений из информацион-
ной системы обеспечения градостроительной деятельно-
сти на территории муниципального района.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
указанных сведений (копий документов) заявителю, ис-
полнитель осуществляет подготовку письменного уведом-
ления об отказе заявителю в предоставлении сведений 
(копий документов), содержащихся в информационной 
системе, с указанием причин отказа.
В случае наличия запрашиваемых сведений (копий доку-
ментов) в информационной системе и отсутствия установ-
ленного в соответствии с законодательством Российской 
Федерации запрета на предоставление указанных све-
дений заявителю исполнитель осуществляет подготовку 
письменного ответа заявителю о предоставлении сведе-
ний информационной системы с приложением сведений 
(копий документов), содержащихся в информационной 
системе.
В срок, не позднее 8 рабочих дней со дня поступления за-
проса, специалист передает главе администрации, проект 
письменного ответа о предоставлении сведений из ин-
формационной системы с приложением сведений (копий 
документов), содержащихся в информационной системе, 
либо письменного уведомления об отказе в предостав-
лении сведений (копий документов), содержащихся в ин-
формационной системе, с указанием причин отказа.
Результатом административной процедуры является под-
писание главой администрации, ответа о предоставлении 
сведений из информационной системы, содержащихся в 
информационной системе, уведомления об отказе в пре-
доставлении сведений (копий документов), содержащихся 
в информационной системе). 
Максимальный срок исполнения данной административ-
ной процедуры составляет 2 календарных дня.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, под-
тверждающих предоставление муниципальной услуги (от-
каз в предоставлении услуги).
Основанием для начала административной процедуры 
является получение исполнителем подписанных главой 
администрации.
Подписанный ответ о предоставлении сведений из инфор-
мационной системы (копий документов), содержащихся в 
информационной системе (Приложение 3), уведомление 
об отказе в предоставлении сведений (копий документов), 
содержащихся в информационной системе, передается 
для регистрации в установленном порядке и выдачи (на-
правления) заявителю в течение 2-х календарных дней.
В случае выдачи (направления) заявителю уведомления 
об отказе в предоставлении сведений (копий документов), 

содержащихся в информационной системе, заявителю 
одновременно выдается (направляется) электронный но-
ситель, приложенный к запросу (если Заявителем была 
указана форма предоставления сведений – на электрон-
ном носителе) (Приложение 2)
Максимальный срок исполнения данной административ-
ной процедуры составляет 2 календарных дня.
При подаче заявления на оказание муниципальной услуги 
через МФЦ, возможно направление результата предостав-
ления муниципальной услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которо-
го поступила заявка, для выдачи заявителю. 
3.6. При подаче заявления на оказание муниципальной 
услуги через МФЦ, Заявитель может получить сведения о 
ходе ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-
информирования. 
4. Порядок и формы контроля за совершением действий
по предоставлению муниципальной услуги
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистами администрации последовательности ад-
министративных действий, определенных Администра-
тивным регламентом и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений осущест-
вляет Глава администрации Верх-Тулинского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области (далее 
– должностное лицо администрации).
 4.2. Полномочия должностного лица администрации 
по осуществлению текущего контроля устанавливаются 
правовыми актами Администрации, должностными ин-
струкциями.
 4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и испол-
нения специалистами администрации Верх-Тулинского 
сельсовета положений Административного регламента и 
градостроительного законодательства Российской Феде-
рации, полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги по обращениям заявителей.
Проверки проводятся на основании приказа Главы адми-
нистрации Верх-Тулинского сельсовета.
 4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается администрацией Верх-Тулинского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области.
 4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
 4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации Верх-
Тулинского сельсовета.
 4.7. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
 4.8. Ответственность за предоставление муници-
пальной услуги возлагается на Главу администрации 
Верх-Тулинского сельсовета, который непосредственно 
принимает решение по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги.
 4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Верх-Тулинского сельсовета в соответ-
ствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц
 5.1. Досудебное обжалование.
 5.1.1. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) поряд-
ке, в том числе в следующих случаях:
 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
 3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим Административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Административным регламен-
том, у Заявителя;
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим Админи-
стративным регламентом;
 6) затребование с Заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
Административным регламентом;
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
 5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо 
регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в администрацию 
Верх-Тулинского сельсовета, предоставляющую муни-
ципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досу-
дебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и 
решения должностных лиц, специалистов администрации 
Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области (исполняюще-
му обязанности Главы администрации Верх-Тулинского 
сельсовета). К жалобе должны быть приложены копии 
документов, подтверждающих изложенную в обращении 
информацию.
5.3. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
 4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
 5) личную подпись заявителя и дату.
 5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в 
органе местного самоуправления (администрации Верх-
Тулинского сельсовета) следующую информацию, необхо-
димую для обоснования и рассмотрения жалобы:
 - о местонахождении органа местного самоуправления;
 - сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
 - о графике приема заявителей Главой администрации 
Верх-Тулинского сельсовета (исполняющем обязанности 
Главы администрации Верх-Тулинского сельсовета);
 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
 - о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации Верх-Тулинского сельсовета;
 - о сроке рассмотрения жалобы;
 - о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
 При подаче жалобы Заявитель вправе получить от специа-
листа администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, 
специалиста администрации Верх-Тулинского сельсовета.
 5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
 5.6. По результатам рассмотрения жалобы администра-
ция Верх-Тулинского сельсовета принимает одно из сле-
дующих решений:
 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
 2) отказывает в удовлетворении жалобы.
 5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. Административного ре-
гламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 
Заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
 5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области (исполняющему обязанности 
Главы администрации Верх-Тулинского сельсовета), в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации Верх-Тулинского сельсо-
вета и информационных стендах.
 5.10. При обращении Заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия Заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов согласно пункта 5.5. Административного регламента.
 5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 (семи) дней 

со дня ее регистрации в администрации Верх-Тулинского 
сельсовета в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
 5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
 Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
 5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основа-
ния для отказа в рассмотрении жалобы:
 1) в случае если в жалобе не указаны фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
 2) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по суще-
ству поставленных в ней вопросов и сообщить письмен-
но Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости 
злоупотребления правом;
 3) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
 4) если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на ко-
торый ему многократно давались письменные ответы по 
существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение 
о безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с Заявителем по данному вопросу при 
условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в один и тот же орган или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведом-
ляется письменно заявитель, направивший жалобу;
 5) в случае если ответ по существу поставленного в жало-
бе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, Заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
 6) в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, Заявитель вправе вновь 
направить жалобу в администрацию муниципального об-
разования.
 5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
Заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем 
Заявителю дается письменный ответ:
 1) если в результате рассмотрения жалоба признана 
обоснованной, то принимается решение о привлечении 
к дисциплинарной ответственности специалиста админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета, допустившего на-
рушение в ходе предоставления муниципальной услуги, 
требований действующего законодательства, настоящего 
Административного регламента, повлекшее за собой жа-
лобу.
 2) если в ходе рассмотрения жалоба признана необосно-
ванной, Заявителю направляется сообщение о результате 
рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она 
признана необоснованной.
 Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все 
поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры 
и даны письменные ответы по существу всех поставленных 
в жалобе вопросов.
 5.15. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
 5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
 5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
 Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»



№ 125 (1308) 23 сентября 2015 г. 1212 СПЕЦВЫПУСК

Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
______________________________________

от ______________________________________
______________________________________

адрес: ______________________________________
______________________________________

телефон: ______________________________________
«____» __________ 20___ г. №___________ № _______

ЗАПРОС

Прошу Вас предоставить сведения из информационной 
системы обеспечения градостроительной деятельности 
_____________________________________________________________
_________
(раздел информационной системы; запрашиваемые све-
дения о развитии территории)
_____________________________________________________________
_____________________
(застройке территории, земельном участке и объекте ка-
питального строительства) ________________________________
_________________________________________________
(название документа, количество копий документов)
_____________________________________________________________
_________
(указать объект, расположенный по адресу)

форма предоставления сведений __________________________
_______________________________________________________
(в текстовой и (или) графической форме; в электронном и 
(или) бумажном виде)

Приложение: перечень представленных документов:
1.__________________________________________________________
_________
2.__________________________________________________________
_________
«_____» __________ 20___ года _____________ 
______________________
(дата)      
(подпись)   (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче сведений (копий документов) из информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности 

«___» ___________ 20 ___ г.     №________

Администрация Верх-Тулинского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области уведомляет ________
_____________________________________________________________
(полное наименование организации,
_____________________________________________________________
_____________________
юридический адрес)
_____________________________________________________________
_____________________
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГ-
РНИП, адрес места жительства, Ф.И.О. физического лица, 
адрес места жительства)

об отказе в выдаче сведений (копий документов) из ин-
формационной системы обеспечения градостроительной 
деятельности. 

Причина отказа: ___________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________ ____________ _____________
 (подпись) (ФИО)
Уведомление получил:
_____________________________________ ________ «___» ______ 
20__г.
(Ф.И.О. руководителя организации, полное  (под-
пись)  (дата получения)
наименование организации)
(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.
ее (его) представителя)
Исполнитель:
Ф.И.О. _______________
Телефон: _____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
СВЕДЕНИЯ

предоставленные из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности

«___» ________ 20__ г. № _______

На основании запроса от «___»________ 20__ г. № ________ подготовлены следующие сведения:

№ п/п Название раздела, описание сведений из раздела
1. Название и номер раздела ИСОГД
1.1
1.2
2. Название и номер раздела ИСОГД
2.1
2.2

Предоставлены копии следующих документов:

№ п/п Названия документов Объем (листов, файлов)
1
2

Форма предоставления: ___________________________________
__________
Документ, подтверждающий внесение платы за предо-
ставление сведений:
платежное поручение (квитанция) № _____________ от 
«___»________ 20 __ г.

______________________________ _________________ 
__________________________
______________________________ _________________ 
__________________________
 (должность) (подпись) (ФИО)    
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Верх-Тула   от «14» сентября 2015 г.    № 464
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПОДГОТОВКЕ И УТВЕРЖДЕНИЮ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уста-
вом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, администрация Верх-Тулинского 
сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги по подготовке и утвержде-
нию градостроительного плана земельного участка в виде 
отдельного документа (Приложение).

2.  Разместить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги на официальном сайте админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru
3.  Опубликовать административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги в газете «Приобская правда».
4.  Ответственность за исполнение постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Верх-
Тулинского сельсовета Ена И.Ю.
Глава Верх-Тулинского сельсовета  Н.П. Кононов

Утвержден
Постановлением администрации

Верх-Тулинского сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области

от 14 сентября 2015 № 464
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ

 И УТВЕРЖДЕНИЮ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
 В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

1. Общие положения
 1.1. Административный регламент предоставления му-
ниципальной услуги по подготовке и утверждению градо-
строительного плана земельного участка в виде отдельного 
документа (далее – муниципальная услуга) устанавливает 
сроки и последовательность административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, а 
также порядок взаимодействия между администрацией 

Верх-Тулинского сельсовета (далее – администрация), 
специалистами администрации, предоставляющими му-
ниципальную услугу и Заявителями – получателями муни-
ципальной услуги, а также организациями, участвующими 
в процессе предоставления муниципальной услуги. 
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Верх-Тулинского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области.

 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица (за-
стройщик - лицо, обладающее земельным участком, пред-
назначенным для строительства, на праве собственности 
или аренды, ином вещном праве), так и любое другое лицо 
(далее – Заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Место нахождения администрации: 630520, Ново-
сибирская область, Новосибирский район, с. Верх-Тула, 
ул. Советская, 1, 
контактный тел. (383) 2932-213 – приемная, факс (383) 
2932-213.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://www.adm-
verh-tula.ru.
1.3.2. График работы администрации:
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.00 час. обед с 13.00 
до 14.00; пятница с 8.30 до 14.30 выходные дни: суббота, 
воскресенье.
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области :
http://www.r54.nalog.ru/;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : www.noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : www.to54.rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
 Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной налоговой службы по Ново-
сибирской области  inform@r54.nalog.ru, ufns5400nso@
mail.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : nro@noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : 54_upr@ rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области: 
(383) 201-22-89;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : (383) 223-
55-71 ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : (383) 227-10-87 , (383) 243-88-01;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : 
(383) 220-97-99.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
1) специалистами администрации Верх-Тулинского сель-
совета, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;
2) посредством размещения на информационном стенде 
и официальном сайте администрации Верх-Тулинского 
сельсовета в сети Интернет, электронного информирова-
ния;
3) с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
 Для получения информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги заявители вправе обратиться в ор-
ган местного самоуправления: лично, по телефону; посред-
ством письменного обращения; на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг; через МФЦ.
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заяви-
телей лично специалисты администрации устно информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании администрации, в которую поступил звонок 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 (десяти) минут.

 Специалисты администрации Верх-Тулинского сельсо-
вета не вправе осуществлять консультирование заинте-
ресованных лиц, выходящее за рамки информирования о 
стандартных процедурах и условиях предоставления му-
ниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
Заявителя, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в администрацию Верх-Тулинского сельсовета 
обращение о предоставлении письменной информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования. Письменное информирова-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится не более 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, ответственный за рассмотре-
ние обращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит пись-
менный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
администрации Верх-Тулинского сельсовета, содержит 
фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и 
направляется по указанному заявителем почтовому адресу 
или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.
 Информация о процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется бесплатно.
 1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей.
 Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы их заполне-
ния.
 Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
 Также вся информация о муниципальной услуге и услу-
гах, необходимых для получения муниципальной услу-
ги доступна на Интернет-сайте администрации Верх-
Тулинского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а 
так же в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по 
мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и 
утверждение градостроительного плана земельного участ-
ка в виде отдельного документа».
 2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Верх-Тулинского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, не-
обходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области ;
- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области ;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске;
- Операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, об-
работку заявлений и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и передачу данных 
документов в информационные системы, используемые 
для предоставления услуги, а также получение от органа 
результата предоставления услуги для дальнейшей выда-
чи заявителю.
 Запрещено требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги.
 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услу-
ги является:
 1) выдача постановления об утверждении градострои-
тельного плана земельного участка;
 2) выдача градостроительного плана земельного участка 
(приложение № 4 к Административному регламенту).
 Форма градостроительного плана земельного участка 
устанавливается уполномоченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным органом исполнитель-
ной власти.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
 2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со-
ставляет 30 (тридцать) дней со дня обращения с заяв-
лением о выдаче градостроительного плана земельного 
участка.
 2.4.2. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 29 (двадцать девять) 
дней со дня обращения за муниципальной услугой.
 2.4.3. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
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ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Администра-
тивного регламента.
 2.4.4. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 1 (один) день с момента их подготовки.
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:
 - Конституцией Российской Федерации («Российская га-
зета» 1993г. №237);
 - Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994г. №51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994г.) 
(первоначальный текст документа опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 05.12.1994г., №32, ст. 
3301; «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);
 - Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006г., № 19, 
ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006г., № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006г., №70-71);
 - Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003г., №40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003г., №186, «Российская газета», 08.10.2003г., 
№202);
 - Уставом Верх-Тулинского сельсовета ;
 - Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010г., 
№31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010г., №168);
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации 
от 29.12.2004г. №190 – ФЗ (первоначальный текст до-
кумента опубликован в изданиях «Российская газета», 
№290, 30.12.2004г.; «Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005г., №1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газе-
та», №5-6, 14.01.2005г.);
 - Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2011г. №136 – ФЗ (первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 29.10.2001г., №44, ст. 4147; «Парламентская газе-
та», №204-205, 30.10.2001г.; «Российская газета», № 211-
212, 30.10.2001г.);
 - Федеральным законом от 30.12.2009г. №384-ФЗ «Тех-
нический регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 31 декабря 2009г. №255; в «Собрании законо-
дательства Российской Федерации» от 4 января 2010г., 
№1 ст. 5);
 - Федеральным законом от 22.07.2008г. №123-ФЗ «Тех-
нический регламент о требованиях пожарной безопасно-
сти» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание 
законодательства РФ», 28.07.2008г., №30 (ч. 1), ст. 3579; 
«Парламентская газета», №47-49, 31.07.2008г.; «Россий-
ская газета», №163, 01.08.2008г.);
 - Сводом правил СП 42.13330.2011 «Градостроитель-
ство. Планировка и застройка городских и сельских по-
селений», актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, 
утвержденный Приказом Министерства регионального 
развития Российской Федерации (Минрегион России) от 
28.12.2010г. № 820 (опубликован в «Информационном 
бюллетене о нормативной, методической и типовой про-
ектной документации в строительстве», №7, 2011г.);
 - Сводом правил СП 30-102-99 «Планировка и застрой-
ка территорий малоэтажного жилищного строительства», 
утвержденный Постановлением Госстроя России от 
30.12.1999г.;
 - Постановлением Главного государственного санитарно-
го врача РФ от 25.09.2007г. №74 «О введении в действие 
новой редакции санитарно-эпидемиологических правил 
и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-
защитные зоны и санитарная классификация предприятий, 
сооружений и иных объектов» (опубликован – «Российская 
газета» №104 2008г.; «Федеральный центр гигиены и эпи-
демиологии «Роспотребнадзора» №2008);
 - Приказом Министерства регионального развития 
Российской Федерации от 10.05.2011 года №207 « Об 
утверждении формы градостроительного плана земель-
ного участка»;
 - Приказом Министерства регионального развития Рос-
сийской Федерации от 11.08.2006 года № 93 «Об утверж-
дении инструкции о порядке заполнения формы градо-
строительного плана земельного участка»;
 - Письмом Министерства Регионального развития Рос-
сийской Федерации Федерального агентства по строи-
тельству и жилищно-коммунальному хозяйству (Госстрой) 
от 17.12.2012 года № 3427 - ВК /11/ ГС.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.
 2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной 
услуги является заявление, поданное Заявителем в адми-
нистрацию Верх-Тулинского сельсовета о выдаче градо-
строительного плана земельного участка (приложение № 
2 к Административному регламенту, в случае, когда дей-
ствие градостроительного регламента распространяется 
на земельный участок или приложение № 3 к Администра-
тивному регламенту, в случае, когда действие градострои-
тельного регламента не распространяется на земельный 
участок или когда регламент не устанавливается) или не-
посредственно оператору МФЦ в бумажном виде. 
 2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
 1) документ, подтверждающий статус физического лица 
(паспорт) или юридического лица (свидетельство о го-
сударственной регистрации, о постановке на налоговый 
учет).
 2.6.3. Документы, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов или подведомственных государственным 
органам организациях, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, запрашиваются администрацией 
Верх-Тулинского сельсовета, если Заявитель не предста-
вил их самостоятельно (по собственной инициативе):

 - кадастровая выписка о земельном участке (В1 - В6);
 - технические планы (кадастровые паспорта) на объекты 
капитального строительства, расположенные на террито-
рии земельного участка;
 - материалы топографической съемки на территорию зе-
мельного участка .
 Указанные документы предоставляются Заявителем в 
копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и 
возвращаются Заявителю.
2.6.5. Запрещается требовать от Заявителя:
 - представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлением государственных и муниципальных услуг; 
 - представления документов и информации, в том числе 
об оплате государственной пошлины, взимаемой за предо-
ставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
Российской Федерации «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 
года №210-ФЗ, в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением до-
кументов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона Российской Федерации «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» от 27.07.2010 года №210-ФЗ перечень документов. 
 Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе; 
 - осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона Россий-
ской Федерации «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года 
№210-ФЗ. 
 2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Основаниями для отказа в приеме заявления являются:
 1) если не указаны фамилия гражданина, либо наимено-
вание юридического лица, направившего заявление, по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
 2) если не указано наименование органа местного самоу-
правления, в который направляется заявление;
 3) если не поставлена подпись Заявителя ;
 4) если заявление не поддается чтению, о чем в течение 
семи дней со дня обращения сообщается Заявителю, на-
правившему заявление, если его фамилия (наименование 
юридического лица) и почтовый адрес поддаются чтению;
 5) отсутствие в заявлении данных, необходимых для ока-
зания муниципальной услуги;
 6) наличие в заявлении исправлений, приписок, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковывать их содержание ;
 7) если заявление содержит нецензурные или оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги отсутствует. 
Неполучение или несвоевременное получение докумен-
тов, запрошенных администрацией Верх-Тулинского сель-
совета в государственных органах или подведомственных 
государственным органам организациях, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, не может являть-
ся основанием для отказа в выдаче градостроительного 
плана земельного участка в виде отдельного документа. 
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги по подготовке и утвержде-
нию градостроительного плана земельного участка в виде 
отдельного документа: услуга является бесплатной.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги.
 Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги:
 - при сдаче Заявителем специалист администрации Верх-
Тулинского сельсовета, ответственный за делопроизвод-
ство, осуществляет прием документов и регистрацию за-
явления в течение 5 (пяти) минут.
 Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга.
 2.12.1. В администрации Верх-Тулинского сельсовета , 
прием Заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помеще-
ниях, включающих места для ожидания, получения ин-
формации, приема Заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:
 - соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
 - оборудование местами общественного пользования 
(туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
 2.12.2.Требования к местам для ожидания:
 - места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
 - места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;

 - в местах для ожидания предусматриваются места для 
получения информации о муниципальной услуге.
 2.12.3.Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
 - информационные материалы, предназначенные для 
информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей;
 - информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги и образцы их заполне-
ния. 
 Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
 2.12.4.Требования к местам приема Заявителей:
 Прием Заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема Заявителя;
 Специалисты администрации, осуществляющие прием 
Заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками;
 Рабочее место специалиста администрации, осущест-
вляющего прием Заявителей, оборудовано персональным 
компьютером и печатающим устройством;
 В целях обеспечения конфиденциальности сведений 
одновременное консультирование и (или) прием двух и 
более посетителей одним специалистом не допускается;
 Места для приема Заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов. 
 2.13. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:
 2.13.1.Показатели качества муниципальной услуги:
 1) выполнение должностными лицами, специалистами 
администрации, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а так-
же соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;
 2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, специалистов администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.
 2.13.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
 1) обеспечение возможности всем Заявителям, благопо-
лучно воспользоваться муниципальной услугой;
 2) открытость и доступность информации о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об об-
разцах оформления документов, необходимых для предо-
ставления государственной поддержки, размещенных на 
информационных стендах, на Интернет-ресурсах админи-
страции;
 3) средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
Заявителя;
 4) пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания администрации Верх-Тулинского 
сельсовета;
 5) количество взаимодействий Заявителя с должностны-
ми лицами при предоставлении муниципальной услуги и 
их продолжительность;
 6) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
 7) возможность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством ав-
томатизированной информационной системы или Единого 
портала государственных и муниципальных услуг;
 8) предоставление муниципальной услуги возможно на 
базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заяв-
ление и необходимые для предоставления муниципальной 
услуги документы и получает результат предоставления 
муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соот-
ветствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, 
получив представленный заявителем пакет документов, 
регистрирует документы в установленном порядке и раз-
мещает в форме электронных копий в автоматизирован-
ной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для рассмотрения сотрудникам Админи-
страции, ответственным за регистрацию поступивших до-
кументов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет ориги-
налов документов передается в Администрацию курьером 
МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ 
и Администрацией. После принятия Администрацией ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги результат 
предоставления муниципальной услуги направляется в 
МФЦ для выдачи заявителю.
 Заявление на предоставление муниципальной услуги в 
форме электронного документа и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги (скан-
копии), могут быть направлены в Администрацию через 
Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к 
«Личному кабинету» на Едином портале. Направление за-
явления и необходимых документов осуществляется зая-
вителем в соответствии с инструкциями, размещенными 
на Едином портале.
Предоставление муниципальной услуги с использованием 
универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал. Универсаль-
ная электронная карта используется для удостоверения 
прав пользователя на получение муниципальной услуги, 
в том числе для совершения в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, юридически 
значимых действий в электронной форме.
 2.14. Администрацией Верх-Тулинского сельсовета обе-
спечивается выполнение следующих требований, в том 

числе учитывающих особенности предоставления муници-
пальных услуг в электронной форме (приложение № 5 к 
Административному регламенту):
 - доступность информации о перечне документов, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги, о режиме 
работы администрации Верх-Тулинского сельсовета, кон-
тактных телефонах и другой контактной информации для 
Заявителей;
 - возможность заполнения Заявителями запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, в электронной форме;
 - возможность получения Заявителем сведений о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме.
 При подаче заявления на оказание муниципальной услуги 
через МФЦ, заявитель может получить сведения о ходе 
ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-
информирования;
 - возможность получения Заявителем электронной версии 
результатов предоставления муниципальной услуги с обя-
зательным получением документа на бумажном носителе в 
администрации Верх-Тулинского сельсовета.
 Специальных мест для оказания муниципальной услуги в 
электронной форме (места информирования, ожидания и 
приема Заявителей, обеспечение возможности реализа-
ции прав инвалидов на предоставление по их запросу му-
ниципальной услуги) не требуется, так как она может быть 
оказана дистанционно.
 Тексты материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом (размер шрифта не менее №12), без исправ-
лений, наиболее важные места рекомендуется выделять 
другим шрифтом.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур, требования к порядку их вы-
полнения
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя последовательность следующих административных 
процедур:
 - прием и регистрация заявления;
 - ознакомление с документами и визирование Главой ад-
министрации Верх-Тулинского сельсовета;
 - проверка наличия необходимых документов и их над-
лежащего оформления уполномоченным специалистом;
 - принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
 - подготовка градостроительного плана земельного участ-
ка в виде отдельного документа;
 - подготовка проекта постановления об утверждении гра-
достроительного плана земельного участка;
 - утверждение Главой администрации Верх-Тулинского 
сельсовета постановления об утверждении градострои-
тельного плана земельного участка;
 - выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.
 Блок-схема последовательности административных дей-
ствий при предоставлении муниципальной услуги приве-
дена в приложении № 1 к Административному регламенту.
 В случае представления заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием докумен-
тов, регистрирует их в установленном порядке и разме-
щает в форме электронных копий в автоматизированной 
информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для регистрации сотрудникам Администра-
ции, ответственным за прием и регистрацию документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается в Администрацию курьером МФЦ в 
порядке, определённом соглашением между МФЦ и Ад-
министрацией.
 Заявления и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, направленные в виде элек-
тронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотре-
нию в том же порядке, что и соответствующие заявления 
и документы, представленные заявителем в традиционной 
форме.
 3.2. Прием и регистрация заявления.
 3.2.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является обращение Заявителя в приемную админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета с заявлением и до-
кументами, указанными в пункте 2.6. Административного 
регламента.
 3.2.2. Специалист администрации, ответственный 
за прием документов и регистрацию заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги :
 - устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
 - проверяет правильность оформления заявления, а также 
удостоверяется в соответствии представленных докумен-
тов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню докумен-
тов, указанных в приложении заявления;
 - в случаях, указанных в пункте 2.7. Административного 
регламента, представленные документы возвращаются 
лицу, их предоставившему, для устранения выявленных 
замечаний;
 - в случае если выявленные недостатки документов воз-
можно устранить на месте, оказывает содействие Заявите-
лю или лицу, предоставившему документы, в устранении 
данных недостатков;
 - если представленные документы, соответствуют тре-
бованиям законодательства и настоящего Администра-
тивного регламента, то вносит соответствующую запись 
в журнале регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с правилами ве-
дения книг учета документов (осуществляет присвоение 
входящего номера заявлению, регистрацию заявления) и 
сообщает Заявителю регистрационный номер заявления.
 3.2.3. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация заявления и прило-
женных документов на получение муниципальной услуги.
 3.2.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 15 (пятнадцать) минут.
 3.2.5. После регистрации заявления специалист админи-
страции передает заявление с приложенными докумен-
тами Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета 
для ознакомления и визирования. Затем заявление с 
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приложенными документами поступают, в соответствии 
с резолюцией Главы администрации, для исполнения к 
специалисту администрации, ответственному за их рас-
смотрение и подготовку результата предоставления муни-
ципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), 
в обязанности которого, в соответствии с его должностной 
инструкцией, входит выполнение соответствующих функ-
ций. Направление осуществляется в течение 1 (одного) 
дня с момента регистрации заявления.
 3.3. Проверка наличия необходимых документов и над-
лежащего их оформления.
 3.3.1. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление заявления с резолюци-
ей Главы администрации Верх-Тулинского сельсовета и 
приложенных к нему документов к уполномоченному спе-
циалисту.
 3.3.2. Документы, которые запрашиваются уполномо-
ченным специалистом по каналам межведомственного 
взаимодействия, если Заявитель не представил данные 
документы самостоятельно (по собственной инициативе):
 - кадастровая выписка о земельном участке (В1-В6);
 - технические планы (кадастровые паспорта) на объекты 
капитального строительства, расположенные на террито-
рии земельного участка;
 - материалы топографической съемки на территорию зе-
мельного участка.
  Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомствен-
ного взаимодействия не должен превышать 3 (три) дня, 
при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.
 3.3.3. Уполномоченный специалист осуществляет провер-
ку представленных Заявителем документов на предмет:
 - наличия необходимых документов в соответствии с пун-
ктом 2.6 Административного регламента.
 3.4. Принятие решения на предоставление муниципаль-
ной услуги.
 3.4.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение всех необходимых для оказания 
услуги документов.
 3.4.2.Уполномоченный специалист осуществляет про-
верку всех представленных документов на предмет предо-
ставления муниципальной услуги:
 1) заявление о выдаче градостроительного плана земель-
ного участка ;
 2) документ, подтверждающий статус физического лица 
(паспорт) или юридического лица (свидетельство о го-
сударственной регистрации, о постановке на налоговый 
учет).
 3) кадастровая выписка о земельном участке (кадастро-
вый паспорт земельного участка);
 4) технические планы (кадастровые паспорта) на объекты 
капитального строительства, расположенные на террито-
рии земельного участка;
 5) материалы топографической съемки на территорию 
земельного участка .
 3.4.3. По результатам рассмотрения и проверки, предо-
ставленных Заявителем документов уполномоченный спе-
циалист : 
 1) осуществляет оформление градостроительного плана 
земельного участка в виде отдельного документа ( прило-
жение № 4 к Административному регламенту);
 2) представляет оформленный градостроительный план 
земельного участка в виде отдельного документа на со-
гласование Главе администрации Верх-Тулинского сель-
совета;
 3) готовит проект постановления администрации Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области об утверждении градостроительного пла-
на земельного участка и направляет для подписания Главе 
администрации Верх-Тулинского сельсовета.
 3.4.4. Результатом выполнения административной про-
цедуры является оформление уполномоченным специали-
стом документа о предоставлении муниципальной услуги.
 При подаче заявления на оказание муниципальной услуги 
через МФЦ, возможно направление результата предостав-
ления муниципальной услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которо-
го поступила заявка, для выдачи заявителю.
 3.4.5. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 28 (двадцать восемь) дней.
 3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.5.1.Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление, специалисту администрации, 
подписанного Главой администрации Верх-Тулинского 
сельсовета результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.5.2. Результатом выполнения административной про-
цедуры является (приложение № 6 к Административному 
регламенту) выдача Заявителю или его доверенному лицу 
под расписку градостроительного плана земельного участ-
ка в виде отдельного документа, с соответствующей ре-
гистрацией в журнале учета выданных градостроительных 
планов земельных участков. Форма градостроительного 
плана земельного участка заполняется в трех экземпля-
рах. После утверждения первый и второй экземпляры на 
бумажном носителе передаются Заявителю. Третий эк-
земпляр на бумажном и электронном носителях хранится 
в деле администрации Верх-Тулинского сельсовета. Копия 
градостроительного плана земельного участка сдается в 
отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Новосибирского района Новосибирской области. 
 3.5.3. Постановление об утверждении градостроитель-
ного плана земельного участка должно быть оформлено 
в трех экземплярах, подписано Главой администрации 
Верх-Тулинского сельсовета и иметь печать админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета. Первый и второй 
экземпляры постановления об утверждении градострои-
тельного плана земельного участка на бумажном носителе 
передаются Заявителю. Третий экземпляр постановления 
об утверждении градостроительного плана земельного 
участка на бумажном и электронном носителях хранится 
в деле администрации Верх-Тулинского сельсовета. Далее 
третий экземпляр постановления об утверждении градо-
строительного плана земельного участка на бумажном но-

сителе в установленном порядке сдается для постоянного 
хранения в отдел архивной службы администрации Ново-
сибирского района Новосибирской области. 
 3.5.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 1 (один) день.
4. Порядок и формы контроля за совершением действий
по предоставлению муниципальной услуги
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистами администрации последовательности ад-
министративных действий, определенных Администра-
тивным регламентом и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений осущест-
вляет Глава администрации Верх-Тулинского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области (далее 
– должностное лицо администрации).
 4.2. Полномочия должностного лица администрации 
по осуществлению текущего контроля устанавливаются 
правовыми актами Администрации, должностными ин-
струкциями.
 4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и испол-
нения специалистами администрации Верх-Тулинского 
сельсовета положений Административного регламента и 
градостроительного законодательства Российской Феде-
рации, полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги по обращениям заявителей.
Проверки проводятся на основании приказа Главы адми-
нистрации Верх-Тулинского сельсовета.
 4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается администрацией Верх-Тулинского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области.
 4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
 4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации Верх-
Тулинского сельсовета.
 4.7. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
 4.8. Ответственность за предоставление муници-
пальной услуги возлагается на Главу администрации 
Верх-Тулинского сельсовета, который непосредственно 
принимает решение по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги.
 4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Верх-Тулинского сельсовета в соответ-
ствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц
 5.1. Досудебное обжалование.
 5.1.1. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) поряд-
ке, в том числе в следующих случаях:
 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
 3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим Административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Административным регламен-
том, у Заявителя;
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим Админи-
стративным регламентом;
 6) затребование с Заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
Административным регламентом;
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
 5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте 
по адресу: почтовый индекс 630524, Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, с. Боровое, ул. Советская, 
27, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг 
(54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.
 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в администрацию 
Верх-Тулинского сельсовета, предоставляющую муни-
ципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досу-
дебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и 
решения должностных лиц, специалистов администрации 
Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области (исполняюще-

му обязанности Главы администрации Верх-Тулинского 
сельсовета). К жалобе должны быть приложены копии 
документов, подтверждающих изложенную в обращении 
информацию.
5.3. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
 4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
 5) личную подпись заявителя и дату.
 5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в 
органе местного самоуправления (администрации Верх-
Тулинского сельсовета) следующую информацию, необхо-
димую для обоснования и рассмотрения жалобы:
 - о местонахождении органа местного самоуправления;
 - сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
 - о графике приема заявителей Главой администрации 
Верх-Тулинского сельсовета (исполняющем обязанности 
Главы администрации Верх-Тулинского сельсовета);
 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
 - о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации Верх-Тулинского сельсовета;
 - о сроке рассмотрения жалобы;
 - о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
 При подаче жалобы Заявитель вправе получить от специа-
листа администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, 
специалиста администрации Верх-Тулинского сельсовета.
 5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
 5.6. По результатам рассмотрения жалобы администра-
ция Верх-Тулинского сельсовета принимает одно из сле-
дующих решений:
 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
 2) отказывает в удовлетворении жалобы.
 5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. Административного ре-
гламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 
Заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
 5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области (исполняющему обязанности 
Главы администрации Верх-Тулинского сельсовета), в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации Верх-Тулинского сельсо-
вета и информационных стендах.
 5.10. При обращении Заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия Заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов согласно пункту 5.5. Административного регламента.
 5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 (семи) дней 
со дня ее регистрации в администрации Верх-Тулинского 
сельсовета в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-

ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
 5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
 Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
 5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основа-
ния для отказа в рассмотрении жалобы:
 1) в случае если в жалобе не указаны фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
 2) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по суще-
ству поставленных в ней вопросов и сообщить письмен-
но Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости 
злоупотребления правом;
 3) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
 4) если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на ко-
торый ему многократно давались письменные ответы по 
существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение 
о безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с Заявителем по данному вопросу при 
условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в один и тот же орган или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведом-
ляется письменно заявитель, направивший жалобу;
 5) в случае если ответ по существу поставленного в жало-
бе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, Заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
 6) в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, Заявитель вправе вновь 
направить жалобу в администрацию муниципального об-
разования.
 5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
Заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем 
Заявителю дается письменный ответ:
 1) если в результате рассмотрения жалоба признана 
обоснованной, то принимается решение о привлечении 
к дисциплинарной ответственности специалиста админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета, допустившего на-
рушение в ходе предоставления муниципальной услуги, 
требований действующего законодательства, настоящего 
Административного регламента, повлекшее за собой жа-
лобу.
 2) если в ходе рассмотрения жалоба признана необосно-
ванной, Заявителю направляется сообщение о результате 
рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она 
признана необоснованной.
 Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все 
поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры 
и даны письменные ответы по существу всех поставленных 
в жалобе вопросов.
 5.15. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
 5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
 5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
 Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 

И УТВЕРЖДЕНИЮ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА
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Приложение № 2
к Административному регламенту

Главе Верх-Тулинского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области

 ________________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное

 ________________________________________
 наименование организации - для 

 юридических лиц,
 _______________________________________

 почтовый индекс и адрес, телефон, факс, 
 ________________________________________

 адрес электронной почты)
 телефон №___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу выдать градостроительный план земельного участ-
ка __________________________________________________________
________________________
 (наименование, кадастровый номер _____________________
_____________________________________________________________
 и месторасположение (адрес) земельного участка)
_____________________________________________________________
_____________________,
При этом самостоятельно прилагаю следующие копии до-
кументов:
- правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток ________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________________
( договор аренды земельного участка и/или № свидетель-
ства о государственной регистрации права и т. д.)
- кадастровый план земельного участка ___________________
____________________________
 (указывается № документа и дата его выдачи)
- правоустанавливающие документы на строе-
ния________________________________________
 (если такие имеются на участке)
_____________________________________________________________
_____________________
- технический и кадастровый паспорта на строения, рас-
положенные на данном земельном участке 
_____________________________________________________________
_____________________
(если такие имеются)

-информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства и объектах 
культурного наследия _____________________________________
___
 (если такие имеются)
- топографическая съемка земельного участка (М 1:500 – 
М 1:2000);
- ситуационный план земельного участка с экспликаци-
ей зданий и сооружений, расположенных на земельном 
участке;
- эскизный проект планируемого размещения объекта ка-
питального строительства:
- ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 
1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов 
при их наличии ___________________________________________
____
- основные технико-экономические показатели объекта ___
______________________________
 (параметры, этажность)
_____________________________________________________________
_____________________________________
- технические условия подключения объектов капитально-
го строительства к сетям инженерно-технического обеспе-
чения (при их наличии) ____________________________________
_______ ______________________________________________________
___________________________
Заявитель: ______________ ________________________________ 
 (подпись)    (Фамилия, И.О.)
«____» ___________ 20__ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

Главе Верх-Тулинского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области

 ________________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное

 ________________________________________
 наименование организации - для юридических лиц,

 _______________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, факс, 

 ________________________________________
 адрес электронной почты)

 телефон №___________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка
( действие градостроительного регламента не распространяется 

на земельный участок или регламент не устанавливается)

Прошу выдать градостроительный план земельного участ-
ка __________________________________________________________
________________________
 (наименование, кадастровый номер _____________________
_____________________________________________________________
 и месторасположение (адрес) земельного участка)
_____________________________________________________________
_____________________,
1. При этом самостоятельно прилагаю следующие копии 
документов:
- правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток ________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________________
( договор аренды земельного участка и/или № свидетель-
ства о государственной регистрации права и т. д.)
- кадастровый план земельного участка ___________________
____________________________
 (указывается № документа и дата его выдачи)
- правоустанавливающие документы на строе-
ния________________________________________
 (если такие имеются на участке)
_____________________________________________________________
_____________________
- технический и кадастровый паспорта на строения, рас-
положенные на данном земельном участке 
_____________________________________________________________
_____________________
(если такие имеются)
-информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства и объектах 
культурного наследия _____________________________________
___
 (если такие имеются)
- топографическая съемка земельного участка (М 1:500 – 
М 1:2000);
- ситуационный план земельного участка с экспликаци-
ей зданий и сооружений, расположенных на земельном 
участке;
- эскизный проект планируемого размещения объекта ка-
питального строительства:
- ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 
1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов 
при их наличии ___________________________________________
____
- основные технико-экономические показатели объекта ___
______________________________
_____________________________________________________________
____________________ (параметры, этажность)
- технические условия подключения объектов капитально-
го строительства к сетям инженерно-технического обеспе-
чения _______________________________________________________
___ __________________________________________________________
_______________________

- нормативно правовой акт, принятый уполномоченным 
федеральным органом исполнительной власти, уполно-
моченным органом исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или уполномоченным органом 
местного самоуправления в соответствии с федераль-
ными законами, о разрешенном использовании земель-
ного участка, требованиях к назначению, параметрам 
и размещению объекта капитального строительства на 
указанном земельном участке __________________________
___________________________________________________________
__________________________________________________________
____________________________
2. Информация об установленных нормативным актом 
сведениях об основных, условно-разрешенных и вспо-
могательных видах разрешенного использования, о мак-
симальных и минимальных размерах земельного участка 
(в метрах), о площади земельного участка (в гектарах), о 
предельном количестве этажей зданий, о максимальной 
высоте зданий, строений, сооружений (в метрах), об от-
ношении суммарной площади застройки зданий строений 
сооружений к площади земельного участка (в процентах), 
о дополнительной информации (при наличии) о разрешен-
ном использовании земельного участка, требованиях к на-
значению, параметрам и размещению объекта капиталь-
ного строительства ________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________ _______________________________
___________________________________________________
3.* Информация об объектах, включенных в единый го-
сударственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации (при наличии таких объектов на земельном 
участке) с указанием исторического назначения объекта 
культурного наследия и его фактического использования, 
наименования органа государственной власти, принявше-
го решение о включении выявленного объекта культурного 
наследия в единый государственный реестр, наимено-
вания нормативного правового акта, даты и номера его 
принятия, регистрационного номера и даты постановки на 
учет в единый государственный реестр объектов культур-
ного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации ___________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
________________________ (*заполняется при наличии в гра-
ницах земельного участка объектов культурного наследия)
Заявитель: ______________ ________________________________ 
 (подпись)    (Фамилия, И.О.)
«____» ___________ 20__ г.

Приложение № 5
к Административному регламенту

ФОРМЫ И ВИДЫ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПОЛУЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПОДГОТОВКА И УТВЕРЖДЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА»

Используемые сокращения: 
 Росреестр - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии ФСГРКиК (Росреестр);
 ЭЦП - электронная цифровая подпись;
 УЭК - универсальная электронная карта;
 ФНС -Федеральная налоговая служба УФНС России по Новосибирской области;
 ТЦУ - Областное государственное унитарное предприятие «Технический центр учета объектов градостроительной 
 деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по Новосибирской области»;
 Минимущество - Министерство имущественных отношений Новосибирской области ;
 Росимущество - Министерство имущественных отношений Российской Федерации ;
 ФБУ «ФКП» - филиал федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
 службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Новосибирской области . 

N 
п/п

Наименование до-
кумента

Необходимость 
предоставления в 
следующих слу-
чаях

При очной форме подачи до-
кументов

При заочной форме подачи документов

Бумажный вид Электрон-
ный вид

Бумажный вид Бумажно-электронный 
вид

Вид доку-
мента

Кол-во Вид доку-
мента

Вид доку-
мента

Кол-во Вид документа

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Заявление о выдаче 

градостроительного 
плана земельного 
участка 

- Оригинал 1 - Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

2 Документ, удосто-
веряющий личность 
или уполномочен-
ного представителя 
заинтересованного 
лица 

- Оригинал, 
п р е д ъ -
является 
при обра-
щении 

- У н и в е р -
с а л ь н а я 
электронная 
карта 

Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 
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3 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
регистрацию юри-
дического лица: 
- с в и д е т е л ь с т в о 
или выписка из 
единого государ-
ственного реестра 
юридических лиц, 
-свидетельство или 
выписка из Единого 
государственного 
реестра индивиду-
альных предприни-
мателей 

- Оригинал/ 
Н о т а р и -
а л ь н о 
у д о с т о -
веренная 
копия 

1 Запрос в 
ФНС 

Оригинал/ 
Н о т а р и -
ально удо-
стоверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

4 Доверенность в случае если 
заявителем вы-
ступает лицо, 
являющееся пред-
ставителем фи-
зического лица, 
- юридическое 
лицо, указанное в 
заявлении о вы-
даче градострои-
тельного плана зе-
мельного участка 

Оригинал/ 
Н о т а р и -
а л ь н о 
у д о с т о -
веренная 
копия 

1 - Оригинал/ 
Н о т а р и -
ально удо-
стоверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

5 Правоустанавливаю-
щие документы на 
земельный участок 
: -свидетельства о 
г осударственной 
регистрации права 
собственности на 
земельный участок 
либо -договор арены 
земельного участка 
с отметкой о произ-
веденной государ-
ственной регистра-
ции аренды и другие 
акты о правах на зе-
мельный участок

- Оригинал/ 
Н о т а р и -
а л ь н о 
у д о с т о -
веренная 
копия 

1 Запрос в - 
ФБУ «ФКП» 
; -отдел 
земельных 
и имуще-
с т в е н н ы х 
отношений 
а д м и н и -
с т р а ц и и 
района;

Н о т а р и -
ально удо-
стоверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

6 Кадастровый па-
спорт земельного 
участка или када-
стровая выписка о 
земельном участке

- Оригинал 1 Запрос в 
ФБУ «ФКП»

Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя  2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

7 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
право собствен-
ности Заявителя на 
здания, строения, 
расположенные на 
земельном участ-
ке: - свидетельство 
о государственной 
регистрации права 
собственности и 
другие акты о правах 
на объекты недвижи-
мости

- Оригинал 1 Запрос в 
Росреестр 

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя  2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

8 Т е х н и ч е с к и е 
планы(кадастровые 
паспорта) на объ-
екты капитального 
строительства, рас-
положенные в гра-
ницах земельного 
участка 

- Оригинал 1 Запрос в 
ТЦУ

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя  2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

9 Материалы топогра-
фической съемки 
на территорию зе-
мельного участка на 
бумажном и элек-
тронном носителе 
М1:500 при площади 
земельного участка 
до 1га, в М1:2000 
при площади зе-
мельного участка до 
10 га, в М1:5000 при 
площади земельного 
участка более 10 га

- Оригинал 1 - Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя  2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

10 Разрешение на 
отклонение от 
предельных параме-
тров разрешенного 
строительства, ре-
конструкции 

в случае, если 
размеры земель-
ного участка мень-
ше установленных 
градостроитель-
ным регламентом 
м и н и м а л ь н ы х 
размеров земель-
ных участков либо 
к о н ф и г у р а ц и я , 
и н ж е н е р н о -
г е о л о г и ч е с к и е 
или иные харак-
теристики не-
благоприятны для 
застройки 

Оригинал 1 Дело сель-
совета

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 
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11 Нормативный право-
вой акт о разрешен-
ном использовании 
земельного участка, 
требованиях к назна-
чению, параметрам 
и размещению объ-
екта капитального 
строительства на 
земельном участке

В случае, когда 
действие градо-
с т р о и т е л ь н о г о 
регламента не 
распространяет-
ся на земельный 
участок или ког-
да регламент не 
устанавливается

Оригинал 1 Дело сель-
совета

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

12 Н о р м а т и в н ы й 
правой акт об 
основных, условно-
разрешенных и 
вспомогательных 
видах разрешенно-
го использования, 
о максимальных и 
минимальных раз-
мерах земельного 
участка (в метрах), о 
площади земельного 
участка (в гектарах), 
о предельном коли-
честве этажей зда-
ний, о максимальной 
высоте зданий, стро-
ений, сооружений 
(в метрах), об от-
ношении суммарной 
площади застройки 
зданий строений 
сооружений к пло-
щади земельного к 
площади земельного 
участка (в процен-
тах), о разрешенном 
использовании зе-
мельного участка, о 
требованиях к назна-
чению, параметрам 
и размещению объ-
екта капитального 
строительства 

В случае, когда 
действие градо-
с т р о и т е л ь н о г о 
регламента не 
распространяет-
ся на земельный 
участок или ког-
да регламент не 
устанавливается

Оригинал 1 Дело сель-
совета

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

13 Нормативный пра-
вовой акт органа 
государственной 
власти, принявшего 
решение о включе-
нии объекта куль-
турного наследия 
в единый государ-
ственный реестр, с 
указанием истори-
ческого назначения 
объекта культур-
ного наследия и 
его фактического 
использования, наи-
менования и даты 
постановки на учет 
в единый государ-
ственный реестр 
объектов культур-
ного наследия (па-
мятников истории и 
культуры) народов 
Российской Феде-
рации.

При наличии 
на земельном 
участке объектов, 
включенных в еди-
ный государствен-
ный реестр объ-
ектов культурного 
наследия (памят-
ников истории и 
культуры) народов 
Российской Феде-
рации

Оригинал 1 Запрос в 
Росимуще-
ство 

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факси-
мильное сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в бу-
мажном виде 

Приложение № 6
к Административному регламенту 

ФОРМЫ И СПОСОБЫ ПОЛУЧЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименова-
ние докумен-
та, подтверж-
д а ю щ е г о 
р е з у л ь т а т 
услуги

Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги И н ф о р м и -
рование о 
р е з у л ь т а т е 
предоставле-
ния услуги

Очная форма Заочная форма
б у м а ж н ы й 
вид

б у м а ж н о - 
электронный 
вид

Электрон-ный 
вид

б у м а ж н ы й 
вид (для от-
правки заказ-
ным письмом 
по почте)

б у м а ж н о - 
электронный 
вид

электронный 
вид

П о с т а н о в -
ление главы 
а д м и н и -
страции об 
утверждении 
градострои-
тельного пла-
на земельно-
го участка с 
приложением 
градострои-
тельного пла-
на земель-
ного участка 
в виде от-
дельного до-
кумента

Д о к у м е н т , 
п о д п и с а н -
ный главой 
администра-
ции Верх-
Т у л и н с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
и с п о л н я ю -
щим обязан-
ности главы 
администра-
ции  

- - Д о к у м е н т , 
п о д п и с а н -
ный главой 
администра-
ции Верх-
Т у л и н с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
и с п о л н я ю -
щим обязан-
ности главы 
администра-
ции  

1. Скан-копия 
д о к у м е н т а , 
с ф о р м и р о -
ванного в 
б у м а ж н о м 
виде 2. Фак-
с и м и л ь н о е 
сообщение, 
содержащее 
д о к у м е н т , 
с ф о р м и р о -
ванный в бу-
мажном виде

Д о к у м е н т , 
заверенный 
электронной 
ц и ф р о в о й 
п о д п и с ь ю 
главы ад-
м и н и с т р а -
ции Верх-
Т у л и н с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
и с п о л н я ю -
щим обязан-
ности главы 
администра-
ции 

Информация 
о результа-
те оказания 
услуги может 
быть сообще-
на по теле-
фону, направ-
лена на адрес 
электронной 
почты, ука-
занный по-
л у ч а т е л е м 
услуги. 


