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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 29.06.2012    № 50  п.Железнодорожный
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ
 КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

В целях повышения доступности и качества предоставле-
ния муниципальной услуги выдаче разрешений на строи-
тельство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов 
капитального строительства на территории Березовского 
сельсовета в соответствии с постановлением главы Бере-
зовского сельсовета от 22.07.2011 № 82 «О разработке и 
утверждении административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Специалисту, ответственному за предоставление услу-
ги, разместить административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги по выдаче разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объ-
ектов капитального строительства на территории Бере-
зовского сельсовета на официальном сайте Березовского 
сельсовета и в местах приема граждан.
 2. Специалисту, ответственному за предоставление услу-
ги, обеспечить опубликование постановления в установ-
ленном порядке.
 3. Ответственность за исполнение постановления возло-
жить на заместителя главы администрации.
Глава Березовского сельсовета С.И. Михеев

Приложение
Утверждено

постановлением главы Березовского сельсовета
от 29.06.2012 № 50

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 
И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА. 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления от-
делом земельных и имущественных отношений адми-
нистрации Березовского сельсовета (далее – отдел) 
муниципальной услуги по выдаче разрешений на строи-
тельство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов 
капитального строительства на территории Березовского 
сельсовета (далее – административный регламент) раз-
работан в целях повышения качества предоставления и 
доступности муниципальной услуги и определяет порядок, 
сроки и последовательность действий (административных 
процедур) исполнения муниципальной функции по выдаче 
разрешений на строительство, реконструкцию, капиталь-
ный ремонт объектов капитального строительства (далее 
– разрешение на строительство).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с:
Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градо-
строительный кодекс Российской Федерации»;
Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введе-
нии в действие Градостроительного кодекса Российской 
Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской федера-
ции»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 
24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство 
и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
приказом Министерства регионального развития Россий-
ской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении 
инструкции о порядке заполнения формы разрешения на 
строительство».
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют 
физические и юридические лица, индивидуальные пред-
приниматели, а также их законные представители (далее 
– заявитель), обеспечивающие на принадлежащем им 
земельном участке строительство, реконструкцию, капи-
тальный ремонт объектов капитального строительства на 
территории Березовского сельсовета.
1.4. В целях получения необходимой информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями, при 
предоставлении муниципальной услуги отдел осуществля-
ет взаимодействие с:
государственным бюджетным учреждением Новосибир-
ской области «Государственная вневедомственная экспер-
тиза Новосибирской области»;
ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», Ново-
сибирский филиал;
областным государственным унитарным предприятием 
«Технический центр учета объектов градостроительной 
деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по 
Новосибирской области».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разре-
шений на строительство, реконструкцию, капитальный ре-
монт объектов капитального строительства на территории 
Березовского сельсовета (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом зе-
мельных и имущественных отношений администрации 
Березовского сельсовета (далее – отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
 - выдача разрешения на строительство установленной 
формы (приложение № 3);
 - продление срока действия разрешения на строитель-
ство;
 - внесение изменений в разрешение на строительство;
 - отказ в выдаче разрешения на строительство (прило-
жение № 4).
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с момен-
та регистрации заявления заявителя о выдаче разрешения 
на строительство не должен превышать десяти рабочих 
дней.
 2.5. Основанием для предоставления муниципальной 
услуги является поданное заявителем в управление за-
явление о предоставлении муниципальной услуги (далее 
– заявление) в письменной форме (приложение № 2), в 
котором указываются сведения о заявителе, об объекте 
строительства, сроках строительства объекта капиталь-
ного строительства, определенных проектом организации 
строительства, перечень прилагаемых документов.
 2.6. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
2) градостроительный план земельного участка;
3) материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка (в объеме, предусмотренном по-
становлением правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О 
составе разделов проектной документации и требованиях 
к их содержанию»);
б) схема планировочной организации земельного участка, 
выполненная в соответствии с градостроительным планом 
земельного участка, с обозначением места размещения 
объекта капитального строительства, подъездов и прохо-
дов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, 
объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участ-
ка, подтверждающая расположение линейного объекта 
в пределах красных линий, утвержденных в составе до-
кументации по планировке территории применительно к 
линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план 
сетей инженерно-технического обеспечения с обозначе-
нием мест подключения проектируемого объекта капи-
тального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитально-
го строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объ-
ектов капитального строительства, их частей;
4) положительное заключение государственной эксперти-
зы проектной документации (применительно к проектной 
документации объектов, предусмотренных статьей 49 
Градостроительного кодекса РФ (далее – Кодекс), по-
ложительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмо-
тренных частью 6 статьи 49 Кодекса;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства (в случае, если застройщику 

было предоставлено такое разрешение в соответствии со 
статьей 40 Кодекса);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта.
К заявлению может прилагаться положительное заключе-
ние негосударственной экспертизы проектной документа-
ции.
2.7. По заявлению заявителя может быть выдано разреше-
ние на отдельные этапы строительства.
2.8. Предоставляемые заявителем документы должны 
быть представлены в двух экземплярах, один из которых 
– подлинник или нотариально заверенная копия, второй 
– копия, заверенная печатью заявителя. В случае, если 
заявитель – физическое лицо, второй экземпляр заве-
ряется его подписью. Первый экземпляр после оказания 
муниципальной услуги возвращается заявителю, второй 
остается в отделе.
2.9. Основанием для отказа в приеме документов, необхо-
димых для оказания муниципальной услуги является:
 - отсутствие в заявлении данных, необходимых для оказа-
ния муниципальной услуги;
 - наличие в заявлении исправлений, приписок, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковывать их содержание.
 2.10. Основанием для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги является отсутствие документов, 
предусмотренных пунктами 2.5, 2.6 Административного 
регламента, или несоответствие проектной документации 
требованиям градостроительного плана земельного участ-
ка, а также требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции.
 Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформ-
ляется уведомлением об отказе в выдаче разрешения на 
строительство (приложение № 4).
 2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 2.12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги не должен превышать 15 минут. 
 2.13. Максимальный срок при регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги не должен превы-
шать 30 минут. 
 2.14. Информация о предоставлении муниципальной 
услуги предоставляется непосредственно в помещениях 
отдела, а также с использованием средств телефонной 
связи, электронного информирования и электронной тех-
ники, посредством размещения на интернет-сайте Бере-
зовского сельсовета. 
 Информация о процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется бесплатно.
  2.15. Стенд, содержащий информацию о режиме работы 
отдела, размещается в здании администрации Березов-
ского сельсовета.
На информационном стенде отдела представляется сле-
дующая информация:
местоположение, время (график) работы, номера теле-
фонов, адрес интернет-сайта и электронной почты отдела;
блок-схема последовательности административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги;
образец заявления на предоставление муниципальной 
услуги;
образец разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства;
образец уведомления об отказе в выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства;
порядок обжалования решения, действия или бездействия 
должностных лиц управления.
2.16. При ответах на телефонные звонки и устные об-
ращения сотрудники отдела подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют обратившихся по ин-
тересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен содержать информацию о наименовании органа, 
в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве 
и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы об-
ратившемуся гражданину должен быть сообщен номер 
телефона, по которому можно получить необходимую ин-
формацию.
3. Административные процедуры предоставления муници-
пальной услуги 
3.1. Исполнение муниципальной услуги включает следую-
щие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;
- принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.
Прием и регистрация заявления
3.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя в приемную администра-
ции с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 
Административного регламента.
3.3. Специалист администрации, ответственный за прием 
документов и регистрацию заявления о предоставлении 
муниципальной услуги (далее – специалист):
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, 
полномочия представителя заявителя;
- проверяет правильность оформления заявления, прове-
ряет комплектность представленных документов, указан-
ных в приложении;
- вносит соответствующую запись в журнале регистрации 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги в со-
ответствии с правилами ведения книг учета документов 
(осуществляет присвоение входящего номера заявлению, 
регистрацию заявления).
Регистрация полученного по почте заявления осуществля-
ется специалистом не позднее дня, следующего за днем 
получения.
3.4.  После регистрации заявления специалист передает 
заявление с приложенными документами главе Березов-
ского сельсовета для рассмотрения и направления на 
исполнение специалисту, ответственному за их рассмо-
трение и подготовку результата предоставления муници-
пальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в 
обязанности которого в соответствии с его должностной 
инструкцией входит выполнение соответствующих функ-
ций. Направление осуществляется в течение дня реги-
страции заявления.
3.5.  Результатом выполнения административной проце-
дуры является прием и регистрация заявления и прило-
женных документов на получение муниципальной услуги.
3.6. Максимальная продолжительность указанной проце-
дуры составляет один день.
Рассмотрение заявления
3.7. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление заявления с резолюцией главы Бе-
резовского сельсовета и приложенных к нему документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8. Уполномоченный специалист осуществляет проверку 
представленных заявителем документов на предмет:
а) наличия необходимой документации в соответствии с 
пунктом 2.6 Административного регламента;
б) соответствие проектной документации параметрам, 
установленным градостроительным планом земельного 
участка, определяющим:
- границы земельного участка;
- границы зон действующих публичных сервитутов;
- минимальные отступы от границ земельного участка в 
целях определения мест допустимого размещения зда-
ний, строений сооружений, за пределами которых запре-
щено строительство зданий, строений, сооружений;
- информацию о градостроительном регламенте;
- информацию о разрешенном использовании земельного 
участка;
- требования к назначению, параметрам и размещению 
объекта капитального строительства на указанном земель-
ном участке;
- информацию о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства, объектах 
культурного наследия;
- информацию о технических условиях подключения объ-
ектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения;
- границы зоны планируемого размещения объектов капи-
тального строительства для государственных или муници-
пальных нужд;
 в) соответствие проектной документации разрешению 
на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства (в случае, если застройщику было предо-
ставлено такое разрешение);
 г) красным линиям.
3.9. По результатам рассмотрения и проверки предостав-
ленных заявителем документов уполномоченный специа-
лист готовит заключение о соответствии (несоответствии) 
представленных документов требованиям пункта 2.6 Ад-
министративного регламента, результат предоставления 
муниципальной услуги и направляет с документами на 
подпись главе Березовского сельсовета. 
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3.10. Результатом выполнения административной проце-
дуры является оформление уполномоченным специали-
стом документа о предоставлении либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.11. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет семь дней.
Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги
3.12. Основанием для начала административной процеду-
ры является поступление главе Березовского сельсовета 
подготовленного уполномоченным специалистом заклю-
чения и оформленного результата предоставления муни-
ципальной услуги.
3.14. Глава Березовского сельсовета рассматривает пред-
ставленные материалы и подписывает результат предо-
ставления муниципальной услуги.
3.15. Результатом выполнения административной проце-
дуры является подписание главой Березовского сельсове-
та документа о предоставлении либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.16. Максимальная продолжительность указанной проце-
дуры составляет один день.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.17. Основанием для начала административной процеду-
ры является поступление специалисту подписанного гла-
вой Березовского сельсовета результата предоставления 
муниципальной услуги.
3.18. Разрешение на строительство (продление, внесение 
изменений) должно быть оформлено на бланке установ-
ленной формы в двух экземплярах, подписано главой Раз-
дольненского сельсовета и иметь печать администрации 
Березовского сельсовета.
3.19. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
строительство должно быть оформлено на бланке уста-
новленной формы в двух экземплярах и подписано главой 
Раздольненского сельсовета, в котором в обязательном 
порядке должны быть указаны правовые основания отказа.
3.20. Специалист осуществляет регистрацию разрешения 
на строительство или уведомления об отказе в его выдаче 
в журнале учета выдачи разрешений на строительство или 
в журнале учета выдачи уведомлений об отказе в его выда-
чи в электронном виде и на бумажном носителе, и уведом-
ляет заявителя или его уполномоченное лицо о принятом 
решении по телефону. 
3.21. Специалист производит выдачу одного экземпляра 
разрешения на строительство застройщику или пред-
ставителю застройщика, уполномоченному на получение 
разрешения, под роспись в журнале учета выдачи раз-
решений на строительство. Второй экземпляр разреше-
ния, вместе с комплектом представленных заявителем 
документов, до ввода объекта в эксплуатацию хранится в 
отделе. После ввода объекта в эксплуатацию второй эк-
земпляр разрешения на строительство передается в архив 
Главного управления архитектуры и градостроительства 
администрации Новосибирского района.
3.22. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
строительство специалистом под роспись в журнале учета 
выдачи уведомлений в одном экземпляре вручается зая-
вителю или уполномоченному лицу лично или направляет-
ся по почте. Второй экземпляр хранится в деле.
3.23. Результатом выполнения административной проце-
дуры являются:
- выдача разрешения на строительство;
- продление срока действия разрешения на строитель-
ство;
- внесение изменений в разрешение на строительство;
- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на 
строительство.
3.24. Максимальная продолжительность указанной проце-
дуры составляет один день.
Блок-схема последовательности действий исполнения му-
ниципальной услуги приведена в приложении № 1 к Адми-
нистративному регламенту
Срок действия разрешения на строительство. Продление 
срока действия и внесение изменений в разрешение на 
строительство. Выдача дубликата разрешения на строи-
тельство
3.25. Разрешение на строительство выдается отделом 
на срок, предусмотренный проектом организации строи-
тельства объекта капитального строительства в составе 
утвержденной проектной документацией. 
3.26. Срок действия разрешения на строительство, выдан-
ного отделом, может быть продлен на основании заявле-
ния застройщика, поданного не менее чем за 60 дней до 
истечения срока действия такого разрешения.
3.27. Основанием для начала предоставления муници-
пальной услуги по продлению срока действия разрешения 
на строительство является поступление в отдел заявления 
с приложением откорректированного проекта организации 
строительства (в части продолжительности срока строи-
тельства), действующих правоустанавливающих докумен-
тов на земельные участки и технических условий.
3.28. В предоставлении административной процедуры 
отделом должно быть отказано в случае, если строитель-
ство, реконструкция или капитальный ремонт объекта ка-
питального строительства не начаты до истечения срока 
подачи заявления.
3.29. При переходе права на земельный участок и на объ-
екты капитального строительства срок действия разреше-
ния на строительство сохраняется.

3.30. Внесение изменений в разрешение на строитель-
ство, выданное застройщику, осуществляется в соот-
ветствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации и настоящего Административного регламента.
  Изменения в разрешение на строительство могут быть 
внесены на основании заявления застройщика (приложе-
ние № 5 к Административному регламенту) в случае:
- изменения застройщика земельного участка;
  - отклонения параметров объекта капитального строи-
тельства от проектной документации, необходимость ко-
торого выявилась в процессе строительства, реконструк-
ции, капитального ремонта такого объекта, на основании 
вновь утвержденной застройщиком или заказчиком про-
ектной документации после внесения в нее соответствую-
щих изменений.
3.31. При утрате разрешения на строительство (пожар, 
стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению за-
стройщика (приложение № 6) с приложенными к заяв-
лению объяснениями и подтверждающими документами 
соответствующих органов ему выдается дубликат.
Выдача дубликата разрешения на строительство произво-
дится в течение 10 календарных дней с момента регистра-
ции заявления.
Прекращение срока действия разрешения на строитель-
ство 
3.32. Срок действия разрешения на строительство пре-
кращается:
- по истечению обозначенного в нем срока окончания 
строительства;
- в случае отказа заявителя от строительства, рекон-
струкции, капитального ремонта объекта капитального 
строительства или изъятия арендованного им земельного 
участка в установленном порядке при выявлении наруше-
ний градостроительного и земельного законодательства 
Российской Федерации;
- при изменении видов и параметров объектов, условий 
их строительства или реконструкции, разрешенного вида 
использования земельного участка;
- при выдаче разрешения на ввод объекта капитального 
строительства в эксплуатацию;
- в судебном порядке.
Обязанности заявителя
3.33. В течение десяти дней со дня получения разрешения 
на строительство заявитель обязан безвозмездно пере-
дать в Главное управление архитектуры и градостроитель-
ства администрации Новосибирского района следующие 
документы:
- сведения о площади, о высоте и об этажности плани-
руемого объекта капитального строительства, о сетях 
инженерно-технического обеспечения объекта;
- один экземпляр копии результатов инженерных изыска-
ний, заверенной в установленном порядке;
- один экземпляр копии разделов проектной документа-
ции, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 ст. 48 
Кодекса РФ:
Указанные документы передаются заявителем для разме-
щения их в информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности.
4. Порядок и формы контроля за
предоставлением муниципальной услуги
4.1.  Текущий контроль за соблюдением последова-
тельности административных действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляет заместитель главы 
администрации.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния проверок соблюдения и исполнения специалистами 
управления положений Административного регламента и 
градостроительного законодательства.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается главой Березовского сельсовета.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов отдела.
4.6. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
предоставления муниципальной услуги
5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий или 
бездействия специалистов отдела вышестоящему долж-
ностному лицу или в судебном порядке.
5.2 При несогласии с принятым решением отдела заяви-
тель вправе обратиться с заявлением в судебные органы 
в установленном порядке для оспаривания принятого ре-
шения, действия (бездействия) в течение трех месяцев 
со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав 
и свобод.

Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

 (РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

      
  

 

      
   

 

     
       

  

 

     
      

 

      
   

 

    
   

Приложение № 2
к Административному регламенту

Главе Березовского сельсовета
___________________________

 (Ф.И.О.)
 от _____________________________________

 (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 
организации - для юридических лиц, 

его почтовый адрес, индекс)
от _________ № _______

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструк-
цию, капитальный ремонт 
 (ненужное зачеркнуть) 
объекта капитального строительства ______________________
_____________________________
(наименование объекта в
_____________________________________________________________
______________________
 соответствии с проектной документацией, краткие про-
ектные характеристики, описание этапа строительства, 
реконструкции,
_____________________________________________________________
______________________,
если заявление подается на этап строительства, рекон-
струкции)
- общая площадь объекта капитального строительства ____
________________________________,
- площадь земельного участка _____________________________
____________________________,
- количество этажей и/или высоты здания, строения, соо-
ружения ___________________________,
- строительный объем, в т.ч. подземной части ____________
_______________________________,
- количество мест, вместимость, мощность, производи-
тельность ___________________________,
- количество очередей _____________________________________
___________________________,
- сметная стоимость объека (если строительство, рекон-
струкция, капитальный ремонт осуществ-
ляется за счет средств соответствующих бюджетов) ______
_______________________________,
для жилых домов дополнительно:

- количество квартир _______________________________________
_________________________,
- общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, 
лоджий, веранд и террас) ____________,
- количество и площадь встроенно-пристроенных помеще-
ний ______________________________,
для линейных объектов:
- общая протяженность ____________________________________
__________________________,
- мощность _________________________________________________
________________________,
расположенного на земельном участке по адресу _________
________________________________
 полный адрес объекта
____________________________________________________________
_______________________ с указанием субъекта Российской 
Федерации, административного района и т.д. или строи-
тельный адрес
сроком на _____________ месяцев.
 (согласно ПОС)
 Прилагаемые документы:
1. __________________________________________________________
______________
2. ___________________________________________________________
_____________ и др.
 Должность ____________ _______________________
руководителя организации (подпись)  (рас-
шифровка подписи)
 (для юридического лица) 
Исполнитель
телефон

Приложение № 3
к Административному регламенту

Кому____________________________________
 (наименование застройщика,

 __________________________________
 (фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________
 полное наименование организации – для юридических лиц)

_________________________________________ его почтовый индекс и адрес)
РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство
№_____

____________________________Администрация Березовского 
сельсовета___________________
 (наименование уполномоченного федерального органа 
исполнительной власти, или
_____________________________________________________________
_____________________
 органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, или органа местного
_____________________________________________________________
_____________________
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на 
строительство)
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации разрешает строительство, рекон-
струкцию, капитальный ремонт объекта капитального
 (ненужное зачеркнуть)
строительства ______________________________________________
______________________________________
 (наименование объекта капитального строительства, в со-
ответствии с проектной документацией,
_____________________________________________________________
_________________________________________
 краткие проектные характеристики, описание этапа стро-
ительства, реконструкции,
_____________________________________________________________
_________________________________________
 если разрешение выдается на этап строительства, рекон-
струкции)
_____________________________________________________________
_________________________________________

расположенного по адресу _________________________________
___ _____________________
 (полный адрес объекта капитального строительства с ука-
занием 
_____________________________________________________________
_________________________________________
 субъекта Российской Федерации, административного 
района и т. д. или строительный адрес)
_____________________________________________________________
_________________________________________
Срок действия настоящего разрешения до «__» _____ 20 г. 
Глава Березовского сельсовета ______________ 
__________________
(должность уполномоченного (подпись) (расшифровка 
подписи)
 сотрудника органа, 
 осуществляющего выдачу 
 разрешения на строительство) 
«_______» __________________20 г.
М.П.
Действие настоящего разрешения продлено до 
«_____»_________________ 20 г.
___________________ ______________ _________________
 (должность уполномоченного (подпись) (расшифровка 
подписи)
 сотрудника органа, 
 осуществляющего выдачу 
 разрешения на строительство) 
«_______» __________________20 г.
М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту

Кому____________________________________
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 (наименование застройщика,
 __________________________________

 (фамилия, имя, отчество – для граждан,
_________________________________________

 полное наименование организации – для юридических лиц)
_________________________________________ его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объекта капитального строительства
 (ненужное зачеркнуть)

Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объ-
екта капитального строительства в 
(ненужное зачеркнуть)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_____,
наименование объекта
расположенного по адресу: ________________________________
________________________ .
Заявление принято «____» __________ 20___ г., зарегистри-
ровано № ______________.
  По результатам рассмотрения заявления Вам 
отказано в выдаче разрешения на строительство __________
________________________________________________
 (наименование объекта)
_____________________________________________________________
_____________, расположенного по адресу: __________________
______________________________________ , 

на основании _______________________________________________
__________________________
указать причину отказа в соответствии с
_____________________________________________________________
_____________
действующим законодательством
Глава Березовского сельсовета ___________ ______________ 
 (подпись) (расшифровка подписи)
Уведомление получил:
«_________» ______________ 20 г.
Должность руководителя организации  
_____________________ _________________________
 (для юридического лица)   (подпись)  (рас-
шифровка подписи)
Исполнитель
Телефон

Приложение № 5
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесение изменений в разрешение на строительство 

Главе Березовского сельсовета
___________________________

 (Ф.И.О.)
 от _____________________________________

 (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 
организации - для юридических лиц, 

его почтовый адрес, индекс)
Заявление

 от «______» _______________ 20_______г.

Прошу внести изменения в разрешение на строительство 
(реконструкцию, капитальный ремонт)
от «____» ________________ 20_______ г. № ___________________
_________________
наименование объекта _____________________________________
_______________________________________________________
 (указать наименование объекта ) 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____
на земельном участке по адресу: __________________________
____________________________________________
 (город, район, улица, номер участка)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____
площадью ______________________кв. м, кадастровый № 
_________________________

В связи с тем, что __________________________________________
______________________________________________
 (указать причину внесения изменений)
_____________________________________________________________
_________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________________
Приложения: Документы, подтверждающие необходи-
мость внесения изменений.
 Должность ____________ _______________________
руководителя организации (подпись)  (рас-
шифровка подписи)
 (для юридического лица) 
Исполнитель
Телефон

Приложение № 6
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на строительство 

Главе Березовского сельсовета
___________________________

 (Ф.И.О.)
 от _____________________________________

 (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 
организации - для юридических лиц, 

его почтовый адрес, индекс) 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать дубликат разрешения на строитель-
ство (реконструкцию, капитальный ремонт) от «______» 
_______________ г. № __________________________________
наименование объекта _____________________________________
________________________________________________________
 (указать наименование объекта ) 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_____
на земельном участке по адресу: __________________________
_____________________________________________
 (город, район, улица, номер участка)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_____
площадью _____________________ кв. м, кадастровый № 
__________________________

в связи с ___________________________________________________
_________________________________________________
 (указать причину)
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________
Приложения:
 Должность ____________ _______________________
руководителя организации (подпись)  (рас-
шифровка подписи)
 (для юридического лица) 
Исполнитель
телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 18.08.2015   п.Железнодорожный № 99

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 29.06.2012 №50

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясьЖилищным 
кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ, Уставом Березовского сельсовета, администрация 
Березовского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, ПОСТАНОВЛЕТ:
Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По подготовке и выдаче разреше-
ний на строительство объектов капитального строитель-
ства» следующие изменения:
1.Пункт 1.1. читать в следующей редакции «Администра-
тивный регламент предоставления специалистом админи-
страции Березовского сельсоветамуниципальной услуги 
по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объектов капитального строительства 

на территории Березовского сельсовета (далее – адми-
нистративный регламент) разработан в целях повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной 
услуги и определяет порядок, сроки и последователь-
ность действий (административных процедур) исполне-
ния муниципальной функции по выдаче разрешений на 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объ-
ектов капитального строительства (далее – разрешение на 
строительство)».
2. Пункт 2.2. читать в следующей редакции «Муниципаль-
ная услуга предоставляется специалистом администрации 
Березовского сельсовета и оператором Многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее МФЦ)».
3. В пункте 2.14. фразу «помещениях отдела» заменить 
фразой «администрации Березовского сельсовета».

4. В пункте 3.18. фразу «главой Раздольненского сельсо-
вета» заменить фразой «главой Березовского сельсовета».

5. В пункте 3.19. фразу «главой Раздольненского сельсо-
вета» заменить фразой «главой Березовского сельсовета».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 27.06.2014   п.Железнодорожный № 41

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
УТВЕРЖДЕННОГО ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

№ 50 ОТ 29.06.2012.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в административный регламент предоставления 
государственных услуг по подготовке и выдаче разреше-
ний на строительство объектов капитального строитель-
ства следующие изменения:
1. По тексту постановления вместо «Администрация Бере-
зовского сельсовета» читать «администрация Березовско-
го сельсовета».

2. Подпункт 2.13 вместо фразы «не может превышать 30 
минут» заменить на фразу «не может превышать 15 ми-
нут».
3. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев 

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От_29.06.2012_     №___52___ п. Железнодорожный
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

В связи с вступлением в силу Федерального закона от 
27.07.2012 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги по подготовке и выдаче разре-

шений объектов капитального строительства в эксплуата-
ции (прилагается).
2. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции Березовского сельсовета. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы Березовского сельсовета
от 29.06.2012 № 52

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 
И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ.

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на 
ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию 
(далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и по-
следовательность административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, а также поря-
док взаимодействия между администрацией Березовского 
сельсовета (далее – администрация), ее структурными 
подразделениями, специалистами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и физическими лицами – полу-
чателями муниципальной услуги, а также организациями, 
участвующими в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Березовского сельсовета.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услу-
ги выступают физические и юридические лица – застрой-
щики (далее – заявители).
1.2.1. Порядок информирования о правилах предостав-
лении муниципальной услуги: Местонахождение админи-
страции муниципального образования, предоставляющего 
муниципальную услугу:
630556 , НСО, Новосибирский район, п.Железнодорожный, 
ул. Новая, д.30а.
1.2.2. Часы приёма заявителей в администрации муници-
пального образования:
- понедельник – пятница с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 
16:00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье
1.2.3. Адрес официального интернет- сайта администра-
ции Березовского сельсовета: http:www.mbvc.ru;
Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Бере-
зовского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты: admin.61@mail.ru
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти: http://www.to54.rosreestr.ru.
Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: 
(383) 223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти: (383) 227-10-87; 325-05-24.
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской обла-

сти: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, 
г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.
1.2.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
- в администрации Березовского сельсовета участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте администрации Березовского сельсо-
вета в сети Интернет, электронного информирования;
- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, по-
рядке предоставления, ходе предоставления муниципаль-
ной услуги заявители вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам 
администрации Березовского сельсовета, участвующим в 
предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявите-
лей лично специалисты устно информируют обративших-
ся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен начинаться с информации о наименовании 
структурного подразделения, в который поступил звонок, 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
заявителя, специалист, осуществляющий устное инфор-
мирование, предлагает обратившемуся лицу направить в 
администрацию сельсовета обращение о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, либо назначает другое удобное 
для обратившегося лица время для устного информиро-
вания;
Письменное информирование по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется при получении 
обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, 
обеспечивает объективное, всестороннее и своевремен-
ное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ 
по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
Березовского сельсовета и содержит фамилию, имя, от-
чество и номер телефона исполнителя и направляется по 
указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя дол-
жен быть направлен в форме электронного документа.
1.2.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тексто-
вой информацией, содержащей справочные сведения для 
заявителей, перечень документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги до-
ступна на Интернет-сайте администрации Березовского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в фе-
деральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
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(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и 
выдача разрешений на ввод объектов капитального строи-
тельства в эксплуатацию.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ет администрация Березовского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской обла-
сти: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, 
г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные и муниципальные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию.
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, 
содержащихся в представленных документах, решение о 
предоставлении услуги принимается не позднее 45 дней 
со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего администра-
тивного регламента.
2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не более 14 дней.
2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации («Российская га-
зета» 1993г № 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О поряд-
ке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (текст Федерального закона опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, 
«Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская 
газета», 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 
202);
- Уставом Березовского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован 
в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, 
№ 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);
- Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 N 136-ФЗ (при-
нят ГД ФС РФ 28.09.2001, источники опубликования - «Со-
брание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4147, 
«Парламентская газета», N 204-205, 30.10.2001, «Россий-
ская газета», N 211-212, 30.10.2001).
2.6. Полный перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
- схема, отображающая расположение построенного, ре-
конструированного объекта капитального строительства, 
расположение сетей инженерно-технического обеспе-
чения в границах земельного участка и планировочную 
организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляю-
щим строительство, и застройщиком или техническим 
заказчиком в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора), за исключением случаев 
строительства, реконструкции линейного объекта;
В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъ-
явление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и 
возвращаются заявителю.
2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги документов, предостав-
ляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные 
документы предоставляются заявителем в копиях и ори-
гиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются 
заявителю:
- акт приемки объекта капитального строительства (в 
случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании 
- схема, отображающая расположение построенного, ре-
конструированного объекта капитального строительства, 
расположение сетей инженерно-технического обеспе-
чения в границах земельного участка и планировочную 

организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляю-
щим строительство, и застройщиком или техническим 
заказчиком в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора), за исключением случаев 
строительства, реконструкции линейного объекта;
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги и находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками адми-
нистрации Березовского сельсовета самостоятельно, или 
предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 
г.):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информа-
ции, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципаль-
ными правовыми актами находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- документы предоставлены лицом, не имеющим полно-
мочий на их предоставление в соответствии с действую-
щим законодательством;
- невозможность установления содержания представлен-
ных документов;
- представленные документы исполнены карандашом.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги
являются:
- несоответствие документов, предоставленных заявите-
лем, требованиям законодательства о предоставлении 
муниципальной услуги;
- письменное заявление заявителя об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги;
- отсутствие оснований, предусмотренных законодатель-
ством, для получения муниципальной услуги.
2.10. Если требования, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, 
предоставление муниципальной услуги приостанавли-
вается до момента исправления заявителем имеющихся 
недочетов. 
2.11. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги:
- муниципальная услуга по подготовке и выдаче разреше-
ния на строительство индивидуальных жилых домов;
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги:
Для получения данной услуги не требуется получение иных 
услуг.
2.14. Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
не может превышать 30 минут.
В соответствии с Концепцией снижения административ-
ных барьеров и повышения доступности государственных 
и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 
10 июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в 
очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги: 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги – один день с момента обращения 
заявителя (при личном обращении); один день со дня по-
ступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные кана-
лы связи (электронной почтой); 
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга:
2.16.1. В администрации Березовского сельсовета при-
ем заявителей осуществляется в специально предусмо-
тренных помещениях, включающих места для ожидания, 
получения информации, приема заявителей, заполнения 
необходимых документов, в которых обеспечивается:
- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
- оборудование местами общественного пользования (туа-
леты) и местами для хранения верхней одежды.
2.16.2. Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о муниципальной услуге.
2.16.3. Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
- информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей;
- информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 

для заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы из заполне-
ния. 
- Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений;
2.16.4. Требования к местам приема заявителей:
- Прием заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема заявителя.
- Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обе-
спечиваются личными и (или) настольными идентифика-
ционными карточками.
- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием 
заявителей, оборудовано персональным компьютером и 
печатающим устройством;
- В целях обеспечения конфиденциальности сведений 
одновременное консультирование и (или) прием двух и 
более посетителей одним специалистом не допускается;
- Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов.
2.17. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:
2.17.1. Показатели качества муниципальной услуги:
- выполнение должностными лицами, сотрудниками ад-
министрации Березовского сельсовета предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, 
правил и норм, а также соблюдение последовательности 
административных процедур и сроков их исполнения при 
предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, сотрудников администрации 
Березовского сельсовета при предоставлении муници-
пальной услуги.
2.17.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
- доля заявителей, подавших заявления, документы на 
подготовку и выдачу разрешений на ввод объектов капи-
тального строительства в эксплуатацию по отношению к 
общему количеству граждан, принадлежащих категориям, 
упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обра-
тившихся за получением муниципальной услуги;
- полнота и достоверность информации о муниципальной 
услуге, о порядке и стандарте предоставления муници-
пальной услуги, об образцах оформления документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
размещенных на информационных стендах, на Интернет-
ресурсе администрации Березовского сельсовета, «Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций)»;
- пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до, здания администрации сельсовета;
- количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
- возможность и доступность получения услуги через 
многофункциональный центр или в электронной форме 
посредством автоматизированной информационной си-
стемы или Единого портала государственных и муници-
пальных услуг.
2.18. В случае предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государ-
свтенных и муниципальных услуг заявить предоставляет 
заявление и небходимые для получения муниципальной 
услуги документы в многофункциональный центр. Прием 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предостав-
лению муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с регламентом работы многофункционального 
центра. Срок предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре не должен превышать сро-
ка, определенного законодательством для предоставления 
муниципальной услуги. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к поряд-
ку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной 
форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из 
следующей последовательности административных про-
цедур:
- прием и регистрация заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;
- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.
Блок-схема последовательности административных дей-
ствий при предоставлении муниципальной услуги приве-
дена в приложении № 1 к настоящему административному 
регламенту
3.2. Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры 
является поступление заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, предоставленных 
заявителем лично или через законного представителя. С 
1.07.2012 подача заявления и документов может быть осу-
ществлена через единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.
Прием заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, осуществляется спе-
циалистом администрации Березовского сельсовета, от-
ветственным за прием и регистрацию документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию до-
кументов, устанавливает личность заявителя или полно-
мочия представителя заявителя в случае предоставления 
документов уполномоченным лицом.
Специалист, ответственный за прием документов, про-
веряет правильность заполнения заявления, а также удо-
стоверяется в соответствии представленных документов 
требованиям законодательства и настоящего администра-
тивного регламента.
В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего админи-
стративного регламента, представленные документы воз-
вращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных 
дней заявитель не устранит указанные замечания, ему от-
казывается в предоставлении муниципальной услуги.
В случае, если выявленные недостатки документов, ко-
торые возможно устранить на месте, специалист, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов оказывает 
содействие заявителю или лицу, предоставившему доку-
менты, в устранении данных недостатков.
Если представленные документы соответствуют требо-
ваниям законодательства и настоящего административ-
ного регламента, специалист, ответственный за прием и 
регистрацию документов, регистрирует представленные 
документы в журнале регистрации заявлений на предо-
ставление муниципальной услуги и сообщает заявителю 
регистрационный номер заявления.
Заявителю выдается расписка в получении заявления и 
приложенных к нему документов по утвержденной форме 
(приложение № 2).
Максимальный срок совершения административной про-
цедуры составляет 10 минут с момента представления 
заявителем документов.
В случае поступления заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги по почте 
или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)») срок регистрации доку-
ментов составляет 1 рабочий день с момента поступления 
указанных документов в администрацию. При этом заяви-
тель может получить информацию о регистрационном 
номере заявления по телефону, а в случае направления 
документов посредством интернет – через сервис «Лич-
ный кабинет».
Зарегистрированные документы передаются специали-
стом, ответственным за прием и регистрацию документов, 
специалисту, ответственному за предоставление муници-
пальной услуги в течение рабочего дня.
3.3. Проверка сведений, представленных заявителем
 Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является поступление документов, пред-
ставленных заявителем, специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.
 С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем спе-
циалистом, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам 
межведомственного взаимодействия следующие докумен-
ты (или сведения их заменяющие):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомственно-
го взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, 
при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.
Специалист проверяет наличие в базе администрации 
следующих документов и их достоверность:
- градостроительный план земельного участка или в слу-
чае строительства, реконструкции, капитального ремонта 
линейного объекта проект планировки территории и про-
ект межевания территории;
- разрешение на строительство;
- акт приемки объекта капитального строительства (в 
случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора);
- документ, подтверждающий соответствие объекта нор-
мам, установленным законодательством.
Специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, проверяет представленные документы с 
целью установления права заявителя на получение муни-
ципальной услуги.
В том случае, если основания для предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте 
направляется уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. Уведомление направляется заяви-
телю по месту жительства, месту пребывания или по адре-
су, указанному заявителем для получения уведомления.
3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги 
Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется получение всех необходимых для оказания услуги 
документов.
В том случае, если заявитель в соответствии с действую-
щим законодательством имеет право на постановку на 
учет граждан в качестве нуждающегося в жилом поме-
щении, инициируется заседание органа, принимающего 
решение. 
Данное действие осуществляется специалистом, ответ-
ственным за исполнение административной процедуры.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги
Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется окончание заседания органа, принимающего реше-
ние о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях.
В случае отрицательного решения заявителю направляет-
ся уведомление с соответствующей выпиской из протоко-
ла решения.
В случае положительного решения осуществляется под-
готовка и согласование Постановления о принятии граж-
данина на учет в качестве нуждающегося в жилом поме-
щении.
В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещени-
ях, вносится запись о заявителе.
Данное действие осуществляется ответственным за испол-
нение данной административной процедуры сотрудником. 
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Документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня 
их подготовки должны быть высланы заявителю по месту 
жительства, месту пребывания или по адресу, указанному 
в заявлении, либо переданы в руки, если заявитель в со-
ответствии со сроком подготовки документов лично обра-
щается за результатами предоставления муниципальной 
услуги.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением со-
трудниками администрации положений настоящего адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осу-
ществляет Глава Березовского сельсовета.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги по 
обращениям заявителей. Проверки проводятся на основа-
нии распоряжения Главы Березовского сельсовета.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу Березовского сельсовета, ко-
торый непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Березовского сельсовета в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламен-
том, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим админи-
стративным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг 
(54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать 
в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездей-
ствие) и решения должностных лиц (название структур-
ного подразделения) начальнику (название структурного 
подразделения), Первому заместителю главы админи-
страции муниципального образования, Главе муниципаль-
ного образования.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в ор-
гане местного самоуправления следующую информацию, 
необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении органа местного самоуправления и 
структурного подразделения;

сведения о режиме работы органа местного самоуправле-
ния и структурного подразделения;
о графике приема заявителей начальником структурного 
подразделения, Первым заместителем главы администра-
ции муниципального образования, Главой муниципально-
го образования;
о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жало-
ба в администрации муниципального образования;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структур-
ном подразделении копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица 
структурного подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-
бочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 
следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Запись к Главе муниципального образования, в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации муниципального образо-
вания и информационных стендах администрации.
5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов.
5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 дней со дня 
ее регистрации в администрации муниципального обра-
зования в соответствующий орган или соответствующему 
должностному лицу, в компетенцию которых входит реше-
ние поставленных в жалобе вопросов, с одновременным 
письменным уведомлением заявителя, направившего жа-
лобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа, и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должност-
ное лицо вправе оставить без ответа по существу постав-
ленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, 
направившему жалобу, о недопустимости злоупотребле-
ния правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 

ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последу-
ющем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу в администрацию муниципального образования.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем зая-
вителю дается письменный ответ.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

по подготовке и выдаче разрешений 
на ввод объектов капитального
 строительства в эксплуатацию

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

     ,    
 

 ,   

      

    
  

   

    
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

по подготовке и выдаче разрешений 
на ввод объектов капитального
 строительства в эксплуатацию

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛОЖЕННЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

Я, __________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего 
заявление)
получит от __________________________________________________
_______________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________
следующие документы: ____________________________________
___________________________
(точное наименование документов и их реквизиты)

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - ___
_____________________________________________________________
__________ _____________________________
 (время и дата получения заявления) (подпись должност-
ного лица)
М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 20.08.2015   п.Железнодорожный№  101

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 29.06.2012 №52

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясьГрадострои-
тельным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Уставом 
Березовского сельсовета,администрация Березовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти, ПОСТАНОВЛЕТ:
Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По подготовке и выдаче разреше-
ний на ввод объектов капитального строительства в экс-
плуатацию» следующие изменения:
1.1. Пункт 1.1. читать в следующей редакции 
«Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги по подготовке и выдаче разреше-
ний на ввод объектов капитального строительства в 
эксплуатацию(далее – муниципальная услуга) устанав-
ливает сроки и последовательность административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, а также порядок взаимодействия между админи-
страцией Березовского сельсовета (далее – администра-
ция), специалистами, предоставляющими муниципальную 
услугу, и физическими лицами – получателями муници-
пальной услуги, а также организациями, участвующими в 
процессе предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Березовского сельсовета и Многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее МФЦ)».
2. Абзац подпункта 1.2.3. пункта 1.2. читать в следующей 
редакции «Адрес официального интернет- сайта админи-
страции Березовского сельсовета: www.admber.ru».
3. Абзац подпункта 1.2.3. пункта 1.2. читать в следующей 
редакции «Адрес электронной почты: info@admber.ru».
4. Абзац подпункта 1.2.3. пункта 1.2. читать в следующей 
редакции «Администрация Новосибирского района Ново-
сибирской области: г.Новосибирск, ул. Коммунистиче-
ская, 33а».
5. Подпункт 1.2.4. пункта 1.2. дополнить фразой «- в 
МФЦ».
6. Пункт 2.2. читать в следующей редакции «Предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляет администрация 
Березовского сельсовета».
7. Абзац пункта 2.2. читать в следующей редакции «Адми-
нистрация Новосибирского района Новосибирской обла-
сти: г. Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а».
8. Подпункт 5.2.1. пункта 5.2. «Жалоба подается в пись-
менной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. За-
явители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) 
порядке действия (бездействие) и решения должностных 
лиц, заместителю главы администрации Березовского 
сельсовета, главе Березовского сельсовета».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 27.06.2014   п.Железнодорожный № 42

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ УТВЕРЖДЕННОГО ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ГЛАВЫ 
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АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА № 52 ОТ 29.06.2012.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в административный регламент предоставления 
государственных услуг по подготовке и выдаче разреше-
ний на ввод объектов капитального строительства в экс-
плуатацию следующие изменения:
1. По тексту постановления вместо «Администрация Бере-
зовского сельсовета» читать «администрация Березовско-
го сельсовета».

2. Подпункт 2.14 вместо фразы «не может превышать 30 
минут» заменить на фразу «не может превышать 15 ми-
нут».
3. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев 

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 24.08.2015   п.Железнодорожный № 105
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

 ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,
 ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, САДОВОДСТВА, 

ДАЧНОГО ХОЗЯЙСТВА, ГРАЖДАНАМ И КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВАМ
 ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВОМ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясь Земельный 
кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-
ФЗ, Уставом Березовского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, администрация Березов-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, ПОСТАНОВЛЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности» (Приложение).
2. Специалисту 1 разряда Березовского сельсоветаВере-
меенко Н.П. обеспечить предоставление муниципальной 
услуги в соответствии с утвержденным административным 
регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Контроль за исполнением постановления возложить на 
главу администрации Михеева С.И..
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Березовского сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области

от 24.08.2015 № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА 

В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, САДОВОДСТВА, ДАЧНОГО ХОЗЯЙСТВА, ГРАЖДАНАМ 
И КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВАМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ 

(ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВОМ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) и информационно-
телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защитеперсональ-
ных данных, а также особенности выполнения административ-
ных процедур в многофункциональных центрах при предостав-
лении муниципальной услуги по предоставлению земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в гра-
ницах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности(далее - муниципальная услуга).
1.2. Заявителем может выступать физическое лицо, обла-
дающее дееспособностью, либо представитель заявителя, 
имеющий полномочия представлять интересы заявителя, в 
соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации, крестьянские (фермерские) хозяйства,члены са-
доводческого, огороднического или дачного некоммерческого 
объединения граждан.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление 
земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дач-
ного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Березовского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области (далее - администрация). Муниципальная услуга 
в части приема, обработки и регистрации заявлений от физи-
ческих лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств об оказании 
муниципальной услуги, прием, обработка и регистрация иных 
заявлений, обращений, жалоб, запросов, связанных с оказа-
нием муниципальной услуги, а также предоставлении доку-
ментов и/или информации и выдача результатов оказанных 
муниципальных услуг (по средствам почтового отправления 
или нарочно при личном обращении) осуществляется в муни-
ципальном казенном учреждении Новосибирского района Но-
восибирской области «Земельное бюро» (далее -учреждение), 
в соответствии с данным административным регламентом.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:
2.3.1. предоставление земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, гражда-
нам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности.
2.3.2. отказ в предоставлении земельного участка.
2.4. Информация о месте нахождения, графике работы, спра-
вочных телефонах администрации и учреждения, об адресе 
электронной почты и официального сайта администрации 
Березовского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области.

2.4.1. Место нахождения администрации: 630556, Новосибир-
ская область, Новосибирский район, поселок Железнодорож-
ный, ул.Новая, 30-а контактный тел. (383) 294 80 36 – прием-
ная, факс (383) 294-80-93.
Официальный сайт администрации Березовского сельсовета в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.
admber.ru
2.4.2. Место нахождения учреждения:630091, город Новоси-
бирск, ул.Державина, 11, 1-й этаж, контактный телефон (383) 
349-52-72.
2.4.3. График работы учреждения с заявителями: понедель-
ник - пятница: с 8.30 до 16.00 час.без обеда; выходные дни: 
суббота, воскресенье.
2.5. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, или источников предостав-
ления информации для проверки сведений, предоставляемых 
заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, а также информирование о стадии, результатах рас-
смотрения документов по заявлению, предоставляется:
- по телефонам учреждения;
- по телефонам многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг Новосибирской 
области (далее – МФЦ);
- по письменным обращениям, направленным в адрес учреж-
дения или в адрес МФЦ;
- при личном обращении заявителя в учреждение или в МФЦ;
- по электронной почте;
- на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет;
- на информационных стендах учреждения, МФЦ;
- на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть пер-
вая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вто-
рая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. 
№ 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О госу-
дарственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;
- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-ОЗ 
«Об использовании земель на территории Новосибирской об-
ласти»;
2.7. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципальной 
услуги заявитель по своему усмотрению обращается.
2.7.1. В устной форме лично в часы приема учреждения или 
по телефону в соответствии с режимом работы учреждения. 

При устном обращении заявителя лично содержание устного 
обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В 
случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может 
быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись 
в карточке личного приема заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за информа-
цией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, спе-
циалист учреждения осуществляет устное информирование по 
телефону обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информа-
цией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется 
более 15 минут, специалист учреждения, осуществляющий 
устное информирование, предлагает заявителю обратиться с 
заявлением в письменной форме в соответствии с режимом 
работы учреждения с заявителями.
2.7.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес учреждения, администрации в 
электронной форме, в том числе через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения лично, 
посредством почтового отправления, обращения в электрон-
ной форме, в том числе через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг, о предоставлении информации по во-
просам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе предоставления муниципальной услуги, информирова-
ние осуществляется в письменной форме. Ответ направляется 
по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг. Допол-
нительно ответ выдается заявителю лично по его требованию. 
Требование о выдаче ответа лично заявителю должно быть 
отражено в его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются от-
веты на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается уполномоченным на то ли-
цом. В письменном ответе указываются фамилия и инициалы, 
а также номер телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 
заявителя, направившего обращение, или адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противоправ-
ном деянии, а также о лице, его подготавливающем, соверша-
ющем или совершившем, обращение подлежит направлению 
в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в учреждение, МФЦ, реги-
страцию письменного обращенияосуществляет ответственный 
сотрудник за прием и регистрацию обращений непосред-
ственно в присутствии заявителя. При ином способе обра-
щения заявителя регистрация обращения осуществляется в 
течение дня с момента поступления обращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения.
2.8. Информационные, справочные материалы, предназначен-
ные для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения по муни-
ципальной услуге, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы заполнения до-
кументов для получения муниципальной услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информаци-
онных стендах, обновляются по мере изменения действующе-
го законодательства, регулирующего предоставление данной 
муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения доку-
ментов оборудуются информационными стендами, стульями и 
столами для возможности оформления документов. На столах 
размещаются образцы документов, канцелярские принадлеж-
ности.
2.9. Информационные стенды содержат информацию по во-
просам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предостав-
ление муниципальной услуги, с указанием номера кабинета, в 
котором предоставляется муниципальная услуга;
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению му-
ниципальной услуги.
2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги или для полу-
чения результата муниципальной услуги составляет не более 
15 минут.
2.11. Время регистрации документов заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных органах, 
органах местного самоуправления и у иных должностных 
лиц, за исключением судов, органов дознания и органов 
предварительного следствия, срок рассмотрения обращения 
может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней. 
О продлении срока рассмотрения обращения ответственный 
специалист в обязательном порядке письменно уведомляет 
заявителя.
2.12. По выбору заявителя заявление о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемые к нему документы пред-
ставляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителемпри личном посещенииучреж-
дения, администрации;
- направляются заказным письмом с уведомлением о 
вручении.В этом случае направляются копии документов, за-
веренные надлежащим образом в соответствии с действую-
щим законодательством.Оригиналы документов не направля-
ются;
- в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый 
пакет документов (первичные или электронные копии доку-
ментов, составленные на бумажных носителях) в электронной 
форме (в сканированной форме) направляется с использо-

ванием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с 
п.2.21административного регламента.
2.13. Документы, предоставляемые заявителем для получения 
муниципальной услуги:
1) письменное заявление, при обращении заявителя с заяв-
лением о предоставлении земельного участка (в случае, если 
земельный участок сформирован, в соответствии с требова-
ниями действующего законодательства), образец приведен в 
Приложении 1;
2) письменное заявлениео предварительном согласовании 
предоставления земельного участка (в случае, если земель-
ный участок, предстоит образовать в соответствии со схемой), 
образец приведен в Приложении 2.
В заявлении о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридиче-
ского лица), а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц и иден-
тификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о пред-
варительном согласовании предоставления которого подано 
(далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если 
границы такого земельного участка подлежат уточнению в со-
ответствии с Федеральным законом «О государственном када-
стре недвижимости»;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания 
территории, если образование испрашиваемого земельного 
участка предусмотрено указанным проектом;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о место-
положении, границах, площади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных участков предусмо-
трено образование испрашиваемого земельного участка, в 
случае, если сведения о таких земельных участках внесены в 
государственный кадастр недвижимости;
- основание предоставления земельного участка;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земель-
ный участок, если предоставление земельного участка воз-
можно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для го-
сударственных или муниципальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территори-
ального планирования и (или) проекта планировки территории 
в случае, если земельный участок предоставляется для раз-
мещения объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заяви-
тель обязан указать информацию о порядке его уведомления 
о результатах оказания муниципальной услуги.
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей); 
3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя, если с заявлением обращается 
представитель заявителя (заявителей).
При обращении заявителя с заявление о предоставлении 
земельного участка для садоводства, дачного хозяйства, по-
мимо документов указанных в подпунктах 1,2,3 необходимо 
предоставить:
4) проект планировки территории и (или) проект межевания 
территории (с первым пакетом документов);
5) решения общего собрания членов соответствующего объе-
динения (собрания уполномоченных) о распределении между 
членами соответствующего объединения земельных участков.
6) К заявлению о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка прилагаются:
6.1. документы, подтверждающие право заявителя на приоб-
ретение земельного участка без проведения торгов и преду-
смотренные перечнем, установленным уполномоченным Пра-
вительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые 
должны быть представлены в уполномоченный орган в поряд-
ке межведомственного информационного взаимодействия;
6.2. схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и 
отсутствует проект межевания территории, в границах которой 
предстоит образовать такой земельный участок;
6.3. проектная документация о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характе-
ристиках лесных участков в случае, если подано заявление 
о предварительном согласовании предоставления лесного 
участка;
Расходы по предоставлению копий документов несет заяви-
тель.
2.14. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявлениезаявителем документа, удостоверяющего 
его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в сво-
ем обращении в качестве приложения.При принятии обраще-
ния по требованию Заявителя, в тексте обращенияделается 
об этом отметка и заверяется (подтверждается) подписью 
Заявителя.
2.15. Документы и информация, запрашиваемая, в том числе, 
в электронной форме по каналам межведомственного взаимо-
действия:
- кадастроваявыписка земельного участка, либо кадастровый 
паспорт земельного участка;
- выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество.
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов и 
информации, заявитель вправе самостоятельно представить 
их в учреждение, администрацию.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
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щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении услуги, за ис-
ключением документов, указанных в пункте 2.13. администра-
тивного регламента.
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.17. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услу-
ги оформляется по форме (образец приведенв Приложении 
4),в случаях:
2.17.1. В случае предварительного согласования предостав-
ления земельного участка при наличии хотя бы одного из сле-
дующих оснований:
1) если заявление не соответствует требованиям подп.2 
п.2.13 административного регламента, или к заявлению не 
приложены документы, предусмотренные подп. 6 п. 2.13 
административного регламента, а так же, если заявление по-
дано в иной уполномоченный орган, в течение десяти дней со 
дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного (с указанием причины возврата 
заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка).
2) с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка 
без проведения торгов;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 
пожизненного наследуемого владения или аренды, за исклю-
чением случаев, если с заявлением о предоставлении земель-
ного участка обратился обладатель данных прав или подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответ-
ствии с Земельным Кодексом;
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предоставлен некоммерческой органи-
зации, созданной гражданами, для ведения огородничества, 
садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строитель-
ства, за исключением случаев обращения с заявлением члена 
этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой 
организации, если земельный участок относится к имуществу 
общего пользования;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство которого 
не завершено) размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или на земельном участке размещен объект, преду-
смотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это 
не препятствует использованию земельного участка в соответ-
ствии с его разрешенным использованием либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта не-
завершенного строительства;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, за ис-
ключением случаев, если сооружение (в том числе сооруже-
ние, строительство которого не завершено) размещается на 
земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правооблада-
тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объ-
екта незавершенного строительства;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является изъятым из оборота или огра-
ниченным в обороте и его предоставление не допускается на 
праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является зарезервированным для госу-
дарственных или муниципальных нужд в случае, если заяви-
тель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользова-
ние или с заявлением о предоставлении земельного участка 
в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании земельного участка, 
за исключением случая предоставления земельного участка 
для целей резервирования;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о раз-
витии застроенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного 
участка;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок расположен в границах террито-
рии, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о развитии застроенной территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с 
другим лицом заключен договор о комплексном освоении 
территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерально-
го значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении такого 
земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном освое-
нии территории или договор о развитии застроенной терри-
тории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объек-
тов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении в аренду земельно-
го участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории или договор о развитии 
застроенной территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объектов;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок является предметом аукциона, из-
вещение о проведении которого размещено в соответствии с 
Земельным Кодексом;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, поступило предусмотренное заяв-
ление о проведении аукциона по его продаже или аукциона 
на право заключения договора его аренды при условии, что 
такой земельный участок образован в соответствии с Земель-
ным Кодексом и не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным Земельным 
Кодексом;
14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хо-
зяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
15) разрешенное использование земельного участка не со-
ответствует целям использования такого земельного участка, 
указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, 
за исключением случаев размещения линейного объекта в со-
ответствии с утвержденным проектом планировки территории;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) до-
кументацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов ре-
гионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной про-
граммой Российской Федерации, государственной про-
граммой субъекта Российской Федерации и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
18) предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-
пользования;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок не отнесен к определенной кате-
гории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок действия которого не 
истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд;
23) границы земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре недви-
жимости»;
24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, превышает его площадь, указанную в 
схеме расположения земельного участка, проекте межевания 
территории или в проектной документации о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и качественных 
характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми 
такой земельный участок образован, более чем на десять про-
центов.
25) схема расположения земельного участка, приложенная к 
заявлению о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, не может быть утверждена по основани-
ям:
- несоответствие схемы расположения земельного участка ее 
форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые 
установлены в соответствии с действующим законодатель-
ством;
- полное или частичное совпадение местоположения земель-
ного участка, образование которого предусмотрено схемой 
его расположения, с местоположением земельного участка, 
образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок 
действия которого не истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с на-
рушением предусмотренных Земельным кодексом РФ, требо-
ваний к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка 
утвержденному проекту планировки территории, землеу-
строительной документации, положению об особо охраняемой 
природной территории;
- расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 
границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории.
26) земельный участок, который предстоит образовать, не мо-
жет быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным 
в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16Земельного 
Кодекса.
27) земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заяви-
телю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 
39.16Земельного Кодекса.
2.17.2. В случае поступления в течение тридцати дней со 
дня опубликования извещения заявлений иных граждан, кре-
стьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в 
аукционе:
1) об отказе в предоставлении земельного участка без прове-
дения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предо-
ставлении земельного участка.
2) об отказе в предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного 
участка. 
2.18. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые оборуду-
ются системой кондиционирования воздуха, противопожарной 
системой и средствами пожаротушения, системой охраны и 
соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наиме-
нованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих муни-
ципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными 

идентификационными карточками и (или) настольными та-
бличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним 
специалистом одновременно ведется прием одного заявите-
ля. Одновременное информирование и (или) прием двух или 
более заявителей не допускается.
2.19. Показателем качества муниципальной услуги является:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных про-
цедур.
2.20. Предоставление муниципальной услуги с использовани-
ем универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый порталгосударственных 
и муниципальных услуг. Универсальная электронная карта 
используется для удостоверения прав пользователя на по-
лучение муниципальной услуги, в том числе для совершения 
в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, юридически значимых действий в электронной 
форме.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги доку-
менты и получает результат предоставления муниципальной 
услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом 
работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заяви-
телем пакет документов, регистрирует документы в установ-
ленном порядке и размещает в форме электронных копий в 
автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Дан-
ные документы направляются для рассмотрения и регистра-
ции поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрирован-
ный пакет оригиналов документов передается курьером МФЦ 
в администрацию в порядке, определённом заключенным со-
глашением. После принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги результат предоставления муниципальной 
услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
2.22. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 60 календарных дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к поряд-
ку их выполнения, в том числе особенности выполнения ад-
министративных процедур (действий) в электронной форме, а 
также особенности административных процедур в многофунк-
циональных центрах

3.1. Блок-схема последовательности административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги приведена 
в Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
по приему заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги является обращение заявителя с заявлением и 
документами, указанными в пункте 2.13. административного 
регламента.
3.2.2. Специалист учреждения, администрации, МФЦ, ответ-
ственный за прием и оформление документов:
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных документов 
следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес регистрации, 
контактные телефоны,отсутствие в документах подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в документахявных 
повреждений, препятствующих прочтению текста документа. 
При необходимости документы, должны быть заверены в уста-
новленном законом порядке.
3.2.2.3. Вмомент принятия письменного заявления и докумен-
тов, регистрирует их в электронной базе регистрации входя-
щей документации (данные о заявителе), дате поступления 
заявления и приложенных документах.
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 2кален-
дарных дней после регистрации в электронной базе входящих 
документов заявления и документов, полученных по почте, 
передает заявление и приложенные к нему документы для ис-
полнения.
3.2.2.5. Суммарная длительность процедуры по приему доку-
ментов не должна превышать 30 минут.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной проце-
дуры является прием и регистрация документов заявителя на 
получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление на-
личия права заявителя на получение муниципальной услуги.
3.3.1. В течение 1календарного дня с момента поступления 
заявления и приложенных документов специалист учрежде-
ния, администрации (исполнитель)в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия запрашивает в соот-
ветствующих органах кадастровый план территории квартала, 
в котором расположен земельный участок.
3.3.2. В течение 1 календарного дня с момента поступления 
документов, указанных в пунктах 2.13, 3.3.1 административ-
ного регламента,исполнитель проверяет заявление и пред-
ставленные документы.
3.3.3. Устанавливает соответствие документов действующему 
законодательству и административному регламенту.
3.3.4. При поступлении заявления гражданина о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка 
или о предоставлении земельного участка для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобно-
го хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского 
(фермерского) хозяйства о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка для осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности,специалист учрежде-
ния (исполнитель) в срок, непревышающий тридцати дней с 
даты поступления любого из этих заявлений, совершает одно 
из следующих действий:
1) обеспечивает опубликование извещения о предо-
ставлении земельного участка для указанных целей, и 
размещает извещение на официальном сайте, а так-
же на официальном сайте уполномоченного органа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
2) принимает решение об отказе в предварительном согла-
совании предоставления земельного участка или об отказе в 
предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 
2.17 административного регламента.

3.3.5. В извещении указываются:
1) информация о возможности предоставления земельного 
участка с указанием целей этого предоставления;
2) информация о праве граждан или крестьянских (фермер-
ских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земель-
ного участка для указанных в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги, в течение тридцати дней соответственно 
со дня опубликования и размещения извещения подавать 
заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже 
такого земельного участка или аукционе на право заключения 
договора аренды такого земельного участка;
3) адрес и способ подачи заявлений;
4) дата окончания приема заявлений;
5) адрес или иное описание местоположения земельного 
участка;
6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соот-
ветствии с данными государственного кадастра недвижимо-
сти, за исключением случаев, если испрашиваемый земель-
ный участок предстоит образовать;
7) площадь земельного участка в соответствии с проектом ме-
жевания территории или со схемой расположения земельного 
участка, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка, который предстоит образовать;
8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания 
территории в случае, если образование земельного участ-
ка предстоит в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории, условный номер испрашиваемого 
земельного участка, а также адрес сайта в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на котором разме-
щен утвержденный проект;
9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой 
расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок, если данная схема 
представлена на бумажном носителе.
В случае, если земельный участок предстоит образовать в 
соответствии со схемой расположения земельного участка и 
схема расположения земельного участка представлена в фор-
ме электронного документа, схема расположения земельного 
участка прилагается к извещению, размещенному на офици-
альном сайте и на официальном сайте уполномоченного орга-
на в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Если по истечении тридцати дней со дня опубликования из-
вещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) 
хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, 
специалист учреждения (исполнитель) совершается одно из 
следующих действий:
1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи 
или проекта договора аренды земельного участка в трех эк-
земплярах, их подписание и направление заявителю при 
условии, что не требуется образование или уточнение границ 
испрашиваемого земельного участка;
2) готовит постановление администрации о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка в со-
ответствии с Земельным Кодексом при условии, что испра-
шиваемый земельный участок предстоит образовать или его 
границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственном кадастре недвижимости», и на-
правляет указанное решение заявителю.
Постановление администрации о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка является основанием 
для предоставления земельного участка без проведения тор-
гов в порядке, установленном Земельным Кодексом.
В случае поступления в течение тридцати дней со дня опу-
бликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских 
(фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе 
администрацией в недельный срок со дня поступления этих 
заявлений принимается решение:
1) об отказе в предоставлении земельного участка без прове-
дения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предо-
ставлении земельного участка, и о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного участка для целей, указан-
ных в заявлении о предоставлении земельного участка;
2) об отказе в предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного 
участка. В этом случае администрация обеспечивает образо-
вание испрашиваемого земельного участка или уточнение его 
границ и принимает решение о проведении аукциона по про-
даже земельного участка или аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка для целей, указанных в 
заявлении о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
3.3.6. Срок подготовки проекта постановления администрации 
10 календарных дней.
3.3.7. В течение 5 календарных дней со дня подготовки про-
екта постановления исполнитель обеспечивает его согласова-
ние.
3.3.8. Согласованный проект постановления администрации 
передается для его подписания в администрацию.
3.3.9. Подписание проекта постановления администрации 
осуществляется в течение 2 календарных дней со дня его по-
лучения.
3.3.10. Подписанное постановление администрации в тече-
ние 2 календарных дней со дня подписания регистрируется в 
электронной базе.
При регистрации постановления администрации присваивает-
ся дата и регистрационный номер.
3.3.11. Зарегистрированное постановление администрации 
направляется, либо выдается (направляется) на руки заяви-
телю.
3.3.12. Заключение договора купли-продажи/аренды земель-
ного участка. 
3.3.13. Проект договора аренды в течение 5 (пяти) календар-
ных дней со дня его подготовки согласовывается со структур-
ными подразделениями.
3.3.14. Подписанный главой администрации либо заместите-
лем главы администрации договор аренды в течение 3 (трех) 
календарных дней с момента подписания передается в учреж-
дение. 
3.3.15. В течение 3 (трех) календарных дней с момента по-
ступления договора купли-продажи/аренды в учреждение, 
сотрудник учреждения регистрирует поступивший договор в 
книге учета договоров купли-продажи/аренды и приглашает 
заявителя на подписание договора.
3.3.16. Подписанный и зарегистрированный договор арен-
ды/купли-продажи передается ответственному специалисту 
учреждения для осуществления государственной регистрации 
в соответствии с действующим законодательством Россий-
ской Федерации.



№ 124 (1307) 21 сентября 2015 г. 88 СПЕЦВЫПУСК

3.3.17. После осуществления государственной регистрации, 
один экземпляр договора аренды/купли-продажи земельного 
участка выдается на руки заявителю.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услу-
ги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных административ-
ным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления ре-
шений, осуществляется заместителем главы администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 
действий, определенных административным регламентом, и 
принятием в ходе ее предоставления решений,виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя: проведение плановых 
и внеплановых проверок с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения 
соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования по предоставлению муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения вадрес администрации, учреждения с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской об-
ласти, положений административного регламента, устанавли-
вающих требования по предоставлению муниципальной услу-
ги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
в случае нарушения прав и законных интересов заявителей 
при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес администра-
ции, учреждения, рассматривается в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципаль-
ную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служа-
щих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
административным регламентом для предоставления муници-
пальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление ко-
торых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены административным регламен-
том;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, принима-
емые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого 
портала муниципальных и государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следую-
щую информацию, необходимую для обоснования и рассмо-
трения жалобы:
- о местонахожденииучреждения,администрации;
- сведения о режиме работыучреждения,администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (бездей-
ствие) должностного лица.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который 
подана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены при-
нятого решения, исправления, допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, указанного в пункте 5.6. административного регламен-
та, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию администрации, направляется в 
течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий 
орган или соответствующему должностному лицу, в компетен-
цию которых входит решение поставленных в жалобе вопро-
сов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, 
направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исклю-
чением случая, если текст письменной жалобы не поддается 
прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, на-
правившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в 
указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а 
также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, жалоба подлежит направлению в государствен-
ный орган в соответствии с его компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в после-
дующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного 
хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности»
ОБРАЗЕЦ

В администрациюБерезовского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
от ______________________________

(инициалы, фамилия)
Адрес местожительства: 

_______________________________ 
телефон, эл. почта:________________

представитель: _______________________________
 (Ф.И.О.)

адрес: _________________________
телефон: ___________, факс: ______

В соответствии со ст.39.18 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации прошу предоставить земельный участок
местоположение: _________________________________________
____
кадастровый номер: ______________________________________
___
основания предоставления земельного участ-
ка:___________________
вид права:_________________________________________________
цель использования земельного участ-
ка:________________________
реквизиты решения об утверждении документа терри-
ториального планирования и (или) проекта планировки 
территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом _____________
___________________________________________________________
реквизиты решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения
___________________________________________________________.
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу: 

• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
- оригинал (для удостоверения личности) и копия до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя (заяви-
телей), являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя физического или юридического лица, 
если с заявлением обращается представитель заявителя 
(заявителей);
- проект планировки территории и (или) проект межева-
ния территории (при предоставлении земельного участка 
для садоводства, дачного хозяйства) (с первым пакетом 
документов);
- решения общего собрания членов соответствующего 
объединения (собрания уполномоченных) о распределе-
нии между членами соответствующего объединения зе-
мельных участков (при предоставлении земельного участ-
ка для садоводства, дачного хозяйства) (с первым пакетом 
документов).
«___»_____________ 20___ г.________________ 
______________________
 (подпись)  (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного 
хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности»
ОБРАЗЕЦ

В администрациюБерезовского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
от ______________________________

(инициалы, фамилия)
Адрес местожительства: 

_______________________________ 
телефон, эл. почта:________________

представитель: _______________________________
 (Ф.И.О.)

адрес: _________________________
телефон: ___________, факс: ______

электронная почта: ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со ст.39.18 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации прошу предварительно согласовать пре-
доставление земельного участка:
кадастровый номер земельного участка, если границы 
такого земельного участка подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости» __________________________________
____________________________
реквизиты решения об утверждении проекта межева-
ния территории, если образование испрашиваемого 
земельного участка предусмотрено указанным проек-
том:____________________________________________
кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположе-
ния земельного участка или с проектной документацией 
о местоположении, границах, площади и об иных количе-
ственных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельно-
го участка, в случае, если сведения о таких земельных 
участках внесены в государственный кадастр недвижимо-
сти:__________________________________________
основание предоставления земельного участка:_________ 
_________
вид права:_________________________________________________
цель использования земельного участ-
ка:________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд:___________________________________________
реквизиты решения об утверждении документа терри-
ториального планирования и (или) проекта планировки 
территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом:_____________
___________________________________________________________
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для свя-
зи с заявителем:
__________________________________________________________

Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу: 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
- оригинал (для удостоверения личности) и копия до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя (заяви-
телей), являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя физического или юридического лица, 
если с заявлением обращается представитель заявителя 
(заявителей);
- проект планировки территории и (или) проект межева-
ния территории (при предоставлении земельного участка 
для садоводства, дачного хозяйства) (с первым пакетом 
документов);
- решения общего собрания членов соответствующего 
объединения (собрания уполномоченных) о распределе-
нии между членами соответствующего объединения зе-
мельных участков (при предоставлении земельного участ-
ка для садоводства, дачного хозяйства) (с первым пакетом 
документов);
- документы, подтверждающие право заявителя на приоб-
ретение земельного участка без проведения торгов;
- схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать 
и отсутствует проект межевания территории, в границах 
которой предстоит образовать такой земельный участок;
«___»_____________ 20___ г.________________ 
______________________
 (подпись)  (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного 
хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА 

В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, САДОВОДСТВА, ДАЧНОГО ХОЗЯЙСТВА, ГРАЖДАНАМ 
И КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВАМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ 

(ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВОМ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

 

 

    (     1,  2)      
  

  

электронная почта: ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного 
хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности»
ОБРАЗЕЦ

Кому __________________________
________________________________

(фамилия, имя, отчество или наименование
________________________________

заявителя)
________________________________
________________________________

Куда ___________________________
_______________________________

(адрес заявителя согласно заявлению)

Уведомляем Вас в том, что администрацией Березовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти принято решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги _____________________________________________
по следующим основаниям: _______________________________
___________________________________ (основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-
стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный 

суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)

____________     
 _____________________
 (подпись)     
 (расшифровка подписи)

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 02.09.2015    п.Железнодорожный  № 109

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ « ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясь Земельный 
кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-
ФЗ, Уставом Березовского сельсовета, администрация 
Березовского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, ПОСТАНОВЛЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Принятие решения о пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка» (Приложение).

2. Специалисту администрации Березовского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области Вере-
меенко Н.П. обеспечить предоставление муниципальной 
услуги в соответствии с утвержденным административным 
регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой.
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕЖДЕНО

постановлением администрации Березовского сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти

 от 02.09.2015 № 109
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) и информационно-
телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персо-
нальных данных, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах при 
предоставлении муниципальной услуги по принятию решения 
о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка (далее - муниципальная услуга).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, юри-
дическим лицам (далее - заявитель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Принятие решения 
о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Березовского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее - администрация). Муниципальная 
услуга в части приема, обработки и регистрации заявлений 
от заявителей об оказании муниципальной услуги, прием, об-
работка и регистрация иных заявлений, обращений, жалоб, 
запросов, связанных с оказанием муниципальной услуги, а 

также предоставлении документов и/или информации и выда-
ча результатов оказанных муниципальных услуг (посредством 
почтового отправления или нарочно при личном обращении) 
осуществляется в муниципальном казенном учреждении Ново-
сибирского района Новосибирской области «Земельное бюро» 
(далее - учреждение), в соответствии с данным администра-
тивным регламентом. 
Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со 
дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:
2.3.1. Принятие решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.
2.3.2. Отказ в принятии решения о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка.
2.4. Информация о месте нахождения, графике работы, спра-
вочных телефонах администрации и учреждения, об адресе 
электронной почты и официального сайта администрации 
Березовского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области.
2.4.1. Место нахождения администрации: 630556, Новосибир-
ская область, Новосибирский район, поселок Железнодорож-
ный, ул.Новая, 30-а контактный тел. (383) 294 80 36 – прием-
ная, факс (383) 294 80 45.
Официальный сайт администрации Березовского сельсовета в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.
admber.ru
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2.4.2. Место нахождения учреждения: 630091, город Новоси-
бирск, ул.Державина, 11, 1-й этаж, контактный телефон (383) 
349-52-72.
2.4.3. График работы учреждения я заявителями: понедель-
ник - пятница: с 8.30 до 16.00 час. без обеда; выходные дни: 
суббота, воскресенье.
2.5. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, или источников предостав-
ления информации для проверки сведений, предоставляемых 
заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, а также информирование о стадии, результатах рас-
смотрения документов по заявлению, предоставляется:
- по телефонам учреждения;
- по телефонам многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг Новосибирской 
области (далее – МФЦ);
- по письменным обращениям, направленным в адрес учреж-
дения или в адрес МФЦ;
- при личном обращении заявителя в учреждение или в МФЦ;
- по электронной почте;
- на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет;
- на информационных стендах учреждения, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть пер-
вая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вто-
рая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
г. № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О госу-
дарственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;
- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-ОЗ 
«Об использовании земель на территории Новосибирской об-
ласти»;
2.7. Для получения информации о порядке и о ходе предостав-
ления муниципальной услуги заявитель по своему усмотрению 
обращается.
2.7.1. В устной форме лично в часы приема учреждения или 
по телефону в соответствии с режимом работы учреждения. 
При устном обращении заявителя лично содержание устного 
обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В 
случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может 
быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись 
в карточке личного приема заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за информа-
цией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, спе-
циалист учреждения осуществляет устное информирование по 
телефону обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информа-
цией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется 
более 15 минут, специалист учреждения, осуществляющий 
устное информирование, предлагает заявителю обратиться с 
заявлением в письменной форме в соответствии с режимом 
работы учреждения с заявителями.
2.7.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес учреждения, администрации, в 
электронной форме, в том числе через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения лично, 
посредством почтового отправления, обращения в электрон-
ной форме, в том числе через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг, о предоставлении информации по во-
просам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе предоставления муниципальной услуги, информирова-
ние осуществляется в письменной форме. Ответ направляется 
по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг. Допол-
нительно ответ выдается заявителю лично по его требованию. 
Требование о выдаче ответа лично заявителю должно быть 
отражено в его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются от-
веты на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается уполномоченным на то ли-
цом. В письменном ответе указываются фамилия и инициалы, 
а также номер телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 
заявителя, направившего обращение, или адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противоправ-
ном деянии, а также о лице, его подготавливающем, соверша-
ющем или совершившем, обращение подлежит направлению 
в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 
При личном обращении заявителя в учреждение, МФЦ, 
регистрацию письменного обращения осуществляет ответ-
ственный сотрудник за прием и регистрацию обращений не-
посредственно в присутствии заявителя. При ином способе 
обращения заявителя регистрация обращения осуществляет-
ся в течение дня с момента поступления обращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения. 
2.8. Информационные, справочные материалы, предназначен-
ные для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения по муни-

ципальной услуге, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы заполнения до-
кументов для получения муниципальной услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информаци-
онных стендах, обновляются по мере изменения действующе-
го законодательства, регулирующего предоставление данной 
муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения доку-
ментов оборудуются информационными стендами, стульями и 
столами для возможности оформления документов. На столах 
размещаются образцы документов, канцелярские принадлеж-
ности.
2.9. Информационные стенды содержат информацию по во-
просам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предостав-
ление муниципальной услуги, с указанием номера кабинета, в 
котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению му-
ниципальной услуги.
2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги или для полу-
чения результата муниципальной услуги составляет не более 
15 минут.
2.11. Время регистрации документов заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных органах, 
органах местного самоуправления и у иных должностных 
лиц, за исключением судов, органов дознания и органов 
предварительного следствия, срок рассмотрения обращения 
может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней. 
О продлении срока рассмотрения обращения ответственный 
специалист в обязательном порядке письменно уведомляет 
заявителя.
2.12. По выбору заявителя заявление о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемые к нему документы пред-
ставляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении учреж-
дения, администрации;
- направляются заказным письмом с уведомлением о вруче-
нии. В этом случае направляются копии документов, заве-
ренные надлежащим образом в соответствии с действующим 
законодательством. Оригиналы документов не направляются;
- в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый 
пакет документов (первичные или электронные копии доку-
ментов, составленные на бумажных носителях) в электронной 
форме (в сканированной форме) направляется с использо-
ванием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.21 админи-
стративного регламента.
2.13. Документы, предоставляемые заявителем для получения 
муниципальной услуги:
1) письменное заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка по образцу, образец при-
веден в Приложении 1.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заяви-
тель обязан указать информацию о порядке его уведомления 
о результатах оказания муниципальной услуги.
В заявлении о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридиче-
ского лица), а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц и иден-
тификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о пред-
варительном согласовании предоставления которого подано 
(далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если 
границы такого земельного участка подлежат уточнению в со-
ответствии с Федеральным законом «О государственном када-
стре недвижимости»;
- реквизиты решения об утверждении проекта межевания 
территории, если образование испрашиваемого земельного 
участка предусмотрено указанным проектом;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о место-
положении, границах, площади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных участков предусмо-
трено образование испрашиваемого земельного участка, в 
случае, если сведения о таких земельных участках внесены в 
государственный кадастр недвижимости;
- основание предоставления земельного участка без проведе-
ния торгов;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земель-
ный участок, если предоставление земельного участка воз-
можно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для го-
сударственных или муниципальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территори-
ального планирования и (или) проекта планировки территории 
в случае, если земельный участок предоставляется для раз-
мещения объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем.
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей); 
3) документы, подтверждающие право заявителя на приобре-
тение земельного участка без проведения торгов и предусмо-
тренные перечнем, установленным уполномоченным Прави-
тельством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые 
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должны быть представлены в уполномоченный орган в поряд-
ке межведомственного информационного взаимодействия;
4) схема расположения земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок предстоит образовать и от-
сутствует проект межевания территории, в границах которой 
предстоит образовать такой земельный участок;
5) проектная документация о местоположении, границах, пло-
щади и об иных количественных и качественных характеристи-
ках лесных участков в случае, если подано заявление о пред-
варительном согласовании предоставления лесного участка;
6) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка обращается 
представитель заявителя;
7) заверенный перевод на русский язык документов о госу-
дарственной регистрации юридического лица в соответствии 
с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;
8) подготовленные некоммерческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявле-
ние о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка или о предоставлении земельного участка в без-
возмездное пользование указанной организации для ведения 
огородничества или садоводства.
Расходы по предоставлению копий документов несет заяви-
тель.
В случае, если к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, поданному заявителем, 
приложена схема расположения земельного участка, подго-
товленная в форме документа на бумажном носителе, уполно-
моченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает 
подготовку в форме электронного документа схемы располо-
жения земельного участка, местоположение границ которого 
соответствует местоположению границ земельного участка, 
указанному в схеме расположения земельного участка, под-
готовленной в форме документа на бумажном носителе.
2.13.1. В течение 10 (десяти) дней со дня поступления заявле-
ния о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка уполномоченный орган возвращает заявление за-
явителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.13 
настоящего административного регламента статьи, подано в 
иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены 
документы, предусмотренные пунктом 2.13 настоящего адми-
нистративного регламента. При этом заявителю должны быть 
указаны причины возврата заявления о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка.
2.14. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяющего 
его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в сво-
ем обращении в качестве приложения. При принятии обраще-
ния по требованию Заявителя, в тексте обращения делается 
об этом отметка и заверяется (подтверждается) подписью 
Заявителя;
- содержание представленных документов не поддается про-
чтению.
2.15. Документы и информация, запрашиваемая, в том числе, 
в электронной форме по каналам межведомственного взаимо-
действия:
- сведения об обеспечении земельного участка объектами ин-
женерной, транспортной и социальной инфраструктуры;
- кадастровый паспорт земельного участка.
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов и 
информации, заявитель вправе самостоятельно представить 
их в учреждение, администрацию.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении услуги, за ис-
ключением документов, указанных в пункте 2.13. администра-
тивного регламента.
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.16.1. Работы, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги (данные 
работы в муниципальную услугу не входят):
- выполнение кадастровых работ, необходимых для образо-
вания испрашиваемого земельного участка или уточнения его 
границ.
2.17. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услу-
ги оформляется по форме (образец приведен в Приложении 
3), в следующих случаях:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к 
заявлению о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, не может быть утверждена по основани-
ям:
- несоответствие схемы расположения земельного участка ее 
форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые 
установлены действующим законодательством;
- полное или частичное совпадение местоположения земель-
ного участка, образование которого предусмотрено схемой 
его расположения, с местоположением земельного участка, 
образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок 
действия которого не истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с нару-
шением предусмотренных Земельным кодексом Российской 
Федерации требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка 
утвержденному проекту планировки территории, землеу-
строительной документации, положению об особо охраняемой 
природной территории;
- расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 
границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории.
2) земельный участок, который предстоит образовать, не мо-
жет быть предоставлен заявителю по следующим основаниям: 
- с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка 
без проведения торгов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, безвозмездного пользования, пожиз-
ненного наследуемого владения или аренды, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился обладатель данных прав или подано за-
явление о предоставлении земельного участка гражданам и 
юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяй-
ственного, лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, сооружений, 
если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации по-
рядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен некоммерческой организа-
ции, созданной гражданами, для ведения огородничества, 
садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строитель-
ства, за исключением случаев обращения с заявлением члена 
этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой 
организации, если земельный участок относится к имуществу 
общего пользования;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случа-
ев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается на земельном участке 
на условиях сервитута или на земельном участке размещен 
объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земель-
ного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует 
использованию земельного участка в соответствии с его раз-
решенным использованием либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, за ис-
ключением случаев, если сооружение (в том числе сооруже-
ние, строительство которого не завершено) размещается на 
земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правооблада-
тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объ-
екта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является изъятым из оборота или ограни-
ченным в обороте и его предоставление не допускается на 
праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государ-
ственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 
в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 
с заявлением о предоставлении земельного участка в арен-
ду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для 
целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о раз-
витии застроенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного 
участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о раз-
витии застроенной территории, или земельный участок обра-
зован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном освоении террито-
рии, за исключением случаев, если такой земельный участок 
предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении такого земельного 
участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отно-
шении которого заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной территории, 
и в соответствии с утвержденной документацией по планиров-
ке территории предназначен для размещения объектов фе-
дерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка 
обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение 
о проведении которого размещено в соответствии с Земель-
ным кодексом Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, поступило заявление о проведении аук-
циона по его продаже или аукциона на право заключения до-
говора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован заинтересованным лицом в соответствии с утверж-
денным проектом межевания территории или утвержденной 
схемой расположения земельного участка и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным Земельным ко-
дексом Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, опубликовано и размещено извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хо-
зяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержден-
ный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предо-

ставлении земельного участка гражданам и юридическим ли-
цам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохо-
зяйственного и иного использования, не предусматривающего 
строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке перечень земель-
ных участков, предоставленных для нужд обороны и безопас-
ности и временно не используемых для указанных нужд, на 
срок не более чем пять лет;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка некоммерческой органи-
зации, созданной гражданами, для ведения огородничества, 
садоводства, превышает предельный размер, установленный 
в соответствии с федеральным законом;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными докумен-
тами территориального планирования и (или) документацией 
по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой субъ-
екта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок действия которого не 
истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок изъят для государственных или муници-
пальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления 
такого земельного участка не соответствует целям, для кото-
рых такой земельный участок был изъят, за исключением зе-
мельных участков, изъятых для государственных или муници-
пальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заяви-
телю по следующим основаниям: 
- с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка 
без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, безвозмездного пользования, пожиз-
ненного наследуемого владения или аренды, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился обладатель данных прав или подано за-
явление о предоставлении земельного участка гражданам и 
юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяй-
ственного, лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, сооружений, 
если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации по-
рядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен некоммерческой организа-
ции, созданной гражданами, для ведения огородничества, 
садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строитель-
ства, за исключением случаев обращения с заявлением члена 
этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой 
организации, если земельный участок относится к имуществу 
общего пользования;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случа-
ев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается на земельном участке 
на условиях сервитута или на земельном участке размещен 
объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земель-
ного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует 
использованию земельного участка в соответствии с его раз-
решенным использованием либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, за ис-
ключением случаев, если сооружение (в том числе сооруже-
ние, строительство которого не завершено) размещается на 
земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правооблада-
тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объ-
екта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является изъятым из оборота или ограни-
ченным в обороте и его предоставление не допускается на 
праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государ-
ственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 
в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 
с заявлением о предоставлении земельного участка в арен-
ду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для 
целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о раз-
витии застроенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного 
участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о раз-
витии застроенной территории, или земельный участок обра-
зован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном освоении террито-
рии, за исключением случаев, если такой земельный участок 
предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении такого земельного 
участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отно-
шении которого заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной территории, 
и в соответствии с утвержденной документацией по планиров-
ке территории предназначен для размещения объектов фе-
дерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка 
обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение 
о проведении которого размещено в соответствии с Земель-
ным кодексом Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, поступило заявление о проведении аук-
циона по его продаже или аукциона на право заключения до-
говора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован заинтересованным лицом в соответствии с утверж-
денным проектом межевания территории или утвержденной 
схемой расположения земельного участка и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным Земельным ко-
дексом Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, опубликовано и размещено извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хо-
зяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
- разрешенное использование земельного участка не соот-
ветствует целям использования такого земельного участка, 
указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, 
за исключением случаев размещения линейного объекта в со-
ответствии с утвержденным проектом планировки территории;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержден-
ный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка гражданам и юридическим ли-
цам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохо-
зяйственного и иного использования, не предусматривающего 
строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке перечень земель-
ных участков, предоставленных для нужд обороны и безопас-
ности и временно не используемых для указанных нужд, на 
срок не более чем пять лет;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка некоммерческой органи-
зации, созданной гражданами, для ведения огородничества, 
садоводства, превышает предельный размер, установленный 
в соответствии с федеральным законом;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными докумен-
тами территориального планирования и (или) документацией 
по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой субъ-
екта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-
пользования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок не отнесен к определенной категории 
земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении 
о его предоставлении, принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок действия которого не 
истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок изъят для государственных или муници-
пальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления 
такого земельного участка не соответствует целям, для кото-
рых такой земельный участок был изъят, за исключением зе-
мельных участков, изъятых для государственных или муници-
пальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции.
2.18. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые оборуду-
ются системой кондиционирования воздуха, противопожарной 
системой и средствами пожаротушения, системой охраны и 
соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наиме-
нованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих муни-
ципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными 
идентификационными карточками и (или) настольными та-
бличками.
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В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним 
специалистом одновременно ведется прием одного заявите-
ля. Одновременное информирование и (или) прием двух или 
более заявителей не допускается.
2.19. Показателем качества муниципальной услуги является:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных про-
цедур.
2.20. Предоставление муниципальной услуги с использовани-
ем универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг. Универсальная электронная карта 
используется для удостоверения прав пользователя на по-
лучение муниципальной услуги, в том числе для совершения 
в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, юридически значимых действий в электронной 
форме.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги доку-
менты и получает результат предоставления муниципальной 
услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом 
работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заяви-
телем пакет документов, регистрирует документы в установ-
ленном порядке и размещает в форме электронных копий в 
автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Дан-
ные документы направляются для рассмотрения и регистра-
ции поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрирован-
ный пакет оригиналов документов передается курьером МФЦ 
в администрацию в порядке, определённом заключенным со-
глашением. После принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги результат предоставления муниципальной 
услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к поряд-
ку их выполнения, в том числе особенности выполнения ад-
министративных процедур (действий) в электронной форме, а 
также особенности административных процедур в многофунк-
циональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги приведена 
в Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
по приему заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги является обращение заявителя с заявлением и 
документами, указанными в пункте 2.13. административного 
регламента.
3.2.2. Специалист учреждения, администрации, МФЦ, ответ-
ственный за прием и оформление документов:
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных документов 
следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес регистрации, 
контактные телефоны, отсутствие в документах подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в документах явных 
повреждений, препятствующих прочтению текста документа. 
При необходимости документы, должны быть заверены в уста-
новленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и доку-
ментов, регистрирует их в электронной базе регистрации вхо-
дящей документации (данные о заявителе), дате поступления 
заявления и приложенных документах.
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 2 (двух) 
календарных дня после регистрации в электронной базе вхо-
дящих документов заявления и документов, полученных по 
почте, передает заявление и приложенные к нему документы 
для исполнения.
3.2.2.5. Суммарная длительность процедуры по приему доку-
ментов не должна превышать 30 минут.
3.2.2.6. Максимальный срок административной процедуры со-
ставляет 2 (два) календарных дня.
3.2.2.7. Результатом выполнения административной проце-
дуры является прием и регистрация документов заявителя на 
получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление на-
личия права заявителя на получение муниципальной услуги.
3.3.1. В течение 1 (одного) календарного дня с момента по-
ступления заявления и приложенных документов специалист 
учреждения, администрации (исполнитель), в случае необ-
ходимости, в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия запрашивает в соответствующих органах до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги.
3.3.2. В течение 2 (двух) календарных дней с момента посту-
пления документов, указанных в пунктах 2.13, 3.3.1 админи-
стративного регламента, исполнитель проверяет заявление и 
представленные документы на наличие или отсутствие осно-
ваний для отказа в предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка.
3.3.3. Результатом административной процедуры является:
- подготовка проекта решения о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка;
- подготовка проекта решения об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка при на-
личии оснований, указанных в пункте 2.17 настоящего ад-
министративного регламента. Проект решения об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного 
участка должно быть обоснованным и содержать все основа-
ния отказа. В случае, если к заявлению о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка прилагалась 
схема расположения земельного участка, решение об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка должно содержать указание на отказ в утверждении 
схемы расположения земельного участка.
При установлении отсутствия права на получение муниципаль-
ной услуги исполнитель в течение 11 (одиннадцати) календар-
ных дней со дня рассмотрения заявления и приложенных к 
нему документов осуществляет подготовку проекта решения 
об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
3.3.4. В случае, если на дату поступления в учреждение за-
явления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, образование которого предусмотрено 

приложенной к этому заявлению схемой расположения зе-
мельного участка, на рассмотрении в учреждении находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения зе-
мельного участка и местоположение земельных участков, об-
разование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает, исполнитель принимает решение о 
приостановлении срока рассмотрения поданного позднее за-
явления о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка 
приостанавливается до принятия решения об утверждении 
направленной или представленной ранее схемы расположе-
ния земельного участка или до принятия решения об отказе в 
утверждении указанной схемы.
3.3.5. При установлении наличия оснований на получение му-
ниципальной услуги исполнитель в течение 11 (одиннадцати) 
календарных дней со дня рассмотрения заявления и прило-
женных к нему документов осуществляет подготовку проекта 
решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
3.4. В случае, если испрашиваемый земельный участок пред-
стоит образовать, в решении о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка указываются:
1) условный номер испрашиваемого земельного участка, кото-
рый предстоит образовать в соответствии с проектом межева-
ния территории, со схемой расположения земельного участка 
или с проектной документацией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характери-
стиках лесных участков (при наличии данного номера);
2) площадь испрашиваемого земельного участка, который 
предстоит образовать в соответствии с проектом межевания 
территории, со схемой расположения земельного участка или 
с проектной документацией о местоположении, границах, пло-
щади и об иных количественных и качественных характеристи-
ках лесных участков;
3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное 
описание местоположения такого земельного участка;
4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о место-
положении, границах, площади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных участков предусмо-
трено образование испрашиваемого земельного участка, в 
случае, если сведения о таких земельных участках внесены в 
государственный кадастр недвижимости;
5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);
6) наименование и место нахождения заявителя (для юри-
дического лица), а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического 
лица в едином государственном реестре юридических лиц, 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо;
7) наименование органа государственной власти, если заяви-
телем является орган государственной власти;
8) наименование органа местного самоуправления, если зая-
вителем является орган местного самоуправления;
9) в качестве условия предоставления испрашиваемого зе-
мельного участка проведение работ по его образованию в 
соответствии с проектом межевания территории, со схемой 
расположения земельного участка или с проектной докумен-
тацией о местоположении, границах, площади и об иных коли-
чественных и качественных характеристиках лесных участков;
10) территориальная зона, в границах которой будет обра-
зован испрашиваемый земельный участок и на которую рас-
пространяется градостроительный регламент, или вид, виды 
разрешенного использования испрашиваемого земельного 
участка;
11) категория земель, к которой относится испрашиваемый 
земельный участок;
12) право заявителя обращаться без доверенности с заявле-
нием об осуществлении государственного кадастрового учета 
испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о 
государственной регистрации государственной или муници-
пальной собственности на испрашиваемый земельный уча-
сток;
13) реквизиты решения об утверждении проекта межевания 
территории, в соответствии с которым предусмотрено обра-
зование испрашиваемого земельного участка (при наличии 
этого проекта).
Решение о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, который предстоит образовать, также 
должно содержать указание на необходимость изменения 
вида разрешенного использования такого земельного участ-
ка и его перевода из одной категории в другую в качестве 
условия предоставления такого земельного участка в случае, 
если указанная в заявлении о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка цель его использования:
1) не соответствует видам разрешенного использования зе-
мельных участков, установленным для соответствующей тер-
риториальной зоны;
2) не соответствует категории земель, из которых такой зе-
мельный участок подлежит образованию;
3) не соответствует разрешенному использованию земельного 
участка, из которого предстоит образовать земельный уча-
сток, указанный в заявлении о предварительном согласовании 
его предоставления.
3.5. В случае, если испрашиваемый земельный участок пред-
стоит образовать в соответствии со схемой расположения зе-
мельного участка, решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка должно содержать указа-
ние на утверждение схемы его расположения. В этом случае 
обязательным приложением к решению о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, направ-
ленному заявителю, является схема расположения земельного 
участка.
3.6. При наличии в письменной форме согласия заявителя, 
обратившегося с заявлением о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, который предстоит 
образовать в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка, уполномоченный орган вправе утвердить иной 
вариант схемы расположения земельного участка.
3.7. В случае, если границы испрашиваемого земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственном кадастре недвижимости», в ре-
шении о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юри-
дического лица), а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического 
лица в едином государственном реестре юридических лиц, 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо;
3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного 
участка;
4) в качестве условия предоставления заявителю испрашивае-
мого земельного участка уточнение его границ;
5) право заявителя обращаться без доверенности с заявле-
нием об осуществлении государственного кадастрового уче-
та в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного 
участка.
3.8. Срок действия решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка составляет два года.
3.9. В течение 2 (двух) календарных дней со дня подготовки 
проекта решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка или проекта решения об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка исполнитель обеспечивает его согласование.
3.9.1. Согласованный проект решения о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка или проект 
решения об отказе в предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка передается для его подписания 
в администрацию.
3.9.2. Подписание проекта решения о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка или проекта 
решения об отказе в предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка осуществляется в течение 2 
(двух) календарных дней со дня его получения.
3.9.3. Подписанное решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или решение об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в течение 2 (двух) календарных дней со дня подписа-
ния регистрируется в электронной базе с присвоением даты и 
регистрационного номера.
3.9.4. Зарегистрированное решение о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка или решение 
об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в течение 1 (одного) календарного дня на-
правляется в учреждение для передачи его заявителю.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услу-
ги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных административ-
ным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления ре-
шений, осуществляется заместителем главы администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 
действий, определенных административным регламентом, и 
принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя: проведение плановых 
и внеплановых проверок с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения 
соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования по предоставлению муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения в адрес администрации, учреждения с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской об-
ласти, положений административного регламента, устанавли-
вающих требования по предоставлению муниципальной услу-
ги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
в случае нарушения прав и законных интересов заявителей 
при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес администра-
ции, учреждения, рассматривается в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципаль-
ную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служа-
щих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
административным регламентом для предоставления муници-
пальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление ко-
торых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены административным регламен-
том;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, принима-
емые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого 
портала муниципальных и государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следую-
щую информацию, необходимую для обоснования и рассмо-
трения жалобы:
- о местонахождении учреждения, администрации;
- сведения о режиме работы учреждения, администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (бездей-
ствие) должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который 
подана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены при-
нятого решения, исправления, допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, указанного в пункте 5.6. административного регламен-
та, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию администрации, направляется в 
течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий 
орган или соответствующему должностному лицу, в компетен-
цию которых входит решение поставленных в жалобе вопро-
сов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, 
направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исклю-
чением случая, если текст письменной жалобы не поддается 
прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, на-
правившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в 
указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а 
также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, жалоба подлежит направлению в государствен-
ный орган в соответствии с его компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
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ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в после-

дующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка»

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Березовского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

от ______________________________
________________________________

(ФИО/наименование юридического лица)
Место нахождение юридического лица:___________________________

ОГРН___________________________
ИНН____________________________

 
телефон, эл. почта:________________

представитель: _______________________________
 (Ф.И.О.)

адрес: _________________________
телефон: ___________, факс: ______

электронная почта: ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации прошу предварительно согласовать предо-
ставление земельного участка:
1. Кадастровый но-
мер:____________________________________________ 
(в случае, если границы такого земельного участка подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О госу-
дарственном кадастре недвижимости») 
2. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания тер-
ритории:________________________________________________________
(если образование испрашиваемого земельного участка пред-
усмотрено указанным проектом)
3. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о ме-
стоположении, границах, площади и об иных количествен-
ных и качественных характеристиках лесных участков пред-
усмотрено образование испрашиваемого земельного 
участка:__________________________________
(в случае, если сведения о таких земельных участках внесены 
в государственный кадастр недвижимости)
4. Основание предоставления земельного участка без про-
ведения торгов: _______________________________________________
_____________
5. Вид права, на котором заявитель желает приобрести зе-
мельный участок: _____________________________________________
______________
(если предоставление земельного участка возможно на не-
скольких видах прав)
6. Цель использования земельного участ-
ка:_________________________
7. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для го-
сударственных или муниципальных нужд:______________________
______________________
(в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд)

8. Реквизиты решения об утверждении документа территори-
ального планирования и (или) проекта планировки террито-
рии:________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется для раз-
мещения объектов, предусмотренных указанными документом 
и (или) проектом)
Прошу уведомить о результате оказания муниципальной услу-
ги:
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (не предоставлении) му-
ниципальной услуги прошу:
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о результате 
оказания муниципальной услуги;
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
• копия документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей); 
• документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка обращается 
представитель заявителя;
• план описания границ испрашиваемого земельного участка;
•документы, подтверждающие право заявителя на приобре-
тение земельного участка без проведения торгов и предусмо-
тренные перечнем, установленным уполномоченным Пра-
вительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые 
должны быть представлены в уполномоченный орган в поряд-
ке межведомственного информационного взаимодействия;
•схема расположения земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок предстоит образовать и от-
сутствует проект межевания территории, в границах которой 
предстоит образовать такой земельный участок;
• проектная документация о местоположении, границах, пло-
щади и об иных количественных и качественных характеристи-
ках лесных участков в случае, если подано заявление о пред-
варительном согласовании предоставления лесного участка;

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЯ 
О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка»

ОБРАЗЕЦ
Кому _______________________________
____________________________________

(фамилия, имя, отчество или наименование
____________________________________

заявителя)
____________________________________
____________________________________

Куда _______________________________
____________________________________

(адрес заявителя согласно заявлению)
____________________________________

Уведомляем Вас в том, что согласно п. 8 ст. 39.15 Земель-
ного кодекса Российской Федерации Вам отказано в пред-
варительном согласовании предоставления земельного 
участка по следующим основаниям:_____________. 

_________________________ ________________ 
_____________________
 (должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
 подписавшего уведомление)

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СВЕДЕНИЯ ПО ВЫБОРАМ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ОКРУЖНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
МНОГОМАНДАТНОГО ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ОКРУГА 

О РЕЗУЛЬТАТАХ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

13 СЕНТЯБРЯ 2015 ГОДА 

Данные протоколов участковых избирательных комиссий 7 9 6  
(номер 
участка)

7 9 7 
( н о м е р 
участка)

7 9 8 
( н о м е р 
участка)

7 9 9 
( н о м е р 
участка)

8 0 0  
( н о м е р 
участка)

Итого

Число избирателей, внесенных в список на момент окончания голосования 2.429 2.722 408 1.946 486 7.991
Число недействительных избирательных бюллетеней 45 46 4 28 9 132
Число действительных избирательных бюллетеней 662 678 213 672 99 2.324
Фамилии, имена, отчества зарегистрированных кандидатов Число голосов избирателей, поданных за каждого кандидата, 

внесенного в избирательный бюллетень
Белицкий Вячеслав Анатольевич 5 6 1 60 1 73
Белов Тимур Анатольевич 19 22 4 22 2 69
Волк Светлана Евгеньевна 19 22 1 32 2 76
Волокитин Борис Юрьевич 2 10 0 159 5 176
Гребенщиков Геннадий Викторович 14 12 49 8 5 88
Жатов Александр Сергеевич 12 30 105 5 2 154
Кононов Николай Павлович 118 98 16 127 11 370
Кривошей Андрей Владимирович 43 41 0 1 3 88
Липеева Ольга Анатольевн 53 37 3 6 3 102
Рогачева Татьяна Петровна 52 26 2 3 2 85
Старостенко Ольга Владимировна 84 76 2 5 5 172
Толмачев Олег Афанасьевич 11 12 0 105 4 132
Черкасов Василий Алексеевич 58 85 6 14 27 190

Число избирателей, принявших участие в голосовании
 абсолютное: 7.991 
в процентах: 30,73 

ОКРУЖНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МНОГОМАНДАТНОГО ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ОКРУГА 
ПО ВЫБОРАМ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
РЕШЕНИЕ

14.09.2015 г.    № 12/ 33  с. Верх-Тула
О РЕЗУЛЬТАТАХ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ПЯТОГО СОЗЫВА 
ПО МНОГОМАНДАТНОМУ ИЗБИРАТЕЛЬНОМУ ОКРУГУ 

На основании протокола о результатах выборов депутатов Совета 
депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области пятого созыва по многомандатному из-
бирательному округу, подписанного членами окружной избира-
тельной комиссии с правом решающего голоса в 8 часа 40 минут 
« 14 » сентября 2015 года, в соответствии со статьей 72 Закона 
Новосибирской области «О выборах депутатов представительных 
органов муниципальных образований в Новосибирской области» 
окружная избирательная комиссия многомандатного избиратель-
ного округа РЕШИЛА:
1. Признать выборы депутатов Совета депутатов Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области пятого 
созыва 
по многомандатному избирательному округу состоявшимися.
2. Признать результаты выборов депутатов Совета депутатов Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти пятого созыва по многомандатному избирательному округу 
действительными.
3. Считать избранными депутатами Совета депутатов Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти пятого созыва по многомандатному избирательному округу:

Кононова Николая Павловича; 
Черкасова Василия Алексеевича;
Волокитина Бориса Юрьевича;
Старостенко Ольгу Владимировну;
Жатова Александра Сергеевича;
Толмачева Олега Афанасьевича;
Липееву Ольгу Анатольевну;
Гребенщикова Геннадия Викторовича;
Кривошей Андрей Владимирович;
Рогачеву Татьяну Петровну;
Волк Светлану Евгеньевну;
Белицккго Вячеслава Анатольевича;
Белова Тимура Анатольевича, 
получивших наибольшее число голосов избирателей, принявших 
участие в голосовании.
4. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская правда». 
Председатель комиссии А.Н. Романенко 
Секретарь комиссии Г.Ф. Пуганова 
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Председатель окружной избирательной комиссии многомандатного избирательного округа Романенко А.Н.; Секретарь окружной избира-
тельной комиссии многомандатного избирательного округа Пуганова Г.Ф. 
Сводная таблица составлена “ 14 “ сентября 2015 года в 8 часов 40 минут

•заверенный перевод на русский язык документов о государ-
ственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;
• подготовленные некоммерческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявле-

ние о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка или о предоставлении земельного участка в без-
возмездное пользование указанной организации для ведения 
огородничества или садоводства.
 «___»______________ 20___ г. ____________ _____________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество)


