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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От_29.06.2012_     №__41_____  п. Железнодорожный
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРИНЯТИЮ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧИ РЕШЕНИЙ 
О ПЕРЕВОДЕ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

В связи с вступлением в силу Федерального закона от 
27.07.2012 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги по принятию документов, а так-

же выдаче решений о переводе или об отказе в переводе 
нежилого помещения в жилое помещение (прилагается).
2. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции Березовского сельсовета. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

Утверждено
Постановлением главы 

Березовского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области

От 29.06.2012 № 41 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРИНЯТИЮ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ 
ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ.

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления му-
ниципальной услуги по принятию документов, а также 
выдаче решений о переводе или об отказе в переводе 
нежилого помещения в жилое (далее – муниципальная 
услуга) устанавливает сроки и последовательность адми-
нистративных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия 
между администрацией Березовского сельсовета (далее – 
администрация), ее структурными подразделениями, спе-
циалистами, предоставляющими муниципальную услугу, 
и физическими лицами – получателями муниципальной 
услуги, а также организациями, участвующими в процессе 
предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Березовского сельсовета.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица - соб-
ственники нежилого помещения, подлежащего переводу, 
или уполномоченному ими лицу, обратившемуся в надле-
жащий орган с соответствующим заявлением.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги:
1.3.1. Местонахождение администрации муниципального 
образования, предоставляющего муниципальную услугу: 
630556 , НСО, Новосибирский район, п.Железнодорожный, 
ул. Новая, д.30а.
1.3.2.Часы приёма заявителей в администрации муници-
пального образования:
-понедельник – пятница с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 
16:00;
-перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
-выходные дни – суббота, воскресенье
1.3.3. Адрес официального интернет- сайта администра-
ции Березовского сельсовета: http:www.mbvc.ru;
Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Бере-
зовского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 
 Адрес электронной почты: admin.61@mail.ru
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
-в структурных подразделениях администрации Березов-
ского сельсовета, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги:
-посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте администрации Березовского сельсо-
вета в сети Интернет, электронного информирования;
-с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, по-
рядке
предоставления, ходе предоставления муниципальной 
услуги заявители вправе обращаться:
-в устной форме лично или по телефону к специалистам 
структурных подразделений администрации Березовского 
сельсовета, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
-в письменной форме почтой;
-посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявите-
лей лично специалисты устно информируют обративших-
ся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 

звонок должен начинаться с информации о наименовании 
структурного подразделения, в который поступил звонок, 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
заявителя, специалист, осуществляющий устное инфор-
мирование, предлагает обратившемуся лицу направить в 
администрацию муниципального района или министер-
ство обращение о предоставлении письменной информа-
ции по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
либо назначает другое удобное для обратившегося лица 
время для устного информирования;
Письменное информирование по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется при получении 
обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня 
регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, 
обеспечивает объективное, всестороннее и своевремен-
ное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ 
по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой 
муниципального района, в случае обращения в админи-
страцию муниципального района, министром либо упол-
номоченным им лицом, в случае обращения в министер-
ство, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона 
исполнителя и направляется по указанному заявителем 
почтовому адресу или по адресу электронной почты, если 
ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в фор-
ме электронного документа.
1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тексто-
вой информацией, содержащей справочные сведения для 
заявителей, перечень документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги до-
ступна на Интернет-сайте администрации Березовского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в фе-
деральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: принятие доку-
ментов, а также выдача решений о переводе или об отказе 
в переводе нежилого помещения в жилое.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ет администрация Березовского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, 

необходимых для предоставления услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: - 
Запрещено требовать от заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
-выдача решения о переводе нежилого помещения в жи-
лое;
-выдача решения об отказе в переводе нежилого помеще-
ния в жилое.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 48 ра-
бочих дней.
2.4.1 Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 45 рабочих дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего администра-
тивного регламента.
2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет: 3 рабочих дня.
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:
-Конституцией Российской Федерации («Российская газе-
та» 1993г № 237);
-Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994) 
(первоначальный текст документа опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 
3301; «Российская газета», N 238-239, 08.12.1994);
-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О поряд-
ке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (текст Федерального закона опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, 
«Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская 
газета», 11.05.2006, № 70-71);
-Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 
202);
-Уставом Березовского сельсовета;
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован 
в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, 
№ 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);
-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190 – ФЗ (первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Российская газета», N 290, 
30.12.2004; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, 
N 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», N 5-6, 
14.01.2005);
-Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Техни-
ческий регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 31 декабря 2009 г. N 255; в «Собрании законо-
дательства Российской Федерации» от 4 января 2010 г., 
N 1 ст. 5);
-Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Техни-
ческий регламент о требованиях пожарной безопасности» 
(текст Федерального закона опубликован в «Собрание 
законодательства РФ», 28.07.2008, N 30 (ч. 1), ст. 3579; 
«Парламентская газета», N 47-49, 31.07.2008; «Российская 
газета», N 163, 01.08.2008);
-СНиП 2.07.01-89*. Градостроительство. Планировка и за-
стройка городских и сельских поселений, утвержденным 
Приказом Минрегиона РФ от 28.12.2010 № 820 (опубли-
кован в «Информационном бюллетене о нормативной, 
методической и типовой проектной документации в строи-
тельстве», N 7, 2011);
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован 

в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, 
№ 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);
-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (первоначальный текст закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, N 40, ст. 3822; «Парламентская газета», N 186, 
08.10.2003; «Российская газета», N 202, 08.10.2003); 
-Жилищным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004№188-ФЗ (первоначальный текст документа 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14; «Российская газета», N 1, 
12.01.2005; «Парламентская газета», N 7-8, 15.01.2005);
-Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления 
о переустройстве и (или) перепланировке жилого поме-
щения и формы документа, подтверждающего принятие 
решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения» (текст постановления опу-
бликован в «Российской газете» от 6 мая 2005 г. N 95, в 
«Собрании законодательства Российской Федерации» от 9 
мая 2005 г., N 19 ст. 1812);
-Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержа-
ния общего имущества в многоквартирном доме и правил 
изменения размера платы за содержание и ремонт жилого 
помещения в случае оказания услуг и выполнения работ 
по управлению, содержанию и ремонту общего имущества 
в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) 
с перерывами, превышающими установленную продолжи-
тельность» (первоначальный текст документа опубликован 
в изданиях «Собрание законодательства РФ», 21.08.2006, 
N 34, ст. 3680; «Российская газета», N 184, 22.08.2006);
-Постановлением государственного комитета Российской 
Федерации по строительству и жилищно-коммунальному 
комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и 
норм технической эксплуатации жилищного фонда» (текст 
постановления опубликован в «Российской газете» от 23 
октября 2003 г. N 214 (дополнительный выпуск); в журна-
ле «Еженедельный бюллетень законодательных и ведом-
ственных актов», ноябрь 2003 г., N 46, 47);
-Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28 января 2006 № 47 «Об утверждении положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
(первоначальный текст документа опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 06.02.2006, N 6, ст. 702; 
«Российская газета», N 28, 10.02.2006);
-Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной доку-
ментации и требованиях к их содержанию» (первоначаль-
ный текст документа опубликован в изданиях «Собрание 
законодательства РФ», 25.02.2008, N 8, ст. 744; «Россий-
ская газета», N 41, 27.02.2008).
-Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведом-
ления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение» (текст поста-
новления опубликован в «Российской газете» от 17 августа 
2005 г. N 180; в «Собрании законодательства Российской 
Федерации» от 15 августа 2005 г. N 33 ст. 3430).
2.6. Перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявителем пред-
ставляется: 
-заявление о переводе помещения (на имя главы в сво-
бодной форме);
-правоустанавливающие документы на переводимое по-
мещение (подлинники или засвидетельствованные в нота-
риальном порядке копии);
-план переводимого помещения с его техническим опи-
санием;
-поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение;
-подготовленный и оформленный в установленном поряд-
ке проект переустройства и (или) перепланировки перево-
димого помещения (в случае, если переустройство и (или) 
перепланировка требуются для обеспечения использова-
ния такого помещения в качестве жилого помещения).
2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:
-представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
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-представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государ-
ственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» №210-ФЗ.
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
-отсутствие у заявителей права на получение муниципаль-
ной услуги в соответствии с действующим законодатель-
ством;
-непредставление заявителем всех необходимых докумен-
тов.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги. 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги
являются:
-несоответствие документов, предоставленных заявите-
лем, требованиям законодательства о предоставлении 
муниципальной услуги;
-письменное заявление заявителя об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги;
-несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного 
Кодекса условий перевода помещения;
-несоответствия проекта переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения требованиям законодатель-
ства.
В случае наличия основания, указанного в подпункте 
3 настоящего пункта, предоставление муниципальной 
услуги приостанавливается до момента предоставления 
заявителем документов, подтверждающих выполнение 
условий предоставления государственной поддержки (в 
соответствии с подпунктом 6 пункта 2 административного 
регламента). Срок приостановления предоставления му-
ниципальной услуги не более 30 дней.
2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления государственной услуги:
-прием заявлений и выдача документов о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помеще-
ния.
2.10.Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги: услуга является бес-
платной.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления государственной услуги: 
услуга является бесплатной.
2.12. Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
не может превышать 15 минут.
2.13.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги :
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги – один день с момента обращения 
заявителя (при личном обращении); один день со дня по-
ступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные кана-
лы связи (электронной почтой); 
2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга:
2.14.1. В администрации Березовского сельсовета, при-
ем заявителей осуществляется в специально предусмо-
тренных помещениях, включающих места для ожидания, 
получения информации, приема заявителей, заполнения 
необходимых документов, в которых обеспечивается:
-соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
-оборудование местами общественного пользования (туа-
леты) и местами для хранения верхней одежды.
2.14.2.Требования к местам для ожидания:
-места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
-места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
-в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о государственной услуге.
2.14.3.Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
-информационные материалы, предназначенные для ин-
формирования заявителей о муниципальной услуге, раз-
мещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заяви-
телей;
-информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы из заполне-
ния. 
-информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений;
2.14.4.Требования к местам приема заявителей:
-Прием заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема заявителя.
-Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обе-
спечиваются личными и (или) настольными идентифика-
ционными карточками.
-Рабочее место специалиста, осуществляющего прием 
заявителей, оборудовано персональным компьютером и 
печатающим устройством;

-В целях обеспечения конфиденциальности сведений 
одновременное консультирование и (или) прием двух и 
более посетителей одним специалистом не допускается;
-Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов. 
2.15. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:
2.15.1.Показатели качества муниципальной услуги:
-выполнение должностными лицами, государственными 
гражданскими служащими предусмотренных законода-
тельством Российской Федерации требований, правил и 
норм, а также соблюдение последовательности админи-
стративных процедур и сроков их исполнения при предо-
ставлении муниципальной услуги;
-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, государственных гражданских 
служащих при предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2.. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
-_________________________________ (кол-во заявителей, бла-
гополучно воспользовавшихся муниципальной услугой)
-открытость и доступность информации о порядке и стан-
дарте предоставления муниципальной услуги, об образцах 
оформления документов, необходимых для предоставле-
ния государственной поддержки, размещенных на инфор-
мационных стендах, на Интернет-ресурсах администра-
ции;
-средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
заявителя;
-пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до, здания структурного подразделения адми-
нистрации сельсовета;
-количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
-возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур, требования к порядку их вы-
полнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя последовательность следующих административных 
процедур:
-прием и регистрация пакета документов;
-рассмотрение поданных документов и принятие решения 
о переводе нежилого помещения в жилое;
3.2. Прием и регистрация пакета документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процеду-
ры по приему документов является обращение заявителя 
с документами, необходимыми для установления права 
заявителя на получение муниципальной услуги в соответ-
ствии с действующим законодательством.
3.2.2. Специалист отдела, ответственный за прием доку-
ментов (далее по тексту - специалист, ответственный за 
прием документов):
-устанавливает предмет обращения, личность заявителя, 
полномочия представителя заявителя;
-проверяет наличие всех необходимых документов и про-
веряет соответствие представленных документов следую-
щим требованиям:
• документы в установленных законодательством случаях 
нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют 
надлежащие подписи сторон или определенных законода-
тельством должностных лиц;
• фамилии, имена и отчества заявителей, адреса реги-
страции написаны полностью;
• в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений;
• документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содер-
жание;
• пакет представленных документов полностью укомплек-
тован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, непра-
вильном заполнении заявления специалист, ответствен-
ный за прием документов, устно уведомляет заявителя о 
наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и меры по их устранению, возвращает доку-
менты заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, 
допустимо устранить в ходе приема, они устраняются не-
замедлительно.
3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, 
сверяет подлинники и копии документов, предоставлен-
ных заявителем.
3.2.5. Специалист, ответственный за прием документов, 
вносит запись в журнал регистрации заявлений о предо-
ставлении муниципальной услуги. 
При организации ведения электронного документооборота 
вносится запись в систему регистрации входящей корре-
спонденции.
3.2.6. Специалист, ответственный за прием документов, 
оформляет расписку о приеме заявления и документов в 
двух экземплярах и передает один экземпляр заявителю, а 
второй прикладывает к пакету представленных заявителем 
документов. В расписке указывается:
-порядковый номер записи в журнале регистрации заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги (регистра-
ционный номер);
-дата представления документов;
-фамилия и инициалы специалиста, принявшего доку-
менты и сделавшего соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги, 
-подпись специалиста.
3.2.7. Специалист, ответственный за прием документов, 
передает их в установленном порядке для рассмотрения.
3.2.8. Результатом выполнения административной проце-
дуры является прием документов заявителя на получение 
муниципальной услуги и передача их на рассмотрение.

Суммарная длительность административной процедуры - 
30 минут.
3.3. Рассмотрение поданных документов и принятие реше-
ния о переводе нежилого помещения в жилое помещение.
3.3.1. Основанием для начала рассмотрения докумен-
тов, представленных для перевода нежилого помещения 
в жилое помещение (далее по тексту – представленные 
документы), является их поступление специалисту, ответ-
ственному за прием и оформление документов.
3.3.2. Вопрос о возможности перевода нежилого поме-
щения в жилое помещение выносится на рассмотрение 
комиссии, наделенной соответствующими полномочиями 
и сформированной правовым актом администрации Бе-
резовского сельсовета (далее по тексту – комиссия), не 
позднее чем через 30 дней со дня приема представленных 
документов.
3.3.3. Специалист, ответственный за прием и оформление 
документов, в течение трех рабочих дней со дня приема 
документов, поочередно направляет членам комиссии 
поступившие документы для предварительного ознаком-
ления с ними. Максимальный срок ознакомления члена 
комиссии с представленными документами не должен 
превышать трех рабочих дней. В случае необходимо-
сти, члены комиссии выезжают на объект для осмотра 
переводимого помещения. Общий срок предварительного 
ознакомления членов комиссии с представленными доку-
ментами не должен превышать тридцати дней. В случае 
отказа члена комиссии от предварительного ознакомления 
с представленными документами, вопрос выносится на 
рассмотрение комиссии без предварительного ознаком-
ления члена комиссии с документами.
3.3.4. Комиссия рассматривает представленные докумен-
ты и принимает решение о возможности (невозможности) 
перевода нежилого помещения в жилое помещение. 
В случае принятия решения о возможности перевода не-
жилого помещения в жилое помещение, комиссия опреде-
ляет перечень работ и условий по их проведению, необхо-
димых для использования помещения в качестве жилого. 
В случае принятия решения о невозможности перево-
да жилого помещения в нежилое помещение, комиссия 
указывает основания, по которым перевод не может быть 
осуществлен.
Решение комиссии оформляется протоколом.
4. Порядок и формы контроля за совершением действий
по предоставлению муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
муниципальными гражданскими служащими администра-
ции положений настоящего административного регламен-
та и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, а 
также принятием решений осуществляет глава админи-
страции.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления государственной услуги. 
Проверки проводятся на основании приказа главы адми-
нистрации.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на главу администрации, который не-
посредственно принимает решение по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее ис-
полнение возложенных обязанностей по предоставлению 
муниципальной услуги возлагается на муниципальных 
гражданских служащих администрации в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Порядок обжалования действий (бездействия) долж-
ностных лиц, а также принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламен-
том, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим админи-
стративным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг 
(54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-

щий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать 
в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездей-
ствие) и решения должностных лиц (название структур-
ного подразделения) начальнику (название структурного 
подразделения), заместителю главы администрации 
муниципального образования, Главе муниципального об-
разования.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в ор-
гане местного самоуправления следующую информацию, 
необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении органа местного самоуправления и 
структурного подразделения;
сведения о режиме работы органа местного самоуправле-
ния и структурного подразделения;
о графике приема заявителей начальником структурного 
подразделения, Первым заместителем главы администра-
ции муниципального образования, Главой муниципально-
го образования;
о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жало-
ба в администрации муниципального образования;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структур-
ном подразделении копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица 
структурного подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-
бочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 
следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Запись к Главе муниципального образования, в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации муниципального образо-
вания и информационных стендах администрации.
5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов.
5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 дней со дня 
ее регистрации в администрации муниципального обра-
зования в соответствующий орган или соответствующему 
должностному лицу, в компетенцию которых входит реше-
ние поставленных в жалобе вопросов, с одновременным 
письменным уведомлением заявителя, направившего жа-
лобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим административным регламентом. В 
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обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа, и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должност-
ное лицо вправе оставить без ответа по существу постав-
ленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, 
направившему жалобу, о недопустимости злоупотребле-
ния правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 

безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последу-
ющем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу в администрацию муниципального образования.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем зая-
вителю дается письменный ответ.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 11.08.2015   п.Железнодорожный № 96

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 29.06.2012 №41

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясьЖилищным 
кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ, Уставом Березовского сельсовета,администрация 
Березовского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, ПОСТАНОВЛЕТ:
Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По принятию документов, а также 
выдачи решений о переводе нежилого помещения в жилое 
помещение» следующие изменения:
1.В пункте 1.1. фразу «Предоставление муниципальной 
услуги осуществляет администрация Березовского сельсо-
вета» заменить фразой «Предоставление муниципальной 
услуги осуществляет администрация Березовского сель-
совета и Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ)».
2. В подпункте 1.3.3. пункта 1.3. фразу «Адрес официаль-
ного интернет- сайта администрации Березовского сель-
совета: http:www.mbvc.ru» заменить фразой «Адрес офи-
циального интернет- сайта администрации Березовского 
сельсовета: www.admber.ru».
3. В подпункте 1.3.3. пункта 1.3. фразу «Адрес электрон-
ной почты: admin.61@mail.ru» заменить фразой «Адрес 
электронной почты:info@adnber.ru».
4. Подпункт 1.3.4. пункта 1.3. дополнить фразой « - МФЦ».
5. Абзац подпункта 1.3.4. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «В случае если для подготовки ответа требуется 
продолжительное время, либо дополнительная информа-
ция от заявителя, специалист, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу на-
править в администрацию Березовского сельсовета об-

ращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования».
6. Абзац подпункта 1.3.4. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции«Письменный ответ на обращение подписывает-
ся главой Березовского сельсовета, в случае обращения 
в администрацию Березовского сельсовета, содержит 
фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и 
направляется по указанному заявителем почтовому адресу 
или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа».
7. Пункт 2.2. дополнить фразой «и МФЦ».
8. Пункт 2.6. дополнить фразой«подготовленный и оформ-
ленный в установленном порядке проект реконструкции 
нежилого помещения (в случае, если реконструкция тре-
буется для обеспечения использования такого помещения 
в качестве жилого помещения)».
9. Пункт 2.8. дополнить фразой «подготовленный и оформ-
ленный в установленном порядке проект реконструкции 
нежилого помещения».
10. Пункт 2.9. дополнить фразой «подготовленный и 
оформленный в установленном порядке проект рекон-
струкции нежилого помещения».
11. Подпункт 3.3.4. пункта 3.3. читать в следующей редак-
ции «В случае принятия решения о невозможности пере-
вода нежилого помещения в жилое помещение, комиссия 
указывает основания, по которым перевод не может быть 
осуществлен».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 27.06.2014   п.Железнодорожный № 24

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПРИНЯТИЮ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ 

О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕННОГО ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

№ 41 ОТ 29.06.2012.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в административный регламент предоставления 
государственных услуг по принятию документов, а также 
выдача решений о переводе или об отказе в переводе 
нежилого помещения в жилое помещение следующие из-
менения:
1. По тексту постановления вместо «Администрация Бере-
зовского сельсовета» читать «администрация Березовско-
го сельсовета».

2. Подпункт 2.12 вместо фразы «не может превышать 30 
минут» заменить на фразу «не может превышать 15 ми-
нут».
3. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев 

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От_29.06.2012_    №__44_____  п. Железнодорожный
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

В связи с вступлением в силу Федерального закона от 
27.07.2012 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги по предоставлению разреше-
ния на условно разрешенный вид использования земель-

ного участка или объекта капитального строительства 
(прилагается).
2. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции Березовского сельсовета. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

Утверждено
Постановлением главы 

Березовского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области

От 29.06.2012 № 44
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

1. Общие положения
1.1.  Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги по предоставлению разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства (далее – муниципальная 
услуга) устанавливает сроки и последовательность админи-
стративных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги, а также порядок взаимодействия между 
администрацией Березовского сельсовета (далее – админи-
страция), ее структурными подразделениями, специалистами, 
предоставляющими муниципальную услугу, и физическими 
лицами – получателями муниципальной услуги, а также ор-
ганизациями, участвующими в процессе предоставления му-
ниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет админи-
страция Березовского сельсовета.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 
выступают: физические или юридические лицам, заинтере-
сованные в предоставлении разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства, подавшие заявление (далее – 
заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги:
Местонахождение администрации муниципального образова-
ния, предоставляющего муниципальную услугу: 630556 , НСО, 
Новосибирский район, п.Железнодорожный, ул. Новая, д.30а.
 1.3.2.Часы приёма заявителей в администрации муниципаль-
ного образования:
- понедельник – пятница с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 16:00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
 1.3.3. Адрес официального интернет - сайта администрации 
Березовского сельсовета: http:www.mbvc.ru;
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и 
информационном стенде администрации Березовского сель-
совета, обновляется по мере ее изменения. 
 Адрес электронной почты: admin.61@mail.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и 
информационном стенде администрации Березовского сель-
совета, обновляется по мере ее изменения. 
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, или источников предостав-
ления информации для проверки сведений, предоставляемых 
заявителями: 
Администрация Новосибирского района Новосибирской об-
ласти;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра 
и картографии http://www.to54.rosreestr.ru/; 
Управление Федеральной налоговой службы по Новосибир-
ской области http://www.r54.nalog.ru/.
Адреса электронной почты органов и учреждений, участвую-
щих в оказании муниципальной услуги в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или источников предоставления ин-
формации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями: 
Федеральная служба государственной регистрации кадастра и 
картографии 54_upr@rosreestr.ru; 
Управление Федеральной налоговой службы по Новосибир-
ской области inform@r54.nalog.ru.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих 
в оказании муниципальной услуги в качестве источников полу-
чения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, или источников предоставления информации 
для проверки сведений, предоставляемых заявителями: 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра 
и картографии (383) 227-10-87; 
Управление Федеральной налоговой службы по Новосибир-
ской области (телефон справочной службы) - (383) 201-22-89. 
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:
- специалистом администрации Березовского сельсовета уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте администрации Березовского сельсовета 
в сети Интернет, электронного информирования;
- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке 
предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги 
заявители вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону:

- к специалистам администрации Березовского сельсовета, 
участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и пись-
менное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей 
лично специалисты устно информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о наименовании структур-
ного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется 
специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжитель-
ное время, либо дополнительная информация от заявителя, 
специалист, осуществляющий устное информирование, пред-
лагает обратившемуся лицу направить в администрацию сель-
совета обращение о предоставлении письменной информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо на-
значает другое удобное для обратившегося лица время для 
устного информирования;
Письменное информирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется при получении обра-
щения о предоставлении письменной информации по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней 
со дня регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обе-
спечивает объективное, всестороннее и своевременное рас-
смотрение обращения, готовит письменный ответ по существу 
поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой Бе-
резовского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и 
номер телефона исполнителя и направляется по указанному 
заявителем почтовому адресу или по адресу электронной по-
чты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен 
в форме электронного документа.
Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются 
на информационных стендах, расположенных в местах, обе-
спечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения для заяви-
телей, перечень документов, необходимых для получения му-
ниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информаци-
онных стендах, обновляются по мере изменения действующе-
го законодательства, регулирующего предоставление муници-
пальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги доступна 
на Интернет-сайте администрации Березовского сельсовета, 
Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а так же в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и 
обновляется по мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление 
разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Березовского сельсовета. При предоставле-
нии муниципальной услуги также могут принимать участие 
в качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления услуги, или источников предоставления 
информации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями, следующие органы и учреждения.
- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибир-
ской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области;
- Администрация Новосибирского района Новосибирской об-
ласти.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществле-
ния действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:
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- выдача разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка, либо отказ в выдаче такого раз-
решения;
- выдача разрешения на условно разрешенный вид использо-
вания объекта капитального строительства, либо отказ в вы-
даче такого разрешения;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
2.4.1 Общий срок принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обраще-
ния за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, со-
держащихся в представленных документах, решение о предо-
ставлении услуги принимается не позднее 30 дней со дня об-
ращения за муниципальной услугой.
2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных про-
цедур, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного 
регламента.
2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услу-
ги, составляет не более 14 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в со-
ответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 
1993г № 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994) (первоначальный 
текст документа опубликован в изданиях «Собрание законода-
тельства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301; «Российская газета», 
N 238-239, 08.12.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Со-
брание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Рос-
сийская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 
11.05.2006, № 70-71);
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, 
ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Россий-
ская газета», 08.10.2003, № 202);
- Уставом Березовского сельсовета;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, 
«Российская газета», 30.07.2010, № 168);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190 – ФЗ (Первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Российская газета», N 290, 
30.12.2004; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 
(часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», N 5-6, 14.01.2005);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2011 
№ 136 – ФЗ (Первоначальный текст документа опубликован 
в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 
44, ст. 4147; «Парламентская газета», N 204-205, 30.10.2001; 
«Российская газета», N 211-212, 30.10.2001);
- Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Техниче-
ский регламент о безопасности зданий и сооружений» (Текст 
Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 
31 декабря 2009 г. N 255; в «Собрании законодательства Рос-
сийской Федерации» от 4 января 2010 г., N 1 ст. 5);
- Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Техниче-
ский регламент о требованиях пожарной безопасности» Текст 
Федерального закона опубликован в «Собрание законодатель-
ства РФ», 28.07.2008, N 30 (ч. 1), ст. 3579; «Парламентская 
газета», N 47-49, 31.07.2008; «Российская газета», N 163, 
01.08.2008);
- СНиП 2.07.01-89*. Градостроительство. Планировка и за-
стройка городских и сельских поселений, утвержденным При-
казом Минрегиона РФ от 28.12.2010 № 820 (опубликован в 
«Информационном бюллетене о нормативной, методической 
и типовой проектной документации в строительстве», N 7, 
2011);
- Постановлением Главного государственного санитарного 
врача РФ от 25.09.2007 № 74 «О введении в действие новой 
редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормати-
вов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и 
санитарная классификация предприятий, сооружений и иных 
объектов» (Опубликован – «Российская газета» № 104 2008; 
«Федеральный центр гигиены и эпидемиологии Роспотреб-
надзора» № 2008).
2.6. Полный перечень документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги.
В случае, если документы подает представитель заявителя, 
дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя заяви-
теля (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъяв-
ление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю.
Для получения муниципальной услуги заявителем представ-
ляется:
2.6.1. Перечень необходимых и обязательных документов, не-
обходимых для получения разрешения на условное разрешен-
ный вид использования земельного участка, предоставляемых 
лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы 
предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригина-
лы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
Перечень документов, 
- заявление;
- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность 
(предъявляет при обращении);
- копия документа, подтверждающая полномочия руководите-
ля (для юридического лица);
- надлежащим образом оформленная доверенность (для пред-
ставителей заявителей);
- копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок (запрашивается, если отсутствует в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним);
- копия инженерно-топографического плана;
- копию градостроительного плана земельного участка (при 
наличии);
2.6.2. Перечень документов, необходимых для получения раз-
решения на условно разрешенный вид использования объекта 
капитального строительства:
- заявление;

- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность 
(предъявляет при обращении);
- копия документа, подтверждающая полномочия руководите-
ля (для юридического лица);
- надлежащим образом оформленная доверенность (для пред-
ставителей заявителей);
- копии правоустанавливающих документов на объекты ка-
питального строительства (включая целевую реконструкцию 
объектов; запрашивается, если отсутствует в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним);
- копии разрешительных документов на строительство;
- заключение по результатам обследования несущих и ограж-
дающих конструкций индивидуального жилого дома для опре-
деления процента износа. 
2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подве-
домственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального за-
кона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» №210-ФЗ.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и находящихся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Бере-
зовского сельсовета самостоятельно, или предоставляемых 
заявителем по желанию (с 01.07.2012.):
2.7.1 Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий 
на их предоставление в соответствии с действующим законо-
дательством;
- невозможность установления содержания представленных 
документов;
- представленные документы исполнены карандашом;
- несоответствие документов, предоставленных заявителем, 
требованиям законодательства о предоставлении муници-
пальной услуги;
- письменное заявление заявителя об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги;
- непредставление документов, указанных в пункте 2.6.
В случае наличия основания, указанного в подпункте 3 настоя-
щего пункта, предоставление муниципальной услуги приоста-
навливается до момента предоставления заявителем докумен-
тов, подтверждающих выполнение условий предоставления 
государственной поддержки (в соответствии с подпунктом 6 
пункта 2 административного регламента). Срок приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги не более 10 дней.
2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления государственной услуги:
Предоставление копий разрешительных документов на строи-
тельство.
2.10.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги: услуга является бесплатной.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставле-
нии услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги: услуга является 
бесплатной.
2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги не может 
превышать 30 минут.
2.13.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги и услуги:
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги – один день с момента обращения заяви-
теля (при личном обращении); один день со дня поступления 
письменной корреспонденции (почтой), один день со дня 
поступления запроса через электронные каналы связи (элек-
тронной почтой); 
2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга:
2.14.1. В администрации Березовского сельсовета, прием 
заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, 
приема заявителей, заполнения необходимых документов, в 
которых обеспечивается:
- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нор-
мативов, правил противопожарной безопасности;
- оборудование местами общественного пользования (туале-
ты) и местами для хранения верхней одежды.
2.14.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресель-
ными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином спе-
циально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о государственной услуге.
2.14.3.Требования к местам для получения информации о му-
ниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются 
на информационных стендах, расположенных в местах, обе-
спечивающих свободный доступ к ним заявителей;
- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения для заяви-
телей, перечень документов, необходимых для получения му-
ниципальной услуги, и образцы из заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информаци-
онных стендах, обновляются по мере изменения действующе-
го законодательства, регулирующего предоставление муници-
пальной услуги, и справочных сведений;
2.14.4.Требования к местам приема заявителей:
- Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах 
или иных специально отведенных местах, которые оборудуют-
ся вывесками с указанием номера и наименования кабинета 
или указателями, содержащими информацию о назначении 
места для приема заявителя.
- Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспе-
чиваются личными и (или) настольными идентификационными 
карточками.
- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заяви-
телей, оборудовано персональным компьютером и печатаю-
щим устройством;
- В целях обеспечения конфиденциальности сведений одно-
временное консультирование и (или) прием двух и более по-
сетителей одним специалистом не допускается;
- Места для приема заявителей оборудуются стульями и сто-
лами для обеспечения возможности заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги и оформления доку-
ментов. 
2.15. Показатели качества и доступности предоставления му-
ниципальной услуги:
2.15.1.Показатели качества муниципальной услуги:
- выполнение должностными лицами, государственными 
гражданскими служащими предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации требований, правил и норм, а 
также соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении муни-
ципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципаль-
ной услуги:
- _________________________________ (кол-во заявителей, благопо-
лучно воспользовавшихся муниципальной услугой)
- открытость и доступность информации о порядке и стан-
дарте предоставления муниципальной услуги, об образцах 
оформления документов, необходимых для предоставления 
государственной поддержки, размещенных на информацион-
ных стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
- средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
заявителя;
- пешеходная доступность от остановок общественного транс-
порта до, здания структурного подразделения администрации 
сельсовета;
- количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность;
- возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
последовательность следующих административных процедур:
- Прием и регистрация документов;
- Проведение публичного слушания;
- Принятие решения о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования или об отказе в предостав-
лении такого разрешения.
3.2. Сотрудником отдела самостоятельно истребуются:
- копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок;
- копии правоустанавливающих документов на объекты ка-
питального строительства (включая целевую реконструкцию 
объектов);
- копия кадастрового паспорта земельного участка;
- копия технического паспорта на объект капитального строи-
тельства;
- выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество о правообладателях земельных участ-
ков, имеющих общие границы с земельным участком, при-
менительно к которому запрашивается данное разрешение, 
правообладателям объектов капитального строительства, рас-
положенных на земельных участках, имеющих общие границы 
с земельным участком, применительно к которому запраши-
вается данное разрешение, и правообладателям помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, при-
менительно к которому запрашивается данное разрешение;
- выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (если заявитель – юридическое лицо) или индивидуаль-
ных предпринимателей (если заявитель является индивиду-
альным предпринимателем).
3.3. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
по приему документов является обращение заявителя с доку-
ментами, необходимыми для установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги в соответствии с действую-
щим законодательством.
3.3.2. Секретарь комиссии, ответственный за прием докумен-
тов:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, 
полномочия представителя заявителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов и прове-
ряет соответствие представленных документов следующим 
требованиям:
- документы в установленных законодательством случаях но-
тариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надле-
жащие подписи сторон или определенных законодательством 
должностных лиц;
- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации 
написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие ко-
торых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- в день принятия заявления осуществляет регистрацию в жур-
нале регистрации заявлений (приложение 3);

- при приеме документов делает отметку на копии заявления 
о приеме документов.
3.3.3. При отсутствии необходимых документов, неправиль-
ном заполнении заявления устно уведомляет заявителя о на-
личии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставле-
нии муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных документах и меры 
по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допу-
стимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедли-
тельно.
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры 
является прием документов заявителя на получение муници-
пальной услуги.
Максимальная продолжительность административной проце-
дуры не должна превышать 20 минут.
3.4. Проведение публичного слушания.
3.4.1. Основанием для начала данной административной про-
цедуры является прием документов заявителя на получение 
муниципальной услуги.
3.4.2. Вопрос о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования подлежит обсуждению 
на публичных слушаниях. Публичные слушания по вопросу 
предоставления разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования проводятся с участием граждан, проживающих в 
пределах территориальной зоны, в границах которой располо-
жен земельный участок или объект капитального строитель-
ства, применительно к которым запрашивается разрешение. 
В случае, если условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства 
может оказать негативное воздействие на окружающую среду, 
публичные слушания проводятся с участием правообладате-
лей земельных участков и объектов капитального строитель-
ства, подверженных риску такого негативного воздействия.
3.4.3. Комиссия направляет сообщения о проведении публич-
ных слушаний по вопросу предоставления разрешения на 
условно разрешенный вид использования правообладателям 
земельных участков, имеющих общие границы с земельным 
участком, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение, правообладателям объектов капитального строи-
тельства, расположенных на земельных участках, имеющих 
общие границы с земельным участком, применительно к кото-
рому запрашивается данное разрешение, и правообладателям 
помещений, являющихся частью объекта капитального строи-
тельства, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее 
чем через десять дней со дня поступления заявления заинте-
ресованного лица.
3.4.4. Заключение о результатах публичных слушаний по во-
просу предоставления разрешения на условно разрешенный 
вид использования подлежит опубликованию в порядке, уста-
новленном для официального опубликования муниципальных 
правовых актов, иной официальной информации, и размеща-
ется на официальном сайте муниципального образования в 
сети «Интернет».
 3.4.5. Результатом данной административной процедуры 
является публикация заключения о результатах публичного 
слушания.
3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процеду-
ры по принятию решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства является заверше-
ние рассмотрения данного вопроса на публичных слушаниях, 
подготовки заключения по результатам публичных слушаний 
и рекомендаций о предоставлении или об отказе в предостав-
лении разрешения.
3.5.2. В случае если все документы соответствуют требо-
ваниям, установленным действующим законодательством, 
глава администрации Березовского сельсовета подписывает 
постановление администрации Березовского сельсовета «О 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 
строительства».
3.5.3. В случае если выявлены неустранимые недостатки или 
несоответствия в представленных документах, глава адми-
нистрации Березовского сельсовета подписывает постанов-
ление администрации Березовского сельсовета «Об отказе 
в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 
строительства».
3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры 
является принятие решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства либо отказ в предо-
ставлении вышеуказанного разрешения и внесение информа-
ции о принятом решении в журнал.
Суммарная длительность административной процедуры – 20 
рабочих дней.
4. Порядок и формы контроля за совершением действий по 
предоставлению муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муни-
ципальными гражданскими служащими администрации по-
ложений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению государственной услуги, а также принятием 
решений осуществляет глава администрации.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления государственной услуги. Проверки 
проводятся на основании приказа главы администрации.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услу-
ги возлагается на главу администрации, который непосред-
ственно принимает решение по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее испол-
нение возложенных обязанностей по предоставлению муни-
ципальной услуги возлагается на муниципальных гражданских 
служащих администрации в соответствии с Федеральным за-
коном от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Рос-
сийской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 
2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных 
лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги
5.15.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
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1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом для предоставле-
ния муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламентом, 
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены настоящим административ-
ным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления муни-
ципальной услуги (далее – жалоба) в письменной (устной) 
форме лично или направить жалобу по почте, через много-
функциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в до-
судебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и 
решения должностных лиц (название структурного подраз-
деления) начальнику (название структурного подразделения), 
Первому заместителю главы администрации муниципального 
образования, Главе муниципального образования.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в органе 
местного самоуправления следующую информацию, необхо-
димую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении органа местного самоуправления и струк-
турного подразделения;
сведения о режиме работы органа местного самоуправления и 
структурного подразделения;
о графике приема заявителей начальником структурного под-
разделения, Первым заместителем главы администрации 
муниципального образования, Главой муниципального обра-
зования;
о перечне номеров телефонов для получения сведений о про-
хождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в 
администрации муниципального образования;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотре-
нию, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном 
подразделении копии документов, подтверждающих обжалуе-
мое действие (бездействие) должностного лица структурного 
подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, принимает одно из следую-
щих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, указанного в пункте 5.6. административного регламен-
та, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Запись к Главе муниципального образования, в том числе 
для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном 
обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, 
которые размещаются на официальном интернет-сайте адми-
нистрации муниципального образования и информационных 
стендах администрации.
5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, 
содержание устного обращения заносится в карточку лич-
ного приема заявителя. В случае если изложенные в устном 
обращении факты и обстоятельства являются очевидными и 
не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение 
с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о 
чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу по-
ставленных в обращении вопросов.
5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию органа местного самоуправ-
ления, направляется в течение 7 дней со дня ее регистрации 
в администрации муниципального образования в соответ-
ствующий орган или соответствующему должностному лицу, 
в компетенцию которых входит решение поставленных в жа-
лобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением 
заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, 
за исключением случая, если текст письменной жалобы не 
поддается прочтению.
5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоуправ-
ления или должностному лицу в форме электронного до-
кумента, подлежит рассмотрению в порядке, установленном 
настоящим административным регламентом. В обращении 
гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, 
имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной 
почты, если ответ должен быть направлен в форме электрон-
ного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть 
направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить 
к такому обращению необходимые документы и материалы в 
электронной форме либо направить указанные документы и 
материалы или их копии в письменной форме.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, или 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной 
жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совер-
шаемом или совершенном противоправном деянии, а также 
о лице, его подготавливающем, совершающем или совершив-
шем, жалоба подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем 
были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в 
администрацию муниципального образования.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо 
принимает решение об удовлетворении требований заявителя 
либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается 
письменный ответ.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
судебном порядке.
5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспарива-
нии решения, действий (бездействия) должностных лиц, при-
нимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в 
суд по месту его жительства или по месту нахождения органа 
местного самоуправления, должностного лица, решение, дей-
ствие (бездействие) которого оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в тече-
ние трех месяцев со дня, когда ему стало известно о наруше-
нии его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением 
не является для суда основанием для отказа в принятии за-
явления. Причины пропуска срока выясняются в предвари-
тельном судебном заседании или судебном заседании и могут 
являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Приложение 2
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
Председателю комиссии по подготовке 

проекта правил землепользования 
и застройки 

Администрации Березовского сельсовета
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на условно разрешен-
ный вид использования земельного участка (или объекта 
капитального строительства - нужное указать) - «(указать 
испрашиваемый вид из регламентов)» в зоне (указать пол-
ное название зоны) для (обоснование запроса) по адресу: 
(адрес, район, кадастровый номер участка).
Примечание. 
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отче-
ство, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, 

номер телефона; для представителя физического лица, 
указываются: фамилия, имя, отчество представителя, рек-
визиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, 
организационно-правовая форма, адрес места нахожде-
ния, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, упол-
номоченного представлять интересы юридического лица, 
с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти 
полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение 3
к административному регламенту

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ 
ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

рег.№ заяв-
ления

Дата пред-
ставления до-
кументов

Ф а м и л и я , 
имя, отчество 
заявителя

Контак тные 
данные

Ф.И.О спе-
ц и а л и с т а , 
принявшего 
документы

Подпись Исполнитель Телефон ис-
полнителя

1 2 3 4 5 6 7 8

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 24.08.2015   п.Железнодорожный№  104

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 29.06.2012 №44

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясьГрадострои-
тельным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Уставом 
Березовского сельсовета, администрация Березовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти, ПОСТАНОВЛЕТ:
Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По предоставлению разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства» следую-
щие изменения:
1. Пункт 1.1. читать в следующей редакции «Администра-
тивный регламент предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства (далее – муниципальная услуга) 
устанавливает сроки и последовательность администра-
тивных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги, а также порядок взаимодействия между 
администрацией Березовского сельсовета (далее – адми-

нистрация), ее специалистами, предоставляющими муни-
ципальную услугу, и физическими лицами – получателями 
муниципальной услуги, а также организациями, участвую-
щими в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Березовского сельсовета и Многофунк-
циональны центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «Адрес официального интернет-сайта админи-
страции Березовского сельсовета: www.admber.ru».
3. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «Адрес электронной почты: info@admber.ru».
4. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «Администрация Новосибирского района Ново-
сибирской областиwww.nsr.nso.ru».
5. В пункте 3.2. фразу «Сотрудником отдела самостоятель-
но истребуются» заменить фразой «Специалистом адми-
нистрации самостоятельно истребуются».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 27.06.2014  п.Железнодорожный № 25



№ 121 (1304) 18 сентября 2015 г. 66 СПЕЦВЫПУСК

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в административный регламент предоставления 
государственных услуг по предоставлению разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства следую-
щие изменения:
1. По тексту постановления вместо «Администрация Бере-
зовского сельсовета» читать «администрация Березовско-
го сельсовета».

2. Подпункт 2.12 вместо фразы «не может превышать 30 
минут» заменить на фразу «не может превышать 15 ми-
нут».
3. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев 

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От_29.06.2012_    №___45____   п. Железнодорожный
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ 
ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

В связи с вступлением в силу Федерального закона от 
27.07.2012 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги по предоставлению разреше-

ния на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства (прилагается).
2. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции Березовского сельсовета. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

Утверждено
Постановлением главы 

Березовского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области

От 29.06.2012 № 45 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ 
ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА.

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет админи-
страция Березовского сельсовета.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 
выступают: физическим или юридическим лицам, являющим-
ся правообладателями земельного участка, размеры которого 
меньше установленных градостроительным регламентом ми-
нимальных размеров земельных участков либо конфигурация, 
инженерно-геологические или иные характеристики которого 
неблагоприятны для застройки, вправе обратиться за разре-
шениями на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, подавшим заявление (далее – заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги:
1.3.1 Местонахождение администрации муниципального об-
разования, предоставляющего муниципальную услугу: 630556 
, НСО, Новосибирский район, п.Железнодорожный, ул. Новая, 
д.30а.
 1.3.2.Часы приёма заявителей в администрации муниципаль-
ного образования:
- понедельник – пятница с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 16:00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье
1.3.3. Адрес официального интернет- сайта администрации 
Березовского сельсовета: http:www.mbvc.ru;
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и 
информационном стенде администрации Березовского сель-
совета, обновляется по мере ее изменения. 
 Адрес электронной почты: admin.61@mail.ru
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется у специалистов администрации 
Березовского сельсовета, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги:
- посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте администрации Березовского сельсовета 
в сети Интернет, электронного информирования;
- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке
предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги 
заявители вправе обращаться к специалистам структурных 
подразделений администрации Березовского сельсовета, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги
- в устной форме лично или по телефону;
- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и пись-
менное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей 
лично специалисты устно информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о наименовании структур-
ного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется 
специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжитель-
ное время, либо дополнительная информация от заявителя, 
специалист, осуществляющий устное информирование, пред-
лагает обратившемуся лицу направить в администрацию муни-
ципального района или министерство обращение о предостав-
лении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для 
обратившегося лица время для устного информирования;
Письменное информирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется при получении обра-
щения о предоставлении письменной информации по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня реги-
страции письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обе-
спечивает объективное, всестороннее и своевременное рас-
смотрение обращения, готовит письменный ответ по существу 
поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой муни-
ципального района, направляется по указанному заявителем 
почтовому адресу или по адресу электронной почты, если 

ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме 
электронного документа.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет от-
дел земельных и имущественных отношений администрации 
Березовского сельсовета. При предоставлении муниципаль-
ной услуги также могут принимать участие в качестве источни-
ков получения документов, необходимых для предоставления 
услуги, или источников предоставления информации для про-
верки сведений, предоставляемых заявителями, следующие 
органы и учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской об-
ласти;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибир-
ской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:
- предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства;
- отказ в предоставлении разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 90 рабочих 
дней.
2.4.1 Общий срок принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обраще-
ния за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, со-
держащихся в представленных документах, решение о предо-
ставлении услуги принимается не позднее 30 дней со дня об-
ращения за муниципальной услугой.
2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных про-
цедур, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного 
регламента.
2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услу-
ги, составляет 10 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в со-
ответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190 - ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.011.1994 № 51-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2011 
№ 136 - ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации»;
- Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Техниче-
ский регламент о безопасности зданий и сооружений»;
- Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Техниче-
ский регламент о требованиях пожарной безопасности»;
- СНиП 2.07.01-89*. Градостроительство. Планировка и за-
стройка городских и сельских поселений, утвержденным При-
казом Минрегиона РФ от 28.12.2010 № 820;
- Постановлением Главного государственного санитарного 
врача РФ от 25.09.2007 № 74 «О введении в действие новой 
редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормати-
вов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и 
санитарная классификация предприятий, сооружений и иных 
объектов».
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем пред-
ставляется:
- заявление;

- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность 
(предъявляет при обращении);
- копия документа, подтверждающая полномочия руководите-
ля (для юридического лица);
- надлежащим образом оформленная доверенность (для пред-
ставителей заявителей);
- копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок (запрашивается, если отсутствует в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним);
- копия инженерно-топографического плана;
- копию градостроительного плана земельного участка (при 
наличии);
- копии правоустанавливающих документов на объекты ка-
питального строительства (включая целевую реконструкцию 
объектов; запрашивается, если отсутствует в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним);
-  схему планировочной организации земельного участка (схе-
ма генплана, с указанием места отклонения по отступу от гра-
ниц земельного участка).
- пояснительную записку, содержащую сведения:
• о функциональном назначении предполагаемого к строи-
тельству или реконструкции объекта капитального строитель-
ства;
• расчете потребности в системах транспортного обслужива-
ния и инженерно-технического обеспечения;
• о характеристиках земельного участка, неблагоприятных 
для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, в связи с которыми запраши-
вается разрешение на отклонение от предельных параметров, 
о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине 
отклонений от предельных параметров;
• анализ оценки влияния запрашиваемых отклонений на фор-
мирование композиционно-средовых характеристик местной 
среды (в случае обращения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства в части предельной высоты объектов капитального 
строительства);
• санитарно-эпидемиологическое заключение, выданное 
ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новосибирской об-
ласти»;
• экспертное заключение о соответствии противопожарным 
нормам и правилам в связи с реконструкцией и строитель-
ством (на соответствие Федеральному закону от 22.07.2008 
№ 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной 
безопасности»).
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подве-
домственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального за-
кона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» №210-ФЗ.
2.7. Документы, находящиеся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе представить по собственному 
желанию:
- копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок (запрашивается в Управлении Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Но-
восибирской области);
- копии правоустанавливающих документов на объекты ка-
питального строительства (включая целевую реконструкцию 
объектов; запрашивается в Управлении Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Но-
восибирской области);
- копия кадастрового паспорта земельного участка (запраши-
вается в Управлении Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти);
- выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество о правообладателях земельных участ-
ков, имеющих общие границы с земельным участком, при-
менительно к которому запрашивается данное разрешение, 
правообладателям объектов капитального строительства, рас-
положенных на земельных участках, имеющих общие границы 
с земельным участком, применительно к которому запраши-
вается данное разрешение, и правообладателям помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, при-
менительно к которому запрашивается данное разрешение 
(запрашивается в УФНС по Новосибирской области);
- выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (если заявитель – юридическое лицо) или индивидуаль-
ных предпринимателей (если заявитель является индивиду-
альным предпринимателем; запрашивается в УФНС по Ново-
сибирской области)). 
2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- отсутствие у заявителей права на получение муниципальной 
услуги в соответствии с действующим законодательством;
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги. 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги
являются:
- несоответствие документов, предоставленных заявителем, 
требованиям законодательства о предоставлении муници-
пальной услуги;
- письменное заявление заявителя об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги;
- непредставление документов, указанных в пункте 2.6.
В случае наличия основания, указанного в подпункте 3 настоя-
щего пункта, предоставление муниципальной услуги приоста-
навливается до момента предоставления заявителем докумен-
тов, подтверждающих выполнение условий предоставления 
государственной поддержки (в соответствии с подпунктом 6 

пункта 2 административного регламента). Срок приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги не более 10 дней.
2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления государственной услуги:
Предоставление копий разрешительных документов на строи-
тельство.
2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги: услуга является бесплатной.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставле-
нии услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги: услуга является 
бесплатной.
2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги не может 
превышать 30 минут.
2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги и услуги:
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги – один день с момента обращения заяви-
теля (при личном обращении); один день со дня поступления 
письменной корреспонденции (почтой), один день со дня 
поступления запроса через электронные каналы связи (элек-
тронной почтой); 
2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга:
2.15.1. В администрации Березовского сельсовета, прием 
заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, 
приема заявителей, заполнения необходимых документов, в 
которых обеспечивается:
- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нор-
мативов, правил противопожарной безопасности;
- оборудование местами общественного пользования (туале-
ты) и местами для хранения верхней одежды.
2.15.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресель-
ными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином спе-
циально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о государственной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о му-
ниципальной услуге:
- информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются 
на информационных стендах, расположенных в местах, обе-
спечивающих свободный доступ к ним заявителей;
- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения для заяви-
телей, перечень документов, необходимых для получения му-
ниципальной услуги, и образцы из заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информаци-
онных стендах, обновляются по мере изменения действующе-
го законодательства, регулирующего предоставление муници-
пальной услуги, и справочных сведений;
2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
- Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах 
или иных специально отведенных местах, которые оборудуют-
ся вывесками с указанием номера и наименования кабинета 
или указателями, содержащими информацию о назначении 
места для приема заявителя.
- Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспе-
чиваются личными и (или) настольными идентификационными 
карточками.
- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заяви-
телей, оборудовано персональным компьютером и печатаю-
щим устройством;
- В целях обеспечения конфиденциальности сведений одно-
временное консультирование и (или) прием двух и более по-
сетителей одним специалистом не допускается;
- Места для приема заявителей оборудуются стульями и сто-
лами для обеспечения возможности заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги и оформления доку-
ментов. 
2.16. Показатели качества и доступности предоставления му-
ниципальной услуги:
2.16.1.Показатели качества муниципальной услуги:
- выполнение должностными лицами, государственными 
гражданскими служащими предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации требований, правил и норм, а 
также соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении муни-
ципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении муниципальной услуги.
2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципаль-
ной услуги:
- _________________________________ (кол-во заявителей, благопо-
лучно воспользовавшихся муниципальной услугой)
- открытость и доступность информации о порядке и стан-
дарте предоставления муниципальной услуги, об образцах 
оформления документов, необходимых для предоставления 
государственной поддержки, размещенных на информацион-
ных стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
-  средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
заявителя;
- пешеходная доступность от остановок общественного транс-
порта до, здания структурного подразделения Администрации 
сельсовета;
- количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность;
- возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
последовательность следующих административных процедур:
- Прием и регистрация документов;
- Проведение публичного слушания;
- Принятие решения о предоставлении разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
3.2. Сотрудником отдела самостоятельно истребуются:
- копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок;
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- копии правоустанавливающих документов на объекты ка-
питального строительства (включая целевую реконструкцию 
объектов);
- копия кадастрового паспорта земельного участка;
- выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество о правообладателях земельных участ-
ков, имеющих общие границы с земельным участком, при-
менительно к которому запрашивается данное разрешение, 
правообладателям объектов капитального строительства, рас-
положенных на земельных участках, имеющих общие границы 
с земельным участком, применительно к которому запраши-
вается данное разрешение, и правообладателям помещений, 
являющихся частью объекта капитального строительства, при-
менительно к которому запрашивается данное разрешение;
- выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (если заявитель – юридическое лицо) или индивидуаль-
ных предпринимателей (если заявитель является индивиду-
альным предпринимателем).
3.3. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
по приему документов является обращение заявителя с доку-
ментами, необходимыми для установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги в соответствии с действую-
щим законодательством.
3.3.2. Секретарь комиссии, ответственный за прием докумен-
тов:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, 
полномочия представителя заявителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов и прове-
ряет соответствие представленных документов следующим 
требованиям:
- документы в установленных законодательством случаях но-
тариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надле-
жащие подписи сторон или определенных законодательством 
должностных лиц;
- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации 
написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие ко-
торых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- в день принятия заявления осуществляет регистрацию в жур-
нале регистрации заявлений (приложение 3);
- при приеме документов делает отметку на копии заявления 
о приеме документов.
3.3.3. При отсутствии необходимых документов, неправиль-
ном заполнении заявления устно уведомляет заявителя о на-
личии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставле-
нии муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных документах и меры 
по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допу-
стимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедли-
тельно.
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры 
является прием документов заявителя на получение муници-
пальной услуги.
Максимальная продолжительность административной проце-
дуры не должна превышать 20 минут.
3.4. Проведение публичного слушания.
3.4.1. Основанием для начала данной административной про-
цедуры является прием документов заявителя на получение 
муниципальной услуги.
3.4.2. Вопрос о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства подле-
жит обсуждению на публичных слушаниях. Публичные слуша-
ния проводятся с участием граждан, проживающих в преде-
лах территориальной зоны, в границах которой расположен 
земельный участок или объект капитального строительства, 
применительно к которым запрашивается разрешение. 
3.4.3. Комиссия направляет сообщения о проведении публич-
ных слушаний по вопросу предоставления разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства правообладателям земельных участков, имеющих 
общие границы с земельным участком, применительно к ко-
торому запрашивается данное разрешение, правообладате-
лям объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным 
участком, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение, и правообладателям помещений, являющихся 
частью объекта капитального строительства, применительно к 
которому запрашивается данное разрешение. Указанные со-
общения направляются не позднее чем через десять дней со 
дня поступления заявления заинтересованного лица.
3.4.4. Заключение о результатах публичных слушаний по во-
просу предоставления разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства подлежит 
опубликованию в порядке, установленном для официального 
опубликования муниципальных правовых актов, иной офици-
альной информации, и размещается на официальном сайте 
муниципального образования в сети «Интернет».
 3.4.5. Результатом данной административной процедуры 
является публикация заключения о результатах публичного 
слушания.
3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении разрешения на за-
вершение рассмотрения данного вопроса на публичных слу-
шаниях, подготовки заключения по результатам публичных 
слушаний и рекомендаций о предоставлении или об отказе в 
предоставлении разрешения.
3.5.2. В случае если все документы соответствуют требо-
ваниям, установленным действующим законодательством, 
глава Березовского сельсовета подписывает постановление 
администрации Березовского сельсовета «О предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства».
3.5.3. В случае если выявлены неустранимые недостатки или 
несоответствия в представленных документах, глава Березов-
ского сельсовета подписывает постановление администрации 
Березовского сельсовета «Об отказе в предоставлении разре-
шения на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства».
3.5.4. Результатом выполнения административной процеду-
ры является принятие решения о предоставлении разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, либо отказ в предоставлении вышеуказанного 
разрешения и внесение информации о принятом решении в 
журнал.

Суммарная длительность административной процедуры – 20 
рабочих дней.
4. Порядок и формы контроля за совершением действий
по предоставлению муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муни-
ципальными гражданскими служащими Администрации по-
ложений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению государственной услуги, а также принятием 
решений осуществляет глава Администрации.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления государственной услуги. Проверки 
проводятся на основании приказа главы Администрации.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услу-
ги возлагается на главу Администрации, который непосред-
ственно принимает решение по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее испол-
нение возложенных обязанностей по предоставлению муни-
ципальной услуги возлагается на муниципальных гражданских 
служащих Администрации в соответствии с Федеральным за-
коном от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Рос-
сийской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 
2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных 
лиц,
а также принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги
5.1. 5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предостав-
лении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые 
такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, 
в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следую-
щих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом для предоставле-
ния муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламентом, 
у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены настоящим административ-
ным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления муни-
ципальной услуги (далее – жалоба) в письменной (устной) 
форме лично или направить жалобу по почте, через много-
функциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в до-
судебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и 
решения должностных лиц (название структурного подраз-
деления) начальнику (название структурного подразделения), 
Первому заместителю главы администрации муниципального 
образования, Главе муниципального образования.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в органе 
местного самоуправления следующую информацию, необхо-
димую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении органа местного самоуправления и струк-
турного подразделения;
сведения о режиме работы органа местного самоуправления и 
структурного подразделения;
о графике приема заявителей начальником структурного под-
разделения, Первым заместителем главы администрации 
муниципального образования, Главой муниципального обра-
зования;
о перечне номеров телефонов для получения сведений о про-
хождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в 
администрации муниципального образования;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотре-
нию, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном 
подразделении копии документов, подтверждающих обжалуе-

мое действие (бездействие) должностного лица структурного 
подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, принимает одно из следую-
щих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, указанного в пункте 5.6. административного регламен-
та, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Запись к Главе муниципального образования, в том числе 
для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном 
обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, 
которые размещаются на официальном интернет-сайте адми-
нистрации муниципального образования и информационных 
стендах администрации.
5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, 
содержание устного обращения заносится в карточку лич-
ного приема заявителя. В случае если изложенные в устном 
обращении факты и обстоятельства являются очевидными и 
не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение 
с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о 
чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу по-
ставленных в обращении вопросов.
5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию органа местного самоуправ-
ления, направляется в течение 7 дней со дня ее регистрации 
в администрации муниципального образования в соответ-
ствующий орган или соответствующему должностному лицу, 
в компетенцию которых входит решение поставленных в жа-
лобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением 
заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, 
за исключением случая, если текст письменной жалобы не 
поддается прочтению.
5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоуправ-
ления или должностному лицу в форме электронного до-
кумента, подлежит рассмотрению в порядке, установленном 
настоящим административным регламентом. В обращении 
гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, 
имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной 
почты, если ответ должен быть направлен в форме электрон-
ного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть 
направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить 
к такому обращению необходимые документы и материалы в 
электронной форме либо направить указанные документы и 
материалы или их копии в письменной форме.

Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, или 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной 
жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совер-
шаемом или совершенном противоправном деянии, а также 
о лице, его подготавливающем, совершающем или совершив-
шем, жалоба подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем 
были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в 
администрацию муниципального образования.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо 
принимает решение об удовлетворении требований заявителя 
либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается 
письменный ответ.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
судебном порядке.
5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспарива-
нии решения, действий (бездействия) должностных лиц, при-
нимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в 
суд по месту его жительства или по месту нахождения органа 
местного самоуправления, должностного лица, решение, дей-
ствие (бездействие) которого оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в тече-
ние трех месяцев со дня, когда ему стало известно о наруше-
нии его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением 
не является для суда основанием для отказа в принятии за-
явления. Причины пропуска срока выясняются в предвари-
тельном судебном заседании или судебном заседании и могут 
являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ КУДРЯШОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ КУДРЯШОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ

17.09.2015    №2\42  дачный посёлок Кудряшовский
О РЕГИСТРАЦИИ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КУДРЯШОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

На основании решения избирательной комиссии Кудря-
шовского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области  от 17.09.2015 года № 2\42 «О результатах 
выборов депутатов », Совета депутатов Кудряшовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти в соответствии с частью 4 статьи 80 Закона Новоси-
бирской области «О выборах депутатов представительных 
органов муниципальных образований в Новосибирской 

области», избирательная комиссия Кудряшовского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области 
РЕШИЛА:
1. Зарегистрировать депутатов Совета депутатов  Кудря-
шовского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области избранных по многомандатному избиратель-
ному округу, в соответствии с приложением.

СПИСОК ИЗБРАННЫХ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КУДРЯШОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПО МНОГОМАНДАТНЫМ ИЗБИРАТЕЛЬНЫМ ОКРУГАМ:

1. Абаскалов Александр Константинович
2. Афанасьева Татьяна Викторовна
3. Веревкин Максим Сергеевич
4. Васильев Виктор Викторович
5. Кошельченко Константин Юрьевич

6. Нищета Олег Викторович
7. Нешина Лариса Геннадьевна
8. Тимофеев Сергей Леонидович
9. Тафинцев Сергей Игоревич
10. Полищук Виталий Андреевич

2. Выдать зарегистрированным депутатам Совета депу-
татов  Кудряшовского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области удостоверения об избрании.

3. Опубликовать настоящее решение в газету «Приобская 
Правда»
Председатель комиссии Дубровская.Е.С
Секретарь комиссии Гамова Т.К

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЕ ИТОГИ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО  РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПО СОСТОЯНИЮ НА 16.09.2015

Бавыкин  Михаил Георгиевич 60
Бобровнич Светлана Александровна 90
Витман Ирина Эрнстовна 33
Гавриленко Ирина Владимировна 86
Дементьев Евгений Викторович 131
Клочкова  Лидия Петровна 102
Ковтун   Валентина  Васильевна 144
Кувакина  Олеся  Анатольевна 51
Кучерова    Марина  Алексеевна 15
Лющенко   Евгения  Сергеевна 73
Мардиян   Анастасия  Александровна 78

Маркова  Маргарита  Анатольевна 29
Марьёхин  Константин  Константинович 7
Мельничук  Татьяна    Николаевна 10
Мыльников  Александр  Михайлович 79
Опрышко  Зинаида  Алексеевна 68
Пантелеева  Елена  Валерьевна 35
Полякова  Людмила  Анатольевна 30
Соколов  Алексей  Сергеевич 47
Работягин  Георгий  Александрович 96
Хабибуллин  Фанир  Кавыевич 144
Хоряков  Александр  Владимирович 95
Шарафутдинов  Руслан  Альбертович 10
Шарафутдинова  Елена  Александровна 43
Шмендель  Сергей  Сергеевич 118

Приложение 2
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
Председателю комиссии по подготовке 

проекта правил землепользования 
и застройки Березовского сельсовета

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на условно разрешен-
ный вид использования земельного участка (или объекта 
капитального строительства - нужное указать) - «(указать 
испрашиваемый вид из регламентов)» в зоне (указать 
полное название зоны) для (обоснование запроса) по 
адресу: (адрес, район, кадастровый номер участка).
Примечание. 
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отче-
ство, реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, 

номер телефона; для представителя физического лица, 
указываются: фамилия, имя, отчество представителя, 
реквизиты доверенности, которая прилагается к заяв-
лению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, 
организационно-правовая форма, адрес места нахож-
дения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, 
уполномоченного представлять интересы юридического 
лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяю-
щего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение 3
к административному регламенту

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ
 НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

рег.№ заяв-
ления

Дата пред-
ставления до-
кументов

Ф а м и л и я , 
имя, отчество 
заявителя

Контак тные 
данные

Ф.И.О спе-
ц и а л и с т а , 
принявшего 
документы

Подпись Исполнитель Телефон ис-
полнителя

1 2 3 4 5 6 7 8

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 21.08.2015   п.Железнодорожный № 102

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 29.06.2012 №45

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», руководствуясьГра-
достроительным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ, 
Уставом Березовского сельсовета,администрация Бере-
зовского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области, ПОСТАНОВЛЕТ:
Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По предоставлению разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства» следующие изменения:

1. Пункт 1.1. читать в следующей редакции «. Наимено-
вание муниципальной услуги: предоставление разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Березовского сельсовета и Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее МФЦ)».
2. Пункт 1.2. читать в следующей редакции «Заявителя-
ми на предоставление муниципальной услуги выступают: 
физические или юридические лица, являющиеся право-
обладателями земельного участка, размеры которого 

меньше установленных градостроительным регламентом 
минимальных размеров земельных участков либо конфи-
гурация, инженерно-геологические или иные характери-
стики которого неблагоприятны для застройки, вправе 
обратиться за разрешениями на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, подавшим 
заявление (далее – заявитель)».
3. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «Адрес официального интернет- сайта админи-
страции Березовского сельсовета: www.admber.ru».
4.Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции«Адрес электронной почты: info@admber.ru».
5. Абзац пункта 2.2. читать в следующей редакции «Пре-
доставление муниципальной услуги осуществляет спе-
циалист администрации Березовского сельсовета и опе-
ратор МФЦ. При предоставлении муниципальной услуги 
также могут принимать участие в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, или источников предоставления информации 
для проверки сведений, предоставляемых заявителями, 
следующие органы и учреждения:».
6. Пункт 5.4. читать в следующей редакции «При подаче 
жалобы заявитель вправе получить в органе местного 

самоуправления следующую информацию, необходимую 
для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении органа местного самоуправления и 
специалисте, оказывающим данную услугу;
сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
о графике приема заявителей заместителем главы адми-
нистрации муниципального образования, главой муници-
пального образования;
о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации муниципального образования;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в струк-
турном подразделении копии документов, подтверждаю-
щих обжалуемое действие (бездействие) должностного 
лица структурного подразделения».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 27.06.2014   п.Железнодорожный № 26

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ 

ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, 
РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

УТВЕРЖДЕННОГО ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
№ 45 ОТ 29.06.2012.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в административный регламент предоставления 
государственных услуг по предоставлению разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства реконструкции объектов капитального 
строительства следующие изменения:
1. По тексту постановления вместо «Администрация Бе-
резовского сельсовета» читать «администрация Березов-
ского сельсовета».

2. Подпункт 2.13 вместо фразы «не может превышать 
30 минут» заменить на фразу «не может превышать 15 
минут».
3. Опубликовать данное постановление на сайте адми-
нистрации.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев 


