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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ БОРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ БОРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.05.2015    с.Боровое  № 61б
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

Во исполнение Федерального закона РФ от 27.07.2010г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», перечня муниципальных 
услуг Боровского сельсовета, утвержденных протоколом 
совещания администрации Новосибирского района Ново-
сибирской области №8 от 28.06.2012г. «По вопросам раз-
работки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», Федерального 
закона РФ от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации», Фе-
дерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», закона Новосибирской области от 
24.11.2014г. №484-ОЗ «Об отдельных вопросах организа-
ции местного самоуправления в Новосибирской области», 
Федерального закона РФ от 29.12.2004г. №190-ФЗ «Гра-
достроительный кодекс Российской Федерации», приказа 
Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015г. № 117/
пр «Об утверждении формы разрешения на строительство 
и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», 
Постановления Правительства Российской Федерации от 
06.05.2015г. №437 «О признании утратившим силу По-
становления Правительства Российской Федерации от 
24 ноября 2005г. №698», постановления Правительства 

Новосибирской области от 12.08.2013г. №349-п, по-
становления Правительства Российской Федерации от 
30.04.2014г. №403 «Об исчерпывающем перечне про-
цедур в сфере жилищного строительства», протокола за-
седания комиссии по повышению качества и доступности 
государственных и муниципальных услуг в Новосибирской 
области от 27.12.2013г. №3, П О С Т А Н О В Л Я Ю :
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
оказания муниципальной услуги «Подготовка и выдача 
разрешений на строительство объектов капитального 
строительства».
 2. Опубликовать постановление в газете «Приобская прав-
да», а так же на официальном сайте администрации http://
www.admborovoe.ru/.
 3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования.
 4. Отменить постановление от 29.06.2012 № 98 «Об 
утверждении административного регламента оказания 
муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений 
на строительство объектов капитального строительства». 
 5. Контроль над исполнением Постановления возложить 
на заместителя главы администрации Звягину В.Н.
Глава Боровского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области В.А.Королев 

УТВЕРЖДЕН
Постановлением 

администрации 
Боровского сельсовета 

от 15.05.2015 № 61б
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 

И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на 
строительство объектов капитального строительства (да-
лее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и по-
следовательность административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, а также поря-
док взаимодействия между администрацией Боровского 
сельсовета (далее – администрация), специалистами ад-
министрации, предоставляющими муниципальную услугу 
и заявителями – получателями муниципальной услуги, а 
также организациями, участвующими в процессе предо-
ставления муниципальной услуги. 
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Боровского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.
 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица, а 
также их законные представители (далее – Заявитель), 
обеспечивающие на принадлежащем им земельном участ-
ке строительство, реконструкцию, объектов капитального 
строительства на территории Боровского сельсовета.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Местонахождение администрации Боровского сель-
совета,
предоставляющего муниципальную услугу: 630524, Ново-
сибирская область, Новосибирский район, с. Боровое, ул. 
Советская, 27
 1.3.2. Часы приёма заявителей: 
 - понедельник,четверг: с 09.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00;
 - перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
 - выходные дни – суббота, воскресенье.
 1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администра-
ции Боровского сельсовета: http://www.admborovoe.ru/.
 Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Боров-
ского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты: selsovet_bor@mail.ru.
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области :
http://www.r54.nalog.ru/;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : www.noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : www.to54.rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
 Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
 Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной налоговой службы по Ново-
сибирской области  inform@r54.nalog.ru, ufns5400nso@
mail.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : nro@noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : 54_upr@ rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области: 
(383) 201-22-89;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : (383) 223-
55-71 ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : (383) 227-10-87 , (383) 243-88-01;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : 
(383) 220-97-99.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
1) специалистами администрации Боровского сельсовета, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
2) посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте администрации Боровского сельсове-
та в сети Интернет, электронного информирования;
3) с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
 Для получения информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги заявители вправе обратиться в ор-
ган местного самоуправления: лично, по телефону; посред-
ством письменного обращения; на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг; через МФЦ.
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заяви-
телей лично специалисты администрации устно информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании администрации, в которую поступил звонок 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 (десяти) минут.
 Специалисты администрации Боровского сельсовета не 
вправе осуществлять консультирование заинтересованных 
лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях предоставления муниципальной 
услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
Заявителя, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в администрацию Боровского сельсовета об-
ращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования. Письменное информирова-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится не более 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, ответственный за рассмотре-
ние обращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит пись-
менный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
администрации Боровского сельсовета, содержит фами-
лию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и на-
правляется по указанному заявителем почтовому адресу 
или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.
 Информация о процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется бесплатно.
 1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей.
 Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы их заполне-
ния.

 Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
 Также вся информация о муниципальной услуге и услу-
гах, необходимых для получения муниципальной услуги 
доступна на Интернет-сайте администрации Боровского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в фе-
деральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услу-
ги
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и 
выдача разрешений на строительство объектов капиталь-
ного строительства». 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ет администрация Боровского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области ;
- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области ;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске;
- Операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, об-
работку заявлений и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и передачу данных 
документов в информационные системы, используемые 
для предоставления услуги, а также получение от органа 
результата предоставления услуги для дальнейшей выда-
чи заявителю.
Запрещено требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
 1) разрешение на строительство объекта капитального 
строительства установленной формы (приложение № 3 к 
Административному регламенту).
 Форма разрешения на строительство устанавливается 
уполномоченным Правительством Российской Федерации 
федеральным органом исполнительной власти;
 2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на строи-
тельство (реконструкцию) объекта капитального строи-
тельства (приложение № 4 к Административному регла-
менту);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги состав-
ляет 10 (десять) дней со дня получения заявления о вы-
даче разрешения на строительство объекта капитального 
строительства. 
2.4.2. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 9 (девять) дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
2.4.3. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Администра-
тивного регламента.
2.4.4. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 1 (один) день с момента их подготовки.
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская га-
зета» 1993г. №237);



№ 88 (1271) 6 июля 2015 г. 

Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà22 СПЕЦВЫПУСК

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994г. №51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994г.) 
(первоначальный текст документа опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 05.12.1994г., №32, ст. 
3301; «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006г., № 19, 
ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006г., № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006г., №70-71);
- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003г., №40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003г., №186, «Российская газета», 08.10.2003г., 
№202);
- Законом Новосибирской области от 24.11.2014г. 
№484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местно-
го самоуправления в Новосибирской области», принят 
19.11.2014г. Законодательным Собранием Новосибир-
ской области, в редакции № 484-ЗС от 19.11.2014г.;
- Уставом Боровского сельсовета ;
- Правилами землепользования и застройки территории 
Боровского сельсовета, утвержденных решением двенад-
цатой сессии четвертого созыва Совета депутатов Боров-
ского сельсовета от 26.04.2011 года № 1 ;
- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010г., 
№31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010г., №168);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации 
от 29.12.2004г. №190 – ФЗ (первоначальный текст до-
кумента опубликован в изданиях «Российская газета», 
№290, 30.12.2004г.; «Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005г., №1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газе-
та», №5-6, 14.01.2005г.);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2011г. №136 – ФЗ (первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 29.10.2001г., №44, ст. 4147; «Парламентская газе-
та», №204-205, 30.10.2001г.; «Российская газета», № 211-
212, 30.10.2001г.);
- Федеральным законом от 30.12.2009г. №384-ФЗ «Техни-
ческий регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 31 декабря 2009г. №255; в «Собрании законо-
дательства Российской Федерации» от 4 января 2010г., 
№1 ст. 5);
- Федеральным законом от 22.07.2008г. №123-ФЗ «Техни-
ческий регламент о требованиях пожарной безопасности» 
(текст Федерального закона опубликован в «Собрание за-
конодательства РФ», 28.07.2008г., №30 (ч. 1), ст. 3579; 
«Парламентская газета», №47-49, 31.07.2008г.; «Россий-
ская газета», №163, 01.08.2008г.);
 - Сводом правил СП 42.13330.2011 «Градостроитель-
ство. Планировка и застройка городских и сельских по-
селений», актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, 
утвержденный Приказом Министерства регионального 
развития Российской Федерации (Минрегион России) от 
28.12.2010г. № 820 (опубликован в «Информационном 
бюллетене о нормативной, методической и типовой про-
ектной документации в строительстве», №7, 2011г.);
 - Сводом правил СП 30-102-99 «Планировка и застрой-
ка территорий малоэтажного жилищного строительства», 
утвержденный Постановлением Госстроя России от 
30.12.1999г.;
- Постановлением Главного государственного санитарно-
го врача РФ от 25.09.2007г. №74 «О введении в действие 
новой редакции санитарно-эпидемиологических правил 
и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-
защитные зоны и санитарная классификация предприятий, 
сооружений и иных объектов» (опубликован – «Российская 
газета» №104 2008г.; «Федеральный центр гигиены и эпи-
демиологии «Роспотребнадзора» №2008);
- Приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 
19.02.2015г. № 117/пр «Об утверждении формы разреше-
ния на строительство и формы разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию»; 
 - Постановлением Правительства РФ от 06.05.2015г. 
№437 «О признании утратившим силу Постановления 
Правительства Российской Федерации от 24 ноября 
2005г. №698», (опубликовано на официальном интернет-
портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 
08.05.2015г.).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.
 2.6.1. Для принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги необходимо подать следующие документы 
в администрацию Боровского сельсовета или непосред-
ственно оператору МФЦ в бумажном виде : 
1) в случае получения разрешения на строительство объ-
екта капитального строительства:
- заявление о выдаче разрешения на строительство (при-
ложение №2 к Административному регламенту);
- правоустанавливающие документы на земельный участок 
(решения, постановления, распоряжения, акты органов го-
сударственной власти или органов местного самоуправле-
ния (их должностных лиц) о предоставлении (выделении) 
земельных участков; договоры и акты приема-передачи к 
ним (купля-продажа, дарение, мена, приватизация и дру-
гие); решения судов, вступившие в законную силу (в том 
числе мировое соглашение, утвержденное судом); свиде-
тельства о праве на наследство); 
- соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено 
это соглашение, - при наличии соглашения о передаче в 
случаях, установленных бюджетным законодательством 
Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпораци-
ей по атомной энергии «Росатом», органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления полномочий государственного 

(муниципального) заказчика, заключенного при осущест-
влении бюджетных инвестиций; 
- градостроительный план земельного участка или в слу-
чае выдачи разрешения на строительство линейного объ-
екта реквизиты проекта планировки территории и проекта 
межевания территории;
- материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка (в объеме, предусмотренном 
постановлением правительства РФ от 16.02.2008 №87 «О 
составе разделов проектной документации и требованиях 
к их содержанию»);
б) схема планировочной организации земельного участка, 
выполненная в соответствии с градостроительным планом 
земельного участка, с обозначением места размещения 
объекта капитального строительства, подъездов и прохо-
дов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, 
объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участ-
ка, подтверждающая расположение линейного объекта 
в пределах красных линий, утвержденных в составе до-
кументации по планировке территории применительно к 
линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план 
сетей инженерно-технического обеспечения с обозначе-
нием мест подключения проектируемого объекта капи-
тального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитально-
го строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объ-
ектов капитального строительства, их частей;
- положительное заключение экспертизы проектной доку-
ментации объекта капитального строительства :
 а) применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренном
 частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;
 б) если такая проектная документация подлежит экспер-
тизе в соответствии со 
 статьей 49 Градостроительного кодекса РФ;
 в) положительное заключение государственной эксперти-
зы проектной документации 
 в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градо-
строительного кодекса РФ;
- положительное заключение государственной экологи-
ческой экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса РФ; 
- разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение 
в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
РФ);
- согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта, 
за исключением случая реконструкции многоквартир-
ного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в 
многоквартирном доме, согласие всех собственников по-
мещений в многоквартирном доме;
- соглашение о проведении реконструкции, определяю-
щее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции,- в случае проведения реконструкции госу-
дарственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным орга-
ном), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», органом управления государственным внебюд-
жетным фондом или органом местного самоуправления, 
на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем ко-
торого является государственное (муниципальное) уни-
тарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении 
которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственни-
ка имущества; 
- решение общего собрания собственников помещений 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с 
жилищным законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой 
реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех соб-
ственников помещений в многоквартирном доме; 
- копия свидетельства об аккредитации юридического 
лица, выдавшего положительное заключение негосудар-
ственной экспертизы проектной документации, в случае, 
если представлено заключение негосударственной экс-
пертизы проектной документации.
2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них), находящиеся в распоряжении государственных орга-
нов или подведомственных государственным органам ор-
ганизациях, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, запрашиваются администрацией Боровского 
сельсовета в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами, если Заявитель не представил их 
самостоятельно (по собственной инициативе):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка или в слу-
чае выдачи разрешения на строительство линейного объ-
екта реквизиты проекта планировки территории и проекта 
межевания территории;
 - разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства (реконструкции) (в случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение 
в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
РФ).
 2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), которые направляются Заявителем самостоятель-
но, если они отсутствуют в Едином государственном рее-
стре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток.

2.6.4. Документы, которые направляются Заявителем 
только самостоятельно:
- соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено 
это соглашение, - при наличии соглашения о передаче в 
случаях, установленных бюджетным законодательством 
Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпораци-
ей по атомной энергии «Росатом», органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осущест-
влении бюджетных инвестиций; 
- материалы, содержащиеся в проектной документации (в 
объеме, предусмотренном постановлением правительства 
РФ от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной до-
кументации и требованиях к их содержанию»):
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, 
выполненная в соответствии с градостроительным планом 
земельного участка, с обозначением места размещения 
объекта капитального строительства, подъездов и прохо-
дов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, 
объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участ-
ка, подтверждающая расположение линейного объекта 
в пределах красных линий, утвержденных в составе до-
кументации по планировке территории применительно к 
линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план 
сетей инженерно-технического обеспечения с обозначе-
нием мест подключения проектируемого объекта капи-
тального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитально-
го строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объ-
ектов капитального строительства, их частей;
- положительное заключение экспертизы проектной доку-
ментации объекта капитального строительства :
 а) применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренном
 частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;
 б) если такая проектная документация подлежит экспер-
тизе в соответствии со 
 статьей 49 Градостроительного кодекса РФ;
 в) положительное заключение государственной эксперти-
зы проектной документации 
 в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градо-
строительного кодекса РФ;
- положительное заключение государственной экологи-
ческой экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса РФ; 
- согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта, 
за исключением случая реконструкции многоквартир-
ного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в 
многоквартирном доме, согласие всех собственников по-
мещений в многоквартирном доме;
- соглашение о проведении реконструкции, определяю-
щее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции,- в случае проведения реконструкции госу-
дарственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным орга-
ном), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», органом управления государственным внебюд-
жетным фондом или органом местного самоуправления, 
на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем ко-
торого является государственное (муниципальное) уни-
тарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении 
которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственни-
ка имущества; 
- решение общего собрания собственников помещений 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с 
жилищным законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой 
реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех соб-
ственников помещений в многоквартирном доме; 
- копия свидетельства об аккредитации юридического 
лица, выдавшего положительное заключение негосудар-
ственной экспертизы проектной документации, в случае, 
если представлено заключение негосударственной экс-
пертизы проектной документации;
- документы, предусмотренные законодательством Рос-
сийской Федерации об объектах культурного наследия, в 
случае, если при проведении работ по сохранению объек-
та культурного наследия затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта.
Указанные документы предоставляются Заявителем в ко-
пиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и воз-
вращаются Заявителю. Документы могут быть направлены 
в электронной форме.
В случае, если документы подает представитель Заяви-
теля, дополнительно предоставляются оригинал и копия: 
 - документ, удостоверяющий личность представителя 
Заявителя;
 - надлежащим образом заверенная доверенность .
2.6.5. Запрещается требовать от Заявителя:
 - представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлением государственных и муниципальных услуг; 
 - представления документов и информации, в том числе 
об оплате государственной пошлины, взимаемой за предо-
ставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
Российской Федерации «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 
года №210-ФЗ, в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением до-
кументов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона Российской Федерации «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» от 27.07.2010 года №210-ФЗ перечень документов. 
 Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе; 
 - осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона Россий-
ской Федерации «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года 
№210-ФЗ. 
 В случае, если для предоставления муниципальной услу-
ги необходима обработка персональных данных лица, не 
являющегося заявителем, и если в соответствии с феде-
ральным законом обработка таких персональных данных 
может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заяви-
тель дополнительно представляет документы, подтверж-
дающие получение согласия указанного лица или его за-
конного представителя на обработку персональных данных 
указанного лица. 
 Документы, подтверждающие получение согласия, могут 
быть представлены в том числе в форме электронного до-
кумента. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
 1) если не указаны фамилия гражданина, либо наимено-
вание юридического лица, направившего заявление, по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
 2) если не указано наименование органа местного самоу-
правления, в который направляется заявление;
 3) если не поставлена подпись Заявителя или представи-
теля Заявителя, печать юридического лица;
 4) если заявление не поддается чтению, о чем в течение 
семи дней со дня обращения сообщается Заявителю, на-
правившему заявление, если его фамилия (наименование 
юридического лица) и почтовый адрес поддаются чтению;
 5) отсутствие в заявлении данных, необходимых для ока-
зания муниципальной услуги;
 6) наличие в заявлении исправлений, приписок, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковывать их содержание ;
 7) если заявление содержит нецензурные или оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;
 8) отсутствие у Заявителей права на получение муници-
пальной услуги в соответствии с действующим законода-
тельством;
 9) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на 
представительство Заявителя; 
 10) запрос в электронной форме подписан с использова-
нием электронной подписи, не принадлежащей Заявителю 
(в случае возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме). 
 2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 
 2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, в случае получения разрешения на строи-
тельство объекта капитального строительства являются:
 1) предоставление документов, предусмотренных пунктом 
2.6. Административного регламента,  не в полном объеме;
 2) несоответствие представленных документов требова-
ниям градостроительного плана земельного участка или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории;
 3) несоответствие требованиям, установленным в раз-
решении на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции.
Неполучение или несвоевременное получение докумен-
тов, запрошенных администрацией Боровского сельсо-
вета в государственных органах или подведомственных 
государственным органам организациях, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, не может являть-
ся основанием для отказа в выдаче разрешения на строи-
тельство. 
2.8. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги по подготовке и выдаче раз-
решений на строительство объектов капитального строи-
тельства: услуга является бесплатной.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги.
 Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги:
 1) при личной сдаче Заявителем специалист администра-
ции Боровского сельсовета, ответственный за делопроиз-
водство, осуществляет прием документов и регистрацию 
заявления в течение 5 (пять) минут;
 2) при поступлении почтового отправления, либо обраще-
ния Заявителя в электронной форме, заявления обраба-
тываются и регистрируются соответствующими специали-
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стами, ответственными за делопроизводство, в течение 1 
(одного) дня.
 Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга.
2.12.1. В администрации Боровского сельсовета , прием 
Заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помеще-
ниях, включающих места для ожидания, получения ин-
формации, приема Заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:
 - соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
 - оборудование местами общественного пользования 
(туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.12.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о муниципальной услуге.
2.12.3.Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
 - информационные материалы, предназначенные для 
информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей;
 - информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги и образцы их заполне-
ния. 
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
2.12.4.Требования к местам приема Заявителей:
Прием Заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема Заявителя;
Специалисты администрации, осуществляющие прием 
Заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста администрации, осущест-
вляющего прием Заявителей, оборудовано персональным 
компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одно-
временное консультирование и (или) прием двух и более 
посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приема Заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов. 
2.13. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:
2.13.1.Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами, специалистами 
администрации, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а так-
же соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, специалистов администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.
2.13.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
1) обеспечение возможности всем Заявителям, благопо-
лучно воспользоваться муниципальной услугой;
2) открытость и доступность информации о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об об-
разцах оформления документов, необходимых для предо-
ставления государственной поддержки, размещенных на 
информационных стендах, на Интернет-ресурсах админи-
страции;
3) средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
Заявителя;
4) пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания администрации Боровского сель-
совета;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством ав-
томатизированной информационной системы или Единого 
портала государственных и муниципальных услуг;
 8) предоставление муниципальной услуги возможно на 
базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заяв-
ление и необходимые для предоставления муниципальной 
услуги документы и получает результат предоставления 
муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соот-
ветствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, 
получив представленный заявителем пакет документов, 
регистрирует документы в установленном порядке и раз-
мещает в форме электронных копий в автоматизирован-
ной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для рассмотрения сотрудникам Админи-
страции, ответственным за регистрацию поступивших до-
кументов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет ориги-
налов документов передается в Администрацию курьером 
МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ 
и Администрацией. После принятия Администрацией ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги результат 
предоставления муниципальной услуги направляется в 
МФЦ для выдачи заявителю.

Заявление на предоставление муниципальной услуги в 
форме электронного документа и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги (скан-
копии), могут быть направлены в Администрацию через 
Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к 
«Личному кабинету» на Едином портале. Направление за-
явления и необходимых документов осуществляется зая-
вителем в соответствии с инструкциями, размещенными 
на Едином портале.
Предоставление муниципальной услуги с использованием 
универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал. Универсаль-
ная электронная карта используется для удостоверения 
прав пользователя на получение муниципальной услуги, 
в том числе для совершения в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, юридически 
значимых действий в электронной форме.
 2.14. Администрацией Боровского сельсовета обеспечи-
вается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципаль-
ных услуг в электронной форме (приложение № 5 к Адми-
нистративному регламенту):
 - доступность информации о перечне документов, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги, о режиме 
работы администрации Боровского сельсовета, контакт-
ных телефонах и другой контактной информации для 
Заявителей;
 - возможность заполнения Заявителями запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, в электронной форме;
 - возможность получения Заявителем сведений о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме.
 При подаче заявления на оказание муниципальной услуги 
через МФЦ, заявитель может получить сведения о ходе 
ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-
информирования;
 - возможность получения Заявителем электронной версии 
результатов предоставления муниципальной услуги с обя-
зательным получением документа на бумажном носителе в 
администрации Боровского сельсовета.
 Специальных мест для оказания муниципальной услуги в 
электронной форме (места информирования, ожидания и 
приема Заявителей, обеспечение возможности реализа-
ции прав инвалидов на предоставление по их запросу му-
ниципальной услуги) не требуется, так как она может быть 
оказана дистанционно.
 Тексты материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом (размер шрифта не менее №12), без исправ-
лений, наиболее важные места рекомендуется выделять 
другим шрифтом.
3. Состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя последовательность следующих административных 
процедур:
1) в случае получения разрешения на строительство объ-
екта капитального строительства:
- прием и регистрация заявления;
- ознакомление с документами и визирование Главой ад-
министрации Боровского сельсовета;
- проверка наличия необходимых документов и их надле-
жащего оформления уполномоченным специалистом;
- принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
- подготовка проекта разрешения на строительство (ре-
конструкцию) объекта капитального строительства;
- утверждение Главой администрации Боровского сельсо-
вета разрешения на строительство объекта капитального 
строительства;
- выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.
Блок-схема последовательности административных дей-
ствий при предоставлении муниципальной услуги приве-
дена в приложении № 1 к Административному регламенту.
В случае представления заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием докумен-
тов, регистрирует их в установленном порядке и разме-
щает в форме электронных копий в автоматизированной 
информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для регистрации сотрудникам Администра-
ции, ответственным за прием и регистрацию документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается в Администрацию курьером МФЦ в 
порядке, определённом соглашением между МФЦ и Ад-
министрацией.
 Заявления и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, направленные в виде элек-
тронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотре-
нию в том же порядке, что и соответствующие заявления 
и документы, представленные заявителем в традиционной 
форме.
3.2. Прием и регистрация заявления.
 3.2.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является обращение Заявителя лично или через 
законного представителя в приемную администрации 
Боровского сельсовета с заявлением и документами, ука-
занными в пункте 2.6.1. Административного регламента.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за при-
ем документов и регистрацию заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги :
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя 
или полномочия представителя Заявителя, в случае пре-
доставления документов уполномоченным лицом;
- проверяет правильность оформления заявления, а также 
удостоверяется в соответствии представленных докумен-
тов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню докумен-
тов, указанных в приложении заявления;
 - в случаях, указанных в пункте 2.7. Административного 
регламента, представленные документы возвращаются 
лицу, их предоставившему, для устранения выявленных 
замечаний;

 - в случае если выявленные недостатки документов воз-
можно устранить на месте, оказывает содействие Заявите-
лю или лицу, предоставившему документы, в устранении 
данных недостатков;
- если представленные документы, соответствуют тре-
бованиям законодательства и настоящего Администра-
тивного регламента, то вносит соответствующую запись 
в журнале регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с правилами ве-
дения книг учета документов (осуществляет присвоение 
входящего номера заявлению, регистрацию заявления) и 
сообщает Заявителю регистрационный номер заявления.
3.2.3.  Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация заявления и прило-
женных документов на получение муниципальной услуги.
 3.2.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 15 (пятнадцать) минут.
 3.2.5. В случае поступления заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги по 
почте или посредством интернет (через федеральную ин-
формационную систему «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации до-
кументов составляет 1 (один) день с момента поступления 
указанных документов в администрацию Боровского сель-
совета. При этом Заявитель может получить информацию 
о регистрационном номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет – 
через сервис «Личный кабинет».
3.2.6.  После регистрации заявления специалист адми-
нистрации передает заявление с приложенными доку-
ментами Главе администрации Боровского сельсовета 
для ознакомления и визирования. Затем заявление с 
приложенными документами поступают, в соответствии 
с резолюцией Главы администрации, для исполнения к 
специалисту администрации, ответственному за их рас-
смотрение и подготовку результата предоставления муни-
ципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), 
в обязанности которого, в соответствии с его должностной 
инструкцией, входит выполнение соответствующих функ-
ций. Направление осуществляется в течение 1 (одного) 
дня с момента регистрации заявления.
3.3. Проверка наличия необходимых документов и надле-
жащего их оформления.
 3.3.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление заявления с резолюцией Гла-
вы администрации Боровского сельсовета и приложенных 
к нему документов к уполномоченному специалисту.
3.3.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них), которые запрашиваются уполномоченным специали-
стом по каналам межведомственного взаимодействия, 
если Заявитель не представил данные документы само-
стоятельно (по собственной инициативе):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка или в слу-
чае выдачи разрешения на строительство линейного объ-
екта реквизиты проекта планировки территории и проекта 
межевания территории;
 - разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства (реконструкции) (в случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение 
в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
РФ).
 Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомствен-
ного взаимодействия не должен превышать 3 (три) дня, 
при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.
3.3.3. Уполномоченный специалист осуществляет провер-
ку представленных Заявителем документов на предмет:
а) наличия необходимых документов в соответствии с пун-
ктом 2.6 Административного регламента;
б) соответствия проектной документации требованиям 
градостроительного плана земельного участка, либо в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории;
в) соответствия красным линиям;
г) соответствия проектной документации требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции (в случае выдачи Заявителю разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции).
3.3.4. Уполномоченный специалист, ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги, проверяет представ-
ленные документы с целью установления права Заявителя 
на получение муниципальной услуги.
 В том случае, если основания для предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют, в соответствии с пунктом 
2.8. Административного регламента, Заявителю по почте 
направляется уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
 Уведомление направляется Заявителю по месту жи-
тельства, месту пребывания или по адресу, указанному 
Заявителем или представителем Заявителя для получения 
уведомления.
3.4. Принятие решения на предоставление муниципальной 
услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение всех необходимых для оказания 
услуги документов.
3.4.2.Уполномоченный специалист осуществляет проверку 
всех представленных документов на предмет предостав-
ления муниципальной услуги:
 1) в случае получения разрешения на строительство объ-
екта капитального строительства:
- заявление о выдаче разрешения на строительство (ре-
конструкцию) объекта капитального строительства ;
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
- градостроительный план земельного участка или в слу-
чае выдачи разрешения на строительство линейного объ-
екта реквизиты проекта планировки территории и проекта 
межевания территории;

- разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства (реконструкции) (в случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение 
в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
РФ);
- материалы, содержащиеся в проектной документации (в 
объеме, предусмотренном постановлением правительства 
РФ от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной до-
кументации и требованиях к их содержанию»):
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, 
выполненная в соответствии с градостроительным планом 
земельного участка, с обозначением места размещения 
объекта капитального строительства, подъездов и прохо-
дов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, 
объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участ-
ка, подтверждающая расположение линейного объекта 
в пределах красных линий, утвержденных в составе до-
кументации по планировке территории применительно к 
линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план 
сетей инженерно-технического обеспечения с обозначе-
нием мест подключения проектируемого объекта капи-
тального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитально-
го строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объ-
ектов капитального строительства, их частей;
- положительное заключение экспертизы проектной доку-
ментации объекта капитального строительства :
 а) применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренной
 частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;
 б) если такая проектная документация подлежит экспер-
тизе в соответствии со 
 статьей 49 Градостроительного кодекса РФ;
 в) положительное заключение государственной эксперти-
зы проектной документации 
 в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градо-
строительного кодекса РФ;
- положительное заключение государственной экологи-
ческой экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса РФ; 
- согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта, 
за исключением случая реконструкции многоквартир-
ного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в 
многоквартирном доме, согласие всех собственников по-
мещений в многоквартирном доме;
- соглашение о проведении реконструкции, определяю-
щее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции,- в случае проведения реконструкции госу-
дарственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным орга-
ном), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», органом управления государственным внебюд-
жетным фондом или органом местного самоуправления, 
на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем ко-
торого является государственное (муниципальное) уни-
тарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении 
которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственни-
ка имущества; 
- решение общего собрания собственников помещений 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с 
жилищным законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой 
реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех соб-
ственников помещений в многоквартирном доме; 
- копия свидетельства об аккредитации юридического 
лица, выдавшего положительное заключение негосудар-
ственной экспертизы проектной документации, в случае, 
если представлено заключение негосударственной экс-
пертизы проектной документации.
3.4.3. По результатам рассмотрения и проверки, предо-
ставленных Заявителем документов уполномоченный 
специалист делает заключение о соответствии (несоответ-
ствии) представленных документов требованиям пункта 
2.6 Административного регламента, готовит проект разре-
шения на строительство объекта капитального строитель-
ства и направляет для подписания Главе администрации 
Боровского сельсовета. 
 3.4.4. Результатом выполнения административной про-
цедуры является оформление уполномоченным специали-
стом документа о предоставлении муниципальной услуги.
 При подаче заявления на оказание муниципальной услуги 
через МФЦ, возможно направление результата предостав-
ления муниципальной услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которо-
го поступила заявка, для выдачи заявителю.
3.4.5. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 7 (семь) дней.
 3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.5.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление, специалисту администрации, 
подписанного Главой администрации Боровского сельсо-
вета результата предоставления муниципальной услуги.
 3.5.2. Разрешение на строительство объекта капитально-
го строительства должно быть оформлено на бланке уста-
новленной формы в двух экземплярах, подписано Главой 
администрации Боровского сельсовета и иметь печать 
администрации Боровского сельсовета.
3.5.3. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства долж-
но быть оформлено на бланке установленной формы в 
двух экземплярах и подписано Главой администрации Бо-
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ровского сельсовета, в котором в обязательном порядке 
должны быть указаны правовые основания отказа.
3.5.4. Специалист администрации осуществляет регистра-
цию разрешения на строительство объекта капитального 
строительства или уведомления об отказе в его выдаче в 
журнале учета выдачи разрешений на строительство или в 
журнале учета выдачи уведомлений об отказе в его выдачи 
в электронном виде и на бумажном носителе и уведомляет 
Заявителя или его уполномоченное лицо о принятом ре-
шении по телефону. 
3.5.5. Специалист администрации производит выдачу 
одного экземпляра разрешения на строительство объ-
екта капитального строительства Заявителю или пред-
ставителю Заявителя, уполномоченному на получение 
разрешения, под роспись в журнале учета выдачи разре-
шений на строительство. Второй экземпляр разрешения 
на строительство, вместе с комплектом представленных 
Заявителем документов, до ввода объекта в эксплуатацию 
хранится в деле администрации Боровского сельсовета 
у уполномоченного специалиста. Копия разрешения на 
строительство объекта капитального строительства пере-
дается в отдел архитектуры и градостроительства админи-
страции Новосибирского района.
3.5.6. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
строительство (реконструкцию) объекта капитального 
строительства специалистом администрации под роспись 
в журнале учета выдачи уведомлений в одном экземпляре 
вручается Заявителю или уполномоченному лицу лично 
или направляется по почте. Второй экземпляр хранится в 
деле администрации Боровского сельсовета.
3.5.7. Результатом выполнения административной про-
цедуры являются (приложение №6 к Административному 
регламенту):
 - выдача разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства;
- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения 
на строительство (реконструкцию) объекта капитального 
строительства.
3.5.8. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 1 (один) день.
4. Порядок и формы контроля за совершением 
действий по предоставлению муниципальной 
услуги
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистами администрации последовательности ад-
министративных действий, определенных Администра-
тивным регламентом и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений осуществляет 
Глава администрации Боровского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области (далее – должност-
ное лицо администрации).
 4.2. Полномочия должностного лица администрации 
по осуществлению текущего контроля устанавливаются 
правовыми актами Администрации, должностными ин-
струкциями.
 4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и испол-
нения специалистами администрации Боровского сельсо-
вета положений Административного регламента и градо-
строительного законодательства Российской Федерации, 
полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги по обращениям заявителей.
Проверки проводятся на основании приказа Главы адми-
нистрации Боровского сельсовета.
 4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается администрацией Боровского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области.
 4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
 4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации Боровского 
сельсовета.
 4.7. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
 4.8. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу администрации Боровского 
сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.
 4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Боровского сельсовета в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также 
их должностных лиц
 5.1. Досудебное обжалование.
 5.1.1. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) поряд-
ке, в том числе в следующих случаях:
 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
 3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим Административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Административным регламен-
том, у Заявителя;

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим Админи-
стративным регламентом;
 6) затребование с Заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
Административным регламентом;
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
 5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте по 
адресу: почтовый индекс 630535, Новосибирская область, 
Новосибирский район, станция Мочище, улица Линейная, 
№ 68, (приемная), через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо 
регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.
 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в администрацию 
Боровского сельсовета, предоставляющую муниципаль-
ную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном 
(внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, специалистов администрации Главе ад-
министрации Боровского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области (исполняющему обязанности 
Главы администрации Боровского сельсовета). К жалобе 
должны быть приложены копии документов, подтверждаю-
щих изложенную в обращении информацию.
5.3. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
 4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
 5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в орга-
не местного самоуправления (администрации Боровского 
сельсовета) следующую информацию, необходимую для 
обоснования и рассмотрения жалобы:
 - о местонахождении органа местного самоуправления;
 - сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
 - о графике приема заявителей Главой администрации 
Боровского сельсовета (исполняющем обязанности Главы 
администрации Боровского сельсовета);
 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
 - о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации Боровского сельсовета;
 - о сроке рассмотрения жалобы;
 - о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
 При подаче жалобы Заявитель вправе получить от специа-
листа администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, 
специалиста администрации Боровского сельсовета.
 5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
 5.6. По результатам рассмотрения жалобы администра-
ция Боровского сельсовета принимает одно из следующих 
решений:
 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
 2) отказывает в удовлетворении жалобы.
 5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. Административного ре-
гламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 
Заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-

медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
 5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе адми-
нистрации Боровского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области (исполняющему обязанности 
Главы администрации Боровского сельсовета), в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации Боровского сельсовета и 
информационных стендах.
 5.10. При обращении Заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия Заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов согласно пункту 5.5. Административного регламента.
 5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию органа местного само-
управления, направляется в течение 7 (семи) дней со дня 
ее регистрации в администрации Боровского сельсовета 
в соответствующий орган или соответствующему долж-
ностному лицу, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в жалобе вопросов, с одновременным пись-
менным уведомлением заявителя, направившего жалобу, 
о переадресации жалобы, за исключением случая, если 
текст письменной жалобы не поддается прочтению.
 5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
 Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
 5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основа-
ния для отказа в рассмотрении жалобы:
 1) в случае если в жалобе не указана фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
 2) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по суще-
ству поставленных в ней вопросов и сообщить письмен-
но Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости 
злоупотребления правом;

 3) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
 4) если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на ко-
торый ему многократно давались письменные ответы по 
существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение 
о безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с Заявителем по данному вопросу при 
условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в один и тот же орган или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведом-
ляется письменно заявитель, направивший жалобу;
 5) в случае если ответ по существу поставленного в жало-
бе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, Заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
 6) в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, Заявитель вправе вновь 
направить жалобу в администрацию муниципального об-
разования.
 5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
Заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем 
Заявителю дается письменный ответ:
 1) если в результате рассмотрения жалоба признана 
обоснованной, то принимается решение о привлечении 
к дисциплинарной ответственности специалиста админи-
страции Боровского сельсовета, допустившего нарушение 
в ходе предоставления муниципальной услуги, требований 
действующего законодательства, настоящего Админи-
стративного регламента, повлекшее за собой жалобу.
 2) если в ходе рассмотрения жалоба признана необосно-
ванной, Заявителю направляется сообщение о результате 
рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она 
признана необоснованной.
 Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все 
поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры 
и даны письменные ответы по существу всех поставленных 
в жалобе вопросов.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
 5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
 5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
 Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК - СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
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Приложение № 2
к Административному регламенту

Главе Боровского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области

 ______________________________________________________
 ( Ф. И. О. )

 от ______________________________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное)

 _______________________________________________
 наименование организации - для юридических лиц,

 _______________________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, факс,
 _______________________________________________

 адрес электронной почты)
 телефон №______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструк-
цию 
 (ненужное зачеркнуть) _____________________________________
________________________________________
(полное наименование объекта недвижимости)
____________________________________________________________
______
на земельном участке по адресу:
____________________________________________________________
____________________________________________________________
(субъект Российской Федерации, муниципальный район, 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
населенный пункт, улица,
____________________________________________________________
____________________________________________________________
номер и кадастровый код участка)
сроком на 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
 (прописью – лет, месяцев)
При этом сообщаю:
Право на пользование землей закреплено ________________
_____________________________________________________________ 
(наименование документа на право собственности, приказ 
департамента, договор купли-продажи и т.д.)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________
Проектная документация на строительство разработана 
(при наличии)
_____________________________________________________________
________________
 (наименование проектно-изыскательской, проектной ор-
ганизации)
_____________________________________________________________
________________
 Заключение государственной экспертизы (заключение 
негосударственной экспертизы с копией свидетельства 
об аккредитации юридического лица при необходимости)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________
(наименование органа, выдавшего заключение, № и дата)
Распорядительный документ об утверждении проектной 
документации 
(утверждаемой части проектной документации) __________
_____________________________________________________________
_________
(наименование органа, утвердившего проект, наименова-
ние решения, постановления, приказа, № и дата)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________
Основные показатели объекта: ____________________________
_______________________
 (приводятся в соответствии со СНиП)
Общая площадь помещений (с учетом балконов, лоджий, 
веранд и террас) ________________кв.м.
Общая площадь помещений (за исключением балконов, 
лоджий, веранд, террас) ___________ _кв.м.

Жилая площадь ____________________________________________
______________ _ кв.м. 
Количество этажей (всего) _________________________________
___________________ штук
из них: - подземный ___________ шт. (этаж с отметкой пола 
помещений ниже планировочной отметки
 земли на всю высоту помещений)
 - подвальный___________шт. (этаж с отметкой пола поме-
щений ниже планировочной отметки 
 земли более чем наполовину высоты помещений)
 - цокольный ___________ шт. (этаж с отметкой пола поме-
щений ниже планировочной отметки 
 земли на высоту не более половины высоты помещений)
 - надземный ___ ________ шт. (этаж с отметкой пола по-
мещений не ниже планировочной 
 отметки земли)
 - мансардный __________ шт. (этаж в чердачном простран-
стве, фасад которого полностью или 
 частично образован поверхностью (поверхностями) кры-
ши)
Материалы фундамента ____________________________________
_______________________
Материалы стен ____________________________________________
______________________
Материалы перекрытий ____________________________________
______________________
Материалы кровли _________________________________________
______________________
Стоимость строительства объекта – всего  
_____________________________ тыс. рублей 
в том числе строительно-монтажных работ  
_____________________________ тыс. рублей 
Одновременно ставлю Вас в известность: 
Финансирование строительства будет осуществляться __
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________
(наименование организации, ее почтовые и банковские 
реквизиты, источник финансирования)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в 
проекте и настоящем заявлении, и проектных данных со-
общать в администрацию Боровского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
 (наименование органа, выдавшего разрешение на строи-
тельство) 
Застройщик (заказчик) 
 ___________________ _________________________________________
____________________________________________
 (подпись) ( Ф. И. О. )
«____» ___________ 20 ____ г.
 Прилагаемые документы:
1. __________________________________________________________
2. __________________________________________________________
 3. __________________________________________________________
4. __________________________________________________________ 

Приложение № 3
к Административному регламенту

 УТВЕРЖДЕНА 
   приказом Министерства строительства

и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации

 от 19 февраля 2015 г. № 117/пр
 Кому 

_______________________________________________
 (наименование застройщика

 ___________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество - для граждан,

________________________________________________
 полное наименование организации - для
_____________________________________________
 юридических лиц), его почтовый индекс

___________________________________________
 и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
Дата    №

Администрация Боровского сельсовета
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти 
или органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, Новосибирского района Новосибирской об-
ласти

____________________________________________________________
____________________________________________________________
 или органа местного самоуправления, осуществляющих 
выдачу разрешения на 
строительство. Государственная корпорация по атомной 
энергии «Росатом»)
в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, разрешает:

1. Строительство объекта капитального строительства 
Реконструкцию объекта капитального строительства
Работы по сохранению объекта культурного наследия, затраги-
вающие конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта
Строительство линейного объекта (объекта капитального строи-
тельства, входящего в состав линейного объекта) 
Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строи-
тельства, входящего в состав линейного объекта)

2. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соот-
ветствии с проектной документацией 
Наименование организации, выдавшей положительное заключе-
ние экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, реквизиты 
приказа об утверждении положительного заключения государ-
ственной экологической экспертизы
Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключе-
ния экспертизы проектной документации и в случаях, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, реквизиты 
приказа об утверждении положительного заключения государ-
ственной экологической экспертизы 

3. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в 
пределах которого (которых) расположен или планируется рас-
положение объекта капитального строительства 
Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах 
которого (которых) расположен или планируется расположение 
объекта капитального строительства 
Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 
строительства 

3.1. Сведения о градостроительном плане земельного участка 
3.2. Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
3.3. Сведения о проектной документации объекта капитального строи-

тельства, планируемого к строительству, реконструкции, проведе-
нию работ сохранения объекта культурного наследия, при которых 
затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежно-
сти и безопасности объекта 

4. Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объек-
та культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: 
Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответ-
ствии с проектной документацией: 
Общая площадь (кв. м): Площадь участка (кв. 

м):
Объем (куб. м): в том числе подземной 

части (куб. м):
Количество этажей (шт.): Высота (м):
Количество подземных этажей (шт.): Вместимость (чел.):
Площадь застройки (кв. м):
Иные показатели:

5. Адрес (местоположение) объекта:
6. Краткие проектные характеристики линейного объекта:

Категория: (класс)
Протяженность:
Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность 
движения):
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на 
безопасность:
Иные показатели:

Срок действия настоящего разрешения - до « « 20 г. 
 ___________________________________ ________________________
_____________________________________________________________
______________ __________________________________
 в соответствии с 
 _____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Глава администрации
Боровского сельсовета 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
( должность уполномоченного лица органа, ( подпись) ( 
расшифровка подписи )
 осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
« « 2015 г. 
 ___________________________________ ________________________
_____________________________________________________________
______________ 

 М.П.
Действие настоящего разрешения
продлено до « « 20 г. 
 ___________________________________ ________________________
_____________________________________________________________
______________ __________________________________
Глава администрации
Боровского сельсовета 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
( должность уполномоченного лица органа, ( подпись) ( 
расшифровка подписи )
 осуществляющего выдачу разрешения на строительство) 
« « 2015 г. 
 ___________________________________ ________________________
_____________________________________________________________
______________ 
 М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту

Кому 
_______________________________________________

 (наименование застройщика
______________________________________________

________________________________________________________
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 (фамилия, имя, отчество - для граждан,
  ____________________________________________________

 полное наименование организации - для
______________________________________________________

 юридических лиц),
______________________________________________________

 его почтовый индекс и адрес)
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ

 (ненужное зачеркнуть)
 ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на 
строительство, реконструкцию
 (ненужное зачеркнуть)
 объекта капитального строительства 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
( наименование объекта )
расположенного по адресу: 
Новосибирская область, Новосибирский район,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(адрес местонахождения земельного участка)
 Боровской сельсовет, 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
 ____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
 По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в 
выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объ-
екта капитального строительства (ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
 (наименование объекта)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________ расположенного по адресу: 
 Новосибирская область, Новосибирский район,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(адрес местонахождения земельного участка)

 Боровской сельсовет, 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
на основании : 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
действующим законодательством )
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
действующим законодательством )
Глава администрации Боровского сельсовета 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________ ________________________________________ 
(подпись) (расшифровка подписи)
 М.П.
Уведомление получил:
 « » 20 г. 
____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________
 Должность руководителя организации (подпись) (рас-
шифровка подписи)
 (для юридического лица) 
__
« » 20 г. исх. № 
____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________
 (дата отправления письма ) ( исходящий номер, если уве-
домление отправляется почтой)
Фамилия исполнителя
телефон

Приложение № 5
к Административному регламенту

ФОРМЫ И ВИДЫ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПОЛУЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

Используемые сокращения: 
 Росреестр - Федеральная служба государственной реги-
страции, кадастра и картографии ФСГРКиК (Росреестр);
 ЭЦП - электронная цифровая подпись;
 УЭК - универсальная электронная карта;
 ФНС -Федеральная налоговая служба УФНС России по 
Новосибирской области;
 ТЦУ - Областное государственное унитарное предприятие 
«Технический центр учета объектов градостроительной

 деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по 
Новосибирской области» ;
Минимущество - Министерство имущественных отноше-
ний Новосибирской области ;
Росимущество - Министерство имущественных отношений 
Российской Федерации ;
 ФБУ «ФКП» - филиал федерального бюджетного учрежде-
ния «Федеральная кадастровая палата Федеральной
 службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии» по Новосибирской области .

N 
п/п

Наименование доку-
мента

Н е о б х о д и м о с т ь 
предоставления в 
следующих случаях

При очной форме подачи до-
кументов

При заочной форме подачи документов

Бумажный вид Электронный 
вид

Бумажный вид Бумажно-электронный вид

Вид до-
кумента

Кол-
во

Вид доку-
мента

Вид до-
кумента

Кол-
во

Вид документа

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Заявление о выдаче 

разрешения на строи-
тельство (реконструк-
цию) объекта капиталь-
ного строительства

- О р и г и -
нал 

1 - Ориги -
нал 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

2 Документ, удостове-
ряющий личность или 
уполномоченного пред-
ставителя заинтересо-
ванного лица

- О р и -
г и н а л , 
п р е д ъ -
являет-
ся при 
обраще-
нии 

- У н и в е р -
с а л ь н а я 
электронная 
карта 

Копия 1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

3 Документы, подтверж-
дающие регистрацию 
юридического лица: 
-свидетельство или 
выписка из единого 
государственного рее-
стра юридических лиц, 
-свидетельство или вы-
писка из Единого госу-
дарственного реестра 
индивидуальных пред-
принимателей 

- О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
удосто-
в е р е н -
ная ко-
пия 

1 Запрос в 
ФНС 

О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
у д о -
с т о в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

4 Доверенность в случае если зая-
вителем выступает 
лицо, являющееся 
представителем 
физического лица, 
- юридическое 
лицо, указанное в 
заявлении о выда-
че разрешения на 
строительство (ре-
конструкцию) объ-
екта капитального 
строительства

О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
удосто-
в е р е н -
ная ко-
пия 

1 - О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
у д о -
с т о в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

5 Правоустанавливающие 
документы на земель-
ный участок : -свиде-
тельства о государ-
ственной регистрации 
права собственности 
на земельный участок 
либо -договор арены 
земельного участка с 
отметкой о произведен-
ной государственной 
регистрации аренды и 
другие акты о правах на 
земельный участок

- О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
удосто-
в е р е н -
ная ко-
пия 

1 Запрос в - 
ФБУ «ФКП»; 
-отдел зе-
мельных и 
имуществен-
ных отноше-
ний адми-
н и с т р а ц и и 
района;

Нотари-
а л ь н о 
у д о -
с т о в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

6 Кадастровый паспорт 
земельного участка или 
кадастровая выписка о 
земельном участке

- О р и г и -
нал 

1 Запрос в 
ФБУ «ФКП»

Ориги -
нал 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя  2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

7 Документы, подтверж-
дающие право соб-
ственности Заявителя 
на здания, строения, 
расположенные на зе-
мельном участке: - сви-
детельство о государ-
ственной регистрации 
права собственности и 
другие акты о правах на 
объекты недвижимости

- О р и г и -
нал 

1 Запрос в 
Росреестр

З а в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя  2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

8 Градостроительный 
план земельного участка

в случае строитель-
ства объекта капи-
тального строитель-
ства

О р и г и -
нал 

1 Дело сельсо-
вета

Ориги -
нал 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

9 Проект планировки тер-
ритории и проект меже-
вания территории

в случае строи-
тельства линейного 
объекта 

О р и г и -
нал 

1 Запрос в  
ФБУ «ФКП»

Ориги -
нал 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

10 Т е х н и ч е с к и е 
планы(кадастровые па-
спорта) на объекты ка-
питального строитель-
ства, расположенные 
в границах земельного 
участка 

- О р и г и -
нал 

1 Запрос в ТЦУ З а в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя  2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

11 Технические условия 
подключения объ-
ектов капитально-
го строительства к 
сетям инженерно-
технического обе-
спечения, выданных 
организацией, осущест-
вляющей эксплуатацию 
сетей (при наличии)

- О р и г и -
нал 

1 - Копия 1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

12 Документ, подтверж-
дающий согласие 
собственника (соб-
ственников) или пред-
ставителя собственника 
(собственников) зе-
мельного участка (объ-
екта капитального стро-
ительства), в отношении 
которого запрашивается 
разрешение на строи-
тельство (реконструк-
цию) объекта капиталь-
ного строительства, в 
случаях установленных 
законодательством или 
предусмотренных до-
говором, заключенным 
между собственни-
ком (собственниками)
земельного участка 
(объекта капитального 
строительства) и Заяви-
телем

- О р и г и -
нал 

1 - Ориги -
нал 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

13 Разрешение на отклоне-
ние от предельных па-
раметров разрешенного 
строительства, рекон-
струкции 

в случае, если раз-
меры земельного 
участка меньше 
установленных гра-
достроительным 
регламентом мини-
мальных размеров 
земельных участков 
либо конфигура-
ция, инженерно-
геологические или 
иные характеристи-
ки неблагоприятны 
для застройки 

О р и г и -
нал 

1 Дело сельсо-
вета

З а в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

14 Нормативный правовой 
акт о разрешенном ис-
пользовании земельно-
го участка, требованиях 
к назначению, параме-
трам и размещению 
объекта капитального 
строительства на зе-
мельном участке

В случае, когда 
действие градо-
с т р о и т е л ь н о г о 
регламента не рас-
пространяется на 
земельный участок 
или когда регла-
мент не устанавли-
вается

О р и г и -
нал 

1 Дело сельсо-
вета

З а в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 
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15 Нормативный правой 
акт об основных, 
условно-разрешенных и 
вспомогательных видах 
разрешенного исполь-
зования, о максималь-
ных и минимальных 
размерах земельного 
участка (в метрах), о 
площади земельного 
участка (в гектарах), о 
предельном количестве 
этажей зданий, о макси-
мальной высоте зданий, 
строений, сооружений 
(в метрах), об отноше-
нии суммарной площа-
ди застройки зданий 
строений сооружений 
к площади земельного 
к площади земельного 
участка (в процентах), 
о разрешенном исполь-
зовании земельного 
участка, о требованиях 
к назначению, пара-
метрам и размещению 
объекта капитального 
строительства 

В случае, когда 
действие градо-
с т р о и т е л ь н о г о 
регламента не рас-
пространяется на 
земельный участок 
или когда регла-
мент не устанавли-
вается

О р и г и -
нал 

1 Дело сельсо-
вета

З а в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

16 Нормативный право-
вой акт органа госу-
дарственной власти, 
принявшего решение 
о включении объекта 
культурного наследия в 
единый государствен-
ный реестр, с указанием 
исторического назначе-
ния объекта культурного 
наследия и его факти-
ческого использования, 
наименования и даты 
постановки на учет в 
единый государствен-
ный реестр объектов 
культурного наследия 
(памятников истории и 
культуры) народов Рос-
сийской Федерации.

При наличии на 
земельном участке 
объектов, вклю-
ченных в единый 
государственный 
реестр объектов 
культурного насле-
дия (памятников 
истории и культуры) 
народов Россий-
ской Федерации

О р и г и -
нал 

1 Запрос в Ро-
симущество

З а в е -
р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия документа, 
сформированного в бумаж-
ном виде, заверенная ЭЦП 
Заявителя 2. Факсимильное 
сообщение, содержащее до-
кумент, сформированный в 
бумажном виде 

Приложение № 6
к Административному регламенту 

ФОРМЫ И СПОСОБЫ ПОЛУЧЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименова-
ние докумен-
та, подтверж-
д а ю щ е г о 
р е з у л ь т а т 
услуги

Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги Информирова-
ние о результате 
предоставления 
услуги

Очная форма Заочная форма
бумажный вид бумаж-

н о - 
э л е к -
т р о н -
ный вид

Э л е к -
тронный 
вид

бумажный вид 
(для отправки 
заказным пись-
мом по почте)

бумажно- элек-
тронный вид

электронный вид

Разрешения 
на строитель-
ство объекта 
капитального 
строительства 

Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой ад-
министрации 
Б о р о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
исполняющим 
обязанности 
главы админи-
страции  

- - Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой админи-
страции Боров-
ского сельсове-
та или лицом, 
исполняющим 
о б я з а н н о с т и 
главы админи-
страции  

1. Скан-копия 
д о к у м е н т а , 
сформирован-
ного в бумаж-
ном виде 2. 
Факсимильное 
сообщение, со-
держащее до-
кумент, сфор-
мированный в 
бумажном виде

Документ, за-
веренный элек-
тронной цифро-
вой подписью 
главы админи-
страции Боров-
ского сельсовета 
или лицом, ис-
полняющим обя-
занности главы 
администрации 

И н ф о р м а ц и я 
о результате 
оказания услуги 
может быть со-
общена по теле-
фону, направ-
лена на адрес 
электронной по-
чты, указанный 
п о л у ч а т е л е м 
услуги. 

Уведомление 
об отказе в 
выдаче раз-
решения на 
с т р о и т е л ь -
ство (рекон-
с т р у к ц и ю ) 
объекта ка-
п и т а л ь н о г о 
строительства 

Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой ад-
министрации 
Б о р о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
исполняющим 
обязанности 
главы админи-
страции  

- - Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой админи-
страции Боров-
ского сельсове-
та или лицом, 
исполняющим 
о б я з а н н о с т и 
главы админи-
страции  

1. Скан-копия 
д о к у м е н т а , 
сформирован-
ного в бумаж-
ном виде 2. 
Факсимильное 
сообщение, со-
держащее до-
кумент, сфор-
мированный в 
бумажном виде

Документ, за-
веренный элек-
тронной цифро-
вой подписью 
главы админи-
страции Боров-
ского сельсовета 
или лицом, ис-
полняющим обя-
занности главы 
администрации 

И н ф о р м а ц и я 
о результате 
оказания услуги 
может быть со-
общена по теле-
фону, направ-
лена на адрес 
электронной по-
чты, указанный 
п о л у ч а т е л е м 
услуги. 

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
15.05.2015    с. Боровое  № 61в

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ 

В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

Во исполнение Федерального закона РФ от 27.07.2010г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», перечня муниципальных 
услуг Боровского сельсовета, утвержденных протоколом 
совещания администрации Новосибирского района Ново-
сибирской области №8 от 28.06.2012г. «По вопросам раз-
работки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», Федерального 
закона РФ от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации», Фе-
дерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», закона Новосибирской области от 
24.11.2014г. №484-ОЗ «Об отдельных вопросах организа-
ции местного самоуправления в Новосибирской области», 
Федерального закона РФ от 29.12.2004г. №190-ФЗ «Гра-
достроительный кодекс Российской Федерации», приказа 
Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015г. № 117/
пр «Об утверждении формы разрешения на строительство 
и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», 
Постановления Правительства Российской Федерации от 
06.05.2015г. №437 «О признании утратившим силу По-
становления Правительства Российской Федерации от 
24 ноября 2005г. №698», постановления Правительства 

Новосибирской области от 12.08.2013г. №349-п, по-
становления Правительства Российской Федерации от 
30.04.2014г. №403 «Об исчерпывающем перечне про-
цедур в сфере жилищного строительства», протокола за-
седания комиссии по повышению качества и доступности 
государственных и муниципальных услуг в Новосибирской 
области от 27.12.2013г. №3, П О С Т А Н О В Л Я Ю:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
оказания муниципальной услуги «Подготовка и выдача 
разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в экс-
плуатацию».
 2. Опубликовать постановление в газете «Приобская прав-
да», а так же на официальном сайте администрации http://
www.admborovoe.ru/.
 3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования.
 4. Отменить постановление от 29.06.2012 № 99 «Об 
утверждении административного регламента оказания му-
ниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на 
ввод индивидуальных жилых в эксплуатацию»».
 5. Контроль над исполнением постановления возложить 
на заместителя главы администрации Звягину В.Н.
Глава Боровского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области В.А.Королев 

УТВЕРЖДЕН
Постановлением 

администрации 

Боровского сельсовета 
от 15.05.2015 № 61в

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 
И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на 
ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию (далее 
– муниципальная услуга) устанавливает сроки и последо-
вательность административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, а также порядок 
взаимодействия между администрацией Боровского 
сельсовета (далее – администрация), специалистами ад-
министрации, предоставляющими муниципальную услугу 
и заявителями – получателями муниципальной услуги, а 
также организациями, участвующими в процессе предо-
ставления муниципальной услуги. 
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Боровского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.
 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица, а 
также их законные представители (далее – Заявитель), 
обеспечивающие на принадлежащем им земельном участ-
ке строительство, реконструкцию, объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства на территории Боровского 
сельсовета.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Местонахождение администрации Боровского сель-
совета,
предоставляющего муниципальную услугу: 630524, Ново-
сибирская область, Новосибирский район, с. Боровое, ул. 
Советская, 27
 1.3.2. Часы приёма заявителей: 
 - понедельник, четверг: с 09.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00;
 - перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
 - выходные дни – суббота, воскресенье.
 1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администра-
ции Боровского сельсовета: http://www.admborovoe.ru/ .
 Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Боров-
ского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты: selsovet_bor@mail.ru.
 Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области :
http://www.r54.nalog.ru/;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : www.noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : www.to54.rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
 Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной налоговой службы по Ново-
сибирской области  inform@r54.nalog.ru, ufns5400nso@
mail.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : nro@noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : 54_upr@ rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области: 
(383) 201-22-89;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : (383) 223-
55-71 ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : (383) 227-10-87 , (383) 243-88-01;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : 
(383) 220-97-99.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
1) специалистами администрации Боровского сельсовета, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2) посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте администрации Боровского сельсове-
та в сети Интернет, электронного информирования;
3) с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
 Для получения информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги заявители вправе обратиться в ор-
ган местного самоуправления: лично, по телефону; посред-
ством письменного обращения; на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг; через МФЦ.
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заяви-
телей лично специалисты администрации устно информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании администрации, в которую поступил звонок 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 (десяти) минут.
 Специалисты администрации Боровского сельсовета не 
вправе осуществлять консультирование заинтересованных 
лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях предоставления муниципальной 
услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
Заявителя, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в администрацию Боровского сельсовета об-
ращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования. Письменное информирова-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится не более 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, ответственный за рассмотре-
ние обращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит пись-
менный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
администрации Боровского сельсовета, содержит фами-
лию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и на-
правляется по указанному заявителем почтовому адресу 
или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.
 Информация о процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется бесплатно.
 1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей.
 Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы их заполне-
ния.
 Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
 Также вся информация о муниципальной услуге и услу-
гах, необходимых для получения муниципальной услуги 
доступна на Интернет-сайте администрации Боровского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в фе-
деральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услу-
ги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и 
выдача разрешения на ввод индивидуальных жилых домов 
в эксплуатацию». 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ет администрация Боровского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области ; 
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области ;
- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области ;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске;
- Операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, об-
работку заявлений и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и передачу данных 
документов в информационные системы, используемые 
для предоставления услуги, а также получение от органа 
результата предоставления услуги для дальнейшей выда-
чи заявителю.
 Запрещено требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
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чения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
 1) разрешение на ввод объекта индивидуального жилищ-
ного строительства в эксплуатацию установленной формы 
(приложение № 3 к Административному регламенту).
 Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уста-
навливается уполномоченным Правительством Россий-
ской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти;
 2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта индивидуального жилищного строительства в экс-
плуатацию (приложение № 4 к Административному регла-
менту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со-
ставляет 10 (десять) дней со дня получения заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта индивидуального жи-
лищного строительства в эксплуатацию. 
2.4.2. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 9 (девять) дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
2.4.3. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Администра-
тивного регламента.
2.4.4. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 1 (один) день с момента их подготовки.
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская га-
зета» 1993г. №237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994г. №51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994г.) 
(первоначальный текст документа опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 05.12.1994г., №32, ст. 
3301; «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006г., № 19, 
ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006г., № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006г., №70-71);
- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003г., №40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003г., №186, «Российская газета», 08.10.2003г., 
№202);
- Законом Новосибирской области от 24.11.2014г. 
№484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местно-
го самоуправления в Новосибирской области», принят 
19.11.2014г. Законодательным Собранием Новосибир-
ской области, в редакции № 484-ЗС от 19.11.2014г.;
- Уставом Боровского сельсовета ;
- Правилами землепользования и застройки территории 
Боровского сельсовета, утвержденных решением двенад-
цатой сессии четвертого созыва Совета депутатов Боров-
ского сельсовета от 26.04.2011 года № 1 ;
- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010г., 
№31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010г., №168);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации 
от 29.12.2004г. №190 – ФЗ (первоначальный текст до-
кумента опубликован в изданиях «Российская газета», 
№290, 30.12.2004г.; «Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005г., №1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газе-
та», №5-6, 14.01.2005г.);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2011г. №136 – ФЗ (первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 29.10.2001г., №44, ст. 4147; «Парламентская газе-
та», №204-205, 30.10.2001г.; «Российская газета», N 211-
212, 30.10.2001г.);
- Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24.11.2005г. №698 «О форме разрешения на строи-
тельство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию» (текст постановления опубликован в «Собрании 
законодательства Российской Федерации» от 28 ноября 
2005г. №48, ст. 5047; в «Российской газете» от 7 декабря 
2005г. №275);
- Федеральным законом от 30.12.2009г. №384-ФЗ «Техни-
ческий регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 31 декабря 2009г. №255; в «Собрании законо-
дательства Российской Федерации» от 4 января 2010г., 
№1 ст. 5);
- Федеральным законом от 22.07.2008г. №123-ФЗ «Техни-
ческий регламент о требованиях пожарной безопасности» 
(текст Федерального закона опубликован в «Собрание за-
конодательства РФ», 28.07.2008г., №30 (ч. 1), ст. 3579; 
«Парламентская газета», №47-49, 31.07.2008г.; «Россий-
ская газета», №163, 01.08.2008г.);
 - Сводом правил СП 42.13330.2011 «Градостроитель-
ство. Планировка и застройка городских и сельских по-
селений», актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, 
утвержденный Приказом Министерства регионального 
развития Российской Федерации (Минрегион России) от 
28.12.2010г. № 820 (опубликован в «Информационном 
бюллетене о нормативной, методической и типовой про-
ектной документации в строительстве», №7, 2011г.);
 - Сводом правил СП 30-102-99 «Планировка и застрой-
ка территорий малоэтажного жилищного строительства», 
утвержденный Постановлением Госстроя России от 
30.12.1999г.;

- Постановлением Главного государственного санитарно-
го врача РФ от 25.09.2007г. №74 «О введении в действие 
новой редакции санитарно-эпидемиологических правил 
и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-
защитные зоны и санитарная классификация предприятий, 
сооружений и иных объектов» (опубликован – «Российская 
газета» №104 2008г.; «Федеральный центр гигиены и эпи-
демиологии «Роспотребнадзора» №2008);
- Приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 
19.02.2015г. № 117/пр «Об утверждении формы разреше-
ния на строительство и формы разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию»; 
 - Постановлением Правительства РФ от 06.05.2015г. 
№437 «О признании утратившим силу Постановления 
Правительства Российской Федерации от 24 ноября 
2005г. №698», (опубликовано на официальном интернет-
портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 
08.05.2015г.).
 2.6. Перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.
 2.6.1. Для принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги необходимо подать следующие документы 
в администрацию Боровского сельсовета или непосред-
ственно оператору МФЦ в бумажном виде : 
 - заявление на получение разрешения на ввод объекта ин-
дивидуального жилищного строительства в эксплуатацию 
(приложение №2 к Административному регламенту);
 - правоустанавливающие документы на земельный участок 
(решения, постановления, распоряжения, акты органов го-
сударственной власти или органов местного самоуправле-
ния (их должностных лиц) о предоставлении (выделении) 
земельных участков; договоры и акты приема-передачи к 
ним (купля-продажа, дарение, мена, приватизация и дру-
гие); решения судов, вступившие в законную силу (в том 
числе мировое соглашение, утвержденное судом); свиде-
тельства о праве на наследство); 
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора); 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, необходим для получения разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию на основании Поста-
новления Правительства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об 
установлении документа, необходимого для получения 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них), находящиеся в распоряжении государственных орга-
нов или подведомственных государственным органам ор-
ганизациях, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, запрашиваются администрацией Боровского 
сельсовета в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами, если Заявитель не представил их 
самостоятельно (по собственной инициативе):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство.
 2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), которые направляются Заявителем самостоятель-
но, если они отсутствуют в распоряжении администрации 
Боровского сельсовета:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора) ; 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, необходим для получения разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию на основании Поста-
новления Правительства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об 
установлении документа, необходимого для получения 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
 Указанные документы предоставляются Заявителем в ко-
пиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и воз-
вращаются Заявителю. Документы могут быть направлены 
в электронной форме.

 В случае, если документы подает представитель Заяви-
теля, дополнительно предоставляются оригинал и копия: 
 - документ, удостоверяющий личность представителя 
Заявителя;
 - надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
 - представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлением государственных и муниципальных услуг; 
 - представления документов и информации, в том числе 
об оплате государственной пошлины, взимаемой за предо-
ставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
Российской Федерации «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 
года №210-ФЗ, в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением до-
кументов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона Российской Федерации «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» от 27.07.2010 года №210-ФЗ перечень документов. 
 Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе; 
 - осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона Россий-
ской Федерации «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года 
№210-ФЗ.
В случае, если для предоставления муниципальной услу-
ги необходима обработка персональных данных лица, не 
являющегося заявителем, и если в соответствии с феде-
ральным законом обработка таких персональных данных 
может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заяви-
тель дополнительно представляет документы, подтверж-
дающие получение согласия указанного лица или его за-
конного представителя на обработку персональных данных 
указанного лица. 
 Документы, подтверждающие получение согласия, могут 
быть представлены, в том числе, в форме электронного 
документа. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
 1) если не указаны фамилия гражданина, либо наимено-
вание юридического лица, направившего заявление, по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
 2) если не указано наименование органа местного самоу-
правления, в который направляется заявление;
 3) если не поставлена подпись Заявителя или представи-
теля Заявителя, печать юридического лица;
 4) если заявление не поддается чтению, о чем в течение 
семи дней со дня обращения сообщается Заявителю, на-
правившему заявление, если его фамилия (наименование 
юридического лица) и почтовый адрес поддаются чтению;
 5) отсутствие в заявлении данных, необходимых для ока-
зания муниципальной услуги;
 6) наличие в заявлении исправлений, приписок, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковывать их содержание ;
 7) если заявление содержит нецензурные или оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;
 8) отсутствие у Заявителей права на получение муници-
пальной услуги в соответствии с действующим законода-
тельством;
 9) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на 
представительство Заявителя; 
 10) запрос в электронной форме подписан с использова-
нием электронной подписи, не принадлежащей Заявителю 
(в случае возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме). 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги. 
 2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги являются:
 1) предоставление документов, предусмотренных пунктом 
2.6. Административного регламента,  не в полном объеме;
 2) несоответствие объекта индивидуального жилищного 
строительства требованиям градостроительного плана зе-
мельного участка;
 3) несоответствие объекта индивидуального жилищного 
строительства требованиям, установленным в разрешении 
на строительство;
 4) если застройщик, после получения разрешения на 
строительство (реконструкцию) объекта индивидуального 
жилищного строительства, не передал в администрацию 
Боровского сельсовета:
 - сведения о площади, о высоте и количестве этажей пла-
нируемого объекта индивидуального жилищного строи-
тельства, о сетях инженерно-технического обеспечения;
 - один экземпляр копии схемы планировочной организа-
ции земельного участка с обозначением места размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства 
(для размещения в информационной системе обеспече-
ния градостроительной деятельности).
2.8.1. Разрешение на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию выдается за-

стройщику в случае, если в администрацию Боровского 
сельсовета передана безвозмездно копия схемы, отобра-
жающей:
 - расположение построенного, реконструированного объ-
екта капитального строительства;
 - расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка;
 - планировочную организацию земельного участка, для 
размещения такой копии в информационной системе обе-
спечения градостроительной деятельности.
Неполучение или несвоевременное получение докумен-
тов, запрошенных администрацией Боровского сельсо-
вета в государственных органах или подведомственных 
государственным органам организациях, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, не может являть-
ся основанием для отказа в выдаче разрешений на ввод 
индивидуальных жилых домов в эксплуатацию. 
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче 
разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в экс-
плуатацию: услуга является бесплатной.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги:
 1) при личной сдаче Заявителем специалист администра-
ции Боровского сельсовета, ответственный за делопроиз-
водство, осуществляет прием документов и регистрацию 
заявления в течение 5 ( пяти) минут;
 2) при поступлении почтового отправления, либо обраще-
ния Заявителя в электронной форме, заявления обраба-
тываются и регистрируются соответствующими специали-
стами, ответственными за делопроизводство, в течение 1 
(одного) дня.
 Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга.
2.12.1. В администрации Боровского сельсовета , прием 
Заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помеще-
ниях, включающих места для ожидания, получения ин-
формации, приема Заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:
 - соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
 - оборудование местами общественного пользования 
(туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.12.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о муниципальной услуге.
2.12.3.Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
 - информационные материалы, предназначенные для 
информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей;
 - информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги и образцы их заполне-
ния. 
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
2.12.4.Требования к местам приема Заявителей:
Прием Заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема Заявителя;
Специалисты администрации, осуществляющие прием 
Заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста администрации, осущест-
вляющего прием Заявителей, оборудовано персональным 
компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одно-
временное консультирование и (или) прием двух и более 
посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приема Заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов. 
2.13. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:
2.13.1.Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами, специалистами 
администрации, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а так-
же соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, специалистов администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.
2.13.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
1) обеспечение возможности всем Заявителям, благопо-
лучно воспользоваться муниципальной услугой;
2) открытость и доступность информации о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об об-
разцах оформления документов, необходимых для предо-
ставления государственной поддержки, размещенных на 
информационных стендах, на Интернет-ресурсах админи-
страции;
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3) средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
Заявителя;
4) пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания администрации Боровского сель-
совета;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством ав-
томатизированной информационной системы или Единого 
портала государственных и муниципальных услуг;
 8) предоставление муниципальной услуги возможно на 
базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заяв-
ление и необходимые для предоставления муниципальной 
услуги документы и получает результат предоставления 
муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соот-
ветствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, 
получив представленный заявителем пакет документов, 
регистрирует документы в установленном порядке и раз-
мещает в форме электронных копий в автоматизирован-
ной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для рассмотрения сотрудникам Админи-
страции, ответственным за регистрацию поступивших до-
кументов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет ориги-
налов документов передается в Администрацию курьером 
МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ 
и Администрацией. После принятия Администрацией ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги результат 
предоставления муниципальной услуги направляется в 
МФЦ для выдачи заявителю.
Заявление на предоставление муниципальной услуги в 
форме электронного документа и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги (скан-
копии), могут быть направлены в Администрацию через 
Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к 
«Личному кабинету» на Едином портале. Направление за-
явления и необходимых документов осуществляется зая-
вителем в соответствии с инструкциями, размещенными 
на Едином портале.
Предоставление муниципальной услуги с использованием 
универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал. Универсаль-
ная электронная карта используется для удостоверения 
прав пользователя на получение муниципальной услуги, 
в том числе для совершения в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, юридически 
значимых действий в электронной форме.
2.14. Администрацией Боровского сельсовета обеспечи-
вается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципаль-
ных услуг в электронной форме (приложение № 5 к Адми-
нистративному регламенту):
 - доступность информации о перечне документов, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги, о режиме 
работы администрации Боровского сельсовета, контакт-
ных телефонах и другой контактной информации для 
Заявителей;
 - возможность заполнения Заявителями запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, в электронной форме;
 - возможность получения Заявителем сведений о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме.
 При подаче заявления на оказание муниципальной услуги 
через МФЦ, заявитель может получить сведения о ходе 
ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-
информирования;
 - возможность получения Заявителем электронной версии 
результатов предоставления муниципальной услуги с обя-
зательным получением документа на бумажном носителе в 
администрации Боровского сельсовета.
 Специальных мест для оказания муниципальной услуги в 
электронной форме (места информирования, ожидания и 
приема Заявителей, обеспечение возможности реализа-
ции прав инвалидов на предоставление по их запросу му-
ниципальной услуги) не требуется, так как она может быть 
оказана дистанционно.
 Тексты материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом (размер шрифта не менее №12), без исправ-
лений, наиболее важные места рекомендуется выделять 
другим шрифтом.
3. Состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя последовательность следующих административных 
процедур:
- прием и регистрация заявления;
- ознакомление с документами и визирование Главой ад-
министрации Боровского сельсовета;
- проверка наличия необходимых документов и их надле-
жащего оформления уполномоченным специалистом;
- принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
- подготовка проекта разрешения на ввод объекта индиви-
дуального жилищного строительства в эксплуатацию;
- утверждение Главой администрации Боровского сель-
совета разрешения на ввод объекта индивидуального жи-
лищного строительства в эксплуатацию;
- выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.
Блок-схема последовательности административных дей-
ствий при предоставлении муниципальной услуги приве-
дена в приложении № 1 к Административному регламенту.
В случае представления заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием докумен-
тов, регистрирует их в установленном порядке и разме-
щает в форме электронных копий в автоматизированной 
информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 

направляются для регистрации сотрудникам Администра-
ции, ответственным за прием и регистрацию документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается в Администрацию курьером МФЦ в 
порядке, определённом соглашением между МФЦ и Ад-
министрацией.
 Заявления и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, направленные в виде элек-
тронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотре-
нию в том же порядке, что и соответствующие заявления 
и документы, представленные заявителем в традиционной 
форме.
3.2. Прием и регистрация заявления.
 3.2.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является обращение Заявителя лично или через 
законного представителя в приемную администрации 
Боровского сельсовета с заявлением и документами, ука-
занными в пункте 2.6.1. Административного регламента.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за при-
ем документов и регистрацию заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги :
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя 
или полномочия представителя Заявителя, в случае пре-
доставления документов уполномоченным лицом;
- проверяет правильность оформления заявления, а также 
удостоверяется в соответствии представленных докумен-
тов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню докумен-
тов, указанных в приложении заявления;
 - в случаях, указанных в пункте 2.7. Административного 
регламента, представленные документы возвращаются 
лицу, их предоставившему, для устранения выявленных 
замечаний;
 - в случае если выявленные недостатки документов воз-
можно устранить на месте, оказывает содействие Заявите-
лю или лицу, предоставившему документы, в устранении 
данных недостатков;
- если представленные документы, соответствуют тре-
бованиям законодательства и настоящего Администра-
тивного регламента, то вносит соответствующую запись 
в журнале регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с правилами ве-
дения книг учета документов (осуществляет присвоение 
входящего номера заявлению, регистрацию заявления) и 
сообщает Заявителю регистрационный номер заявления.
3.2.3.  Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация заявления и прило-
женных документов на получение муниципальной услуги.
 3.2.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 15 (пятнадцать) минут.
 3.2.5. В случае поступления заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги по 
почте или посредством интернет (через федеральную ин-
формационную систему «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации до-
кументов составляет 1 (один) день с момента поступления 
указанных документов в администрацию Боровского сель-
совета. При этом Заявитель может получить информацию 
о регистрационном номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет – 
через сервис «Личный кабинет».
3.2.6.  После регистрации заявления специалист адми-
нистрации передает заявление с приложенными доку-
ментами Главе администрации Боровского сельсовета 
для ознакомления и визирования. Затем заявление с 
приложенными документами поступают, в соответствии 
с резолюцией Главы администрации, для исполнения к 
специалисту администрации, ответственному за их рас-
смотрение и подготовку результата предоставления муни-
ципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), 
в обязанности которого, в соответствии с его должностной 
инструкцией, входит выполнение соответствующих функ-
ций. Направление осуществляется в течение 1 (одного) 
дня с момента регистрации заявления.
3.3. Проверка наличия необходимых документов и надле-
жащего их оформления.
 3.3.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление заявления с резолюцией Гла-
вы администрации Боровского сельсовета и приложенных 
к нему документов к уполномоченному специалисту.
3.3.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них), которые запрашиваются уполномоченным специали-
стом по каналам межведомственного взаимодействия, 
если Заявитель не представил данные документы само-
стоятельно (по собственной инициативе):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство.
 Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомствен-
ного взаимодействия не должен превышать 3 (три) дня, 
при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.
3.3.3. Уполномоченный специалист осуществляет провер-
ку наличия и правильности оформления документов, пред-
ставленных Заявителем:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора) ; 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-

писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, на основании Постановления Прави-
тельства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об установлении 
документа, необходимого для получения разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию».
 3.3.4. Уполномоченный специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, проверяет пред-
ставленные документы с целью установления права Заяви-
теля на получение муниципальной услуги.
 В том случае, если основания для предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют, в соответствии с пунктом 
2.8. Административного регламента, Заявителю по почте 
направляется уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
 Уведомление направляется Заявителю по месту жи-
тельства, месту пребывания или по адресу, указанному 
Заявителем или представителем Заявителя для получения 
уведомления.
3.4. Принятие решения на предоставление муниципальной 
услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение всех необходимых для оказания 
услуги документов.
3.4.2.Уполномоченный специалист осуществляет проверку 
всех представленных документов на предмет предостав-
ления муниципальной услуги:
1) наличия и правильности оформления документов необ-
ходимых в соответствии с пунктом 2.6 Административного 
регламента: 
 - заявление на получение разрешения на ввод объекта ин-
дивидуального жилищного строительства в эксплуатацию ;
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство ;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора) ; 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, на основании Постановления Прави-
тельства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об установлении 
документа, необходимого для получения разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию».
2) проводит осмотр объекта капитального строительства. 
В ходе осмотра построенного, реконструированного объ-
екта капитального строительства осуществляется провер-
ка:
 - соответствия объекта требованиям, установленным в 
разрешении на строительство;
 - соответствия размещения объекта требованиям, уста-
новленным в градостроительном плане земельного участ-
ка.
3.4.3. По результатам осмотра объекта капитального 
строительства, рассмотрения и проверки, предоставлен-
ных Заявителем документов, уполномоченный специалист 
делает заключение о соответствии (несоответствии) пред-
ставленных документов требованиям пункта 2.6 Админи-
стративного регламента и соответствии (несоответствии) 
параметров построенного объекта индивидуального жи-
лищного строительства параметрам объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства, указанным в разрешении 
на строительство и установленным градостроительным 
планом земельного участка, готовит проект разрешения 
на ввод объекта индивидуального жилищного строитель-
ства в эксплуатацию и направляет для подписания Главе 
администрации Боровского сельсовета. 
 3.4.4. Результатом выполнения административной про-
цедуры является оформление уполномоченным специали-
стом документа о предоставлении муниципальной услуги.
 При подаче заявления на оказание муниципальной услуги 
через МФЦ, возможно направление результата предостав-
ления муниципальной услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которо-
го поступила заявка, для выдачи заявителю.
3.4.5. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 7 (семь) дней.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.5.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление, специалисту администрации, 
подписанного Главой администрации Боровского сельсо-
вета результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Разрешение на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию должно быть 
оформлено на бланке установленной формы в четырех эк-
земплярах, подписано Главой администрации Боровского 
сельсовета и иметь печать администрации Боровского 
сельсовета.
3.5.3. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта индивидуального жилищного строитель-
ства в эксплуатацию должно быть оформлено на бланке 
установленной формы в двух экземплярах и подписано 
Главой администрации Боровского сельсовета, в котором 
в обязательном порядке должны быть указаны правовые 
основания отказа.

3.5.4. Специалист администрации осуществляет реги-
страцию разрешения на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию или уведомле-
ния об отказе в его выдаче в журнале учета выдачи раз-
решений на ввод объекта индивидуального жилищного 
строительства в эксплуатацию или в журнале учета выдачи 
уведомлений об отказе в его выдачи в электронном виде 
и на бумажном носителе и уведомляет Заявителя или его 
уполномоченное лицо о принятом решении по телефону. 
3.5.5 Специалист администрации производит выдачу трех 
экземпляров разрешений на ввод объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства в эксплуатацию застрой-
щику или представителю застройщика, уполномоченному 
на получение разрешения, под роспись в журнале учета 
выдачи разрешений на строительство. Четвертый экзем-
пляр разрешения, вместе с комплектом представленных 
Заявителем документов на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию хранится в деле 
администрации Боровского сельсовета у уполномоченного 
специалиста. Копия разрешения на ввод объекта индиви-
дуального жилищного строительства в эксплуатацию уста-
новленным порядком направляется в отдел архитектуры 
и градостроительства администрации Новосибирского 
района.
3.5.6. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта индивидуального жилищного строительства 
в эксплуатацию вручается специалистом под роспись в 
журнале учета выдачи уведомлений в одном экземпляре 
Заявителю или уполномоченному лицу лично или направ-
ляется по почте. Второй экземпляр хранится в деле.
3.5.7. Результатом выполнения административной про-
цедуры являются (приложение № 6 к Административному 
регламенту):
- выдача разрешения на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию;
- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта индивидуального жилищного строительства 
в эксплуатацию.
3.5.8. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 1 (один) день.
4. Порядок и формы контроля за совершением 
действий по предоставлению муниципальной 
услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистами администрации последовательности ад-
министративных действий, определенных Администра-
тивным регламентом и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений осуществляет 
Глава администрации Боровского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области (далее – должност-
ное лицо администрации).
 4.2. Полномочия должностного лица администрации 
по осуществлению текущего контроля устанавливаются 
правовыми актами Администрации, должностными ин-
струкциями.
 4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и испол-
нения специалистами администрации Боровского сельсо-
вета положений Административного регламента и градо-
строительного законодательства Российской Федерации, 
полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги по обращениям заявителей.
Проверки проводятся на основании приказа Главы адми-
нистрации Боровского сельсовета.
 4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается администрацией Боровского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области.
 4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
 4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации Боровского 
сельсовета.
 4.7. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
 4.8. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу администрации Боровского 
сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.
 4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Боровского сельсовета в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также 
их должностных лиц
 5.1. Досудебное обжалование.
 5.1.1. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) поряд-
ке, в том числе в следующих случаях:
 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
 3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим Административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Административным регламен-
том, у Заявителя;
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 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим Админи-
стративным регламентом;
 6) затребование с Заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
Административным регламентом;
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
 5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте по 
адресу: почтовый индекс 630535, Новосибирская область, 
Новосибирский район, станция Мочище, улица Линейная, 
№ 68, (приемная), через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо 
регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.
 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в администрацию 
Боровского сельсовета, предоставляющую муниципаль-
ную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном 
(внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, специалистов администрации Главе ад-
министрации Боровского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области (исполняющему обязанности 
Главы администрации Боровского сельсовета). К жалобе 
должны быть приложены копии документов, подтверждаю-
щих изложенную в обращении информацию.
5.3. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
 4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
 5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в орга-
не местного самоуправления (администрации Боровского 
сельсовета) следующую информацию, необходимую для 
обоснования и рассмотрения жалобы:
 - о местонахождении органа местного самоуправления;
 - сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
 - о графике приема заявителей Главой администрации 
Боровского сельсовета (исполняющем обязанности Главы 
администрации Боровского сельсовета);
 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
 - о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации Боровского сельсовета;
 - о сроке рассмотрения жалобы;
 - о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
 При подаче жалобы Заявитель вправе получить от специа-
листа администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, 
специалиста администрации Боровского сельсовета.
 5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация 
Боровского сельсовета принимает одно из следующих ре-
шений:
 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
 2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. Административного ре-
гламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 
Заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-

медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
 5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе адми-
нистрации Боровского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области (исполняющему обязанности 
Главы администрации Боровского сельсовета), в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации Боровского сельсовета и 
информационных стендах.
 5.10. При обращении Заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия Заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов согласно пункту 5.5. Административного регламента.
 5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию органа местного само-
управления, направляется в течение 7 (семи) дней со дня 
ее регистрации в администрации Боровского сельсовета 
в соответствующий орган или соответствующему долж-
ностному лицу, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в жалобе вопросов, с одновременным пись-
менным уведомлением заявителя, направившего жалобу, 
о переадресации жалобы, за исключением случая, если 
текст письменной жалобы не поддается прочтению.
 5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
 Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
 1) в случае если в жалобе не указаны фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
 2) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по суще-
ству поставленных в ней вопросов и сообщить письмен-
но Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости 
злоупотребления правом;
 3) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
 4) если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на ко-
торый ему многократно давались письменные ответы по 
существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение 
о безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с Заявителем по данному вопросу при 
условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в один и тот же орган или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведом-
ляется письменно заявитель, направивший жалобу;
 5) в случае если ответ по существу поставленного в жало-
бе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, Заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
 6) в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, Заявитель вправе вновь 
направить жалобу в администрацию муниципального об-
разования.
 5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
Заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем 
Заявителю дается письменный ответ:
 1) если в результате рассмотрения жалоба признана 
обоснованной, то принимается решение о привлечении 
к дисциплинарной ответственности специалиста админи-
страции Боровского сельсовета, допустившего нарушение 
в ходе предоставления муниципальной услуги, требований 
действующего законодательства, настоящего Админи-
стративного регламента, повлекшее за собой жалобу.
 2) если в ходе рассмотрения жалоба признана необосно-
ванной, Заявителю направляется сообщение о результате 
рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она 
признана необоснованной.
 Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все 
поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры 
и даны письменные ответы по существу всех поставленных 
в жалобе вопросов.
 5.15. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 

предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
 5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.

 5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
 Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА ВВОД ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

   
 

    
 

   
  

  
     

  
  

   
     

   

  
      

    

   
     

    
     

   

    
    

    
   

   

   
     

   
   

  
     

  

   
  

  

     
  

   

Приложение № 2
к Административному регламенту

 Главе администрации Боровского сельсовета
 ___________________________________________

 ( Ф. И. О. )
от_______________________________________

        (наименование за-
стройщика 

  ____________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

 ____________________________________________
     полное наименование организации – для юридических лиц) 

 ___________________________________________
 его почтовый индекс и адрес)

 телефон № __________________________________
 ЗАЯВЛЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации, прошу выдать разрешение на 
ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного , 
 (ненужное зачеркнуть)
 объекта индивидуального жилищного строительства
_____________________________________________________________
_____________________ (наименование объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства
_____________________________________________________________
____________________________________
в соответствии с проектной документацией)
_____________________________________________________________
_____________________

Расположенного по адресу: ________________________________
_________________________ 
(полный адрес объекта индивидуального жилищного 
строительства 
___________________________________________________________
____________________________________ с указанием субъекта 
Российской Федерации, административного района
_____________________________________________________________
____________________________________
 или т.д. или строительный адрес) 
 2. Сведения об объекте индивидуального жилищного 
строительства

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем – всего  куб.м. _________ __________ ________________ 
 в том числе надземной части  куб.м. _________ __________ ________________
Общая площадь    кв.м. _________ __________ ________________
Площадь встроено-пристроенных помещений  кв.м. _________ __________ _______________
Количество зданий   штук __________ __________
III. Объекты жилищного строительства
     По проекту Фактически
Общая площадь помещений (за исключением  кв.м. __________ ________________
балконов, лоджий, веранд, террас)
Жилая площадь     кв.м. __________ ________________
Количество этажей    штук __________ _______________
Количество секций    секций__________ _______________ 
Количество квартир – всего    штук/кв.м.__________ ________________ 
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 в том числе:
1-комнатные     штук/кв.м.__________ ________________ 
2-комнатные    штук/кв.м.__________ ________________ 
3-комнатные    штук/кв.м.__________ ________________ 
4-комнатные    штук/кв.м.__________ ________________ 
более чем 4-комнатные    штук/кв.м.__________ ________________ 
Общая площадь помещений (с учетом
балконов, лоджий, веранд и террас)   кв.м. __________ _______________ 
Материалы фундаментов________________________________________________________________
Материалы стен ___________________________________________________________ 
Материалы перекрытий_________________________________________________________________
Материалы кровли  ______________________________________________________
IV. Стоимость строительства
Стоимость строительства объекта – всего тыс. рублей __________ _______________
в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей __________ _______________
 __________________ _______________________________________________
 ( подпись заявителя ) ( расшифровка подписи )
«___» __________ 20 __ г.
 Прилагаемые документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________ 
5. ________________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________________ 
7. ________________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________________ 

Приложение № 3
к Административному регламенту

 УТВЕРЖДЕНА 
   приказом Министерства строительства

и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации

 от 19 февраля 2015 г. № 117/пр
 Кому 

___________________________________________________
 (наименование застройщика

___________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество - для граждан,

________________________________________________
 полное наименование организации - для

__________________________________________________
 юридических лиц), его почтовый индекс

_________________________________________________
 и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
Дата     №

I. Администрация Боровского сельсовета
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти 
или органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, 
Новосибирского района Новосибирской области
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
 или органа местного самоуправления, осуществляющих 
выдачу разрешения на 
строительство. Государственная корпорация по атомной 
энергии «Росатом»)
в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства; линейного объекта; объекта капитального 
строительства, входящего в состав линейного объекта; за-
вершенного работами по сохранению объекта культурного 
наследия, при которых затрагивались конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности объ-
екта,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(наименование объекта (этапа)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
капитального строительства
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

________________в соответствии с проектной документаци-
ей, кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответ-
ствии
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
с государственным адресным реестром с указанием рек-
визитов документов о присвоении, 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым 
номером:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________
строительный адрес:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________
в отношении объекта капитального строительства выдано 
разрешение на строительство:
№ , дата выдачи , орган, выдавший разрешение на 
строительство
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
II. Сведения об объекте капитального строительства 

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически
1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем - всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м
Площадь нежилых помещений кв. м
Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м
Количество зданий, сооружений шт.
2. Объекты непроизводственного назначения
2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)
Количество мест
Количество помещений
Вместимость
Количество этажей шт.
в том числе подземных шт.
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, 
веранд и террас)

кв. м

Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего иму-
щества в многоквартирном доме

кв. м

Количество этажей шт.

в том числе подземных шт.
Количество секций секций
Количество квартир/общая площадь, всего в том числе: шт./кв. м
1-комнатные шт./кв. м
2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт./кв. м
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд 
и террас)

кв. м

Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
3. Объекты производственного назначения
Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:
Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
4. Линейные объекты
Категория (класс)
Протяженность
Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность дви-
жения)
Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопас-
ность
Иные показатели 
5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета исполь-
зуемых энергетических ресурсов
Класс энергоэффективности здания
Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади кВт * ч/м2
Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
Заполнение световых проемов

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействи-
тельно без технического плана 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
( должность уполномоченного сотрудника органа, ( под-
пись) ( расшифровка подписи )
 осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию)
« « 2015 г. 
 ___________________________________ ________________________
_____________________________________________________________
______________ 
 М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту

Кому 
___________________________________________________

 (наименование застройщика
______________________________________________
 (фамилия, имя, отчество - для граждан,

  _____________________________________________
 полное наименование организации - для

_______________________________________________
 юридических лиц),

________________________________________________
 его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД 
 ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на ввод 
объекта индивидуального жилищного строительства в экс-
плуатацию 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
( наименование объекта )
расположенного по адресу: 
Новосибирская область, Новосибирский район,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
(адрес местонахождения земельного участка)
Боровской сельсовет, 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________ 
По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в
 выдаче разрешения на ввод объекта индивидуального жи-
лищного строительства в эксплуатацию 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
( наименование объекта )
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________ расположенного по адресу: 
 Новосибирская область, Новосибирский район,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________ 
(адрес местонахождения земельного участка)
Бороской сельсовет, 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________ 
на основании : 

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
( указать причину отказа в соответствии с
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
действующим законодательством )
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
действующим законодательством )
Глава администрации Боровского сельсовета 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________ ________________________________________
_________ 
 (подпись) (расшифровка подписи)
 М.П.
Уведомление получил:
 « » 20 г. 
___________________________________________________________
_ ___________________________________________________________
 Должность руководителя организации (подпись) (рас-
шифровка подписи)
 (для юридического лица) 
__
« » 20 г. исх. № 
____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________
_________
 (дата отправления письма ) ( исходящий номер, если уве-
домление отправляется почтой)
Фамилия исполнителя
телефон



№ 88 (1271) 6 июля 2015 г. 

Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà1212 СПЕЦВЫПУСК

Приложение № 5
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ФОРМЫ И ВИДЫ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПОЛУЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ 

В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

Используемые сокращения: 
 ЭЦП - электронная цифровая подпись;
 УЭК - универсальная электронная карта;
 ФНС -Федеральная налоговая служба УФНС России по 
Новосибирской области;
 ТЦУ - Областное государственное унитарное предприятие 
«Технический центр учета объектов градостроительной
 деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по 
Новосибирской области» ;

Минимущество - Министерство имущественных отноше-
ний Новосибирской области ;
Росимущество - Министерство имущественных отношений 
Российской Федерации ;
 Росреестр - Федеральная служба государственной реги-
страции, кадастра и картографии ФСГРКиК (Росреестр);
 ФБУ «ФКП» - филиал федерального бюджетного учрежде-
ния «Федеральная кадастровая палата Федеральной
 службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии» по Новосибирской области ;

N 
п/п

Наименование до-
кумента

Необходимость 
предоставления в 
следующих слу-
чаях

При очной форме подачи до-
кументов

При заочной форме подачи документов

Бумажный вид Электрон-
ный вид

Бумажный вид Бумажно-электронный 
вид

Вид доку-
мента

Кол-
во

Вид доку-
мента

Вид доку-
мента

Кол-
во

Вид документа

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Заявление о выдаче 

разрешения на ввод 
объекта индивиду-
ального жилищного 
строительства в 
эксплуатацию

- Оригинал 1 - Оригинал 1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

2 Документ, удосто-
веряющий личность 
или уполномочен-
ного представителя 
заинтересованного 
лица 

- Оригинал, 
п р е д ъ -
является 
при обра-
щении 

- У н и в е р -
с а л ь н а я 
электронная 
карта 

Копия 1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

3 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
регистрацию юри-
дического лица: 
- с в и д е т е л ь с т в о 
или выписка из 
единого государ-
ственного реестра 
юридических лиц, 
-свидетельство или 
выписка из Единого 
государственного 
реестра индивиду-
альных предприни-
мателей 

- Оригинал/ 
Н о т а р и -
а л ь н о 
у д о с т о -
веренная 
копия 

1 Запрос в 
ФНС 

Оригинал/ 
Нотариаль-
но удосто-
в е р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

4 Доверенность в случае если зая-
вителем выступает 
лицо, являющееся 
представителем 
физического лица, 
- юридическое 
лицо, указанное в 
заявлении о вы-
даче разрешения 
на ввод объекта 
индивидуального 
жилищного строи-
тельства в экс-
плуатацию

Оригинал/ 
Н о т а р и -
а л ь н о 
у д о с т о -
веренная 
копия 

1 - Оригинал/ 
Нотариаль-
но удосто-
в е р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

5 Правоустанавлива-
ющие документы на 
земельный участок 
: -свидетельства о 
государственной 
регистрации права 
собственности на 
земельный участок 
-договор арены зе-
мельного участка 
с отметкой о про-
изведенной госу-
дарственной реги-
страции аренды и 
другие акты о пра-
вах на земельный 
участок

- Оригинал/ 
Н о т а р и -
а л ь н о 
у д о с т о -
веренная 
копия 

1 Запрос в - 
ФБУ «ФКП»; 
-отдел зе-
м е л ь н ы х 
и имуще-
с т в е н н ы х 
отношений 
а д м и н и -
с т р а ц и и 
района;

Нотариаль-
но удосто-
в е р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

6 Кадастровый па-
спорт земельного 
участка или када-
стровая выписка о 
земельном участке

- Оригинал 1 Запрос в 
ФБУ «ФКП»

Оригинал 1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя  
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

7 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
право собствен-
ности Заявителя на 
здания, строения, 
расположенные на 
земельном участ-
ке: - свидетельство 
о государственной 
регистрации права 
собственности и 
другие акты о пра-
вах на объекты не-
движимости

- Оригинал 1 Запрос в 
Росреестр 

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя  
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

8 Градостроительный 
план земельного 
участка

- Оригинал 1 Дело сель-
совета

Оригинал 1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

9 Т е х н и ч е с к и й 
план(кадастровый 
паспорт) на объект 
капитального стро-
ительства, постро-
енный в границах 
земельного участка 

- Оригинал 1 Запрос в 
ТЦУ

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя  
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

10 Разрешение на 
отклонение от 
предельных пара-
метров разрешен-
ного строительства, 
реконструкции 

в случае, если раз-
меры земельного 
участка меньше 
у с т а н о в л е н н ы х 
градостроитель-
ным регламентом 
минимальных раз-
меров земельных 
участков либо 
к о н ф и г у р а ц и я , 
и н ж е н е р н о -
г е о л о г и ч е с к и е 
или иные характе-
ристики неблаго-
приятны для за-
стройки 

Оригинал 1 Дело сель-
совета

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

11 Н о р м а т и в н ы й 
правовой акт о раз-
решенном исполь-
зовании земельного 
участка, требова-
ниях к назначению, 
параметрам и раз-
мещению объекта 
индивидуального 
жилищного строи-
тельства на земель-
ном участке

В случае, когда 
действие градо-
с т р о и т е л ь н о г о 
регламента не 
распространяет-
ся на земельный 
участок или когда 
регламент не уста-
навливается

Оригинал 1 Дело сель-
совета

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

11 Н о р м а т и в н ы й 
правой акт об 
основных, условно-
разрешенных и 
вспомогательных 
видах разрешенно-
го использования, 
о максимальных и 
минимальных раз-
мерах земельного 
участка (в метрах), 
о площади земель-
ного участка (в гек-
тарах), о предель-
ном количестве 
этажей зданий, о 
максимальной вы-
соте зданий, строе-
ний, сооружений (в 
метрах), об отно-
шении суммарной 
площади застройки 
зданий строений 
сооружений к пло-
щади земельного 
к площади земель-
ного участка (в 
процентах), о раз-
решенном исполь-
зовании земельного 
участка, о требова-
ниях к назначению, 
параметрам и раз-
мещению объекта 
индивидуального 
жилищного строи-
тельства 

В случае, когда 
действие градо-
с т р о и т е л ь н о г о 
регламента не 
распространяет-
ся на земельный 
участок или когда 
регламент не уста-
навливается

Оригинал 1 Дело сель-
совета

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

12 Документ, под-
т в е р ж д а ю щ и й 
согласие соб-
ственника или 
представителя соб-
ственника земель-
ного участка, на 
котором построен 
объект индивиду-
ального жилищного 
строительства, в 
отношении которо-
го запрашивается 
разрешение на ввод 
объекта индивиду-
ального жилищного 
строительства в 
эксплуатацию, в 
случаях установ-
ленных законо-
дательством или 
предусмотренных 
договором, за-
ключенным между 
собственником зе-
мельного участка 
или Заявителем

- Оригинал 1 - Оригинал 1 1. Скан-копия докумен-
та, сформированного в 
бумажном виде, заве-
ренная ЭЦП Заявителя 
2. Факсимильное со-
общение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 
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ФОРМЫ И СПОСОБЫ ПОЛУЧЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименова-
ние докумен-
та, подтверж-
д а ю щ е г о 
р е з у л ь т а т 
услуги

Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги Информирова-
ние о резуль-
тате предостав-
ления услуги

Очная форма Заочная форма
бумажный вид бумажно- 

электрон-
ный вид

Э л е к -
тронный 
вид

бумажный вид 
(для отправ-
ки заказным 
письмом по 
почте)

бумажно- элек-
тронный вид

электронный вид

Разрешение 
на ввод объ-
екта инди-
видуального 
ж и л и щ н о г о 
строительства 
в эксплуата-
цию 

Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой ад-
министрации 
Б о р о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
исполняющим 
обязанности 
главы адми-
нистрации  

- - Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой ад-
министрации 
Б о р о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
исполняющим 
обязанности 
главы адми-
нистрации 

1. Скан-копия 
д о к у м е н т а , 
сформирован-
ного в бумаж-
ном виде 2. 
Факсимильное 
сообщение, со-
держащее до-
кумент, сфор-
мированный в 
бумажном виде

Документ, заве-
ренный электрон-
ной цифровой 
подписью главы 
администрации 
Боровского сель-
совета или лицом, 
и с п о л н я ю щ и м 
обязанности гла-
вы администра-
ции 

И н ф о р м а ц и я 
о результате 
оказания услу-
ги может быть 
сообщена по 
телефону, на-
правлена на 
адрес элек-
тронной по-
чты, указанный 
п о л у ч а т е л е м 
услуги. 

Уведомление 
об отказе в 
выдаче разре-
шения на ввод 
объекта инди-
видуального 
ж и л и щ н о г о 
строительства 
в эксплуата-
цию 

Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой ад-
министрации 
Б о р о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
исполняющим 
обязанности 
главы адми-
нистрации 

- - Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой ад-
министрации 
Б о р о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
исполняющим 
обязанности 
главы адми-
нистрации  

1. Скан-копия 
д о к у м е н т а , 
сформирован-
ного в бумаж-
ном виде 2. 
Факсимильное 
сообщение, со-
держащее до-
кумент, сфор-
мированный в 
бумажном виде

Документ, заве-
ренный электрон-
ной цифровой 
подписью главы 
администрации 
Боровского сель-
совета или лицом, 
и с п о л н я ю щ и м 
обязанности гла-
вы администра-
ции 

И н ф о р м а ц и я 
о результате 
оказания услу-
ги может быть 
сообщена по 
телефону, на-
правлена на 
адрес элек-
тронной по-
чты, указанный 
п о л у ч а т е л е м 
услуги. 

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ ПЛОТНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛОТНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 июля 2015г.    с. Плотниково №112
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ СОДЕРЖАНИЯ МЕСТ ПОГРЕБЕНИЯ (КЛАДБИЩ) 

ПЛОТНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Федеральным законом №8-ФЗ от 12 
января 1996 года «О погребении и похоронном деле» ПО-
СТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Правил содержания мест погребения (клад-
бищ) Плотниковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.

2. Постановление вступает в силу с момента опубликова-
ния в установленном порядке.
3. Контроль за исполнением оставляю за собой.
Глава Плотниковского сельсовета М.В.Шабалин

Приложение
к Постановлению Главы

Плотниковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области 

№ 113 от 06.07.2015 г.
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Раздел 1. Общие положения
1.1. Основные понятия и определения, используемые в 
настоящих Правилах
В настоящих Правилах используются следующие понятия 
и определения:
Кладбище - градостроительный комплекс или объект, со-
держащий места (территории) для погребения умерших 
или их праха после кремации.
Закрытое кладбище - кладбище, зона захоронений которо-
го полностью использована для погребения (за исключе-
нием случаев погребения умерших на местах родственных, 
семейных (родовых) захоронений, а также на местах во-
инских захоронений).
Погребение - обрядовые действия по захоронению тела 
(останков) человека после его смерти. Погребение может 
осуществляться путем предания тела (останков) умерше-
го земле (захоронение в могилу, склеп), огню (кремация 
с последующим захоронением урны), воде (захоронение 
в воду).
Захоронение - погребенные останки или прах; предание 
тела (останков) умершего земле.
Зона захоронений - основная функциональная часть тер-
ритории кладбища, на которой осуществляется погребе-
ние умерших.
Место захоронения - могила.
Могила - углубление в земле для захоронения гроба или 
урн.
Почетные захоронения - места захоронения почетных лиц.
Родственная могила - могила, в которой погребен супруг 
или родственник умершего.
Прах - останки тела умершего после кремации.
Надмогильные сооружения (надгробия) - памятные соору-
жения, устанавливаемые на местах захоронения (памят-
ники, памятные знаки, скульптура, мемориальные плиты, 
мраморные доски, стелы, обелиски, кресты и т.п.).
Памятник - мемориальное надмогильное сооружение 
(плита, стела, обелиск, изваяние), на котором могут быть 
указаны фамилия, имя, отчество захороненного, даты рож-
дения и смерти и могут быть помещены изображения тру-
довых, боевых и религиозных символов, а также эпитафия.
Похоронные принадлежности - деревянные и металличе-
ские гробы, урны для праха, венки, ленты (в том числе и 
с надписями), тапочки и другие предметы похоронного 
ритуала.
Термины «предметы похоронного ритуала» и «похоронные 
принадлежности» тождественны. К ним относятся: гробы, 
венки, вазоны, гирлянды, цветы, ленты, покрывала, по-
душки, саваны, тапочки, траурные нарукавные повязки, 
подушечки для наград, фото на керамике, траурные пор-
треты и иные предметы, используемые при организации и 
проведении погребения умершего.
Санитарно-защитная зона - зона, отделяющая места по-
гребения от жилой застройки, ландшафтно-рекреационной 
зоны, зоны отдыха и других объектов, с обязательным 
обозначением границ специальными информационными 
знаками.
Кладбищенский период - время разложения и минерали-
зации тела умершего.
Раздел 2. Места погребения
2.1. Организация мест погребения

2.1.1. Места погребения (кладбища), расположенные на 
территории Администрации Плотниковского сельсовета, 
являются муниципальной собственностью.
2.1.2. Земельные участки, на которых расположены клад-
бища, относятся к землям общего пользования.
2.1.3. Кладбища могут быть переданы в установленном 
порядке на основании договора в хозяйственное ведение, 
оперативное управление или аренду хозяйствующим субъ-
ектам с возложением на них обязанностей по содержанию, 
эксплуатации, благоустройству, реконструкции и ремонту 
кладбищ и сооружений на них (далее - обслуживание клад-
бищ).
2.1.4. При неисполнении или ненадлежащем исполнении 
организацией обязанностей по обслуживанию кладбищ 
орган местного самоуправления вправе расторгнуть или 
приостановить действие муниципального контракта (до-
говора) на право обслуживания соответствующих кладбищ 
в порядке, установленном Администрации Плотниковского 
сельсовета.
2.1.5. Основанием для расторжения муниципального 
контракта (договора) на право обслуживания соответ-
ствующих кладбищ является неоднократное невыполнение 
обязанностей по договору либо иное нарушение законо-
дательства в сфере погребения и похоронного дела и на-
стоящего Положения.
2.1.6. Размер земельного участка для кладбища определя-
ется с учетом количества жителей конкретного города или 
иного поселения, но не может превышать сорока гектаров.
2.2. Управление кладбищами
2.2.1. К ведению Администрации Плотниковского сельсо-
вета относятся:
а) содержание, эксплуатация, благоустройство, рекон-
струкция, текущий и капитальный ремонт кладбища;
б) осуществление мероприятий по обеспечению охраны 
кладбища;
в) предоставление по заявкам специализированных служб 
по вопросам похоронного дела мест захоронения (за ис-
ключением мест для создания семейных (родовых) захо-
ронений и почетных захоронений);
г) предоставление по заявлениям граждан мест для род-
ственных захоронений и захоронений урн с прахом;
д) предоставление на основе распоряжения уполномо-
ченного исполнительного органа в сфере погребения и 
похоронного дела мест для создания семейных (родовых) 
захоронений и почетных захоронений;
е) проведение инвентаризации мест захоронения в по-
рядке, установленном уполномоченным исполнительным 
органом в сфере погребения и похоронного дела;
ж) осуществление иных функций.
2.2.2. Администрации Плотниковского сельсовета обязана 
обеспечить на территории кладбища:
а) установку: вывески при входе с указанием наименова-
ния кладбища, его принадлежности (формы собственно-
сти) и режима работы; схемы кладбища и указателей рас-
положения на территории кладбища зданий, сооружений, 
пункта выдачи инвентаря и т.п.;
б) размещение скамеек (стационарных и нестационарных) 
для посетителей, поливочного водопровода (или нако-
пительных баков для воды), мусоросборников и урн для 
мусора;

в) содержание в исправном состоянии инженерного обо-
рудования, землеройной техники, транспортных средств, 
инвентаря, дорог, площадок и ограды кладбища;
г) систематическую уборку территории кладбища и своев-
ременный вывоз мусора, в том числе засохших цветов и 
венков;
д) содержание в надлежащем состоянии одиночных захо-
ронений, а также захоронений и памятников погибшим при 
защите Отечества, почетных, братских (общих) захороне-
ний в случаях, если погребение осуществлялось за счет 
средств федерального, областного, местного бюджетов, а 
также иных захоронений и памятников, находящихся под 
охраной государства;
е) предоставление гражданам напрокат инвентаря для ухо-
да за местами захоронения (лопаты, грабли, ведра и т.д.);
ж) предоставление услуг по уходу за местами захоронения, 
принятию на сохранность надмогильных сооружений (над-
гробий), оград;
з) нахождение в административном здании кладбища над-
лежаще оформленной книги отзывов и предложений.
2.3. Требования к размещению, расширению, реконструк-
ции, эксплуатации и переносу мест погребения
2.3.1. Размещение, расширение, реконструкция и экс-
плуатация мест погребения (кладбищ) осуществляются в 
соответствии с действующей градостроительной докумен-
тацией (генеральным планом города и других поселений, 
проектами детальной планировки территорий и др.), на 
основе соблюдения земельного и лесного законодатель-
ства, законодательства об охране окружающей среды, 
санитарных и экологических требований к размещению 
мест погребения (кладбищ), установленных федеральным 
законодательством.
2.3.2. При решении градостроительных задач по созда-
нию, развитию и расширению мест погребения следует 
принимать в расчетах кладбищенский период (время раз-
ложения и минерализации тела умершего) не менее 20 лет 
для погребения некремированных тел, а среднее количе-
ство захоронений на одном участке - не менее двух, ори-
ентируясь на создание родственных и семейных (родовых) 
захоронений.
2.3.3. Создание (ввод в эксплуатацию) кладбищ, а также 
реконструкция действующих кладбищ осуществляются 
только при наличии положительного заключения экологи-
ческой экспертизы и протокола санитарно-гигиенической 
экспертизы.
2.3.4. Ввод в эксплуатацию кладбищ разрешается только 
после ограждения их территории (высота ограды кладби-
ща должна составлять не менее 2 метров), разбивки на 
кварталы и сектора, благоустройства и озеленения, строи-
тельства основных дорог (магистральных, в том числе по 
периметру кладбища, межквартальных), организации от-
вода и сбора поверхностных вод, окончания строительства 
объектов похоронного назначения, предусмотренных про-
ектом, обустройства в зоне главного входа на кладбище 
площадки для ожидания и сбора лиц, сопровождающих 
траурную похоронную процессию.
2.3.5. На территориях санитарно-защитных зон кладбищ 
не разрешается строительство зданий и сооружений, не 
связанных с обслуживанием объектов похоронного назна-
чения, за исключением культовых и обрядовых объектов.
2.3.6. При переносе кладбищ следует проводить рекульти-
вацию территорий. Использование грунтов с ликвидируе-
мых мест погребения для планировки жилой территории 
не допускается.
2.3.7. Вопрос об использовании закрытого кладбища для 
вторичного погребения по истечении двадцатилетнего 
срока со дня захоронения может быть решен в соответ-
ствии с федеральным законодательством и санитарно-
эпидемиологическим заключением.
2.3.8. Производить погребения на закрытых кладбищах за-
прещается, за исключением случаев погребения умерших 
на местах родственных, семейных (родовых) захоронений, 
а также на местах воинских захоронений.
2.3.9. Территория кладбища разделяется дорожками на 
участки. Номер участка указывается на вкопанных в землю 
столбиках. На дорожках устанавливаются указатели номе-
ров участков.
2.3.10. Территория кладбища разделяется дорожной се-
тью на участки-кварталы. Номер квартала указывается на 
вкопанных в землю столбиках по его углам. Размер квар-
тала не должен превышать 50 м в длину и 50 м в ширину.

2.3.11. Ширина дорожек между кварталами устанавлива-
ется не менее 1,5 м, на прочих дорожках - не менее 0,75 м.
2.3.12. Создаваемые, а также существующие места погре-
бения не подлежат сносу и могут быть перенесены только 
по решению органов местного самоуправления в случае 
угрозы постоянных затоплений, оползней, после земле-
трясений и других стихийных бедствий.
2.3.13. Не допускается устройство захоронений в раз-
рывах между могилами, на месте (участке) захоронения, 
между местами захоронения, на обочинах дорог и в преде-
лах санитарной защитной зоны.
2.3.14. Покрытие дорог может быть: главные - из асфаль-
тобетона или улучшенной грунтовой смеси; второстепен-
ные дороги - грунтовыми профилированными.
2.3.15. Деятельность на местах погребения осуществля-
ется в соответствии с санитарными и экологическими 
требованиями и настоящими Правилами содержания мест 
погребения.
2.4. Гигиенические, санитарные и экологические требова-
ния к размещению и содержанию мест захоронения (клад-
бищ) (в соответствии с СанПиН 2.1.1279-03)
2.4.1. Деятельность на местах погребения осуществляется 
в соответствии с санитарными и экологическими требова-
ниями, а также правилами содержания мест погребения, 
устанавливаемыми на основе федерального законодатель-
ства, и настоящими Правилами.
2.4.2. Устройство кладбища осуществляется в соответ-
ствии с утвержденным в установленном порядке проектом, 
в котором необходимо предусмотреть следующее:
- обоснованность места размещения кладбища с меро-
приятиями по обеспечению защиты окружающей среды;
- наличие водоупорного слоя для кладбищ традиционного 
типа;
- система дренажа;
- обваловка территории;
- организация и благоустройство санитарно-защитной 
зоны;
- характер и площадь зеленых насаждений;
- организация подъездных путей и автостоянок;
- планировочное решение зоны захоронений для всех ти-
пов кладбищ с разделением на участки, различающихся 
по типу захоронений, при этом площадь мест захоронения 
должна быть не менее 65-70% общей площади кладбища;
- разделение территории кладбища на функциональ-
ные зоны (входную, ритуальную, административно-
хозяйственную, захоронений, зеленой защиты по периме-
тру кладбища);
- канализование, водоснабжение, теплоэлектроснабже-
ние, благоустройство территории.
2.4.3. Санитарные и экологические требования к размеще-
нию мест захоронения при погребении некремированного 
тела: глубина могилы устанавливается в зависимости от 
характера грунтов и уровня стояния грунтовых вод, при 
этом глубина могилы должна составлять не менее 1,5 м 
(от поверхности земли до крышки гроба). Во всех случаях 
отметка дна могилы должна быть на 0,5 м выше уровня 
грунтовых вод.
2.4.4. На территориях санитарно-защитных зон кладбищ 
не разрешается строительство зданий и сооружений, не 
связанных с обслуживанием указанных объектов, за ис-
ключением культовых и обрядовых объектов.
2.4.5. Глубина могил составляет не более 2-2,2 м. Слой 
земли над телом умершего, включая надмогильную на-
сыпь, должен быть не менее 1 м.
2.4.6. При погребении тела умершего в сидячем положе-
нии слой земли над телом умершего, включая надмогиль-
ную насыпь, должен быть не менее 1 м.
2.4.7. Не допускается погребение в одном гробу несколь-
ких умерших.
2.5.8. Предметы и вещества, используемые при погре-
бении (гробы, урны, венки, бальзамирующие вещества), 
допускаются к использованию при наличии санитарно-
эпидемиологического заключения.
2.4.9. Для проведения поливочных и уборочных работ 
кладбищ и крематориев необходимо предусмотреть си-
стему водоснабжения: самостоятельную или с подклю-
чением к водопроводам и водоводам технической воды 
промышленных предприятий, расположенных от них в не-
посредственной близости.
2.4.10. Для питьевых и хозяйственных нужд на кладбищах, 
в крематориях и других зданиях и помещениях похоронного 



№ 88 (1271) 6 июля 2015 г. 

Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà1414 СПЕЦВЫПУСК

Главный редактор
Анжела Анатольевна КОЖЕВНИКОВА

Учредители: 
Правительство Новосибирской области, ГБУ НСО “Редакция газеты “Приобская правда”

За содержание рекламы ответственность несет рекламодатель
Мнение редакции не всегда совпадает с мнением авторов статей

Адрес редакции и издателя: 630102, г. Новосибирск, ул. Инская, 55. Тел. 20-60-358, 20-60-340
Адрес электронной почты: priobpr@mail. ru; сайт: priobka.ru, приобка.рф

ЦЕНА в розницу – СВОБОДНАЯ

Газета зарегистрирована в Управлении Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций по Новосибирской области (Роскомнадзор). Cвидетельство № ПИ ТУ 

54-00437 от 22 февраля 2012 года. Время подписания в печать – 06.07.2015 г. 
По графику – 12. 00, фактически – 12. 00

Тираж 100 экз. Заказ
Газета отпечатана в ООО «Печатный дом –НСК». 

630084, г. Новосибирск, ул. Лазарева, 33/1 – 305.
Объем 3,5 п. л. Печать офсетная

«Ïðèîáñêàÿ 
ïðàâäà»

назначения следует предусматривать сеть хозяйственно-
питьевого водопровода (тупиковую) от городских и посел-
ковых сетей или от резервуаров, наполняемых привозной 
водой, при наличии санитарно-эпидемиологического за-
ключения. Качество воды должно отвечать требованиям 
санитарных правил на питьевую воду.
2.4.11. При отсутствии централизованных систем водо-
снабжения и канализации допускается устройство шахт-
ных колодцев для полива и строительство общественных 
туалетов выгребного типа в соответствии с требованиями 
санитарных норм и правил.
2.4.12. На участках кладбищ, крематориев, зданий и соо-
ружений похоронного назначения предусматривается зона 
зеленых насаждений шириной не менее 20 метров, стоян-
ки автокатафалков и автотранспорта, урны для сбора му-
сора, площадки для мусоросборников с подъездами к ним.
2.4.13. Площадки для мусоросборников должны быть 
ограждены и иметь твердое покрытие (асфальтирование, 
бетонирование).
2.4.14. Вывоз мусора должен осуществляться по мере на-
копления на городские и поселковые свалки по договору 
со специализированными организациями.
2.4.15. Ответственность за санитарно-эпидемиологическое 
состояние территории кладбища возлагается на админи-
страцию кладбища.
Раздел 3. Места захоронения
3.1. Организация мест захоронения, планировочное реше-
ние кладбища и устройство могил
3.1.1. На территории Плотниковского сельсовета действу-
ют существующие кладбища и могут открываться новые. 
Постановлением Главы Администрации Плотниковского 
сельсовета кладбище может быть признано закрытым.
3.1.2. На территории закрытого кладбища новые участки 
под захоронение не отводятся и производятся только захо-
ронения на родственных участках при наличии места либо 
в родственную могилу, если истек кладбищенский период.
3.1.3. На всех общественных кладбищах, расположенных 
на территории Плотниковского сельсовета, погребение не-
кремированных тел производится в землю (в гробах, без 
гробов).
3.1.4. Захоронение урн с прахом производится в землю.
3.1.5. Места захоронения предоставляются в соответствии 
с установленной планировкой кладбища.
3.1.6. После погребения на могильном холме администра-
цией кладбища устанавливается знак с указанием фами-
лии, имени, отчества умершего, даты смерти, регистра-
ционного номера.
3.1.7. Места захоронения, предоставленные для погре-
бения в соответствии с законодательством Российской 
Федерации в сфере погребения и похоронного дела, не 
могут быть принудительно изъяты, в том числе при нали-
чии на указанных местах захоронения неблагоустроенных 
(брошенных) могил.
3.1.8. Запрещается самовольное занятие земельных 
участков и их использование для устройства могил как не-
посредственно при осуществлении погребения умершего, 
так и под будущие захоронения.
3.1.9. Для погребения безродных, невостребованных и не-
опознанных умерших выделяются специально отведенные 
(обособленные) земельные участки общественных клад-
бищ, одиночные захоронения, выделяемые в соответствии 
с федеральным законодательством.
3.1.10. Погребение производится не ранее чем через 24 
часа после наступления смерти (или в более ранние сроки 
по разрешению медицинских учреждений) при наличии 
подлинника гербового свидетельства о смерти, выданного 
органами ЗАГСа.
3.1.11. Осквернение или уничтожение мест погребения 
влечет ответственность, предусмотренную законодатель-
ством Российской Федерации.
3.1.12. Использование территории места погребения раз-
решается по истечении двадцати лет с момента его пере-
носа. Территория места погребения в этих случаях мо-
жет быть использована только под зеленые насаждения. 
Строительство зданий и сооружений на этой территории 
запрещается.
3.1.13. В случае если с момента предыдущего погребе-
ния прошло менее 20 лет, подзахоронение в родственную 
могилу может производиться по согласованию с государ-
ственными органами санитарно-эпидемиологического 
надзора.
3.1.14. Для подзахоронения в родственную могилу, кро-
ме удостоверения о соответствующем захоронении, под-
линника гербового свидетельства о смерти, подлинника 
гербового свидетельства о смерти ранее погребенного 
родственника, необходимо также заключение государ-
ственных органов санитарно-эпидемиологического над-
зора, если с момента предыдущего погребения прошло 
менее 20 лет.
3.1.15. Перезахоронение останков умерших возможно по 
решению органов исполнительной власти и заключению 
органов Госсанэпиднадзора об отсутствии особо опасных 
инфекционных заболеваний.
3.1.16. Не рекомендуется проводить перезахоронение ра-
нее одного года с момента погребения.
3.1.17. Могила в случае извлечения останков должна быть 
продезинфицирована дезсредствами, разрешенными к 
применению в установленном порядке, засыпана и спла-
нирована.
3.1.18. Извлечение останков умершего из братской мо-
гилы возможно в случаях перезахоронения останков всех 
захороненных в братской могиле по решению органов 
исполнительной власти субъектов Российской Федера-
ции или органов местного самоуправления при наличии 
санитарно-эпидемиологического заключения.

3.1.19. Эксгумация умерших производится в соответствии 
с федеральным законодательством.
3.1.20. В зоне входа на кладбище размещается площадка 
для ожидания и сбора родственников, сопровождающих 
траурную процессию, а также служебное помещение для 
размещения работников кладбища.
3.1.21. Территория кладбища должна иметь ограду высо-
той не менее 2 метров.
3.1.22. По периметру кладбища устраивается дорога, име-
ющая хозяйственное значение. Вдоль нее размещаются 
мусоросборники и поливочный водопровод.
3.1.23. Размеры мест захоронения принимаются в соот-
ветствии с таблицей:
(для одиноких)
Количество погребений в одном уровне на одном месте 
захоронения - 1.
Ширина места захоронения - 1,0 м.
Длина места захоронения - 2,1 м.
(для родственного захоронения)
Количество погребений в одном уровне на одном месте 
захоронения - 2;
Ширина места захоронения - 3 м.
Длина места захоронения - 2 м.
Расстояние между могилами:
по длинным сторонам - 1 м;
по коротким сторонам - 0,5 м.
Площадь участка почетного захоронения - 5 кв. м.
Размер предоставляемого места захоронения урны с пра-
хом составляет 0,75 м x 0,4 м x 0,75 м (длина, глубина, 
ширина).
Новый отвод земли на участке 3 x 2 м производится с уче-
том двух захоронений.
3.1.24. Размер участка земли на территории обществен-
ного кладбища для погребения некремированных тел 
безродных, невостребованных и неопознанных умерших 
составляет не более 2,0 м x 2,0 м x 0,8 м (длина, глубина, 
ширина) на одного человека.
3.1.25. При захоронении гроба с телом глубина могилы 
устанавливается в зависимости от характера грунта и 
уровня стояния грунтовых вод. При этом глубина должна 
составлять не менее 1,5 м.
3.1.26. Ширина разрывов между местами захоронения 
должна составлять не менее 0,5 м.

3.2. Виды мест захоронения
Места захоронения подразделяются на следующие виды: 
одиночные, родственные, семейные (родовые), почетные, 
воинские.
3.2.1. Родственные захоронения:
3.2.1.1. Участки земли для создания родственных за-
хоронений предоставляются на безвозмездной основе 
непосредственно при погребении умершего (т.е. в день 
обращения в специализированную службу по вопросам 
похоронного дела о захоронении умершего).
3.2.1.2. Размер земельного участка для создания род-
ственного захоронения не может быть более 6 кв. м.
3.2.1.3. При погребении на вновь отведенном участке зем-
ли для родственного захоронения (где ранее погребение 
не производилось) специализированной службой по во-
просам похоронного дела выдается удостоверение о род-
ственном захоронении.
3.2.1.4. Лицу, на которого зарегистрировано родственное 
захоронение, предоставляется право быть в дальнейшем 
погребенным после смерти на территории родственного 
захоронения, а также разрешать производить погребение 
на данном месте родственного захоронения родственни-
ков или близких умершего.
3.2.1.5. Погребение рядом с ранее умершими осущест-
вляется при наличии свободного участка земли и при со-
гласии ответственного за данное захоронение лица, а при 
захоронении могила в могилу - возможности соблюдения 
санитарно-эпидемиологических норм.
3.2.1.6. В исключительных случаях разрешается при нали-
чии возможности резервировать дополнительный участок 
для будущего захоронения размером 2,1 x 1 м на платной 
основе. Размер оплаты устанавливается постановлением 
главы города.
3.2.1.7. На местах захоронения подзахоронение в род-
ственную могилу разрешается не ранее чем через 20 лет. 
Подзахоронение урны с прахом в родственную могилу 
разрешается независимо от времени предыдущего захо-
ронения.
3.2.2. Почетные захоронения:
3.2.2.1. На основании решения органа исполнительной 
власти на территории общественных кладбищ на обосо-
бленных земельных участках разрешается создание по-
четных захоронений для создания почетных захоронений в 
целях увековечивания памяти умерших граждан, имеющих 
заслуги перед Российской Федерацией, Новосибирской 
областью, Новосибирским районом, Плотниковским сель-
советом. Место почетных захоронений - участок площадью 
6 кв. м, расположенный, как правило, вдоль главной аллеи 
кладбища и имеющий удобные подходы и хороший обзор.
3.2.2.2. Решение о выделении участка, его размеры и обу-
стройство таких захоронений определяется распоряжени-
ем главы городского поселения на основании ходатайства 
заинтересованных лиц или организаций при обосновании 
и подтверждении заслуг умершего.
3.2.2.3. На местах почетных захоронений создание род-
ственных и семейных (родовых) захоронений, а также под-
захоронение в родственную могилу не допускаются.
3.2.2.4. При погребении на местах почетных захоронений 
специализированной службой по вопросам похоронного 
дела выдается удостоверение о почетном захоронении.
3.2.3. Воинские захоронения:

3.2.3.1. Для проведения воинских захоронений отводятся 
в соответствии с федеральным законодательством участки 
земли площадью 4 кв. м на специально отведенных (обо-
собленных) участках воинских захоронений общественных 
кладбищ, предназначенные для погребения умерших 
военнослужащих, граждан, призванных на военные сбо-
ры, сотрудников органов внутренних дел, Государствен-
ной противопожарной службы, органов по контролю 
за оборотом наркотических средств и психотропных 
веществ, сотрудников учреждений и органов уголовно-
исполнительной системы, участников войны, лиц, уволен-
ных с военной службы.
3.2.3.2. На местах воинских захоронений создание род-
ственных захоронений не допускается.
3.2.3.3. При погребении на местах воинских захоронений 
специализированной службой по вопросам похоронного 
дела выдается удостоверение о воинском захоронении.
3.3. Содержание, благоустройство, ремонт мест захоро-
нения
3.3.1. Обязанности по содержанию, благоустройству и ре-
монту расположенных на территории кладбища одиночных 
захоронений, а также захоронений и памятников погиб-
шим при защите Отечества возлагаются на администра-
цию кладбища.
3.3.2. Обязанности по содержанию, благоустройству и ре-
монту расположенных на территории кладбища почетных, 
братских (общих) захоронений в случаях, если погребение 
осуществлялось за счет средств федерального, област-
ного, местного бюджетов, а также иных захоронений и 
памятников, находящихся под охраной государства, воз-
лагаются на администрацию кладбища.
3.3.3. Во всех остальных случаях обязанности по содержа-
нию и благоустройству мест захоронения, в том числе по 
ремонту надмогильных сооружений (надгробий) и оград, 
осуществляют лица, на которых зарегистрированы места 
захоронения.
3.3.4. По поручению лиц, на которых зарегистрированы 
места захоронения, данные мероприятия могут осущест-
вляться на договорной основе администрациями кладбищ, 
специализированными службами по вопросам похоронно-
го дела, иными юридическими лицами и индивидуальны-
ми предпринимателями, осуществляющими предприни-
мательскую деятельность без образования юридического 
лица (далее - хозяйствующие субъекты), гражданами.
3.4. Порядок оформления захоронения и оплата услуг
3.4.1. Для оформления захоронения родственник или от-
ветственный за захоронение обращается в ритуальную 
службу, где на основании предъявленного свидетельства 
о смерти оформляется счет-заказ на похоронное обслужи-
вание и выделяется участок для захоронения.
3.5.2. Ритуальная служба оказывает услуги согласно 
утвержденным прейскурантам, которые вывешиваются 
в месте приема заказов. Прейскурант минимального га-
рантированного перечня ритуальных услуг утверждается 
постановлением главы Администрации Плотниковского 
сельсовета.
3.5. Надмогильные сооружения (надгробия), ограды
3.5.1. Установка надмогильных сооружений (надгробий) 
и оград на кладбищах допускается только в границах от-
веденных земельных участков для создания мест захоро-
нения.
3.5.2. Разрешение на установку надмогильных сооружений 
оформляет лицо, на которое зарегистрировано захороне-
ние.
3.5.3. Монтаж, демонтаж, ремонт, замена надмогильных 
сооружений и оград осуществляются только на основании 
письменного уведомления администрации кладбища при 
предъявлении лицом, на которого зарегистрировано место 
захоронения (или по его письменному поручению иным 
лицом), паспорта или иного документа, удостоверяющего 
личность, удостоверения о захоронении, соответствующе-
го документа от изготовителя надгробия или ограды - при 
установке или замене надмогильного сооружения или 
ограды.
3.5.4. При установке надгробий следует предусматривать 
возможность последующих захоронений на местах род-
ственных, семейных (родовых), воинских захоронений.
3.5.5. Устанавливаемые надгробные сооружения и ограды 
не должны иметь частей, выступающих за границы мест 
захоронения или нависающих над ними.
3.5.6. Памятники и другие надмогильные сооружения 
устанавливаются рабочими ритуальной службы либо по 
согласованию с администрацией кладбища силами лиц, на 
которых зарегистрированы места захоронения, и подлежат 
регистрации в книге регистрации установки надмогильных 
сооружений.
3.5.7. Надмогильные сооружения устанавливаются высо-
той не более:
- памятники захоронения тела в гробу - 2 м;
- памятники захоронения урны с прахом - 2 м;
- ограды - 0,7 м;
- цоколи - 0,18 м;
- высота склепа не должна превышать 3 м.
3.5.8. Надмогильные сооружения (надгробия) и ограды, 
установленные за пределами мест захоронения либо уста-
новленные без разрешения и/или в отсутствие представи-
теля администрации кладбища, подлежат сносу в порядке, 
установленном уполномоченным исполнительным органом 
в сфере погребения и похоронного дела.
3.5.9. После осадки земли на могиле может быть установ-
лен памятник или сформирован холм.
3.5.10. Установка надмогильных сооружений (надгробий) в 
зимнее время запрещается.
3.5.11. Администрация кладбища в порядке, установ-
ленном органом исполнительной власти, осуществляет 

регистрацию установки, замены каждого надмогильного 
сооружения (надгробия), о чем делается соответствующая 
запись в книге регистрации надгробных сооружений (над-
гробий) и в соответствующих удостоверениях о захороне-
ниях.
3.5.12. Установка надгробия регистрируется в книге реги-
страции надмогильных сооружений при предъявлении па-
спорта или иного документа, удостоверяющего личность, 
удостоверения о захоронении, а также соответствующего 
документа об изготовлении надмогильного сооружения 
(надгробия) или ограды.
3.5.13. Установленные гражданами (организациями) над-
могильные сооружения (памятники, цоколи, цветники и 
др.) являются их собственностью.
3.5.14. По желанию собственника надмогильного соору-
жения, ограды между администрацией кладбища и ука-
занным собственником может быть заключен договор о 
принятии надгробия, ограды на сохранность.
3.5.15. Надписи на надмогильных сооружениях должны со-
ответствовать сведениям о действительно захороненных в 
данном месте умерших.
3.5.16. Срок нахождения надмогильных сооружений и 
оград не ограничивается, за исключением случаев призна-
ния объекта в установленном порядке ветхим, представ-
ляющим угрозу здоровью людей, сохранности соседних 
мест захоронения.
3.5.17. На территории мест захоронения, где в соответ-
ствии с архитектурно-ландшафтным проектом кладбища 
предусмотрено погребение умерших без последующей 
установки оград, установка оград запрещена.
3.5.18. Специализированная служба по вопросам похорон-
ного дела, администрация кладбища не вправе понуждать 
лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребе-
ние умершего, к заключению с администрацией кладбища, 
ритуальными организациями, осуществляющими в уста-
новленном порядке предпринимательскую деятельность 
на территории кладбища (где погребен умерший), догово-
ра на оказание услуг по изготовлению надгробного соору-
жения, ограды либо их монтажу, демонтажу, ремонту.
Раздел 4. Правила посещения кладбищ
4.1. Правила посещения кладбищ устанавливаются Адми-
нистрации Плотниковского сельсовета на основании поло-
жений настоящей главы.
4.2. На территории кладбищ посетители должны соблю-
дать общественный порядок и тишину.
4.3. Посетители кладбища имеют право:
4.3.1. Устанавливать памятники и другие надмогильные 
сооружения в соответствии с требованиями настоящих 
Правил.
4.3.2. Сажать цветы на могильном участке.
4.3.3. Поручать работникам уход за могилой с оплатой на 
договорной основе.
4.4. Граждане, ответственные за захоронение, обязаны со-
держать места захоронений в надлежащем состоянии соб-
ственными силами либо заключать договор с ритуальной 
службой на оказание услуг по уходу за могилой.
4.5. Граждане, ответственные за захоронение, обязаны 
строго соблюдать требования к размерам отведенного под 
захоронение участка.
4.6. На территории кладбищ посетителям запрещается:
- производить монтаж, демонтаж, ремонт, замену надмо-
гильных сооружений и оград без письменного уведомле-
ния администрации кладбища;
- уничтожать или повреждать надмогильные сооружения, 
ограды, инженерное оборудование кладбища, инвентарь, 
засорять территорию кладбища;
- устанавливать, переделывать и снимать памятники без 
разрешения ритуальной службы;
- портить памятники, оборудование кладбища, засорять 
территорию;
- ломать зеленые насаждения, рвать цветы;
- водить собак, пасти домашних животных;
- разводить костры, добывать песок, резать дерн;
- кататься на велосипедах, мопедах, мотоциклах, лыжах и 
санях;
- находиться на территории кладбища после его закрытия;
- въезжать на территорию кладбища на автомобильном 
транспорте, за исключением инвалидов и престарелых.
4.7. Торговля цветами, материалами для благоустройства 
мест захоронения осуществляется только в местах, отве-
денных для этих целей администрацией кладбища.
4.8. На территории мест погребения запрещена какая-
либо предпринимательская деятельность, не совместимая 
с их целевым назначением.
4.9. Кладбище открыто для посещений ежедневно:
- с мая по сентябрь включительно - с 9.00 до 19.00;
- с октября по апрель включительно - с 9.00 до 17.00.
4.10. Захоронение умерших производится ежедневно с 
9.00 до 17.00.
Раздел 5. Правила движения транспортных 
средств на территории кладбища
5.1. Катафальное транспортное средство, а также сопро-
вождающий его транспорт, образующий похоронную про-
цессию (автобусы, легковые машины и т.д.) имеют право 
беспрепятственного проезда на территорию кладбища и 
движения по территории кладбища в пределах утвержден-
ных администрацией кладбища схем движения и стоянок 
транспортных средств по пропускам, выдаваемым адми-
нистрацией кладбища.
5.2. Ширина проезжей части дорог, учитывая незначитель-
ное транспортное движение, устанавливается не более 3 
м.


