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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
четвертого созыва

РЕШЕНИЕ 38-я сессия
16.06. 2015 г.    с. Раздольное  № 2

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ НАЗНАЧЕНИЯ, ВЫПЛАТЫ И ПЕРЕРАСЧЕТА 
РАЗМЕРА ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ К СТРАХОВОЙ ПЕНСИИ ВЫБОРНЫМ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦАМ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ И ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ 

В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 г. 
№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Феде-
рации», Законом Новосибирской области от 11.05.2000 
г. № 95-ОЗ «О правовом статусе лиц, замещающих госу-
дарственные должности Новосибирской области», Совет 
депутатов Раздольненского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение о порядке назначения, выплаты 
и перерасчета размера ежемесячной доплаты к страховой 
пенсии выборным должностным лицам местного самоу-
правления Раздольненского сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области и пенсии за выслугу лет 
муниципальным служащим в органах местного самоуправ-
ления Раздольненского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области (приложение)
 2. Опубликовать решение в газете «Приобская правда». 
 3.Настоящее решение вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования. 
И.о. главы Раздольненского сельсовета В. С. Ки-
таев
Председатель Совета депутатов Раздольненского 
сельсовета Л. П. Бруякина

Приложение
к решению 38 – ой сессии 

Совета депутатов 
Раздольненского сельсовета 

от «16» июня 2015г. № 2
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ НАЗНАЧЕНИЯ, ВЫПЛАТЫ И ПЕРЕРАСЧЕТА РАЗМЕРА ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ

 К СТРАХОВОЙ ПЕНСИИ ВЫБОРНЫМ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦАМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
РАЗДОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

И ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ В ОРГАНАХ 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок назна-
чения, выплаты и перерасчета ежемесячной доплаты к 
страховой пенсии по старости (инвалидности) выборным 
должностным лицам органов местного самоуправления 
Раздольненского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее Раздольненского сельсо-
вета), осуществлявшим свои полномочия на постоянной 
основе (далее - выборные должностные лица), и пенсии 
за выслугу лет муниципальным служащим в органах мест-
ного самоуправления Раздольненского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области (далее - му-
ниципальные служащие), устанавливаемой в соответствии 
с Законом Новосибирской области от 11.05.2000 г. № 95-
ОЗ «О правовом статусе лиц, замещающих государствен-
ные должности Новосибирской области, Федеральным за-
коном от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации». 
1.2. Ежемесячная доплата и пенсия за выслугу лет уста-
навливается к страховой пенсии по старости, либо к 
страховой пенсии по инвалидности, назначенной в соот-
ветствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. 
№ 400-ФЗ «О страховых пенсиях» (далее – Федеральный 
закон «О страховых пенсиях), либо к страховой пенсии по 
старости, досрочно назначенной в соответствии с Законом 
Российской Федерации от 19 апреля 1991 г. № 1032-1 «О 
занятости населения в Российской Федерации» (далее – 
Закон Российской Федерации «О занятости населения в 
Российской Федерации») и выплачивается ежемесячно.
2. Условия назначения и порядок определения 
размера ежемесячной доплаты 
2.1. Выборные должностные лица органов местного са-
моуправления Раздольненского сельсовета Глава муни-
ципального образования, председатель Совета депутатов 
(далее – выборные должностные лица), замещавшие му-
ниципальные должности на постоянной основе не менее 
3 (трех) лет, получавшие ежемесячное денежное содер-
жание (вознаграждение) за счет средств бюджета Раз-
дольненского сельсовета и освобожденные от должности 
по установленным действующим законодательством и 
Уставом Раздольненского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области основаниям, за исклю-
чением оснований, связанных с их виновными действия-
ми, ограничением дееспособности, выездом за пределы 
Российской Федерации на постоянное место жительства, 
прекращением гражданства Российской Федерации, при-
обретением гражданства иностранного государства, либо 
получением вида на жительство или иного документа, под-
тверждающего право постоянного проживания на терри-
тории иностранного государства, не являющегося участ-
ником международного договора Российской Федерации, 

имеют право на ежемесячную доплату к страховой пенсии 
по старости (инвалидности), назначенной в соответствии 
с Федеральным законом «О страховых пенсиях», либо к 
страховой пенсии по старости, досрочно назначенной в 
соответствии с Законом Российской Федерации «О заня-
тости населения в Российской Федерации».
2.2. Размер ежемесячной доплаты к страховой пенсии по 
старости (инвалидности) (далее – ежемесячная доплата) 
выборным должностным лицам определяется в зависимо-
сти от продолжительности периодов замещения муници-
пальной должности в органах местного самоуправления 
Раздольненского сельсовета. При назначении ежемесяч-
ной доплаты периоды замещения муниципальной долж-
ности суммируются. 
2.3. Ежемесячная доплата к страховой пенсии по старо-
сти (инвалидности) выборным должностным лицам, за-
мещавшим муниципальные должности устанавливается в 
зависимости от продолжительности периодов замещения 
муниципальной должности в следующих размерах:
- не менее 3 (трех) лет - 55 %;
- от 4 до 8 лет - 75 %;
- от 8 до 12 лет - 85 %; 
- свыше 12 лет – 95 % месячного денежного содержания 
(вознаграждения) по соответствующей замещаемой муни-
ципальной должности с учетом районного коэффициента, 
за вычетом размера фиксированной выплаты к страховой 
части пенсии по старости (инвалидности).
При определении размера ежемесячной доплаты к стра-
ховой пенсии по старости (инвалидности) не учитываются 
суммы повышений фиксированной выплаты к страховой 
пенсии по старости (инвалидности), приходящиеся на 
нетрудоспособных членов семьи, в связи с достижением 
возраста 80 лет или наличием инвалидности 1 группы. 
2.4. Для исчисления размера ежемесячной доплаты к 
страховой пенсии по старости (инвалидности) выборным 
должностным лицам, месячное денежное содержание 
(вознаграждение) определяется (по выбору этих лиц) по 
муниципальной должности, замещавшейся на день дости-
жения ими возраста, дающего право на страховую пенсию 
по старости (инвалидности), предусмотренную Федераль-
ным законом «О страховых пенсиях», либо по последней 
должности, полномочия по которой были прекращены (в 
том числе досрочно).
2.5. Размер ежемесячной доплаты не может быть ниже 
установленной Федеральным законом «О страховых пен-
сиях» размера фиксированной выплаты к страховой пен-
сии по старости (инвалидности) (за исключением фикси-
рованной выплаты к страховой пенсии по инвалидности 
инвалидам III группы), с учетом районного коэффициента.
2.6. Действие пунктов 2.4. и 2.5. настоящего Положения 
распространяется на лиц, замещавших должности в орга-

нах местного самоуправления Раздольненского сельсовета 
в период СССР и РСФСР, которым назначена ежемесячная 
доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности).
3. Пенсия за выслугу лет муниципальным служа-
щим
3.1. Пенсия за выслугу лет устанавливается муниципаль-
ным служащим, замещавшим должности муниципальной 
службы, включенные в соответствии с Законом Новоси-
бирской области от 25.12.2006 г. № 74-03 в Реестр долж-
ностей муниципальной службы Новосибирской области 
(далее – Реестр должностей), при наличии стажа муни-
ципальной службы в Новосибирской области (далее - стаж 
муниципальной службы) не менее 15 лет при увольнении 
с муниципальной службы Раздольненского сельсовета по 
следующим основаниям:
1) по соглашению сторон трудового договора;
2) по истечении срока действия срочного трудового до-
говора;
3) по инициативе муниципального служащего;
4) в связи с отказом муниципального служащего от пред-
ложенной для замещения иной должности муниципальной 
службы в связи с изменением существенных условий тру-
дового договора;
5) в связи с отказом муниципального служащего от пере-
вода на иную должность муниципальной службы по состо-
янию здоровья в соответствии с медицинским заключени-
ем, либо отсутствием такой должности в том же органе 
местного самоуправления;
6) в связи с отказом муниципального служащего от пере-
вода в другую местность вместе с органом местного са-
моуправления;
7) в связи с несоответствием муниципального служащего 
замещаемой должности муниципальной службы по со-
стоянию здоровья в соответствии с медицинским заклю-
чением;
8) в связи с несоответствием муниципального служащего 
замещаемой должности муниципальной службы вслед-
ствие недостаточной квалификации, подтвержденной ре-
зультатами аттестации;
9) в связи с восстановлением на службе муниципального 
служащего, ранее замещавшего эту должность муници-
пальной службы, по решению суда;
10) в связи с избранием или назначением на государ-
ственную должность Российской Федерации, государ-
ственную должность субъекта Российской Федерации или 
муниципальную должность, либо избранием муниципаль-
ного служащего на оплачиваемую выборную должность в 
органе профессионального союза, в том числе в выборном 
органе первичной профсоюзной организации, созданной в 
органе местного самоуправления;
11) в связи с наступлением чрезвычайных обстоятельств, 
препятствующих продолжению отношений, связанных с 
муниципальной службой (военных действий, катастрофы, 
стихийного бедствия, крупной аварии, эпидемии и других 
чрезвычайных обстоятельств), если данное обстоятель-
ство признано чрезвычайным решением Президента Рос-
сийской Федерации или органа государственной власти 
Новосибирской области.
12) в связи с признанием муниципального служащего пол-
ностью неспособным к трудовой деятельности в соответ-
ствии с медицинским заключением, выданным в порядке, 
установленном федеральными законами и иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации;
13) в связи с признанием муниципального служащего не-
дееспособным или ограниченно дееспособным решением 
суда, вступившим в законную силу;
14) в связи с достижением муниципальным служащим 
предельного возраста пребывания на муниципальной 
службе - 65 лет;
15) в случае сокращения должностей муниципальной 
службы в органе местного самоуправления;
16) в случае упразднения органа местного самоуправле-
ния.
3.2. Муниципальные служащие при увольнении с муници-
пальной службы по основаниям, предусмотренным под-
пунктами 1, 2, 3, 4, 8, и 14 пункта 3.1. настоящего раздела, 
имеют право на пенсию за выслугу лет, если на момент 
освобождения от должности они имели право на страхо-
вую пенсию по старости (инвалидности) и непосредствен-
но перед увольнением замещали должности муниципаль-
ной службы не менее 12 полных месяцев.
Муниципальные служащие при увольнении с муниципаль-
ной службы по основаниям, предусмотренным подпун-
ктами 5-7, 9-13, и 15-16 пункта 3.1 настоящего раздела, 
имеют право на пенсию за выслугу лет, если непосред-
ственно перед увольнением они замещали должности му-

ниципальной службы не менее 1 (одного) полного месяца, 
при этом суммарная продолжительность замещения таких 
должностей составляет не менее 12 полных месяцев.
3.3. Пенсия за выслугу лет назначается при наличии ста-
жа муниципальной службы 15 лет в размере 45 процентов 
среднемесячного денежного содержания муниципального 
служащего за вычетом страховой пенсии по старости (ин-
валидности), фиксированной выплаты к страховой пенсии 
по старости (инвалидности) и повышений фиксированной 
выплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности), 
установленных в соответствии с Федеральным законом «О 
страховых пенсиях». 
За каждый полный год стажа муниципальной службы сверх 
15 лет пенсия за выслугу лет увеличивается на 3 процен-
та среднемесячного денежного содержания. При этом 
общая сумма пенсии за выслугу лет и страховой пенсии 
по старости (инвалидности), фиксированной выплаты к 
страховой пенсии по старости (инвалидности), повышен-
ной фиксированной выплаты к страховой пенсии по ста-
рости (инвалидности) не может превышать 75 процентов 
среднемесячного денежного содержания муниципального 
служащего, определенного в соответствии с пунктом 3.5. 
настоящего раздела.
3.4. В стаж муниципальной службы для назначения пен-
сии за выслугу лет включаются периоды службы (работы) 
в должностях, определенных Реестром должностей, про-
должительность службы (работы) в которых включается в 
стаж для назначения пенсии за выслугу лет, утвержденным 
постановлением Губернатора Новосибирской области от 
01.06.2011 г. № 134.
При определении размера пенсии за выслугу лет не учиты-
ваются суммы повышений фиксированной выплаты к стра-
ховой пенсии по старости (инвалидности), приходящиеся 
на нетрудоспособных членов семьи, в связи с достижени-
ем возраста 80 лет или наличием инвалидности 1 группы, 
суммы, полагающиеся в связи с валоризацией пенсионных 
прав в соответствии с Федеральным законом от 17 дека-
бря 2001 г. № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской 
Федерации», размер доли страховой пенсии по старости 
(инвалидности), установленной и исчисленной в соответ-
ствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях», а 
также суммы повышений размеров страховой пенсии по 
старости и фиксированной выплаты при назначении стра-
ховой пенсии по старости впервые (в том числе досрочно) 
позднее возникновения права на нее, восстановлении вы-
платы указанной пенсии или назначении указанной пенсии 
вновь после отказа от получения установленной (в том 
числе досрочно) страховой пенсии по старости.
3.5. Размер пенсии за выслугу лет муниципальным служа-
щим исчисляется по их выбору исходя из среднемесячного 
денежного содержания за последние 12 полных месяцев 
муниципальной службы, предшествующих дню ее пре-
кращения, либо дню достижения ими возраста, дающего 
право на страховую пенсию по старости, предусмотрен-
ную Федеральным законом «О страховых пенсиях», либо 
дававшего право на трудовую пенсию по старости в соот-
ветствии с Федеральным законом от 17 декабря 2001 г. № 
173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации».
Из расчетного периода исключается время, когда муници-
пальный служащий не работал в связи с временной нетру-
доспособностью или в соответствии с законодательством 
Российской Федерации освобождался от исполнения 
должностных обязанностей с сохранением среднего за-
работка (среднемесячного денежного содержания). При 
этом, суммы полученного пособия по временной нетрудо-
способности и выплаченного среднемесячного денежного 
содержания не включаются в денежное содержание, ис-
ходя из которого исчисляется размер пенсии за выслугу 
лет. В этом случае, среднемесячное денежное содержание 
определяется путем деления полученного в расчетном пе-
риоде денежного содержания на фактически проработан-
ные в этом периоде дни и умножается на среднемесячное 
число рабочих дней в году.
По заявлению муниципального служащего из числа пол-
ных месяцев, за которые определяется среднемесячное 
денежное содержание, могут исключаться периоды, когда 
муниципальный служащий находился в отпуске без сохра-
нения денежного содержания. Исключенные из расчета 
периоды могут замещаться другими, непосредственно 
предшествующими избранному периоду.
Размер пенсии за выслугу лет при увольнении с муни-
ципальной службы до истечения 12 полных месяцев по 
основаниям, предусмотренным подпунктами 5-7, 9-13, 15 
и 16 пункта 3.1. настоящего раздела, исчисляется исходя 
из среднемесячного денежного содержания, определяе-
мого путем деления общей суммы денежного содержания, 
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полученного за фактически отработанные полные месяцы 
муниципальной службы, на число этих месяцев. 
При замещении муниципальным служащим в расчетном 
периоде различных должностей муниципальной службы 
ограничение размера среднемесячного денежного со-
держания производится исходя из расчетного среднего 
месячного должностного оклада, рассчитанного по заме-
щающимся должностям с учетом периода замещения.
3.6. Размер среднемесячного денежного содержания, ис-
ходя из которого муниципальному служащему исчисляется 
пенсия за выслугу лет, не может превышать 2,8 должност-
ного оклада, установленного муниципальному служащему 
в соответствующем периоде, либо сохраненного в соот-
ветствующем периоде в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и Новосибирской области, 
с учетом районного коэффициента.
 3.7. Размер среднемесячного денежного содержания, 
ограничение которого принимается для определения раз-
мера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, 
уволенным с муниципальной службы до 01.01.2008 г., 
производится исходя из размеров месячных должност-
ных окладов по аналогичным должностям, установленным 
распоряжением Главы Раздольненского сельсовета от 
31.10.2012 г. № 34 «Об утверждении штатного расписа-
ния ». 
3.8. Размер пенсии за выслугу лет не может быть ниже 
установленного Федеральным законом «О страховых 
пенсиях» размера фиксированной выплаты к страховой 
пенсии по старости (инвалидности) (за исключением фик-
сированной выплаты к страховой пенсии по инвалидности 
инвалидам III группы), с учетом районного коэффициента.
4. Порядок назначения, приостановления, возоб-
новления и прекращения ежемесячной доплаты и 
пенсии за выслугу лет
4.1. Ежемесячная доплата к страховой пенсии выборным 
должностным лицам местного самоуправления, осущест-
влявшим свои полномочия на постоянной основе, пенсия 
за выслугу лет муниципальным служащим устанавливает-
ся пожизненно с 1-го числа месяца, в котором гражданин 
обратился за ней, но не ранее дня, следующего за днем 
освобождения от должности по основаниям, указанным в 
пунктах 2.1. и 3.1. настоящего Положения и дня назначе-
ния страховой пенсии по старости (инвалидности) в соот-
ветствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях» 
или страховой пенсии, досрочно назначенной в соответ-
ствии с Законом Российской Федерации «О занятости на-
селения в Российской Федерации».
4.2. Решение о назначении ежемесячной доплаты, пенсии 
за выслугу лет принимается главой Раздольненского сель-
совета на основании следующих документов:
- личного заявления об установлении (возобновлении) 
ежемесячной доплаты или пенсии за выслугу лет по форме 
согласно Приложению 1 к настоящему Положению;
- представления непосредственного руководителя органа 
местного самоуправления по форме согласно Приложе-
нию 2 к настоящему Положению;
- копии трудовой книжки (прошитой, пронумерованной и 
заверенной специалистом администрации, ответственным 
за ведение кадровой работы;
- справки о периодах замещения муниципальных долж-
ностей или сроке службы (работы), включаемых в стаж 
муниципальной службы для назначения ежемесячной до-
платы или пенсии за выслугу лет по форме согласно При-
ложению 3 к настоящему Положению;
- справки о размере соответственно месячного денежно-
го содержания (вознаграждения) или среднего заработка 
(среднемесячного денежного содержания) по форме со-
гласно Приложению 4 к настоящему Положению;
- справки о размере страховой пенсии по старости (инва-
лидности), получаемой заявителем на момент подачи за-
явления, по форме согласно Приложению 5 к настоящему 
Положению.
- заверенной копии решения об освобождении от долж-
ности или об увольнении. 
4.3. Перечисленные в пункте 4.2. настоящего Положения 
документы направляются специалисту администрации 
Раздольненского сельсовета, ответственному за ведение 
кадровой работы, который в 10-дневный срок осущест-
вляет их проверку, расчет размера ежемесячной доплаты 
или пенсии за выслугу лет, готовит проект распоряжения и 
представляет его на рассмотрение главе Раздольненского 
сельсовета.
В 7-дневный срок после принятия Главой Раздольнен-
ского сельсовета решения о назначении ежемесячной 
доплаты или пенсии за выслугу лет финансовый отдел и 
специалист, ответственный за ведение кадровой работы 
администрации Раздольненского сельсовета, направляют 
заявителю уведомление по форме согласно Приложению 
6 к настоящему Положению.
В случае отказа о назначении ежемесячной доплаты или 
пенсии за выслугу лет заявителю сообщается в письмен-
ной форме о его причине в 10-дневный срок со дня при-
нятия решения.
4.4. Ежемесячная доплата или пенсия за выслугу лет вы-
плачивается администрацией Раздольненского сельсовета 
в 3-х дневный срок после поступления средств на лицевой 
счет на эти цели.
4.5. Выплата ежемесячной доплаты или пенсии за вы-
слугу приостанавливается при замещении получающими 
их лицами государственной должности Российской Фе-
дерации, государственной должности Новосибирской об-
ласти, должности государственной гражданской службы, 
выборной муниципальной должности, должности муни-
ципальной службы со дня замещения одной из указанных 
должностей.
Лицо, получающее ежемесячную доплату к пенсии или 
пенсию за выслугу лет и назначенное на одну из указанных 
должностей, обязано в 5-дневный срок с даты назначения 
на должность, представить письменное заявление на имя 
Главы Раздольненского сельсовета о приостановлении вы-
платы со дня назначения на должность.
При последующем освобождении от указанных должно-
стей выплата ежемесячной доплаты или пенсии за выслугу 
лет возобновляется на прежних условиях по заявлению 
обратившегося лица с приложением копии решения об 
освобождении от должности.

Выплата возобновляется с 1-го числа того месяца, когда 
лицо, получавшее ежемесячную доплату или пенсию за 
выслугу лет, обратилось с заявлением о ее возобновле-
нии, но не ранее дня, когда наступило право на возобнов-
ление выплаты.
4.6. Перерасчет размера ежемесячной доплаты и пенсии 
за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муници-
пальные должности или муниципальным служащим, за-
мещавшим должности муниципальной службы в Раздоль-
ненском сельсовете после назначения им ежемесячной 
доплаты или пенсии за выслугу лет, в связи с чем их вы-
плата приостанавливалась, производится в соответствии с 
пунктами 2.3 и 3.3 настоящего Положения, с учетом уве-
личения продолжительности стажа муниципальной службы 
и (или) замещения должности муниципальной службы не 
менее 12 полных месяцев с более высоким должностным 
окладом (месячным денежным содержанием). 
4.7. Выплата ежемесячной доплаты и пенсии за выслугу 
лет прекращается в случаях назначения в соответствии с 
законодательством Российской Федерации ежемесячного 
пожизненного содержания или дополнительного (пожиз-
ненного) ежемесячного материального обеспечения в со-
ответствии с федеральными законами, актами Президента 
Российской Федерации и Правительства Российской Фе-
дерации, ежемесячной доплаты к страховой пенсии (за 
исключением ежемесячной доплаты лицам, награжденным 
знаком отличия «За заслуги перед Новосибирской обла-
стью» и ежемесячной доплаты гражданам, удостоенным 
почетного звания «Почетный гражданин Новосибирской 
области»), пенсии за выслугу лет в соответствии с фе-
деральным законодательством, законодательством субъ-
ектов Российской Федерации, законодательством Ново-
сибирской области, муниципальными правовыми актами 
органов местного самоуправления в связи с замещением 
государственных должностей Российской Федерации, 
государственных должностей субъектов Российской Фе-
дерации, должностей государственной гражданской служ-
бы Российской Федерации, должностей государственной 
гражданской службы субъектов Российской Федерации, 
муниципальных должностей и должностей муниципальной 
службы.
В связи с назначением вышеуказанных выплат лицо, по-
лучающее ежемесячную доплату или пенсию за выслугу 
лет за счет средств бюджета Раздольненского сельсове-
та, обязано в 5-дневный срок представить письменное 
заявление на имя Главы Раздольненского сельсовета о 
прекращении выплаты с приложением копии документа о 
назначении указанных в абзаце первом настоящего пункта 
выплат. Выплата ежемесячной доплаты и пенсии за вы-
слугу лет прекращается распоряжением Главы Раздоль-
ненского сельсовета со дня назначения выплат, указанных 
в абзаце первом настоящего пункта.
4.8. Выплата ежемесячной доплаты, пенсии за выслугу 
лет прекращается в случае смерти получателя, а также в 
случае объявления его в установленном порядке умершим 
или признания его безвестно отсутствующим с 1-го чис-
ла месяца, следующего за месяцем, в котором наступила 
смерть получателя, либо вступило в силу решение об объ-
явлении его умершим или решение о признании его без-
вестно отсутствующим.
4.9. Перерасчет размера ежемесячной доплаты или пен-
сии за выслугу лет производится:
1) при изменении размера фиксированной выплаты к 
страховой части пенсии по старости (инвалидности);
2) при централизованном повышении денежного содержа-
ния (вознаграждения) выборных должностных лиц мест-
ного самоуправления или денежного содержания муници-
пальных служащих.
Действие подпункта 1 настоящего пункта не распростра-
няется на лиц, замещавших должности в органах государ-
ственной власти и управления в период СССР и РСФСР, 
перерасчет ежемесячной доплаты или пенсии за выслугу 
лет которым осуществляется при изменении страховой 
пенсии по старости (инвалидности).
Действие подпункта 2 настоящего пункта распространя-
ется на лиц, замещавших должности в органах государ-
ственной власти и управления в период СССР и РСФСР, 
которым назначена ежемесячная доплата или пенсия за 
выслугу лет.
4.10. Перерасчет размера ежемесячной доплаты или пен-
сии за выслугу лет в случае изменения фиксированной 
выплаты к страховой части пенсии по старости (инвалид-
ности) производится на основании справок Пенсионного 
фонда Российской Федерации, предоставляемых получа-
телями выплат в администрацию Раздольненского сель-
совета, со дня изменения размера страховой пенсии по 
старости (инвалидности).
В случае отсутствия справок финансовый отдел и спе-
циалист, ответственный за ведение кадровой работы ад-
министрации Раздольненского сельсовета, осуществляют 
запрос в органы Пенсионного Фонда Российской Феде-
рации в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия в порядке, установленном Федеральным 
законом от 20.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».
4.11. Перерасчет размера ежемесячной доплаты или 
пенсии за выслугу лет в случае повышения денежного со-
держания (вознаграждения) выборных должностных лиц 
местного самоуправления или денежного содержания 
муниципальных служащих производится на основании 
решения, принятого Советом депутатов Раздольненского 
сельсовета о новых размерах денежного вознаграждения 
выборных должностных лиц местного самоуправления, 
осуществляющих свои полномочия на постоянной осно-
ве, и постановления Главы Раздольненского сельсовета 
о новых размерах должностных окладов муниципальных 
служащих со дня их повышения.
4.12. Перерасчет размера ежемесячной доплаты и пенсии 
за выслугу лет при увеличении периодов замещения вы-
борных должностей, муниципального стажа производится 
на основании личного заявления получателей ежемесяч-
ной доплаты и пенсии за выслугу лет с 1-го числа месяца 
подачи заявления о перерасчете размера ежемесячной 
доплаты и пенсии за выслугу лет, но не ранее дня приня-
тия решения об увеличении периодов или муниципального 
стажа.

4.13. Перерасчет ранее установленной ежемесячной до-
платы или пенсии за выслугу лет во всех предусмотренных 
настоящим положением случаях производится финансо-
вым отделом и специалистом, ответственным за ведение 
кадровой работы администрации Раздольненского сель-
совета.
4.14. Суммы ежемесячной доплаты или пенсии за выслу-
гу лет, излишне выплаченные получателю вследствие его 
злоупотребления доверием, возмещаются получателем, 
а в случае его несогласия взыскиваются в судебном по-
рядке.
5. Заключительные положения
5.1. Настоящее Положение о порядке назначения, выпла-
ты и перерасчета размера ежемесячной доплаты к стра-
ховой пенсии выборным должностным лицам местного 

самоуправления Раздольненского сельсовета и пенсии за 
выслугу лет муниципальным служащим в органах местного 
самоуправления Раздольненского сельсовета вводится в 
действие с 01.06.2015г
5.3. Со дня введения в действие настоящего Положения 
«Положение о порядке назначения, выплаты и перерас-
чета размера ежемесячной доплаты к трудовой пенсии 
выборным должностным лицам, осуществлявшим свои 
полномочия на постоянной основе, и пенсии за выслугу 
лет муниципальным служащим в органах местного само-
управления Раздольненского сельсовета Новосибирского 
района», принятое решением 34-ой сессии Совета депута-
тов Раздольненского сельсовета Новосибирского района 
от 17.11.2008г. №3 считать утратившим силу

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Положению о порядке назначения, выплаты и перерасчёта размера ежемесячной доплаты к страховой 

пенсии выборным должностным
лицам местного самоуправления Раздольненского сельсовета, и пенсии 

за выслугу лет муниципальным служащим в органах местного самоуправления, 
Раздольненского сельсовета 

Главе Раздольненского сельсовета 
___________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
от ____________________________________

___________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

____________________________________________
 (должность)

Проживающего по адресу:
______________________________________
______________________________________

Телефон ______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 
2013 г. № 400-ФЗ «О страховых пенсиях» и Положением о 
порядке назначения, выплаты и перерасчета размера еже-
месячной доплаты к страховой пенсии выборным долж-
ностным лицам местного самоуправления Раздольнен-
ского сельсовета и пенсии за выслугу лет муниципальным 
служащим в органах местного самоуправления Раздоль-
ненского сельсовета прошу назначить (приостановить, 
возобновить) мне, замещавшему должность ______________
_____________________________________________________________
(наименование должности)
на день прекращения или на день достижения возраста, 
дающего право на страховую пенсию по старости (инва-
лидности) 
_____________________________________________________________
______________
 (указать) 
пенсию за выслугу лет к назначенной в соответствии с Фе-
деральным законом «О страховых пенсиях» или Законом 
Российской Федерации от 19 апреля 1991 г. № 1032-1 «О 
Занятости населения в Российской Федерации» 

_____________________________________________________________
______________
 (вид страховой пенсии и дата ее назначения)
Прошу назначенную мне ежемесячную доплату/ пенсию за 
выслугу лет перечислять на лицевой счет № _____________
____________________________________________________________ 
в ___________________________________________________________
________________
(наименование Сбербанка России, коммерческого банка 
и др.)
При замещении получающими их лицами государствен-
ной должности Российской Федерации, государственной 
должности Новосибирской области, должности государ-
ственной гражданской службы, выборной муниципальной 
должности, должности муниципальной службы со дня за-
мещения одной из указанных должностей, смене граждан-
ства, а также при изменении места проживания, обязуюсь 
в 5-дневный срок сообщать об этом в администрацию Раз-
дольненского сельсовета. 
Дата___________________ Подпись________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Положению о порядке назначения, выплаты и перерасчёта размера ежемесячной доплаты к страховой 

пенсии выборным должностным
лицам местного самоуправления Раздольненского сельсовета, и пенсии за выслугу лет муниципальным 

служащим в органах местного самоуправления, 
Раздольненского сельсовета

Главе Раздольненского сельсовета 
__________________________
__________________________

 (фамилия, имя, отчество)
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

________Администрация Раздольненского сельсове-
та_____________________
(наименование муниципального органа)
вносит представление о назначении с « « ___________ 201__ 
г.
____________________________________________________________
_____,
(фамилия, имя, отчество)
замещавшему выборную муниципальную должность или 
должность муниципальной службы _______________________
_________________________________________
(наименование должности)
в ___________________________________________________________
_________,
(наименование муниципального органа)

исходя из продолжительности периодов замещения муни-
ципальной службы (работы)стажа/ муниципальной службы 
_________ лет, пенсии за выслугу лет, составляющей сум-
марно с учетом назначенной _______________________________
 (вид пенсии и дата ее назначения)
______________________________года, _______________ процен-
тов среднемесячного денежного содержания.
Среднемесячное денежное содержание по указанной 
должности составляет _______________ рублей _____ копеек, 
должностной оклад без учета районного коэффициента 
_______ рубля _____ копеек.
Главный бухгалтер администрации _______________________
  (подпись, инициалы, фамилия)
Специалист по кадрам _______________________
  (подпись, инициалы, фамилия

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Положению о порядке назначения, выплаты и перерасчёта размера ежемесячной доплаты к страховой 

пенсии выборным должностным
лицам местного самоуправления Раздольненского сельсовета, и пенсии за выслугу лет муниципальным 

служащим в органах местного самоуправления, 
Раздольненского сельсовета

 СПРАВКА О ПЕРИОДАХ ЗАМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ (РАБОТЫ), ВКЛЮЧАЕМЫХ В СТАЖ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ДЛЯ НАЗНАЧЕНИЯ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ ИЛИ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

_______________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

ЗАМЕЩАВШЕМУ ВЫБОРНУЮ МУНИЦИПАЛЬНУЮ ДОЛЖНОСТЬ 
ИЛИ ДОЛЖНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ________________________, 

ДАЮЩЕГО ПРАВО НА ПЕНСИЮ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

№ п/п № за-
п и с и 
в тру-
довой 
книжке

Дата Н а и -
мено-
в а н и е 
о р г а -
н и з а -
ции

Продолжительность Муниципальной службы 
(работы)

Стаж муниципальной 
службы, принимаемый 
для исчисления разме-
ра пенсии за выслугу 
лет

в календарном исчис-
лении

в льготном исчисле-
нии *)

год мес число лет мес дней лет мес дней лет мес дней

ИТОГО

* В льготном исчислении указываются периоды, учтенные при определении стажа муниципальной службы, в течение 
которых один календарный год засчитывается за несколько лет (например, служба в рядах Вооруженных сил).
Главный бухгалтер администрации ___________________
 ( Фамилия,имя,отчество)
 Специалист по кадрам __________________
 (Фамилия,имя,отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Положению о порядке назначения, выплаты и перерасчёта размера ежемесячной доплаты к страховой 

пенсии выборным должностным
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лицам местного самоуправления Раздольненского сельсовета, и пенсии за выслугу лет муниципальным 
служащим в органах местного самоуправления, 

Раздольненского сельсовета
СПРАВКА О РАЗМЕРЕ МЕСЯЧНОГО ДЕНЕЖНОГО СОДЕРЖАНИЯ (ВОЗНАГРАЖДЕНИЯ)/

СРЕДНЕГО ЗАРАБОТКА (СРЕДНЕМЕСЯЧНОГО ДЕНЕЖНОГО СОДЕРЖАНИЯ) ЛИЦА, 
ЗАМЕЩАВШЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ДОЛЖНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

Месячное денежное содержание (вознаграждение)/Сред-
немесячное денежное содержание ________________________
_________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность муниципальной службы Раздоль-
ненского сельсовета
_____________________________________________________________
___________
(наименование должности)

за период с __________________________ по 
____________________________ 
 (день, месяц, год)    
(день, месяц, год)
составило:
1) Для лиц, замещавших выборные муниципальные долж-
ности:

рублей
1. .Месячное денежное содержание (вознаграждение)
а) сумма
б) районный коэффициент
2. Месячное денежное содержание (вознаграждение), учитываемое для исчисления ежемесячной доплаты 

2) Для лиц, замещавших должности муниципальной службы:

за 12 месяцев (рублей, 
копеек)

в месяц
процентов рублей

1. Среднемесячное денежное содержание: 1) долж-
ностной оклад

-

2) ежемесячные надбавки к должностному окладу за: а) 
выслугу лет на муниципальной службе
б) особые условия муниципальной службы
в) за работу со сведениями, составляющими государ-
ственную тайну
3) ежемесячное денежное поощрение
4) премии за выполнение особо важных и сложных за-
даний
5) единовременная выплата при предоставлении еже-
годного оплачиваемого отпуска и материальная по-
мощь
6). Районный коэффициент - -
ИТОГО: -
2. Среднемесячное денежное содержание, учитывае-
мое для назначения пенсии за выслугу лет 

- -

Руководитель ___________________________
 (подпись, инициалы, фамилия)
Главный бухгалтер ___________________________
 (подпись, инициалы, фамилия)
 М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Положению о порядке назначения, выплаты и перерасчёта размера ежемесячной доплаты к страховой 

пенсии выборным должностным
лицам местного самоуправления Раздольненского сельсовета, и пенсии за выслугу лет муниципальным 

служащим в органах местного самоуправления, 
Раздольненского сельсовета 

СПРАВКА
___________________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего пенсионное обеспечение)

Дана ________________________________________________________
____________________
(фамилия, имя, отчество)
дата рождения _____________, страховое свидетельство № 
______________, адрес места жительства ___________________
__________________________
в том, что в соответствии с Федеральным законом «О 
страховых пенсиях» /Законом Российской Федерации «О 
занятости населения в Российской Федерации» назначена 
страховая пенсия по ____________________________
(вид пенсии)
с ____________________ по_______________
 (дата назначения пенсии и срок)

По состоянию на ___________________ размер выплачивае-
мой страховой пенсии 
 (дата)
по старости (инвалидности) составляет _______________
руб.____коп., фиксированная выплата к страховой пенсии 
по старости (инвалидности) ______________руб.______коп., 
повышенная фиксированная выплата к страховой пенсии 
по старости (инвалидности) _____________руб._____коп., 
сумма, полагающаяся в связи с валоризацией пенсионных 
прав, ___________руб. ______коп.
Основание: пенсионное дело №____________________
Руководитель _______________________
 (подпись, инициалы, фамилия)
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Положению о порядке назначения, выплаты и перерасчёта размера ежемесячной доплаты к страховой 

пенсии выборным должностным
лицам местного самоуправления Раздольненского сельсовета, и пенсии за выслугу лет муниципальным 

служащим в органах местного самоуправления, 
Раздольненского сельсовета 

УВЕДОМЛЕНИЕ
Уважаемый (ая) _______________________

Администрация Раздольненского сельсовета сообщает, 
что в соответствии с распоряжением Главы Раздольнен-
ского сельсовета от «____»_______201_ г. № ______ Вам уста-
новлена ежемесячная доплата выборным должностным 
лицам/пенсия за выслугу лет к страховой пенсии по старо-
сти (инвалидности) ежемесячно с «__» _________ 201__ г. в 
размере _____________________ рублей ___ копеек (включая 
районный коэффициент).
При изменении размера страховой пенсии по старости 
(инвалидности) или месячного содержания (вознаграж-
дения)/ среднемесячного денежного содержания по со-
ответствующей должности размер ежемесячной доплаты/ 
пенсии за выслугу лет будет изменяться.
Об изменении размера страховой пенсии по старости (ин-
валидности), при последующем замещении получающими 

их лицами государственной должности Российской Феде-
рации, государственной должности Новосибирской об-
ласти, должности государственной гражданской службы, 
выборной муниципальной должности, должности муни-
ципальной службы со дня замещения одной из указанных 
должностей, смене гражданства, а также при изменении 
места проживания, прошу Вас в 5-дневный срок сообщать 
по адресу: 630550, Новосибирская область, Новосибир-
ский район, с. Раздольное, ул. Советская, 1а, администра-
ция Раздольненского сельсовета.
 Глава Раздольненского сельсовета _____________ 
____________________
 (подпись) (инициалы, фамилия)
 М.П.

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИИ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2015    ст. Мочище  № 240
О СОЗДАНИИ МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИССИИ ПО ПРИЗНАНИЮ ПОМЕЩЕНИЯ 

ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, 
МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ, 

ПЕРЕВОДУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ 
И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ.

Руководствуясь ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», ч.6 ст. 
14, ст.15, ст. 32 Жилищного Кодекса Российской Федера-
ции, постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении Положения 
о признании помещения жилым помещением, жилого по-
мещения непригодным для проживания и многоквартир-
ного жилого дома аварийным и подлежащим сносу и ре-
конструкции», Градостроительным кодексом Российской 
Федерации и на основании Устава Станционного сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области ПО-
СТАНОВЛЯЮ:
 1. Утвердить Положение о межведомственной комиссии 
по признанию помещения жилым помещением, жило-
го помещения непригодным для проживания, много-
квартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, переводу жилых помещений в нежилые 
помещения и нежилых помещений в жилые помещения, 
(Приложение 1).
 2. Создать и утвердить состав межведомственной комис-
сии по признанию помещения жилым помещением, жи-
лого помещения непригодным для проживания и много-
квартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции, переводу жилых помещений в нежилые 
помещения и нежилых помещений в жилые помещения 
(Приложение 2).
 3. Опубликовать настоящее постановление в газете «При-
обская правда», разместить в сети «Интернет» на офици-
альном сайте администрации Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой. 
Глава администрации О.Л.Данилова 

Приложение 1
к постановлению

 главы Станционного сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области

 от 15.06.2015г № 240
ПОЛОЖЕНИЕ О МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИССИИ ПО ПРИЗНАНИЮ ПОМЕЩЕНИЯ 

ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ,
МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ, 

ПЕРЕВОДУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ 
И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ

1. Общие положения
1.1. Межведомственная комиссия по признанию помеще-
ния жилым помещением, жилого помещения непригод-
ным для проживания, многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, переводу жилых 
помещений в нежилые помещения и нежилых помещений 
в жилые помещения (далее - Комиссия) создается при 
Администрации Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области для рассмотрения вопро-
сов, относящихся к жилым и нежилым помещениям неза-
висимо от форм собственности, находящимся на терри-
тории Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.
1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется 
действующим законодательством Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, Новосибирской области, органов местного са-
моуправления Станционного сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области, строительными нормами 
и правилами, правилами и нормами технической эксплуа-
тации жилищного фонда, настоящим Положением.
 2. Права и обязанности межведомственной комиссии
2.1. Члены межведомственной комиссии имеют право:
2.1.1. Знакомиться со всеми документами, относящимися 
к рассматриваемому вопросу.
2.1.2. Проверять документы, представленные заявителем.
2.1.3. Определять перечень дополнительных документов и 
состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательных 
организаций, необходимых для принятия межведомствен-
ной комиссией обоснованного решения.
2.2. Члены межведомственной комиссии обязаны:
2.2.1. Участвовать в работе комиссии.
2.2.2. Предварительно (до начала заседания) ознакомить-
ся со всеми документами, относящимися к рассматривае-
мому вопросу.

2.2.3. Обоснованно аргументировать свое мнение, если 
оно расходится с мнением других членов межведомствен-
ной комиссии.
2.3. Председатель межведомственной комиссии:
2.3.1. Организует работу межведомственной комиссии и 
ведет ее заседания.
2.3.2. Назначает сроки заседаний межведомственной ко-
миссии и формирует повестку дня заседания.
2.4. Секретарь межведомственной комиссии:
2.4.1. Готовит и комплектует документы для рассмотрения 
на заседании.
2.4.2. Обеспечивает ознакомление членов межведом-
ственной комиссии с документами.
2.4.3. Оформляет протокол заседания межведомственной 
комиссии.
2.4.4. Обеспечивает сохранность всей документации, от-
носящейся к работе межведомственной комиссии.
3. Регламент работы Комиссии.
3.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходи-
мости.
3.2. Информация о дате, времени, месте проведения за-
седания Комиссии доводится секретарем Комиссии до ее 
членов заблаговременно.
3.3. Комиссия рассматривает поступившее заявление или 
заключение органа, уполномоченного на проведение го-
сударственного контроля и надзора, в течение 30 дней с 
даты регистрации и принимает соответствующее решение 
(в виде заключения), указанное в пункте 3.4 настоящего 
Положения, Заключение о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) поме-
щение должно быть принято не позднее 45 дней со дня 
представления документов.
3.4. По результатам работы межведомственная комиссия 
принимает одно из следующих решений:
3.4.1. О переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.4.2. О соответствии помещения требованиям, предъ-
являемым к жилому помещению, и его пригодности для 
проживания.
3.4.3. О необходимости и возможности проведения ка-
питального ремонта, реконструкции или перепланировки 
(при необходимости - с технико-экономическим обоснова-
нием) с целью приведения утраченных в процессе эксплу-
атации характеристик жилого помещения в соответствие с 
установленными требованиями и после их завершения - о 
продолжении процедуры оценки.
3.4.4. О несоответствии помещения требованиям, предъ-
являемым к жилому помещению, с указанием оснований, 
по которым помещение признается непригодным для про-
живания.
3.4.5. О признании многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу.
3.4.6. О признании многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим реконструкции.
3.5. Решение Комиссии принимается простым большин-
ством голосов присутствующих на заседании членов Ко-
миссии путем открытого голосования и оформляется про-

токолом, который подписывается председательствующим 
и всеми присутствующими членами Комиссии.
3.6. Если число голосов «за» и «против» при принятии 
решения равно, решающим является голос председателя 
Комиссии. В случае несогласия члена (членов) Комиссии 
с принятым решением член(ы) Комиссии вправе выразить 
свое особое мнение в письменной форме и приложить его 
к протоколу.
3.7. В исключительных случаях к работе в Комиссии при-
влекается с правом совещательного голоса собственник 
жилого помещения (уполномоченное им лицо), в необхо-
димых случаях - квалифицированные эксперты проектно-
изыскательских организаций с правом решающего голоса.
3.8. Комиссия запрашивает и получает от предприятий и 
организаций независимо от их организационно-правовых 
форм информацию, необходимую для выполнения возло-
женных на нее задач и функций.
3.9. Комиссия имеет право принять решение о проведении 
дополнительных обследований и испытаний оцениваемого 
помещения, результаты которых приобщаются к докумен-
там, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.
3.9.1. Комиссия вправе принимать решение о признании 
индивидуальных жилых помещений, находящихся на тер-
ритории Станционного сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области , пригодными (непригодными) 
для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, о переводе жилых 
помещений в нежилые помещения и нежилых помещений 
в жилые помещения и проводить оценку соответствия этих 
помещений установленным в настоящем Положении тре-
бованиям. В случае признания жилого дома непригодным, 
для проживания подготавливать уведомление о списании 
его из жилищного фонда.
3.9.2.На основании заключения Комиссия вносит пред-
ложение в Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, для принятия решения и 
издания правового акта о дальнейшем использовании по-
мещения, сроках отселения физических, юридических лиц 
в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу 
или признании необходимости проведения ремонтно-
восстановительных работ.
3.9.3 Комиссия в 5-дневный срок после подписания и 
утверждения протокола направляет заявителю по одному 
экземпляру решения, заключения, уведомления.
3.9.4. В случае признания жилого помещения непри-
годным для проживания вследствие наличия вредного 
воздействия факторов среды обитания, представляющих 
особую опасность для жизни и здоровья человека либо 
представляющих угрозу разрушения здания по причине 
его аварийного состояния, решение направляется соб-
ственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подписания и утверждения прото-
кола.
3.9.5. По решению Комиссии по вопросам признания по-
мещения жилым помещением, жилого помещения непри-
годным для проживания, многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции, переводу 
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жилых помещений в нежилые помещения и нежилых по-
мещений в жилые помещения заместитель главы админи-
страции Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области подготавливает проект распоря-
жения Главы Станционного сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области о принятом решении Ко-
миссии.
3.9.6 Решение комиссии может быть обжаловано в по-
рядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации

Приложение 2
к постановлению

 главы Станционного сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области

 от 15.06.2015г № 240
СОСТАВ МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИССИИ ПО ПРИЗНАНИЮ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ 
И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ, ПЕРЕВОДУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

В НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ:

Председатель комиссии - Еремина Л.А., Заместитель гла-
вы администрации Станционного сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области
Секретарь комиссии - Маркина В.С. Ведущий специалист 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области 
Члены комиссии:
Буржинский Игорь Сергеевич – Эксперт отдела надзора 
по гигиене труда, коммунальной гигиене Управления Ро-
спотребнадзора по Новосибирской области (по согласо-
ванию)

Покидов Александр Сергеевич – Начальник отдела Го-
сударственного пожарного надзора по Новосибирскому 
району Новосибирской области (по согласованию);
Сидоров Вадим Владимирович – Заместитель начальника 
управления ЖКХ строительства и транспорта Новосибир-
ского района (по согласованию);
Сизов Василий Александрович – Начальник отдела при-
родных ресурсов и охраны окружающей среды Новосибир-
ского района 
Мыльникова Александр Михайлович – Главный инженер 
ООО « ТеплоКомплекс» (по согласованию).

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

15.06.2015    ст. Мочище  № 241
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПРИЗНАНИИ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА 
АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ

В соответствии со статьями 15 и 32 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, постановления Правительства 
Российской Федерации от 28 января 2006 г. N 47 (в ре-
дакции от23.03.2015г.) «Об утверждении положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания и многоквартирного дома аварийным и подле-
жащим сносу или реконструкции согласно Приложения 1
2. Признать утратившим силу Постановление администра-
ции Станционного сельсовета Новосибирского района Но-

восибирской области от 19.07.2013 № 265 « О создании 
межведомственной комиссии по признанию помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, переводу жилых 
помещений в нежилые помещения и нежилых помещений 
в жилые помещения»
3. Настоящее постановление опубликовать в районной га-
зете «Приобская правда» и разместить в сети «Интернет» 
на официальном сайте администрации www.admstan.ru 
 4 . Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой. 
Глава администрации О.Л.Данилова 

Приложение 1
к Постановлению администрации

Станционного сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области

15.06..2015 г. №241
ПОЛОЖЕНИЕ О ПРИЗНАНИИ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА
 АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ 

I. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает требования к жи-
лому помещению, порядок признания жилого помещения 
пригодным для проживания и основания, по которым жи-
лое помещение признается непригодным для проживания, 
и в частности многоквартирный дом признается аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции 
2. Действие настоящего Положения распространяется на 
находящиеся в эксплуатации жилые помещения незави-
симо от формы собственности, расположенные на терри-
тории Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области
 3. Действие настоящего Положения не распространяется 
на жилые помещения, расположенные в объектах капи-
тального строительства, ввод в эксплуатацию которых и 
постановка на государственный учет не осуществлены в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации.
4. Жилым помещением признается изолированное поме-
щение, которое предназначено для проживания граждан, 
является недвижимым имуществом и пригодно для про-
живания.
5. Жилым помещением признается:
 жилой дом - индивидуально-определенное здание, ко-
торое состоит из комнат, а также помещений вспомога-
тельного использования, предназначенных для удовлетво-
рения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их 
проживанием в нем; 
квартира - структурно обособленное помещение в много-
квартирном доме, обеспечивающее возможность прямого 
доступа к помещениям общего пользования в таком доме 
и состоящее из одной или нескольких комнат, а также из 
помещений вспомогательного использования, предназна-
ченных для удовлетворения гражданами бытовых и иных 
нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном 
помещении;
комната - часть жилого дома или квартиры, предназначен-
ная для использования в качестве места непосредственно-
го проживания граждан в жилом доме или квартире. 
6. Многоквартирным домом признается совокупность двух 
и более квартир, имеющих самостоятельные выходы либо 
на земельный участок, прилегающий к жилому дому, либо 
в помещения общего пользования в таком доме. Много-
квартирный дом содержит в себе элементы общего иму-
щества собственников помещений в таком доме в соот-
ветствии с жилищным законодательством. 
 Не допускаются к использованию в качестве жилых по-
мещений помещения вспомогательного использования, а 
также помещения, входящие в состав общего имущества 
собственников помещений в многоквартирном доме. 
7. Оценка и обследование помещения в целях признания 
его жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также много-
квартирного дома в целях признания его аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции осуществляются 
межведомственной комиссией, создаваемой в этих целях 
(далее - комиссия), и проводятся на предмет соответствия 

указанных помещений и дома установленным в настоящем 
Положении требованиям.
Администрация Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области создает в установленном 
ею порядке комиссию для оценки жилых помещений жи-
лищного фонда Российской Федерации, многоквартирных 
домов, находящихся в федеральной собственности, и му-
ниципального жилищного фонда. В состав комиссии вклю-
чаются представители администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области. 
Председателем комиссии назначается должностное лицо 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.
 В состав комиссии включаются также представители ор-
ганов, уполномоченных на проведение регионального жи-
лищного надзора (муниципального жилищного контроля), 
государственного контроля и надзора в сферах санитарно-
эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологи-
ческой и иной безопасности, защиты прав потребителей 
и благополучия человека (далее - органы государствен-
ного надзора (контроля), на проведение инвентаризации 
и регистрации объектов недвижимости, находящихся в 
городских и сельских поселениях, других муниципальных 
образованиях, а также в случае необходимости - пред-
ставители органов архитектуры, градостроительства и со-
ответствующих организаций, эксперты, в установленном 
порядке аттестованные на право подготовки заключений 
экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий.
 Собственник жилого помещения (уполномоченное им 
лицо), за исключением органов и (или) организаций, ука-
занных в абзацах втором, третьем и шестом настоящего 
пункта, привлекается к работе в комиссии с правом со-
вещательного голоса.
 В случае если комиссией проводится оценка жилых по-
мещений жилищного фонда Российской Федерации или 
многоквартирного дома, находящегося в федеральной 
собственности, в состав комиссии с правом решающего 
голоса включается представитель федерального органа 
исполнительной власти, осуществляющего полномочия 
собственника в отношении оцениваемого имущества. В 
состав комиссии с правом решающего голоса также вклю-
чается представитель государственного органа Россий-
ской Федерации или подведомственного ему предприятия 
(учреждения), если указанному органу либо его подведом-
ственному предприятию (учреждению) оцениваемое иму-
щество принадлежит на соответствующем вещном праве 
(далее - правообладатель).
 Решение о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения пригодным (непригодным) для про-
живания граждан, а также многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции принимается 
администрацией Станционного сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области (за исключением жилых 
помещений жилищного фонда Российской Федерации 
и многоквартирных домов, находящихся в федеральной 
собственности). В случае если комиссией проводится 

оценка жилых помещений жилищного фонда Российской 
Федерации, а также многоквартирного дома, находяще-
гося в федеральной собственности, решение о признании 
помещения жилым помещением, жилого помещения при-
годным (непригодным) для проживания граждан, а также 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции принимается федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим полномочия 
собственника в отношении оцениваемого имущества, на 
основании заключения комиссии, оформленного в поряд-
ке, предусмотренном пунктом 47 настоящего Положения.
8. Администрация Станционного сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области, вправе принимать 
решение о признании частных жилых помещений, нахо-
дящихся на территории Станционного сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области, пригодными 
(непригодными) для проживания граждан и делегировать 
комиссии полномочия по оценке соответствия этих по-
мещений установленным в настоящем Положении тре-
бованиям и по принятию решения о признании этих по-
мещений пригодными (непригодными) для проживания 
граждан.
II. Требования, которым должно отвечать жилое помеще-
ние
9. Жилые помещения должны располагаться преимуще-
ственно в домах, расположенных в жилой зоне в соот-
ветствии с функциональным зонированием территории 
Станционного сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области . 
10. Несущие и ограждающие конструкции жилого поме-
щения, в том числе входящие в состав общего имущества 
собственников помещений в многоквартирном доме, 
должны находиться в работоспособном состоянии, при ко-
тором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части 
деформативности (а в железобетонных конструкциях - в 
части трещиностойкости) не приводят к нарушению рабо-
тоспособности и несущей способности конструкций, на-
дежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребы-
вание граждан и сохранность инженерного оборудования.
Основания и несущие конструкции жилого дома, а также 
основания и несущие конструкции, входящие в состав 
общего имущества собственников помещений в много-
квартирном доме, не должны иметь разрушения и повреж-
дения, приводящие к их деформации или образованию 
трещин, снижающие их несущую способность и ухудшаю-
щие эксплуатационные свойства конструкций или жилого 
дома в целом. 
11. Жилое помещение, равно как и общее имущество соб-
ственников помещений в многоквартирном доме, должно 
быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы 
предупредить риск получения травм жильцами при пере-
движении внутри и около жилого помещения, при входе в 
жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также 
при пользовании инженерным оборудованием и обеспе-
чить возможность перемещения предметов инженерного 
оборудования соответствующих помещений квартир и 
вспомогательных помещений дома, входящих в состав 
общего имущества собственников помещений в много-
квартирном доме. При этом уклон и ширина лестничных 
маршей и пандусов, высота ступеней, ширина проступей, 
ширина лестничных площадок, высота проходов по лест-
ницам, подвалу, эксплуатируемому чердаку, размеры 
дверных проемов должны обеспечивать удобство и без-
опасность передвижения и размещения. 
12. Жилое помещение должно быть обеспечено инже-
нерными системами (электроосвещение, хозяйственно-
питьевое и горячее водоснабжение, водоотведение, 
отопление и вентиляция, а в газифицированных районах 
также и газоснабжение). В поселениях без централизо-
ванных инженерных сетей в одно- и двухэтажных зданиях 
допускается отсутствие водопровода и канализированных 
уборных.
13. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водо-
снабжение, водоотведение, лифты и др.), оборудование 
и механизмы, находящиеся в жилых помещениях, а так-
же входящие в состав общего имущества собственников 
помещений в многоквартирном доме, должны соответ-
ствовать требованиям санитарно-эпидемиологической 
безопасности. Устройство вентиляционной системы жи-
лых помещений должно исключать поступление воздуха 
из одной квартиры в другую. Не допускается объединение 
вентиляционных каналов кухонь и санитарных узлов (вспо-
могательных помещений) с жилыми комнатами.
Кратность воздухообмена во всех вентилируемых жилых 
помещениях должна соответствовать нормам, установлен-
ным в действующих нормативных правовых актах.
14. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водо-
снабжение, водоотведение, лифты и др.), находящиеся 
в жилых помещениях, а также входящие в состав общего 
имущества собственников помещений в многоквартирном 
доме, должны быть размещены и смонтированы в соот-
ветствии с требованиями безопасности, установленными 
в действующих нормативных правовых актах, и инструк-
циями заводов - изготовителей оборудования, а также с 
гигиеническими нормативами, в том числе в отношении 
допустимого уровня шума и вибрации, которые создаются 
этими инженерными системами.
15. Наружные ограждающие конструкции жилого помеще-
ния, входящие в состав общего имущества собственников 
помещений в многоквартирном доме, должны иметь те-
плоизоляцию, обеспечивающую в холодный период года 
относительную влажность в межквартирном коридоре 
и жилых комнатах не более 60 процентов, температу-
ру отапливаемых помещений не менее +18 градусов по 
Цельсию, а также изоляцию от проникновения наружного 
холодного воздуха, пароизоляцию от диффузии водяного 
пара из помещения, обеспечивающие отсутствие конден-
сации влаги на внутренних поверхностях несветопрозрач-
ных ограждающих конструкций и препятствующие нако-
плению излишней влаги в конструкциях жилого дома.
16. Жилые помещения, а также помещения, входящие в 
состав общего имущества собственников помещений в 
многоквартирном доме, должны быть защищены от про-
никновения дождевой, талой и грунтовой воды и воз-
можных бытовых утечек воды из инженерных систем при 
помощи конструктивных средств и технических устройств.

17. Доступ к жилому помещению, расположенному в мно-
гоквартирном доме выше пятого этажа, за исключением 
мансардного этажа, должен осуществляться при помощи 
лифта.
18. Допустимая высота эксплуатируемого жилого дома и 
площадь этажа в пределах пожарного отсека, входящего 
в состав общего имущества собственников помещений в 
многоквартирном доме, должны соответствовать классу 
конструктивной пожарной опасности здания и степени его 
огнестойкости, установленным в действующих норматив-
ных правовых актах, и обеспечивать пожарную безопас-
ность жилого помещения и жилого дома в целом.
19. В реконструируемом жилом помещении при измене-
нии местоположения санитарно-технических узлов долж-
ны быть осуществлены мероприятия по гидро-, шумо- и 
виброизоляции, обеспечению их системами вентиляции, 
а также при необходимости должны быть усилены пере-
крытия, на которых установлено оборудование санитарно-
технических узлов.
20. Объемно-планировочное решение жилых помещений и 
их расположение в многоквартирном доме, минимальная 
площадь комнат и помещений вспомогательного исполь-
зования, предназначенных для удовлетворения граждана-
ми бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в 
жилых помещениях (кроме прихожей и коридора), должны 
обеспечивать возможность размещения необходимого на-
бора предметов мебели и функционального оборудования 
с учетом требований эргономики.
21. В жилом помещении требуемая инсоляция должна 
обеспечиваться для одно-, двух- и трехкомнатных квартир 
- не менее чем в одной комнате, для четырех-, пяти- и ше-
стикомнатных квартир - не менее чем в 2 комнатах. Дли-
тельность инсоляции в осенне-зимний период года в жи-
лом помещении для центральной, северной и южной зон 
должна отвечать соответствующим санитарным нормам. 
Коэффициент естественной освещенности в комнатах и 
кухнях должен быть не менее 0,5 процента в середине 
жилого помещения.
22. Высота (от пола до потолка) комнат и кухни (кухни-
столовой) должна быть не менее 2,7 м. Высота внутрик-
вартирных коридоров, холлов, передних, антресолей 
должна составлять не менее 2,1 м.
23. Отметка пола жилого помещения, расположенного на 
первом этаже, должна быть выше планировочной отметки 
земли.
Размещение жилого помещения в подвальном и цоколь-
ном этажах не допускается.
24. Размещение над комнатами уборной, ванной (душе-
вой) и кухни не допускается. Размещение уборной, ван-
ной (душевой) в верхнем уровне над кухней допускается в 
квартирах, расположенных в 2 уровнях.
25. Комнаты и кухни в жилом помещении должны иметь 
непосредственное естественное освещение.
Естественного освещения могут не иметь другие помеще-
ния вспомогательного использования, предназначенные 
для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, а 
также помещения, входящие в состав общего имущества 
собственников помещений в многоквартирном доме (ко-
ридоры, вестибюли, холлы и др.). Отношение площади 
световых проемов к площади пола комнат и кухни следует 
принимать с учетом светотехнических характеристик окон 
и затенения противостоящими зданиями, но не более 
1:5,5 и не менее 1:8, а для верхних этажей со световыми 
проемами в плоскости наклонных ограждающих конструк-
ций - не менее 1:10.
26. В жилом помещении допустимые уровни звуково-
го давления в октавных полосах частот, эквивалентные 
и максимальные уровни звука и проникающего шума 
должны соответствовать значениям, установленным в 
действующих нормативных правовых актах, и не превы-
шать максимально допустимого уровня звука в комнатах и 
квартирах в дневное время суток 55 дБ, в ночное - 45 дБ. 
При этом допустимые уровни шума, создаваемого в жилых 
помещениях системами вентиляции и другим инженерным 
и технологическим оборудованием, должны быть ниже на 
5 дБА указанных уровней в дневное и ночное время суток.
Межквартирные стены и перегородки должны иметь ин-
декс изоляции воздушного шума не ниже 50 дБ.
27. В жилом помещении допустимые уровни вибрации от 
внутренних и внешних источников в дневное и ночное вре-
мя суток должны соответствовать значениям, установлен-
ным в действующих нормативных правовых актах.
28. В жилом помещении допустимый уровень инфразвука 
должен соответствовать значениям, установленным в дей-
ствующих нормативных правовых актах.
29. В жилом помещении интенсивность электромагнитно-
го излучения радиочастотного диапазона от стационарных 
передающих радиотехнических объектов (30 кГц - 300 ГГц) 
не должна превышать допустимых значений, установлен-
ных в действующих нормативных правовых актах.
30. В жилом помещении на расстоянии 0,2 м от стен и 
окон и на высоте 0,5 - 1,8 м от пола напряженность элек-
трического поля промышленной частоты 50 Гц и индукция 
магнитного поля промышленной частоты 50 Гц не должны 
превышать соответственно 0,5 кВ/м и 10 мкТл.
31. Внутри жилого помещения мощность эквивалентной 
дозы облучения не должна превышать мощность дозы, 
допустимой для открытой местности, более чем на 0,3 
мкЗв/ч, а среднегодовая эквивалентная равновесная объ-
емная активность радона в воздухе эксплуатируемых по-
мещений не должна превышать 200 Бк/куб. м.
32. Концентрация вредных веществ в воздухе жилого по-
мещения не должна превышать предельно допустимых 
концентраций для атмосферного воздуха населенных 
мест, установленных в действующих нормативных право-
вых актах. При этом оценка соответствия жилого помеще-
ния требованиям, которым оно должно отвечать, прово-
дится по величине предельно допустимых концентраций 
наиболее гигиенически значимых веществ, загрязняющих 
воздушную среду помещений, таких, как оксид азота, ам-
миак, ацетальдегид, бензол, бутилацетат, дистиламин, 
1,2-дихлорэтан, ксилол, ртуть, свинец и его неоргани-
ческие соединения, сероводород, стирол, толуол, оксид 
углерода, фенол, формальдегид, диметилфталат, этила-
цетат и этилбензол.
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III. Основания для признания жилого помещения непри-
годным для проживания и многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции
33. Основанием для признания жилого помещения непри-
годным для проживания является наличие выявленных 
вредных факторов среды обитания человека, которые не 
позволяют обеспечить безопасность жизни и здоровья 
граждан вследствие:
- ухудшения в связи с физическим износом в процессе 
эксплуатации здания в целом или отдельными его ча-
стями эксплуатационных характеристик, приводящего к 
снижению до недопустимого уровня надежности здания, 
прочности и устойчивости строительных конструкций и 
оснований;
- изменения окружающей среды и параметров микро-
климата жилого помещения, не позволяющих обеспечить 
соблюдение необходимых санитарно-эпидемиологических 
требований и гигиенических нормативов в части содержа-
ния потенциально опасных для человека химических и 
биологических веществ, качества атмосферного воздуха, 
уровня радиационного фона и физических факторов нали-
чия источников шума, вибрации, электромагнитных полей.
34. Жилые помещения, расположенные в полносборных, 
кирпичных и каменных домах, а также в деревянных домах 
и домах из местных материалов, имеющих деформации 
фундаментов, стен, несущих конструкций и значительную 
степень биологического повреждения элементов деревян-
ных конструкций, которые свидетельствуют об исчерпании 
несущей способности и опасности обрушения, являются 
непригодными для проживания вследствие признания 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции.
35. Жилые помещения, находящиеся в жилых домах, рас-
положенных на территориях, на которых превышены по-
казатели санитарно-эпидемиологической безопасности 
в части физических факторов (шум, вибрация, электро-
магнитное и ионизирующее излучение), концентрации 
химических и биологических веществ в атмосферном 
воздухе и почве, установленные в разделе II настоящего 
Положения, а также в жилых домах, расположенных в про-
изводственных зонах, зонах инженерной и транспортной 
инфраструктур и в санитарно-защитных зонах, следует 
признавать непригодными для проживания в случаях, ког-
да инженерными и проектными решениями невозможно 
минимизировать критерии риска до допустимого уровня.
36. Непригодными для проживания следует признавать 
жилые помещения, расположенные в опасных зонах схо-
да оползней, селевых потоков, снежных лавин, а также на 
территориях, которые ежегодно затапливаются паводко-
выми водами и на которых невозможно при помощи инже-
нерных и проектных решений предотвратить подтопление 
территории. Многоквартирные дома, расположенные в 
указанных зонах, признаются аварийными и подлежащими 
сносу или реконструкции.
 Непригодными для проживания следует признавать жилые 
помещения, расположенные в зоне вероятных разрушений 
при техногенных авариях, если при помощи инженерных 
и проектных решений невозможно предотвратить разру-
шение жилых помещений. Многоквартирные дома, рас-
положенные в указанных зонах, признаются аварийными и 
подлежащими сносу или реконструкции. В настоящем По-
ложении под зоной вероятных разрушений при техноген-
ных авариях понимается территория, в границах которой 
расположены жилые помещения и многоквартирные дома, 
которым грозит разрушение в связи с произошедшей тех-
ногенной аварией. Зоны вероятных разрушений при тех-
ногенных авариях устанавливаются Федеральной службой 
по экологическому, технологическому и атомному надзору 
на основании материалов технического расследования их 
причин.
37. Непригодными для проживания следует признавать 
жилые помещения, расположенные на территориях, при-
легающих к воздушной линии электропередачи перемен-
ного тока и другим объектам, создающим на высоте 1,8 м 
от поверхности земли напряженность электрического поля 
промышленной частоты 50 Гц более 1 кВ/м и индукцию 
магнитного поля промышленной частоты 50 Гц более 50 
мкТл.
38. Жилые помещения, расположенные в многоквартир-
ных домах, получивших повреждения в результате взры-
вов, аварий, пожаров, землетрясений, неравномерной 
просадки грунтов, а также в результате других сложных 
геологических явлений, следует признавать непригодны-
ми для проживания, если проведение восстановитель-
ных работ технически невозможно или экономически 
нецелесообразно и техническое состояние этих домов и 
строительных конструкций характеризуется снижением 
несущей способности и эксплуатационных характеристик, 
при которых существует опасность для пребывания людей 
и сохранности инженерного оборудования. Указанные 
многоквартирные дома признаются аварийными и под-
лежащими сносу.
39. Комнаты, окна которых выходят на магистрали, при 
уровне шума выше предельно допустимой нормы, ука-
занной в пункте 26 настоящего Положения, следует при-
знавать непригодными для проживания, если при помощи 
инженерных и проектных решений невозможно снизить 
уровень шума до допустимого значения.
40. Жилые помещения, над которыми или смежно с ними 
расположено устройство для промывки мусоропровода и 
его очистки, следует признавать непригодными для про-
живания.
41. Не может служить основанием для признания жилого 
помещения непригодным для проживания:
- отсутствие системы централизованной канализации и 
горячего водоснабжения в одно- и двухэтажном жилом 
доме;
- отсутствие в жилом доме свыше 5 этажей лифта и мусо-
ропровода, если этот жилой дом вследствие физического 
износа находится в ограниченно работоспособном состоя-
нии и не подлежит капитальному ремонту и реконструк-
ции;
- несоответствие объемно-планировочного решения жи-
лых помещений и их расположения минимальной площади 
комнат и вспомогательных помещений квартиры в экс-
плуатируемом жилом доме, спроектированном и постро-

енном по ранее действующей нормативной документации, 
принятым в настоящее время объемно-планировочным 
решениям, если это решение удовлетворяет требованиям 
эргономики в части размещения необходимого набора 
предметов мебели и функционального оборудования.
IV. Порядок признания помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции
42. Комиссия на основании заявления собственника по-
мещения, федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего полномочия собственника в отношении 
оцениваемого имущества, правообладателя или гражда-
нина (нанимателя) либо на основании заключения органов 
государственного надзора (контроля) по вопросам, отне-
сенным к их компетенции, проводит оценку соответствия 
помещения установленным в настоящем Положении тре-
бованиям и принимает решения в порядке, предусмотрен-
ном пунктом 47 настоящего Положения.
43. При оценке соответствия находящегося в эксплуата-
ции помещения установленным в настоящем Положении 
требованиям проверяется его фактическое состояние. При 
этом проводится оценка степени и категории техническо-
го состояния строительных конструкций и жилого дома 
в целом, степени его огнестойкости, условий обеспече-
ния эвакуации проживающих граждан в случае пожара, 
санитарно-эпидемиологических требований и гигиениче-
ских нормативов, содержания потенциально опасных для 
человека химических и биологических веществ, качества 
атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и фи-
зических факторов источников шума, вибрации, наличия 
электромагнитных полей, параметров микроклимата по-
мещения, а также месторасположения жилого помещения.
44. Процедура проведения оценки соответствия помеще-
ния установленным в настоящем Положении требованиям 
включает:
- прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
обосновывающих документов;
- определение перечня дополнительных документов 
(заключения (акты) соответствующих органов государ-
ственного надзора (контроля), заключение проектно-
изыскательской организации по результатам обследо-
вания элементов ограждающих и несущих конструкций 
жилого помещения), необходимых для принятия решения 
о признании жилого помещения соответствующим (не со-
ответствующим) установленным в настоящем Положении 
требованиям;
- определение состава привлекаемых экспертов, в уста-
новленном порядке аттестованных на право подготовки 
заключений экспертизы проектной документации и (или) 
результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по 
которым жилое помещение может быть признано нежи-
лым, либо для оценки возможности признания пригодным 
для проживания реконструированного ранее нежилого по-
мещения;
- работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) 
жилых помещений для постоянного проживания;
- составление комиссией заключения в порядке, преду-
смотренном пунктом 47 настоящего Положения, по форме 
согласно приложению N 1 (далее - заключение);
- составление акта обследования помещения (в случае 
принятия комиссией решения о необходимости проведе-
ния обследования) и составление комиссией на основании 
выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. 
При этом решение комиссии в части выявления оснований 
для признания многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции может основываться 
только на результатах, изложенных в заключении специ-
ализированной организации, проводящей обследование;
- принятие, органом местного самоуправления решения 
по итогам работы комиссии;
- передача по одному экземпляру решения заявителю и 
собственнику жилого помещения (третий экземпляр оста-
ется в деле, сформированном комиссией).
45. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригод-
ности) помещения для проживания и признания много-
квартирного дома аварийным заявитель представляет в 
комиссию по месту нахождения жилого помещения сле-
дующие документы:
а) заявление о признании помещения жилым помещением 
или жилого помещения непригодным для проживания и 
(или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции;
б) копии правоустанавливающих документов на жилое по-
мещение, право на которое не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним;
в) в отношении нежилого помещения для признания его в 
дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции 
нежилого помещения;
г) заключение специализированной организации, прово-
дившей обследование многоквартирного дома, - в случае 
постановки вопроса о признании многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
д) заключение проектно-изыскательской организации по 
результатам обследования элементов ограждающих и 
несущих конструкций жилого помещения - в случае, если 
в соответствии с абзацем третьим пункта 44 настоящего 
Положения предоставление такого заключения является 
необходимым для принятия решения о признании жилого 
помещения соответствующим (не соответствующим) уста-
новленным в настоящем Положении требованиям;
е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетвори-
тельные условия проживания - по усмотрению заявителя.
 Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к 
нему документы на бумажном носителе лично или посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении 
либо в форме электронных документов с использованием 
федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - единый портал), регионального пор-
тала государственных и муниципальных услуг (при его 
наличии) или посредством многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг.
 Заявление, подаваемое в форме электронного докумен-
та, подписывается заявителем простой электронной под-

писью, а прилагаемые к нему электронные документы 
должны быть подписаны должностными лицами органов 
(организаций), выдавших эти документы, усиленной ква-
лифицированной электронной подписью (если законода-
тельством Российской Федерации для подписания таких 
документов не установлен иной вид электронной подпи-
си).
 Заявитель вправе представить в комиссию указанные в 
пункте 45.2 настоящего Положения документы и информа-
цию по своей инициативе.
45.1. В случае если заявителем выступает орган государ-
ственного надзора (контроля), указанный орган представ-
ляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения 
которого комиссия предлагает собственнику помещения 
представить документы, указанные в пункте 45 настояще-
го Положения.
45.2. Комиссия на основании межведомственных запросов 
с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней ре-
гиональных систем межведомственного электронного вза-
имодействия получает в том числе в электронной форме:
а) сведения из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое 
помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых 
помещений - технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государ-
ственного надзора (контроля) в случае, если представ-
ление указанных документов в соответствии с абзацем 
третьим пункта 44 настоящего Положения признано не-
обходимым для принятия решения о признании жилого 
помещения соответствующим (не соответствующим) уста-
новленным в настоящем Положении требованиям.
Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах 
государственного надзора (контроля), указанных в абзаце 
пятом пункта 7 настоящего Положения.
45.3. В случае если комиссией проводится оценка жилых 
помещений жилищного фонда Российской Федерации 
или многоквартирного дома, находящегося в федераль-
ной собственности, орган местного самоуправления не 
позднее чем за 20 дней до дня начала работы комиссии 
обязан в письменной форме посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении, а также в форме 
электронного документа с использованием единого пор-
тала направить в федеральный орган исполнительной 
власти Российской Федерации, осуществляющий полно-
мочия собственника в отношении оцениваемого имуще-
ства, и правообладателю такого имущества уведомление 
о дате начала работы комиссии, а также разместить такое 
уведомление на межведомственном портале по управле-
нию государственной собственностью в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».
 Федеральный орган исполнительной власти, осущест-
вляющий полномочия собственника в отношении оцени-
ваемого имущества, и правообладатель такого имущества 
в течение 5 дней со дня получения уведомления о дате 
начала работы комиссии направляют в комиссию посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении, 
а также в форме электронного документа с использовани-
ем единого портала информацию о своем представителе, 
уполномоченном на участие в работе комиссии.
 В случае если уполномоченные представители не прини-
мали участие в работе комиссии (при условии соблюдения 
установленного настоящим пунктом порядка уведомления 
о дате начала работы комиссии), комиссия принимает ре-
шение в отсутствие указанных представителей.
46. Комиссия рассматривает поступившее заявление или 
заключение органа государственного надзора (контроля) в 
течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение 
(в виде заключения), указанное в пункте 47 настоящего 
Положения, либо решение о проведении дополнительного 
обследования оцениваемого помещения.
В ходе работы комиссия вправе назначить дополнитель-
ные обследования и испытания, результаты которых при-
общаются к документам, ранее представленным на рас-
смотрение комиссии.
47. По результатам работы комиссия принимает одно из 
следующих решений об оценке соответствия помещений и 
многоквартирных домов установленным в настоящем По-
ложении требованиям:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляе-
мым к жилому помещению, и его пригодности для про-
живания;
- о выявлении оснований для признания помещения под-
лежащим капитальному ремонту, реконструкции или пере-
планировке (при необходимости с технико-экономическим 
обоснованием) с целью приведения утраченных в про-
цессе эксплуатации характеристик жилого помещения в 
соответствие с установленными в настоящем Положении 
требованиями;
- о выявлении оснований для признания помещения не-
пригодным для проживания;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим реконструкции;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу.
Решение принимается большинством голосов членов ко-
миссии и оформляется в виде заключения в 3 экземплярах 

с указанием соответствующих оснований принятия ре-
шения. Если число голосов «за» и «против» при принятии 
решения равно, решающим является голос председателя 
комиссии. В случае несогласия с принятым решением 
члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в 
письменной форме и приложить его к заключению.
48. В случае обследования помещения комиссия составля-
ет в 3 экземплярах акт обследования помещения по форме 
согласно приложению N 2.
На основании полученного заключения, администрация 
Станционного сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области в течение 30 дней со дня получения 
заключения в установленном ею порядке принимает ре-
шение, предусмотренное абзацем седьмым пункта 7 на-
стоящего Положения, и издает распоряжение с указанием 
о дальнейшем использовании помещения, сроках отселе-
ния физических и юридических лиц в случае признания 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
или о признании необходимости проведения ремонтно-
восстановительных работ.
49. В случае признания многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых 
помещений расторгаются в соответствии с законодатель-
ством.
Договоры на жилые помещения, признанные непригод-
ными для проживания, могут быть расторгнуты по требо-
ванию любой из сторон договора в судебном порядке в 
соответствии с законодательством.
50. Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия ре-
шения, предусмотренного  пунктом 48 Положения, на-
правляет в письменной или электронной форме с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационных 
сетей общего пользования, в том числе информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», включая еди-
ный портал или региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру 
распоряжения и заключения комиссии заявителю, а так-
же в случае признания жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции - в орган муници-
пального жилищного контроля по месту нахождения такого 
помещения или дома.
В случае выявления оснований для признания жилого по-
мещения непригодным для проживания вследствие на-
личия вредного воздействия факторов среды обитания, 
представляющих особую опасность для жизни и здоровья 
человека, либо представляющих угрозу разрушения зда-
ния по причине его аварийного состояния или по основа-
ниям, предусмотренным пунктом 36 настоящего Положе-
ния, решение, предусмотренное пунктом 47 настоящего 
Положения, направляется в соответствующий орган ис-
полнительной власти , собственнику жилья и заявителю не 
позднее рабочего дня, следующего за днем оформления 
решения.
51. Решение соответствующего органа исполнительной 
власти, заключение, предусмотренное пунктом 47 настоя-
щего Положения, могут быть обжалованы заинтересован-
ными лицами в судебном порядке.
V. Использование дополнительной информации для при-
нятия решения
52. В случае проведения капитального ремонта, рекон-
струкции или перепланировки жилого помещения в соот-
ветствии с решением, принятым на основании указанного 
в пункте 47 настоящего Положения заключения, комиссия 
в месячный срок после уведомления собственником жило-
го помещения или уполномоченным им лицом об их завер-
шении проводит осмотр жилого помещения, составляет 
акт обследования и принимает соответствующее решение, 
которое доводит до заинтересованных лиц.
53. Для инвалидов и других маломобильных групп насе-
ления, пользующихся в связи с заболеванием креслами-
колясками, отдельные занимаемые ими жилые помещения 
(квартира, комната) по заявлению граждан и на основании 
представления соответствующих заболеванию медицин-
ских документов могут быть признаны комиссией непри-
годными для проживания граждан и членов их семей. 
Комиссия оформляет в 3 экземплярах заключение о при-
знании жилого помещения непригодным для проживания 
указанных граждан по форме согласно приложению N 1 
к настоящему Положению и в 5-дневный срок направляет 
1 экземпляр в соответствующий орган исполнительной 
власти, второй экземпляр заявителю (третий экземпляр 
остается в деле, сформированном комиссией).
VI. Ответственность
54. Настоящее Положение является обязательным для 
исполнения всеми организациями и учреждениями не-
зависимо от организационно-правовой формы и формы 
собственности, должностными лицами органа местного 
самоуправления, гражданами Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области.
55. Лица, виновные в нарушении порядка признания по-
мещения жилым помещением, жилого помещения не-
пригодным для проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, несут 
ответственность в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации.

Приложение N 1
к Положению о признании помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу,

утвержденному постановлением Правительства РФ
от 28 января 2006 г. N 47

(с изменениями от 25 марта 2015 г.)
 ЗАКЛЮЧЕНИЕ ОБ ОЦЕНКЕ СООТВЕТСТВИЯ ПОМЕЩЕНИЯ (МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА) ТРЕБОВАНИЯМ,

 УСТАНОВЛЕННЫМ В ПОЛОЖЕНИИ О ПРИЗНАНИИ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ,
 ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА

 АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ
 N ________________________________ ________________________________

 (дата)
 ______________________________________________________________________

 (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного
 пункта и улицы, номера дома и квартиры)
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 Межведомственная комиссия, назначенная
 ____________________________________________________________
_________,
 (кем назначена, наименование федерального органа ис-
полнительной власти,
 органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, органа
 местного самоуправления, дата, номер решения о созыве 
комиссии)
 в составе председателя ___________________________________
___________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии _________________________________________
_____________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ____________________
_____________________________________________________________
______________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномо-
ченного им лица ___________________________________________
___________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов ______________
_____________________________________________________________
______________________
 (приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, состав-
ленного по результатам обследования, ___________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
 (приводится заключение, взятое из акта обследования (в 
случае

 проведения обследования), или указывается, что на осно-
вании решения
 межведомственной комиссии обследование не прово-
дилось)
 приняла заключение о _____________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной 
комиссией заключения об оценке соответствия помещения 
(многоквартирного дома) требованиям, установленным в 
Положении о признании помещения жилым помещени-
ем, жилого помещения непригодным для проживания и 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции)
 Приложение к заключению:
 а) перечень рассмотренных документов;
 б) акт обследования помещения (в случае проведения 
обследования);
 в) перечень других материалов, запрошенных межведом-
ственной комиссией;
 г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
 ____________________________________________________________
__________
 Председатель межведомственной комиссии
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)
 Члены межведомственной комиссии
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)

Приложение N 2
к Положению о признании помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу,

утвержденному постановлением Правительства РФ
от 28 января 2006 г. N 47

 АКТ  ОБСЛЕДОВАНИЯ ПОМЕЩЕНИЯ
 N ________________________________ __________________________________

 (дата)
______________________________________________________________________

 (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 
номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ______________
_____________________________________________________________
____________________,
 (кем назначена, наименование федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного са-
моуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
 в составе председателя __________________________________
______________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
 и членов комиссии _______________________________________
______________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
 при участии приглашенных экспертов ___________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
 и приглашенного собственника помещения или уполно-
моченного им лица
 ____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения по заявлению _____
_____________________________________________________________
______________________________
 (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического 
лица, наименование организации и занимаемая долж-
ность - для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения ___
_____________________________________________________________
___________________________.
 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, 
год ввода в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, инженер-
ных систем здания, оборудования и механизмов и приле-
гающей к зданию территории
 ____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________.
 Сведения о несоответствиях установленным требованиям 
с указанием фактических значений показателя или описа-
нием конкретного несоответствия _________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________.
 Оценка результатов проведенного инструментального 
контроля и других видов контроля и исследований ______
_____________________________________________________________
____________________________________________.
 (кем проведен контроль (испытание), по каким показате-
лям, какие фактические значения получены)
 Рекомендации межведомственной комиссии и предлагае-
мые меры, которые необходимо принять для обеспечения 
безопасности или создания нормальных условий для по-
стоянного проживания ____________________________________
 ____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________.
 Заключение межведомственной комиссии по результатам 
обследования помещения _________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________.
 Приложение к акту:
 а) результаты инструментального контроля;
 б) результаты лабораторных испытаний;
 в) результаты исследований;
 г) заключения экспертов проектно-изыскательских и
 специализированных организаций;
 д) другие материалы по решению межведомственной ко-
миссии.
 Председатель межведомственной комиссии
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)
 Члены межведомственной комиссии
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)
 __________________________________ _________________________
_________
 (подпись) (ф.и.о.)

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

15.06.2015    ст. Мочище  № 242
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ

 И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ 

В соответствии с пунктом .6 статьи 14 Жилищного кодек-
са Российской Федерации, постановления Правительства 
Российской Федерации от 28 января 2006 г. N 47 (в ре-
дакции от23.03.2015г.) «Об утверждении положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке перевода жилых по-
мещений в нежилые помещения и нежилых помещений в 
жилые помещения (Приложения 1)
2. Настоящее постановление опубликовать в районной га-
зете «Приобская правда» и разместить в сети «Интернет» 
на официальном сайте администрации www.admstan.ru 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой. 
Глава администрации О.Л.Данилова

Приложение №1
к Постановлению администрации

Станционного сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области
от 15.06.2015 г. №242 

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ 
И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии 
с Жилищным кодексом Российской Федерации, законо-
дательством Российской Федерации в области градо-
строительной деятельности, строительными нормами и 
правилами, действующими на территории Российской 
Федерации.
1.2. Действие настоящего Положения распространяется 
на находящиеся в эксплуатации жилые и нежилые поме-
щения независимо от формы собственности, расположен-
ные на территории Станционного сельсовета Новосибир-
ского района новосибирской области.
2. Условия перевода жилых помещений в нежилые поме-
щения и нежилых помещений в жилые помещения
2.1. При подготовке решения о возможности перевода 
жилого помещения в нежилое учитываются объективные 
предпосылки и степень целесообразности размещения на 
этой площади предприятий, учреждений и организаций 
при строгом соблюдении требований СНиП и других нор-
мативных документов.
2.2. В цокольном этаже, первом и втором этажах жилого 
здания допускается размещение встроенных и встроенно-
пристроенных помещений общественного назначения.
2.3. На верхнем этаже жилых зданий допускается разме-
щение мастерских для художников и архитекторов, офис-
ных помещений с числом работающих в каждом не более 
5 человек.
2.4. Перевод жилого помещения в нежилое помещение не 
допускается, если:
- доступ к переводимому помещению невозможен без 
использования помещений, обеспечивающих доступ к жи-
лым помещениям, или отсутствует техническая возмож-
ность оборудовать такой доступ к данному помещению;
- переводимое помещение обременено правами каких-
либо лиц;
- предполагается размещение в нем промышленных 
производств; специализированных магазинов (авто-
запчасти, автомасла, синтетические ковровые изделия, 
москательно-химических и др. товаров и т.д.), помещений 
для хранения легковоспламеняющихся и горючих жидко-
стей и газов.
2.5. Перевод квартиры в многоквартирном доме в нежи-
лое помещение допускается только в случаях, если такая 
квартира расположена на первом этаже указанного дома 
или выше первого этажа, но помещения, расположенные 
непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое 
помещение, не являются жилыми.
2.6. Перевод нежилого помещения в жилое помещение не 
допускается, если такое помещение не отвечает установ-
ленным требованиям или отсутствует возможность обе-
спечить соответствие такого помещения установленным 
требованиям либо если право на такое помещение обре-
менено правами каких-либо лиц.
3. Порядок принятия решения о переводе жилых помеще-
ний в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые 
помещения
3.1. Для принятия решения о переводе жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
собственник соответствующего помещения или уполно-
моченное им лицо (далее - Заявитель) представляет на 
рассмотрение межведомственной комиссии по призна-
нию помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
переводу жилых помещений в нежилые помещения и не-
жилых помещений в жилые помещения (далее – Комиссия 
) следующие документы:
- заявление о переводе помещения, адресованное в Ад-
министрацию Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области (в случае если помещение 

находится в собственности нескольких лиц, то заявление 
подписывается всеми собственниками);
- документ, подтверждающий полномочия заявителя, если 
он является доверенным лицом собственника (подлинник 
или засвидетельствованная в нотариальном порядке ко-
пия);
- правоустанавливающие документы на переводимое по-
мещение (подлинники или засвидетельствованные в нота-
риальном порядке копии);
- план переводимого помещения с его техническим опи-
санием (в случае если переводимое помещение является 
жилым, технический паспорт такого помещения) - не стар-
ше одного года на момент подачи заявления;
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение;
3.2. Заявителю выдается расписка в получении докумен-
тов с указанием их перечня и даты.
3.3. Комиссия не вправе требовать предоставления других 
документов кроме документов, указанных в п. 3.1 настоя-
щего Положения.
4. Порядок принятия решения о переводе жилых помеще-
ний в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые 
помещения
4.1. Решение принимается не позднее чем через 45 дней 
со дня представления Заявителем вышеуказанного пакета 
документов. 
4.2. Уполномоченное должностное лицо в 7-дневный срок 
подготавливает уведомление по форме согласно приложе-
нию к настоящему Положению.
4.3. Один экземпляр уведомления вручается Заявителю 
под расписку. В случае отсутствия возможности вручения 
Заявителю уведомление направляется не позднее чем че-
рез три рабочих дня со дня его подписания Заявителю по 
адресу, указанному в заявлении.
4.4. Одновременно с выдачей или направлением Заяви-
телю уведомления уполномоченное должностное лицо 
информирует о принятии данного решения собственников 
помещений, примыкающих к помещению, в отношении 
которого принято указанное решение.
4.5. Уведомление подтверждает окончание перевода по-
мещения и является основанием использования поме-
щения в качестве жилого или нежилого помещения, если 
для такого использования не требуется проведения его 
переустройства и (или) перепланировки, реконструкции и 
(или) иных работ.
5. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое поме-
щение или нежилого помещения в жилое помещение.
5.1. Отказ допускается в случае:
- непредставления документов, определенных пунктом 3.1 
настоящего Положения;
- представления документов в ненадлежащий орган;
- несоблюдения условий перевода помещения;
- несоответствия проекта реконструкции помещения тре-
бованиям законодательства.
5.2. Решение об отказе в переводе помещения выдается 
или направляется Заявителю не позднее чем через три 
рабочих дня со дня принятия такого решения и может 
быть обжаловано заинтересованными лицами в судебном 
порядке.
6. Ответственность
6.1. Настоящее Положение является обязательным для 
исполнения всеми организациями и учреждениями не-
зависимо от организационно-правовой формы и формы 
собственности, должностными лицами органа местного 
самоуправления, гражданами Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области .
6.2. Лица, виновные в нарушении порядка изменения ста-
туса помещения, несут ответственность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение
 к Положению о порядке перевода 

жилых помещений в нежилые помещения
 и нежилых помещений в жилые помещения

УВЕДОМЛЕНИЕ
О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО)

ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ
 Кому ___________________________________________

 (фамилия, имя, отчество гражданина,
 ______________________________________________________

 (полное наименование юридического лица)
 Куда __________________________________________

 (почтовый индекс и адрес заявителя 
 __________________________________________

 согласно заявлению о переводе)
 ___________________________________________

Межведомственная комиссия Администрации Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области ____________________________________________________
______________,
(полное наименование органа местного самоуправления, 
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 
статьи 23 Жилищного кодекса РФ документы о переводе 
помещения общей площадью _________ кв. м, находящего-
ся по адресу:
____________________________________________________________
______
 (наименование городского или сельского поселения)
____________________________________________________________
______,
 (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, 
проезда и т.п., номер здания)
помещения ________________________, из жилого (нежилого) 
в нежилое (жилое)
 (ненужное зачеркнуть)

 с целью использования данного помещения в качестве
____________________________________________________________
______
 (вид использования помещения в соответствии с заявле-
нием о переводе)
решила (протокол Межведомственной комиссии от 
«____»______20____ г. N ___):
- перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без 
предварительных
 условий; __________________________________________________
_________ 
 (ненужное зачеркнуть)
- перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при 
условии проведения в установленном порядке следующих 
видов работ:
____________________________________________________________
______;
 (перечень работ по переустройству (перепланировке) по-
мещения или иных необходимых работ по ремонту, рекон-
струкции, реставрации помещения)
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- отказать в переводе указанного помещения
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) (ненужное зачер-
кнуть)в связи с______________________________________________
__________________
 (указать основания, предусмотренные частью 1 статьи 24 
ЖК РФ)

____________________________________________________________
______
(должность лица, подписавшего уведомление) (расшиф-
ровка подписи)
«____» ______________ 201___г

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.06.2015    ст. Мочище  № 243

О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ОСМОТРА ЗДАНИЙ, СООРУЖЕНИЙ РАСПОЛОЖЕННЫХ 
НА ТЕРРИТОРИИ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

В ЦЕЛЯХ ОЦЕНКИ ИХ ТЕХНИЧЕСКОГО СОСТОЯНИЯ И НАДЛЕЖАЩЕГО ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ

В соответствии с п. 11 ст. 55.24 Градостроительного 
кодекса , Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 30 декабря 2009 г. N 384-ФЗ «Технический ре-
гламент о безопасности зданий и сооружений» , на осно-
вании ст. 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, 
Устава Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить порядок проведения осмотра зданий, соору-
жений расположенных на территории Станционного сель-

совета Новосибирского района Новосибирской области в 
целях оценки их технического состояния и надлежащего 
технического обслуживания, согласно Приложения 1
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «При-
обская правда», разместить в сети «Интернет» на офици-
альном сайте администрации Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой. 
Глава администрации О.Л.Данилова

Приложение 1
к постановлению

 главы Станционного сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области

 от 15.06.2015г № 243
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОСМОТРА ЗДАНИЙ, СООРУЖЕНИЙ РАСПОЛОЖЕННЫХ 

НА ТЕРРИТОРИИ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
 В ЦЕЛЯХ ОЦЕНКИ ИХ ТЕХНИЧЕСКОГО СОСТОЯНИЯ И НАДЛЕЖАЩЕГО ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ

1. Порядок проведения осмотра зданий, сооружений в целях 
оценки их технического состояния и надлежащего техниче-
ского обслуживания (далее - Порядок) разработан в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Уставом Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области.
 2. Порядок устанавливает процедуру организации и проведе-
ния осмотра зданий, сооружений в целях оценки их техниче-
ского состояния и надлежащего технического обслуживания в 
соответствии с требованиями технических регламентов к кон-
структивным и другим характеристикам надежности и безо-
пасности объектов, требованиями проектной документации 
указанных объектов (далее - осмотр зданий, сооружений). 
3. Действие настоящего Порядка распространяется на все 
эксплуатируемые здания и сооружения независимо от фор-
мы собственности, расположенные на территории Станци-
онного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области (далее - поселение ), за исключением случаев, если 
при эксплуатации таких зданий, сооружений федеральными 
законами предусмотрено осуществление государственного 
контроля (надзора). 
4. Осмотр зданий, сооружений проводится при поступлении 
в администрацию Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области (далее - администрация по-
селения ) заявления физического или юридического лица о 
нарушении требований законодательства Российской Феде-
рации к эксплуатации зданий, сооружений, о возникновении 
аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникнове-
нии угрозы разрушения зданий, сооружений. 
5. Осмотр зданий, сооружений проводится в целях оцен-
ки их технического состояния и надлежащего технического 
обслуживания в соответствии с требованиями технических 
регламентов к конструктивным и другим характеристикам на-
дежности и безопасности объектов, требованиями проектной 
документации указанных объектов. 
6. Оценка технического состояния и надлежащего техни-
ческого обслуживания зданий и сооружений возлагается 
на Межведомственную комиссию о признании помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подле-
жащим сносу или реконструкции переводу жилых помещений 
в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые по-
мещения (далее - комиссия). 
7. Комиссия осуществляет оценку технического состояния и 
надлежащего технического обслуживания здания, сооруже-
ния в соответствии с требованиями Технического регламента 
о безопасности зданий и сооружений.
 8. При осмотре зданий, сооружений проводится визуаль-
ное обследование конструкций (с фотофиксацией видимых 
дефектов), изучаются сведения об осматриваемом объекте 
(время строительства, сроки эксплуатации), общая харак-
теристика объемно-планировочного и конструктивного ре-
шений и систем инженерного оборудования, производятся 
обмерочные работы и иные мероприятия, необходимые для 
оценки технического состояния и надлежащего технического 

обслуживания здания, сооружения в соответствии с требова-
ниями технических регламентов к конструктивным и другим 
характеристикам надежности и безопасности объектов, тре-
бованиями проектной документации осматриваемого объ-
екта. 
9. Срок проведения осмотра зданий, сооружений составляет 
не более 20 дней со дня регистрации заявления, а в случае 
поступления заявления о возникновении аварийных ситуаций 
в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разру-
шения зданий, сооружений - не более 24 часов с момента 
регистрации заявления. 
10. По результатам осмотра зданий, сооружений составля-
ется акт осмотра здания, сооружения по форме согласно 
Приложению 1 к Порядку (далее - акт осмотра), а в случае по-
ступления заявления о возникновении аварийных ситуаций в 
зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения 
зданий, сооружений - акт осмотра здания, сооружения при 
аварийных ситуациях или угрозе разрушения согласно При-
ложению 2. К акту осмотра прикладываются материалы фото-
фиксации осматриваемого здания, сооружения и иные мате-
риалы, оформленные в ходе осмотра здания, сооружения. 
11. По результатам проведения оценки технического состоя-
ния и надлежащего технического обслуживания здания, соо-
ружения комиссией принимается одно из следующих реше-
ний: о соответствии технического состояния и технического 
обслуживания здания, сооружения требованиям технических 
регламентов и проектной документации зданий, сооружений; 
о несоответствии технического состояния и технического 
обслуживания здания, сооружения требованиям технических 
регламентов и проектной документации зданий, сооружений. 
12. В случае выявления при проведении осмотра зданий, 
сооружений нарушений требований технических регламентов 
к конструктивным и другим характеристикам надежности и 
безопасности объектов, требований проектной документации 
указанных объектов в акте осмотра излагаются рекомендации 
о мерах по устранению выявленных нарушений. 
13. Акт осмотра составляется в двух экземплярах. Один эк-
земпляр акта осмотра вручается заявителю под роспись. 
Второй экземпляр хранится в архиве администрации Стан-
ционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области.
 14. В случае выявления нарушений требований технических 
регламентов администрация поселения направляет копию 
акта осмотра в течение трех дней со дня его утверждения в 
орган, должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение вопроса о привлечении к ответственности лица, со-
вершившего такое нарушение. 
15. Сведения о проведенном осмотре зданий, сооружений 
вносятся в журнал учета осмотров зданий, сооружений, кото-
рый ведется администрацией поселения по форме, включаю-
щей: порядковый номер; номер и дату проведения осмотра; 
наименование объекта; наименование собственника объекта; 
место нахождения осматриваемого здания, сооружения; опи-
сание выявленных недостатков; дату и отметку в получении.
 16. Журнал учета осмотров зданий, сооружений должен быть 
прошит, пронумерован и удостоверен печатью

Приложение 1 
к Порядку проведения осмотра 

зданий, сооружений расположенных 
на территории Станционного сельсовета 

Новосибирского района 
Новосибирской области в целях оценки

их технического состояния и 
надлежащего технического обслуживания

АКТ ОСМОТРА ЗДАНИЯ (СООРУЖЕНИЯ)
____________________ «___» _______ г. населенный пункт

1. Название здания (сооружения) _________________________
__________________
 2. Адрес ___________________________________________________
_______________ 
3. Владелец (балансодержатель) __________________________
__________________
 4. Пользователи (наниматели, арендаторы) ______________
____________________
 5. Год постройки _________________________________________
_________________ 
6. Материал стен __________________________________________
________________
 7. Этажность ______________________________________________
________________ 
8. Наличие подвала ________________________________________
________________
Результаты осмотра здания (сооружения) и заключение 
комиссии: Комиссия в составе - Председателя ____________
__________________________________________________ 

Членов комиссии: 
1. __________________________________________________________
______________ 
2. __________________________________________________________
______________ 
3. ___________________________________________________________
_____________ ________________________________________________
___________________________
Представители: 
1. __________________________________________________________
______________
 2. __________________________________________________________
______________ _______________________________________________
___________________________, 
произвела осмотр _________________________________________
_________________
 наименование здания (сооружения) по вышеуказанному 
адресу.

N п/п Наименование конструкций Оценка Перечень необходимых оборудования и устройств 
состояния, и рекомендуемых описание работ, сроки 
и дефектов исполнители

1 2 3 4

1 Благоустройство
 2 Наружные сети и колодцы 
3 Фундаменты (подвал) 
4 Несущие стены (колонны) 
5 Перегородки 
6 Балки (фермы)
 7 Перекрытия 
8 Лестницы 
9 Полы 
10 Проемы (окна, двери, ворота) 
11 Кровля 
12 Наружная отделка а) архитектурные детали б) водоот-
водящие устройства 
13 Внутренняя отделка 14 Центральное отопление 
15 Местное отопление 
16 Санитарно-технические устройства 
17 Газоснабжение 
18 Вентиляция 
19 Мусоропровод 
20 Лифты 

21 Энергоснабжение, освещение 
22 Технологическое оборудование 
23 Встроенные помещения 
24 ______________________________ 
25 ______________________________
В ходе общего внешнего осмотра произведено: 
1) взятие проб материалов для испытаний _______________
____________________ 
2) другие замеры и испытания конструкций и оборудова-
ния ___________________ _____________________________________
______________________________________
Выводы и рекомендации: _________________________________
__________________________________________ __________________
_________________________________________________________ ___
_____________________________________________________________
___________
Подписи: 
Председатель комиссии ____________________
Члены комиссии ____________________
 ____________________

Приложение 2
 к Порядку проведения осмотра зданий, 

сооружений расположенных 
на территории Станционного сельсовета 

Новосибирского района 
Новосибирской области в целях 

оценки их технического состояния и 
надлежащего технического обслуживания

АКТ ОСМОТРА ЗДАНИЙ (СООРУЖЕНИЙ) ПРИ АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ ИЛИ УГРОЗЕ РАЗРУШЕНИЯ
_______________________ «__» ______ г. населенный пункт

Название зданий (сооружений) ____________________________
__________________ 
Адрес ______________________________________________________
_______________
 Владелец (балансодержатель) ____________________________
___________________ 
Материал стен _____________________________________________
________________
Этажность _________________________________________________
________________ 
Характер и дата неблагоприятных воздействий 
_______________________________
 Результаты осмотра зданий (сооружений) и заключение 
комиссии: 
Комиссия в составе - Председатель комиссии ____________
_______________________
Члены комиссии ___________________________________________
_________________ ____________________________________________
_______________________________ Представители _____________
________________________________________________
 произвела осмотр _______________________________, по-
страдавших в результате наименование зданий (сооруже-

ний)_________________________________________________Крат-
кое описание последствий неблагоприятных воздействий: 
________________________
Характеристика состояния здания (сооружения) после не-
благоприятных воздействий ______________________________
_________________________________ ________________ Сведения 
о мерах по предотвращению развития разрушительных 
явлений, принятых сразу после неблагоприятных воздей-
ствий __________________________ __________________
Рекомендации по ликвидации последствий неблаго-
приятных воздействий, сроки и исполнители ________
_______________________________________________ _________ 
___________________
_____________________________________________________________
______________________
_____________________________________________________________
_______________________
Подписи: 
Председатель комиссии: _______________________
 Члены комиссии _______________________________
 ________________________________

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Верх-Тула   от «17» июня 2015 г.   № 199
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПРИЗНАНИИ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА 
АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ

В соответствии с Жилищным Кодексом Российской Феде-
рации от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу», ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.   Утвердить прилагаемое Положение о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригод-

ным для проживания и многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу.
2.   Контроль за соблюдением данного постановления 
возложить на заместителя главы администрации Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области Ену И.Ю.

3.  Опубликовать настоящее постановление в газете «При-
обская правда» и на официальном сайте администрации 

Верх-Тулинского сельсовета.
Глава Верх-Тулинского сельсоветаН.П. Кононов

УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации Верх-Тулинского сельсовета
от 17.06.2015 года № 199

ПОЛОЖЕНИЕ О ПРИЗНАНИИ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, 
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ 

И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ

I. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает требования к жи-
лому помещению, порядок признания жилого помещения 
пригодным для проживания и основания, по которым жи-

лое помещение признается непригодным для проживания, 
и в частности многоквартирный дом признается аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции.
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2. Действие настоящего Положения распространяется на 
находящиеся в эксплуатации жилые помещения независи-
мо от формы собственности, расположенные на террито-
рии Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.
3. Действие настоящего Положения не распространяется 
на жилые помещения, расположенные в объектах капи-
тального строительства, ввод в эксплуатацию которых и 
постановка на государственный учет не осуществлены в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации.
4. Жилым помещением признается изолированное поме-
щение, которое предназначено для проживания граждан, 
является недвижимым имуществом и пригодно для про-
живания.
5. Жилым помещением признается:
жилой дом - индивидуально-определенное здание, ко-
торое состоит из комнат, а также помещений вспомога-
тельного использования, предназначенных для удовлетво-
рения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их 
проживанием в нем;
квартира - структурно обособленное помещение в много-
квартирном доме, обеспечивающее возможность прямого 
доступа к помещениям общего пользования в таком доме 
и состоящее из одной или нескольких комнат, а также из 
помещений вспомогательного использования, предназна-
ченных для удовлетворения гражданами бытовых и иных 
нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном 
помещении;
комната - часть жилого дома или квартиры, предназначен-
ная для использования в качестве места непосредственно-
го проживания граждан в жилом доме или квартире.
6. Многоквартирным домом признается совокупность двух 
и более квартир, имеющих самостоятельные выходы либо 
на земельный участок, прилегающий к жилому дому, либо 
в помещения общего пользования в таком доме. Много-
квартирный дом содержит в себе элементы общего иму-
щества собственников помещений в таком доме в соот-
ветствии с жилищным законодательством.
Не допускаются к использованию в качестве жилых по-
мещений помещения вспомогательного использования, а 
также помещения, входящие в состав общего имущества 
собственников помещений в многоквартирном доме.
7. Оценка и обследование помещения в целях признания 
его жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также много-
квартирного дома в целях признания его аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции осуществляются 
межведомственной комиссией, создаваемой в этих целях 
(далее - комиссия), и проводятся на предмет соответствия 
указанных помещений и дома установленным в настоящем 
Положении требованиям.
Решение о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения пригодным (непригодным) для про-
живания граждан, а также многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции принимается 
администрацией Вех-Тулинского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области (за исключением 
жилых помещений жилищного фонда Российской Федера-
ции и многоквартирных домов, находящихся в федераль-
ной собственности
8. Администрация Верх-Тулинского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области вправе прини-
мать решение о признании частных жилых помещений, 
находящихся на территории Верх-Тулинского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области, при-
годными (непригодными) для проживания граждан и де-
легировать комиссии полномочия по оценке соответствия 
этих помещений установленным в настоящем Положении 
требованиям и по принятию решения о признании этих 
помещений пригодными (непригодными) для проживания 
граждан.
II. Требования, которым должно отвечать жилое помеще-
ние
9. Жилые помещения должны располагаться преимуще-
ственно в домах, расположенных в жилой зоне в соответ-
ствии с функциональным зонированием территории.
10. Несущие и ограждающие конструкции жилого поме-
щения, в том числе входящие в состав общего имущества 
собственников помещений в многоквартирном доме, 
должны находиться в работоспособном состоянии, при ко-
тором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части 
деформативности (а в железобетонных конструкциях - в 
части трещиностойкости) не приводят к нарушению рабо-
тоспособности и несущей способности конструкций, на-
дежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребы-
вание граждан и сохранность инженерного оборудования.
Основания и несущие конструкции жилого дома, а также 
основания и несущие конструкции, входящие в состав 
общего имущества собственников помещений в много-
квартирном доме, не должны иметь разрушения и повреж-
дения, приводящие к их деформации или образованию 
трещин, снижающие их несущую способность и ухудшаю-
щие эксплуатационные свойства конструкций или жилого 
дома в целом.
11. Жилое помещение, равно как и общее имущество соб-
ственников помещений в многоквартирном доме, должно 
быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы 
предупредить риск получения травм жильцами при пере-
движении внутри и около жилого помещения, при входе в 
жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также 
при пользовании инженерным оборудованием и обеспе-
чить возможность перемещения предметов инженерного 
оборудования соответствующих помещений квартир и 
вспомогательных помещений дома, входящих в состав 
общего имущества собственников помещений в много-
квартирном доме. При этом уклон и ширина лестничных 
маршей и пандусов, высота ступеней, ширина проступей, 
ширина лестничных площадок, высота проходов по лест-
ницам, подвалу, эксплуатируемому чердаку, размеры 
дверных проемов должны обеспечивать удобство и без-
опасность передвижения и размещения.
12. Жилое помещение должно быть обеспечено инже-
нерными системами (электроосвещение, хозяйственно-
питьевое и горячее водоснабжение, водоотведение, 
отопление и вентиляция, а в газифицированных районах 

также и газоснабжение). В поселениях без централизо-
ванных инженерных сетей в одно- и двухэтажных зданиях 
допускается отсутствие водопровода и канализированных 
уборных.
13. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водо-
снабжение, водоотведение, лифты и др.), оборудование 
и механизмы, находящиеся в жилых помещениях, а так-
же входящие в состав общего имущества собственников 
помещений в многоквартирном доме, должны соответ-
ствовать требованиям санитарно-эпидемиологической 
безопасности. Устройство вентиляционной системы жи-
лых помещений должно исключать поступление воздуха 
из одной квартиры в другую. Не допускается объединение 
вентиляционных каналов кухонь и санитарных узлов (вспо-
могательных помещений) с жилыми комнатами.
Кратность воздухообмена во всех вентилируемых жилых 
помещениях должна соответствовать нормам, установлен-
ным в действующих нормативных правовых актах.
14. Инженерные системы (вентиляция, отопление, водо-
снабжение, водоотведение, лифты и др.), находящиеся 
в жилых помещениях, а также входящие в состав общего 
имущества собственников помещений в многоквартирном 
доме, должны быть размещены и смонтированы в соот-
ветствии с требованиями безопасности, установленными 
в действующих нормативных правовых актах, и инструк-
циями заводов - изготовителей оборудования, а также с 
гигиеническими нормативами, в том числе в отношении 
допустимого уровня шума и вибрации, которые создаются 
этими инженерными системами.
15. Наружные ограждающие конструкции жилого помеще-
ния, входящие в состав общего имущества собственников 
помещений в многоквартирном доме, должны иметь те-
плоизоляцию, обеспечивающую в холодный период года 
относительную влажность в межквартирном коридоре 
и жилых комнатах не более 60 процентов, температу-
ру отапливаемых помещений не менее +18 градусов по 
Цельсию, а также изоляцию от проникновения наружного 
холодного воздуха, пароизоляцию от диффузии водяного 
пара из помещения, обеспечивающие отсутствие конден-
сации влаги на внутренних поверхностях несветопрозрач-
ных ограждающих конструкций и препятствующие нако-
плению излишней влаги в конструкциях жилого дома.
16. Жилые помещения, а также помещения, входящие в 
состав общего имущества собственников помещений в 
многоквартирном доме, должны быть защищены от про-
никновения дождевой, талой и грунтовой воды и воз-
можных бытовых утечек воды из инженерных систем при 
помощи конструктивных средств и технических устройств.
17. Доступ к жилому помещению, расположенному в мно-
гоквартирном доме выше пятого этажа, за исключением 
мансардного этажа, должен осуществляться при помощи 
лифта.
18. Допустимая высота эксплуатируемого жилого дома и 
площадь этажа в пределах пожарного отсека, входящего 
в состав общего имущества собственников помещений в 
многоквартирном доме, должны соответствовать классу 
конструктивной пожарной опасности здания и степени его 
огнестойкости, установленным в действующих норматив-
ных правовых актах, и обеспечивать пожарную безопас-
ность жилого помещения и жилого дома в целом.
19. В реконструируемом жилом помещении при измене-
нии местоположения санитарно-технических узлов долж-
ны быть осуществлены мероприятия по гидро-, шумо- и 
виброизоляции, обеспечению их системами вентиляции, 
а также при необходимости должны быть усилены пере-
крытия, на которых установлено оборудование санитарно-
технических узлов.
20. Объемно-планировочное решение жилых помещений и 
их расположение в многоквартирном доме, минимальная 
площадь комнат и помещений вспомогательного исполь-
зования, предназначенных для удовлетворения граждана-
ми бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в 
жилых помещениях (кроме прихожей и коридора), должны 
обеспечивать возможность размещения необходимого на-
бора предметов мебели и функционального оборудования 
с учетом требований эргономики.
21. В жилом помещении требуемая инсоляция должна 
обеспечиваться для одно-, двух- и трехкомнатных квартир 
- не менее чем в одной комнате, для четырех-, пяти- и ше-
стикомнатных квартир - не менее чем в 2 комнатах. Дли-
тельность инсоляции в осенне-зимний период года в жи-
лом помещении для центральной, северной и южной зон 
должна отвечать соответствующим санитарным нормам. 
Коэффициент естественной освещенности в комнатах и 
кухнях должен быть не менее 0,5 процента в середине 
жилого помещения.
22. Высота (от пола до потолка) комнат и кухни (кухни-
столовой) в климатических районах IА, IБ, IГ, IД и IVа долж-
на быть не менее 2,7 м, а в других климатических районах 
- не менее 2,5 м. Высота внутриквартирных коридоров, 
холлов, передних, антресолей должна составлять не ме-
нее 2,1 м.
23. Отметка пола жилого помещения, расположенного на 
первом этаже, должна быть выше планировочной отметки 
земли.
Размещение жилого помещения в подвальном и цоколь-
ном этажах не допускается.
24. Размещение над комнатами уборной, ванной (душе-
вой) и кухни не допускается. Размещение уборной, ван-
ной (душевой) в верхнем уровне над кухней допускается в 
квартирах, расположенных в 2 уровнях.
25. Комнаты и кухни в жилом помещении должны иметь 
непосредственное естественное освещение.
Естественного освещения могут не иметь другие помеще-
ния вспомогательного использования, предназначенные 
для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, а 
также помещения, входящие в состав общего имущества 
собственников помещений в многоквартирном доме (ко-
ридоры, вестибюли, холлы и др.). Отношение площади 
световых проемов к площади пола комнат и кухни следует 
принимать с учетом светотехнических характеристик окон 
и затенения противостоящими зданиями, но не более 1 : 
5,5 и не менее 1 : 8, а для верхних этажей со световыми 
проемами в плоскости наклонных ограждающих конструк-
ций - не менее 1 : 10.

26. В жилом помещении допустимые уровни звуково-
го давления в октавных полосах частот, эквивалентные 
и максимальные уровни звука и проникающего шума 
должны соответствовать значениям, установленным в 
действующих нормативных правовых актах, и не превы-
шать максимально допустимого уровня звука в комнатах и 
квартирах в дневное время суток 55 дБ, в ночное - 45 дБ. 
При этом допустимые уровни шума, создаваемого в жилых 
помещениях системами вентиляции и другим инженерным 
и технологическим оборудованием, должны быть ниже на 
5 дБА указанных уровней в дневное и ночное время суток.
Межквартирные стены и перегородки должны иметь ин-
декс изоляции воздушного шума не ниже 50 дБ.
27. В жилом помещении допустимые уровни вибрации от 
внутренних и внешних источников в дневное и ночное вре-
мя суток должны соответствовать значениям, установлен-
ным в действующих нормативных правовых актах.
28. В жилом помещении допустимый уровень инфразвука 
должен соответствовать значениям, установленным в дей-
ствующих нормативных правовых актах.
29. В жилом помещении интенсивность электромагнитно-
го излучения радиочастотного диапазона от стационарных 
передающих радиотехнических объектов (30 кГц - 300 ГГц) 
не должна превышать допустимых значений, установлен-
ных в действующих нормативных правовых актах.
30. В жилом помещении на расстоянии 0,2 м от стен и 
окон и на высоте 0,5 - 1,8 м от пола напряженность элек-
трического поля промышленной частоты 50 Гц и индукция 
магнитного поля промышленной частоты 50 Гц не должны 
превышать соответственно 0,5 кВ/м и 10 мкТл.
31. Внутри жилого помещения мощность эквивалентной 
дозы облучения не должна превышать мощность дозы, 
допустимой для открытой местности, более чем на 0,3 
мкЗв/ч, а среднегодовая эквивалентная равновесная объ-
емная активность радона в воздухе эксплуатируемых по-
мещений не должна превышать 200 Бк/куб. м.
32. Концентрация вредных веществ в воздухе жилого по-
мещения не должна превышать предельно допустимых 
концентраций для атмосферного воздуха населенных 
мест, установленных в действующих нормативных право-
вых актах. При этом оценка соответствия жилого помеще-
ния требованиям, которым оно должно отвечать, прово-
дится по величине предельно допустимых концентраций 
наиболее гигиенически значимых веществ, загрязняющих 
воздушную среду помещений, таких, как оксид азота, ам-
миак, ацетальдегид, бензол, бутилацетат, дистиламин, 
1,2-дихлорэтан, ксилол, ртуть, свинец и его неоргани-
ческие соединения, сероводород, стирол, толуол, оксид 
углерода, фенол, формальдегид, диметилфталат, этила-
цетат и этилбензол.
III. Основания для признания жилого помещения непри-
годным для проживания и многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции
33. Основанием для признания жилого помещения непри-
годным для проживания является наличие выявленных 
вредных факторов среды обитания человека, которые не 
позволяют обеспечить безопасность жизни и здоровья 
граждан вследствие:
ухудшения в связи с физическим износом в процессе 
эксплуатации здания в целом или отдельными его ча-
стями эксплуатационных характеристик, приводящего к 
снижению до недопустимого уровня надежности здания, 
прочности и устойчивости строительных конструкций и 
оснований;
изменения окружающей среды и параметров микрокли-
мата жилого помещения, не позволяющих обеспечить со-
блюдение необходимых санитарно-эпидемиологических 
требований и гигиенических нормативов в части содер-
жания потенциально опасных для человека химических и 
биологических веществ, качества атмосферного воздуха, 
уровня радиационного фона и физических факторов нали-
чия источников шума, вибрации, электромагнитных полей.
34. Жилые помещения, расположенные в полносборных, 
кирпичных и каменных домах, а также в деревянных домах 
и домах из местных материалов, имеющих деформации 
фундаментов, стен, несущих конструкций и значительную 
степень биологического повреждения элементов деревян-
ных конструкций, которые свидетельствуют об исчерпании 
несущей способности и опасности обрушения, являются 
непригодными для проживания вследствие признания 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции.
35. Жилые помещения, находящиеся в жилых домах, рас-
положенных на территориях, на которых превышены по-
казатели санитарно-эпидемиологической безопасности 
в части физических факторов (шум, вибрация, электро-
магнитное и ионизирующее излучение), концентрации 
химических и биологических веществ в атмосферном 
воздухе и почве, установленные в разделе II настоящего 
Положения, а также в жилых домах, расположенных в про-
изводственных зонах, зонах инженерной и транспортной 
инфраструктур и в санитарно-защитных зонах, следует 
признавать непригодными для проживания в случаях, ког-
да инженерными и проектными решениями невозможно 
минимизировать критерии риска до допустимого уровня.
36. Непригодными для проживания следует признавать 
жилые помещения, расположенные в опасных зонах схо-
да оползней, селевых потоков, снежных лавин, а также на 
территориях, которые ежегодно затапливаются паводко-
выми водами и на которых невозможно при помощи инже-
нерных и проектных решений предотвратить подтопление 
территории. Многоквартирные дома, расположенные в 
указанных зонах, признаются аварийными и подлежащими 
сносу или реконструкции.
Непригодными для проживания следует признавать жилые 
помещения, расположенные в зоне вероятных разрушений 
при техногенных авариях, если при помощи инженерных 
и проектных решений невозможно предотвратить разру-
шение жилых помещений. Многоквартирные дома, рас-
положенные в указанных зонах, признаются аварийными и 
подлежащими сносу или реконструкции. В настоящем По-
ложении под зоной вероятных разрушений при техноген-
ных авариях понимается территория, в границах которой 
расположены жилые помещения и многоквартирные дома, 
которым грозит разрушение в связи с произошедшей тех-
ногенной аварией. Зоны вероятных разрушений при тех-

ногенных авариях устанавливаются Федеральной службой 
по экологическому, технологическому и атомному надзору 
на основании материалов технического расследования их 
причин.
37. Непригодными для проживания следует признавать 
жилые помещения, расположенные на территориях, при-
легающих к воздушной линии электропередачи перемен-
ного тока и другим объектам, создающим на высоте 1,8 м 
от поверхности земли напряженность электрического поля 
промышленной частоты 50 Гц более 1 кВ/м и индукцию 
магнитного поля промышленной частоты 50 Гц более 50 
мкТл.
38. Жилые помещения, расположенные в многоквартир-
ных домах, получивших повреждения в результате взры-
вов, аварий, пожаров, землетрясений, неравномерной 
просадки грунтов, а также в результате других сложных 
геологических явлений, следует признавать непригодны-
ми для проживания, если проведение восстановитель-
ных работ технически невозможно или экономически 
нецелесообразно и техническое состояние этих домов и 
строительных конструкций характеризуется снижением 
несущей способности и эксплуатационных характеристик, 
при которых существует опасность для пребывания людей 
и сохранности инженерного оборудования. Указанные 
многоквартирные дома признаются аварийными и под-
лежащими сносу.
39. Комнаты, окна которых выходят на магистрали, при 
уровне шума выше предельно допустимой нормы, ука-
занной в пункте 26 настоящего Положения, следует при-
знавать непригодными для проживания, если при помощи 
инженерных и проектных решений невозможно снизить 
уровень шума до допустимого значения.
40. Жилые помещения, над которыми или смежно с ними 
расположено устройство для промывки мусоропровода и 
его очистки, следует признавать непригодными для про-
живания.
41. Не может служить основанием для признания жилого 
помещения непригодным для проживания:
отсутствие системы централизованной канализации и го-
рячего водоснабжения в одно- и двухэтажном жилом доме;
отсутствие в жилом доме свыше 5 этажей лифта и мусо-
ропровода, если этот жилой дом вследствие физического 
износа находится в ограниченно работоспособном состоя-
нии и не подлежит капитальному ремонту и реконструк-
ции;
несоответствие объемно-планировочного решения жилых 
помещений и их расположения минимальной площади 
комнат и вспомогательных помещений квартиры в экс-
плуатируемом жилом доме, спроектированном и постро-
енном по ранее действующей нормативной документации, 
принятым в настоящее время объемно-планировочным 
решениям, если это решение удовлетворяет требованиям 
эргономики в части размещения необходимого набора 
предметов мебели и функционального оборудования.
IV. Порядок признания помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции
42. Комиссия на основании заявления собственника по-
мещения, федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего полномочия собственника в отношении 
оцениваемого имущества, правообладателя или гражда-
нина (нанимателя) либо на основании заключения органов 
государственного надзора (контроля) по вопросам, отне-
сенным к их компетенции, проводит оценку соответствия 
помещения установленным в настоящем Положении тре-
бованиям и принимает решения в порядке, предусмотрен-
ном пунктом 47 настоящего Положения.
43. При оценке соответствия находящегося в эксплуата-
ции помещения установленным в настоящем Положении 
требованиям проверяется его фактическое состояние. При 
этом проводится оценка степени и категории техническо-
го состояния строительных конструкций и жилого дома 
в целом, степени его огнестойкости, условий обеспече-
ния эвакуации проживающих граждан в случае пожара, 
санитарно-эпидемиологических требований и гигиениче-
ских нормативов, содержания потенциально опасных для 
человека химических и биологических веществ, качества 
атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и фи-
зических факторов источников шума, вибрации, наличия 
электромагнитных полей, параметров микроклимата по-
мещения, а также месторасположения жилого помещения.
44. Процедура проведения оценки соответствия помеще-
ния установленным в настоящем Положении требованиям 
включает:
прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
обосновывающих документов;
определение перечня дополнительных документов (заклю-
чения (акты) соответствующих органов государственного 
надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской 
организации по результатам обследования элементов 
ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), 
необходимых для принятия решения о признании жилого 
помещения соответствующим (не соответствующим) уста-
новленным в настоящем Положении требованиям;
определение состава привлекаемых экспертов, в уста-
новленном порядке аттестованных на право подготовки 
заключений экспертизы проектной документации и (или) 
результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по 
которым жилое помещение может быть признано нежи-
лым, либо для оценки возможности признания пригодным 
для проживания реконструированного ранее нежилого по-
мещения;
работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) 
жилых помещений для постоянного проживания;
составление комиссией заключения в порядке, предусмо-
тренном пунктом 47 настоящего Положения, по форме со-
гласно приложению N 1 (далее - заключение);
составление акта обследования помещения (в случае при-
нятия комиссией решения о необходимости проведения 
обследования) и составление комиссией на основании вы-
водов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При 
этом решение комиссии в части выявления оснований для 
признания многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции может основываться только 
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на результатах, изложенных в заключении специализиро-
ванной организации, проводящей обследование;
принятие соответствующим федеральным органом ис-
полнительной власти, органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органом местного са-
моуправления решения по итогам работы комиссии;
передача по одному экземпляру решения заявителю и 
собственнику жилого помещения (третий экземпляр оста-
ется в деле, сформированном комиссией).
45. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригод-
ности) помещения для проживания и признания много-
квартирного дома аварийным заявитель представляет в 
комиссию по месту нахождения жилого помещения сле-
дующие документы:
а) заявление о признании помещения жилым помещением 
или жилого помещения непригодным для проживания и 
(или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции;
б) копии правоустанавливающих документов на жилое по-
мещение, право на которое не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним;
в) в отношении нежилого помещения для признания его в 
дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции 
нежилого помещения;
г) заключение специализированной организации, прово-
дившей обследование многоквартирного дома, - в случае 
постановки вопроса о признании многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
д) заключение проектно-изыскательской организации по 
результатам обследования элементов ограждающих и 
несущих конструкций жилого помещения - в случае, если 
в соответствии с абзацем третьим пункта 44 настоящего 
Положения предоставление такого заключения является 
необходимым для принятия решения о признании жилого 
помещения соответствующим (не соответствующим) уста-
новленным в настоящем Положении требованиям;
е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетвори-
тельные условия проживания - по усмотрению заявителя.
Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к 
нему документы на бумажном носителе лично или посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении 
либо в форме электронных документов с использованием 
федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - единый портал), регионального пор-
тала государственных и муниципальных услуг (при его 
наличии) или посредством многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг.
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, 
подписывается заявителем простой электронной под-
писью, а прилагаемые к нему электронные документы 
должны быть подписаны должностными лицами органов 
(организаций), выдавших эти документы, усиленной ква-
лифицированной электронной подписью (если законода-
тельством Российской Федерации для подписания таких 
документов не установлен иной вид электронной подпи-
си).
Заявитель вправе представить в комиссию указанные в 
пункте 45(2) настоящего Положения документы и инфор-
мацию по своей инициативе.
45(1). В случае если заявителем выступает орган государ-
ственного надзора (контроля), указанный орган представ-
ляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения 
которого комиссия предлагает собственнику помещения 
представить документы, указанные в пункте 45 настояще-
го Положения.
45(2). Комиссия на основании межведомственных запро-
сов с использованием единой системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия получает в том числе в электронной фор-
ме:
а) сведения из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое 
помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых 
помещений - технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государ-
ственного надзора (контроля) в случае, если представ-
ление указанных документов в соответствии с абзацем 
третьим пункта 44 настоящего Положения признано не-
обходимым для принятия решения о признании жилого 
помещения соответствующим (не соответствующим) уста-
новленным в настоящем Положении требованиям.
Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах 
государственного надзора (контроля), указанных в абзаце 
пятом пункта 7 настоящего Положения.
45(3). В случае если комиссией проводится оценка жилых 
помещений жилищного фонда Российской Федерации 
или многоквартирного дома, находящегося в федераль-
ной собственности, орган местного самоуправления не 
позднее чем за 20 дней до дня начала работы комиссии 
обязан в письменной форме посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении, а также в форме 
электронного документа с использованием единого пор-
тала направить в федеральный орган исполнительной 
власти Российской Федерации, осуществляющий полно-
мочия собственника в отношении оцениваемого имуще-
ства, и правообладателю такого имущества уведомление 
о дате начала работы комиссии, а также разместить такое 
уведомление на межведомственном портале по управле-
нию государственной собственностью в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».
Федеральный орган исполнительной власти, осущест-
вляющий полномочия собственника в отношении оцени-
ваемого имущества, и правообладатель такого имущества 
в течение 5 дней со дня получения уведомления о дате 
начала работы комиссии направляют в комиссию посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении, 
а также в форме электронного документа с использовани-
ем единого портала информацию о своем представителе, 
уполномоченном на участие в работе комиссии.
В случае если уполномоченные представители не прини-
мали участие в работе комиссии (при условии соблюдения 
установленного настоящим пунктом порядка уведомления 

о дате начала работы комиссии), комиссия принимает ре-
шение в отсутствие указанных представителей.
46. Комиссия рассматривает поступившее заявление или 
заключение органа государственного надзора (контроля) в 
течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение 
(в виде заключения), указанное в пункте 47 настоящего 
Положения, либо решение о проведении дополнительного 
обследования оцениваемого помещения.
В ходе работы комиссия вправе назначить дополнитель-
ные обследования и испытания, результаты которых при-
общаются к документам, ранее представленным на рас-
смотрение комиссии.
47. По результатам работы комиссия принимает одно из 
следующих решений об оценке соответствия помещений и 
многоквартирных домов установленным в настоящем По-
ложении требованиям:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым 
к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
о выявлении оснований для признания помещения подле-
жащим капитальному ремонту, реконструкции или пере-
планировке (при необходимости с технико-экономическим 
обоснованием) с целью приведения утраченных в про-
цессе эксплуатации характеристик жилого помещения в 
соответствие с установленными в настоящем Положении 
требованиями;
о выявлении оснований для признания помещения непри-
годным для проживания;
о выявлении оснований для признания многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим реконструкции;
о выявлении оснований для признания многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу.
Решение принимается большинством голосов членов ко-
миссии и оформляется в виде заключения в 3 экземплярах 
с указанием соответствующих оснований принятия ре-
шения. Если число голосов «за» и «против» при принятии 
решения равно, решающим является голос председателя 
комиссии. В случае несогласия с принятым решением 
члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в 
письменной форме и приложить его к заключению.
48. В случае обследования помещения комиссия составля-
ет в 3 экземплярах акт обследования помещения по форме 
согласно приложению N 2.
На основании полученного заключения соответствующий 
федеральный орган исполнительной власти, орган испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, орган 
местного самоуправления в течение 30 дней со дня полу-
чения заключения в установленном им порядке принимает 
решение, предусмотренное абзацем седьмым пункта 7 на-
стоящего Положения, и издает распоряжение с указанием 
о дальнейшем использовании помещения, сроках отселе-
ния физических и юридических лиц в случае признания 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
или о признании необходимости проведения ремонтно-
восстановительных работ.
49. В случае признания многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых 
помещений расторгаются в соответствии с законодатель-
ством.
Договоры на жилые помещения, признанные непригод-
ными для проживания, могут быть расторгнуты по требо-
ванию любой из сторон договора в судебном порядке в 
соответствии с законодательством.
50. Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия ре-
шения, предусмотренного 48 настоящего Положения, 
направляет в письменной или электронной форме с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационных 
сетей общего пользования, в том числе информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», включая еди-
ный портал или региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру 
распоряжения и заключения комиссии заявителю, а так-
же в случае признания жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции - в орган государ-
ственного жилищного надзора (муниципального жилищно-
го контроля) по месту нахождения такого помещения или 
дома.
В случае выявления оснований для признания жилого по-
мещения непригодным для проживания вследствие на-
личия вредного воздействия факторов среды обитания, 
представляющих особую опасность для жизни и здоровья 
человека, либо представляющих угрозу разрушения зда-
ния по причине его аварийного состояния или по основа-
ниям, предусмотренным пунктом 36 настоящего Положе-
ния, решение, предусмотренное пунктом 47 настоящего 
Положения, направляется в соответствующий федераль-
ный орган исполнительной власти, орган исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, орган местного 
самоуправления, собственнику жилья и заявителю не 
позднее рабочего дня, следующего за днем оформления 
решения.
51. Решение соответствующего федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного са-
моуправления, заключение, предусмотренное пунктом 47 
настоящего Положения, могут быть обжалованы заинтере-
сованными лицами в судебном порядке.
V. Использование дополнительной информации для при-
нятия решения
52. В случае проведения капитального ремонта, рекон-
струкции или перепланировки жилого помещения в соот-
ветствии с решением, принятым на основании указанного 
в пункте 47 настоящего Положения заключения, комиссия 
в месячный срок после уведомления собственником жило-
го помещения или уполномоченным им лицом об их завер-
шении проводит осмотр жилого помещения, составляет 
акт обследования и принимает соответствующее решение, 
которое доводит до заинтересованных лиц.
53. Для инвалидов и других маломобильных групп насе-
ления, пользующихся в связи с заболеванием креслами-
колясками, отдельные занимаемые ими жилые помещения 
(квартира, комната) по заявлению граждан и на основании 
представления соответствующих заболеванию медицин-
ских документов могут быть признаны комиссией непри-
годными для проживания граждан и членов их семей. 
Комиссия оформляет в 3 экземплярах заключение о при-

знании жилого помещения непригодным для проживания 
указанных граждан по форме согласно приложению N 1 к 
настоящему Положению и в 5-дневный срок направляет 1 
экземпляр в соответствующий федеральный орган испол-

нительной власти, орган исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или орган местного самоуправле-
ния, второй экземпляр заявителю (третий экземпляр оста-
ется в деле, сформированном комиссией).

Приложение № 1
к Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-

живания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ОБ ОЦЕНКЕ СООТВЕТСТВИЯ ПОМЕЩЕНИЯ (МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА) ТРЕБОВАНИЯМ, 

УСТАНОВЛЕННЫМ В ПОЛОЖЕНИИ О ПРИЗНАНИИ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, 
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА 

АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ
№    (дата)

_______________________
(месторасположение помещения, в том числе наименова-
ния населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная 
(кем назначена, наименование федерального органа 
___________________________,
исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного са-
моуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя ____________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии _____________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов 
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_____________________________________________
и приглашенного собственника помещения или уполно-
моченного им лица 
____________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов 
(приводится перечень документов)
_________________________________________________
и на основании акта межведомственной комиссии, состав-
ленного по результатам обследования,
________________________________________
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в 
случае проведения обследования), или указывается,
_________________________________________
что на основании решения межведомственной комиссии 
обследование не проводилось)

_________________________________________
приняла заключение о 
(приводится обоснование принятого межведомственной 
комиссией заключения
_________________________________________
об оценке соответствия помещения (многоквартирного 
дома) требованиям, установленным
_________________________________________
в Положении о признании помещения жилым помещени-
ем, жилого помещения непригодным для проживания
_________________________________________.
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции)
Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения об-
следования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведом-
ственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
_________________________________________.
Председатель межведомственной комиссии
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)

Приложение № 2
к Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-

живания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ ПОМЕЩЕНИЯ

№    (дата)

_________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименова-
ния населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная 
(кем назначена, наименование федерального органа 
_________________________________________,
исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного са-
моуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя ____________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии 
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов 
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_________________________________________
и приглашенного собственника помещения или уполно-
моченного им лица 
_________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_________________________________________
произвела обследование помещения по заявлению 
(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 
_________________________________________
для физического лица, наименование организации и за-
нимаемая должность – для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения 
(адрес, принадлежность помещения,
_________________________________________.
кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, инженер-
ных систем здания, оборудования и механизмов и приле-
гающей к зданию территории 
_________________________________________.
_________________________________________

Сведения о несоответствиях установленным требованиям 
с указанием фактических значений показателя или описа-
нием конкретного несоответствия 
_________________________________________.
Оценка результатов проведенного инструментального кон-
троля и других видов контроля и исследований 
(кем проведен контроль (испытание), по каким показате-
лям, какие фактические значения получены)
_________________________________________.
Рекомендации межведомственной комиссии и предлагае-
мые меры, которые необходимо принять для обеспечения 
безопасности или создания нормальных условий для по-
стоянного проживания 
_________________________________________.
Заключение межведомственной комиссии по результатам 
обследования помещения
_________________________________________.
Приложение к акту:
а) результаты инструментального контроля;
б) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследований;
г) заключения экспертов проектно-изыскательских и спе-
циализированных организаций;
д) другие материалы по решению межведомственной ко-
миссии.
Председатель межведомственной комиссии
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)
_________________________________________
(подпись)  (Ф.И.О.)

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Верх-Тула    от «17» июня 2015 г.  № 200

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ

 В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уста-
вом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, администрация Верх-Тулинского 
сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче 
разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в экс-
плуатацию (Приложение).

2.  Разместить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги на официальном сайте админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru
3.  Опубликовать административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги в газете «Приобская правда».
4.  Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования
5.  Ответственность за исполнение постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Верх-
Тулинского сельсовета Ена И.Ю.
Глава Верх-Тулинского сельсовета Н.П. Кононов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 

Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
от 17.06.2015 г. № 200

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 
И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

1. Общие положения
 1.1. Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на 
ввод индивидуальных жилых домов в эксплуатацию (далее 

– муниципальная услуга) устанавливает сроки и последо-
вательность административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, а также порядок 
взаимодействия между администрацией Верх-Тулинского 
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сельсовета (далее – администрация), специалистами ад-
министрации, предоставляющими муниципальную услугу 
и заявителями – получателями муниципальной услуги, а 
также организациями, участвующими в процессе предо-
ставления муниципальной услуги. 
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Верх-Тулинского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области.
 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица, а так-
же их законные представители (далее – Заявитель), обе-
спечивающие на принадлежащем им земельном участке 
строительство, реконструкцию, объектов индивидуального 
жилищного строительства на территории Верх-Тулинского 
сельсовета.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Место нахождения администрации: 630520, Ново-
сибирская область, Новосибирский район, с. Верх-Тула, 
ул.Советская, 1, контактный тел. (383) 2932-213 – прием-
ная, факс (383) 2932-213.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://www.adm-
verh-tula.ru.
1.3.2. График работы администрации:
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.00 час. обед с 13.00 до 
14.00; пятница с 8.30 до 14.30 без обеда; выходные дни: 
суббота, воскресенье.
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области :
http://www.r54.nalog.ru/;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : www.noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : www.to54.rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
 Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной налоговой службы по Ново-
сибирской области  inform@r54.nalog.ru, ufns5400nso@
mail.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : nro@noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : 54_upr@ rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области: 
(383) 201-22-89;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : (383) 223-
55-71 ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : (383) 227-10-87 , (383) 243-88-01;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : 
(383) 220-97-99.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
1) специалистами администрации Верх-Тулинского сель-
совета, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;
2) посредством размещения на информационном стенде 
и официальном сайте администрации Верх-Тулинского 
сельсовета в сети Интернет, электронного информирова-
ния;
3) с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
 Для получения информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги заявители вправе обратиться в ор-
ган местного самоуправления: лично, по телефону; посред-
ством письменного обращения; на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг.
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заяви-
телей лично специалисты администрации устно информи-

руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании администрации, в которую поступил звонок 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 (десяти) минут.
 Специалисты администрации Верх-Тулинского сельсо-
вета не вправе осуществлять консультирование заинте-
ресованных лиц, выходящее за рамки информирования о 
стандартных процедурах и условиях предоставления му-
ниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
Заявителя, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в администрацию Верх-Тулинского сельсовета 
обращение о предоставлении письменной информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования. Письменное информирова-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится не более 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, ответственный за рассмотре-
ние обращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит пись-
менный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
администрации Верх-Тулинского сельсовета, содержит 
фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и 
направляется по указанному заявителем почтовому адресу 
или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.
 Информация о процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется бесплатно.
 1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей.
 Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы их заполне-
ния.
 Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
 Также вся информация о муниципальной услуге и услу-
гах, необходимых для получения муниципальной услу-
ги доступна на Интернет-сайте администрации Верх-
Тулинского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а 
так же в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по 
мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и 
выдача разрешения на ввод индивидуальных жилых домов 
в эксплуатацию». 
 2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Верх-Тулинского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, не-
обходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области ; 
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области ;
- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске;
 Запрещено требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
 1) разрешение на ввод объекта индивидуального жилищ-
ного строительства в эксплуатацию установленной формы 
(приложение № 3 к Административному регламенту).
 Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уста-
навливается уполномоченным Правительством Россий-
ской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти;
 2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта индивидуального жилищного строительства в экс-
плуатацию (приложение № 4 к Административному регла-
менту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со-
ставляет 10 (десять) дней со дня получения заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта индивидуального жи-
лищного строительства в эксплуатацию. 
2.4.2. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 9 (девять) дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
2.4.3. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Администра-
тивного регламента.
2.4.4. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 1 (один) день с момента их подготовки.
2.5.Правовые основания для предоставления муниципаль-
ной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская га-
зета» 1993г. №237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994г. №51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994г.) 
(первоначальный текст документа опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 05.12.1994г., №32, ст. 
3301; «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006г., № 19, 
ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006г., № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006г., №70-71);
- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003г., №40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003г., №186, «Российская газета», 08.10.2003г., 
№202);
- Законом Новосибирской области от 24.11.2014г. 
№484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местно-
го самоуправления в Новосибирской области», принят 
19.11.2014г. Законодательным Собранием Новосибир-
ской области, в редакции № 484-ЗС от 19.11.2014г.;
- Уставом Верх-Тулинского сельсовета ;
- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010г., 
№31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010г., №168);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации 
от 29.12.2004г. №190 – ФЗ (первоначальный текст до-
кумента опубликован в изданиях «Российская газета», 
№290, 30.12.2004г.; «Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005г., №1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газе-
та», №5-6, 14.01.2005г.);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2011г. №136 – ФЗ (первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 29.10.2001г., №44, ст. 4147; «Парламентская газе-
та», №204-205, 30.10.2001г.; «Российская газета», N 211-
212, 30.10.2001г.);
- Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24.11.2005г. №698 «О форме разрешения на строи-
тельство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию» (текст постановления опубликован в «Собрании 
законодательства Российской Федерации» от 28 ноября 
2005г. №48, ст. 5047; в «Российской газете» от 7 декабря 
2005г. №275);
- Федеральным законом от 30.12.2009г. №384-ФЗ «Техни-
ческий регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 31 декабря 2009г. №255; в «Собрании законо-
дательства Российской Федерации» от 4 января 2010г., 
№1 ст. 5);
- Федеральным законом от 22.07.2008г. №123-ФЗ «Техни-
ческий регламент о требованиях пожарной безопасности» 
(текст Федерального закона опубликован в «Собрание за-
конодательства РФ», 28.07.2008г., №30 (ч. 1), ст. 3579; 
«Парламентская газета», №47-49, 31.07.2008г.; «Россий-
ская газета», №163, 01.08.2008г.);
 - Сводом правил СП 42.13330.2011 «Градостроитель-
ство. Планировка и застройка городских и сельских по-
селений», актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, 
утвержденный Приказом Министерства регионального 
развития Российской Федерации (Минрегион России) от 
28.12.2010г. № 820 (опубликован в «Информационном 
бюллетене о нормативной, методической и типовой про-
ектной документации в строительстве», №7, 2011г.);
 - Сводом правил СП 30-102-99 «Планировка и застрой-
ка территорий малоэтажного жилищного строительства», 
утвержденный Постановлением Госстроя России от 
30.12.1999г.;
- Постановлением Главного государственного санитарно-
го врача РФ от 25.09.2007г. №74 «О введении в действие 
новой редакции санитарно-эпидемиологических правил 
и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-
защитные зоны и санитарная классификация предприятий, 
сооружений и иных объектов» (опубликован – «Российская 
газета» №104 2008г.; «Федеральный центр гигиены и эпи-
демиологии «Роспотребнадзора» №2008);
- Приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 
19.02.2015г. № 117/пр «Об утверждении формы разреше-
ния на строительство и формы разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию»; 
 - Постановлением Правительства РФ от 06.05.2015г. 
№437 «О признании утратившим силу Постановления 
Правительства Российской Федерации от 24 ноября 
2005г. №698», (опубликовано на официальном интернет-
портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 
08.05.2015г.).
 2.6. Перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.
 2.6.1. Для принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги необходимо подать следующие документы 
в администрацию Верх-Тулинского сельсовета или непо-
средственно оператору МФЦ в бумажном виде : 
 - заявление на получение разрешения на ввод объекта ин-
дивидуального жилищного строительства в эксплуатацию 
(приложение №2 к Административному регламенту);
 - правоустанавливающие документы на земельный участок 
(решения, постановления, распоряжения, акты органов го-
сударственной власти или органов местного самоуправле-
ния (их должностных лиц) о предоставлении (выделении) 
земельных участков; договоры и акты приема-передачи к 

ним (купля-продажа, дарение, мена, приватизация и дру-
гие); решения судов, вступившие в законную силу (в том 
числе мировое соглашение, утвержденное судом); свиде-
тельства о праве на наследство); 
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора); 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, необходим для получения разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию на основании Поста-
новления Правительства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об 
установлении документа, необходимого для получения 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), находящиеся в распоряжении государственных ор-
ганов или подведомственных государственным органам 
организациях, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, запрашиваются администрацией Верх-
Тулинского сельсовета в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, если Заявитель не 
представил их самостоятельно (по собственной инициа-
тиве):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство.
 2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), которые направляются Заявителем самостоятель-
но, если они отсутствуют в распоряжении администрации 
Верх-Тулинского сельсовета:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора) ; 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, необходим для получения разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию на основании Поста-
новления Правительства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об 
установлении документа, необходимого для получения 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
 Указанные документы предоставляются Заявителем в ко-
пиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и воз-
вращаются Заявителю. Документы могут быть направлены 
в электронной форме.
 В случае, если документы подает представитель Заяви-
теля, дополнительно предоставляются оригинал и копия: 
 - документ, удостоверяющий личность представителя 
Заявителя;
 - надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
 - представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлением государственных и муниципальных услуг; 
 - представления документов и информации, в том числе 
об оплате государственной пошлины, взимаемой за предо-
ставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
Российской Федерации «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 
года №210-ФЗ, в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением до-
кументов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона Российской Федерации «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» от 27.07.2010 года №210-ФЗ перечень документов. 
 Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государствен-



  № 81 (1264) 25 июня 2015 г.

Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà 1111СПЕЦВЫПУСК

ные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе; 
 - осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона Россий-
ской Федерации «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года 
№210-ФЗ.
 В случае, если для предоставления муниципальной услу-
ги необходима обработка персональных данных лица, не 
являющегося заявителем, и если в соответствии с феде-
ральным законом обработка таких персональных данных 
может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заяви-
тель дополнительно представляет документы, подтверж-
дающие получение согласия указанного лица или его за-
конного представителя на обработку персональных данных 
указанного лица. 
 Документы, подтверждающие получение согласия, могут 
быть представлены, в том числе в форме электронного до-
кумента. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
 1) если не указаны фамилия гражданина, либо наимено-
вание юридического лица, направившего заявление, по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
 2) если не указано наименование органа местного самоу-
правления, в который направляется заявление;
 3) если не поставлена подпись Заявителя или представи-
теля Заявителя, печать юридического лица;
 4) если заявление не поддается чтению, о чем в течение 
семи дней со дня обращения сообщается Заявителю, на-
правившему заявление, если его фамилия (наименование 
юридического лица) и почтовый адрес поддаются чтению;
 5) отсутствие в заявлении данных, необходимых для ока-
зания муниципальной услуги;
 6) наличие в заявлении исправлений, приписок, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковывать их содержание ;
 7) если заявление содержит нецензурные или оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;
 8) отсутствие у Заявителей права на получение муници-
пальной услуги в соответствии с действующим законода-
тельством;
 9) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на 
представительство Заявителя; 
 10) запрос в электронной форме подписан с использова-
нием электронной подписи, не принадлежащей Заявителю 
(в случае возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме). 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги. 
 2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги являются:
 1) предоставление документов, предусмотренных пунктом 
2.6. Административного регламента,  не в полном объеме;
 2) несоответствие объекта индивидуального жилищного 
строительства требованиям градостроительного плана зе-
мельного участка;
 3) несоответствие объекта индивидуального жилищного 
строительства требованиям, установленным в разрешении 
на строительство;
 4) если застройщик, после получения разрешения на 
строительство (реконструкцию) объекта индивидуального 
жилищного строительства, не передал в администрацию 
Верх-Тулинского сельсовета:
 - сведения о площади, о высоте и количестве этажей пла-
нируемого объекта индивидуального жилищного строи-
тельства, о сетях инженерно-технического обеспечения;
 - один экземпляр копии схемы планировочной организа-
ции земельного участка с обозначением места размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства 
(для размещения в информационной системе обеспече-
ния градостроительной деятельности).
 2.8.1. Разрешение на ввод объекта индивидуального жи-
лищного строительства в эксплуатацию выдается застрой-
щику в случае, если в администрацию Верх-Тулинского 
сельсовета передана безвозмездно копия схемы, отобра-
жающей:
 - расположение построенного, реконструированного объ-
екта капитального строительства;
 - расположение сетей инженерно-технического обеспече-
ния в границах земельного участка;
 - планировочную организацию земельного участка, для 
размещения такой копии в информационной системе обе-
спечения градостроительной деятельности.
 Неполучение или несвоевременное получение докумен-
тов, запрошенных администрацией Верх-Тулинского сель-
совета в государственных органах или подведомственных 
государственным органам организациях, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, не может являть-
ся основанием для отказа в выдаче разрешений на ввод 
индивидуальных жилых домов в эксплуатацию. 
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче 
разрешения на ввод индивидуальных жилых домов в экс-
плуатацию: услуга является бесплатной.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
не может превышать 15 (пятнадцать) минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги:
 1) при личной сдаче Заявителем специалист админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета, ответственный за 
делопроизводство, осуществляет прием документов и ре-
гистрацию заявления в течение 5 ( пяти) минут;

 2) при поступлении почтового отправления, либо обраще-
ния Заявителя в электронной форме, заявления обраба-
тываются и регистрируются соответствующими специали-
стами, ответственными за делопроизводство, в течение 1 
(одного) дня.
 Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга.
2.12.1. В администрации Верх-Тулинского сельсовета , 
прием Заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помеще-
ниях, включающих места для ожидания, получения ин-
формации, приема Заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:
 - соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
 - оборудование местами общественного пользования 
(туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.12.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о муниципальной услуге.
2.12.3.Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
 - информационные материалы, предназначенные для 
информирования Заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
Заявителей;
 - информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для Заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги и образцы их заполне-
ния. 
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
2.12.4.Требования к местам приема Заявителей:
Прием Заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема Заявителя;
Специалисты администрации, осуществляющие прием 
Заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста администрации, осущест-
вляющего прием Заявителей, оборудовано персональным 
компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одно-
временное консультирование и (или) прием двух и более 
посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приема Заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов. 
2.13. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:
2.13.1.Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами, специалистами 
администрации, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а так-
же соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, специалистов администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.
2.13.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
1) обеспечение возможности всем Заявителям, благопо-
лучно воспользоваться муниципальной услугой;
2) открытость и доступность информации о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об об-
разцах оформления документов, необходимых для предо-
ставления государственной поддержки, размещенных на 
информационных стендах, на Интернет-ресурсах админи-
страции;
3) средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
Заявителя;
4) пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания администрации Верх-Тулинского 
сельсовета;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством ав-
томатизированной информационной системы или Единого 
портала государственных и муниципальных услуг;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на 
базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заяв-
ление и необходимые для предоставления муниципальной 
услуги документы и получает результат предоставления 
муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответ-
ствии с регламентом работы МФЦ. 
Заявление на предоставление муниципальной услуги в 
форме электронного документа и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги (скан-
копии), могут быть направлены в Администрацию через 
Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к 
«Личному кабинету» на Едином портале. Направление за-
явления и необходимых документов осуществляется зая-
вителем в соответствии с инструкциями, размещенными 
на Едином портале.

Предоставление муниципальной услуги с использованием 
универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал. Универсаль-
ная электронная карта используется для удостоверения 
прав пользователя на получение муниципальной услуги, 
в том числе для совершения в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, юридически 
значимых действий в электронной форме.
 2.14. Администрацией Верх-Тулинского сельсовета обе-
спечивается выполнение следующих требований, в том 
числе учитывающих особенности предоставления муници-
пальных услуг в электронной форме 
 - доступность информации о перечне документов, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги, о режиме 
работы администрации Верх-Тулинского сельсовета, кон-
тактных телефонах и другой контактной информации для 
Заявителей;
 - возможность заполнения Заявителями запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, в электронной форме;
 - возможность получения Заявителем сведений о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме.
 - возможность получения Заявителем электронной версии 
результатов предоставления муниципальной услуги с обя-
зательным получением документа на бумажном носителе в 
администрации Верх-Тулинского сельсовета.
 Специальных мест для оказания муниципальной услуги в 
электронной форме (места информирования, ожидания и 
приема Заявителей, обеспечение возможности реализа-
ции прав инвалидов на предоставление по их запросу му-
ниципальной услуги) не требуется, так как она может быть 
оказана дистанционно.
 Тексты материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом (размер шрифта не менее №12), без исправ-
лений, наиболее важные места рекомендуется выделять 
другим шрифтом.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур, требования к порядку их вы-
полнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя последовательность следующих административных 
процедур:
- прием и регистрация заявления;
- ознакомление с документами и визирование Главой ад-
министрации Верх-Тулинского сельсовета;
- проверка наличия необходимых документов и их надле-
жащего оформления уполномоченным специалистом;
- принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
- подготовка проекта разрешения на ввод объекта индиви-
дуального жилищного строительства в эксплуатацию;
- утверждение Главой администрации Верх-Тулинского 
сельсовета разрешения на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию;
- выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.
Блок-схема последовательности административных дей-
ствий при предоставлении муниципальной услуги приве-
дена в приложении № 1 к Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления.
 3.2.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является обращение Заявителя лично или через за-
конного представителя в администрацию Верх-Тулинского 
сельсовета с заявлением и документами, указанными в 
пункте 2.6.1. Административного регламента.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за при-
ем документов и регистрацию заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги :
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя 
или полномочия представителя Заявителя, в случае пре-
доставления документов уполномоченным лицом;
- проверяет правильность оформления заявления, а также 
удостоверяется в соответствии представленных докумен-
тов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню докумен-
тов, указанных в приложении заявления;
 - в случаях, указанных в пункте 2.7. Административного 
регламента, представленные документы возвращаются 
лицу, их предоставившему, для устранения выявленных 
замечаний;
 - в случае если выявленные недостатки документов воз-
можно устранить на месте, оказывает содействие Заявите-
лю или лицу, предоставившему документы, в устранении 
данных недостатков;
- если представленные документы, соответствуют тре-
бованиям законодательства и настоящего Администра-
тивного регламента, то вносит соответствующую запись 
в журнале регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с правилами ве-
дения книг учета документов (осуществляет присвоение 
входящего номера заявлению, регистрацию заявления) и 
сообщает Заявителю регистрационный номер заявления.
3.2.3.  Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация заявления и прило-
женных документов на получение муниципальной услуги.
 3.2.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 15 (пятнадцать) минут.
 3.2.5. В случае поступления заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги по 
почте или посредством интернет (через федеральную ин-
формационную систему «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации до-
кументов составляет 1 (один) день с момента поступления 
указанных документов в администрацию Верх-Тулинского 
сельсовета. При этом Заявитель может получить инфор-
мацию о регистрационном номере заявления по телефону, 
а в случае направления документов посредством интернет 
– через сервис «Личный кабинет».
3.2.6.  После регистрации заявления специалист админи-
страции передает заявление с приложенными докумен-
тами Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета 
для ознакомления и визирования. Затем заявление с 
приложенными документами поступают, в соответствии 
с резолюцией Главы администрации, для исполнения к 

специалисту администрации, ответственному за их рас-
смотрение и подготовку результата предоставления муни-
ципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), 
в обязанности которого, в соответствии с его должностной 
инструкцией, входит выполнение соответствующих функ-
ций. Направление осуществляется в течение 1 (одного) 
дня с момента регистрации заявления.
3.3. Проверка наличия необходимых документов и надле-
жащего их оформления.
 3.3.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление заявления с резолюцией Главы 
администрации Верх-Тулинского сельсовета и приложен-
ных к нему документов к уполномоченному специалисту.
3.3.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них), которые запрашиваются уполномоченным специали-
стом по каналам межведомственного взаимодействия, 
если Заявитель не представил данные документы само-
стоятельно (по собственной инициативе):
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство.
 Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомствен-
ного взаимодействия не должен превышать 3 (три) дня, 
при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.
3.3.3. Уполномоченный специалист осуществляет провер-
ку наличия и правильности оформления документов, пред-
ставленных Заявителем:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора) ; 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, на основании Постановления Прави-
тельства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об установлении 
документа, необходимого для получения разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию».
 3.3.4. Уполномоченный специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, проверяет пред-
ставленные документы с целью установления права Заяви-
теля на получение муниципальной услуги.
 В том случае, если основания для предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют, в соответствии с пунктом 
2.8. Административного регламента, Заявителю по почте 
направляется уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
 Уведомление направляется Заявителю по месту жи-
тельства, месту пребывания или по адресу, указанному 
Заявителем или представителем Заявителя для получения 
уведомления.
3.4. Принятие решения на предоставление муниципальной 
услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение всех необходимых для оказания 
услуги документов.
3.4.2.Уполномоченный специалист осуществляет проверку 
всех представленных документов на предмет предостав-
ления муниципальной услуги:
1) наличия и правильности оформления документов необ-
ходимых в соответствии с пунктом 2.6 Административного 
регламента: 
 - заявление на получение разрешения на ввод объекта ин-
дивидуального жилищного строительства в эксплуатацию ;
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - градостроительный план земельного участка;
 - разрешение на строительство ;
 - акт приемки объекта индивидуального жилищного стро-
ительства (в случае осуществления строительства, рекон-
струкции на основании договора) ; 
 - документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства требованиям технических регламентов и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
 - документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строитель-
ства техническим условиям и подписанные представите-
лями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
 - схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта индивидуального жилищ-
ного строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строи-
тельства, реконструкции на основании договора);
 - технический план, на основании Постановления Прави-
тельства РФ от 01.03.2013 года №175 «Об установлении 
документа, необходимого для получения разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию».
2) проводит осмотр объекта капитального строительства. 
В ходе осмотра построенного, реконструированного объ-
екта капитального строительства осуществляется провер-
ка:



№ 81 (1264) 25 июня 2015 г. 

Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà1212 СПЕЦВЫПУСК

 - соответствия объекта требованиям, установленным в 
разрешении на строительство;
 - соответствия размещения объекта требованиям, уста-
новленным в градостроительном плане земельного участ-
ка.
3.4.3. По результатам осмотра объекта капитального 
строительства, рассмотрения и проверки, предоставлен-
ных Заявителем документов, уполномоченный специалист 
делает заключение о соответствии (несоответствии) пред-
ставленных документов требованиям пункта 2.6 Админи-
стративного регламента и соответствии (несоответствии) 
параметров построенного объекта индивидуального жи-
лищного строительства параметрам объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства, указанным в разрешении 
на строительство и установленным градостроительным 
планом земельного участка, готовит проект разрешения 
на ввод объекта индивидуального жилищного строитель-
ства в эксплуатацию и направляет для подписания Главе 
администрации Верх-Тулинского сельсовета. 
 3.4.4. Результатом выполнения административной про-
цедуры является оформление уполномоченным специали-
стом документа о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.5. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 7 (семь) дней.
 3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.5.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление, специалисту администрации, 
подписанного Главой администрации Верх-Тулинского 
сельсовета результата предоставления муниципальной 
услуги.
3.5.2. Разрешение на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию должно быть 
оформлено на бланке установленной формы в четырех 
экземплярах, подписано Главой администрации Верх-
Тулинского сельсовета и иметь печать администрации 
Верх-Тулинского сельсовета.
3.5.3. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта индивидуального жилищного строительства 
в эксплуатацию должно быть оформлено на бланке уста-
новленной формы в двух экземплярах и подписано Главой 
администрации Верх-Тулинского сельсовета, в котором 
в обязательном порядке должны быть указаны правовые 
основания отказа.
3.5.4. Специалист администрации осуществляет реги-
страцию разрешения на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию или уведомле-
ния об отказе в его выдаче в журнале учета выдачи раз-
решений на ввод объекта индивидуального жилищного 
строительства в эксплуатацию или в журнале учета выдачи 
уведомлений об отказе в его выдачи в электронном виде 
и на бумажном носителе и уведомляет Заявителя или его 
уполномоченное лицо о принятом решении по телефону. 
3.5.5 Специалист администрации производит выдачу трех 
экземпляров разрешений на ввод объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства в эксплуатацию застрой-
щику или представителю застройщика, уполномоченному 
на получение разрешения, под роспись в журнале учета 
выдачи разрешений на строительство. Четвертый экзем-
пляр разрешения, вместе с комплектом представленных 
Заявителем документов на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию хранится в деле 
администрации Верх-Тулинского сельсовета у уполномо-
ченного специалиста. Копия разрешения на ввод объекта 
индивидуального жилищного строительства в эксплуата-
цию установленным порядком направляется в отдел архи-
тектуры и градостроительства администрации Новосибир-
ского района.
3.5.6. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта индивидуального жилищного строительства 
в эксплуатацию вручается специалистом под роспись в 
журнале учета выдачи уведомлений в одном экземпляре 
Заявителю или уполномоченному лицу лично или направ-
ляется по почте. Второй экземпляр хранится в деле.
3.5.7. Результатом выполнения административной проце-
дуры являются:
- выдача разрешения на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию;
- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта индивидуального жилищного строительства 
в эксплуатацию.
3.5.8. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 1 (один) день.
4. Порядок и формы контроля за совершением действий
по предоставлению муниципальной услуги
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистами администрации последовательности ад-
министративных действий, определенных Администра-
тивным регламентом и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений осущест-
вляет Глава администрации Верх-Тулинского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области (далее 
– должностное лицо администрации).
 4.2. Полномочия должностного лица администрации 
по осуществлению текущего контроля устанавливаются 
правовыми актами Администрации, должностными ин-
струкциями.
 4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и испол-
нения специалистами администрации Верх-Тулинского 
сельсовета положений Административного регламента и 
градостроительного законодательства Российской Феде-
рации, полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги по обращениям заявителей.
Проверки проводятся на основании приказа Главы адми-
нистрации Верх-Тулинского сельсовета.
 4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается администрацией Верх-Тулинского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области.
 4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
 4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 

предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации Верх-
Тулинского сельсовета.
 4.7. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
 4.8. Ответственность за предоставление муници-
пальной услуги возлагается на Главу администрации 
Верх-Тулинского сельсовета, который непосредственно 
принимает решение по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги.
 4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Верх-Тулинского сельсовета в соответ-
ствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц
 5.1. Досудебное обжалование.
 5.1.1. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) поряд-
ке, в том числе в следующих случаях:
 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
 3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим Административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Административным регламен-
том, у Заявителя;
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим Админи-
стративным регламентом;
 6) затребование с Заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
Административным регламентом;
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
 5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной (уст-
ной) форме лично или направить жалобу по почте, офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (54.gosuslugi.ru), 
а также может быть принята при личном приеме заяви-
теля.
 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в администрацию 
Верх-Тулинского сельсовета, предоставляющую муни-
ципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досу-
дебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и 
решения должностных лиц, специалистов администрации 
Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области (исполняюще-
му обязанности Главы администрации Верх-Тулинского 
сельсовета). К жалобе должны быть приложены копии 
документов, подтверждающих изложенную в обращении 
информацию.
5.3. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
 4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
 5) личную подпись заявителя и дату.
 5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в 
органе местного самоуправления (администрации Верх-
Тулинского сельсовета) следующую информацию, необхо-
димую для обоснования и рассмотрения жалобы:
 - о местонахождении органа местного самоуправления;
 - сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
 - о графике приема заявителей Главой администрации 
Верх-Тулинского сельсовета (исполняющем обязанности 
Главы администрации Верх-Тулинского сельсовета);
 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;

 - о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации Верх-Тулинского сельсовета;
 - о сроке рассмотрения жалобы;
 - о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
 При подаче жалобы Заявитель вправе получить от специа-
листа администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, 
специалиста администрации Верх-Тулинского сельсовета.
 5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
 5.6. По результатам рассмотрения жалобы администра-
ция Верх-Тулинского сельсовета принимает одно из сле-
дующих решений:
 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
 2) отказывает в удовлетворении жалобы.
 5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. Административного ре-
гламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 
Заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
 5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области (исполняющему обязанности 
Главы администрации Верх-Тулинского сельсовета), в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации Верх-Тулинского сельсо-
вета и информационных стендах.
 5.10. При обращении Заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия Заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов согласно пункта 5.5. Административного регламента.
 5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 (семи) дней 
со дня ее регистрации в администрации Верх-Тулинского 
сельсовета в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
 5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
 Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 

или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
 5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основа-
ния для отказа в рассмотрении жалобы:
 1) в случае если в жалобе не указаны фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
 2) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по суще-
ству поставленных в ней вопросов и сообщить письмен-
но Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости 
злоупотребления правом;
 3) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
 4) если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на ко-
торый ему многократно давались письменные ответы по 
существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение 
о безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с Заявителем по данному вопросу при 
условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в один и тот же орган или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведом-
ляется письменно заявитель, направивший жалобу;
 5) в случае если ответ по существу поставленного в жало-
бе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, Заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
 6) в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, Заявитель вправе вновь 
направить жалобу в администрацию муниципального об-
разования.
 5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
Заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем 
Заявителю дается письменный ответ:
 1) если в результате рассмотрения жалоба признана 
обоснованной, то принимается решение о привлечении 
к дисциплинарной ответственности специалиста админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета, допустившего на-
рушение в ходе предоставления муниципальной услуги, 
требований действующего законодательства, настоящего 
Административного регламента, повлекшее за собой жа-
лобу.
 2) если в ходе рассмотрения жалоба признана необосно-
ванной, Заявителю направляется сообщение о результате 
рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она 
признана необоснованной.
 Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все 
поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры 
и даны письменные ответы по существу всех поставленных 
в жалобе вопросов.
 5.15. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
 5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
 5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
 Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
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Приложение № 2
к Административному регламенту

 Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета
 ___________________________________________

 ( Ф. И. О. )
от_______________________________________

     (наименование застройщика 
  ____________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество – для граждан, 
 ____________________________________________

     полное наименование организации – для юридических лиц) 
 ___________________________________________

 его почтовый индекс и адрес)
 телефон № __________________________________

З А Я В Л Е Н И Е НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации, прошу выдать разрешение на 
ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного 
(ненужное зачеркнуть)
 объекта индивидуального жилищного строительства
_____________________________________________________________
_____________________ (наименование объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства
_____________________________________________________________
____________________________________
в соответствии с проектной документацией)
_____________________________________________________________
_____________________

Расположенного по адресу: ________________________________
_________________________ 
 (полный адрес объекта индивидуального жилищного 
строительства 
___________________________________________________________
____________________________________ с указанием субъекта 
Российской Федерации, административного района
_____________________________________________________________
____________________________________
 или т.д. или строительный адрес) 
 2. Сведения об объекте индивидуального жилищного 
строительства

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем – всего куб.м. _________ __________ ________________ 
 в том числе надземной части куб.м. _________ __________ ________________
Общая площадь   кв.м. _________ __________ ________________
Площадь встроено-пристроенных помещений  кв.м. _________ __________ _______________
Количество зданий  штук __________ __________
III. Объекты жилищного строительства
     По проекту Фактически
Общая площадь помещений (за исключением кв.м. __________ ________________
балконов, лоджий, веранд, террас)
Жилая площадь    кв.м. __________ ________________
Количество этажей   штук __________ _______________
Количество секций   секций__________ _______________ 
Количество квартир – всего   штук/кв.м.__________ ________________ 
 в том числе:
1-комнатные    штук/кв.м.__________ ________________ 
2-комнатные   штук/кв.м.__________ ________________ 
3-комнатные   штук/кв.м.__________ ________________ 
4-комнатные   штук/кв.м.__________ ________________ 
более чем 4-комнатные   штук/кв.м.__________ ________________ 
Общая площадь помещений (с учетом
балконов, лоджий, веранд и террас)  кв.м. __________ _______________ 
Материалы фундаментов________________________________________________________________
Материалы стен ___________________________________________________________ 
Материалы перекрытий_________________________________________________________________
Материалы кровли  ______________________________________________________
IV. Стоимость строительства
Стоимость строительства объекта – всего тыс. рублей __________ _______________
в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей __________ _______________
 __________________ _______________________________________________
 ( подпись заявителя ) ( расшифровка подписи )
«___» __________ 20 __ г.
 Прилагаемые документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________ 
5. ________________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________________ 
7. ________________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________________ 

 Приложение № 3
к Административному регламенту

 УТВЕРЖДЕНА 
   приказом Министерства строительства

и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации

 от 19 февраля 2015 г. № 117/пр
Кому _______________________________

(наименование застройщика, ФИО для граждан)
________________________________________

(паспортные данные)
Адрес местожительства: ____________
телефон, эл. почта: _________________
представитель: _____________________

 (Ф.И.О.)
адрес: ____________________________

телефон: _____________, факс: _______
электронная почта: _________________

РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
Дата   №

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________ 
I. Администрация Верх-Тулинского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области
_____________________________________________________________
_________
в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства; линейного объекта; объекта капитального 
строительства, входящего в состав линейного объекта; за-
вершенного работами по сохранению объекта культурного 
наследия, при которых затрагивались конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности объ-
екта,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________
(наименование объекта (этапа)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
капитального строительства _______________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________в 
соответствии с проектной документацией, кадастровый 
номер объекта)

расположенного по адресу:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
(адрес объекта капитального строительства в соответ-
ствии
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
с государственным адресным реестром с указанием рек-
визитов документов о присвоении, ________________________
_______________________________________________
об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым 
номером:
_____________________________________________________________
_________
строительный адрес:
_____________________________________________________________
_________
в отношении объекта капитального строительства выдано 
разрешение на строительство:
№ , дата выдачи , орган, выдавший разрешение на 
строительство
_____________________________________________________________
_________
 II. Сведения об объекте капитального строительства 

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически
1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем - всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м
Площадь нежилых помещений кв. м
Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м
Количество зданий, сооружений шт.
2. Объекты непроизводственного назначения
2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)
Количество мест
Количество помещений
Вместимость
Количество этажей шт.
в том числе подземных шт.
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, 
веранд и террас)

кв. м

Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего 
имущества в многоквартирном доме

кв. м

Количество этажей шт.
в том числе подземных шт.
Количество секций секций
Количество квартир/общая площадь, всего в том числе: шт./кв. м
1-комнатные шт./кв. м
2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт./кв. м
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд 
и террас)

кв. м

Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
3. Объекты производственного назначения
Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:
Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
4. Линейные объекты
Категория (класс)
Протяженность
Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность дви-
жения)
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Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов 
труб
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безо-
пасность
Иные показатели 
5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета исполь-
зуемых энергетических ресурсов
Класс энергоэффективности здания
Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади кВт * ч/м2
Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
Заполнение световых проемов

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействи-
тельно без технического плана 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
( должность уполномоченного сотрудника органа, ( под-
пись) ( расшифровка подписи )

 осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
« « 2015 г. 
 ___________________________________ ________________________
_____________________________________________________________
______________ 
 М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту
Кому _______________________________

(наименование застройщика, ФИО для граждан)
________________________________________

(паспортные данные)
Адрес местожительства: ____________
телефон, эл. почта: _________________
представитель: _____________________

 (Ф.И.О.)
адрес: ____________________________

телефон: _____________, факс: _______
электронная почта: _________________

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД
ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на ввод 
объекта индивидуального жилищного строительства в экс-
плуатацию 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
( наименование объекта )расположенного по адресу: 
Новосибирская область, Новосибирский район,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________________
(адрес местонахождения земельного участка)
Верх-Тулинский сельсовет, 
_____________________________________________________________
_________
Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
 ____________________________________________________________ 
  По результатам рассмотрения заявления Вам отказано 
в выдаче разрешения на ввод объекта индивидуального 
жилищного строительства в эксплуатацию 
_____________________________________________________________
_________
( наименование объекта )
_____________________________________________________________
_____________________ расположенного по адресу: 
 Новосибирская область, Новосибирский район,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________ 
(адрес местонахождения земельного участка)
Верх-Тулинский сельсовет, 

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________ 
на основании : 
 ____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________
( указать причину отказа в соответствии с
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
действующим законодательством )
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
действующим законодательством )
Глава администрации Верх-Тулинского сельсовета (под-
пись) (расшифровка подписи)
М.П.
Уведомление получил:
 « » 20 г. 
 ____________________________________________________________ 
 Должность руководителя организации (подпись) (рас-
шифровка подписи)
 (для юридического лица) 
__
« » 20 г. исх. № 
____________________________________________________________
_________
 (дата отправления письма ) ( исходящий номер, если уве-
домление отправляется почтой)
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«Ïðèîáñêàÿ 
ïðàâäà»

В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в 
Российской Федерации», администрация Верх-Тулинского 
сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить порядок рассмотрения обращений граждан 
в администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области (Приложение).

2. Опубликовать данное постановление в газете «При-
обская правда», и на официальном сайте администрации 
Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru
Глава Верх-Тулинского сельсовета  Н.П. Кононов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области
от 17 июня 2015 г. № 198

О ПОРЯДКЕ РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН В АДМИНИСТРАЦИИ 
ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения
1. Порядок организации работы с обращениями граждан (да-
лее - порядок) устанавливает требования к организации личного 
приема граждан и юридических лиц и работы по рассмотрению 
обращений граждан и юридических лиц, поступивших в адми-
нистрацию Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области в письменной форме или в форме 
электронного документа, индивидуальных и коллективных (да-
лее - письменные обращения) и устных обращений, а также 
проведению личного приема граждан, иностранных граждан и 
лиц без гражданства (далее - граждане) специалистами адми-
нистрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.
2. Работа по рассмотрению обращений граждан и проведению 
личного приема граждан организуется в соответствии с Кон-
ституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 
02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-

дан Российской Федерации», иными федеральными законами, а 
также настоящей Инструкцией.
3. Граждане и юридические лица имеют право обращаться в 
администрацию Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области:
1) в письменной форме (направлять индивидуальные и коллек-
тивные обращения);
2) в форме электронного документа;
3) лично (на личных приемах);
4) устно (по телефону).
4. Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплат-
но.
II. Прием, учет и первичная обработка письменных обращений 
граждан
5. Почтовый адрес для обращений граждан, направляемых в 
письменной форме: 630520, Новосибирская область, Новоси-
бирский район, с. Верх-Тула, Советская, 1.

Адрес электронной почты для обращений граждан, направляе-
мых в форме электронного документа: info@adm-verh-tula.ru.
Телефон / факс: 2932-213.
6. Письменные обращения граждан, поступившие в администра-
цию Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, подлежат обязательному рассмотрению.
В случае необходимости администрация Верх-Тулинского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области может 
обеспечить его рассмотрение с выездом на место
7. При рассмотрении обращения не допускается разглаше-
ние сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, 
касающихся частной жизни гражданина, без его согласия. Не 
является разглашением сведений, содержащихся в обращении, 
направление письменного обращения в государственный орган, 
орган местного самоуправления или должностному лицу, в ком-
петенцию которых входит решение поставленных в обращении 
вопросов.
8. При получении письменных обращений граждан проверяются 
установленные Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» реквизиты обращения, наличие указанных автором вложе-
ний и приложений.
9. В письменном обращении гражданин в обязательном порядке 
указывает:
1) наименование государственного органа, в который направ-
ляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соот-
ветствующего лица;
2) свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, 
уведомление о переадресации обращения.
Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит лич-
ную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов граж-
данин прилагает к письменному обращению документы и мате-
риалы либо их копии.
10. Обращение, поступившее в администрацию в форме 
электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, 
установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации» и настоящим Положением. В обращении гражданин в 
обязательном порядке указывает:
1) свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
2) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен 
в форме электронного документа;
3) почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в пись-
менной форме.
Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые 
документы и материалы в электронной форме либо направить 
указанные документы и материалы или их копии в письменной 
форме.
11. Отказ в рассмотрении обращений граждан, содержащих во-
просы, разрешение которых входит в компетенцию администра-
ции, недопустим, за исключением случаев, предусмотренных 
настоящим Положением.
12. Ответ на обращение не дается в случаях, если:
1) в обращении не указаны фамилия гражданина, направившего 
обращение, или почтовый адрес (или адрес электронной почты), 
по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном 
обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совер-
шаемом или совершенном противоправном деянии, а также о 
лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, 
обращение подлежит направлению в государственный орган в 
соответствии с его компетенцией;
2) текст письменного обращения не поддается прочтению. Дан-
ное обращение не подлежит направлению на рассмотрение в 
государственный орган, орган местного самоуправления или 
должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 
течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 
гражданину, направившему обращение, если его фамилия и по-
чтовый адрес поддаются прочтению;
3) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не 
может быть дан без разглашения сведений, составляющих го-
сударственную или иную охраняемую федеральным законом 
тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о не-
возможности дать ответ по существу поставленного в нем вопро-
са в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
13. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации 
в течение трех дней с момента поступления в администрацию.
14. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение ко-
торых не входит в компетенцию администрации Верх-Тулинского 
сельсовета, направляется в течение семи дней со дня регистра-
ции в соответствующий орган или соответствующему должност-
ному лицу, в компетенцию которых входит решение постав-
ленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, 
направившего обращение, о переадресации обращения, за ис-
ключением случая, указанного в пункте 2 части 12 настоящего 
Положения.
15. Письменное обращение, содержащее информацию о фактах 
возможных нарушений законодательства Российской Федера-
ции в сфере миграции, направляется в течение пяти дней со дня 
регистрации в территориальный орган федерального органа ис-
полнительной власти, осуществляющего правоприменительные 
функции, функции по контролю, надзору и оказанию государ-
ственных услуг в сфере миграции, и высшему должностному 
лицу субъекта Российской Федерации (руководителю высшего 
исполнительного органа государственной власти субъекта Рос-
сийской Федерации) с уведомлением гражданина, направивше-
го обращение, о переадресации его обращения, за исключением 
случая, указанного в пункте 2 части 12 настоящего Положения.
16. В случае, если решение поставленных в письменном об-
ращении вопросов относится к компетенции нескольких госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления или 
должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня 
регистрации направляется в соответствующие государственные 
органы, органы местного самоуправления или соответствующим 
должностным лицам.
17. Администрация Верх-Тулинского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области при направлении письменно-
го обращения на рассмотрение в другой государственный орган, 
орган местного самоуправления или иному должностному лицу 
может в случае необходимости запрашивать в указанных органах 
или у должностного лица документы и материалы о результатах 
рассмотрения письменного обращения.

III. Порядок и сроки рассмотрения обращений. Личный прием 
граждан.
18. Администрация Верх-Тулинского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области:
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 
рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием 
гражданина, направившего обращение;
2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые 
для рассмотрения обращения документы и материалы в других 
государственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц, за исключением судов, органов дозна-
ния и органов предварительного следствия;
3) принимает меры, направленные на восстановление или защи-
ту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;
4) дает письменный ответ по существу поставленных в обраще-
нии вопросов;
5) уведомляет гражданина о направлении его обращения на 
рассмотрение в другой государственный орган, орган местного 
самоуправления или иному должностному лицу в соответствии 
с их компетенцией.
19. Ответ на обращение подписывается руководителем государ-
ственного органа или органа местного самоуправления, долж-
ностным лицом либо уполномоченным на то лицом.
20. Ответ на обращение, поступившее в администрацию Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области в форме электронного документа, направляется в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, ука-
занному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.
21. Порядок рассмотрения отдельных обращений
21.1. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в 
течение семи дней со дня регистрации возвращается граждани-
ну, направившему обращение, с разъяснением порядка обжало-
вания данного судебного решения.
21.2. Администрация Верх-Тулинского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области при получении пись-
менного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе 
оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем 
вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о 
недопустимости злоупотребления правом.
21.3. В случае, если в письменном обращении гражданина со-
держится вопрос, на который ему неоднократно давались пись-
менные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 
обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые до-
воды или обстоятельства, администрация Верх-Тулинского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области вправе 
принять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. 
О данном решении уведомляется гражданин, направивший об-
ращение.
21.4. В случае, если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в после-
дующем были устранены, гражданин вправе вновь направить 
обращение в администрацию Верх-Тулинского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области.
22. Письменное обращение, поступившее в администрацию 
Верх-Тулинского сельсовета рассматривается в течение 30 дней 
со дня регистрации письменного обращения.
22.1. В исключительных случаях, а также в случае направления 
запроса, межведомственного взаимодействия, рассмотрение 
обращения может быть продлено, но не более чем на 30 дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, на-
правившего обращение.
23. Личный прием граждан в администрации Верх-Тулинского 
сельсовета производится специалистами администрации, в со-
ответствии с режимом работы администраци. Информация о ме-
сте приема, а также об установленных для приема днях и часах 
доводится до сведения граждан.
23.1. При личном приеме гражданин предъявляет документ, 
удостоверяющий его личность.
23.2.. Содержание устного обращения заносится в карточку лич-
ного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном 
обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не 
требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согла-
сия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, 
о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. 
В остальных случаях дается письменный ответ по существу по-
ставленных в обращении вопросов.
23.3.. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, 
подлежит регистрации и рассмотрению.
23.4. В случае, если в обращении содержатся вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию администрации Верх-
Тулинского сельсовета, гражданину дается разъяснение, куда и 
в каком порядке ему следует обратиться.
23.5. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в 
дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан 
ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
V. Права гражданина при рассмотрении обращения.
24. При рассмотрении обращения администрацией Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области гражданин имеет право:
24.1. представлять дополнительные документы и материалы 
либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе 
в электронной форме;
24.2. знакомиться с документами и материалами, касающимися 
рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, сво-
боды и законные интересы других лиц и если в указанных до-
кументах и материалах не содержатся сведения, составляющие 
государственную или иную охраняемую федеральным законом 
тайну;
24.3. получать письменный ответ по существу поставленных в 
обращении вопросов, уведомление о переадресации письмен-
ного обращения в государственный орган, орган местного са-
моуправления или должностному лицу, в компетенцию которых 
входит решение поставленных в обращении вопросов;
24.4. обращаться с жалобой на принятое по обращению решение 
или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обра-
щения в административном и (или) судебном порядке в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;
24.5. обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения 
обращения.


