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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ

очередной 50-ой сессии четвертого созыва
От 22.04.2015     № 211 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЗА 2014 ГОД 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Феде-
рации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации, Положением «О бюджет-
ном устройстве и бюджетном процессе в Толмачевском 
сельсовете», Совет депутатов Толмачевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области РЕШИЛ:
1. Утвердить исполнение доходной части бюджета Толма-
чевского сельсовета за 2014 год в сумме 98 751 483,51 
руб., согласно приложения №1;
2. Утвердить исполнение расходной части бюджета Толма-
чевского сельсовета за 2014 год в сумме 106 690 217,79 
руб., согласно приложения №2;

3. Утвердить источники финансирования дефицита бюд-
жета Толмачевского сельсовета за 2014 год, согласно при-
ложения № 3;
4. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по 
разделам, подразделам, целевым статьям и видам рас-
ходов за 2014, согласно приложения №4;
5. Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета 
Толмачевского сельсовета за 2014 год, согласно приложе-
ния №5;
6. Опубликовать данное решение в газете «Приобская 
правда».
Председателя Совета депутатов В. А. Попов
Глава администрации Г.А.Никулина

Приложение №1 
к решению 50-й сессии №211 от 22.04.2015г.

ДОХОДЫ БЮДЖЕТА
Единица измерения:  руб 

 Наименование показателя к о д 
стро-
ки

Код дохода побюджетной 
классификации

Утвержденные 
бюджетные на-
значения

Исполнено Неисполнен-
ные назначе-
ния

% ис-
п о л н е -
ния

1 2 3 4 5 6 7
Доходы бюджета - Всего 10 000 8 50 00000 00 0000 000 102 285 470,76 98 751 483,51 3 533 987,25 96,5
Налог на доходы физиче-
ских лиц с доходов, ис-
точником которых является 
налоговый агент, за исклю-
чением доходов, в отноше-
нии которых исчисление 
и уплата налога осущест-
вляются в соответствии со 
статьями 227, 2271 и 228 
Налогового кодекса Рос-
сийской Федерации 

182 1 01 02010 01 0000 110 19 978 000,00 19 903 284,06 74 715,94 99,6

Налог на доходы физиче-
ских лиц с доходов, полу-
ченных от осуществления 
деятельности физическими 
лицами, зарегистрирован-
ными в качестве индивиду-
альных предпринимателей, 
нотариусов, занимающихся 
частной практикой, адво-
катов, учредивших адво-
катские кабинеты и других 
лиц, занимающихся част-
ной практикой в соответ-
ствии со статьей 227 Нало-
гового кодекса Российской 
Федерации 

182 1 01 02020 01 0000 110 3 200,00 3 117,85 82,15 97,4

Налог на доходы физиче-
ских лиц с доходов, по-
лученных физическими 
лицами в соответствии со 
статьей 228 Налогового 
Кодекса Российской Феде-
рации

182 1 01 02030 01 0000 110 50 900,00 50 582,34 317,66 99,4

Единый сельскохозяйствен-
ный налог (за налоговые 
периоды, истекшие до 1 
января 2011 года)

182 1 05 03020 01 0000 110 -2 200,00 -2 202,30 2,30 100,1

Налог на имущество фи-
зических лиц, взимаемый 
по ставкам, применяемым 
к объектам налогообложе-
ния, расположенным в гра-
ницах поселений

182 1 06 01030 10 0000 110 1 117 900,00 1 096 528,02 21 371,98 98,1

Земельный налог, взимае-
мый по ставкам, установ-
ленным в соответствии с 
подпунктом 1 пункта 1 ста-
тьи 394 Налогового кодекса 
Российской Федерации и 
применяемым к объектам 
налогообложения, рас-
положенным в границах 
поселений

182 1 06 06013 10 0000 110 1 940 000,00 1 883 249,35 56 750,65 97,1

Земельный налог, взимае-
мый по ставкам, установ-
ленным в соответствии с 
подпунктом 2 пункта 1 ста-
тьи 394 Налогового кодекса 
Российской Федерации и 
применяемым к объектам 
налогообложения, рас-
положенным в границах 
поселений

182 1 06 06023 10 0000 110 46 500 600,00 45 866 860,30 633 739,70 98,6

Земельный налог (по обя-
зательствам, возникшим до 
1 января 2006 года), моби-
лизуемый на территориях 
поселений

182 1 09 04053 10 0000 110 229 500,00 228 562,77 937,23 99,6

Доходы, получаемые в 
виде арендной платы за 
земельные участки, госу-
дарственная собственность 
на которые не разграниче-
на и которые расположены 
в границах поселений, а 
также средства от продажи 
права на заключение до-
говоров аренды указанных 
земельных участков 

444 1 11 05013 10 0000 120 24 250 000,00 24 183 011,43 66 988,57 99,7

Доходы, получаемые в виде 
арендной платы, а также 
средства от продажи права 
на заключение договоров 
аренды за земли, нахо-
дящиеся в собственности 
поселений (за исключе-
нием земельных участков 
муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений)

555 1 11 05025 10 0000 120 66 600,00 66 282,48 317,52 99,5

Прочие поступления от ис-
пользования имущества, 
находящегося в собствен-
ности поселений (за ис-
ключением имущества 
муниципальных бюджетных 
и автономных учрежде-
ний, а также имущества 
муниципальных унитарных 
предприятий, в том числе 
казенных)

555 1 11 09045 10 0000 120 133 000,00 132 270,38 729,62 99,5

Доходы от реализации 
иного имущества, находя-
щегося в собственности по-
селений (за исключением 
имущества муниципальных 
бюджетных и автономных 
учреждений, а также иму-
щества муниципальных 
унитарных предприятий, 
в том числе казенных), в 
части реализации основ-
ных средств по указанному 
имуществу 

555 1 14 02053 10 0000 410 2 678 000,00 - 2 678 000,00 -

Доходы от продажи зе-
мельных участков, государ-
ственная собственность на 
которые не разграничена 
и которые расположены в 
границах поселений

444 1 14 06013 10 0000 430 247 100,00 247 066,07 33,93 100,0

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУ-
ПЛЕНИЯ

000 2 00 00000 00 0000 000 5 092 870,76 5 092 870,76 - 100,0

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПО-
СТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ 
БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ 
СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ

000 2 02 00000 00 0000 000 5 092 870,76 5 092 870,76 - 100,0

Субсидии бюджетам бюд-
жетной системы Россий-
ской Федерации (межбюд-
жетные субсидии)

000 2 02 02000 00 0000 151 400 000,00 400 000,00 - 100,0

Прочие субсидии 000 2 02 02999 00 0000 151 400 000,00 400 000,00 - 100,0
Прочие субсидии бюдже-
там поселений

555 2 02 02999 10 0000 151 400 000,00 400 000,00 - 100,0

Субвенции бюджетам 
субъектов Российской Фе-
дерации и муниципальных 
образований

000 2 02 03000 00 0000 151 372 400,00 372 400,00 - 100,0
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Субвенции бюджетам на 
осуществление первичного 
воинского учета на терри-
ториях, где отсутствуют во-
енные комиссариаты

000 2 02 03015 00 0000 151 372 300,00 372 300,00 - 100,0

Субвенции бюджетам по-
селений на осуществление 
первичного воинского учета 
на территориях, где отсут-
ствуют военные комисса-
риаты

555 2 02 03015 10 0000 151 372 300,00 372 300,00 - 100,0

Субвенции местным бюд-
жетам на выполнение 
передаваемых полномочий 
субъектов Российской Фе-
дерации

000 2 02 03024 00 0000 151 100,00 100,00 - 100,0

Субвенции бюджетам по-
селений на выполнение 
передаваемых полномочий 
субъектов Российской Фе-
дерации

555 2 02 03024 10 0000 151 100,00 100,00 - 100,0

Иные межбюджетные 
трансферты

000 2 02 04000 00 0000 151 4 320 470,76 4 320 470,76 - 100,0

Межбюджетные трансфер-
ты, передаваемые бюд-
жетам для компенсации 
дополнительных расходов, 
возникших в результате ре-
шений, принятых органами 
власти другого уровня

000 2 02 04012 00 0000 151 3 320 470,76 3 320 470,76 - 100,0

Межбюджетные транс-
ферты, передаваемые 
бюджетам поселений для 
компенсации дополнитель-
ных расходов, возникших в 
результате решений, при-
нятых органами власти дру-
гого уровня

555 2 02 04012 10 0000 151 3 320 470,76 3 320 470,76 - 100,0

Прочие межбюджетные 
трансферты, передаваемые 
бюджетам

000 2 02 04999 00 0000 151 1 000 000,00 1 000 000,00 - 100,0

Прочие межбюджетные 
трансферты, передаваемые 
бюджетам поселений

555 2 02 04999 10 0000 151 1 000 000,00 1 000 000,00 - 100,0

Приложение №2 
к решению 50-й сессии №211 от 22.04.2015г. 

РАСХОДЫ БЮДЖЕТА

 Наименование показателя К о д 
с т р о -
ки

Код расхода по бюджетной 
классификации

Утвержденные 
бюджетные на-
значения

Исполнено Неисполнен-
ные назна-
чения

% ис-
полне-
ния

1 2 3 4 5 6 7
Расходы бюджета - всего 200 114 592 084,89 106 690 217,79 7 901 867,10 93,1
Функционирование выс-
шего должностного лица 
субъекта Российской Фе-
дерации и муниципально-
го образования

555 0102 547 617,00 547 615,04 1,96 100,0

Глава муниципального об-
разования

555 0102 5500111 547 617,00 547 615,04 1,96 100,0

Фонд оплаты труда госу-
дарственных (муниципаль-
ных) органов и взносы по 
обязательному социально-
му страхованию

555 0102 5500111 121 547 617,00 547 615,04 1,96 100,0

Расходы 555 0102 5500111 121 200 547 617,00 547 615,04 1,96 100,0
Оплата труда и начисле-
ния на выплаты по оплате 
труда

555 0102 5500111 121 210 547 617,00 547 615,04 1,96 100,0

Заработная плата 555 0102 5500111 121 211 416 808,00 416 807,39 0,61 100,0
Начисления на выплаты по 
оплате труда

555 0102 5500111 121 213 130 809,00 130 807,65 1,35 100,0

Функционирование за-
конодательных (пред-
ставительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образо-
ваний

555 0103 35 000,00 35 000,00 - 100,0

Расходы на обеспечение 
функции государственных 
органов , в том числе тер-
риториальных органов

555 0103 5500319 35 000,00 35 000,00 - 100,0

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0103 5500319 244 35 000,00 35 000,00 - 100,0

Поступление нефинансо-
вых активов

555 0103 5500319 244 300 35 000,00 35 000,00 - 100,0

Увеличение стоимости ма-
териальных запасов

555 0103 5500319 244 340 35 000,00 35 000,00 - 100,0

Функционирование Пра-
вительства Российской 
Федерации, высших ис-
полнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской Фе-
дерации, местных админи-
страций

555 0104 5 066 000,00 4 919 688,35 146 311,65 97,1

Субвенции на осущест-
вление отдельных госу-
дарственных полномочий 
Новосибирской области 
по решению вопросов в 
сфере административных 
правонарушений

555 0104 0507019 100,00 100,00 - 100,0

Закупка товаров, ра-
бот, услуг в сфере 
и н ф о р м а ц и о н н о -
коммуникационных техно-
логий

555 0104 0507019 242 100,00 100,00 - 100,0

Расходы 555 0104 0507019 242 200 100,00 100,00 - 100,0
Оплата работ, услуг 555 0104 0507019 242 220 100,00 100,00 - 100,0
Услуги связи 555 0104 0507019 242 221 100,00 100,00 - 100,0

Расходы на выплату пер-
соналу государственных 
(муниципальных) органов

555 0104 5500411 3 763 900,00 3 618 567,73 145 332,27 96,1

Фонд оплаты труда госу-
дарственных (муниципаль-
ных) органов и взносы по 
обязательному социально-
му страхованию

555 0104 5500411 121 3 763 900,00 3 618 567,73 145 332,27 96,1

Расходы 555 0104 5500411 121 200 3 763 900,00 3 618 567,73 145 332,27 96,1
Оплата труда и начисле-
ния на выплаты по оплате 
труда

555 0104 5500411 121 210 3 763 900,00 3 618 567,73 145 332,27 96,1

Заработная плата 555 0104 5500411 121 211 2 890 900,00 2 775 652,97 115 247,03 96,0
Начисления на выплаты по 
оплате труда

555 0104 5500411 121 213 873 000,00 842 914,76 30 085,24 96,6

Закупка товаров,работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 0104 5500419 1 302 000,00 1 301 020,62 979,38 99,9

Закупка товаров, ра-
бот, услуг в сфере 
и н ф о р м а ц и о н н о -
коммуникационных техно-
логий

555 0104 5500419 242 342 200,00 342 037,06 162,94 100,0

Расходы 555 0104 5500419 242 200 342 200,00 342 037,06 162,94 100,0
Оплата работ, услуг 555 0104 5500419 242 220 342 200,00 342 037,06 162,94 100,0
Услуги связи 555 0104 5500419 242 221 239 300,00 239 217,06 82,94 100,0
Прочие работы, услуги 555 0104 5500419 242 226 102 900,00 102 820,00 80,00 99,9
Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0104 5500419 244 884 900,00 884 266,04 633,96 99,9

Расходы 555 0104 5500419 244 200 435 100,00 434 493,90 606,10 99,9
Оплата работ, услуг 555 0104 5500419 244 220 435 100,00 434 493,90 606,10 99,9
Коммунальные услуги 555 0104 5500419 244 223 200 000,00 199 592,32 407,68 99,8
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0104 5500419 244 225 157 100,00 157 064,46 35,54 100,0

Прочие работы, услуги 555 0104 5500419 244 226 78 000,00 77 837,12 162,88 99,8
Поступление нефинансо-
вых активов

555 0104 5500419 244 300 449 800,00 449 772,14 27,86 100,0

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0104 5500419 244 310 116 300,00 116 298,49 1,51 100,0

Увеличение стоимости ма-
териальных запасов

555 0104 5500419 244 340 333 500,00 333 473,65 26,35 100,0

Уплата налога на имуще-
ство организаций и зе-
мельного налога

555 0104 5500419 851 12 200,00 12 112,00 88,00 99,3

Расходы 555 0104 5500419 851 200 12 200,00 12 112,00 88,00 99,3
Прочие расходы 555 0104 5500419 851 290 12 200,00 12 112,00 88,00 99,3
Уплата прочих налогов, 
сборов

555 0104 5500419 852 62 700,00 62 605,52 94,48 99,8

Расходы 555 0104 5500419 852 200 62 700,00 62 605,52 94,48 99,8
Прочие расходы 555 0104 5500419 852 290 62 700,00 62 605,52 94,48 99,8
Обеспечение деятельно-
сти финансовых, налого-
вых и таможенных органов 
и органов финансового 
(финансово-бюджетного) 
надзора

555 0106 166 800,00 166 800,00 - 100,0

Непрограммные направ-
ления по финансово-
бюджетному надзору

555 0106 5500619 166 800,00 166 800,00 - 100,0

Иные межбюджетные 
трансферты

555 0106 5500619 540 166 800,00 166 800,00 - 100,0

Расходы 555 0106 5500619 540 200 166 800,00 166 800,00 - 100,0
Безвозмездные перечис-
ления бюджетам

555 0106 5500619 540 250 166 800,00 166 800,00 - 100,0

Перечисления другим 
бюджетам бюджетной 
системы Российской Фе-
дерации

555 0106 5500619 540 251 166 800,00 166 800,00 - 100,0

Резервные фонды 555 0111 200 000,00 - 200 000,00 -
Резервный фонд органа 
местного самоуправления

555 0111 5500719 200 000,00 - 200 000,00 -

Резервные средства 555 0111 5500719 870 200 000,00 - 200 000,00 -
Расходы 555 0111 5500719 870 200 200 000,00 - 200 000,00 -
Прочие расходы 555 0111 5500719 870 290 200 000,00 - 200 000,00 -
Другие общегосударствен-
ные вопросы

555 0113 2 840 000,00 2 821 672,32 18 327,68 99,4

Расходы на проведение 
мероприятий по оценке 
недвижимости , призна-
ние прав и регулирование 
отношений по государ-
ственной и муниципальной 
собственности

555 0113 5500819 2 840 000,00 2 821 672,32 18 327,68 99,4

Закупка товаров, ра-
бот, услуг в сфере 
и н ф о р м а ц и о н н о -
коммуникационных техно-
логий

555 0113 5500819 242 590 000,00 573 599,92 16 400,08 97,2

Расходы 555 0113 5500819 242 200 590 000,00 573 599,92 16 400,08 97,2
Оплата работ, услуг 555 0113 5500819 242 220 590 000,00 573 599,92 16 400,08 97,2
Прочие работы, услуги 555 0113 5500819 242 226 590 000,00 573 599,92 16 400,08 97,2
Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0113 5500819 244 2 250 000,00 2 248 072,40 1 927,60 99,9

Расходы 555 0113 5500819 244 200 2 250 000,00 2 248 072,40 1 927,60 99,9
Оплата работ, услуг 555 0113 5500819 244 220 2 250 000,00 2 248 072,40 1 927,60 99,9
Прочие работы, услуги 555 0113 5500819 244 226 2 250 000,00 2 248 072,40 1 927,60 99,9
Мобилизационная и вне-
войсковая подготовка

555 0203 372 300,00 372 300,00 - 100,0

 Расходы на осуществле-
ние первичного воинского 
учета на территориях ,где 
отсутствуют военные ко-
миссариаты в рамках не-
программных расходов за 
счет средств  федерально-
го бюджета

555 0203 5505118 372 300,00 372 300,00 - 100,0

Фонд оплаты труда госу-
дарственных (муниципаль-
ных) органов и взносы по 
обязательному социально-
му страхованию

555 0203 5505118 121 317 447,38 317 447,38 - 100,0
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Расходы 555 0203 5505118 121 200 317 447,38 317 447,38 - 100,0
Оплата труда и начисле-
ния на выплаты по оплате 
труда

555 0203 5505118 121 210 317 447,38 317 447,38 - 100,0

Заработная плата 555 0203 5505118 121 211 243 466,00 243 466,00 - 100,0
Начисления на выплаты по 
оплате труда

555 0203 5505118 121 213 73 981,38 73 981,38 - 100,0

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0203 5505118 244 54 852,62 54 852,62 - 100,0

Поступление нефинансо-
вых активов

555 0203 5505118 244 300 54 852,62 54 852,62 - 100,0

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0203 5505118 244 310 54 260,39 54 260,39 - 100,0

Увеличение стоимости ма-
териальных запасов

555 0203 5505118 244 340 592,23 592,23 - 100,0

Защита населения и тер-
ритории от чрезвычайных 
ситуаций природного и 
техногенного характера, 
гражданская оборона

555 0309 5 272 470,76 4 870 082,70 402 388,06 92,4

Резервный фонд Прави-
тельства Новосибирской 
области

555 0309 0302054 324 920,00 324 920,00 - 100,0

Резервные средства 555 0309 0302054 870 324 920,00 324 920,00 - 100,0
Расходы 555 0309 0302054 870 200 324 920,00 324 920,00 - 100,0
Оплата работ, услуг 555 0309 0302054 870 220 324 920,00 324 920,00 - 100,0
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0309 0302054 870 225 324 920,00 324 920,00 - 100,0

Резервные фонды 555 0309 4401019 2 995 550,76 2 995 550,76 - 100,0
Резервные средства 555 0309 4401019 870 2 995 550,76 2 995 550,76 - 100,0
Расходы 555 0309 4401019 870 200 2 995 550,76 2 995 550,76 - 100,0
Оплата работ, услуг 555 0309 4401019 870 220 2 995 550,76 2 995 550,76 - 100,0
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0309 4401019 870 225 2 995 550,76 2 995 550,76 - 100,0

Защита населения и тер-
ритории от чрезвычайных 
ситуаций природного и 
техногенного характера , 
гражданская оборона

555 0309 5501011 1 952 000,00 1 549 611,94 402 388,06 79,4

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0309 5501011 244 1 952 000,00 1 549 611,94 402 388,06 79,4

Расходы 555 0309 5501011 244 200 1 781 000,00 1 378 711,13 402 288,87 77,4
Оплата работ, услуг 555 0309 5501011 244 220 1 781 000,00 1 378 711,13 402 288,87 77,4
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0309 5501011 244 225 1 550 000,00 1 148 639,45 401 360,55 74,1

Прочие работы, услуги 555 0309 5501011 244 226 231 000,00 230 071,68 928,32 99,6
Поступление нефинансо-
вых активов

555 0309 5501011 244 300 171 000,00 170 900,81 99,19 99,9

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0309 5501011 244 310 171 000,00 170 900,81 99,19 99,9

Дорожное хозяйство (до-
рожные фонды)

555 0409 24 464 000,00 24 461 553,88 2 446,12 100,0

Непрограммные направле-
ния в области дорожного 
хозяйства

555 0409 5502219 23 464 000,00 23 461 553,88 2 446,12 100,0

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0409 5502219 244 23 464 000,00 23 461 553,88 2 446,12 100,0

Расходы 555 0409 5502219 244 200 23 464 000,00 23 461 553,88 2 446,12 100,0
Оплата работ, услуг 555 0409 5502219 244 220 23 464 000,00 23 461 553,88 2 446,12 100,0
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0409 5502219 244 225 21 854 000,00 21 852 945,88 1 054,12 100,0

Прочие работы, услуги 555 0409 5502219 244 226 1 610 000,00 1 608 608,00 1 392,00 99,9
Мероприятия в рамках 
«Ведомственная  целевая 
программа «Государствен-
ная подержка развития 
институтов местного само-
управления в Новосибир-
ской области на 2013-2015 
годы» на 2014 год

555 0409 9908652 1 000 000,00 1 000 000,00 - 100,0

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0409 9908652 244 1 000 000,00 1 000 000,00 - 100,0

Расходы 555 0409 9908652 244 200 1 000 000,00 1 000 000,00 - 100,0
Оплата работ, услуг 555 0409 9908652 244 220 1 000 000,00 1 000 000,00 - 100,0
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0409 9908652 244 225 1 000 000,00 1 000 000,00 - 100,0

Другие вопросы в области 
национальной экономики

555 0412 1 937 000,00 1 529 236,20 407 763,80 78,9

Мероприятия по землеу-
стройству и землепользо-
ванию

555 0412 5500919 1 337 000,00 939 246,20 397 753,80 70,3

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0412 5500919 244 1 337 000,00 939 246,20 397 753,80 70,3

Расходы 555 0412 5500919 244 200 1 337 000,00 939 246,20 397 753,80 70,3
Оплата работ, услуг 555 0412 5500919 244 220 1 337 000,00 939 246,20 397 753,80 70,3
Прочие работы, услуги 555 0412 5500919 244 226 1 337 000,00 939 246,20 397 753,80 70,3
Непрограммные направле-
ния в области строитель-
ства и градостроительства

555 0412 5501119 600 000,00 589 990,00 10 010,00 98,3

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0412 5501119 244 600 000,00 589 990,00 10 010,00 98,3

Расходы 555 0412 5501119 244 200 600 000,00 589 990,00 10 010,00 98,3
Оплата работ, услуг 555 0412 5501119 244 220 600 000,00 589 990,00 10 010,00 98,3
Прочие работы, услуги 555 0412 5501119 244 226 600 000,00 589 990,00 10 010,00 98,3
Коммунальное хозяйство 555 0502 30 749 400,00 30 722 714,56 26 685,44 99,9
Капитальное строитель-
ство

555 0502 5501219 4 379 400,00 4 377 982,87 1 417,13 100,0

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0502 5501219 244 3 010 000,00 3 008 639,87 1 360,13 100,0

Расходы 555 0502 5501219 244 200 3 010 000,00 3 008 639,87 1 360,13 100,0
Оплата работ, услуг 555 0502 5501219 244 220 3 010 000,00 3 008 639,87 1 360,13 100,0

Прочие работы, услуги 555 0502 5501219 244 226 3 010 000,00 3 008 639,87 1 360,13 100,0
Бюджетные инвестиции 
на приобретение объектов 
недвижимого имущества 
в федеральную собствен-
ность в рамках государ-
ственного оборонного 
заказа

555 0502 5501219 411 1 369 400,00 1 369 343,00 57,00 100,0

Поступление нефинансо-
вых активов

555 0502 5501219 411 300 1 369 400,00 1 369 343,00 57,00 100,0

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0502 5501219 411 310 1 369 400,00 1 369 343,00 57,00 100,0

Расходы на реализацию 
мероприятий в области 
коммунального хозяйства

555 0502 5501319 26 370 000,00 26 344 731,69 25 268,31 99,9

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0502 5501319 244 26 370 000,00 26 344 731,69 25 268,31 99,9

Расходы 555 0502 5501319 244 200 22 870 000,00 22 853 958,59 16 041,41 99,9
Оплата работ, услуг 555 0502 5501319 244 220 22 870 000,00 22 853 958,59 16 041,41 99,9
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0502 5501319 244 225 22 110 000,00 22 101 923,59 8 076,41 100,0

Прочие работы, услуги 555 0502 5501319 244 226 760 000,00 752 035,00 7 965,00 99,0
Поступление нефинансо-
вых активов

555 0502 5501319 244 300 3 500 000,00 3 490 773,10 9 226,90 99,7

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0502 5501319 244 310 3 500 000,00 3 490 773,10 9 226,90 99,7

Благоустройство 555 0503 28 371 000,00 22 598 256,43 5 772 743,57 79,7
«Субсидии местным бюд-
жетам на реализацию 
мероприятий ведомствен-
ной целевой программы 
«Государственная под-
держка муниципальных 
образований по бла-
гоустройству террито-
рий населенных пунктов 
и подготовке объектов 
жилищно-коммунального 
хозяйства Новосибирской 
области к работе в осенне-
зимний период на 2013-
2015 годы» 

555 0503 0908161 400 000,00 400 000,00 - 100,0

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0503 0908161 244 400 000,00 400 000,00 - 100,0

Расходы 555 0503 0908161 244 200 400 000,00 400 000,00 - 100,0
Оплата работ, услуг 555 0503 0908161 244 220 400 000,00 400 000,00 - 100,0
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0503 0908161 244 225 400 000,00 400 000,00 - 100,0

Уличное освещение 555 0503 5501419 16 679 000,00 14 223 550,19 2 455 449,81 85,3
Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0503 5501419 244 16 679 000,00 14 223 550,19 2 455 449,81 85,3

Расходы 555 0503 5501419 244 200 7 256 900,00 6 003 519,04 1 253 380,96 82,7
Оплата работ, услуг 555 0503 5501419 244 220 7 256 900,00 6 003 519,04 1 253 380,96 82,7
Коммунальные услуги 555 0503 5501419 244 223 1 155 400,00 1 155 321,19 78,81 100,0
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0503 5501419 244 225 5 703 900,00 4 450 943,40 1 252 956,60 78,0

Прочие работы, услуги 555 0503 5501419 244 226 397 600,00 397 254,45 345,55 99,9
Поступление нефинансо-
вых активов

555 0503 5501419 244 300 9 422 100,00 8 220 031,15 1 202 068,85 87,2

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0503 5501419 244 310 9 422 100,00 8 220 031,15 1 202 068,85 87,2

Расходы на содержание 
автомобильных дорог и 
инженерных сооружений 
на них в границах поселе-
ний в рамках благоустрой-
ства

555 0503 5501519 6 070 000,00 4 494 259,11 1 575 740,89 74,0

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0503 5501519 244 6 070 000,00 4 494 259,11 1 575 740,89 74,0

Расходы 555 0503 5501519 244 200 6 070 000,00 4 494 259,11 1 575 740,89 74,0
Оплата работ, услуг 555 0503 5501519 244 220 6 070 000,00 4 494 259,11 1 575 740,89 74,0
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0503 5501519 244 225 6 070 000,00 4 494 259,11 1 575 740,89 74,0

Расходы на реализацию 
прочих мероприятий по 
благоустройству поселе-
ний

555 0503 5501619 5 222 000,00 3 480 447,13 1 741 552,87 66,6

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0503 5501619 244 5 222 000,00 3 480 447,13 1 741 552,87 66,6

Расходы 555 0503 5501619 244 200 4 957 000,00 3 216 207,12 1 740 792,88 64,9
Оплата работ, услуг 555 0503 5501619 244 220 4 957 000,00 3 216 207,12 1 740 792,88 64,9
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0503 5501619 244 225 3 518 000,00 3 167 807,12 350 192,88 90,0

Прочие работы, услуги 555 0503 5501619 244 226 1 439 000,00 48 400,00 1 390 600,00 3,4
Поступление нефинансо-
вых активов

555 0503 5501619 244 300 265 000,00 264 240,01 759,99 99,7

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0503 5501619 244 310 265 000,00 264 240,01 759,99 99,7

Другие вопросы в области 
жилищно-коммунального 
хозяйства

555 0505 100 000,00 100 000,00 - 100,0

Уставной фонд 555 0505 5502319 100 000,00 100 000,00 - 100,0
Субсидии на осуществле-
ние капитальных вложений 
в объекты капитального 
строительства государ-
ственной (муниципальной) 
собственности государ-
ственным (муниципаль-
ным) унитарным пред-
приятиям

555 0505 5502319 466 100 000,00 100 000,00 - 100,0

Поступление финансовых 
активов

555 0505 5502319 466 500 100 000,00 100 000,00 - 100,0
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Увеличение стоимости ак-
ций и иных форм участия 
в капитале

555 0505 5502319 466 530 100 000,00 100 000,00 - 100,0

Молодежная политика и 
оздоровление детей

555 0707 1 765 380,13 1 763 615,06 1 765,07 99,9

Расходы на молодежную 
политику

555 0707 5501719 1 765 380,13 1 763 615,06 1 765,07 99,9

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0707 5501719 244 1 765 380,13 1 763 615,06 1 765,07 99,9

Поступление нефинансо-
вых активов

555 0707 5501719 244 300 1 765 380,13 1 763 615,06 1 765,07 99,9

Увеличение стоимости ма-
териальных запасов

555 0707 5501719 244 340 1 765 380,13 1 763 615,06 1 765,07 99,9

Культура 555 0801 11 732 000,00 10 810 952,56 921 047,44 92,1
Расходы на выплаты пер-
соналу в целях обеспече-
ния выполнения функций 
государственными (муни-
ципальными) органами , 
казенными учреждениями

555 0801 5501812 2 851 200,00 2 850 736,25 463,75 100,0

Фонд оплаты труда казен-
ных учреждений и взносы 
по обязательному соци-
альному страхованию

555 0801 5501812 111 2 851 200,00 2 850 736,25 463,75 100,0

Расходы 555 0801 5501812 111 200 2 851 200,00 2 850 736,25 463,75 100,0
Оплата труда и начисле-
ния на выплаты по оплате 
труда

555 0801 5501812 111 210 2 851 200,00 2 850 736,25 463,75 100,0

Заработная плата 555 0801 5501812 111 211 2 190 000,00 2 189 583,78 416,22 100,0
Начисления на выплаты по 
оплате труда

555 0801 5501812 111 213 661 200,00 661 152,47 47,53 100,0

 Расходы на обеспечение 
деятельности казенных 
учреждений

555 0801 5501859 7 890 800,00 7 890 216,31 583,69 100,0

Закупка товаров, ра-
бот, услуг в сфере 
и н ф о р м а ц и о н н о -
коммуникационных техно-
логий

555 0801 5501859 242 163 100,00 163 061,10 38,90 100,0

Расходы 555 0801 5501859 242 200 163 100,00 163 061,10 38,90 100,0
Оплата работ, услуг 555 0801 5501859 242 220 163 100,00 163 061,10 38,90 100,0
Прочие работы, услуги 555 0801 5501859 242 226 163 100,00 163 061,10 38,90 100,0
Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0801 5501859 244 7 726 100,00 7 725 603,21 496,79 100,0

Расходы 555 0801 5501859 244 200 5 912 300,00 5 911 906,67 393,33 100,0
Оплата работ, услуг 555 0801 5501859 244 220 5 323 300,00 5 323 107,67 192,33 100,0
Транспортные услуги 555 0801 5501859 244 222 359 500,00 359 491,00 9,00 100,0
Коммунальные услуги 555 0801 5501859 244 223 43 200,00 43 152,00 48,00 99,9
Работы, услуги по содер-
жанию имущества

555 0801 5501859 244 225 4 386 000,00 4 385 919,65 80,35 100,0

Прочие работы, услуги 555 0801 5501859 244 226 534 600,00 534 545,02 54,98 100,0
Прочие расходы 555 0801 5501859 244 290 589 000,00 588 799,00 201,00 100,0
Поступление нефинансо-
вых активов

555 0801 5501859 244 300 1 813 800,00 1 813 696,54 103,46 100,0

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0801 5501859 244 310 177 600,00 177 534,00 66,00 100,0

Увеличение стоимости ма-
териальных запасов

555 0801 5501859 244 340 1 636 200,00 1 636 162,54 37,46 100,0

Уплата налога на имуще-
ство организаций и зе-
мельного налога

555 0801 5501859 851 1 600,00 1 552,00 48,00 97,0

Расходы 555 0801 5501859 851 200 1 600,00 1 552,00 48,00 97,0
Прочие расходы 555 0801 5501859 851 290 1 600,00 1 552,00 48,00 97,0
 Расходы на проведение 
работ по ремонту и ре-
конструкции памятников 
и обелисков воинам ,по-
гибшим в годы ВОВ 1941-
1945 годов

555 0801 5501919 990 000,00 70 000,00 920 000,00 7,1

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 0801 5501919 244 990 000,00 70 000,00 920 000,00 7,1

Расходы 555 0801 5501919 244 200 70 000,00 70 000,00 - 100,0
Оплата работ, услуг 555 0801 5501919 244 220 70 000,00 70 000,00 - 100,0
Прочие работы, услуги 555 0801 5501919 244 226 70 000,00 70 000,00 - 100,0
Поступление нефинансо-
вых активов

555 0801 5501919 244 300 920 000,00 - 920 000,00 -

Увеличение стоимости 
основных средств

555 0801 5501919 244 310 920 000,00 - 920 000,00 -

Пенсионное обеспечение 555 1001 58 117,00 58 116,70 0,30 100,0
Пособия и компенсации 555 1001 5502019 58 117,00 58 116,70 0,30 100,0
Пособия, компенсации, 
меры социальной под-
держки по публичным нор-
мативным обязательствам

555 1001 5502019 313 58 117,00 58 116,70 0,30 100,0

Расходы 555 1001 5502019 313 200 58 117,00 58 116,70 0,30 100,0
Социальное обеспечение 555 1001 5502019 313 260 58 117,00 58 116,70 0,30 100,0
Пенсии, пособия, выпла-
чиваемые организациями 
сектора государственного 
управления

555 1001 5502019 313 263 58 117,00 58 116,70 0,30 100,0

Социальное обеспечение 
населения

555 1003 591 000,00 590 423,99 576,01 99,9

Оказание других видов со-
циальной помощи

555 1003 5502119 591 000,00 590 423,99 576,01 99,9

Пособия, компенсации, 
меры социальной под-
держки по публичным нор-
мативным обязательствам

555 1003 5502119 313 591 000,00 590 423,99 576,01 99,9

Расходы 555 1003 5502119 313 200 591 000,00 590 423,99 576,01 99,9
Социальное обеспечение 555 1003 5502119 313 260 591 000,00 590 423,99 576,01 99,9
Пособия по социальной 
помощи населению

555 1003 5502119 313 262 591 000,00 590 423,99 576,01 99,9

Физическая культура 555 1101 324 000,00 322 190,00 1 810,00 99,4
Расходы на реализацию 
мероприятий в области 
здравоохранения ,физиче-
ской культуры ,туризма

555 1101 5500519 324 000,00 322 190,00 1 810,00 99,4

Прочая закупка товаров, 
работ и услуг для обе-
спечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 1101 5500519 244 324 000,00 322 190,00 1 810,00 99,4

Поступление нефинансо-
вых активов

555 1101 5500519 244 300 324 000,00 322 190,00 1 810,00 99,4

Увеличение стоимости 
основных средств

555 1101 5500519 244 310 37 000,00 36 040,00 960,00 97,4

Увеличение стоимости ма-
териальных запасов

555 1101 5500519 244 340 287 000,00 286 150,00 850,00 99,7

Результат исполнения 
бюджета (дефицит / про-
фицит)

450 -12 306 614,13 -7 938 734,28 - 64,5

Приложение №3 
к решению 50-й сессии №211 от 22.04.2015г. 

ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА

 Наименование показа-
теля

К о д 
с т р о -
ки

Код источника финансиро-
вания дефицита бюджета по 
бюджетной классификации

Утвержденные 
бюджетные на-
значения

Исполнено Неисполнен-
ные назна-
чения

% ис-
полне-
ния

1 2 3 4 5 6 7
Источники финансирова-
ния дефицита бюджетов 
- всего

500 12 306 614,13 7 938 734,28 4 367 879,85 64,5

источники внутреннего 
финансирования бюдже-
тов

520 000 01 00 00 00 00 0000 000 - - - -

Изменение остатков 
средств

700 000 01 05 00 00 00 0000 000 12 306 614,13 7 938 734,28 4 367 879,85 64,5

Увеличение остатков 
средств бюджетов

710 000 01 05 00 00 00 0000 500 -102 285 470,76 -98 751 483,51 - 96,5

Увеличение прочих остат-
ков денежных средств 
бюджетов поселений

000 01 05 02 01 10 0000 510 -102 285 470,76 -98 751 483,51 -3 533 987,25 96,5

Уменьшение остатков 
средств бюджетов

720 000 01 05 00 00 00 0000 600 114 592 084,89 106 690 217,79 - 93,1

Уменьшение прочих 
остатков денежных 
средств бюджетов посе-
лений

000 01 05 02 01 10 0000 610 114 592 084,89 106 690 217,79 7 901 867,10 93,1

Приложение №4 
к решению 50-й сессии №211 от 22.04.2015г. 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ СТАТЬЯМ
 (ГОСУДАРСТВЕННЫМ ПРОГРАММАМ И НЕПРОГРАММНЫМ НАПРАВЛЕНИЯМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ), 

ГРУППАМ (ГРУППАМ И ПОДГРУППАМ) ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА 
ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НА 2014 ГОД

Табл 1
рубл.

Наименование расходов ГАР Р а з -
дел

Под-
раз-
дел

КЦСР КВР ЭКР ВСЕГО за 
2014г

Общегосударственные вопросы 555 01 00 8855417,0
Функционирование высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации и муниципального образоввания Тол-
мачевского сельсовета

555 01 02 547617,0

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 02 55.0.0111
Глава муниципального образования 555 01 02 55.0.0111 100 547617,0
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными (муниципальным) 
органами,казенными учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами

555 01 02 55.0.0111 100 547617,0

Расходы на выплату персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов

555 01 02 55.0.0111 120 547617,0

Заработная плата 555 01 02 55.0.0111 121 211 416808,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 01 02 55.0.0111 121 213 130809,0
Функции законодательных (представительных) органов госу-
дарственной власти и представительных органов муниципаль-
ных образований Толмачевского сельсовета

555 01 03 35000,0

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 03 55.0.0319
Расходы на обеспечение функции государственных органов, в 
том числе территориальных органов

555 01 03 55.0.0319 35000,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд

555 01 03 55.0.0319 200 35000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения госу-
дарственных (муниципальных) нужд

555 01 03 55.0.0319 240 35000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных 
нужд

555 01 03 55.0.0319 244 35000,0

Увеличение стоимасти материальных запасов 555 01 03 55.0.0319 244 340 35000,0
Функционирование Правительства Российской Федерации, 
высших исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации, местных администраций 
Толмачевского сельсовета

555 01 04 5066000,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными органами,казенными 
учреждениями, органами управления государственными вне-
бюджетными фондами

555 01 04 3763900,0

Расходы на выплату персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов

555 01 04 55.0.0411 120 3763900,0

Заработная плата 555 01 04 55.0.0411 121 211 2890900,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 01 04 55.0.0411 121 213 873000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 01 04 55.0.0419 200 1227100,0

Иные закупки товаров,работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 01 04 55.0.0419 240 1227100,0

Закупка товаров работ и услуг в сфере информационно-
коммуникационных технологий

555 01 04 55.0.0419 242 342200,0

Услуги связи 555 01 04 55.0.0419 242 221 239300,0
Работы, услуги  по содержанию имущества 555 01 04 55.0.0419 242 225
Прочие работы, услуги 555 01 04 55.0.0419 242 226 102900,0
Увеличение стоимости основных средств 555 01 04 55.0.0419 242 310 0,0
Увелечение стоимости материал. Запасов 555 01 04 55.0.0419 242 340
Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 01 04 55.0.0419 244 884900,0

Услуги связи 555 01 04 55.0.0419 244 221
Коммунальные услуги 555 01 04 55.0.0419 244 223 200000,0
Работы, услуги  по содержанию имущества 555 01 04 55.0.0419 244 225 157100,0
Прочие работы, услуги 555 01 04 55.0.0419 244 226 78000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 01 04 55.0.0419 244 310 116300,0
Увелечение стоимости материальных запасов, в том числе: 555 01 04 55.0.0419 244 340 333500,0
Иные бюджетные ассигнования 555 01 04 55.0.0419 800 74900,0
Уплата налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюд-
жеты бюджетной системы Российской Федерации

555 01 04 55.0.0419 850 74900,0

Уплата налога на имущество организаций и земельного налога 555 01 04 55.0.0419 851 290 12200,0
Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей 555 01 04 55.0.0419 852 290 62700,0
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Расходы на осуществление полномочий по решению вопросов 
в сфере административных правонарушений за счет средств 
областного бюджета Толмачевского сельсовета

555 01 04 05.0.7019 200 100,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 01 04 05.0.7019 242 221 100,0

Расходы на обеспечение деятельности финансовых, на-
логовых и таможенных органов финансового (финансово-
бюджетного) надзора Толмачевского сельсовета

555 01 06 166800,0

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 06 55.0.0619 166800,0
Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование 
объектов капитального строительства государственной (му-
ниципальной) собственности

555 01 06 55.0.0619 521 166800,0

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Россий-
ской Федерации

555 01 06 55.0.0619 540 251 166800,0

Резервные фонды Толмачевского сельсовета 555 01 11 200000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 11 55.0.0719 200000,0
Резервный фонд органа местного самоуправления Толмачев-
ского сельсовета

555 01 11 55.0.0719 200000,0

Иные бюджетные ассигнования 555 01 11 55.0.0719 800 200000,0
Резервные средства 555 01 11 55.0.0719 870 290 200000,0
Другие общегосударственные вопросы Толмачевского сель-
совета

555 01 13 2840000,0

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 13 55.0.0819 2840000,0
Расходы на проведения мероприятий по оценке недвижимо-
сти, признание прав и регулирование отношений по государ-
ственной ии муниципальной собственности Толмачевского 
сельсовета

555 01 13 55.0.0819 200 2840000,0

Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 01 13 55.0.0819 240 000 2840000,0

Иные закупки товаров работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 01 13 55.0.0819 242 226 590000,0

Прочие работы, услуги 555 01 13 55.0.0819 244 226 2250000,0
Прочие расходы 555 01 13 55.0.0819 244 290
Национальная оборона 555 02 03 372300,0
Расходы на осуществление первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

555 02 03 372300,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными органами, казенными 
учреждениями, органами управления государственными вне-
бюджетными фондами

555 02 03 55.0.5118 100 317447,4

Расходы на выплату персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов

555 02 03 55.0.5118 120 317447,4

Заработная плата 555 02 03 55.0.5118 121 211 243466,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 02 03 55.0.5118 121 213 73981,4
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 02 03 55.0.5118 200 54852,6

Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 02 03 55.0.5118 240 54852,6

Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных 
нужд

555 02 03 55.0.5118 244 54852,6

Увелечение стоимости основных средств 555 02 03 55.0.5118 310 54260,4
Увелечение стоимости материальных запасов 555 02 03 55.0.5118 244 340 592,2
Национальная безопасность и правоохранительная деятель-
ность

555 03 5272470,8

Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, гражданская оборона 
Толмачевского сельсовета

555 03 09 55.0.1011 5272470,8

Расходы на обеспечение безопасности жизнедеятельности 
населения Толмачевского сельсовета

555 03 09 55.0.1011

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 03 09 55.0.1011 200 1952000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 03 09 55.0.1011 240 1952000,0

Иные закупки товаров, работ и  услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 03 09 55.0.1011 244 1952000,0

Работы, услуги  по содержанию имущества 555 03 09 55.0.1011 244 225 1550000,0
Прочие работы, услуги 555 03 09 55.0.1011 244 226 231000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 03 09 55.0.1011 244 310 171000,0
Увеличение стоимости материальных запасов 555 03 09 55.0.1011 244 340
Резервный фонд Правительства Новосибирской области 555 03 09 3320470,8
Работы,услуги по содержанию имущества 555 03 09 03.0.2054 870 225 324920,0
Работы,услуги по содержанию имущества 555 03 09 44.0.1019 870 225 2995550,8
Национальная экономика 555 04 26401000,0
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 555 04 09 24464000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 04 09 24464000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 04 09 55.0.2219 24464000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 04 09 55.0.2219 200 24464000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 04 09 55.0.2219 240 24464000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных 
нужд

555 04 09 55.0.2219 244 24464000,0

Мероприятия в рамках «Ведомственная целевая программа 
«Государственная поддержка развития институтов местно-
го самоуправления в Новосибирской области на 2013-2015 
годы» на 2014 год

555 04 09 99.0.8652 244 225 1000000,0

Работы, услуги  по содержанию имущества 555 04 09 55.0.2219 244 225 21854000,0
Прочие работы, услуги 555 04 09 55.0.2219 244 226 1610000,0
Другие вопросы в области национальной экономики 555 04 12 1937000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 04 12 55.0.1119 200 1937000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государсвенных) муни-
ципальных нужд

555 04 12 55.0.1119 240 1937000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 04 12 55.0.1119 244 600000,0

Прочие работы, услуги (Проектные работы) 555 04 12 55.0.1119 244 226 600000,0
Мероприятия по землеустройству и землепользованию 555 04 12 55.0.0919 244 1337000,0
Прочие работы, услуги 555 04 12 55.0.0919 244 226 1337000,0
Расходы в сфере Жилищно-коммунального хозяйства 555 05 59220400,0
Расходы в сфере Жилищного хозяйства 555 05 01 0,0
Непрограммные направления бюджета Толмачевского сель-
совета в сфере жилищного хозяйства

555 05 01 0,0

Региональные целевые программы 555 05 01 0,0
Расходы на реализацию мероприятий государственной про-
граммы Толмачевского сельсовета «Энергосбережение и 
повышение энерпгетической эффективности Новосибирской 
области на период до 2015 года»

555 05 01 0,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 01 244 0,0

Прочие работы, услуги 555 05 01 244 226
Расходы в сфере Коммунального хозяйства 555 05 02 30749400,0
Капитальное строительство 555 05 02 55.0.1219 4379400,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 05 02 55.0.1219 200 4379400,0

Закупка товаров, работ и  услуг для  государственных (муни-
ципальных) нужд

555 05 02 55.0.1219 240 4379400,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для  государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 02 55.0.1219 244 4379400,0

Прочие работы, услуги 555 05 02 55.0.1219 244 226 3010000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 02 55.0.1219 411 310 1369400,0
Расходы на реализацию мероприятий в области коммуналь-
ного хозяйства

555 05 02 55.0.1319 26370000,0

Мероприятия в области коммунального хозяйства 555 05 02 55.0.1319 26370000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 05 02 55.0.1319 240 26370000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для  государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 02 55.0.1319 244 26370000,0

Работы, услуги  по содержанию имущества (ремонт) 555 05 02 55.0.1319 244 225 22110000,0
Прочие работы, услуги 555 05 02 55.0.1319 244 226 760000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 02 55.0.1319 244 310 3500000,0
Расходы в сфере Благоустройства 555 05 03 28371000,0
Уличное освещение 555 05 03 55.0.1419 16679000,0
Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 55.0.1419 244 16679000,0

Коммунальные услуги 555 05 03 55.0.1419 244 223 1155400,0
Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 55.0.1419 244 225 5703900,0
Прочие работы, услуги 555 05 03 55.0.1419 244 226 397600,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 03 55.0.1419 244 310 9422100,0
 Расходы на содержание автомобильных дорог и инженерных 
сооружений на них в границах городских округов и поселений 
в рамках благоустройства

555 05 03 55.0.1519 6070000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 55.0.1519 244 6070000,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 55.0.1519 244 225 6070000,0
Расходы на реализацию прочих мероприятий по благоустрой-
ству городских округов и поселений

555 05 03 55.0.1619 5222000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 55.0.1619 244 5222000,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 55.0.1619 244 225 3518000,0
Прочие работы, услуги 555 05 03 55.0.1619 244 226 1439000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 03 55.0.1619 244 310 265000,0
«Субсидии местным бюджетам на реализацию мероприятий 
ведомственной целевой программы «Государственная под-
держка муниципальных образований по благоустройству тер-
риторий населенных пунктов и подготовке объектов жилищно-
коммунального хозяйства Новосибирской области к работе в 
осенне-зимний период на 2013-2015 годы»

555 05 03 09.0.8161 244 400000,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 09.0.8161 244 225 400000,0
Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства 555 05 05 100000,0
Уставной фонд 555 05 05 55.0.2319 100000,0
Субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты 
капитального строительства государственной (муниципаль-
ной) собственности государственным (муниципальным) уни-
тарным предприятиям

555 05 05 55.0.2319 466 100000,0

Поступление финансовых активов 555 05 05 55.0.2319 466 500 100000,0
Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале 555 05 05 55.0.2319 466 530 100000,0
Расходы на молодежную политику и оздоровление детей Тол-
мачевского сельсовета

555 07 1765380,1

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 07 07 1765380,1
Расходы на молодежную политику Толмачевского сельсовета 555 07 07 55.0.1719 1765380,1
Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 07 07 55.0.1719 244 1765380,1

Увеличение стоимости материальных запасов 555 07 07 55.0.1719 244 340 1765380,1
Культура и кинемография 555 08 11732000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 08 01 11732000,0
Расходы в области культуры Толмачевского сельсовета 555 08 01 2852800,0
Расходы на обеспечение деятельности МКУК «Молодость» 555 08 01
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными (муниципальными) 
органами,казенными учреждениями, органами управления 
государственными внебюджетными фондами

555 08 01 55.0.1812 100 2851200,0

Расходы на выплату персоналу  казенных учреждений 555 08 01 55.0.1812 111 2851200,0
Заработная плата 555 08 01 55.0.1812 111 211 2190000,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 08 01 55.0.1812 111 213 661200,0
Закупка товаров, работ и  услуг для муниципальных нужд 555 08 01 55.0.1859 200 0,0
Закупка товаров, работ и  услуг для муниципальных нужд 555 08 01 55.0.1859 240
Закупка товаров работ и услуг в сфере информационно-
коммуникационных технологий

555 08 01 55.0.1859 242 163100,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 08 01 55.0.1859 242 225 0,0
Прочие работы, услуги 555 08 01 55.0.1859 242 226 163100,0
Увеличение стоимости основных средств 555 08 01 55.0.1859 242 310 0,0
Увелечение стоимости материальных запасов 555 08 01 55.0.1859 242 340 0,0
Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных 
нужд

555 08 01 55.0.1859 244 7726100,0

Транспортные услуги 555 08 01 55.0.1859 244 222 359500,0
Коммунальные услуги 555 08 01 55.0.1859 244 223 43200,0
Работы, услуги по содержанию имущества 555 08 01 55.0.1859 244 225 4386000,0
Прочие работы, услуги 555 08 01 55.0.1859 244 226 534600,0
Прочие расходы 555 08 01 55.0.1859 244 290 589000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 08 01 55.0.1859 244 310 177600,0
Увелечение стоимости материальных запасов 555 08 01 55.0.1859 244 340 1636200,0
Иные бюджетные ассигнования 555 08 01 55.0.1859 800 1600,0
Уплата налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюд-
жеты бюджетной системы Российской Федерации

555 08 01 55.0.1859 850 1600,0

Уплата налога на имущество организаций и земельного налога 555 08 01 55.0.1859 851 290 1600,0
Расходы на проведение работ по ремонту и реконструкции па-
мятников и обелисков воинам, погибшим в годы Великой Оте-
чественной войны 1941-1945 годов Толмачевского сельсовета

555 08 01 55.0.1919 990000,0

Закупка товаров, работ и  услуг длягосударственных (муни-
ципальных) нужд

555 08 01 55.0.1919 240 990000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

555 08 01 55.0.1919 244 990000,0

Прочие работы, услуги 555 08 01 55.0.1919 244 226 70000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 08 01 55.0.1919 244 310 920000,0
Социальная политика 555 10 649117,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 10 01
Пенсионное обеспечение 555 10 01 55.0.2019 58117,0
Пособия и компенсации 555 10 01 55.0.2019 313 58117,0
Доплата к пенсиям государственным служащим субьектов 
Российской Федерации и муниципальным служащим

555 10 01 55.0.2019 313 263 58117,0

Социальное обеспечение населения 555 10 03 55.0.2119 591000,0
Оказание других видов социальной помощи 555 10 03 55.0.2119 591000,0
Меры социальной поддержки населения по публичным нор-
мативным обязательствам

555 10 03 55.0.2119 314 591000,0

Пособия по социальной помощи населению 555 10 03 55.0.2119 314 262 591000,0
Физическая культура 555 11 01 324000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 11 01 55.0.0519 324000,0
Расходы на реализацию мероприятий в области здравоохра-
нения, спорта и физической культуры, туризма

555 11 01 55.0.0519 324000,0

Прочие закупки товаров, работ и услугдля муниципальных 
нужд

555 11 01 55.0.0519 244 324000,0
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Увеличение стоимости основных средств 555 11 01 55.0.0519 244 310 37000,0
Увелечение стоимости материальных запасов 555 11 01 55.0.0519 244 340 287000,0
ИТОГО расходы 0000000 000 000 114592084,89

Приложение №5 
к решению 50-й сессии №211 от 22.04.2015г. 

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НА 2014 ГОД

Табл 1
рубл.

Наименование расходов ГАР Р а з -
дел

Под-
р а з -
дел

КЦСР КВР ВСЕГО за 
2014г

Общегосударственные вопросы 555 01 00 8855417,0
Функционирование высшего должностного лица субъекта Россий-
ской Федерации и муниципального образоввания Толмачевского 
сельсовета

555 01 02 547617,0

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 02 55.0.0111
Глава муниципального образования 555 01 02 55.0.0111 100 547617,0
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 
функций государственными (муниципальным) органами,казенными 
учреждениями, органами управления государственными внебюд-
жетными фондами

555 01 02 55.0.0111 100 547617,0

Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) 
органов

555 01 02 55.0.0111 120 547617,0

Заработная плата 555 01 02 55.0.0111 121 416808,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 01 02 55.0.0111 121 130809,0
Функции законодательных (представительных) органов государ-
ственной власти и представительных органов муниципальных об-
разований Толмачевского сельсовета

555 01 03 35000,0

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 03 55.0.0319
Расходы на обеспечение функции государственных органов, в том 
числе территориальных органов

555 01 03 55.0.0319 35000,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 01 03 55.0.0319 200 35000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд

555 01 03 55.0.0319 240 35000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд 555 01 03 55.0.0319 244 35000,0
Увеличение стоимасти материальных запасов 555 01 03 55.0.0319 244 35000,0
Функционирование Правительства Российской Федерации, выс-
ших исполнительных органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации, местных администраций Толмачевского 
сельсовета

555 01 04 5066000,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 
функций государственными органами,казенными учреждениями, 
органами управления государственными внебюджетными фондами

555 01 04 3763900,0

Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) 
органов

555 01 04 55.0.0411 120 3763900,0

Заработная плата 555 01 04 55.0.0411 121 2890900,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 01 04 55.0.0411 121 873000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 01 04 55.0.0419 200 1227100,0

Иные закупки товаров,работ и услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 01 04 55.0.0419 240 1227100,0

Закупка товаров работ и услуг в сфере информационно-
коммуникационных технологий

555 01 04 55.0.0419 242 342200,0

Услуги связи 555 01 04 55.0.0419 242 239300,0
Работы, услуги  по содержанию имущества 555 01 04 55.0.0419 242
Прочие работы, услуги 555 01 04 55.0.0419 242 102900,0
Увеличение стоимости основных средств 555 01 04 55.0.0419 242 0,0
Увелечение стоимости материал. Запасов 555 01 04 55.0.0419 242
Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 01 04 55.0.0419 244 884900,0

Услуги связи 555 01 04 55.0.0419 244
Коммунальные услуги 555 01 04 55.0.0419 244 200000,0
Работы, услуги  по содержанию имущества 555 01 04 55.0.0419 244 157100,0
Прочие работы, услуги 555 01 04 55.0.0419 244 78000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 01 04 55.0.0419 244 116300,0
Увелечение стоимости материальных запасов, в том числе: 555 01 04 55.0.0419 244 333500,0
Иные бюджетные ассигнования 555 01 04 55.0.0419 800 74900,0
Уплата налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации

555 01 04 55.0.0419 850 74900,0

Уплата налога на имущество организаций и земельного налога 555 01 04 55.0.0419 851 12200,0
Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей 555 01 04 55.0.0419 852 62700,0
Расходы на осуществление полномочий по решению вопросов в 
сфере административных правонарушений за счет средств област-
ного бюджета Толмачевского сельсовета

555 01 04 05.0.7019 200 100,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 01 04 05.0.7019 242 100,0

Расходы на обеспечение деятельности финансовых, налоговых и 
таможенных органов финансового (финансово-бюджетного) над-
зора Толмачевского сельсовета

555 01 06 166800,0

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 06 55.0.0619 166800,0
Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объек-
тов капитального строительства государственной (муниципальной) 
собственности

555 01 06 55.0.0619 521 166800,0

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации

555 01 06 55.0.0619 540 166800,0

Резервные фонды Толмачевского сельсовета 555 01 11 200000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 11 55.0.0719 200000,0
Резервный фонд органа местного самоуправления Толмачевского 
сельсовета

555 01 11 55.0.0719 200000,0

Иные бюджетные ассигнования 555 01 11 55.0.0719 800 200000,0
Резервные средства 555 01 11 55.0.0719 870 200000,0
Другие общегосударственные вопросы Толмачевского сельсовета 555 01 13 2840000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 01 13 55.0.0819 2840000,0
Расходы на проведения мероприятий по оценке недвижимости, 
признание прав и регулирование отношений по государственной 
ии муниципальной собственности Толмачевского сельсовета

555 01 13 55.0.0819 200 2840000,0

Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 01 13 55.0.0819 240 2840000,0

Иные закупки товаров работ и услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 01 13 55.0.0819 242 590000,0

Прочие работы, услуги 555 01 13 55.0.0819 244 2250000,0
Прочие расходы 555 01 13 55.0.0819 244
Национальная оборона 555 02 03 372300,0
Расходы на осуществление первичного воинского учета на террито-
риях, где отсутствуют военные комиссариаты

555 02 03 372300,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 
функций государственными органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственными внебюджетными фондами

555 02 03 55.0.5118 100 317447,4

Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) 
органов

555 02 03 55.0.5118 120 317447,4

Заработная плата 555 02 03 55.0.5118 121 243466,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 02 03 55.0.5118 121 73981,4

Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 02 03 55.0.5118 200 54852,6

Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 02 03 55.0.5118 240 54852,6

Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд 555 02 03 55.0.5118 244 54852,6
Увелечение стоимости основных средств 555 02 03 55.0.5118 54260,4
Увелечение стоимости материальных запасов 555 02 03 55.0.5118 244 592,2
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 555 03 5272470,8
Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера, гражданская оборона Толмачев-
ского сельсовета

555 03 09 55.0.1011 5272470,8

Расходы на обеспечение безопасности жизнедеятельности населе-
ния Толмачевского сельсовета

555 03 09 55.0.1011

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 03 09 55.0.1011 200 1952000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 03 09 55.0.1011 240 1952000,0

Иные закупки товаров, работ и  услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 03 09 55.0.1011 244 1952000,0

Работы, услуги  по содержанию имущества 555 03 09 55.0.1011 244 1550000,0
Прочие работы, услуги 555 03 09 55.0.1011 244 231000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 03 09 55.0.1011 244 171000,0
Увеличение стоимости материальных запасов 555 03 09 55.0.1011 244
Резервный фонд Правительства Новосибирской области 555 03 09 3320470,8
Работы,услуги по содержанию имущества 555 03 09 03.0.2054 870 324920,0
Работы,услуги по содержанию имущества 555 03 09 44.0.1019 870 2995550,8
Национальная экономика 555 04 26401000,0
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 555 04 09 24464000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 04 09 24464000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 04 09 55.0.2219 24464000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 04 09 55.0.2219 200 24464000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муни-
ципальных) нужд

555 04 09 55.0.2219 240 24464000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд 555 04 09 55.0.2219 244 24464000,0
Мероприятия в рамках «Ведомственная целевая программа «Госу-
дарственная поддержка развития институтов местного самоуправ-
ления в Новосибирской области на 2013-2015 годы» на 2014 год

555 04 09 99.0.8652 244 1000000,0

Работы, услуги  по содержанию имущества 555 04 09 55.0.2219 244 21854000,0
Прочие работы, услуги 555 04 09 55.0.2219 244 1610000,0
Другие вопросы в области национальной экономики 555 04 12 1937000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 04 12 55.0.1119 200 1937000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государсвенных) муниципаль-
ных нужд

555 04 12 55.0.1119 240 1937000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 04 12 55.0.1119 244 600000,0

Прочие работы, услуги (Проектные работы) 555 04 12 55.0.1119 244 600000,0
Мероприятия по землеустройству и землепользованию 555 04 12 55.0.0919 244 1337000,0
Прочие работы, услуги 555 04 12 55.0.0919 244 1337000,0
Расходы в сфере Жилищно-коммунального хозяйства 555 05 59220400,0
Расходы в сфере Жилищного хозяйства 555 05 01 0,0
Непрограммные направления бюджета Толмачевского сельсовета в 
сфере жилищного хозяйства

555 05 01 0,0

Региональные целевые программы 555 05 01 0,0
Расходы на реализацию мероприятий государственной програм-
мы Толмачевского сельсовета «Энергосбережение и повышение 
энерпгетической эффективности Новосибирской области на пери-
од до 2015 года»

555 05 01 0,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 05 01 244 0,0

Прочие работы, услуги 555 05 01 244
Расходы в сфере Коммунального хозяйства 555 05 02 30749400,0
Капитальное строительство 555 05 02 55.0.1219 4379400,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 05 02 55.0.1219 200 4379400,0

Закупка товаров, работ и  услуг для  государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 05 02 55.0.1219 240 4379400,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для  государственных (му-
ниципальных) нужд

555 05 02 55.0.1219 244 4379400,0

Прочие работы, услуги 555 05 02 55.0.1219 244 3010000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 02 55.0.1219 411 1369400,0
Расходы на реализацию мероприятий в области коммунального 
хозяйства

555 05 02 55.0.1319 26370000,0

Мероприятия в области коммунального хозяйства 555 05 02 55.0.1319 26370000,0
Закупка товаров, работ и  услуг для государственных (муниципаль-
ных) нужд

555 05 02 55.0.1319 240 26370000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для  государственных (му-
ниципальных) нужд

555 05 02 55.0.1319 244 26370000,0

Работы, услуги  по содержанию имущества (ремонт) 555 05 02 55.0.1319 244 22110000,0
Прочие работы, услуги 555 05 02 55.0.1319 244 760000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 02 55.0.1319 244 3500000,0
Расходы в сфере Благоустройства 555 05 03 28371000,0
Уличное освещение 555 05 03 55.0.1419 16679000,0
Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 05 03 55.0.1419 244 16679000,0

Коммунальные услуги 555 05 03 55.0.1419 244 1155400,0
Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 55.0.1419 244 5703900,0
Прочие работы, услуги 555 05 03 55.0.1419 244 397600,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 03 55.0.1419 244 9422100,0
 Расходы на содержание автомобильных дорог и инженерных соо-
ружений на них в границах городских округов и поселений в рамках 
благоустройства

555 05 03 55.0.1519 6070000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 05 03 55.0.1519 244 6070000,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 55.0.1519 244 6070000,0
Расходы на реализацию прочих мероприятий по благоустройству 
городских округов и поселений

555 05 03 55.0.1619 5222000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 05 03 55.0.1619 244 5222000,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 55.0.1619 244 3518000,0
Прочие работы, услуги 555 05 03 55.0.1619 244 1439000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 05 03 55.0.1619 244 265000,0
«Субсидии местным бюджетам на реализацию мероприятий ве-
домственной целевой программы «Государственная поддержка 
муниципальных образований по благоустройству территорий на-
селенных пунктов и подготовке объектов жилищно-коммунального 
хозяйства Новосибирской области к работе в осенне-зимний пери-
од на 2013-2015 годы»

555 05 03 09.0.8161 244 400000,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 05 03 09.0.8161 244 400000,0
Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства 555 05 05 100000,0
Уставной фонд 555 05 05 55.0.2319 100000,0
Субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты ка-
питального строительства государственной (муниципальной) соб-
ственности государственным (муниципальным) унитарным пред-
приятиям

555 05 05 55.0.2319 466 100000,0
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Поступление финансовых активов 555 05 05 55.0.2319 466 100000,0
Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале 555 05 05 55.0.2319 466 100000,0
Расходы на молодежную политику и оздоровление детей Толмачев-
ского сельсовета

555 07 1765380,1

Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 07 07 1765380,1
Расходы на молодежную политику Толмачевского сельсовета 555 07 07 55.0.1719 1765380,1
Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 07 07 55.0.1719 244 1765380,1

Увеличение стоимости материальных запасов 555 07 07 55.0.1719 244 1765380,1
Культура и кинемография 555 08 11732000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 08 01 11732000,0
Расходы в области культуры Толмачевского сельсовета 555 08 01 2852800,0
Расходы на обеспечение деятельности МКУК «Молодость» 555 08 01
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения вы-
полнения функций государственными (муниципальными) 
органами,казенными учреждениями, органами управления госу-
дарственными внебюджетными фондами

555 08 01 55.0.1812 100 2851200,0

Расходы на выплату персоналу  казенных учреждений 555 08 01 55.0.1812 111 2851200,0
Заработная плата 555 08 01 55.0.1812 111 2190000,0
Начисления на выплаты по оплате труда 555 08 01 55.0.1812 111 661200,0
Закупка товаров, работ и  услуг для муниципальных нужд 555 08 01 55.0.1859 200 0,0
Закупка товаров, работ и  услуг для муниципальных нужд 555 08 01 55.0.1859 240
Закупка товаров работ и услуг в сфере информационно-
коммуникационных технологий

555 08 01 55.0.1859 242 163100,0

Работы, услуги по содержанию имущества 555 08 01 55.0.1859 242 0,0
Прочие работы, услуги 555 08 01 55.0.1859 242 163100,0
Увеличение стоимости основных средств 555 08 01 55.0.1859 242 0,0
Увелечение стоимости материальных запасов 555 08 01 55.0.1859 242 0,0
Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд 555 08 01 55.0.1859 244 7726100,0
Транспортные услуги 555 08 01 55.0.1859 244 359500,0
Коммунальные услуги 555 08 01 55.0.1859 244 43200,0
Работы, услуги по содержанию имущества 555 08 01 55.0.1859 244 4386000,0
Прочие работы, услуги 555 08 01 55.0.1859 244 534600,0
Прочие расходы 555 08 01 55.0.1859 244 589000,0

Увеличение стоимости основных средств 555 08 01 55.0.1859 244 177600,0
Увелечение стоимости материальных запасов 555 08 01 55.0.1859 244 1636200,0
Иные бюджетные ассигнования 555 08 01 55.0.1859 800 1600,0
Уплата налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации

555 08 01 55.0.1859 850 1600,0

Уплата налога на имущество организаций и земельного налога 555 08 01 55.0.1859 851 1600,0
Расходы на проведение работ по ремонту и реконструкции памят-
ников и обелисков воинам, погибшим в годы Великой Отечествен-
ной войны 1941-1945 годов Толмачевского сельсовета

555 08 01 55.0.1919 990000,0

Закупка товаров, работ и  услуг длягосударственных (муниципаль-
ных) нужд

555 08 01 55.0.1919 240 990000,0

Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (му-
ниципальных) нужд

555 08 01 55.0.1919 244 990000,0

Прочие работы, услуги 555 08 01 55.0.1919 244 70000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 08 01 55.0.1919 244 920000,0
Социальная политика 555 10 649117,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 10 01
Пенсионное обеспечение 555 10 01 55.0.2019 58117,0
Пособия и компенсации 555 10 01 55.0.2019 313 58117,0
Доплата к пенсиям государственным служащим субьектов Россий-
ской Федерации и муниципальным служащим

555 10 01 55.0.2019 313 58117,0

Социальное обеспечение населения 555 10 03 55.0.2119 591000,0
Оказание других видов социальной помощи 555 10 03 55.0.2119 591000,0
Меры социальной поддержки населения по публичным норматив-
ным обязательствам

555 10 03 55.0.2119 314 591000,0

Пособия по социальной помощи населению 555 10 03 55.0.2119 314 591000,0
Физическая культура 555 11 01 324000,0
Непрограммные направления Толмачевского сельсовета 555 11 01 55.0.0519 324000,0
Расходы на реализацию мероприятий в области здравоохранения, 
спорта и физической культуры, туризма

555 11 01 55.0.0519 324000,0

Прочие закупки товаров, работ и услугдля муниципальных нужд 555 11 01 55.0.0519 244 324000,0
Увеличение стоимости основных средств 555 11 01 55.0.0519 244 37000,0
Увелечение стоимости материальных запасов 555 11 01 55.0.0519 244 287000,0
ИТОГО расходы 0000000 000 114592084,89

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Верх-Тула    от «21» апреля 2015 г.  № 102
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ САДОВОДЧЕСКИХ, 
ОГОРОДНИЧЕСКИХ И ДАЧНЫХ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ ГРАЖДАН»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», администрация Верх-
Тулинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, для размещения садоводческих, огороднических 
и дачных некоммерческих объединений граждан» (При-
ложение).

2.  Разместить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги на официальном сайте админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru
3.  Опубликовать административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги в газете «Приобская правда».
4.  Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования
5.  Ответственность за исполнение постановления возло-
жить на Ена И.Ю.
Глава Верх-Тулинского сельсовета Н.П. Кононов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области
от 21.04.2015 г. №102

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ САДОВОДЧЕСКИХ, 

ОГОРОДНИЧЕСКИХ И ДАЧНЫХ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ ГРАЖДАН»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг) и 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
с соблюдением норм законодательства Российской Фе-
дерации о защите персональных данных, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах при предоставлении му-
ниципальной услуги Предоставление земельных участков, 
для размещения садоводческих, огороднических и дачных 
некоммерческих объединений граждан (далее - муници-
пальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим 
лицам - садоводческим, огородническим и дачным неком-
мерческим объединениям граждан, и их представителям. 
(далее - заявитель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услу-
ги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставле-
ние земельных участков, для размещения садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих объединений 
граждан.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администра-
цией Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее – администрация), в соот-
ветствии с данным административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является.
2.3.1. При выборе земельного участка для размещения 
садоводческих, огороднических и дачных некоммерче-
ских объединений граждан - постановление администра-
ции Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области о выборе (предварительном со-
гласовании) соответствующих земельных участков для 
размещения садоводческих, огороднических и дачных не-
коммерческих объединений граждан.
При принятии решения о предоставлении земельного 
участка для размещения садоводческого, огороднического 

или дачного некоммерческого объединения - постановле-
ние администрации Верх- Тулинского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области о предоставле-
нии земельного участка для размещения садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих объединений 
граждан.
2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги 
оформляется уведомлением об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе), с 
обоснованием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Для выбора земельного участка для размещения 
садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих 
объединений граждан (далее - размещение объекта) - не 
более 60 (шестидесяти) календарных дней. Администра-
тивная процедура прописана в пунктах 3.3, 3.4 админи-
стративного регламента.
2.4.2.  Для принятия решения о предоставлении земельно-
го участка для размещения - не более 14 (четырнадцати) 
календарных дней. Для заключения договора аренды - не 
более 30 (тридцати) календарных дней. Административная 
процедура прописана в пунктах 3.6.-3.9. административ-
ного регламента.
Срок выполнения кадастровых работ и постановка земель-
ного участка (земельных участков) на кадастровый учет не 
входит в срок предоставления муниципальной услуги
2.5. Информация о месте нахождения, графике работы, 
справочных телефонах администрации, об адресе элек-
тронной почты и официального сайта администрации Но-
восибирского района Новосибирской области.
2.5.1. Место нахождения администрации: 630520, Ново-
сибирская область, Новосибирский район, с. Верх-Тула, 
ул.Советская, 1, контактный тел. (383) 2932-213 – прием-
ная, факс (383) 2932-213.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://www.adm-
verh-tula.ru.
 2.5.2. График работы администрации:
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.00 час. обед с 13.00 до 
14.00; пятница с 8.30 до 14.30 без обеда; выходные дни: 
суббота, воскресенье.
2.6. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, ка-
дастра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О са-
доводческих, огороднических и дачных некоммерческих 
объединениях граждан»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации»;
- № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;
2.8. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:
2.8.1. В устной форме лично в часы приема администра-
ции или по телефону в соответствии с режимом работы 
администрации. 
При устном обращении заявителя лично содержание 
устного обращения заносится в карточку личного приема 
заявителя. В случае если изложенные в устном обраще-
нии факты и обстоятельства являются очевидными и не 
требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с 
согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного 
приема, о чем делается запись в карточке личного приема 
заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за ин-
формацией по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, специалист администрации осуществляет устное 
информирование по телефону обратившегося за инфор-
мацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за ин-
формацией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требует-
ся более 15 минут, специалист администрации, осущест-
вляющий устное информирование, предлагает заявителю 
обратиться с заявлением в письменной форме в часы 
приема администрации.
2.8.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес администрации, в электрон-
ной форме, в том числе через Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения 
лично, посредством почтового отправления, обращения в 
электронной форме, в том числе через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг, о предоставлении 
информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, информирование осуществляется в письменной 

форме. Ответ направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг. Дополнительно ответ 
выдается заявителю лично по его требованию. Требование 
о выдаче ответа лично заявителю должно быть отражено в 
его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются 
ответы на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается руководителем адми-
нистрации. В письменном ответе указываются фамилия и 
номер телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия заявителя, направившего обращение, или адрес, 
по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается. Если в указанном обращении содер-
жатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, об-
ращение подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в администрации ре-
гистрацию письменного обращения осуществляет ответ-
ственный сотрудник за прием и регистрацию обращений 
непосредственно в присутствии заявителя. При ином 
способе обращения заявителя регистрация обращения 
осуществляется в течение одного рабочего дня с момента 
поступления обращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения. 
2.9. Информационные, справочные материалы, пред-
назначенные для информирования заявителей о муни-
ципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
по муниципальной услуге, перечень документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, и образцы 
заполнения документов для получения муниципальной 
услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информа-
ционных стендах, обновляются по мере изменения дей-
ствующего законодательства, регулирующего предостав-
ление данной муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения 
документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления до-
кументов. На столах размещаются образцы документов, 
канцелярские принадлежности.
2.10. Информационные стенды содержат информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, с указанием номера ка-
бинета, в котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги.
2.11. Время ожидания заявителя в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги или для 
получения результата муниципальной услуги составляет 
не более 15 минут.
2.12. Время регистрации документов заявителя на предо-
ставление муниципальной услуги составляет не более 20 
минут.
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2.13. В исключительных случаях, а также в случае направ-
ления запросов (в том числе в электронной форме) на 
получение информации, необходимой для рассмотрения 
обращения, документов и материалов в других государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц, за исключением судов, органов 
дознания и органов предварительного следствия, срок 
рассмотрения обращения может быть продлен, но не 
более чем на 30 (тридцать) календарных дней. О продле-
нии срока рассмотрения обращения ответственный спе-
циалист в обязательном порядке письменно уведомляет 
заявителя.
2.14. По выбору заявителя заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
представляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении 
администрации;
- направляются заказным письмом с уведомлением о 
вручении. В этом случае направляются копии документов, 
заверенные в соответствии с действующим законодатель-
ством. Оригиналы документов не направляются;
- в форме электронного запроса на оказание муниципаль-
ной услуги или в сканированной форме, а также необхо-
димый пакет документов (первичные или электронные 
копии документов, составленные на бумажных носителях) 
в электронной форме (в сканированной форме) направля-
ется с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг;
2.15. Документы, предоставляемые заявителем для полу-
чения муниципальной услуги:
- заявление об оказании муниципальной услуги, согласно 
Приложению 1 к настоящему административному регла-
менту;
-  копия списка членов некоммерческого объединения;
-  копия протокола общего собрания о создании неком-
мерческого объединения и избрании председателя Прав-
ления;
-  копия расчета предельных (минимальных) размеров 
запрашиваемого земельного участка (обязательный до-
кумент);
-  копия протокола общего собрания о необходимости рас-
ширения границ некоммерческого объединения;
В том случае, если земельный участок запрашивается для 
расширения границ существующего, заявителем дополни-
тельно представляются:
-  информация об уплате арендной платы.
В случае необходимости расширения границ существую-
щего земельного участка, Заявитель вправе самостоя-
тельно предоставить копию документа, подтверждающего 
уплату арендной платы за предоставленный земельный 
участок.
В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия и оригинал для сличения);
- надлежащим образом оформленный документ, под-
тверждающий полномочия представителя (копия).
Расходы по предоставлению копий документов несет 
заявитель.
2.16. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяюще-
го его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в 
своем обращении в качестве приложения. При принятии 
обращения по требованию заявителя, в тексте обращения 
делается об этом отметка и заверяется (подтверждается) 
подписью заявителя.
- содержание представленных документов не поддается 
прочтению.
2.17. Документы и информация, запрашиваемая, в том 
числе, в электронной форме по каналам межведомствен-
ного взаимодействия:
- - кадастровый план территории кадастрового квартала 
(его копия, сведения, содержащиеся в нем);
-  кадастровый паспорт земельного участка;
-  выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая 
общедоступные сведения о зарегистрированных правах;
-  сведения из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц (полная выписка).
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов 
и информации, заявитель вправе самостоятельно пред-
ставить их в администрацию.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги, за исключением документов, указанных 
в пункте 2.13. административного регламента.
2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.19. Работы, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги 
(данные работы в муниципальную услугу не входят):
- выполнение кадастровых работ и постановка земельного 
участка на кадастровый учет.
 2.19.1. Заявитель в течение срока действия постанов-
ления администрации о предварительном согласовании 
места размещение объекта, утверждающее акт о выборе 
земельного участка обеспечивает за свой счет выполне-
ние в отношении земельного участка кадастровых работ. 
Самостоятельно обращается с заявлением об осущест-
влении государственного кадастрового учета этого зе-
мельного участка в порядке, установленном Федеральным 
законом «О государственном кадастре недвижимости» и 
представляет в администрацию информацию об уникаль-

ных характеристиках испрашиваемого земельного участка, 
подлежащих внесению в государственный кадастр недви-
жимости.
Заявитель вправе предоставить в учреждение кадастро-
вый паспорт земельного участка самостоятельно.
2.20. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги (Приложение 4) осуществляется в случаях:
2.20.1. Основаниями для отказа в размещении объекта 
являются:
-  если в представленных документах или информации, 
в том числе полученных по каналам межведомственного 
взаимодействия, не содержатся сведения, необходимые 
для оказания муниципальной услуги;
-  земельный участок изъят из оборота;
-  земельный участок уже зарезервирован для государ-
ственных или муниципальных нужд;
- отсутствие полномочий администрации Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти по осуществлению выбора земельного участка и при-
нятию решения о предварительном согласовании места 
размещения объекта в отношении земельного участка, 
предполагаемого места размещения объекта;
-  отсутствие полномочий у лица, обратившегося с заяв-
лением о выборе земельного участка и предварительном 
согласовании места размещения объекта;
-  наличие ранее принятого решения о выборе земельного 
участка в пользу иного лица в отношении запрашиваемого 
земельного участка;
-  принятие решения о формировании запрашиваемого зе-
мельного участка для предоставления без предваритель-
ного согласования места размещения объекта;
-  несоответствие заявленного вида разрешенного ис-
пользования земельного участка градостроительному ре-
гламенту;
-  несоответствие предполагаемого места размещения 
объекта экологическим условиям использования террито-
рии и недр в ее границах;
-  несоответствие предлагаемого использования земель-
ного участка санитарно-эпидемиологическим правилам и 
гигиеническим нормативам;
-  наличие ранее поступившего заявления от другого зая-
вителя в отношении запрашиваемого земельного участка;
-  непредставление документов до истечения срока дей-
ствия решения (постановления) о выборе земельного 
участка;
-  подача заявителем (представителем заявителя) пись-
менного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 2.20.2. Основаниями для отказа в принятии постановле-
ния администрации о предоставлении земельного участка 
для размещения являются:
-  если в представленных документах или информации, 
в том числе полученных по каналам межведомственного 
взаимодействия, не содержатся сведения, необходимые 
для оказания муниципальной услуги;
- истечение срока действия решения (постановления) ад-
министрации о предварительном согласовании места раз-
мещения объекта на дату обращения с заявлением;
- отсутствие полномочий у лица, обратившегося с заявле-
нием о предоставлении земельного участка;
- несоответствие предлагаемого использования зе-
мельного участка государственным санитарно-
эпидемиологическим правилам и гигиеническим норма-
тивам;
 -подача заявителем (представителем заявителя) пись-
менного отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.20.3. Основаниями для отказа в заключении договора 
являются:
-  запрет на предоставление земельного участка, установ-
ленный действующим законодательством;
-  исключение из государственного кадастра недвижимо-
сти сведений о земельном участке.
2.21. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые обору-
дуются системой кондиционирования воздуха, противопо-
жарной системой и средствами пожаротушения, системой 
охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наи-
менованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих му-
ниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личны-
ми идентификационными карточками и (или) настольными 
табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
ним специалистом одновременно ведется прием одного 
заявителя. Одновременное информирование и (или) при-
ем двух или более заявителей не допускается.
2.21.1. Показателем качества муниципальной услуги яв-
ляется:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных 
процедур.
2.22. Предоставление муниципальной услуги с исполь-
зованием универсальной электронной карты возможно в 
случае наличия данной карты у заявителя и в случае пре-
доставления муниципальной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг. Универсальная 
электронная карта используется для удостоверения прав 
пользователя на получение муниципальной услуги, в том 
числе для совершения в случаях, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, юридически зна-
чимых действий в электронной форме.
2.23. Иные требования, в том числе учитывающие осо-
бенности предоставления государственной услуги в 
многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и особенности предо-
ставления государственной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и 
необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муници-
пальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с 
регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив пред-
ставленный заявителем пакет документов, регистрирует 
документы в установленном порядке и размещает в фор-

ме электронных копий в автоматизированной информаци-
онной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются 
для рассмотрения и регистрации поступивших документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается курьером МФЦ в администрацию в 
порядке, определённом заключенным соглашением. По-
сле принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выпол-
нения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности административных процедур в мно-
гофункциональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги при-
ведена в Приложении 3.
3.2. Прием заявления и документов на получение муници-
пальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процеду-
ры по приему заявления и документов на получение муни-
ципальной услуги является обращение заявителя с заяв-
лением о выборе земельного участка и предварительном 
согласовании места размещения объекта и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за при-
ем и оформление документов:
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность зая-
вителя, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных докумен-
тов следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес реги-
страции, контактные телефоны, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в до-
кументах явных повреждений, препятствующих прочтению 
текста документа. При необходимости документы, должны 
быть заверены в установленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и до-
кументов, регистрирует их в электронной базе регистра-
ции входящей документации данные о заявителе, дате 
поступления заявления и приложенных документах.
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 1 
(одного) календарного дня после регистрации в электрон-
ной базе входящих документов заявления и документов, 
полученных по почте, передает заявление и приложенные 
к нему документы для исполнения.
3.2.2.5. Максимальный срок административной процеду-
ры составляет 1 (один) календарный день.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация документов заяви-
теля на получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление 
наличия права заявителя на получение муниципальной 
услуги.
3.3.1. В течение 2 (двух) календарных дней с момента по-
ступления заявления и приложенных документов (испол-
нитель) в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия запрашивает необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги документы.
3.3.2. В течение 2 (двух) календарных дней с момента по-
ступления документов, указанных в 2.15 административ-
ного регламента, и документов, полученных в рамках меж-
ведомственного взаимодействия, исполнитель проверяет 
заявление и представленные (полученные) документы. 
3.3.2.1.  Устанавливает соответствие документов дей-
ствующему законодательству и административному ре-
гламенту.
3.3.2.2.  Проверяет сведения о земельном участке на 
предмет:
-  наличия обременений правами третьих лиц и существу-
ющих ограничений по использованию земельного участка;
-  иные сведения.
3.3.2.3.  Проверяет расположение и размер земельного 
участка на соответствие требованиям градостроительных, 
технических регламентов и действующего законодатель-
ства Российской Федерации.
3.3.3. В случае, если представленные заявителем и по-
лученные по каналам межведомственного взаимодействия 
сведения соответствуют требованиям, установленным 
действующим законодательством и настоящим админи-
стративным регламентом для предоставления муници-
пальной услуги, исполнитель готовит необходимые доку-
менты для осуществления информирования населения о 
возможном или предстоящем предоставлении земельных 
участков путем публикации в периодическом печатном из-
дании Новосибирского района Новосибирской области.
Граждане, общественные организации (объединения), 
религиозные организации и органы территориального 
общественного самоуправления имеют право участвовать 
в решении вопросов, затрагивающих интересы населения, 
религиозных организаций, связанных с изъятием этих зе-
мельных участков.
Срок подачи заявлений заинтересованных лиц в предо-
ставлении земельного участка лиц составляет 14 (четыр-
надцать) календарных дней с момента опубликования объ-
явления в периодическом печатном издании.
Срок, необходимый для информирования (публикации) не 
входит в срок предоставления муниципальной услуги.
3.3.4. В случае не поступления иных заявлений о предо-
ставлении земельного участка от заинтересованных лиц, 
исполнитель:
-  обеспечивает выбор земельного участка на основе до-
кументов государственного кадастра недвижимости с 
учетом экологических, градостроительных и иных условий 
использования соответствующей территории и недр в ее 
границах посредством определения вариантов размеще-
ния объекта;
-  готовит проект акта о выборе земельного участка (про-
ект схемы расположения земельных участков на кадастро-
вом плане или кадастровой карте соответствующей терри-
тории), обеспечивает согласование;
-  готовит проект постановления о предварительном согла-
совании места размещения объекта и утверждении акта о 

выборе земельного участка, обеспечивает его подписание 
главой администрации.
В случае, если представленные заявителем и полученные 
по каналам межведомственного взаимодействия сведения 
не соответствуют требованиям, установленным настоя-
щим административным регламентом для предоставле-
ния муниципальной услуги, исполнитель готовит проект 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, обеспечивает его подписание у главы администра-
ции.
В случае поступления иных заявлений о предоставлении 
земельного участка от заинтересованных лиц, исполни-
тель готовит проект уведомления об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги и (или) о предоставлении 
земельного участка через процедуру торгов.
3.3.5. После подписания постановления администрации 
Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области о предварительном согласовании 
места размещения объекта, утверждающего акт о выборе 
земельного участка с приложением схемы расположения 
земельных участков на кадастровом плане или кадастро-
вой карте соответствующей территории или уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги указан-
ные документы передаются для регистрации.
Зарегистрированное постановление администрации, акт о 
выборе земельного участка для размещения, схемы рас-
положения каждого земельного участка на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей террито-
рии в соответствии с возможными вариантами их выбора 
или уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги - в течение 2 (двух) календарных дней направ-
ляются для передачи их заявителю способом, указанным в 
заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры выдачи документов о выборе участка и 
предварительном согласовании мест размещения объек-
тов является поступление в администрацию акта о выборе 
земельного участка, постановления о предварительном 
согласовании места размещения объекта, схемы располо-
жения каждого земельного участка на кадастровом плане 
или кадастровой карте соответствующей территории в 
соответствии с возможными вариантами их выбора или 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
3.4.1. Сотрудник учреждения сообщает заявителю о готов-
ности результата муниципальной услуги в течение 2 (двух) 
календарных дней с момента поступления документов.
3.5. Выполнение в отношении земельного участка када-
стровых работ, осуществление его государственного ка-
дастрового учета.
3.5.1. В течение срока действия решения о предваритель-
ном согласовании места размещения объекта заявитель 
за свой счет выполняет кадастровые работы и постановку 
земельного участка (земельных участков) на кадастровый 
учет, представляет заявление о предоставлении земель-
ного участка согласно Приложению 2 к административно-
му регламенту и кадастровый паспорт земельного участка 
(по желанию).
3.6.  Принятия решения о предоставлении земельного 
участка для размещения садоводческих, огороднических и 
дачных некоммерческих объединений граждан.
3.6.1.  Основанием для начала административной про-
цедуры приема заявления о предоставлении земельного 
участка для размещения садоводческих, огороднических 
и дачных некоммерческих объединений граждан и не-
обходимых документов является поступление заявления, 
оформленного в соответствии с Приложением 2 к адми-
нистративному регламенту, и кадастрового паспорта со-
ответствующего земельного участка. Кадастровый паспорт 
земельного участка предоставляется заявителем по жела-
нию.
3.6.2.  Основанием для исполнения административной 
процедуры по рассмотрению представленных документов 
о предоставлении земельного участка для садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих объединений 
граждан является поступление заявления о предоставле-
нии земельного участка для размещения садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих объединений 
граждан с предварительным согласованием мест разме-
щения объекта исполнителю.
3.6.3.  После получения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и необходимых документов исполни-
тель:
- запрашивает в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия кадастровый паспорт земельного 
участка, в случае, если заявителем не предоставлен;
- после получения кадастрового паспорта, либо, в случае, 
если заявитель приложил к заявлению о предоставле-
нии земельного участка для размещения садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих объединений 
граждан согласно Приложению 2 к административному 
регламенту кадастровый паспорт, готовит проект поста-
новления администрации о предоставлении земельного 
участка для размещения садоводческих, огороднических и 
дачных некоммерческих объединений граждан. Осущест-
вляет его согласование;
-  передает проект постановления администрации о предо-
ставлении земельного участка или Уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги на согласование;
-  в случае, если заявитель в срок действия решения о 
предварительном согласовании места размещения объ-
екта не подал заявление о предоставлении земельного 
участка согласно Приложению 2 к настоящему админи-
стративному регламенту в администрацию, исполнитель 
подготавливает мотивированное Уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
3.7.  Основанием начала административной процедуры 
принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги является согласованный проект постановления 
администрации о предоставлении земельного участка для 
строительства.
3.7.1.  Глава администрации в течение 3 (трех) календар-
ных дней подписывает постановление администрации о 
предоставлении земельного участка либо уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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3.7.2.  Постановление администрации о предоставле-
нии земельного участка для размещения садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих объединений 
граждан регистрируется в установленном порядке в тече-
ние 2 (двух) календарных дней и передается для выдачи 
заявителю.
3.7.3.  Результатом административной процедуры при-
нятия решения является регистрация постановления ад-
министрации о предоставлении земельного участка для 
размещения садоводческих, огороднических и дачных не-
коммерческих объединений граждан или уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.  Основанием для начала административной процеду-
ры по заключению договора является подписание и реги-
страция постановления администрации о предоставлении 
земельного участка.
3.8.1.  Исполнитель подготавливает проект договора, осу-
ществляет его согласование.
3.8.2.  После процедуры согласования проект договора 
передается на визирование главе администрации Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области.
3.8.3.  Подписанный договор регистрируется и передается 
исполнителю.
3.8.4.  Исполнитель уведомляет заявителя о необходимо-
сти явки для подписания договора.
3.9.  Основанием для начала административной проце-
дуры выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги является регистрация постановления администра-
ции о предоставлении земельного участка для размеще-
ния садоводческих, огороднических и дачных некоммер-
ческих объединений граждан и договора или подписание 
Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
3.9.1.  Заявитель либо получает Уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, либо подписывает 
договор, после чего получает постановление администра-
ции о предоставлении земельных участков для размеще-
ния садоводческих, огороднических и дачных некоммерче-
ских объединений граждан и зарегистрированный в «книге 
регистрации договоров» договор.
4. Формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных админи-
стративным регламентом, и принятием в ходе ее предо-
ставления решений, осуществляется заместителем главы 
администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации, положений настоящего 
административного регламента, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в слу-
чае выявления нарушений последовательности админи-
стративных действий, определенных административным 
регламентом, и принятием в ходе ее предоставления 
решений, виновные лица привлекаются к дисциплинар-
ной ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги включает в себя: проведение 
плановых и внеплановых проверок с целью выявления и 
устранения нарушений прав заявителей и принятия мер 
для устранения соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных служа-
щих за несоблюдение и неисполнение положений право-
вых актов Российской Федерации, положений настоящего 
административного регламента, устанавливающих требо-
вания по предоставлению муниципальной услуги, закре-
пляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контро-
лировать исполнение муниципальной услуги посредством 
контроля размещения информации на сайте, письменного 
и устного обращения в адрес администрации с прось-
бой о проведении проверки соблюдения и исполнения 
нормативных правовых актов Российской Федерации и 
Новосибирской области, положений административного 
регламента, устанавливающих требования по предостав-
лению муниципальной услуги, полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги в случае нарушения прав 
и законных интересов заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес админи-
страции, рассматривается в течение 30 (тридцати) кален-
дарных дней со дня регистрации письменного обращения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, 
оказывающего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотрен-
ных административным регламентом для предоставления 
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены административным 
регламентом;
6) требование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, Единого портала муниципальных и 
государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физическо-
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить сле-
дующую информацию, необходимую для обоснования и 
рассмотрения жалобы:
- о местонахождении администрации;
- сведения о режиме работы администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (без-
действие) должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение 5 (пяти) календарных дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в кото-
рый подана жалоба, принимает одно из следующих реше-
ний:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены 
принятого решения, исправления, допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, указанного в пункте 5.6 административного регламен-
та, заявителю в письменной форме и по желанию заяви-
теля в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию администрации, на-
правляется в течение 7 (семи) календарных дней со дня ее 
регистрации, в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-
вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 

ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь на-
править жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, для размещения садо-
водческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан»

ОБРАЗЕЦ
Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

от _______________________________
(инициалы, фамилия)

_______________________________
(паспортные данные)

Адрес местожительства: ____________
телефон, эл. почта: _________________
представитель: _____________________

 (Ф.И.О.)
адрес: ____________________________

телефон: _____________, факс: _______
электронная почта: _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с 66 ФЗ «О садоводческих, огородниче-
ских и дачных некоммерческих объединениях граждан», 
Земельного кодекса Российской Федерации прошу произ-
вести выбор земельного участка ориентировочной площа-
дью ________________________________________________________
И осуществить предварительное согласование места раз-
мещения_______
___________________________________________ на земельном 
участке.
(наименование объекта)
Характеристики земельного участка и объекта:
1) Назначение объекта ____________________________________
______;
2) Обоснование примерного размера земельно-
го участка (может являться приложением к заявле-
нию)____________________________________;

3) Испрашиваемое право на земельный участок – аренда 
(безвозмездное срочное пользование).
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (не предоставлении) 
муниципальной услуги прошу: 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
«___»______________ 20___ г. ____________ ____________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, для размещения садо-
водческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан»

ОБРАЗЕЦ
Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

от _______________________________
(инициалы, фамилия)

________________________________________
(паспортные данные)

Адрес местожительства: ____________
телефон, эл. почта: _________________
представитель: _____________________

 (Ф.И.О.)
адрес: ____________________________

телефон: _____________, факс: _______
электронная почта: _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с 66 ФЗ «О садоводческих, огородниче-
ских и дачных некоммерческих объединениях граждан», 
Земельного кодекса Российской Федерации прошу предо-
ставить в __________________ земельный участок
(вид права)
для размеще-
ния__________________________________________________
(наименование объекта)
В отношении земельного участка выполнены кадастровые 
работы, осуществлен государсвенный кадастровый учет.
Кадастровый но-
мер:__________________________________________
Площадь: __________________________________________________
Категория: _________________________________________________
Разрешенное использование: _______________________________
Местоположение: __________________________________________

Принадлежит: _____________________________________________
 (наименование правообладателя и вид права)
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (не предоставлении) 
муниципальной услуги прошу: 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
«___»______________ 20___ г. ____________ ____________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, для размещения садо-
водческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ САДОВОДЧЕСКИХ, 

ОГОРОДНИЧЕСКИХ И ДАЧНЫХ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ ГРАЖДАН
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставления земельных участков, на которых расположены 
здания, строения, сооружения»

ОБРАЗЕЦ
Кому _______________________________
____________________________________

 (фамилия, имя, отчество или наименование
____________________________________

заявителя)
____________________________________
____________________________________

Куда _______________________________
____________________________________

(адрес заявителя согласно заявлению)

Уведомляем Вас в том, что администрацией Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области принято решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги ______________________________
_____________________________________
по следующим основаниям: ______________________________
________________________________________ (основания для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-

стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
____________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
 ____________ _____________________
 (подпись) (расшифровка подписи)
 МП 

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Верх-Тула    от «21» апреля 2015 г. № 90
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», администрация Верх-
Тулинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Заключение соглашения о 
частном сервитуте» (Приложение).
2.  Разместить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги на официальном сайте админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru

3.  Опубликовать административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги в газете «Приобская правда».
4.  Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования
5.  Ответственность за исполнение постановления возло-
жить на Ена И.Ю.
Глава Верх-Тулинского сельсовета Н.П. Кононов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 

Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
от 21.04.2015г. № 90

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) и информационно-
телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персо-
нальных данных, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах при 
предоставлении муниципальной услуги заключения соглаше-
ния о частном сервитуте (далее - муниципальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим ли-
цам, в том числе индивидуальным предпринимателям, юри-
дическим лицам, являющимся собственниками недвижимого 
имущества, лицам, которым земельный участок предоставлен 
на праве пожизненного наследуемого владения или праве по-
стоянного (бессрочного) пользования (далее - заявитель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Заключение согла-
шения о частном сервитуте.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области (далее - администрация) в соответствии с 
данным административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется.
2.3.1. Заключение и выдача соглашения о частном сервитуте.
2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги. Отказ 
оформляется уведомлением об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги (далее - уведомление об отказе), с обо-
снованием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 30 дней.
2.5. Информация о месте нахождения, графике работы, спра-
вочных телефонах администрации, об адресе электронной 
почты и официального сайта администрации Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
2.5.1. Место нахождения администрации: 630520, Ново-
сибирская область, Новосибирский район, с. Верх-Тула, 
ул.Советская, 1, контактный тел. (383) 2932-213 – приемная, 
факс (383) 2932-213.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://www.adm-verh-
tula.ru.
 2.5.2. График работы администрации:
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.00 час. обед с 13.00 до 
14.00; пятница с 8.30 до 14.30 без обеда; выходные дни: суб-
бота, воскресенье.
2.6. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предо-
ставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть пер-
вая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вто-
рая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
г. № 136-ФЗ;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О госу-
дарственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;
2.8. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципальной 
услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:
2.8.1. В устной форме лично в часы приема администрации 
или по телефону в соответствии с режимом работы админи-
страции. 
При устном обращении заявителя лично содержание устного 
обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В 
случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может 
быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись 
в карточке личного приема заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за информаци-
ей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специа-
лист администрации осуществляет устное информирование по 
телефону обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информа-
цией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется 
более 15 минут, специалист администрации осуществляющий 
устное информирование, предлагает заявителю обратиться с 
заявлением в письменной форме в часы приема администра-
ции.
2.8.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес администрации, в электронной 
форме, в том числе через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг.

При получении от заявителя письменного обращения лично, 
посредством почтового отправления, обращения в электрон-
ной форме, в том числе через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг, о предоставлении информации по во-
просам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе предоставления муниципальной услуги, информирова-
ние осуществляется в письменной форме. Ответ направляется 
по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг. Допол-
нительно ответ выдается заявителю лично по его требованию. 
Требование о выдаче ответа лично заявителю должно быть 
отражено в его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются от-
веты на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается руководителем админи-
страции. В письменном ответе указываются фамилия и номер 
телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 
заявителя, направившего обращение, или адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противоправ-
ном деянии, а также о лице, его подготавливающем, соверша-
ющем или совершившем, обращение подлежит направлению 
в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в администрацию регистра-
цию письменного обращения осуществляет ответственный со-
трудник за прием и регистрацию обращений непосредственно 
в присутствии заявителя. При ином способе обращения заяви-
теля регистрация обращения осуществляется в течение одно-
го рабочего дня с момента поступления обращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения. 
2.9. Информационные, справочные материалы, предназначен-
ные для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения по муни-
ципальной услуге, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы заполнения до-
кументов для получения муниципальной услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информаци-
онных стендах, обновляются по мере изменения действующе-
го законодательства, регулирующего предоставление данной 
муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения доку-
ментов оборудуются информационными стендами, стульями и 
столами для возможности оформления документов. На столах 
размещаются образцы документов, канцелярские принадлеж-
ности.
2.10. Информационные стенды содержат информацию по во-
просам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предостав-
ление муниципальной услуги, с указанием номера кабинета, в 
котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению му-
ниципальной услуги.
2.11. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги или для полу-
чения результата муниципальной услуги составляет не более 
15 минут.
2.12. Время регистрации документов заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
2.13. В исключительных случаях, а также в случае направле-
ния запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных органах, 
органах местного самоуправления и у иных должностных 
лиц, за исключением судов, органов дознания и органов 
предварительного следствия, срок рассмотрения обращения 
может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней. 
О продлении срока рассмотрения обращения ответственный 
специалист в обязательном порядке письменно уведомляет 
заявителя.
2.14. По выбору заявителя заявление о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемые к нему документы пред-
ставляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении адми-
нистрации;
- направляются заказным письмом с уведомлением о вруче-
нии. В этом случае направляются копии документов, заве-
ренные в соответствии с действующим законодательством. 
Оригиналы документов не направляются.
- в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый 
пакет документов (первичные или электронные копии доку-
ментов, составленные на бумажных носителях) в электронной 
форме (в сканированной форме) направляется с использо-
ванием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.23 админи-
стративного регламента.
2.15. Документы, предоставляемые заявителем для получения 
муниципальной услуги:
- письменное заявление о заключении соглашения о частном 
сервитуте по образцу, приведенному в Приложении 1;
- копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
- копию документа, подтверждающего полномочия руководи-
теля (для юридического лица), или документ, удостоверяю-
щий права (полномочия) представителя заявителя;
- документы, подтверждающие необходимость установления 
обременения для обеспечения нужд заявителя, которые не 
могут быть обеспечены иначе, чем посредством установления 
частного сервитута;
- в отношении части земельного участка должен быть прило-
жен план (схема) границ территории, предполагаемой к уста-
новлению обременения в виде частного сервитута.
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Расходы по предоставлению копий документов несет заяви-
тель.
2.16. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяющего 
его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в сво-
ем обращении в качестве приложения. При принятии обраще-
ния по требованию заявителя, в тексте обращения делается 
об этом отметка и заверяется (подтверждается) подписью 
заявителя.
- содержание представленных документов не поддается про-
чтению.
2.17. Документы и информация, запрашиваемая, в том числе, 
в электронной форме по каналам межведомственного взаимо-
действия:
- выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (для юридических лиц);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (для индивидуальных предпринимате-
лей);
- выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах 
на недвижимое имущество (земельный участок, другую недви-
жимость), принадлежащее заявителю;
- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок, предпо-
лагаемый к обременению частным сервитутом;
- кадастровый паспорт земельного участка, принадлежащего 
заявителю;
- кадастровый паспорт земельного участка, предполагаемого к 
обременению частным сервитутом.
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов и 
информации, заявитель вправе самостоятельно представить 
их в администрацию.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении услуги, за ис-
ключением документов, указанных в пункте 2.13. администра-
тивного регламента.
2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.19. Отказ в предоставлении муниципальной услуги возмо-
жен в случаях:
- если в представленных документах или информации, в том 
числе полученных по каналам межведомственного взаимодей-
ствия, не содержатся сведения, необходимые для оказания 
муниципальной услуги;
- земельный участок, предполагаемый к обременению част-
ным сервитутом, не находится в муниципальной собственно-
сти либо не относится к земельным участкам, государственная 
собственность на которые не разграничена;
- нужды заявителя могут быть обеспечены иначе, чем посред-
ством установления частного сервитута;
- установление частного сервитута приведет к невозможности 
использования земельного участка.
- земельный участок уже зарезервирован для государственных 
или муниципальных нужд;
- подача заявителем (представителем заявителя) письменного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2.20. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые оборуду-
ются системой кондиционирования воздуха, противопожарной 
системой и средствами пожаротушения, системой охраны и 
соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наиме-
нованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих муни-
ципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными 
идентификационными карточками и (или) настольными та-
бличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним 
специалистом одновременно ведется прием одного заявите-
ля. Одновременное информирование и (или) прием двух или 
более заявителей не допускается.
2.21. Показателем качества муниципальной услуги является:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных про-
цедур.
2.22. Предоставление муниципальной услуги с использовани-
ем универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг. Универсальная электронная карта 
используется для удостоверения прав пользователя на по-
лучение муниципальной услуги, в том числе для совершения 
в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, юридически значимых действий в электронной 
форме.
2.23. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно в МФЦ в 
этом случае заявитель представляет заявление и необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги документы и 
получает результат предоставления муниципальной услуги в 
офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы 
МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем 
пакет документов, регистрирует документы в установленном 
порядке и размещает в форме электронных копий в авто-
матизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные 
документы направляются для рассмотрения и регистрации 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный 
пакет оригиналов документов передается курьером МФЦ в 
администрацию в порядке, определённом заключенным со-
глашением. После принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги результат предоставления муниципальной 
услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме, а также особенности админи-
стративных процедур в многофункциональных цен-
трах
3.1. Блок-схема последовательности административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги приведена 
в Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
по приему заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги является обращение заявителя с заявлением и 
документами, указанными в пункте 2.15. административного 
регламента.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием и 
оформление документов.
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных документов 
следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес регистрации, 
контактные телефоны, отсутствие в документах подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в документах явных 
повреждений, препятствующих прочтению текста документа. 
При необходимости документы, должны быть заверены в уста-
новленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и доку-
ментов, регистрирует их в электронной базе регистрации вхо-
дящей документации (данные о заявителе, дате поступления 
заявления и приложенных документах).
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 1 (одно-
го) рабочего дня после регистрации в электронной базе вхо-
дящих документов заявления и документов, полученных по 
почте, передает заявление и приложенные к нему документы 
для исполнения.
3.2.2.5. Максимальный срок административной процедуры со-
ставляет 1 (один) рабочий день.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной проце-
дуры является прием и регистрация документов заявителя на 
получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление на-
личия права заявителя на получение муниципальной услуги.
3.3.1. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента посту-
пления заявления и приложенных документов специалист 
администрации (исполнитель) в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия запрашивает необходимые 
для предоставления муниципальной услуги документы.
3.3.2. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступле-
ния документов, указанных в пункте 2.15 административного 
регламента, и документов, полученных в рамках межведом-
ственного взаимодействия, исполнитель проверяет заявление 
и представленные документы. 
3.3.3. В ходе рассмотрения документов исполнитель.
3.3.3.1. Проверяет сведения, полученные по каналам межве-
домственного взаимодействия, и пакет поданных заявителем 
документов на соответствие требованиям законодательства 
для предоставления муниципальной услуги. В случае наличия 
оснований, указанных в пункте 2.19 административного регла-
мента, готовит проект мотивированного уведомления об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.2. Готовит проект соглашения, по форме, приведенной 
в Приложении 4 о частном сервитуте или проект уведомления 
об отказе в предоставления услуги по образцу, приведенному 
в Приложении 3.
3.3.3.3. Передает проект соглашения о частном сервитуте или 
проект уведомления об отказе в предоставлении услуги на со-
гласование с соответствующими структурами администрации.
3.3.3.4. Результатом административной процедуры рассмо-
трения документов является проект соглашения о частном 
сервитуте или согласованный проект уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.5. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 16 (шестнадцать) дней.
3.4. Основанием начала административной процедуры приня-
тия решения о предоставлении муниципальной услуги являет-
ся согласованный проект соглашения о частном сервитуте или 
согласованный проект уведомления об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.
3.4.1. Глава администрации в течение 3 (трех) рабочих дней 
подписывает соглашение о частном сервитуте, в течение 3 
(трех) рабочих дней подписывает уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. Подписанное соглашение о частном сервитуте или уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
в течение 1 (одного) рабочего дня направляется для регистра-
ции и выдачи заявителю.
3.4.3. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 4 (четыре) рабочих дня.
3.5. Соглашение о частном сервитуте или уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 
(одного) рабочего дня с момента поступления в администра-
цию регистрируется в установленном порядке специалистом 
администрации.
3.5.1. Специалист администрации в течение 2 (двух) рабочих 
дней уведомляет заявителя об оказании муниципальной услу-
ги и необходимости явки для подписания соглашения.
3.6. Основанием для начала административной процедуры 
выдачи результата оказания муниципальной услуги является 
подписанное сторонами и зарегистрированное соглашение о 
частном сервитуте или подписанное уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Результат оказания муниципальной услуги направляется 
почтовым отправлением в течение 2 (двух) рабочих дней либо 
заявитель в течение 30 (тридцати) календарных дней получает 
результат оказания муниципальной услуги (если заявителем 
об этом в заявлении сделана оговорка).
Выдача результата предоставления услуги осуществляется 
согласно расписанию работы органа, в который заявитель об-
ращался за предоставлением услуги.
4. Формы контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных административ-
ным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления ре-
шений, осуществляется заместителем главы администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 

действий, определенных административным регламентом, и 
принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя: проведение плановых 
и внеплановых проверок с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения 
соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования по предоставлению муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения в адрес администрации с просьбой о проведении 
проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации, положений административного 
регламента, устанавливающих требования по предоставлению 
муниципальной услуги, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных 
интересов заявителей при предоставлении муниципальной 
услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес администра-
ции, рассматривается в течение 30 (тридцати) дней со дня 
регистрации письменного обращения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, оказы-
вающего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
административным регламентом для предоставления муници-
пальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление ко-
торых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены административным регламен-
том;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, принима-
емые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого 
портала муниципальных и государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.

5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следую-
щую информацию, необходимую для обоснования и рассмо-
трения жалобы:
- о местонахождении администрации;
- сведения о режиме работы администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (бездей-
ствие) должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который 
подана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены при-
нятого решения, исправления, допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, указанного в пункте 5.6. административного регламен-
та, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию администрации, направляется в 
течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий 
орган или соответствующему должностному лицу, в компетен-
цию которых входит решение поставленных в жалобе вопро-
сов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, 
направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исклю-
чением случая, если текст письменной жалобы не поддается 
прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, на-
правившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в 
указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а 
также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, жалоба подлежит направлению в государствен-
ный орган в соответствии с его компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в после-
дующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
от _________________________________
____________________________________
____________________________________

(инициалы, фамилия)
___________________________________________________________________________________________________________________

___________
(паспорт серия, номер, орган выдачи)
адрес местожительства: _______________

____________________________________
____________________________________ телефон, эл. почта: ___________________
____________________________________ представитель: _______________________

__________________________________________
(Ф.И.О.)

адрес: ______________________________
____________________________________

телефон: ___________, факс: ___________
электронная почта: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить соглашение о частном сервитуте земель-
ного участка (части земельного участка) с кадастровым 

номером _________________________ с местоположением: 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ  
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
ОБРАЗЕЦ

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Кому _____________________________________

(фамилия, имя, отчество или наименование
____________________________________________

заявителя)
____________________________________________
____________________________________________

Куда _____________________________________
 (адрес заявителя согласно заявлению)
___________________________________________
___________________________________________

Администрацией Верх-Тулинского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области принято решение об 
отказе в предоставлении
 (наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
муниципальной услуги _____________________________________
___________________,
 (наименование муниципальной услуги)
_____________________________________________________________
____________________
по следующим основаниям: _______________________________
______________________
 (основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги)
_____________________________________________________________
____________________

Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-
стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
_______________________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
_____________________________________________________________
____________________
_________________________ ________________ 
_____________________
 (должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
 ОБРАЗЕЦ

СОГЛАШЕНИЕ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ
с. Верх-Тула  «____» ____________ 20___ г.

Администрация Верх-Тулинского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области, именуемая в даль-
нейшем «Сторона 1», в лице ____________________________
______________________________, действующего на основании 
______________, 
и ________________________________________________, именуе-
мый в дальнейшем «Сторона 2», заключили настоящее со-
глашение (далее по тексту - Соглашение) о нижеследую-
щем:
1. Предмет Соглашения
1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограничен-
ного пользования (сервитут) частью земельного участка из 
земель ___________________ с выделением границ на мест-
ности, расположенной в __________________________, обо-
значенной в кадастровом паспорте земельного участка, 
площадью _____________ кв.м из общей площади земель-
ного участка _____________ кв.м с кадастровым номером 
_____________________.
1.2. Сервитут устанавливается в интересах Стороны 2, 
являющейся собственником земельного участка с када-
стровым номером ___________________, прилегающего к об-
ремененной сервитутом части земельного участка.
1.3. Сервитут устанавливается с целью обеспечения про-
хода и проезда Стороной 2 через часть земельного участ-
ка.
1.4. Границы и сфера действия сервитута определены в 
кадастровом паспорте земельного участка (Приложение), 
являющимся неотъемлемой частью Соглашения.
1.5. Срок действия сервитута __________________.
2. Порядок ограниченного пользования
2.1. Сервитут осуществляется Стороной 2 строго в преде-
лах границ, определенных подпунктом 1.4 Соглашения.

2.2. Осуществление сервитута Стороной 2 должно быть 
наименее обременительным для земельного участка, в от-
ношении которого он установлен.
3. Права и обязанности
3.1. Сторона 1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне 2 возможность осущест-
влять сервитут в порядке, установленном Соглашением.
3.2. Сторона 1 вправе:
3.2.1. Требовать прекращения сервитута ввиду отпадения 
оснований, по которым он установлен.
3.3. Сторона 2 обязана:
3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном 
разделом 2 Соглашения.
3.3.2. Зарегистрировать сервитут в Управлении Федераль-
ной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Новосибирской области.
3.3.3. Соблюдать земельное, гражданское и иное действу-
ющее законодательство Российской Федерации, а также 
условия Соглашения.
3.3.4. При отпадении оснований установления сервитута 
Сторона 2 обязана прекратить осуществление сервитута 
и произвести все необходимые действия для регистрации 
его прекращения.
4. Заключительные условия
4.1. Сервитут сохраняется в случае перехода прав на зе-
мельный участок, который обременен сервитутом, к дру-
гому лицу.
4.2. Сервитут не может быть самостоятельным предметом 
купли-продажи, залога и не может передаваться каким-
либо способом третьим лицам.
4.3. Соглашение вступает в законную силу после прохож-
дения установленной законом процедуры государственной 
регистрации сервитута.

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Верх-Тула    от «21» апреля 2015 г.  № 91
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ
НА ПРАВО АРЕНДЫ (СОБСТВЕННОСТИ) ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», администрация Верх-
Тулинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Переоформление права 
постоянного (бессрочного) пользования на право аренды 
(собственности) земельного участка» (Приложение).

2.  Разместить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги на официальном сайте админи-
страции Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru
3.  Опубликовать административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги в газете «Приобская правда».
4.  Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования
5.  Ответственность за исполнение постановления возло-
жить на Ена И.Ю.
Глава Верх-Тулинского сельсоветаН.П. Кононов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
от 21.04.2015 г. № 91

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ

НА ПРАВО АРЕНДЫ (СОБСТВЕННОСТИ) ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего административного 
регламента являются состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме с использованием фе-
деральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (да-
лее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет с со-
блюдением норм законодательства Российской Федерации о 
защите персональных данных, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах 
при предоставлении муниципальной услуги переоформления 
права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды 
(собственности) земельного участка (далее - муниципальная 
услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим 
лицам, владеющим и пользующимся земельными участками 
на праве постоянного (бессрочного) пользования (далее - за-
явитель), за исключением государственных и муниципальных 
учреждений, казенных предприятий, центров исторического 
наследия президентов Российской Федерации, прекративших 
исполнение своих полномочий, садоводческих, огороднических 
и дачных некоммерческих объединений граждан, религиозных 
организаций, организаций, при которых до вступления в силу 
Федерального закона от 15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводче-
ских, огороднических и дачных некоммерческих объединениях 
граждан» были созданы (организованы) садоводческие, огород-
нические или дачные некоммерческие объединения граждан, 
пользующиеся такими земельными участками.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Переоформление 
права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды 
(собственности) земельного участка.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области (далее - администрация), в соответствии с 
данным административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется.
2.3.1. Направление (выдача) надлежащей копии постановления 
администрации о предоставлении земельного участка в аренду 
(собственность) (далее - постановление администрации) и до-
говора аренды (купли-продажи) земельного участка (далее - до-
говор аренды (купли-продажи).
2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформля-
ется уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (далее - уведомление об отказе), с обоснованием причин 
отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 60 дней.
2.5. Информация о месте нахождения, графике работы, спра-
вочных телефонах администрации, об адресе электронной 
почты и официального сайта администрации Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
2.5.1. Место нахождения администрации: 630520, Новосибир-
ская область, Новосибирский район, с. Верх-Тула, ул.Советская, 
1, контактный тел. (383) 2932-213 – приемная, факс (383) 2932-
213.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://adm-verh-tula.ru.
2.5.2. График работы администрации: понедельник - четверг: 
с 8.30 до 17.00 час. обед с 13.00 до 14.00час.; пятница с 8.30 
до 14.30 час. без обеда; выходные дни: суббота, воскресенье.
2.6. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве ис-
точников получения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, или источников предоставления 
информации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра 
и картографии, http://www.rosreestr.ru.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) 
от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
г. № 136-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государ-
ственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;
- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-ОЗ 
«Об использовании земель на территории Новосибирской об-
ласти»;
- приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 
13.09.2011 г. № 475 «Об утверждении перечня документов, не-
обходимых для приобретения прав на земельный участок»;
2.8. Для получения информации о порядке предоставления зе-
мельного участка, о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, заявитель по своему усмотрению обращается.
2.8.1. В устной форме лично в часы приема администрации или 
по телефону в соответствии с режимом работы администрации. 
При устном обращении заявителя лично содержание устного 
обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В 
случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть 
дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в кар-
точке личного приема заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за информацией 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист 
администрации осуществляет устное информирование по теле-
фону обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информа-
цией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется бо-
лее 15 минут, специалист администрации осуществляющий уст-
ное информирование, предлагает заявителю обратиться с за-
явлением в письменной форме в часы приема администрации.
2.8.2. В письменной форме лично или почтовым отправлением, 
направленным в адрес администрации, в электронной форме, 
в том числе через Единый портал государственных и муници-
пальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения лично, 
посредством почтового отправления, обращения в электронной 
форме, в том числе через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг, о предоставлении информации по во-
просам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе предоставления муниципальной услуги, информирование 
осуществляется в письменной форме. Ответ направляется по 
почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг. Дополнитель-
но ответ выдается заявителю лично по его требованию. Требо-
вание о выдаче ответа лично заявителю должно быть отражено 
в его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются от-
веты на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается руководителем администра-
ции. В письменном ответе указываются фамилия и номер теле-
фона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 
заявителя, направившего обращение, или адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подготав-
ливаемом, совершаемом или совершенном противоправном 
деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в госу-
дарственный орган в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в администрацию, регистра-
цию письменного обращения осуществляет ответственный со-
трудник за прием и регистрацию обращений непосредственно 
в присутствии заявителя. При ином способе обращения заяви-
теля регистрация обращения осуществляется в течение одного 
рабочего дня с момента поступления обращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется заяви-
телю в течение 30 дней со дня получения обращения.
2.9. Информационные, справочные материалы, предназначен-
ные для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Новосибирская область, Новосибирский район, __________
___________________________ сроком _________________________.
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги:
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу:
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
- копия документа, подтверждающего полномочия руко-
водителя (для юридического лица), или документ, удосто-
веряющий права (полномочия) представителя заявителя;
- документы, подтверждающие необходимость установ-
ления обременения для обеспечения нужд заявителя, ко-
торые не могут быть обеспечены иначе, чем посредством 
установления частного сервитута;
- план (схема) границ территории, предполагаемой к уста-
новлению обременения в виде частного сервитута.
«___»______________ 20___ г. ________________ 
_____________________ 
 (подпись) (ФИО)

4.4. Соглашение составлено на ______ листах и подписа-
но в ______ экземплярах, по одному для каждой Стороны 
и для Управления Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области.
Приложение к Соглашению: Кадастровый паспорт земель-
ного участка
Юридические адреса Сторон

Сторона 1: 
Адрес: ______________________
_____________________________ 
_____________________________
_____________________________ 
_____________________________ 
Подпись Стороны 1 
_____________________________ 
МП

Сторона 2: 
Адрес: ______________________ 
Паспорт: ____________________ 
Выдан: _____________________ 
_____________________________ 
Дата выдачи: _______________ 
Подпись Стороны 2 
____________________________
_____
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Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения по муници-
пальной услуге, перечень документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, и образцы заполнения документов 
для получения муниципальной услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информацион-
ных стендах, обновляются по мере изменения действующего 
законодательства, регулирующего предоставление данной му-
ниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения докумен-
тов оборудуются информационными стендами, стульями и сто-
лами для возможности оформления документов. На столах раз-
мещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.
2.10. Информационные стенды содержат информацию по во-
просам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса элек-
тронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предостав-
ление муниципальной услуги, с указанием номера кабинета, в 
котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нор-
мы, регулирующие деятельность по предоставлению муници-
пальной услуги.
2.11. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги или для получе-
ния результата муниципальной услуги составляет не более 15 
минут.
2.12. Время регистрации документов заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
2.13. В исключительных случаях, а также в случае направле-
ния запросов (в том числе в электронной форме) на получе-
ние информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных органах, 
органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, 
за исключением судов, органов дознания и органов предвари-
тельного следствия, срок рассмотрения обращения может быть 
продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней. О продлении 
срока рассмотрения обращения ответственный специалист в 
обязательном порядке письменно уведомляет заявителя.
2.14. По выбору заявителя заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемые к нему документы представля-
ются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении админи-
страции;
- направляются заказным письмом с уведомлением о вручении. 
В этом случае направляются копии документов, заверенные в 
соответствии с действующим законодательством. Оригиналы 
документов не направляются.
- в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый па-
кет документов (первичные или электронные копии документов, 
составленные на бумажных носителях) в электронной форме (в 
сканированной форме) направляется с использованием Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.23 админи-
стративного регламента.
2.15. Документы, предоставляемые заявителем для получения 
муниципальной услуги:
- письменное заявление о предоставлении земельного участка 
на праве аренды (собственности) при переоформлении права 
постоянного (бессрочного) пользования (далее - заявление) 
(образец приведен в Приложении 1);
- копия документа, удостоверяющего личность представителя 
заявителя;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) пред-
ставителя заявителя;
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права 
на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, 
строение, сооружение в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации признается возникшим независимо от его 
регистрации в Едином государственном реестре прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права 
на приобретаемый земельный участок, если право на данный 
земельный участок в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации признается возникшим независимо от его 
регистрации в ЕГРП;
- копия документа, подтверждающего обстоятельства, даю-
щие право приобретения земельного участка, в том числе на 
особых условиях, в собственность или в аренду на условиях, 
установленных земельным законодательством, если данное 
обстоятельство не следует из документов, указанных в абзацах 
третьем - шестом;
- сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, 
строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в 
отношении которого подано заявление о приобретении прав, с 
указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвен-
тарных) номеров и адресных ориентиров.
Расходы по предоставлению копий документов несет заявитель.
2.16. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяющего его 
личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в своем 
обращении в качестве приложения. При принятии обращения 
по требованию заявителя, в тексте обращения делается об этом 
отметка и заверяется (подтверждается) подписью заявителя.
- содержание представленных документов не поддается про-
чтению.
2.17. Документы и информация, запрашиваемая, в том числе, 
в электронной форме по каналам межведомственного взаимо-
действия:
- выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц;
- выписка из Единого государственного реестра прав (далее - 
ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке, или уведомление об от-
сутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрирован-
ных правах на указанные здания, строения, сооружения;
- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный уча-
сток или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанный земель-
ный участок;
- кадастровый паспорт земельного участка.
 В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов и ин-
формации, заявитель вправе самостоятельно представить их в 
администрации.
Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в пункте 2.15. административного регламента.
2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.19. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги 
оформляется по форме образца, приведенному в Приложении 3 
административного регламента, в случаях:
- если в представленных документах или информации, в том 
числе полученных по каналам межведомственного взаимодей-
ствия, не содержатся сведения, необходимые для оказания 
муниципальной услуги;
- земельный участок изъят из оборота;
- подача заявителем (представителем заявителя) письменного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- земельный участок не находится в муниципальной собствен-
ности либо не относится к земельным участкам, государствен-
ная собственность на которые не разграничена;
- федеральным законодательством установлен запрет на предо-
ставление земельного участка.
- представление документов, содержащих недостоверные све-
дения.
2.20. При предоставлении муниципальной услуги прием заяви-
телей осуществляется в помещениях, которые оборудуются 
системой кондиционирования воздуха, противопожарной си-
стемой и средствами пожаротушения, системой охраны и соот-
ветствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наимено-
ванием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, от-
честве и должности работников, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, специалисты обеспечиваются личными идентифи-
кационными карточками и (или) настольными табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним 
специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. 
Одновременное информирование и (или) прием двух или более 
заявителей не допускается.
2.21. Показателем качества муниципальной услуги является:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных проце-
дур.
2.22. Предоставление муниципальной услуги с использова-
нием универсальной электронной карты возможно в случае 
наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг. Универсальная электронная карта ис-
пользуется для удостоверения прав пользователя на получение 
муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
юридически значимых действий в электронной форме.
2.23. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно в МФЦ: в 
этом случае заявитель представляет заявление и необходимые 
для предоставления муниципальной услуги документы и полу-
чает результат предоставления муниципальной услуги в офисе 
филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет 
документов, регистрирует документы в установленном поряд-
ке и размещает в форме электронных копий в автоматизиро-
ванной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для рассмотрения и регистрации поступивших 
документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригина-
лов документов передается курьером МФЦ в администрацию 
в порядке, определённом заключенным соглашением. После 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
результат предоставления муниципальной услуги направляется 
в МФЦ для выдачи заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в 
Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по 
приему заявления и документов на получение муниципальной 
услуги является обращение заявителя с заявлением и докумен-
тами, указанными в п.2.15. административного регламента.
3.2.2. Специалист администрации , ответственный за прием и 
оформление документов.
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных документов 
следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес регистрации, 
контактные телефоны, отсутствие в документах подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов, отсутствие в документах явных по-
вреждений, препятствующих прочтению текста документа. При 
необходимости документы, должны быть заверены в установ-
ленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и докумен-
тов, регистрирует их в электронной базе регистрации входящей 
документации данные о заявителе, дате поступления заявления 
и приложенных документах.
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 1 (одного) 
рабочего дня после регистрации в электронной базе входящих 
документов заявления и документов, полученных по почте, 
передает заявление и приложенные к нему документы для ис-
полнения.
3.2.2.5. Максимальный срок административной процедуры со-
ставляет один рабочий день.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является прием и регистрация документов заявителя на получе-
ние муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление на-
личия права заявителя на получение муниципальной услуги. 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления 
заявления и приложенных документов специалист администра-
ции (исполнитель) в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия запрашивает необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги документы.
3.3.2. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления 
документов, указанных в пункте 2.15 административного регла-
мента, и документов, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, исполнитель проверяет заявление и представ-
ленные документы. 
3.3.3. В ходе рассмотрения документов исполнитель.
3.3.3.1. Проверяет сведения, полученные по каналам межве-
домственного взаимодействия, и пакет поданных заявителем 
документов на соответствие требованиям законодательства 
для предоставления муниципальной услуги. В случае наличия 
оснований, указанных в пункте 2.19 административного регла-
мента, готовит проект мотивированного уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.2. Готовит проект постановления администрации о предо-
ставлении земельного участка в аренду (собственность) или 
проект уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.3.4. Срок подготовки проекта постановления администрации 
составляет 5 (пять) дней.
3.3.5. В течение 5 (пяти) дней со дня подготовки проекта поста-
новления исполнитель обеспечивает его согласование.
3.3.6. Согласованный проект постановления администрации 
передается для его подписания в администрацию.
3.3.7. Подписание проекта постановления администрации осу-
ществляется в течение 2 (двух) рабочих дней со дня его получе-
ния главой администрации.
3.3.8. Подписанное постановление администрации о предостав-
лении земельного участка в аренду в течение 3 (трех) рабочих 
дней со дня подписания регистрируется в электронной базе.
При регистрации постановления администрации о предоставле-
нии земельного участка присваивается дата и регистрационный 
номер.
3.4. Результатом административной процедуры принятия ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги является под-
писанное постановление о предоставлении земельного участка 
в аренду (собственности) земельного участка (далее – Поста-
новление).
3.5. Основанием для начала административной процедуры по 
подготовке проекта договора купли-продажи (аренды) земель-
ного участка.
3.5.1. В течение 20 дней со дня издания (подписания) поста-
новления администрации Верх-Тулинского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области о предоставлении 
земельного участка в аренду (собственность) исполнитель осу-
ществляет подготовку проекта договора.
3.5.2. Глава администрации подписывает проект договора в те-
чение 3 (трех) дней со дня его подготовки.
3.5.3. В течение 3 (трех) рабочих дней с момента поступления 
договора аренды (купли-продажи) в администрацию, сотрудник 
администрации приглашает заявителя на подписание договора, 
после подписания договора заявителем - регистрирует его в 
книге учета договоров.
3.5.4. Подписанный и зарегистрированный договор аренды 
передается ответственному специалисту администрации для 
осуществления государственной регистрации в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации. 
Подписанный и зарегистрированный договор купли-продажи 
выдается заявителю для осуществления государственной ре-
гистрации в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации.
3.5.5. После осуществления государственной регистрации, 
один экземпляр договора аренды выдается лично заявителю.
3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется согласно расписанию работы органа, в который 
заявитель обратился за предоставлением услуги.
4. Формы контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных административным 
регламентом, и принятием в ходе ее предоставления решений, 
осуществляется заместителем главы администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, положений настоящего административно-
го регламента, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 
действий, определенных административным регламентом, и 
принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги включает в себя: проведение плановых и вне-
плановых проверок с целью выявления и устранения нарушений 
прав заявителей и принятия мер для устранения соответствую-
щих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации, положений настоящего администра-
тивного регламента, устанавливающих требования по предо-
ставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должност-
ных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги со стороны граждан, их объединений и органи-
заций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения в адрес администрации с просьбой о проведении 
проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации, положений административного 
регламента, устанавливающих требования по предоставлению 
муниципальной услуги, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных ин-
тересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес администрации, 
рассматривается в течение 30 (тридцати) дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, оказываю-
щего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
административным регламентом для предоставления муници-
пальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление ко-
торых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены административным регламентом;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим административ-
ным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, прини-
маемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого 
портала муниципальных и государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую 
информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения 
жалобы:
- о местонахождении администрации;
- сведения о режиме работы администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о про-
хождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотре-
нию, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии доку-
ментов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) 
должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который по-
дана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены приня-
того решения, исправления, допущенных органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено настоящим административным регламентом, 
а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.6. административного регламента, заяви-
телю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию администрации, направляется в 
течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий 
орган или соответствующему должностному лицу, в компетен-
цию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, 
с одновременным письменным уведомлением заявителя, на-
правившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением 
случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для 
отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной 
жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершае-
мом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, 
его подготавливающем, совершающем или совершившем, жа-
лоба подлежит направлению в государственный орган в соот-
ветствии с его компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
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лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему 
жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее напра-
вившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в связи 
с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не при-
водятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо 
вправе принимать решение о безосновательности очередного 
обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляе-

мые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и 
тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем 
были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Переоформления права постоянного (бессрочного) пользова-
ния на право аренды (собственности) земельного участка»

ОБРАЗЕЦ
Главе Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района

Новосибирской области
От __________________________________

___________________________________
___________________________________

(инициалы, фамилия)
___________________________________________________________________________________________________________________

________
(паспортные данные)

Адрес местожительства: ______________
___________________________________

___________________________________телефон, эл. почта: __________________
___________________________________представитель: ______________________

_________________________________________
(Ф.И.О.)

адрес: _____________________________
___________________________________

телефон: ___________, факс: __________
электронная почта: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу переоформить право постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком с кадастровым номером 
__________________________ с местоположением: Новосибирская 
область, Новосибирский район ___________________ на __________
__________________________________.
(вид права)
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, о 
результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) му-
ниципальной услуги прошу 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о результате 
оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
- копия документа, удостоверяющего личность представителя 
заявителя;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) 
права на здание, строение, сооружение, если право на такое 
здание, строение, сооружение в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации признается возникшим незави-
симо от его регистрации в Едином государственном реестре 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) пра-
ва на приобретаемый земельный участок, если право на дан-
ный земельный участок в соответствии с законодательством 
Российской Федерации признается возникшим независимо от 
его регистрации в ЕГРП;
- копия документа, подтверждающего обстоятельства, даю-
щие право приобретения земельного участка, в том числе на 
особых условиях, в собственность или в аренду на условиях, 
установленных земельным законодательством;
- сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, 
строений, сооружений, расположенных на земельном участке, 
в отношении которого подано заявление о приобретении прав, 
с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (ин-
вентарных) номеров и адресных ориентиров.
«___»______________ 20___ г. _______________ _____________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество лица, 
 подписавшего заявление) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Переоформления права постоянного (бессрочного) пользова-
ния на право аренды (собственности) земельного участка»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
ПРИ ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ ПРАВО ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ 

НА ПРАВО АРЕНДЫ (СОБСТВЕННОСТИ) ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Переоформления права постоянного (бессрочного) пользова-
ния на право аренды (собственности) земельного участка»

ОБРАЗЕЦ
Кому ___________________________________

___________________________________
 (фамилия, имя, отчество или наименование

___________________________________
заявителя)

___________________________________
___________________________________

Куда ___________________________________
___________________________________

(адрес заявителя согласно заявлению)

Уведомляем Вас в том, что администрацией Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги _________________________________________________
по следующим основаниям: ___________________________________
__________
_________________________________________________________________
________________ (основания для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги)

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жало-
бы в порядке, установленном разделом V административного 
регламента предоставления вышеназванной муниципальной 
услуги, и (или) заявления в федеральный суд общей юрисдик-
ции по месту своего жительства или по месту нахождения _____
_________________________________________________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную услугу)
___________________ ________________ _____________________
 ФИО (подпись) (расшифровка подписи)
М.П. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Верх-Тула    от «21» апреля 2015 г.  № 92
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО
 НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», администрация Верх-Тулинского 
сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, 
имеющих право на бесплатное предоставление земельного 
участка в собственность» (Приложение).

2.  Разместить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги на официальном сайте администрации 
Верх-Тулинского сельсовета www.adm-verh-tula.ru
3.  Опубликовать административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги в газете «Приобская правда».
4.  Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования
5.  Ответственность за исполнение постановления возложить 
на Ена И.Ю.
Глава Верх-Тулинского сельсоветаН.П. Кононов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области
от 21.04.2015 г. г. № 92

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО 

НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего административного 
регламента являются состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал государственных и муниципальных 
услуг) и информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных, а также особенности выполне-
ния административных процедур в многофункциональных цен-
трах при предоставлении муниципальной услуги по постановке 
на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление 
земельного участка в собственность (далее - муниципальная 
услуга).
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
граждане, имеющие право на бесплатное предоставление зе-
мельного участка в собственность и не использовавшие ранее 
это право, их уполномоченные представители (далее - заяви-
тель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: постановка на учет 
граждан, имеющих право на бесплатное предоставление зе-
мельного участка в собственность.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области (далее - администрация) в соответствии с 
данным административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:
- постановка на учет граждан, имеющих право на бесплатное 
предоставление земельного участка в собственность (с уведом-
лением заявителя о постановке на учет);
- отказ в постановке на учет граждан, имеющих право на бес-
платное предоставление земельного участка в собственность.
2.4. Информация о месте нахождения, графике работы, спра-
вочных телефонах администрации, об адресе электронной 
почты и официального сайта администрации Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
2.4.1. Место нахождения администрации: 630520, Новосибир-
ская область, Новосибирский район, ул.Советская, 1, контакт-
ный тел. (383) 2932-213 – приемная, факс (383) 2932-213.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://adm-verh-tula.ru.
Адрес электронной почты: info@adm-verh-tula.ru.
2.4.2. График работы администрации:
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.00 час. обед с 13.00 до 
14.00; пятница с 8.30 до 14.30 без обеда; выходные дни: суб-
бота, воскресенье.
2.5. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве ис-
точников получения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, или источников предоставления 
информации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра 
и картографии, http://www.rosreestr.ru.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) 
от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
г. № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2.7. Для получения информации о порядке предоставления зе-
мельного участка, о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, заявитель по своему усмотрению обращается:
2.7.1. В устной форме лично в часы приема администрации или 
по телефону в соответствии с режимом работы администрации. 
При устном обращении заявителя лично содержание устного 
обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В 
случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть 
дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в кар-
точке личного приема заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за информацией 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист 
администрации осуществляет устное информирование по теле-
фону обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информа-
цией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется 
более 15 минут, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает заявителю обратиться с 
заявлением в письменной форме в часы приема администра-
ции.
2.7.2. В письменной форме лично или почтовым отправлением, 
направленным в адрес администрации, в электронной форме, 
в том числе через Единый портал государственных и муници-
пальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения лично, 
посредством почтового отправления, обращения в электронной 
форме, в том числе через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг, о предоставлении информации по во-
просам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе предоставления муниципальной услуги, информирование 
осуществляется в письменной форме. Ответ направляется по 
почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг. Дополнитель-
но ответ выдается заявителю лично на руки по его требованию. 
Требование о выдаче ответа на руки лично заявителю должно 
быть отражено в его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются от-
веты на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается руководителем администра-
ции. В письменном ответе указываются фамилия и номер теле-
фона исполнителя.
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 
заявителя, направившего обращение, или адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подготав-
ливаемом, совершаемом или совершенном противоправном 
деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в госу-
дарственный орган в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении Заявителя в администрацию, регистра-
цию письменного обращения осуществляет ответственный со-
трудник за прием и регистрацию обращений непосредственно 
при подаче обращения. При ином способе подачи обращения, 
регистрация обращения осуществляется в течение одного рабо-
чего дня с момента поступления в администрацию.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется заяви-
телю в течение 30 дней со дня получения обращения.
2.8. Информационные, справочные материалы, предназначен-
ные для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения по муници-
пальной услуге, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, и образцы заполнения докумен-
тов для получения муниципальной услуги
Информационные материалы, размещаемые на информацион-
ных стендах, обновляются по мере изменения действующего 
законодательства, регулирующего предоставление данной му-
ниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения докумен-
тов оборудуются информационными стендами, стульями и сто-
лами для возможности оформления документов. На столах раз-
мещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.
2.9. Информационные стенды содержат информацию по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
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3.4.4. Результатом административной процедуры рассмотре-
ния документов является согласованный проект уведомления 
о постановке на учет в реестре учета заявлений о бесплатном 
предоставлении земельных участков или проект уведомления 
об отказе в предоставлении услуги.
3.4.5. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры – 11 (одиннадцать) рабочих дней.
3.5. Основанием начала административной процедуры приня-
тия решения о предоставлении муниципальной услуги является 
согласованный проект уведомления о постановке в реестре уче-
та заявлений о бесплатном предоставлении земельных участков 
или проект уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.5.1. Исполнитель передает главе администрации на подпись 
согласованный проект уведомления о постановке на учет в рее-
стре учета заявлений о бесплатном предоставлении земельных 
участков или проект уведомления об отказе в предоставлении 
услуги. 
3.5.2. Срок административной процедуры составляет 2 (два) 
рабочих дня.
3.5.3. Результатом административной процедуры принятия 
решения является подписание главой администрации уведом-
ления о постановке на учет в реестре учета заявлений о бес-
платном предоставлении земельных участков или уведомления 
об отказе в предоставлении услуги.
3.6. Основанием для начала административной процедуры вы-
дачи результата оказания муниципальной услуги является под-
писание уведомления о постановке на учет в реестре учета за-
явлений о бесплатном предоставлении земельных участков или 
уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.6.1. Сотрудник в течение 2 (двух) рабочих дней, уведомляет 
заявителя о результате оказания услуги, а также о времени и 
месте его получения.
Выдача результата предоставления услуги осуществляется со-
гласно расписанию работы администрации.
4. Формы контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных административным 
регламентом, и принятием в ходе ее предоставления решений, 
осуществляется заместителем главы администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 
действий, определенных административным регламентом, и 
принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги включает в себя: проведение плановых и вне-
плановых проверок с целью выявления и устранения нарушений 
прав заявителей и принятия мер для устранения соответствую-
щих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации, положений настоящего администра-
тивного регламента, устанавливающих требования по предо-
ставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должност-
ных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги со стороны граждан, их объединений и органи-
заций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения в адрес администрации с просьбой о проведении 
проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации, положений административного 
регламента, устанавливающих требования по предоставлению 
муниципальной услуги, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных ин-
тересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес администрации 
рассматривается в течение 30 (тридцати) дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, оказываю-
щего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
административным регламентом для предоставления муници-
пальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление ко-
торых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены административным регламентом;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим административ-
ным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, прини-
маемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого 
портала муниципальных и государственных услуг.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном но-
сителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую 
информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения 
жалобы:
- о местонахождении администрации;
- сведения о режиме работы администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о про-
хождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотре-
нию, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии доку-
ментов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) 
должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который по-
дана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принято-
го решения, исправления, допущенных органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено настоящим административным регламентом, а 
также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.6. административного регламента, заяви-
телю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию администрации, направляется в 
течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий 
орган или соответствующему должностному лицу, в компетен-
цию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, 
с одновременным письменным уведомлением заявителя, на-
правившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением 
случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для 
отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной 
жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершае-
мом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, 
его подготавливающем, совершающем или совершившем, жа-
лоба подлежит направлению в государственный орган в соот-
ветствии с его компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему 
жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее напра-
вившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-
чтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в связи 
с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не при-
водятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо 
вправе принимать решение о безосновательности очередного 
обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляе-
мые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и 
тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем 
были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса элек-
тронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предостав-
ление муниципальной услуги, с указанием номера кабинета, в 
котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нор-
мы, регулирующие деятельность по предоставлению муници-
пальной услуги.
2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги или для получе-
ния результата муниципальной услуги составляет не более 15 
минут.
2.11. Время регистрации документов заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
В исключительных случаях, а также в случае направления запро-
сов (в том числе в электронной форме) на получение информа-
ции, необходимой для рассмотрения обращения, документов и 
материалов в других государственных органах, органах местно-
го самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением 
судов, органов дознания и органов предварительного след-
ствия, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но 
не более чем на 30 (тридцать) дней. О продлении срока рассмо-
трения обращения ответственный специалист в обязательном 
порядке письменно уведомляет заявителя.
2.12. По выбору заявителя заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемые к нему документы представля-
ются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении админи-
страции;
- направляются заказным письмом с уведомлением о вручении. 
В этом случае направляются копии документов, заверенные в 
соответствии с действующим законодательством. Оригиналы 
документов не направляются;
- в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый па-
кет документов (первичные или электронные копии документов, 
составленные на бумажных носителях) в электронной форме (в 
сканированной форме) направляется с использованием Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг.
2.13. Документы, предоставляемые заявителем для получения 
муниципальной услуги:
1) письменное заявление о постановке на учет граждан, имею-
щих право на бесплатное предоставление земельного участка в 
собственность по образцу, приведенному в Приложении 1;
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель 
обязан указать информацию о порядке его уведомления о ре-
зультатах оказания муниципальной услуги.
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей); 
3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя (заявителей);
4) копию документа, подтверждающего право на внеочередное 
(первоочередное) приобретение земельного участка - при на-
личии такого права.
5) документы, подтверждающие право на бесплатное приобре-
тение в собственность земельного участка;
Расходы по предоставлению копий документов несет заявитель.
2.14. Основанием для отказа в приеме документов, являются:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяющего его 
личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в своем 
обращении в качестве приложения.
2.15. Документы и информация, запрашиваемая, в том числе, 
в электронной форме по каналам межведомственного взаимо-
действия:
- выписка из Единого государственного реестра прав о заре-
гистрированных правах Заявителя либо уведомление об отсут-
ствии в Едином государственном реестре прав запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах;
- документ, свидетельствующий о том, что заявитель ранее не 
использовал свое право на бесплатное получение земельного 
участка в собственность;
- документ, подтверждающий принятие гражданина на учет в ка-
честве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма, выданный не позднее чем за 
тридцать дней до дня обращения с заявлением, - для граждан, 
относящихся к категориям граждан, указанным в пункте 3 статьи 
15 Закона Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-ОЗ 
«Об использовании земель на территории Новосибирской об-
ласти», и желающих приобрести земельный участок для инди-
видуального жилищного строительства.
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов и ин-
формации, заявитель может самостоятельно представить их в 
администрацию. 
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в пункте 2.13. административного регламента.
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.17. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в случаях:
- если в представленных документах или информации, в том 
числе полученных по каналам межведомственного взаимодейт-
вия, не содержится сведений, необходимых для оказания муни-
ципальной услуги;
- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной 
услуги в соответствии с действующим законодательством;
- предоставление заявителем недостоверных сведений;
- предоставление копий документов без предъявления ориги-
нала;
- отсутствие документов, указанных в пункте 2.13 настоящего 
регламента;
- письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
2.18. При предоставлении муниципальной услуги прием Заяви-
телей осуществляется в помещениях, которые оборудуются 

системой кондиционирования воздуха, противопожарной си-
стемой и средствами пожаротушения, системой охраны и соот-
ветствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наимено-
ванием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, от-
честве и должности работников, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, специалисты обеспечиваются личными идентифи-
кационными карточками и (или) настольными табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним 
специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. 
Одновременное информирование и (или) прием двух или более 
заявителей не допускается.
2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных проце-
дур.
2.20. Предоставление муниципальной услуги с использова-
нием универсальной электронной карты возможно в случае 
наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг. Универсальная электронная карта ис-
пользуется для удостоверения прав пользователя на получение 
муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
юридически значимых действий в электронной форме.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно в МФЦ: в 
этом случае заявитель представляет заявление и необходимые 
для предоставления муниципальной услуги документы и полу-
чает результат предоставления муниципальной услуги в офисе 
филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет 
документов, регистрирует документы в установленном поряд-
ке и размещает в форме электронных копий в автоматизиро-
ванной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для рассмотрения и регистрации поступивших 
документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов 
документов передается курьером МФЦ в порядке, определён-
ном заключенным соглашением. После принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги результат предостав-
ления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи 
заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в 
Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по 
приему заявления и документов на получение муниципальной 
услуги является обращение заявителя с заявлением и докумен-
тами, указанными в пункте 2.13. административного регламен-
та.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием и 
оформление документов.
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных документов 
следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес регистрации, 
контактные телефоны, отсутствие в документах подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов, отсутствие в документах явных по-
вреждений, препятствующих прочтению текста документа. При 
необходимости документы, должны быть заверены в установ-
ленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и докумен-
тов, регистрирует их в электронной базе регистрации входящей 
документации (данные о заявителе, дате поступления заявления 
и приложенных документах). 
3.2.2.4. В течение 1 (одного) рабочего дня после регистрации в 
электронной базе входящих документов заявления и докумен-
тов, полученных по почте, передает заявление и приложенные к 
нему документы для исполнения.
3.2.3. Результатом выполнения административной процедуры 
является прием и регистрация документов заявителя на полу-
чение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление нали-
чия права заявителя на получение муниципальной услуги.
3.3.1. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления 
заявления и приложенных документов сотрудник администра-
ции (исполнитель), при наличии оснований, в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия запрашивает 
в соответствующих органах необходимую для предоставления 
муниципальной услуги информацию.
3.3.2. С момента поступления документов, указанных в пунктах 
2.13, 3.3.1. административного регламента, исполнитель про-
веряет заявление и представленные документы на соответствие 
действующему законодательству и административному регла-
менту.
3.3.3. Срок выполнения административных процедур – 2 (два) 
рабочих дня.
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры 
является установление наличия права на получение муници-
пальной услуги. 
3.4. Подготовка документов для принятия решения о предостав-
лении муниципальной услуги.
3.4.1. При наличии оснований для предоставления муниципаль-
ной услуги исполнитель:
- вносит сведения о заявителе в реестр учета заявлений о бес-
платном предоставлении земельных участков;
- готовит проект уведомления о постановке на учет с указанием 
оснований его принятия на учет, учетного номера в реестре уче-
та заявлений о бесплатном предоставлении земельных участков 
по форме указанной в Приложении 3.
3.4.2. При отсутствии оснований для предоставления муници-
пальной услуги исполнитель:
- готовит проект уведомления об отказе в предоставлении услу-
ги по форме указанной в Приложении 4.
3.4.3. Проект уведомления о постановке на учет, либо проект 
уведомления об отказе в постановке на учет исполнитель пере-
дает на согласование (срок согласования - до 2 (двух) рабочих 
дня с момента получения документа от исполнителя).

Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
от ____________________________

(инициалы, фамилия)
__________________________________________

(паспортные данные)
адрес местожительства: ___________
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Прошу принять на учет в качестве гражданина, имеющего 
право на бесплатное предоставление земельного участка в 
собственность на основании того, что ________________________
_______________________. 
Размер земельного участка ___________________________________, 
место размещения ___________________________________________,
цель использования земельного участка 
__________________________
_____________________________________________________________.
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, о 
результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (не предоставлении) му-
ниципальной услуги прошу: 

• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о результате 
оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
• копия документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей); 
•копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя, если с заявлением обращается 
представитель заявителя (заявителей);
• копия документа, подтверждающего право на внеочередное 
(первоочередное) приобретение земельного участка - при на-
личии такого права;
• документы, подтверждающие право на бесплатное приоб-
ретение в собственность земельного участка.
«___»______________ 20___ г. ____________ _________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на бесплатное 
предоставление земельного участка в собственность»

ОБРАЗЕЦ
Главе администрации Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

от _________________________________
(инициалы, фамилия)

адрес местожительства: _______________
____________________________________

телефон:____________________________ эл. почта: ___________________________
представитель: _______________________

____________________________________
(Ф.И.О.)

адрес:__________________________________________________________________
телефон: ___________________________,

факс: ______________________________
электронная почта: __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ГРАЖДАНИНА, ИМЕЮЩЕГО ПРАВО
НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ 

(КРОМЕ ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ)
Прошу принять на учет в качестве гражданина, имеющего 
право на бесплатное предоставление земельного участка в 
собственность на основании того, что ________________________
_____________________________________. 
размер земельного участка ___________________________________
__, 
место размеще-
ния________________________________________________,
цель использования земельного участка 
______________________________
________________________________________________________________.
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, о 
результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (не предоставлении) му-
ниципальной услуги прошу: 

• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о результате 
оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
• копия документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей); 
•копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя, если с заявлением обращается 
представитель заявителя (заявителей);
• копия документа, подтверждающего право на внеочередное 
(первоочередное) приобретение земельного участка - при на-
личии такого права;
• документы, подтверждающие право на бесплатное приоб-
ретение в собственность земельного участка.
«___»______________ 20___ г. ____________ _________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на бесплатное 
предоставление земельного участка в собственность»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПРИ ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН, 

ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих право на бесплатное 
предоставление земельного участка в собственность»

ОБРАЗЕЦ
УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЯ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАНИНА,

 ИМЕЮЩЕГО ПРАВО НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ

Кому ________________________________
 (фамилия, имя, отчество заявителя)

_________________________________
_________________________________

Куда ________________________________
(адрес

_________________________________
заявителя согласно заявлению)

_________________________________

_________________________________
_________________________________________________________________ 

(наименование органа, оказывающего муниципальную услугу)

принято решение о постановке на учет для бесплатного предо-
ставления земельного участка в собственность.
Причины принятия на учет: _____________________________________
Учетный номер в реестре учета заявлений о бесплатном пре-
доставлении земельных участков: _____________________________
_________________.
Предоставление земельных участков осуществляется по мере 
их формирования.

Сформированные земельные участки предоставляются заяви-
телям в порядке очередности регистрации в реестре учета 
заявлений о бесплатном предоставлении земельных участков.
_________________________  ________________  _____________________
 (должность лица  (подпись) (расшифровка подписи)
 подписавшего уведомление)
 М.П.

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ИЗВЕЩЕНИЕ ОБ ОТМЕНЕ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА

 НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

Администрация Новосибирского района Новосибир-
ской области руководствуясь п.2 ст.34 Федерального 
закона от 23.06.2014 г. № 171-ФЗ «О внесении изме-
нений в Земельный кодекс Российской Федерации и 
отдельные законодательные акты Российской Федера-
ции», ст.38 Земельного кодекса Российской Федерации 
(в редакции, действующей до 01.03.2015 г.), пунктом 7 
Постановления Правительства Российской Федерации 
от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении 
торгов по продаже находящихся в государственной или 
муниципальной собственности земельных участков или 
права на заключения договоров аренды таких земель-
ных участков» (в редакции, действующей до 01.03.2014 
г.), в соответствии с протоколом комиссии по орга-

низации и проведению торгов по продаже земельных 
участков и права на заключение договоров аренды 
земельных участков на территории Новосибирского 
района Новосибирской области от 23.04.2015 г. из-
вещает об отказе от проведения аукциона по продаже 
права на заключение договоров аренды пяти земельных 
участков из земель населенных пунктов с кадастровыми 
номерами: 
54:19:180109:12486, площадью 1326 кв.м, местополо-
жение: Новосибирская область, Новосибирский район, 
р.п.Краснообск., разрешенное использование – мойка 
автомобилей с количеством постов от 2 до 5;
54:19:180109:12487, площадью 3042 кв.м, местополо-
жение: Новосибирская область, Новосибирский район, 

р.п.Краснообск., разрешенное использование – стан-
ции технического обслуживания автомобилей, авторе-
монтные предприятия: открытые стоянки краткосроч-
ного хранения автомобилей, площадки транзитного 
транспорта с местами хранения автобусов, грузовиков, 
легковых автомобилей;
54:19:180109:12488, площадью 1146 кв.м, местополо-
жение: Новосибирская область, Новосибирский район, 
р.п.Краснообск., разрешенное использование – стан-
ции технического обслуживания автомобилей, авторе-
монтные предприятия: открытые стоянки краткосроч-
ного хранения автомобилей, площадки транзитного 
транспорта с местами хранения автобусов, грузовиков, 
легковых автомобилей;
54:19:180109:12489, площадью 2103 кв.м, местополо-
жение: Новосибирская область, Новосибирский район, 
р.п.Краснообск., разрешенное использование – объек-

ты по обслуживанию легковых автомобилей с количе-
ством постов не более 10;
54:19:180109:12490, площадью 1514 кв.м, местополо-
жение: Новосибирская область, Новосибирский район, 
р.п.Краснообск., разрешенное использование – мойка 
автомобилей с количеством постов от 2 до 5;
проводимого 29.04.2015 г. Извещение о проведении 
аукциона опубликовано 25.02.2015 г. в печатном из-
дании газеты «Приобская правда» № 9 (9451), на офи-
циальном сайте торгов Российской Федерации www.
torgi.gov.ru и на официальном сайте администрации 
Новосибирского района Новосибирской области http://
nsr.nso.ru.

________________________________
телефон: ________________________ 

эл. почта: ________________________
представитель: ___________________

________________________________
(Ф.И.О.)

адрес:_____________________________________________________________
телефон: ________________________,
факс: ____________________________

электронная почта: ________________
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ГРАЖДАНИНА,

 ИМЕЮЩЕГО ПРАВО НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ 


