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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__11.06.2014_______ г. г.Новосибирск № __2329-па______
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ ОБ ОБРАЗОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 
ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уста-
вом Новосибирского района Новосибирской области, 
администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Принятие решений об об-
разовании земельных участков, из земельных участков, 
предоставленных для строительства» (Приложение).
2. Заместителю главы администрации Новосибирского 
района Новосибирской области Токареву Н.С. обеспечить 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
утвержденным административным регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Признать утратившим силу постановление администра-
ции Новосибирского района Новосибирской области от 
29.06.2012 г. № 1212-па «Принятие решений об образо-
вании земельных участков, из земельных участков, предо-
ставленных для строительства».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Токарева Н.С.
Глава района В.В.Борматов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Новосибирского района Новосибирской области

от _11.06.2014_____ № _2329-па___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ ОБ ОБРАЗОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 
ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг) и 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет с 
соблюдением норм законодательства Российской Федера-
ции о защите персональных данных, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофунк-
циональных центрах при предоставлении муниципальной 
услуги принятия решений об образовании земельных 
участков, из земельных участков, предоставленных для 
строительства (далее - муниципальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется землеполь-
зователям, землевладельцам и арендаторам земельных 
участков, предоставленных для строительства, из которых 
при разделе или объединении образуются земельные 
участки (далее - заявитель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услу-
ги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Принятие ре-
шений об образовании земельных участков, из земельных 
участков, предоставленных для строительства.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администра-
цией Новосибирского района Новосибирской области 
(далее - администрация). Муниципальная услуга в части 
приема, обработки и регистрации заявлений от физиче-
ских лиц об оказании муниципальной услуги, прием, обра-
ботка и регистрация иных заявлений, обращений, жалоб, 
запросов, связанных с оказанием муниципальной услуги, 
а также предоставлении документов и/или информации и 
выдача результатов оказанных муниципальных услуг (по 
средствам почтового отправления или нарочно при лич-
ном обращении) осуществляется в муниципальном казен-
ном учреждении Новосибирского района Новосибирской 
области «Земельное бюро» (далее - учреждение), в соот-
ветствии с данным административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
2.3.1. Выдача (направление) постановления администра-
ции Новосибирского района Новосибирской области об 
образовании земельных участков.
2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
Отказ оформляется уведомлением об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги (далее - уведомление об от-
казе), с обоснованием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 
(тридцать) календарных дней со дня регистрации надле-
жащим образом оформленного заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги в полном объеме прилагаемых 
к нему документов (по необходимости), соответствующим 
требованиям законодательства Российской Федерации.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги – 30 (тридцать) кален-
дарных дней.
2.5. Информация о месте нахождения, графике работы, 
справочных телефонах администрации и учреждения, об 
адресе электронной почты и официального сайта админи-
страции Новосибирского района Новосибирской области.
2.5.1. Место нахождения администрации: 630007, город 
Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а, контактный тел. 
(383) 223 03 08 – приемная, факс (383) 223 18 07.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://nsr.nso.ru.
2.5.2. Место нахождения учреждения: 630091, город Ново-
сибирск, ул.Державина, 11, 1-й этаж, контактный телефон 
(383) 349-52-72.
2.5.3. График работы учреждения: понедельник - пятница: 
с 8.30 до 16.00 час. без обеда; выходные дни: суббота, 
воскресенье.
2.6. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, ка-
дастра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, а также информирование о стадии, результатах 
рассмотрения документов по заявлению, предоставляет-
ся:
- по телефонам учреждения;
- по телефонам многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг Новоси-
бирской области (далее – МФЦ);
- по письменным обращениям, направленным в адрес 
учреждения или в адрес МФЦ;
- при личном обращении заявителя в учреждение или в 
МФЦ;
- по электронной почте;
- на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»;
- на информационных стендах учреждения, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;
- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-
ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибир-
ской области»;
- Уставом Новосибирского района Новосибирской обла-
сти, принятый решением Совета депутатов Новосибирско-
го района Новосибирской области от 26.04.2012 г. № 1.
2.8. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается.
2.8.1. В устной форме лично в часы приема учреждения 
или по телефону в соответствии с режимом работы учреж-
дения. 
При устном обращении заявителя лично содержание 
устного обращения заносится в карточку личного приема 
заявителя. В случае если изложенные в устном обраще-
нии факты и обстоятельства являются очевидными и не 
требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с 
согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного 
приема, о чем делается запись в карточке личного приема 
заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за ин-
формацией по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, специалист учреждения осуществляет устное ин-
формирование по телефону обратившегося за информа-
цией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за ин-
формацией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требует-
ся более 15 минут, специалист учреждения осуществляю-
щий устное информирование, предлагает заявителю обра-
титься с заявлением в письменной форме в часы приема 
учреждения.
2.8.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес учреждения, в электронной 
форме, в том числе через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения 
лично, посредством почтового отправления, обращения в 
электронной форме, в том числе через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг, о предоставлении 
информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, информирование осуществляется в письменной 
форме. Ответ направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг. Дополнительно ответ 
выдается заявителю лично по его требованию. Требование 
о выдаче ответа лично заявителю должно быть отражено в 
его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются 
ответы на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается руководителем учреж-
дения. В письменном ответе указываются фамилия и но-
мер телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия заявителя, направившего обращение, или адрес, 
по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается. Если в указанном обращении содер-
жатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, об-
ращение подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в учреждение, МФЦ, 
регистрацию письменного обращения осуществляет от-
ветственный сотрудник за прием и регистрацию обраще-
ний непосредственно в присутствии заявителя. При ином 
способе обращения заявителя регистрация обращения 
осуществляется в течение одного рабочего дня с момента 
поступления обращения.

Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения. 
2.9. Информационные, справочные материалы, пред-
назначенные для информирования заявителей о муни-
ципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
по муниципальной услуге, перечень документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, и образцы 
заполнения документов для получения муниципальной 
услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информа-
ционных стендах, обновляются по мере изменения дей-
ствующего законодательства, регулирующего предостав-
ление данной муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения 
документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления до-
кументов. На столах размещаются образцы документов, 
канцелярские принадлежности.
2.10. Информационные стенды содержат информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, с указанием номера ка-
бинета, в котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги.
2.11. Время ожидания заявителя в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги или для 
получения результата муниципальной услуги составляет 
не более 15 минут.
2.12. Время регистрации документов заявителя на предо-
ставление муниципальной услуги составляет не более 20 
минут.
2.13. В исключительных случаях, а также в случае направ-
ления запросов (в том числе в электронной форме) на 
получение информации, необходимой для рассмотрения 
обращения, документов и материалов в других государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц, за исключением судов, органов 
дознания и органов предварительного следствия, срок 
рассмотрения обращения может быть продлен, но не бо-
лее чем на 30 (тридцать) дней. О продлении срока рас-
смотрения обращения ответственный специалист в обяза-
тельном порядке письменно уведомляет заявителя.
2.14. По выбору заявителя заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
представляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении 
учреждения;
- направляются заказным письмом с уведомлением о 
вручении. В этом случае направляются копии документов, 
заверенные в соответствии с действующим законодатель-
ством. Оригиналы документов не направляются.
- в форме электронного запроса на оказание муниципаль-
ной услуги или в сканированной форме, а также необхо-
димый пакет документов (первичные или электронные 
копии документов, составленные на бумажных носителях) 
в электронной форме (в сканированной форме) направля-
ется с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.23 ад-
министративного регламента.
2.15. Документы, предоставляемые заявителем для полу-
чения муниципальной услуги:
- заявление об оказании муниципальной услуги, соглас-
но Приложению 1 к настоящему административному ре-
гламенту. В заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги заявитель обязан указать информацию о порядке 
его уведомления о результатах оказания муниципальной 
услуги;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия и 
оригинал для сличения);
- письменное согласие залогодержателей земельных 
участков, из которых при разделе или объединении зе-
мельных участков образуются земельные участки, за ис-
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ключением случаев образования земельных участков из 
земельных участков, предоставленных муниципальным 
предприятиям, муниципальным учреждениям, а также 
в случае образования земельных участков на основании 
решения суда;
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на земельные участки, из которых при разделе 
или объединении образуются земельные участки.
В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия и оригинал для сличения);
- надлежащим образом оформленный документ, под-
тверждающий полномочия представителя (копия).
 Расходы по предоставлению копий документов несет 
заявитель.
2.16. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяюще-
го его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в 
своем обращении в качестве приложения. При принятии 
обращения по требованию заявителя, в тексте обращения 
делается об этом отметка и заверяется (подтверждается) 
подписью заявителя.
2.17. Документы и информация, запрашиваемая, в том 
числе, в электронной форме по каналам межведомствен-
ного взаимодействия:
- кадастровая выписка о земельном участке или кадастро-
вый паспорт образованного (ых) земельного (ых) участка 
(ов);
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на земельные участки, из которых при разделе 
или объединении образуются земельные участки.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги, за исключением документов, указанных 
в пункте 2.15. административного регламента.
2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.19. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в случаях:
- если в представленных документах или информации, 
в том числе полученных по каналам межведомственного 
взаимодействия, не содержатся сведения, необходимые 
для оказания муниципальной услуги;
- земельный участок изъят из оборота;
- земельный участок не находится в муниципальной соб-
ственности либо не относится к земельным участкам, го-
сударственная собственность на которые не разграничена;
- представление документов, содержащих недостоверные 
сведения;
- несоответствие предельных (максимальных и минималь-
ных) размеров образуемого земельного участка градо-
строительному регламенту;
- несоответствие предельных (максимальных и минималь-
ных) размеров образуемого земельного участка, на кото-
рый действие градостроительных регламентов не распро-
страняется или в отношении которого градостроительные 
регламенты не устанавливаются, требованиям законода-
тельства Российской Федерации;
- сохраняемые в отношении образуемых земельных участ-
ков обременения (ограничения) не позволяют использо-
вать указанные земельные участки в соответствии с разре-
шенным использованием в случае образования земельных 
участков путем раздела;
- образование земельного участка приводит к вклинива-
нию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполоси-
це, невозможности размещения объектов недвижимости и 
другим препятствующим рациональному использованию и 
охране земель недостаткам, а также нарушает требования, 
установленные законодательством; 
- подача заявителем (представителем заявителя) пись-
менного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.20. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые обору-
дуются системой кондиционирования воздуха, противопо-
жарной системой и средствами пожаротушения, системой 
охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наи-
менованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих му-
ниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личны-
ми идентификационными карточками и (или) настольными 
табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
ним специалистом одновременно ведется прием одного 
заявителя. Одновременное информирование и (или) при-
ем двух или более заявителей не допускается.
2.21. Показателем качества муниципальной услуги явля-
ется:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных 
процедур.
2.22. Предоставление муниципальной услуги с исполь-
зованием универсальной электронной карты возможно в 
случае наличия данной карты у заявителя и в случае пре-
доставления муниципальной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг. Универсальная 
электронная карта используется для удостоверения прав 
пользователя на получение муниципальной услуги, в том 
числе для совершения в случаях, предусмотренных зако-

нодательством Российской Федерации, юридически зна-
чимых действий в электронной форме.
2.23. Иные требования, в том числе учитывающие осо-
бенности предоставления государственной услуги в 
многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и особенности предо-
ставления государственной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и 
необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муници-
пальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с 
регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив пред-
ставленный заявителем пакет документов, регистрирует 
документы в установленном порядке и размещает в фор-
ме электронных копий в автоматизированной информаци-
онной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются 
для рассмотрения и регистрации поступивших документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается курьером МФЦ в администрацию в 
порядке, определённом заключенным соглашением. По-
сле принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выпол-
нения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности административных процедур в мно-
гофункциональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги при-
ведена в Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муници-
пальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной про-
цедуры по приему заявления и документов на получение 
муниципальной услуги является обращение заявителя с 
заявлением и документами, указанными в пункте 2.15. 
административного регламента.
3.2.2. Специалист учреждения, ответственный за прием и 
оформление документов.
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность зая-
вителя, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных докумен-
тов следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес реги-
страции, контактные телефоны, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в до-
кументах явных повреждений, препятствующих прочтению 
текста документа. При необходимости документы, должны 
быть заверены в установленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и до-
кументов, регистрирует их в электронной базе регистра-
ции входящей документации (данные о заявителе, дате 
поступления заявления и приложенных документах).
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 1 
(одного) рабочего дня после регистрации в электронной 
базе входящих документов заявления и документов, по-
лученных по почте, передает заявление и приложенные к 
нему документы для исполнения.
3.2.2.5. Максимальный срок административной процеду-
ры составляет 1 (один) рабочий день.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация документов заяви-
теля на получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление 
наличия права заявителя на получение муниципальной 
услуги.
3.3.1. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента посту-
пления заявления и приложенных документов специалист 
учреждения (исполнитель) в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия запрашивает необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги доку-
менты.
3.3.2. В течение 2 (двух) дней с момента поступления 
документов, указанных в пункте 2.15 административного 
регламента, и документов, полученных в рамках межве-
домственного взаимодействия, исполнитель:
- проверяет сведения, полученные по каналам межведом-
ственного взаимодействия, и пакет поданных заявителем 
документов на соответствие требованиям законодатель-
ства для предоставления муниципальной услуги;
- готовит проект постановления администрации об об-
разовании земельных участков (далее – постановление 
администрации). 
В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.19 
административного регламента, готовит проект мотиви-
рованного Уведомления об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги, по форме указанной в Приложении 3 
административного регламента;
- осуществляет согласование проекта постановления ад-
министрации или проект Уведомления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.3.3. Результатом административной процедуры рас-
смотрения документов является согласованный проект 
постановления администрации об образовании земельных 
участков или согласованный проект Уведомления об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 10 (десять) рабочих дней.
3.4. Основанием начала административной процедуры 
принятия решения о предоставлении муниципальной услу-
ги является согласованный проект постановления админи-
страции об образовании земельных участков или согласо-
ванный проект Уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
3.4.1. Глава администрации в течение 3 (трех) рабочих 
дней подписывает постановление администрации об об-
разовании земельных участков.
Заместитель главы администрации – начальник управ-
ления имущественных и земельных отношений (далее – 
заместитель главы администрации – начальник УИЗО) в 
течение 3 (трех) рабочих дней подписывает Уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Постановление администрации об образовании 
земельных участков регистрируется в установленном по-
рядке.
3.4.3. Результатом административной процедуры при-
нятия решения является регистрация постановления 
администрации об образовании земельных участков или 
подписание заместителем главы администрации – на-
чальником УИЗО Уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 3 (три) рабочих дня.
3.5. Основанием для начала административной процедуры 
выдачи результата оказания муниципальной услуги явля-
ется регистрация постановления администрации об об-
разовании земельных участков (присвоение регистраци-
онного номера Уведомлению об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).
3.5.1. Сотрудник учреждения в течение 2 (двух) рабочих 
дней, уведомляют заявителя о результате оказания услуги, 
а также о времени и месте, где его необходимо забрать.
3.5.2. Выдача результата предоставления услуги осущест-
вляется согласно расписанию работы органа, в который 
заявитель обращался за предоставлением услуги.
4. Формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных админи-
стративным регламентом, и принятием в ходе ее предо-
ставления решений, осуществляется заместителем главы 
администрации - начальником УИЗО.
Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации и Новосибирской области, 
положений настоящего административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в слу-
чае выявления нарушений последовательности админи-
стративных действий, определенных административным 
регламентом, и принятием в ходе ее предоставления 
решений, виновные лица привлекаются к дисциплинар-
ной ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги включает в себя: проведение 
плановых и внеплановых проверок с целью выявления и 
устранения нарушений прав заявителей и принятия мер 
для устранения соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных слу-
жащих за несоблюдение и неисполнение положений 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской 
области, положений настоящего административного ре-
гламента, устанавливающих требования по предоставле-
нию муниципальной услуги, закрепляется в их должност-
ных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контро-
лировать исполнение муниципальной услуги посредством 
контроля размещения информации на сайте, письменно-
го и устного обращения в адрес администрации, учреж-
дения с просьбой о проведении проверки соблюдения 
и исполнения нормативных правовых актов Российской 
Федерации и Новосибирской области, положений адми-
нистративного регламента, устанавливающих требования 
по предоставлению муниципальной услуги, полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги в случае 
нарушения прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес адми-
нистрации, учреждения, рассматривается в течение 30 
(тридцати) дней со дня регистрации письменного обра-
щения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, 
оказывающего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотрен-
ных административным регламентом для предоставления 
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены административным 
регламентом;
6) требование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, Единого портала муниципальных и 
государственных услуг.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физическо-
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить сле-
дующую информацию, необходимую для обоснования и 
рассмотрения жалобы:
- о местонахождении учреждения, администрации;
- сведения о режиме работы учреждения, администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (без-
действие) должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в кото-
рый подана жалоба, принимает одно из следующих реше-
ний:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены 
принятого решения, исправления, допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию администрации, на-
правляется в течение семи дней со дня ее регистрации, 
в соответствующий орган или соответствующему долж-
ностному лицу, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в жалобе вопросов, с одновременным пись-
менным уведомлением заявителя, направившего жалобу, 
о переадресации жалобы, за исключением случая, если 
текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-
вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
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- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-

вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с не-
допустимостью разглашения указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь на-
править жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений об образовании земельных участков, из 
земельных участков, предоставленных для строительства»

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Новосибирского района Новосибирской области

от _________________________________
____________________________________
____________________________________

(инициалы, фамилия)
Адрес местожительства: ____________________________________

____________________________________
телефон, эл. почта: ___________________

____________________________________ представитель: ______________________
__________________________________________

(Ф.И.О.)
адрес: ______________________________

____________________________________
телефон: ___________, факс: __________

электронная почта: ___________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение об образовании земельных участ-
ков со следующими кадастровыми номерами:
____________:____________
____________:____________
в результате _________________ (раздела, объединения) зе-
мельных участков со следующими кадастровыми номера-
ми:
____________:____________
____________:____________, предоставленных на праве 
____________________
в соответствии с __________________________________________
____________
_____________________________________________________________
_________
(реквизиты правоустанавливающего и (или)
правоудостоверяющего документа)
с местоположением: ______________________________________
______________
Образование вышеуказанных земельных участков осу-
ществляется в соответствии
с ___________________________________________________________
_________
(указать реквизиты документации по планировке террито-
рии или иного документа)
Прошу уведомить о получении заявления на оказание 
услуги, о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу 

• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
- письменное согласие залогодержателей земельных 
участков, из которых при разделе или объединении зе-
мельных участков образуются земельные участки, за ис-
ключением случаев образования земельных участков из 
земельных участков, предоставленных муниципальным 
предприятиям, муниципальным учреждениям, а также 
в случае образования земельных участков на основании 
решения суда.
- копия документа, удостоверяющего личность представи-
теля заявителя;
- надлежащим образом оформленный документ, под-
тверждающий полномочия представителя (копия).
- выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (для заявителей – юридических лиц);
- выписка из Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей (для индивидуальных пред-
принимателей)
- кадастровые паспорта образуемых или кадастровый па-
спорт образуемого земельного участка;
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на земельные участки, из которых при разделе 
или объединении образуются земельные участки;
- градостроительный план земельного участка.
«___» ______________ 20___ г. ________________ 
____________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений об образовании земельных участков, из 
земельных участков, предоставленных для строительства»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений об образовании земельных участков, из 
земельных участков, предоставленных для строительства»

ОБРАЗЕЦ
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Кому _____________________________
 (фамилия, имя, отчество или

 наименование)
__________________________________
__________________________________
__________________________________

Куда _____________________________
(адрес заявителя __________________________________

согласно заявлению)
____________________________________________________________________

______________________________________ принято решение об 
отказе в

предоставлении муниципальной услуги ___________________
________________

_____________________________________________________________
_________
(наименование муниципальной услуги)
по следующим основаниям: _______________________________
_______________
_____________________________________________________________
_________
(основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-

стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги, и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
____________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
__________________ ___________ ______________________
(должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление) 
М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__11.06.2014____ г.  г.Новосибирск № __2328-па_____
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ 
НА ПРАВО АРЕНДЫ (СОБСТВЕННОСТИ) ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уста-
вом Новосибирского района Новосибирской области, 
администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Переоформление права 
постоянного (бессрочного) пользования на право аренды 
(собственности) земельного участка» (Приложение).
2. Заместителю главы администрации Новосибирского 
района Новосибирской области Токареву Н.С. обеспечить 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
утвержденным административным регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Признать утратившим силу постановление администра-
ции Новосибирского района Новосибирской области от 
29.06.2012 г. № 1213-па «Переоформление права посто-
янного (бессрочного) пользования на право аренды (соб-
ственности) земельного участка».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Токарева Н.С.
Глава района В.В.Борматов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Новосибирского района Новосибирской области

от ___11.06.2014___ № 2328-па___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ 
НА ПРАВО АРЕНДЫ (СОБСТВЕННОСТИ) ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг) и 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет с 
соблюдением норм законодательства Российской Федера-
ции о защите персональных данных, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофунк-
циональных центрах при предоставлении муниципальной 
услуги переоформления права постоянного (бессрочного) 
пользования на право аренды (собственности) земельного 
участка (далее - муниципальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим 
лицам, владеющим и пользующимся земельными участ-
ками на праве постоянного (бессрочного) пользования 
(далее - заявитель), за исключением государственных 
и муниципальных учреждений, казенных предприятий, 
центров исторического наследия президентов Российской 
Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, 
садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих 
объединений граждан, религиозных организаций, орга-
низаций, при которых до вступления в силу Федераль-
ного закона от 15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, 
огороднических и дачных некоммерческих объединениях 
граждан» были созданы (организованы) садоводческие, 
огороднические или дачные некоммерческие объединения 
граждан, пользующиеся такими земельными участками.
2. Стандарт предоставления муниципальной услу-
ги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Переоформ-
ление права постоянного (бессрочного) пользования на 
право аренды (собственности) земельного участка.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администра-
цией Новосибирского района Новосибирской области 
(далее - администрация). Муниципальная услуга в части 
приема, обработки и регистрации заявлений от физиче-
ских лиц об оказании муниципальной услуги, прием, обра-
ботка и регистрация иных заявлений, обращений, жалоб, 
запросов, связанных с оказанием муниципальной услуги, 
а также предоставлении документов и/или информации, 
и выдача результатов оказанных муниципальных услуг (по 
средствам почтового отправления или нарочно при лич-
ном обращении) осуществляется в муниципальном казен-
ном учреждении Новосибирского района Новосибирской 
области «Земельное бюро» (далее - учреждение), в соот-
ветствии с данным административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является.
2.3.1. Направление (выдача) надлежащей копии поста-
новления администрации о предоставлении земельного 
участка в аренду (собственность) (далее - постановле-
ние администрации) и договора аренды (купли-продажи) 
земельного участка (далее - договор аренды (купли-
продажи).
2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги 
оформляется уведомлением об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе), с 
обоснованием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги состав-
ляет не более 60 дней.
2.5. Информация о месте нахождения, графике работы, 
справочных телефонах администрации и учреждения, об 
адресе электронной почты и официального сайта админи-
страции Новосибирского района Новосибирской области.
2.5.1. Место нахождения администрации: 630007, город 
Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а, контактный тел. 
(383) 223 03 08 – приемная, факс (383) 223 18 07.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://nsr.nso.ru.
2.5.2. Место нахождения учреждения: 630091, город Ново-
сибирск, ул.Державина, 11, 1-й этаж, контактный телефон 
(383) 349-52-72.

2.5.3. График работы учреждения: понедельник - пятница: 
с 8.30 до 16.00 час. без обеда; выходные дни: суббота, 
воскресенье.
2.6. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, ка-
дастра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, а также информирование о стадии, результатах 
рассмотрения документов по заявлению, предоставляет-
ся:
- по телефонам учреждения;
- по телефонам многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг Новоси-
бирской области (далее – МФЦ);
- по письменным обращениям, направленным в адрес 
учреждения или в адрес МФЦ;
- при личном обращении заявителя в учреждение или в 
МФЦ;
- по электронной почте;
- на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет;
- на информационных стендах учреждения, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2001 г. № 136-ФЗ;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;
- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-
ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибир-
ской области»;
- приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 
13.09.2011 г. № 475 «Об утверждении перечня докумен-
тов, необходимых для приобретения прав на земельный 
участок»;
- Уставом Новосибирского района Новосибирской обла-
сти, принятый решением Совета депутатов Новосибирско-
го района Новосибирской области от 26.04.2012 г. № 1.
2.8. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается.
2.8.1. В устной форме лично в часы приема учреждения 
или по телефону в соответствии с режимом работы учреж-
дения. 
При устном обращении заявителя лично содержание 
устного обращения заносится в карточку личного приема 
заявителя. В случае если изложенные в устном обраще-
нии факты и обстоятельства являются очевидными и не 
требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с 
согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного 
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приема, о чем делается запись в карточке личного приема 
заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за ин-
формацией по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, специалист учреждения осуществляет устное ин-
формирование по телефону обратившегося за информа-
цией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за ин-
формацией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требует-
ся более 15 минут, специалист учреждения осуществляю-
щий устное информирование, предлагает заявителю обра-
титься с заявлением в письменной форме в часы приема 
учреждения.
2.8.2. В письменной форме лично или почтовым отправле-
нием, направленным в адрес учреждения, в электронной 
форме, в том числе через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения 
лично, посредством почтового отправления, обращения в 
электронной форме, в том числе через Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг, о предоставлении 
информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, информирование осуществляется в письменной 
форме. Ответ направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг. Дополнительно ответ 
выдается заявителю лично по его требованию. Требование 
о выдаче ответа лично заявителю должно быть отражено в 
его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются 
ответы на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается руководителем учреж-
дения. В письменном ответе указываются фамилия и но-
мер телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия заявителя, направившего обращение, или адрес, 
по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается. Если в указанном обращении содер-
жатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, об-
ращение подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в учреждение, МФЦ, 
регистрацию письменного обращения осуществляет от-
ветственный сотрудник за прием и регистрацию обраще-
ний непосредственно в присутствии заявителя. При ином 
способе обращения заявителя регистрация обращения 
осуществляется в течение одного рабочего дня с момента 
поступления обращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения.
2.9. Информационные, справочные материалы, пред-
назначенные для информирования заявителей о муни-
ципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
по муниципальной услуге, перечень документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, и образцы 
заполнения документов для получения муниципальной 
услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информа-
ционных стендах, обновляются по мере изменения дей-
ствующего законодательства, регулирующего предостав-
ление данной муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения 
документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления до-
кументов. На столах размещаются образцы документов, 
канцелярские принадлежности.
2.10. Информационные стенды содержат информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, с указанием номера ка-
бинета, в котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
муниципальной услуги.
2.11. Время ожидания заявителя в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги или для 
получения результата муниципальной услуги составляет 
не более 15 минут.
2.12. Время регистрации документов заявителя на предо-
ставление муниципальной услуги составляет не более 20 
минут.
2.13. В исключительных случаях, а также в случае направ-
ления запросов (в том числе в электронной форме) на 
получение информации, необходимой для рассмотрения 
обращения, документов и материалов в других государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и у 
иных должностных лиц, за исключением судов, органов 
дознания и органов предварительного следствия, срок 
рассмотрения обращения может быть продлен, но не бо-
лее чем на 30 (тридцать) дней. О продлении срока рас-
смотрения обращения ответственный специалист в обяза-
тельном порядке письменно уведомляет заявителя.
2.14. По выбору заявителя заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
представляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении 
учреждения;
- направляются заказным письмом с уведомлением о 
вручении. В этом случае направляются копии документов, 

заверенные в соответствии с действующим законодатель-
ством. Оригиналы документов не направляются.
- в форме электронного запроса на оказание муниципаль-
ной услуги или в сканированной форме, а также необхо-
димый пакет документов (первичные или электронные 
копии документов, составленные на бумажных носителях) 
в электронной форме (в сканированной форме) направля-
ется с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.23 ад-
министративного регламента.
2.15. Документы, предоставляемые заявителем для полу-
чения муниципальной услуги:
- письменное заявление о предоставлении земельного 
участка на праве аренды (собственности) при переоформ-
лении права постоянного (бессрочного) пользования (да-
лее - заявление) (образец приведен в Приложении 1);
- копия документа, удостоверяющего личность представи-
теля заявителя;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя;
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) 
права на здание, строение, сооружение, если право на 
такое здание, строение, сооружение в соответствии с 
законодательством Российской Федерации признается 
возникшим независимо от его регистрации в Едином го-
сударственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним (далее - ЕГРП);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) 
права на приобретаемый земельный участок, если право 
на данный земельный участок в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации признается возникшим 
независимо от его регистрации в ЕГРП;
- копия документа, подтверждающего обстоятельства, да-
ющие право приобретения земельного участка, в том чис-
ле на особых условиях, в собственность или в аренду на 
условиях, установленных земельным законодательством, 
если данное обстоятельство не следует из документов, 
указанных в абзацах третьем - шестом;
- сообщение заявителя, содержащее перечень всех зда-
ний, строений, сооружений, расположенных на земельном 
участке, в отношении которого подано заявление о приоб-
ретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) 
их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ори-
ентиров.
Расходы по предоставлению копий документов несет 
заявитель.
2.16. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяюще-
го его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в 
своем обращении в качестве приложения. При принятии 
обращения по требованию заявителя, в тексте обращения 
делается об этом отметка и заверяется (подтверждается) 
подписью заявителя.
- содержание представленных документов не поддается 
прочтению.
2.17. Документы и информация, запрашиваемая, в том 
числе, в электронной форме по каналам межведомствен-
ного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц;
- выписка из Единого государственного реестра прав (да-
лее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, 
находящиеся на приобретаемом земельном участке, или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых све-
дений о зарегистрированных правах на указанные здания, 
строения, сооружения;
- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный 
участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запраши-
ваемых сведений о зарегистрированных правах на указан-
ный земельный участок;
- кадастровый паспорт земельного участка.
 В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов 
и информации, заявитель вправе самостоятельно пред-
ставить их в учреждение.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении услуги, за исключением документов, указанных 
в пункте 2.15. административного регламента.
2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.19. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги оформляется по форме образца, приведенному в 
Приложении 3 административного регламента, в случаях:
- если в представленных документах или информации, 
в том числе полученных по каналам межведомственного 
взаимодействия, не содержатся сведения, необходимые 
для оказания муниципальной услуги;
- земельный участок изъят из оборота;
- подача заявителем (представителем заявителя) пись-
менного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- земельный участок не находится в муниципальной соб-
ственности либо не относится к земельным участкам, го-
сударственная собственность на которые не разграничена;
- федеральным законодательством установлен запрет на 
предоставление земельного участка.
- представление документов, содержащих недостоверные 
сведения.
2.20. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые обору-
дуются системой кондиционирования воздуха, противопо-
жарной системой и средствами пожаротушения, системой 

охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наи-
менованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих му-
ниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личны-
ми идентификационными карточками и (или) настольными 
табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
ним специалистом одновременно ведется прием одного 
заявителя. Одновременное информирование и (или) при-
ем двух или более заявителей не допускается.
2.21. Показателем качества муниципальной услуги явля-
ется:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных 
процедур.
2.22. Предоставление муниципальной услуги с исполь-
зованием универсальной электронной карты возможно в 
случае наличия данной карты у заявителя и в случае пре-
доставления муниципальной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг. Универсальная 
электронная карта используется для удостоверения прав 
пользователя на получение муниципальной услуги, в том 
числе для совершения в случаях, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, юридически зна-
чимых действий в электронной форме.
2.23. Иные требования, в том числе учитывающие осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в много-
функциональных центрах предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и 
необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муници-
пальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с 
регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив пред-
ставленный заявителем пакет документов, регистрирует 
документы в установленном порядке и размещает в фор-
ме электронных копий в автоматизированной информаци-
онной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются 
для рассмотрения и регистрации поступивших документов 
в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов до-
кументов передается курьером МФЦ в администрацию в 
порядке, определённом заключенным соглашением. По-
сле принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выпол-
нения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности административных процедур в мно-
гофункциональных центрах
3.1. Блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги при-
ведена в Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муници-
пальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной про-
цедуры по приему заявления и документов на получение 
муниципальной услуги является обращение заявителя с 
заявлением и документами, указанными в п.2.15. админи-
стративного регламента.
3.2.2. Специалист учреждения, ответственный за прием и 
оформление документов.
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность зая-
вителя, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных докумен-
тов следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес реги-
страции, контактные телефоны, отсутствие в документах 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в до-
кументах явных повреждений, препятствующих прочтению 
текста документа. При необходимости документы, должны 
быть заверены в установленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и до-
кументов, регистрирует их в электронной базе регистра-
ции входящей документации данные о заявителе, дате 
поступления заявления и приложенных документах.
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 1 
(одного) рабочего дня после регистрации в электронной 
базе входящих документов заявления и документов, по-
лученных по почте, передает заявление и приложенные к 
нему документы для исполнения.
3.2.2.5. Максимальный срок административной процеду-
ры составляет один рабочий день.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация документов заяви-
теля на получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление 
наличия права заявителя на получение муниципальной 
услуги. Принятие решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.3.1. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента посту-
пления заявления и приложенных документов специалист 
учреждения (исполнитель) в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия запрашивает необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги доку-
менты.
3.3.2. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента посту-
пления документов, указанных в пункте 2.15 администра-
тивного регламента, и документов, полученных в рамках 
межведомственного взаимодействия, исполнитель прове-
ряет заявление и представленные документы. 
3.3.3. В ходе рассмотрения документов исполнитель.
3.3.3.1. Проверяет сведения, полученные по каналам 
межведомственного взаимодействия, и пакет поданных 
заявителем документов на соответствие требованиям 
законодательства для предоставления муниципальной 
услуги. В случае наличия оснований, указанных в пункте 
2.19 административного регламента, готовит проект мо-

тивированного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
3.3.3.2. Готовит проект постановления администрации о 
предоставлении земельного участка в аренду (собствен-
ность) или проект уведомления об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.
3.3.4. Срок подготовки проекта постановления админи-
страции составляет 5 (пять) дней.
3.3.5. В течение 5 (пяти) дней со дня подготовки проекта 
постановления исполнитель обеспечивает его согласова-
ние.
3.3.6. Согласованный проект постановления администра-
ции передается для его подписания в администрацию.
3.3.7. Подписание проекта постановления администрации 
осуществляется в течение 2 (двух) рабочих дней со дня его 
получения главой администрации.
3.3.8. Подписанное постановление администрации о 
предоставлении земельного участка в аренду в течение 3 
(трех) рабочих дней со дня подписания регистрируется в 
электронной базе.
При регистрации постановления администрации о предо-
ставлении земельного участка присваивается дата и реги-
страционный номер.
3.4. Результатом административной процедуры принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги являет-
ся подписанное постановление о предоставлении земель-
ного участка в аренду (собственности) земельного участка 
(далее – Постановление).
3.5. Основанием для начала административной процедуры 
по подготовке проекта договора купли-продажи (аренды) 
земельного участка.
3.5.1. В течение 20 дней со дня издания (подписания) 
постановления администрации Новосибирского района 
Новосибирской области о предоставлении земельного 
участка в аренду (собственность) исполнитель осущест-
вляет подготовку проекта договора.
3.5.2. Заместитель главы администрации – начальник 
имущественных и земельных отношений администрации 
подписывает проект договора в течение 3 (трех) дней со 
дня его подготовки.
3.5.3. В течение 3 (трех) рабочих дней с момента посту-
пления договора аренды (купли-продажи) в учреждение, 
сотрудник учреждения приглашает заявителя на подпи-
сание договора, после подписания договора заявителем 
- регистрирует его в книге учета договоров.
3.5.4. Подписанный и зарегистрированный договор арен-
ды передается ответственному специалисту учреждения 
для осуществления государственной регистрации в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской 
Федерации. Подписанный и зарегистрированный договор 
купли-продажи выдается заявителю для осуществления 
государственной регистрации в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
3.5.5. После осуществления государственной регистра-
ции, один экземпляр договора аренды выдается лично 
заявителю.
3.6. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги осуществляется согласно расписанию работы ор-
гана, в который заявитель обратился за предоставлением 
услуги.
4. Формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных админи-
стративным регламентом, и принятием в ходе ее предо-
ставления решений, осуществляется заместителем главы 
администрации - начальником УИЗО.
Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации и Новосибирской области, 
положений настоящего административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в слу-
чае выявления нарушений последовательности админи-
стративных действий, определенных административным 
регламентом, и принятием в ходе ее предоставления 
решений, виновные лица привлекаются к дисциплинар-
ной ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги включает в себя: проведение 
плановых и внеплановых проверок с целью выявления и 
устранения нарушений прав заявителей и принятия мер 
для устранения соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных слу-
жащих за несоблюдение и неисполнение положений 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской 
области, положений настоящего административного ре-
гламента, устанавливающих требования по предоставле-
нию муниципальной услуги, закрепляется в их должност-
ных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контро-
лировать исполнение муниципальной услуги посредством 
контроля размещения информации на сайте, письменно-
го и устного обращения в адрес администрации, учреж-
дения с просьбой о проведении проверки соблюдения 
и исполнения нормативных правовых актов Российской 
Федерации и Новосибирской области, положений адми-
нистративного регламента, устанавливающих требования 
по предоставлению муниципальной услуги, полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги в случае 
нарушения прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес адми-
нистрации, учреждения, рассматривается в течение 30 
(тридцати) дней со дня регистрации письменного обра-
щения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, 
оказывающего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих
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5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотрен-
ных административным регламентом для предоставления 
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены административным 
регламентом;
6) требование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, Единого портала муниципальных и 
государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физическо-
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить сле-
дующую информацию, необходимую для обоснования и 
рассмотрения жалобы:
- о местонахождении учреждения, администрации;
- сведения о режиме работы учреждения, администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (без-
действие) должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в кото-
рый подана жалоба, принимает одно из следующих реше-
ний:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены 
принятого решения, исправления, допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию администрации, на-
правляется в течение семи дней со дня ее регистрации, 
в соответствующий орган или соответствующему долж-
ностному лицу, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в жалобе вопросов, с одновременным пись-
менным уведомлением заявителя, направившего жалобу, 
о переадресации жалобы, за исключением случая, если 
текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-
вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь на-
править жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Переоформления права постоянного (бессрочного) пользова-
ния на право аренды (собственности) земельного участка»

ОБРАЗЕЦ
Главе Новосибирского района

Новосибирской области
От __________________________________

___________________________________
___________________________________

(инициалы, фамилия)

Адрес местожительства: ______________
___________________________________

___________________________________телефон, эл. почта: __________________
___________________________________представитель: ______________________

_________________________________________
(Ф.И.О.)

адрес: _____________________________
___________________________________

телефон: ___________, факс: __________
электронная почта: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу переоформить право постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком с кадастровым номером 
__________________________ с местоположением: Новосибир-
ская область, Новосибирский район ___________________ на 
____________________________________________.
(вид права)
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 

• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
- копия документа, удостоверяющего личность представи-
теля заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя;
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) 
права на здание, строение, сооружение, если право на 
такое здание, строение, сооружение в соответствии с 
законодательством Российской Федерации признается 
возникшим независимо от его регистрации в Едином го-
сударственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним (далее - ЕГРП);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) 
права на приобретаемый земельный участок, если право 
на данный земельный участок в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации признается возникшим 
независимо от его регистрации в ЕГРП;

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, да-
ющие право приобретения земельного участка, в том чис-
ле на особых условиях, в собственность или в аренду на 
условиях, установленных земельным законодательством;
- сообщение заявителя, содержащее перечень всех зда-
ний, строений, сооружений, расположенных на земельном 
участке, в отношении которого подано заявление о приоб-
ретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) 
их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ори-
ентиров.
«___»______________ 20___ г. _______________ 
_____________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество лица, 
 подписавшего заявление) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Переоформления права постоянного (бессрочного) пользова-
ния  на право аренды (собственности) земельного участка»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
ПРИ ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ ПРАВО ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ 

НА ПРАВО АРЕНДЫ (СОБСТВЕННОСТИ) ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Переоформления права постоянного (бессрочного) пользова-
ния на право аренды (собственности) земельного участка»

ОБРАЗЕЦ
Кому ___________________________________

___________________________________
 (фамилия, имя, отчество или наименование

___________________________________
заявителя)

___________________________________
___________________________________

Куда ___________________________________
___________________________________

(адрес заявителя согласно заявлению)
______________________________________________________________________

Уведомляем Вас в том, что администрацией Новосибир-
ского района Новосибирской области принято решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги __________
_______________________________________
по следующим основаниям: _______________________________
______________
_____________________________________________________________
____________________ (основания для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-

стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги, и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
____________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
___________________ ________________ _____________________
 ФИО (подпись) (расшифровка подписи)
М.П. 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_11.06.2014__ г.  г.Новосибирск № ___2326-па_______
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уста-
вом Новосибирского района Новосибирской области, 
администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Заключение соглашения о 
частном сервитуте» (Приложение).
2. Заместителю главы администрации Новосибирского 
района Новосибирской области Токареву Н.С. обеспечить 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
утвержденным административным регламентом.
3. Постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете Новосибирского района Новоси-
бирской области «Приобская правда». 
4. Признать утратившим силу постановление администра-
ции Новосибирского района Новосибирской области от 
29.06.2012 г. № 1205-па «Заключение соглашения о част-
ном сервитуте».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Токарева Н.С.
Глава района В.В.Борматов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Новосибирского района Новосибирской области

от _11.06.2014____ № __2326-па___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 
форме с использованием федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) и информационно-
телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персо-

нальных данных, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах при 
предоставлении муниципальной услуги заключения соглаше-
ния о частном сервитуте (далее - муниципальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим ли-
цам, в том числе индивидуальным предпринимателям, юри-
дическим лицам, являющимся собственниками недвижимого 
имущества, лицам, которым земельный участок предоставлен 
на праве пожизненного наследуемого владения или праве по-
стоянного (бессрочного) пользования (далее - заявитель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
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2.1. Наименование муниципальной услуги: Заключение согла-
шения о частном сервитуте.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Новосибирского района Новосибирской области (далее - ад-
министрация). Муниципальная услуга в части приема, обра-
ботки и регистрации заявлений от физических лиц об оказа-
нии муниципальной услуги, прием, обработка и регистрация 
иных заявлений, обращений, жалоб, запросов, связанных с 
оказанием муниципальной услуги, а также предоставлении до-
кументов и/или информации и выдача результатов оказанных 
муниципальных услуг (по средствам почтового отправления 
или нарочно при личном обращении) осуществляется в муни-
ципальном казенном учреждении Новосибирского района Но-
восибирской области «Земельное бюро» (далее - учреждение), 
в соответствии с данным административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется.
2.3.1. Заключение и выдача соглашения о частном сервитуте.
2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги. Отказ 
оформляется уведомлением об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги (далее - уведомление об отказе), с обо-
снованием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 30 дней.
2.5. Информация о месте нахождения, графике работы, спра-
вочных телефонах администрации и учреждения, об адресе 
электронной почты и официального сайта администрации Но-
восибирского района Новосибирской области.
2.5.1. Место нахождения администрации: 630007, город Но-
восибирск, ул.Коммунистическая, 33а, контактный тел. (383) 
223 03 08 – приемная, факс (383) 223 18 07.
Официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: http://nsr.nso.ru.
2.5.2. Место нахождения учреждения: 630091, город Новоси-
бирск, ул.Державина, 11, 1-й этаж, контактный телефон (383) 
349-52-72.
 2.5.3. График работы учреждения: понедельник - пятница: 
с 8.30 до 16.00 час. без обеда; выходные дни: суббота, вос-
кресенье.
2.6. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предо-
ставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, а также информирование о стадии, результатах рас-
смотрения документов по заявлению, предоставляется:
- по телефонам учреждения;
- по телефонам многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг Новосибирской 
области (далее – МФЦ);
- по письменным обращениям, направленным в адрес учреж-
дения или в адрес МФЦ;
- при личном обращении заявителя в учреждение или в МФЦ;
- по электронной почте;
- на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет;
- на информационных стендах учреждения, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации: 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть пер-
вая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вто-
рая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
г. № 136-ФЗ;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О госу-
дарственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;
- Уставом Новосибирского района Новосибирской области, 
принятым решением Совета депутатов Новосибирского райо-
на Новосибирской области от 26.04.2012 г. № 1.
2.8. Для получения информации о порядке предоставления 
земельного участка, о ходе предоставления муниципальной 
услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:
2.8.1. В устной форме лично в часы приема учреждения или 
по телефону в соответствии с режимом работы учреждения. 
При устном обращении заявителя лично содержание устного 
обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В 
случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может 
быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись 
в карточке личного приема заявителя.
При устном обращении по телефону заявителя за информа-
цией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, спе-
циалист учреждения осуществляет устное информирование по 
телефону обратившегося за информацией заявителя.
Устное информирование каждого обратившегося за информа-
цией осуществляется не более 15 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется 
более 15 минут, специалист учреждения осуществляющий 
устное информирование, предлагает заявителю обратиться с 
заявлением в письменной форме в часы приема учреждения.
2.8.2. В письменной форме лично или почтовым отправлени-
ем, направленным в адрес учреждения, в электронной форме, 
в том числе через Единый портал государственных и муници-
пальных услуг.
При получении от заявителя письменного обращения лично, 
посредством почтового отправления, обращения в электрон-
ной форме, в том числе через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг, о предоставлении информации по во-
просам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

ходе предоставления муниципальной услуги, информирова-
ние осуществляется в письменной форме. Ответ направляется 
по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг. Допол-
нительно ответ выдается заявителю лично по его требованию. 
Требование о выдаче ответа лично заявителю должно быть 
отражено в его письменном обращении.
В письменном ответе на обращение заявителя излагаются от-
веты на заданные заявителем вопросы.
Письменный ответ подписывается руководителем учрежде-
ния. В письменном ответе указываются фамилия и номер 
телефона исполнителя. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 
заявителя, направившего обращение, или адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противоправ-
ном деянии, а также о лице, его подготавливающем, соверша-
ющем или совершившем, обращение подлежит направлению 
в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
При личном обращении заявителя в учреждение, МФЦ, 
регистрацию письменного обращения осуществляет ответ-
ственный сотрудник за прием и регистрацию обращений не-
посредственно в присутствии заявителя. При ином способе 
обращения заявителя регистрация обращения осуществля-
ется в течение одного рабочего дня с момента поступления 
обращения.
Ответ на обращение заявителя готовится и направляется 
заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения. 
2.9. Информационные, справочные материалы, предназначен-
ные для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения по муни-
ципальной услуге, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы заполнения до-
кументов для получения муниципальной услуги.
Информационные материалы, размещаемые на информаци-
онных стендах, обновляются по мере изменения действующе-
го законодательства, регулирующего предоставление данной 
муниципальной услуги.
Места для информирования заявителей и заполнения доку-
ментов оборудуются информационными стендами, стульями и 
столами для возможности оформления документов. На столах 
размещаются образцы документов, канцелярские принадлеж-
ности.
2.10. Информационные стенды содержат информацию по во-
просам предоставления муниципальной услуги:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) текст административного регламента с приложениями;
3) образцы заполнения документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги;
4) график работы, номера справочных телефонов, адреса 
электронной почты и официального сайта администрации;
5) информацию о специалистах, ответственных за предостав-
ление муниципальной услуги, с указанием номера кабинета, в 
котором предоставляется муниципальная услуга; 
6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению му-
ниципальной услуги.
2.11. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги или для полу-
чения результата муниципальной услуги составляет не более 
15 минут.
2.12. Время регистрации документов заявителя на предостав-
ление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
2.13. В исключительных случаях, а также в случае направле-
ния запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных органах, 
органах местного самоуправления и у иных должностных 
лиц, за исключением судов, органов дознания и органов 
предварительного следствия, срок рассмотрения обращения 
может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней. 
О продлении срока рассмотрения обращения ответственный 
специалист в обязательном порядке письменно уведомляет 
заявителя.
2.14. По выбору заявителя заявление о предоставлении му-
ниципальной услуги и прилагаемые к нему документы пред-
ставляются одним из следующих способов:
- непосредственно заявителем при личном посещении учреж-
дения;
- направляются заказным письмом с уведомлением о вруче-
нии. В этом случае направляются копии документов, заве-
ренные в соответствии с действующим законодательством. 
Оригиналы документов не направляются.
- в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый 
пакет документов (первичные или электронные копии доку-
ментов, составленные на бумажных носителях) в электронной 
форме (в сканированной форме) направляется с использо-
ванием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг;
- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.23 админи-
стративного регламента.
2.15. Документы, предоставляемые заявителем для получения 
муниципальной услуги:
- письменное заявление о заключении соглашения о частном 
сервитуте по образцу, приведенному в Приложении 1;
- копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
- копию документа, подтверждающего полномочия руководи-
теля (для юридического лица), или документ, удостоверяю-
щий права (полномочия) представителя заявителя;
- документы, подтверждающие необходимость установления 
обременения для обеспечения нужд заявителя, которые не 
могут быть обеспечены иначе, чем посредством установления 
частного сервитута;
- в отношении части земельного участка должен быть прило-
жен план (схема) границ территории, предполагаемой к уста-
новлению обременения в виде частного сервитута.
Расходы по предоставлению копий документов несет заяви-
тель.
2.16. Основания для отказа в приеме документов:
- непредъявление заявителем документа, удостоверяющего 
его личность;
- обращение неуполномоченного лица;
- отсутствие документов, которые заявитель указывает в сво-
ем обращении в качестве приложения. При принятии обраще-
ния по требованию заявителя, в тексте обращения делается 

об этом отметка и заверяется (подтверждается) подписью 
заявителя.
- содержание представленных документов не поддается про-
чтению.
2.17. Документы и информация, запрашиваемая, в том числе, 
в электронной форме по каналам межведомственного взаимо-
действия:
- выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (для юридических лиц);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (для индивидуальных предпринимате-
лей);
- выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах 
на недвижимое имущество (земельный участок, другую недви-
жимость), принадлежащее заявителю;
- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок, предпо-
лагаемый к обременению частным сервитутом;
- кадастровый паспорт земельного участка, принадлежащего 
заявителю;
- кадастровый паспорт земельного участка, предполагаемого к 
обременению частным сервитутом.
В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов и 
информации, заявитель вправе самостоятельно представить 
их в учреждение.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении услуги, за ис-
ключением документов, указанных в пункте 2.13. администра-
тивного регламента.
2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.19. Отказ в предоставлении муниципальной услуги возмо-
жен в случаях:
- если в представленных документах или информации, в том 
числе полученных по каналам межведомственного взаимодей-
ствия, не содержатся сведения, необходимые для оказания 
муниципальной услуги;
- земельный участок, предполагаемый к обременению част-
ным сервитутом, не находится в муниципальной собственно-
сти либо не относится к земельным участкам, государственная 
собственность на которые не разграничена;
- нужды заявителя могут быть обеспечены иначе, чем посред-
ством установления частного сервитута;
- установление частного сервитута приведет к невозможности 
использования земельного участка.
- земельный участок уже зарезервирован для государственных 
или муниципальных нужд;
- подача заявителем (представителем заявителя) письменного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2.20. При предоставлении муниципальной услуги прием 
заявителей осуществляется в помещениях, которые оборуду-
ются системой кондиционирования воздуха, противопожарной 
системой и средствами пожаротушения, системой охраны и 
соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормам.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наиме-
нованием отдела и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, 
отчестве и должности работников, предоставляющих муни-
ципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными 
идентификационными карточками и (или) настольными та-
бличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним 
специалистом одновременно ведется прием одного заявите-
ля. Одновременное информирование и (или) прием двух или 
более заявителей не допускается.
2.21. Показателем качества муниципальной услуги является:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных про-
цедур.
2.22. Предоставление муниципальной услуги с использовани-
ем универсальной электронной карты возможно в случае на-
личия данной карты у заявителя и в случае предоставления 
муниципальной услуги через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг. Универсальная электронная карта 
используется для удостоверения прав пользователя на по-
лучение муниципальной услуги, в том числе для совершения 
в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, юридически значимых действий в электронной 
форме.
2.23. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги доку-
менты и получает результат предоставления муниципальной 
услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом 
работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заяви-
телем пакет документов, регистрирует документы в установ-
ленном порядке и размещает в форме электронных копий в 
автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Дан-
ные документы направляются для рассмотрения и регистра-
ции поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрирован-
ный пакет оригиналов документов передается курьером МФЦ 
в администрацию в порядке, определённом заключенным со-
глашением. После принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги результат предоставления муниципальной 
услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме, а также особенности админи-
стративных процедур в многофункциональных цен-
трах

3.1. Блок-схема последовательности административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги приведена 
в Приложении 2.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
по приему заявления и документов на получение муниципаль-
ной услуги является обращение заявителя с заявлением и 
документами, указанными в пункте 2.15. административного 
регламента.
3.2.2. Специалист учреждения, ответственный за прием и 
оформление документов.
3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявите-
ля, полномочия представителя заявителя.
3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных документов 
следующим требованиям.
Фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес регистрации, 
контактные телефоны, отсутствие в документах подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в документах явных 
повреждений, препятствующих прочтению текста документа. 
При необходимости документы, должны быть заверены в уста-
новленном законом порядке.
3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и доку-
ментов, регистрирует их в электронной базе регистрации вхо-
дящей документации (данные о заявителе, дате поступления 
заявления и приложенных документах).
3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 1 (одно-
го) рабочего дня после регистрации в электронной базе вхо-
дящих документов заявления и документов, полученных по 
почте, передает заявление и приложенные к нему документы 
для исполнения.
3.2.2.5. Максимальный срок административной процедуры со-
ставляет 1 (один) рабочий день.
3.2.2.6. Результатом выполнения административной проце-
дуры является прием и регистрация документов заявителя на 
получение муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление на-
личия права заявителя на получение муниципальной услуги.
3.3.1. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента посту-
пления заявления и приложенных документов специалист 
учреждения (исполнитель) в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия запрашивает необходимые 
для предоставления муниципальной услуги документы.
3.3.2. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступле-
ния документов, указанных в пункте 2.15 административного 
регламента, и документов, полученных в рамках межведом-
ственного взаимодействия, исполнитель проверяет заявление 
и представленные документы. 
3.3.3. В ходе рассмотрения документов исполнитель.
3.3.3.1. Проверяет сведения, полученные по каналам межве-
домственного взаимодействия, и пакет поданных заявителем 
документов на соответствие требованиям законодательства 
для предоставления муниципальной услуги. В случае наличия 
оснований, указанных в пункте 2.19 административного регла-
мента, готовит проект мотивированного уведомления об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.2. Готовит проект соглашения, по форме, приведенной 
в Приложении 4 о частном сервитуте или проект уведомления 
об отказе в предоставления услуги по образцу, приведенному 
в Приложении 3.
3.3.3.3. Передает проект соглашения о частном сервитуте или 
проект уведомления об отказе в предоставлении услуги на 
согласование с соответствующими структурами учреждения, 
администрации.
3.3.3.4. Результатом административной процедуры рассмо-
трения документов является проект соглашения о частном 
сервитуте или согласованный проект уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.5. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 16 (шестнадцать) дней.
3.4. Основанием начала административной процедуры приня-
тия решения о предоставлении муниципальной услуги являет-
ся согласованный проект соглашения о частном сервитуте или 
согласованный проект уведомления об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.
3.4.1. Глава администрации в течение 3 (трех) рабочих дней 
подписывает соглашение о частном сервитуте.
Заместитель главы администрации – начальник управления 
имущественных и земельных отношений (далее – заместитель 
главы администрации – начальник УИЗО) в течение 3 (трех) 
рабочих дней подписывает уведомления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.4.2. Подписанное соглашение о частном сервитуте или уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
в течение 1 (одного) рабочего дня направляется в учреждение 
для регистрации и выдачи заявителю.
3.4.3. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 4 (четыре) рабочих дня.
3.5. Соглашение о частном сервитуте или уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 
1 (одного) рабочего дня с момента поступления в учрежде-
ние регистрируется в установленном порядке специалистом 
учреждения.
3.5.1. Специалист учреждения в течение 2 (двух) рабочих дней 
уведомляет заявителя об оказании муниципальной услуги и 
необходимости явки для подписания соглашения.
3.6. Основанием для начала административной процедуры 
выдачи результата оказания муниципальной услуги является 
подписанное сторонами и зарегистрированное соглашение о 
частном сервитуте или подписанное уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Результат оказания муниципальной услуги направляется 
почтовым отправлением в течение 2 (двух) рабочих дней либо 
заявитель в течение 30 (тридцати) календарных дней получает 
результат оказания муниципальной услуги (если заявителем 
об этом в заявлении сделана оговорка).
Выдача результата предоставления услуги осуществляется 
согласно расписанию работы органа, в который заявитель об-
ращался за предоставлением услуги.
4. Формы контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных административ-
ным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления ре-
шений, осуществляется заместителем главы администрации 
- начальником УИЗО.
Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги.
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По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 
действий, определенных административным регламентом, и 
принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя: проведение плановых 
и внеплановых проверок с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения 
соответствующих нарушений. 
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования по предоставлению муниципальной услуги, 
закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения в адрес администрации, учреждения с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской об-
ласти, положений административного регламента, устанавли-
вающих требования по предоставлению муниципальной услу-
ги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
в случае нарушения прав и законных интересов заявителей 
при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес администра-
ции, учреждения, рассматривается в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, оказы-
вающего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
административным регламентом для предоставления муници-
пальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление ко-
торых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены административным регламен-
том;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, принима-
емые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого 
портала муниципальных и государственных услуг.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;

5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следую-
щую информацию, необходимую для обоснования и рассмо-
трения жалобы:
- о местонахождении учреждения, администрации;
- сведения о режиме работы учреждения, администрации;
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
- о сроке рассмотрения жалобы;
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить копии до-
кументов, подтверждающих обжалуемое действие (бездей-
ствие) должностного лица. 
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который 
подана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены при-
нятого решения, исправления, допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, указанного в пункте 5.6. административного регламен-
та, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию администрации, направляется в 
течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий 
орган или соответствующему должностному лицу, в компетен-
цию которых входит решение поставленных в жалобе вопро-
сов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, 
направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исклю-
чением случая, если текст письменной жалобы не поддается 
прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, на-
правившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в 
указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а 
также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, жалоба подлежит направлению в государствен-
ный орган в соответствии с его компетенцией;
- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
- в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в после-
дующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
ОБРАЗЕЦ

В администрацию Новосибирского района Новосибирской области
от _________________________________

________________________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

адрес местожительства: _______________
____________________________________

____________________________________ телефон, эл. почта: ___________________
____________________________________ представитель: _______________________

__________________________________________
(Ф.И.О.)

адрес: ______________________________
____________________________________

телефон: ___________, факс: ___________
электронная почта: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить соглашение о частном сервитуте земель-
ного участка (части земельного участка) с кадастровым но-
мером _________________________ с местоположением: Ново-
сибирская область, Новосибирский район, _________________
____________________ сроком _________________________.

Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги:
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
ОБРАЗЕЦ

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Кому _____________________________________

(фамилия, имя, отчество или наименование
____________________________________________

заявителя)
____________________________________________
____________________________________________
Куда _____________________________________

 (адрес заявителя согласно заявлению)
___________________________________________
___________________________________________

_______________________________________________ принято реше-
ние об отказе 
 (наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
в предоставлении муниципальной услуги __________________
____________________,
 (наименование муниципальной услуги)
_______________________________________________________________
__________________
по следующим основани-
ям:_____________________________________________________
 (основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги)
_______________________________________________________________
__________________

Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V администра-
тивного регламента предоставления вышеназванной муни-
ципальной услуги и (или) заявления в федеральный суд об-
щей юрисдикции по месту своего жительства или по месту 
нахождения __________________________________________________
_______________________________
(наименование органа, оказывающего муниципальную услу-
гу)
_______________________________________________________________
__________________
_________________________ ________________ _____________________
 (должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о частном сервитуте»
ОБРАЗЕЦ СОГЛАШЕНИЕ О ЧАСТНОМ СЕРВИТУТЕ

г.Новосибирск        «____» ____________ 20___ г.

Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области, именуемая в дальнейшем «Сторона 1», в лице 
____________________________
______________________________, действующего на основании 
______________, 
и ________________________________________________, именуемый в 
дальнейшем «Сторона 2», заключили настоящее соглашение 
(далее по тексту - Соглашение) о нижеследующем:
1. Предмет Соглашения
1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного 
пользования (сервитут) частью земельного участка из земель 
___________________ с выделением границ на местности, рас-
положенной в __________________________, обозначенной в када-
стровом паспорте земельного участка, площадью _____________ 
кв.м из общей площади земельного участка _____________ кв.м 
с кадастровым номером _____________________.
1.2. Сервитут устанавливается в интересах Стороны 2, яв-
ляющейся собственником земельного участка с кадастровым 
номером ___________________, прилегающего к обремененной 
сервитутом части земельного участка.
1.3. Сервитут устанавливается с целью обеспечения прохода 
и проезда Стороной 2 через часть земельного участка.
1.4. Границы и сфера действия сервитута определены в када-
стровом паспорте земельного участка (Приложение), являю-
щимся неотъемлемой частью Соглашения.
1.5. Срок действия сервитута __________________.

2. Порядок ограниченного пользования
2.1. Сервитут осуществляется Стороной 2 строго в пределах 
границ, определенных подпунктом 1.4 Соглашения.
2.2. Осуществление сервитута Стороной 2 должно быть наи-
менее обременительным для земельного участка, в отноше-
нии которого он установлен.
3. Права и обязанности
3.1. Сторона 1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне 2 возможность осуществлять 
сервитут в порядке, установленном Соглашением.
3.2. Сторона 1 вправе:
3.2.1. Требовать прекращения сервитута ввиду отпадения 
оснований, по которым он установлен.
3.3. Сторона 2 обязана:

3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном раз-
делом 2 Соглашения.
3.3.2. Зарегистрировать сервитут в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Новосибирской области.
3.3.3. Соблюдать земельное, гражданское и иное действую-
щее законодательство Российской Федерации, а также усло-
вия Соглашения.
3.3.4. При отпадении оснований установления сервитута 
Сторона 2 обязана прекратить осуществление сервитута и 
произвести все необходимые действия для регистрации его 
прекращения.
4. Заключительные условия
4.1. Сервитут сохраняется в случае перехода прав на земель-
ный участок, который обременен сервитутом, к другому лицу.
4.2. Сервитут не может быть самостоятельным предметом 
купли-продажи, залога и не может передаваться каким-либо 
способом третьим лицам.
4.3. Соглашение вступает в законную силу после прохожде-
ния установленной законом процедуры государственной ре-
гистрации сервитута.
4.4. Соглашение составлено на ______ листах и подписано 
в ______ экземплярах, по одному для каждой Стороны и для 
Управления Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Приложение к Соглашению: Кадастровый паспорт земельно-
го участка
Юридические адреса Сторон
Сторона 1:
Адрес: ______________________
_____________________________
Подпись Стороны 1
_____________________________
 МП  
Сторона 2: 
Адрес: ___________________________
Паспорт: _________________________
Выдан: __________________________
Дата выдачи: _____________________
Подпись Стороны 2
_________________________________

Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу:
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
- копия документа, подтверждающего полномочия руково-
дителя (для юридического лица), или документ, удостове-
ряющий права (полномочия) представителя заявителя;

- документы, подтверждающие необходимость установле-
ния обременения для обеспечения нужд заявителя, которые 
не могут быть обеспечены иначе, чем посредством установ-
ления частного сервитута;
- план (схема) границ территории, предполагаемой к уста-
новлению обременения в виде частного сервитута.
«___»______________ 20___ г. ________________ 
_____________________ 
 (подпись) (ФИО)
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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Четвертого созыва

РЕШЕНИЕ 43-я сессия
с. Верх-Тула    от «10» июня 2014 г.  № ____

О МУНИЦИПАЛЬНОМ ДОРОЖНОМ ФОНДЕ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В целях финансового обеспечения дорожной деятельности 
в отношении автомобильных дорог общего пользования 
местного значения Верх-Тулинского сельсовета, в соответ-
ствии с пунктом 5 статьи 179.4 Бюджетного кодекса Россий-
ской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», от 08.11.2007 № 
257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятель-
ности в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
Законом Новосибирской области от 07 октября 2011 года № 
116-ОЗ «О дорожном фонде Новосибирской области», Уста-
вом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, Совет депутатов Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
РЕШИЛ: 
1. Создать муниципальный дорожный фонд Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

2. Утвердить Положение о муниципальном дорожном фонде 
Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская 
правда» и разместить на официальном сайте администра-
ции Верх-Тулинского сельсовета www.verhtyla.oblnso.ru в 
сети интернет.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официаль-
ного обнародования.
5. Контроль за исполнением решения возложить на посто-
янную комиссию по бюджетной, налоговой и финансово-
кредитной политике Совета депутатов Верх-Тулинского 
сельсовета.
Глава Верх-Тулинского сельсовета Н.П. Кононов
Председатель Совета депутатов Верх-Тулинского 
сельсовета В.А. Черкасов 

УТВЕРЖДЕНО
Решением 43-й сессии

Совета депутатов
Верх-Тулинского сельсовета

Новосибирского района Новосибирской области
от 10.06.2014 № ___

ПОЛОЖЕНИЕ О МУНИЦИПАЛЬНОМ ДОРОЖНОМ ФОНДЕ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения
1.1. Положение о муниципальном дорожном фонде Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области (далее - Положение) разработано на основа-
нии пункта 5 статьи 179.4 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации.
1.2. Муниципальный дорожный фонд (далее - дорожный 
фонд) - часть средств местного бюджета, подлежащая ис-
пользованию в целях финансового обеспечения дорожной 
деятельности в отношении автомобильных дорог общего 
пользования местного значения, а также капитального ре-
монта и ремонта дворовых территорий многоквартирных 
домов, проездов к дворовым территориям многоквартир-
ных домов населенных пунктов.
1.3. Средства дорожного фонда имеют целевое назначение 
и не подлежат изъятию или расходованию на нужды, не свя-
занные с обеспечением дорожной деятельности.
1.4. Порядок формирования и использования бюджетных 
ассигнований дорожного фонда устанавливается решением 
Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области.
2. Источники образования муниципального дорож-
ного фонда
2.1. Объем бюджетных ассигнований дорожного фонда 
утверждается решением Совета депутатов Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти (далее – Совет депутатов) о бюджете Верх-Тулинского 
сельсовета на очередной финансовый год и плановый пе-
риод в размере не менее прогнозируемого объема доходов 
бюджета поселения от:
1) акцизов на автомобильный бензин, прямогонный бензин, 
дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) 
карбюраторных (инжекторных) двигателей, производимые 
на территории Российской Федерации, подлежащих зачис-
лению в местный бюджет;
2) использования имущества, входящего в состав автомо-
бильных дорог общего пользования местного значения;
3) передачи в аренду земельных участков, расположенных 
в полосе отвода автомобильных дорог общего пользования 
местного значения;
4) платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомо-
бильным дорогам местного значения транспортными сред-
ствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов;
5) платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомо-
бильным дорогам общего пользования местного значения 
транспортными средствами, имеющими разрешенную мак-
симальную массу свыше 12 тонн;
6) платы за оказание услуг по присоединению объектов до-
рожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользо-
вания местного значения;
7) штрафов за нарушение правил перевозки крупногаба-
ритных и тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам 
общего пользования местного значения;
8) штрафов за несоблюдение требований законодательства 
Российской Федерации о внесении платы в счет возмеще-
ния вреда, причиняемого автомобильным дорогам общего 
пользования местного значения транспортными средства-
ми, имеющими разрешенную максимальную массу свыше 
12 тонн;
9) поступлений в виде субсидий, межбюджетных трансфер-
тов из бюджетов бюджетной системы Российской Федера-

ции на финансовое обеспечение дорожной деятельности 
в отношении автомобильных дорог общего пользования 
местного значения;
10) безвозмездных поступлений от физических и юриди-
ческих лиц на финансовое обеспечение дорожной деятель-
ности, в том числе добровольных пожертвований, в отно-
шении автомобильных дорог общего пользования местного 
значения;
11) денежных средств, поступающих в местный бюджет от 
уплаты неустоек (штрафов, пеней), а также от возмещения 
убытков муниципального заказчика, взысканных в установ-
ленном порядке в связи с нарушением исполнителем (под-
рядчиком) условий муниципального контракта или иных до-
говоров, финансируемых за счет средств дорожного фонда, 
или в связи с уклонением от заключения таких контракта 
или иных договоров;
12) денежных средств, внесенных участником конкурса или 
аукциона, проводимых в целях заключения государственно-
го контракта, финансируемого за счет средств Местного до-
рожного фонда, в качестве обеспечения заявки на участие в 
таком конкурсе или аукционе в случае уклонения участника 
конкурса или аукциона от заключения такого контракта и в 
иных случаях, установленных законодательством Россий-
ской Федерации;
13) платы по соглашениям об установлении частных сер-
витутов в отношении земельных участков в границах полос 
отвода автомобильных дорог общего пользования местного 
значения в целях строительства (реконструкции), капиталь-
ного ремонта объектов дорожного сервиса, их эксплуата-
ции;
14) платы по соглашениям об установлении публичных сер-
витутов в отношении земельных участков в границах полос 
отвода автомобильных дорог общего пользования местного 
значения в целях прокладки, переноса, переустройства ин-
женерных коммуникаций, их эксплуатации.
2.2. Бюджетные ассигнования дорожного фонда могут 
быть предусмотрены решением Совета депутатов Верх-
Тулинского сельсовета о бюджете поселения на очеред-
ной финансовый год и плановый период на погашение 
задолженности по бюджетным кредитам, полученным ад-
министрацией Верх-Тулинского сельсовета из районного 
бюджета на строительство (реконструкцию), капитальный 
ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего 
пользования местного значения, и на осуществление рас-
ходов на обслуживание долговых обязательств, связанных 
с использованием указанных кредитов, в размере, не пре-
вышающем 20 процентов объема бюджетных ассигнований 
дорожного фонда.
2.3. Объем бюджетных ассигнований дорожного фонда 
подлежит корректировке в очередном финансовом году с 
учетом разницы между фактически поступившим в отчетном 
финансовом году и прогнозировавшимся при его формиро-
вании объемом указанных в настоящем Положении доходов 
местного бюджета. Указанная разница при ее положитель-
ном значении, подлежит уменьшению на величину откло-
нения в отчетном финансовом году фактического объема 
ассигнований дорожного фонда от суммы прогнозировав-
шегося объема указанных в настоящем Положении доходов 
местного бюджета и базового объема бюджетных ассигно-
ваний дорожного фонда на соответствующий финансовый 
год. 

2.4. Бюджетные ассигнования дорожного фонда, не ис-
пользованные в текущем финансовом году, направляются 
на увеличение бюджетных ассигнований дорожного фонда 
в очередном финансовом году.
3. Направления расходования средств муниципаль-
ного дорожного фонда
3.1. Бюджетные ассигнования дорожного фонда направля-
ются на:
1) содержание и ремонт улично-дорожной сети общего 
пользования местного значения и сооружений на них, в том 
числе автомобильных дорог общего пользования местного 
значения и сооружений на них, относящихся к муниципаль-
ной собственности;
2) проектирование, строительство (реконструкцию) и капи-
тальный ремонт улично-дорожной сети общего пользования 
местного значения и сооружений на них, в том числе авто-
мобильных дорог общего пользования местного значения и 
сооружений на них;
3) капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий 
многоквартирных домов, проездов к дворовым территори-
ям многоквартирных домов;
4) приобретение дорожно-строительной техники, необходи-
мой для осуществления дорожной деятельности;
5) осуществление мероприятий по обеспечению безопасно-
сти и бесперебойного движения по автомобильным дорогам 
общего пользования местного значения;

6) выполнение работ по инвентаризации, паспортизации ав-
томобильных дорог общего пользования местного значения 
и дорожных сооружений на них;
7) на осуществление иных полномочий в области исполь-
зования улично-дорожной сети общего пользования мест-
ного значения, в том числе автомобильных дорог общего 
пользования местного значения и сооружений на них, и 
осуществление дорожной деятельности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
4. Заключительные положения
4.1. Отчет об использовании бюджетных ассигнований до-
рожного фонда формируется в составе бюджетной отчет-
ности об исполнении местного бюджета и представляется в 
Совет депутатов Верх-Тулинского сельсовета одновременно 
с годовым отчетом об исполнении местного бюджета и под-
лежит обязательному опубликованию.
4.2. Контроль за целевым использованием средств дорож-
ного фонда осуществляется в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и муниципальными правовы-
ми актами Верх-Тулинского сельсовета.
4.3. Изменения в настоящее Положение вносятся решением 
Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета в установ-
ленном порядке и вступают в силу со дня официального 
опубликования.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Четвертого созыва
РЕШЕНИЕ 43-я сессия

с. Верх-Тула    от «10» июня 2014 г.  № 
О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОРОЖНОГО ФОНДА ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

В целях финансового обеспечения дорожной деятельности в 
отношении автомобильных дорог общего пользования мест-
ного значения Верх-Тулинского сельсовета, в соответствии с 
пунктом 5 статьи 179.4 Бюджетного кодекса Российской Фе-
дерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об авто-
мобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации и о внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации», Законом Новосибир-
ской области от 07 октября 2011 года № 116-ОЗ «О дорожном 
фонде Новосибирской области», Уставом Верх-Тулинского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
Совет депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области РЕШИЛ: 
1. Утвердить Положение о порядке формирования и исполь-
зования бюджетных ассигнований муниципального дорожного 
фонда Верх-Тулинского сельсовета.
 2. Опубликовать на официальном сайте администрации Верх-
Тулинского сельсовета в информационной сети ИНТЕРНЕТ 
http://verhtyla.oblnso.ru.
Глава Верх-Тулинского сельсовета Н.П. Кононов
Председатель Совета депутатов Верх-Тулинского 
сельсовета В.А. Черкасов 

УТВЕРЖДЕНО
Решением 43-й сессии

Совета депутатов
Верх-Тулинского сельсовета

Новосибирского района Новосибирской области
от 10.06.2014 № ___

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОРОЖНОГО ФОНДА ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирова-
ния и использования бюджетных ассигнований муниципально-
го дорожного фонда Верх-Тулинского сельсовета (далее – до-
рожный фонд).
2. Объем бюджетных ассигнований дорожного фонда утверж-
дается решением Совета депутатов Верх-Тулинского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области (далее 
– Совет депутатов) о бюджете Верх-Тулинского сельсовета 
на очередной финансовый год и плановый период (далее – 
решение Совета депутатов о местном бюджете) в размере не 
менее прогнозируемого объема доходов.
3. Объем бюджетных ассигнований дорожного фонда под-
лежит корректировке в очередном финансовом году с учетом 
разницы между фактически поступившим в отчетном финан-
совом году и прогнозировавшимся при его формировании 
объемом доходов.
4. Главным распорядителем средств дорожного фонда являет-
ся администрация Верх-Тулинского сельсовета.
5. Формирование бюджетных ассигнований дорожного фонда 
на очередной финансовый год и плановый период осущест-
вляется в соответствии с решением Совета депутатов от 
25.12.2007 № 2 «Об утверждении Положения о бюджетном 
устройстве и бюджетном процессе в Верх-Тулинском сель-
совете», муниципальными правовыми актами администрации 
Верх-Тулинского сельсовета, устанавливающими порядок и 
сроки прогноза социально-экономического развития Верх-
Тулинского сельсовета и составления проекта бюджета Верх-
Тулинского сельсовета на очередной финансовый год и плано-
вый период, методикой и порядком планирования бюджетных 
ассигнований бюджета Верх-Тулинского сельсовета.
6. В рамках формирования проекта решения Совета депутатов 
о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый 
период:
6.1. администрация Верх-Тулинского сельсовета осуществля-
ет распределение доведенных плановых объемов бюджетных 
ассигнований дорожного фонда на очередной финансовый год 
и плановый период по следующим направлениям расходов:
• капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных 
дорог общего пользования местного значения, включая под-
готовку проектной документации;
• строительство и реконструкция автомобильных дорог обще-
го пользования местного значения (включая разработку до-
кументации по планировке территории в целях размещения 
автомобильных дорог, инженерные изыскания, подготовку 

проектной документации, проведение необходимых экс-
пертиз, выкуп земельных участков и подготовку территории 
строительства);
• осуществление мероприятий по обеспечению безопасности 
дорожного движения на автомобильных дорогах общего поль-
зования местного значения;
• осуществление иных мероприятий в отношении автомо-
бильных дорог общего пользования местного значения.
7. Расходование средств дорожного фонда осуществляется 
в пределах ассигнований, утвержденных сводной бюджетной 
росписью.
8. Не позднее 1 октября текущего года осуществляется уточ-
нение утвержденного решением Совета депутатов о местном 
бюджете объема доходов, установленных пунктом 2.1 ча-
сти 2 Положения о муниципальном дорожном фонде Верх-
Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области. 
В случае отклонения фактически поступившего объема указан-
ных доходов от утвержденного решением Совета депутатов о 
местном бюджете объема бюджетных ассигнований дорожно-
го фонда, объем бюджетных ассигнований дорожного фонда 
подлежит корректировке на сумму указанного отклонения пу-
тем внесения изменений в решение Совета депутатов о мест-
ном бюджете, сводную бюджетную роспись бюджета Верх-
Тулинского сельсовета и лимиты бюджетных обязательств. 
9. Бюджетные ассигнования дорожного фонда, не использо-
ванные в текущем финансовом году, направляются на увели-
чение бюджетных ассигнований дорожного фонда в очередном 
финансовом году путем внесения в установленном порядке 
изменений в решение Совета депутатов о местном бюджете, 
сводную бюджетную роспись бюджета Верх-Тулинского сель-
совета и лимиты бюджетных обязательств. 
10. Администрация Верх-Тулинского сельсовета формирует и 
направляет отчет об использовании бюджетных ассигнований 
дорожного фонда в составе бюджетной отчетности об испол-
нении местного бюджета в Совет депутатов Верх-Тулинского 
сельсовета одновременно с годовым отчетом об исполнении 
местного бюджета. Отчет об использовании бюджетных ассиг-
нований дорожного фонда подлежит обязательному опубли-
кованию.
11. Контроль за формированием и использованием бюджет-
ных ассигнований дорожного фонда осуществляется в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.


