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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«11» июля 2013г.   п. Мичуринский №171
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК 

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ

В соответствии с требованиями Федеральных законов 
Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля» проведена 
процедура подготовки к утверждению административного 
регламента проведения проверок при осуществлении му-
ниципального лесного контроля.
В связи с не поступлением заключения независимой 
экспертизы размещенного проекта административного 
регламента на официальном сайте администрации Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области в сети Интернет в период с 15.06.2013г. по 
11.07.2013г. ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент проведения 
проверок при осуществлении муниципального лесного 
контроля (приложение).
2. Заместителю главы администрации (Кривошапкина 
Н.А.) обеспечить осуществление муниципального лесного 
контроля в соответствии с административным регламен-
том.
3. Опубликовать данное постановление в газете «Приоб-
ская правда» и разместить на официальном сайте админи-
страции Мичуринского сельсовета в сети Интернет.
4. Отменить постановление Главы Мичуринского сельсо-
вета от 08.06.2010 № 119 «Об утверждении администра-
тивного регламента проведения проверок при осущест-
влении муниципального лесного контроля».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Мичуринского сельсо-
вета Кривошапкину Н.А.
Глава Мичуринского сельсовета А.Н.Юрченко

Приложение к постановлению
 №171 от 11.07.2013

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК 
ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ

I. Общие положения.
1.Наименование муниципального контроля: муниципаль-
ный лесной контроль.
2. Наименование органа местного самоуправления, осу-
ществляющего муниципальный лесной контроль: админи-
страция Мичуринского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.
Иные органы, участвующие в осуществлении муниципаль-
ного контроля:
администрация Новосибирского района, 
3. Нормативные правовые акты, регулирующие осущест-
вление муниципального лесного контроля: 
Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 
№ 200-ФЗ (Собрание законодательства Российской Феде-
рации, 2006, № 50, ст. 5278);
Федеральным законом от 04.12.2006 № 201-ФЗ «О введе-
нии в действие Лесного кодекса Российской Федерации» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 
2006, № 50, ст. 5279);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (Российская газета, 2003, № 
202);
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (Российская газета, 2006, № 95);
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 08.05.2007 № 273 «Об исчислении размера вреда, 
причиненного лесам вследствие нарушения лесного за-
конодательства» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2007, № 20, ст. 2437);
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2007 № 417 «Об утверждении правил пожарной 
безопасности в лесах» (Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации, 2007, № 28, ст. 3432);
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 29.06.2007 № 414 «Об утверждении правил санитарной 
безопасности в лесах» (Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации, 2007, № 28, ст. 3431);
приказом МПР России от 16.07.2007 № 184 «Об утвержде-
нии правил заготовки древесины» (Бюллетень норматив-
ных актов федеральных органов исполнительной власти, 
2007, № 48);
приказом МПР России от 16.07.07 № 185 «Об утвержде-
нии правил ухода за лесами» (Бюллетень нормативных 
актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, 
№ 42);
постановлением мэрии города Новосибирска от 
02.03.2010 № 46 «Об утверждении проектных материалов 
лесоустроительных работ»;
Положением о Новосибирском городском комитете охра-
ны окружающей среды и природных ресурсов, утверж-
денным постановлением мэра города Новосибирска от 
16.06.2008 № 451.

Уставом Мичуринского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области.
4. Предметом муниципального лесного контроля является 
проверка соблюдения юридическими лицами и индивиду-
альными предпринимателями требований нормативных 
правовых актов Российской федерации, Новосибирской 
области и муниципальных правовых актов по вопросам ис-
пользования леса.
5. Права и обязанности должностных лиц органа местного 
самоуправления при осуществлении муниципального кон-
троля:
1) Права должностных лиц органа местного самоуправле-
ния при осуществлении муниципального лесного контро-
ля:
посещать лесные участки, являющиеся объектами контро-
ля при предъявлении служебного удостоверения;
получать от юридического лица, индивидуального пред-
принимателя информацию, которая относится к предмету 
проверки и предоставление которой предусмотрено Фе-
деральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей при осуществлении государственного контроля (над-
зора) и муниципального контроля»;
привлекать к проведению проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя экспертов, эксперт-
ные организации, не состоящие в гражданско-правовых 
и трудовых отношениях с юридическим лицом, индиви-
дуальным предпринимателем, в отношении которых про-
водится проверка, и не являющиеся аффилированными 
лицами проверяемых лиц;
взаимодействовать с органами государственного контро-
ля (надзора) при организации и проведении проверок, с 
саморегулируемыми организациями по вопросам защиты 
прав их членов при осуществлении муниципального лес-
ного контроля.
2) Обязанности должностных лиц органа местного само-
управления при осуществлении муниципального лесного 
контроля:
своевременно и в полной мере исполнять предостав-
ленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации полномочия по предупреждению, выявлению 
и пресечению нарушений требований, установленных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
Новосибирской области, муниципальными правовыми ак-
тами Новосибирского района по вопросам использования 
лесных участков;
соблюдать законодательство Российской Федерации, пра-
ва и законные интересы юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании распоряжения руково-
дителя, заместителя руководителя органа муниципального 
контроля о ее проведении в соответствии с ее назначе-
нием;
проводить проверку только во время исполнения служеб-
ных обязанностей, выездную проверку только при предъ-

явлении служебных удостоверений, копии распоряжения 
руководителя, заместителя руководителя органа муници-
пального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 10 Федерального закона РФ от 26.12.2008 № 294-
ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля», копии 
документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-
ченному представителю присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящим-
ся к предмету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному лицу 
или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченно-
му представителю, присутствующим при проведении про-
верки, информацию и документы, относящиеся к предме-
ту проверки;
знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя с результатами проверки;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам 
выявленных нарушений, соответствие указанных мер тя-
жести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, 
здоровья людей, для животных, растений, окружающей, 
среды, безопасности государства, для возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, а также не допускать необоснованное ограничение 
прав и законных интересов граждан, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей;
доказывать обоснованность своих действий при их обжа-
ловании юридическими лицами, индивидуальными пред-
принимателями в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные 
Федеральным законом РФ от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О за-
щите прав юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля»;
не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представ-
ление которых не предусмотрено законодательством Рос-
сийской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе 
руководителя, иного должностного лица или уполномочен-
ного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя 
ознакомить их с положениями настоящего администра-
тивного регламента, в соответствии с которым проводится 
проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале 
учета проверок.
6. Права и обязанности юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей, в отношении которых осуществля-
ются мероприятия по муниципальному контролю:
1) Права юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей, в отношении которых осуществляются меро-
приятия по муниципальному лесному контролю.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномочен-
ный представитель юридического лица, индивидуальный 
предприниматель, его уполномоченный представитель 
при проведении проверки имеют право:
непосредственно присутствовать при проведении провер-
ки, давать объяснения по вопросам, относящимся к пред-
мету проверки;
получать информацию от органа муниципального контро-
ля, их должностных лиц информацию, которая относится к 
предмету проверки и предоставление которой предусмо-
трено Федеральным Законом РФ от 26.12.2008 №294 «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля»;
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте 
проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, 
согласии или несогласии с ними, а также с отдельными 
действиями должностных лиц органа муниципального кон-
троля;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц 
органа муниципального контроля, повлекшие за собой 
нарушение прав юридического лица, индивидуального 
предпринимателя при проведении проверки, в админи-

стративном и (или) судебном порядке в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации.
2) Обязанности юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей, в отношении которых осуществляются ме-
роприятия по муниципальному лесному контролю:
обеспечивать присутствие руководителей, иных долж-
ностных лиц или уполномоченных представителей юри-
дических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны 
присутствовать или обеспечить присутствие уполномо-
ченных представителей, ответственных за организацию 
и проведение мероприятий по выполнению обязательных 
требований и требований, установленных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Новосибир-
ской области и муниципальными правовыми актами;
необоснованно препятствовать проведению проверок;
уклоняться от проведения проверок и (или) не исполнять 
в установленный срок предписаний органов муниципаль-
ного контроля об устранении выявленных нарушений 
обязательных требований или требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;
представлять необходимые для проведения проверки до-
кументы;
не препятствовать осуществлению должностными лицами 
администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области муниципального лесного 
контроля.
7. Результаты осуществления муниципального лесного 
контроля.
По результатам проверки должностными лицами органа 
муниципального контроля, проводящими проверку, со-
ставляется акт по установленной форме в двух экзем-
плярах, в соответствии с типовой формой акта проверки 
утвержденного приказом Министерства экономического 
развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О 
реализации положений Федерального Закона «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей при осуществлении государственного контроля (над-
зора) и муниципального контроля».
К акту проверки прилагаются объяснения работников 
юридического лица, работников индивидуального пред-
принимателя, на которых возлагается ответственность 
за нарушение обязательных требований или требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, пред-
писания об устранении выявленных нарушений и иные 
связанные с результатами проверки документы или их 
копии. 
В случае выявления при проведении проверки нарушений 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
обязательных требований или требований, установленных 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, Новосибирской области и муниципальными право-
выми актами, должностные лица органа государственного 
контроля (надзора), органа муниципального контроля, 
проводившие проверку, в пределах полномочий, преду-
смотренных законодательством Российской Федерации, 
обязаны выдать предписание юридическому лицу, инди-
видуальному предпринимателю об устранении выявлен-
ных нарушений с указанием сроков их устранения.
II. Требования к порядку осуществления муници-
пального контроля.
1. Порядок информирования об осуществлении муници-
пального лесного контроля.
1.1. Информация о месте нахождения и графике работы 
органа местного самоуправления осуществляющего муни-
ципальный контроль: администрация Мичуринского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области;
местонахождения: индекс: 630526, Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, п. Мичуринский, ул. Солнеч-
ная д.5;
график работы: понедельник - пятница: с 8.30 до 16.45 
час, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 час;
телефон: приемная 8-383-294-45-70, факс 8-383-294-45-
70.
1.2. Информация о месте нахождения и графике работы 
органов и организаций, участие которых необходимо при 
осуществлении муниципального контроля:
Администрация Новосибирского района:
местонахождение: индекс 630007, г. Новосибирск, ул. 
Свердлова, 14;
график работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.15 
час., пятница: с 8.30 до 16.00 час., перерыв на обед: с 
12.30 до 13.15 час.;
телефон: приемная 8-383-223-03-08, факс 8-383-223-18-
07.
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Информация о месте нахождения и графиках работы ад-
министрации Мичуринского сельсовета, администрации 
Новосибирского района при осуществлении муниципаль-
ного лесного контроля размещена на официальных сайтах 
этих организаций.
2. Справочные телефоны структурных подразделений 
органа местного самоуправления, осуществляющего му-
ниципальный лесной контроль, органов и организаций, 
участвующих в осуществлении муниципального лесного 
контроля:
2.1. Специалиста администрации Мичуринского сельсове-
та Новосибирского района осуществляющего муниципаль-
ный лесной контроль:
– Заместитель Главы администрации;
телефон: 8-383-294-44-21.
2.2. Структурного подразделения администрации Новоси-
бирского района, участвующего в осуществлении муници-
пального лесного контроля:
Отдел по природным ресурсам и охране окружающей сре-
ды;
телефоны: 8-383-223-18-05. 8-383-223-10-05.
3. Адрес официального сайта органа местного самоу-
правления, осуществляющего муниципальный лесной 
контроль, содержащих информацию о порядке осущест-
вления муниципального контроля, адреса их электронной 
почты:
3.1. Администрация Мичуринского сельсовета:
www.michurinsk.nsk.ru;
3.2. Адреса официальных сайтов, участвующих в осущест-
влении муниципального контроля, содержащих информа-
цию о порядке осуществления муниципального контроля, 
адреса их электронной почты:
Администрация Новосибирского района - www.nsr.nso.ru;
4. Порядок получения информации заинтересованными 
лицами по вопросам осуществления муниципального 
лесного контроля, сведений о ходе осуществления му-
ниципального контроля, в том числе с использованием 
государственных информационных систем «Сводный ре-
естр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»:
Субъекты проверок и иные заинтересованные лица (да-
лее - заявители) могут обратиться в администрацию Ми-
чуринского сельсовета, администрацию Новосибирского 
района.
Информация по вопросам осуществления муниципального 
лесного контроля предоставляется заявителям в устной 
(лично или по телефону) или письменной форме, в том 
числе в электронном виде.
При ответах по телефону уполномоченное лицо подробно, 
со ссылками на соответствующие нормативные правовые 
акты, информирует обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать 
информацию о фамилии, имени, отчестве и должности 
принявшего телефонный звонок.
При обращении за информацией заявителя лично долж-
ностные лица обязаны принять его в соответствии с гра-
фиком работы. Продолжительность приема при личном 
обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при 
личном обращении не должно превышать 20 минут.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, должностные лица, осуществляющие устное ин-
формирование, предлагают заявителю обратиться за не-
обходимой информацией в письменной форме либо на-
значают другое удобное для заявителя время для устного 
информирования в соответствии с графиком работы.
Информация о порядке предоставления информации 
предоставляется при письменном, устном обращении и 
в электронном виде. Письменный ответ подписывается 
Главой или заместителем Главы Мичуринского сель-
совета Новосибирского района, содержит фамилию и 
номер телефона исполнителя. Ответ на обращение, по-
ступившее в администрацию Мичуринского сельсовета 
Новосибирского района в форме электронного документа, 
может направляться в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, или 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении.
5. Порядок, форма и место размещения указанной в под-
пунктах 1. - 4. настоящего пункта информации, в том числе 
на стендах по месту нахождения администрации Мичурин-
ского сельсовета Новосибирского района, осуществляю-
щего муниципальный лесной контроль, на официальном 
сайте сельсовета, осуществляющего муниципальный 
контроль, органов и организаций, участвующих в осу-
ществлении муниципального контроля, в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет.
5.1. Информация, размещаемая на официальном сайте 
администрации Мичуринского сельсовета Новосибирско-
го района, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и информационных стендах, обновляется по 
мере ее изменения.
5.2. Для обеспечения удобства и доступности информа-
ции, размещаемой на информационных стендах адми-
нистрации сельсовета, стенды располагаются в поселках 
Мичуринского сельсовета на уровне глаз стоящего чело-
века, при изготовлении информационных материалов для 
стендов используется шрифт Times New Roman размером 
не менее 14.
6. Срок осуществления муниципального лесного контроля.
6.1. Срок проведения каждой из проверок, не может пре-
вышать двадцать рабочих дней.
6.2. В отношении одного субъекта малого предпринима-
тельства общий срок проведения плановых выездных про-
верок не может превышать пятьдесят часов http://i.garant.
ru/document?id=12054854&sub=4 и пятнадцать часов для 
микропредприятия и малого предприятия в год.
6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимо-
стью проведения сложных и (или) длительных исследова-
ний, испытаний, специальных экспертиз и расследований 
на основании мотивированных предложений должностных 
лиц органа муниципального контроля, проводящих выезд-
ную плановую проверку, срок проведения выездной пла-
новой проверки может быть продлен Главой Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района, но не более чем на 

двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, 
микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.
III. Состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения.
Перечень административных процедур при проведении 
муниципального лесного контроля.
1. Плановая проверка:
1) Формирование плана проведения муниципального лес-
ного контроля на следующий год;
2) Направление проекта плана проведения муниципально-
го лесного контроля для согласования с органами проку-
ратуры до 1 сентября текущего года;
3) Утверждение плана проведения муниципального лесно-
го контроля Главой Мичуринского сельсовета Новосибир-
ского района до 1 ноября текущего года
4) Опубликование плана проведения муниципального 
лесного контроля на следующий год в сети Интернет и 
в газете «Приобская правда» Бюллетень» до 31 декабря 
текущего года;
5) Разработка и подписание распоряжения Главы Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района о проведе-
нии муниципального лесного контроля за 14 дней до дня 
проведения проверки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуального 
предпринимателя не позднее чем в течение трех рабочих 
дней до начала ее проведения;
7) Проведение проверки;
8) Составление акта проверки по установленной форме;
9) Осуществление записи о проведенной проверке в жур-
нале учета проверок;
10) Выдача предписания об устранении выявленных нару-
шений с указанием сроков их устранения. 
11) Принятие мер по контролю за устранением выявлен-
ных нарушений;
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
2. Внеплановая проверка:
1) Прием обращения по проведению муниципального лес-
ного контроля;
2) Разработка и подписание распоряжения Главы Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района о проведе-
нии внепланового муниципального лесного контроля;
3) Направление заявления о согласовании администра-
цией Мичуринского сельсовета Новосибирского района с 
органом прокуратуры о проведения внеплановой проверки 
в день подписания распоряжения о проведении проверки;
4) Уведомление юридического лица или индивидуального 
предпринимателя до начала ее проведения;
5) Проведение проверки;
6) Составление акта проверки по установленной форме;
7) Осуществление записи о проведенной проверке в жур-
нале учета проверок;
8) Выдача предписания об устранении выявленных нару-
шений с указанием сроков их устранения. 
9) Принятие мер по контролю за устранением выявленных 
нарушений;
10) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
3. Блок-схема осуществления муниципального лесного 
контроля приведена в приложении.
4. Описание административных процедур.
4.1. Административные процедуры при осуществлении 
муниципального лесного контроля.
1) Формирование плана проведения муниципального лес-
ного контроля на следующий год.
Типовая форма ежегодного плана проведения плановых 
проверок юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей установлена постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении 
Правил подготовки органами государственного контроля 
(надзора) и органами муниципального контроля ежегод-
ных планов проведения плановых проверок юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей»;
2) Направление проекта плана проведения муниципаль-
ного лесного контроля для согласования с органами про-
куратуры.
До 1 сентября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, администрация Мичуринского сель-
совета Новосибирского района направляет проект ежегод-
ного плана проведения проверок в органы прокуратуры.
3) Утверждение плана проведения муниципального лесно-
го контроля.
При поступлении от органов прокуратуры предложений об 
изменении ежегодного плана проведения плановых прове-
рок администрация Мичуринского сельсовета Новосибир-
ского района рассматривает указанные предложения и по 
итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествую-
щего году проведения плановых проверок, направляет в 
органы прокуратуры утвержденный ежегодный план про-
ведения плановых проверок.
4) Опубликование плана проведения муниципального 
лесного контроля на следующий год в сети Интернет и в 
газете «Приобская правда» до 31 декабря текущего года;
Ежегодный план проведения плановых проверок доводит-
ся до сведения заинтересованных лиц посредством его 
размещения на официальном сайте администрации Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района.
5) Разработка и подписание распоряжения Главы Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района о проведе-
нии муниципального лесного контроля за 14 дней до дня 
проведения проверки.
Лицо, уполномоченное на подготовку проекта распоряже-
ния, готовит по результатам обобщения и анализа имею-
щихся документов, проект распоряжения руководителя 
органа муниципального лесного контроля или его заме-
стителя о проведении проверки субъекта проверки. 
В отношении субъектов проверок осуществляются пла-
новые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая 
проверки проводятся в форме документарной проверки и 
(или) выездной проверки.
В отношении одного субъекта проверки плановая провер-
ка проводится не чаще чем один раз в три года в соот-
ветствии с ежегодным планом проведения плановых про-
верок, разработанным Главой Мичуринского сельсовета 

Новосибирского района на соответствующий календарный 
год.
6) Уведомление юридического лица или индивидуального 
предпринимателя не позднее чем в течение трех рабочих 
дней до начала ее проведения.
Уполномоченное должностное лицо по осуществлению му-
ниципального лесного контроля уведомляют субъект про-
верки о проведении проверки посредством направления 
распоряжения Главы Мичуринского сельсовета Новоси-
бирского района о проведении проверки заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении или иным 
доступным способом:
при проведении плановой проверки - не позднее трех ра-
бочих дней до начала ее проведения;
при проведении внеплановой проверки, - не менее чем за 
двадцать четыре часа до начала ее проведения.
7) Проведение проверки. 
Документарная проверка (плановая, внеплановая) прово-
дится по месту нахождения администрации Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района. 
В процессе проведения документарной проверки уполно-
моченным лицом, в первую очередь рассматриваются до-
кументы проверяемого субъекта, имеющиеся в распоря-
жении администрации, акты предыдущих проверок и иные 
документы о результатах осуществленных в отношении 
этого субъекта проверок. 
Если имеющиеся в распоряжении администрации сведе-
ния не позволяют оценить исполнение субъектом провер-
ки требований нормативных правовых актов Российской 
Федерации, Новосибирской области и муниципальных 
правовых актов по вопросам использования лесных участ-
ков, должностное лицо, уполномоченное на проведение 
проверки, направляет в адрес субъекта проверки мо-
тивированный запрос с требованием представить иные 
необходимые для рассмотрения в ходе проведения до-
кументарной проверки документы. К запросу прилагается 
заверенная копия распоряжения о проведении докумен-
тарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотиви-
рованного запроса субъекты проверок обязаны направить 
в администрацию указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде 
копий, заверенных подписью руководителя, иного долж-
ностного лица или уполномоченного представителя субъ-
екта проверки и печатью (при ее наличии).
Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и 
(или) противоречия в представленных субъектом проверки 
документах либо несоответствие сведений, содержащихся 
в этих документах, сведениям, содержащимся в имею-
щихся в распоряжении администрации документах и (или) 
полученным в ходе проверки, информация об этом на-
правляется проверяемому субъекту с требованием пред-
ставить необходимые пояснения в письменной форме.
Если после рассмотрения представленных пояснений 
и документов либо при отсутствии пояснений субъекта 
проверки установлены признаки нарушения требований 
нормативных правовых актов Российской Федерации, Но-
восибирской области и муниципальных правовых актов по 
вопросам использования лесных участков, должностное 
лицо, уполномоченное на проведение проверки, проводит 
выездную проверку.
Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится 
по месту нахождения и (или) по месту фактического осу-
ществления деятельности субъекта проверки.
Выездная проверка начинается с предъявления служебно-
го удостоверения должностным лицом, уполномоченным 
на проведение проверки, обязательного ознакомления 
руководителя, иного должностного лица или уполномо-
ченного представителя субъекта проверки с распоряже-
нием администрации о проведении выездной проверки и 
с полномочиями проводящих проверку должностных лиц, 
а также с целями, задачами, основаниями проведения 
выездной проверки, видами и объемом мероприятий по 
контролю, составом экспертов, представителями эксперт-
ных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со 
сроками и условиями ее проведения.
Заверенная печатью копия распоряжения уполномочен-
ного лица о проведении проверки вручается под роспись 
должностным лицом администрации, проводящему про-
верку, руководителю, иному должностному лицу или упол-
номоченному представителю субъекта проверки одновре-
менно с предъявлением служебных удостоверений.
8) Составление акта проверки по установленной форме.
По результатам проверки, непосредственно после ее за-
вершения, уполномоченным лицом, проводящим про-
верку, составляется акт проверки в двух экземплярах по 
типовой форме, утвержденной приказом Минэкономраз-
вития РФ.
Если для составления акта необходимо получить заключе-
ния по результатам проведенных специальных расследо-
ваний, экспертиз, акт составляется в срок, не превышаю-
щий трех рабочих дней после завершения мероприятий по 
муниципальному лесному контролю.
К акту проверки прилагаются материалы, документы или 
их копии, связанные с проверкой, в том числе информа-
ция, объяснения и пояснения (далее - документы и мате-
риалы) субъекта проверки.
Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документа-
ми и материалами, регистрируется в журнале регистрации 
актов проверок администрации и представляется со слу-
жебной запиской Главе Мичуринского сельсовета Ново-
сибирского района.
Один экземпляр акта проверки с копиями приложений 
вручается руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю субъекта проверки под 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 
с актом.
При отсутствии руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя субъекта проверки, 
а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки, акт проверки направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое при-
общается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в 
деле администрации.

При отказе руководителя субъекта проверки от получения 
для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах 
акта проверки уполномоченное лицо делает надпись «от 
получения для ознакомления акта проверки отказался» с 
указанием должности, фамилии, имени, отчества руково-
дителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей под-
писью.
Субъект проверки в случае несогласия с фактами, вывода-
ми, предложениями, изложенными в акте, либо с выдан-
ным предписанием об устранении выявленных нарушений 
в течение пятнадцати дней с даты получения акта провер-
ки вправе представить в администрацию в письменной 
форме возражения в отношении акта проверки и (или) 
выданного предписания об устранении выявленных нару-
шений в целом или его отдельных положений. При этом 
субъект проверки вправе приложить к таким возражениям 
документы, подтверждающие обоснованность таких воз-
ражений, или их заверенные копии либо в согласованный 
срок передать их в администрацию.
9) Осуществление записи о проведенной проверке в жур-
нале учета проверок.
Уполномоченное лицо, по результатам проведения про-
верки в журнале учета проверок, находящемся у субъекта 
проверки, производит запись о проведенной проверке, со-
держащую сведения о наименовании субъекта проверки, 
датах начала и окончания проведения проверки, времени 
ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и 
предмете проверки, о выявленных нарушениях и выдан-
ных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, 
отчества и должности должностных лиц администрации, 
проводящих проверку, лиц участвующих в проверке и их 
подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки 
делается соответствующая запись.
10) Выдача предписания об устранении выявленных нару-
шений с указанием сроков их устранения. 
Основанием для принятия мер при выявлении наруше-
ний в деятельности субъекта проверки являются случаи 
выявления при проведении проверки нарушений субъек-
том проверки требований нормативных правовых актов 
Российской Федерации, Новосибирской области и муни-
ципальных правовых актов по вопросам использования 
лесных участков.
В случае выявления при проведении проверки нарушений 
субъектом проверки требований федеральных законов, 
муниципальных правовых актов по вопросам использова-
ния лесных участков, уполномоченные лица, проводившие 
проверку, в пределах полномочий, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, обязаны:
выдать предписание субъекту проверки об устранении 
выявленных нарушений с указанием сроков их устране-
ния и (или) о проведении мероприятий по предотвраще-
нию причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, безопасно-
сти государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуществу, 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, а также других ме-
роприятий, предусмотренных федеральными законами.
11) Принятие мер по контролю за устранением выявлен-
ных нарушений.
В случае выявления при проведении проверки нарушений 
субъектом проверки требований федеральных законов, 
муниципальных правовых актов по вопросам использова-
ния лесных участков, уполномоченные лица, проводившие 
проверку, в пределах полномочий, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, обязаны:
принять меры по контролю за устранением выявленных 
нарушений, их предупреждению, предотвращению воз-
можного причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, обе-
спечению безопасности государства, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и тех-
ногенного характера.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
В случае выявления при проведении проверки нарушений 
субъектом проверки требований федеральных законов, 
муниципальных правовых актов по вопросам использова-
ния лесных участков, уполномоченные лица, проводившие 
проверку, в пределах полномочий, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, обязаны:
принять меры по привлечению лиц, допустивших выявлен-
ные нарушения, к ответственности.
О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект 
проверки должен сообщить в администрацию Мичурин-
ского сельсовета Новосибирского района в установленный 
таким предписанием срок.
При непредставлении субъектом проверки в установлен-
ные сроки информации об устранении нарушений уполно-
моченное лицо, рассматривает и устанавливает:
возможность продления сроков устранения нарушений в 
случае наличия уважительных причин, не позволивших в 
установленные сроки устранить указанные нарушения;
наличие основания для привлечения виновных лиц к ад-
министративной ответственности за неисполнение пред-
писания.
Продление сроков устранения нарушений возможно при 
наличии ходатайства субъекта проверки с изложением 
причин, не позволивших устранить нарушения в установ-
ленные сроки, и подтверждением принятых к устранению 
мер.
Если уполномоченное лицо не уполномочено на составле-
ние протокола об административном правонарушении, то 
соответствующие материалы направляются на рассмотре-
ние в орган государственного контроля (надзора).
4.2. Особенности при проведении внеплановой проверки.
Внеплановой проверкой является проверка, не включен-
ная в ежегодный план проведения плановых проверок. 
1) Основанием для проведения внеплановой проверки 
является:
истечение срока исполнения субъектом проверки ранее 
выданного предписания об устранении выявленного на-
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рушения требований федеральных законов, муниципаль-
ных правовых актов по вопросам использования лесных 
участков;
поступление в администрацию Мичуринского сельсовета 
Новосибирского района обращений и заявлений граждан, 
в том числе индивидуальных предпринимателей, юри-
дических лиц, информации от органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, из средств 
массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда жи-
вотным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации, безопасности государства, а 
также возникновение чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера;
Требования прокурора о проведении внеплановой про-
верки в рамках надзора за исполнением законов по посту-
пившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
2) Обращения и заявления, не позволяющие установить 
лицо, обратившееся в администрацию Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района, а также обращения и 
заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных 
в подпункте 1), не могут служить основанием для проведе-
ния внеплановой проверки.
3) Внеплановая выездная проверка по месту осуществле-
ния деятельности юридических лиц (их филиалов, пред-
ставительств, обособленных структурных подразделений) 
и индивидуальных предпринимателей осуществляется 
должностными лицами администрации по основаниям, 
указанным в подпункте 1), после согласования с органами 
прокуратуры.
4) При получении решения прокурора или его заместителя 
о согласовании проведения внеплановой проверки долж-
ностные лица администрации Мичуринского сельсовета 
Новосибирского района осуществляют мероприятия по ее 
подготовке.
При получении решения прокурора или его заместителя 
об отказе в согласовании проведения внеплановой про-
верки осуществляется подготовка распоряжения уполно-
моченным лицом об отмене распоряжения о проведении 
проверки.
5) Если основанием для проведения внеплановой вы-
ездной проверки являются обстоятельства, указанные в 
абзаце четвертом подпункта 1), и (или) обнаружение нару-
шений требований федеральных законов, муниципальных 
правовых актов по вопросам использования лесных участ-
ков, то в момент совершения таких нарушений в связи с 
необходимостью принятия неотложных мер должностные 
лица администрации Мичуринского сельсовета Новоси-
бирского района приступают к проведению внеплановой 
проверки в отношении субъекта проверки незамедлитель-
но с извещением органов прокуратуры в течение двадцати 
четырех часов о проведении мероприятий по муниципаль-
ному лесному контролю посредством направления сле-
дующих документов:
заявление;
копия распоряжения администрации Мичуринского сель-
совета Новосибирского района о проведении внеплановой 
выездной проверки;
документы, содержащие сведения, послужившие основа-
нием для ее проведения.
6) Если в результате деятельности юридического лица (его 
филиала, представительства, обособленного структурного 
подразделения), индивидуального предпринимателя при-
чинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, 
вред животным, растениям, окружающей среде, безопас-
ности государства, а также возникли или могут возникнуть 
чрезвычайные ситуации природного и техногенного харак-
тера, предварительное уведомление юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей о начале проведения 
внеплановой проверки не требуется.
4.3. Сведения о должностном лице, ответственном за вы-
полнение каждого административного действия, входяще-
го в состав административной процедуры.
Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого 
административного действия администрации Мичурин-
ского сельсовета Новосибирского района – заместитель 
Главы администрации, телефон: 8 383 294-44-21.
4.4. Результат административной процедуры и порядок 
передачи результата, который может совпадать с основа-
нием для начала выполнения следующей административ-
ной процедуры.
1) Результатом формирования плана проведения муни-
ципального лесного контроля на следующий год является 
проект плана проведения муниципального контроля по 
установленной форме.
Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры – десять рабочих дней.
2) Результатом является направление проекта плана про-
ведения муниципального лесного контроля для согласова-
ния с органами прокуратуры до 1 сентября текущего года;
3) Администрация Мичуринского сельсовета Новосибир-
ского района рассматривает предложения органов проку-
ратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы 
прокуратуры утвержденный план проведения муниципаль-
ного лесного контроля Главой Мичуринского сельсовета 
Новосибирского района до 1 ноября текущего года;
4) План проведения муниципального лесного контроля на 
следующий год в сети Интернет на официальном сайте 
сельсовета и в газете «Приобская правда» до 31 декабря 
текущего года;
5) Распоряжение Главы Мичуринского сельсовета Ново-
сибирского района о проведении муниципального лесного 
контроля подписывается за 14 дней до дня проведения 
проверки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуального 
предпринимателя осуществляется не позднее чем в тече-
ние трех рабочих дней до начала ее проведения;
7) Проведение проверки не может превышать двадцать 
рабочих дней;

8) Акт проверки составляется по установленной форме в 
течение дня окончания проверки, но не позднее двух ра-
бочих дней;
9) Запись о проведенной проверке в журнале учета про-
верок осуществляется в день окончания проверки;
10) Предписание об устранении выявленных нарушений с 
указанием сроков их устранения выдается в течение дня 
окончания проверки, но не позднее двух рабочих дней; 
11) Должностное лицо администрации Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района, уполномоченное 
осуществлять муниципальный контроль и выдавшее пред-
писание об устранении выявленных нарушений осущест-
вляет контроль по принятию мер в установленный таким 
предписанием срок.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
В случае не принятия мер об устранении выявленных на-
рушений должностное лицо администрации Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района, уполномоченное осу-
ществлять муниципальный контроль, направляет соответ-
ствующие материалы на рассмотрение в орган государ-
ственного контроля (надзора). 
Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры – три рабочих дня.
4.5. Способ фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры, в том числе в электронной форме.
Способом фиксации результата выполнения составления 
акта проверки является получение субъектом проверки 
акта проверки:
с момента его вручения субъекту проверки под расписку;
в день его получения субъектом проверки, если акт на-
правлен заказным почтовым отправлением с уведомлени-
ем о вручении.
Фиксация результата в электронной форме не требуется.
4.6. Условия, порядок и срок приостановления осущест-
вления муниципального контроля в случае, если возмож-
ность приостановления предусмотрена законодатель-
ством Российской Федерации и (или) законодательством 
Новосибирской области, а также муниципальными право-
выми актами:
приостановление осуществления проведения проверки 
муниципального контроля законодательными актами не 
предусмотрено.
IV. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением должностными ли-
цами органа местного самоуправления, осущест-
вляющего муниципальный контроль, положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к осуществлению 
муниципального контроля.
1. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок 
включает в себя проверку, выявление и установление на-
рушений прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей, принятие решений об устранении соответ-
ствующих нарушений.
2. Контроль осуществляется путем проверки соблюдения 
и исполнения специалистами администрации законода-
тельства Российской Федерации, муниципальных право-
вых актов и положений настоящего административного 
регламента.
Ответственность специалистов администрации закрепля-
ется в должностных инструкциях.
3. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных администра-
тивными процедурами по проведению проверок, и при-
нятием в ходе их исполнения решений осуществляется 
Главой Мичуринского сельсовета Новосибирского района 
и заместителем главы администрации Мичуринского сель-
совета Новосибирского района.
4. Для проведения проверки распоряжением Главы Ми-
чуринского сельсовета Новосибирского района создается 
комиссия.
5. Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании полугодовых или 
годовых планов работы), тематический характер и внепла-
новый характер (по конкретному обращению).
6. Внеплановые проверки.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, 
их объединения и организации могут контролировать 
осуществление муниципального лесного контроля посред-
ством контроля размещения информации на сайте, пись-
менного и устного обращения в адрес администрации с 
просьбой о проведении проверки соблюдения и исполне-
ния нормативных правовых актов Российской Федерации 
и Новосибирской области, положений настоящего адми-
нистративного регламента, устанавливающих требования 
к осуществлению муниципального лесного контроля, пол-
ноты и качества проведения контроля в случае нарушения 
прав и законных интересов заявителей.
Письменное обращение, поступившее в адрес админи-
страции, рассматривается в течение 30 (тридцати) дней 
со дня регистрации письменного обращения.
7. Результаты проверки оформляются в виде акта про-
верки, в котором указываются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению.
Акт проверки подписывается всеми членами комиссии.
8. При выявлении нарушений по результатам проведения 
проверок виновные лица привлекаются к дисциплинарной 
ответственности.
V. Порядок касающийся досудебного (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа местного самоуправления, осущест-
вляющего муниципальный контроль, а также его 
должностных лиц.
1. Субъекты проверок вправе обжаловать решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц администрации Ми-
чуринского сельсовета Новосибирского района, осущест-
вляющих муниципальный лесной контроль, в досудебном 
(внесудебном) порядке.
2. Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой 
в администрацию Мичуринского сельсовета Новоси-
бирского района в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме лично или направить 
жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официальный сайт 

администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского 
района.
Если заявители не удовлетворены решением Главы Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района, принятым в 
ходе рассмотрения обращения, или жалоба оставлена без 
рассмотрения, то заявители вправе обратиться в органы 
прокуратуры Новосибирского района.
3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования могут являться:
нарушение срока уведомления субъекта проверки о начале 
проведения проверки;
превышение сроков проведения проверки;
проведение проверки с грубыми нарушениями требо-
ваний Федерального закона Российской Федерации от 
26.12.2008 № 294-ФЗ.
3. Письменная жалоба должна содержать:
наименование органа, наименование должности, фами-
лию, имя, отчество должностного лица проводившего 
проверку, решения, действия (бездействие) которого об-
жалуются;
фамилию, имя, отчество субъекта проверки, подающего 
жалобу, его место жительства (место нахождения), почто-
вый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому 
должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездей-
ствии):
доводы, на основании которых субъект проверки не согла-
сен с решением, действием (бездействием);
личную подпись заявителя или его представителя (печать 
- при наличии) и дату.
Субъектом проверки могут быть представлены документы, 
подтверждающие его доводы, изложенные в жалобе, или 
их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилагаемых к ней документов.
4. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 
дней со дня ее регистрации в администрации Мичурин-
ского сельсовета Новосибирского района.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запроса другим государственным органам и иным долж-
ностным лицам для получения необходимых для рас-
смотрения обращения документов глава Администрации 
Мичуринского сельсовета Новосибирского района вправе 
продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 
дней, уведомив об этом заявителя.
Сроки обжалования, юрисдикция суда и порядок оформ-
ления соответствующих заявлений устанавливаются зако-
нодательством Российской Федерации.
5. Содержание устной жалобы заносится в карточку лично-
го приема субъекта проверки. Если изложенные в устной 
жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и 
не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с 
согласия субъекта проверки, может быть дан устно в ходе 
личного приема данного субъекта. В остальных случаях 
дается письменный ответ по существу поставленных в жа-
лобе вопросов.

6. По результатам рассмотрения жалобы принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя либо 
об отказе в удовлетворении требований, о чем не позднее 
дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.
7. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, 
ответ на жалобу не дается и она не подлежит направле-
нию на рассмотрение должностному лицу в соответствии 
с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 
регистрации в администрации Мичуринского сельсовета 
Новосибирского района жалобы сообщается заявителю, 
направившему жалобу, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.
Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
Глава сельсовета, заместитель главы администрации 
сельсовета вправе оставить обращение без ответа по су-
ществу поставленных в нем вопросов, направив заявителю 
сообщение о недопустимости злоупотребления правом.
Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который 
заявителю многократно давались ответы в письменной 
форме по существу в связи с ранее направленными жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы 
или обстоятельства, Глава сельсовета, заместитель главы 
администрации сельсовета, вправе принять решение о 
безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с заявителем по данному вопросу при 
условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жа-
лобы направлялись в один и тот же орган, одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
заявитель, направивший жалобу.
Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-
шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
8. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются сле-
дующие сроки:
три месяца со дня, когда гражданину стало известно о на-
рушении его права;
один месяц со дня получения гражданином письменного 
уведомления об отказе органа, оказывающего услугу, вы-
шестоящего органа, должностного лица в удовлетворении 
жалобы или со дня истечения месячного срока после по-
дачи жалобы, если гражданином не был получен на нее 
письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жа-
лобы может быть восстановлен судом.
9. Подсудность дела по соответствующей жалобе юри-
дических лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд, 
определяются в соответствии с процессуальным законо-
дательством Российской Федерации.

Приложение 
к Административному регламенту

проведения проверок при осуществлении
муниципального лесного контроля

БЛОК-СХЕМА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
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АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«11» июля 2013г.    п. Мичуринский №172
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК 

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ 
МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ ПОСЕЛЕНИЯ

В соответствии с требованиями Федеральных законов 
Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля», проведена 
процедура подготовки к утверждению административного 
регламента проведения проверок при осуществлении му-
ниципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения в границах населенных пунктов 
поселения.
В связи с не поступлением заключения независимой 
экспертизы размещенного проекта административного 
регламента на официальном сайте администрации Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области в сети Интернет в период с 15.06.2013г. по 
11.07.2013г. ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент проведения 
проверок при осуществлении муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог местного значения 
в границах населенных пунктов поселения (приложение).
2. Заместителю главы администрации (Кривошапкина 
Н.А.) обеспечить осуществление муниципального контро-
ля за сохранностью автомобильных дорог местного зна-
чения в границах населенных пунктов поселения в соот-
ветствии с административным регламентом.
3. Опубликовать данное постановление в газете «Приоб-
ская правда» и разместить на официальном сайте админи-
страции Мичуринского сельсовета в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Мичуринского сельсо-
вета Кривошапкину Н.А.
Глава Мичуринского сельсовета А.Н.Юрченко.

Приложение к постановлению 
№172 от 11.07.2013г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК 
ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ 

МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ ПОСЕЛЕНИЯ

I. Общие положения.
 1.Наименование муниципального контроля: Муници-
пальный контроль за сохранностью автомобильных до-
рог местного значения в границах населенных пунктов 
поселения.
2. Наименование органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный контроль за сохран-
ностью автомобильных дорог местного значения в гра-
ницах населенных пунктов поселения: администрация 
Мичуринского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области.
Иные органы, участвующие в осуществлении муници-
пального контроля:
администрация Новосибирского района, 
3. Нормативные правовые акты, регулирующие осу-
ществление муниципального контроля: 
- Конституция Российской Федерации;
-Кодекс Российской Федерации об административных 
правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 08.11.2007 N 257-ФЗ «Об авто-
мобильных дорогах и о дорожной деятельности в Рос-
сийской Федерации и о внесении изменений в отдель-
ные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ «О безо-
пасности дорожного движения»;
- Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля»»;
- ГОСТ Р 50597-93 «Автомобильные дороги и улицы. Тре-
бования к эксплуатационному состоянию, допустимому 
по условиям обеспечения безопасности дорожного дви-
жения»;
Устав Мичуринского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.
4. Предметом муниципального контроля за сохранно-
стью автомобильных дорог местного значения в грани-
цах населенных пунктов поселения является проверка 
соблюдения юридическими лицами и индивидуальными 
предпринимателями требований нормативных правовых 
актов Российской федерации, Новосибирской области и 
муниципальных правовых актов по вопросам использо-
вания дорог.
5. Права и обязанности должностных лиц органа местно-
го самоуправления при осуществлении муниципального 
контроля:
1) Права должностных лиц органа местного самоуправ-
ления при осуществлении муниципального контроля за 
сохранностью автомобильных дорог местного значения 
в границах населенных пунктов поселения:

посещать дорожные участки, являющиеся объектами 
контроля при предъявлении служебного удостоверения;
получать от юридического лица, индивидуального пред-
принимателя информацию, которая относится к предме-
ту проверки и предоставление которой предусмотрено 
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О за-
щите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»;
привлекать к проведению проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя экспертов, эксперт-
ные организации, не состоящие в гражданско-правовых 
и трудовых отношениях с юридическим лицом, инди-
видуальным предпринимателем, в отношении которых 
проводится проверка, и не являющиеся аффилирован-
ными лицами проверяемых лиц;
взаимодействовать с органами государственного кон-
троля (надзора) при организации и проведении прове-
рок, с саморегулируемыми организациями по вопросам 
защиты прав их членов при осуществлении муниципаль-
ного контроля за сохранностью автомобильных дорог 
местного значения в границах населенных пунктов по-
селения.
2) Обязанности должностных лиц органа местного са-
моуправления при осуществлении муниципального кон-
троля:
своевременно и в полной мере исполнять предостав-
ленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации полномочия по предупреждению, выявле-
нию и пресечению нарушений требований, установ-
ленных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Новосибирской области, муниципальными 
правовыми актами Новосибирского района по вопросам 
использования дорог;
соблюдать законодательство Российской Федерации, 
права и законные интересы юридического лица, инди-
видуального предпринимателя, проверка которых про-
водится;
проводить проверку на основании распоряжения руко-
водителя, заместителя руководителя органа муници-
пального контроля о ее проведении в соответствии с ее 
назначением;
проводить проверку только во время исполнения слу-
жебных обязанностей, выездную проверку только при 
предъявлении служебных удостоверений, копии рас-
поряжения руководителя, заместителя руководителя 
органа муниципального контроля и в случае, предусмо-
тренном частью 5 статьи 10 Федерального закона РФ 
от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осущест-
влении государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля», копии документа о согласовании 
проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридиче-
ского лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопро-
сам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному лицу 
или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполно-
моченному представителю, присутствующим при прове-
дении проверки, информацию и документы, относящие-
ся к предмету проверки;
знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномочен-
ного представителя с результатами проверки;
учитывать при определении мер, принимаемых по фак-
там выявленных нарушений, соответствие указанных 
мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности 
для жизни, здоровья людей, для животных, растений, 
окружающей, среды, безопасности государства, для 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также не допускать необосно-
ванное ограничение прав и законных интересов граждан, 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
доказывать обоснованность своих действий при их об-
жаловании юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные 
Федеральным законом РФ от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»;
не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, пред-
ставление которых не предусмотрено законодатель-
ством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномо-
ченного представителя ознакомить их с положениями 
настоящего административного регламента, в соответ-
ствии с которым проводится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале 
учета проверок.
6. Права и обязанности юридических лиц и индивиду-
альных предпринимателей, в отношении которых осу-
ществляются мероприятия по муниципальному контро-
лю:
1) Права юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей, в отношении которых осуществляются меро-
приятия по муниципальному контролю за сохранностью 
автомобильных дорог местного значения в границах на-
селенных пунктов поселения.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномо-
ченный представитель юридического лица, индивиду-

альный предприниматель, его уполномоченный пред-
ставитель при проведении проверки имеют право:
непосредственно присутствовать при проведении про-
верки, давать объяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки;
получать информацию от органа муниципального кон-
троля, их должностных лиц информацию, которая от-
носится к предмету проверки и предоставление ко-
торой предусмотрено Федеральным Законом РФ от 
26.12.2008 №294 «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»;
знакомиться с результатами проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении с результатами 
проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц органа муни-
ципального контроля;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц 
органа муниципального контроля, повлекшие за собой 
нарушение прав юридического лица, индивидуального 
предпринимателя при проведении проверки, в админи-
стративном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
2) Обязанности юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, в отношении которых осуществля-
ются мероприятия по муниципальному контролю за со-
хранностью автомобильных дорог местного значения в 
границах населенных пунктов поселения:
обеспечивать присутствие руководителей, иных долж-
ностных лиц или уполномоченных представителей 
юридических лиц; индивидуальные предприниматели 
обязаны присутствовать или обеспечить присутствие 
уполномоченных представителей, ответственных за ор-
ганизацию и проведение мероприятий по выполнению 
обязательных требований и требований, установленных 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, Новосибирской области и муниципальными право-
выми актами;
необоснованно препятствовать проведению проверок;
уклоняться от проведения проверок и (или) не исполнять 
в установленный срок предписаний органов муници-
пального контроля об устранении выявленных наруше-
ний обязательных требований или требований, установ-
ленных муниципальными правовыми актами;
представлять необходимые для проведения проверки 
документы;
не препятствовать осуществлению должностными лица-
ми администрации Мичуринского сельсовета муници-
пального контроля.
7. Результаты осуществления муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог местного значе-
ния в границах населенных пунктов поселения.
По результатам проверки должностными лицами органа 
муниципального контроля, проводящими проверку, со-
ставляется акт по установленной форме в двух экзем-
плярах, в соответствии с типовой формой акта проверки 
утвержденного приказом Министерства экономического 
развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 
«О реализации положений Федерального Закона «О за-
щите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля».
К акту проверки прилагаются объяснения работников 
юридического лица, работников индивидуального пред-
принимателя, на которых возлагается ответственность 
за нарушение обязательных требований или требова-
ний, установленных муниципальными правовыми акта-
ми, предписания об устранении выявленных нарушений 
и иные связанные с результатами проверки документы 
или их копии. 
В случае выявления при проведении проверки наруше-
ний юридическим лицом, индивидуальным предпри-
нимателем обязательных требований или требований, 
установленных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, Новосибирской области и муници-
пальными правовыми актами, должностные лица органа 
государственного контроля (надзора), органа муници-
пального контроля, проводившие проверку, в пределах 
полномочий, предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации, обязаны выдать предписание юри-
дическому лицу, индивидуальному предпринимателю об 
устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения.
II. Требования к порядку осуществления муници-
пального контроля.
1. Порядок информирования об осуществлении муни-
ципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения в границах населенных пунктов 
поселения.
1.1. Информация о месте нахождения и графике работы 
органа местного самоуправления осуществляющего му-
ниципальный контроль: администрация Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района;
местонахождения: индекс: 630526, Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, п. Мичуринский, ул. Сол-
нечная 5;
график работы: понедельник - пятница: с 8.30 до 16.45 
час., перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 час.;
телефон: приемная 8-383-294-45-70, факс 8-383-294-
45-70.
1.2. Информация о месте нахождения и графике рабо-
ты органов и организаций, участие которых необходимо 
при осуществлении муниципального контроля:
Администрация Новосибирского района:
местонахождение: индекс 630007, г. Новосибирск, ул. 
Свердлова, 14;
график работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.15 
час., пятница: с 8.30 до 16.00 час., перерыв на обед: с 
12.30 до 13.15 час.;
телефон: приемная 8-383-223-03-08, факс 8-383-223-
18-07.  
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Информация о месте нахождения и графиках работы 
администрации Мичуринского сельсовета, администра-
ции Новосибирского района при осуществлении муни-
ципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения в границах населенных пунктов 
поселения размещена на официальных сайтах этих ор-
ганизаций.
2. Справочные телефоны структурных подразделений 
органа местного самоуправления, осуществляющего 
муниципальный контроль, органов и организаций, уча-
ствующих в осуществлении муниципального контроля:
2.1.Специалиста администрации Мичуринского сельсо-
вета осуществляющего муниципальный контроль за со-
хранностью автомобильных дорог местного значения в 
границах населенных пунктов поселения.
– Специалист администрации;
телефон: 8-383-294-43-90.
2.2. Структурного подразделения администрации Ново-
сибирского района, участвующего в осуществлении му-
ниципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения в границах населенных пунктов 
поселения:
Управление ЖКХ, строительства и транспорта;
телефоны: 8-383-223-99-62.
3. Адрес официального сайта органа местного самоу-
правления, осуществляющего муниципальный контроль, 
содержащих информацию о порядке осуществления му-
ниципального контроля, адреса их электронной почты:
3.1. Администрация Мичуринского
 сельсовета:
www.michurinsk.nsk.ru;
3.2. Адреса официальных сайтов, участвующих в осу-
ществлении муниципального контроля, содержащих 
информацию о порядке осуществления муниципального 
контроля, адреса их электронной почты:
Администрация Новосибирского района - www.nsr.nso.
ru;
4. Порядок получения информации заинтересованными 
лицами по вопросам осуществления муниципального 
контроля, сведений о ходе осуществления муниципаль-
ного контроля, в том числе с использованием государ-
ственных информационных систем «Сводный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
«Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»:
Субъекты проверок и иные заинтересованные лица (да-
лее - заявители) могут обратиться в администрацию 
Мичуринского сельсовета, администрацию Новосибир-
ского района.
Информация по вопросам осуществления муниципаль-
ного контроля за сохранностью автомобильных дорог 
местного значения в границах населенных пунктов по-
селения.
 контроля предоставляется заявителям в устной (лично 
или по телефону) или письменной форме, в том числе в 
электронном виде.
При ответах по телефону уполномоченное лицо подроб-
но, со ссылками на соответствующие нормативные пра-
вовые акты, информирует обратившихся по интересую-
щим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 
содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и 
должности принявшего телефонный звонок.
При обращении за информацией заявителя лично долж-
ностные лица обязаны принять его в соответствии с гра-
фиком работы. Продолжительность приема при личном 
обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при 
личном обращении не должно превышать 20 минут.
Если для подготовки ответа требуется продолжитель-
ное время, должностные лица, осуществляющие устное 
информирование, предлагают заявителю обратиться за 
необходимой информацией в письменной форме либо 
назначают другое удобное для заявителя время для 
устного информирования в соответствии с графиком 
работы.
Информация о порядке предоставления информации 
предоставляется при письменном, устном обращении и 
в электронном виде. Письменный ответ подписывается 
Главой или заместителем Главы Мичуринского сельсо-
вета, содержит фамилию и номер телефона исполните-
ля. Ответ на обращение, поступившее в администрацию 
Мичуринского сельсовета в форме электронного доку-
мента, может направляться в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обра-
щении, или в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении.
5. Порядок, форма и место размещения указанной в 
подпунктах 1. - 4. настоящего пункта информации, в том 
числе на стендах по месту нахождения администрации 
Мичуринского сельсовета, осуществляющего муници-
пальный контроль за сохранностью автомобильных до-
рог местного значения в границах населенных пунктов 
поселения, на официальном сайте сельсовета, осущест-
вляющего муниципальный контроль, органов и органи-
заций, участвующих в осуществлении муниципального 
контроля, в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет.
5.1. Информация, размещаемая на официальном 
сайте администрации Мичуринского сельсовета, в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» и информационных стендах, обновляется по мере 
ее изменения.
5.2. Для обеспечения удобства и доступности информа-
ции, размещаемой на информационных стендах адми-
нистрации сельсовета, стенды располагаются в поселе-
ниях Мичуринского сельсовета на уровне глаз стоящего 
человека, при изготовлении информационных материа-
лов для стендов используется шрифт Times New Roman 
размером не менее 14.
6. Срок осуществления муниципального контроля за со-
хранностью автомобильных дорог местного значения в 
границах населенных пунктов поселения.

6.1. Срок проведения каждой из проверок, не может 
превышать двадцать рабочих дней.
6.2. В отношении одного субъекта малого предприни-
мательства общий срок проведения плановых выездных 
проверок не может превышать пятьдесят часов для 
малого предприятия и пятнадцать часов для микропред-
приятия в год.
6.3. В исключительных случаях, связанных с необхо-
димостью проведения сложных и (или) длительных 
исследований, испытаний, специальных экспертиз и 
расследований на основании мотивированных пред-
ложений должностных лиц органа муниципального 
контроля, проводящих выездную плановую проверку, 
срок проведения выездной плановой проверки может 
быть продлен главой Мичуринского сельсовета, но не 
более чем на двадцать рабочих дней, в отношении ма-
лых предприятий, микропредприятий – не более чем на 
пятнадцать часов.
III. Состав, последовательность и сроки выпол-
нения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения.
Перечень административных процедур при проведении 
муниципального контроля.
1. Плановая проверка:
1) Формирование плана проведения муниципального 
контроля за сохранностью автомобильных дорог мест-
ного значения в границах населенных пунктов поселения 
на следующий год;
2) Направление проекта плана проведения муниципаль-
ного контроля для согласования с органами прокуратуры 
до 1 сентября текущего года;
3) Утверждение плана проведения муниципального 
контроля главой Мичуринского сельсовета до 1 ноября 
текущего года
4) Опубликование плана проведения муниципального 
контроля за сохранностью автомобильных дорог мест-
ного значения в границах населенных пунктов поселения 
на следующий год в сети Интернет и газете «Приобская 
Правда» до 31 декабря текущего года;
5) Разработка и подписание распоряжения главы Ми-
чуринского сельсовета о проведении муниципального 
контроля за 14 дней до дня проведения проверки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя не позднее чем в течение трех 
рабочих дней до начала ее проведения;
7) Проведение проверки;
8) Составление акта проверки по установленной форме;
9) Осуществление записи о проведенной проверке в 
журнале учета проверок;
10) Выдача предписания об устранении выявленных на-
рушений с указанием сроков их устранения. 
11) Принятие мер по контролю за устранением выявлен-
ных нарушений;
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
2. Внеплановая проверка:
1) Прием обращения по проведению муниципального 
контроля;
2) Разработка и подписание распоряжения Главы Мичу-
ринского сельсовета о проведении внепланового муни-
ципального контроля;
3) Направление заявления о согласовании администра-
цией Мичуринского сельсовета с органом прокуратуры 
проведения внеплановой проверки в день подписания 
распоряжения о проведении проверки;
4) Уведомление юридического лица или индивидуально-
го предпринимателя до начала ее проведения;
5) Проведение проверки;
6) Составление акта проверки по установленной форме;
7) Осуществление записи о проведенной проверке в 
журнале учета проверок;
8) Выдача предписания об устранении выявленных на-
рушений с указанием сроков их устранения. 
9) Принятие мер по контролю за устранением выявлен-
ных нарушений;
10) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
3. Блок-схема осуществления муниципального земель-
ного контроля приведена в приложении.
4. Описание административных процедур.
4.1. Административные процедуры при осуществлении 
муниципального контроля.
1) Формирование плана проведения муниципального 
контроля за сохранностью автомобильных дорог мест-
ного значения в границах населенных пунктов поселения 
на следующий год.
Типовая форма ежегодного плана проведения плановых 
проверок юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей установлена постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об 
утверждении Правил подготовки органами государ-
ственного контроля (надзора) и органами муниципаль-
ного контроля ежегодных планов проведения плановых 
проверок юридических лиц, индивидуальных предпри-
нимателей»;
2) Направление проекта плана проведения муниципаль-
ного контроля для согласования с органами прокурату-
ры.
До 1 сентября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, администрация Мичуринского сель-
совета направляет проект ежегодного плана проведения 
проверок в органы прокуратуры.
3) Утверждение плана проведения муниципального кон-
троля.
При поступлении от органов прокуратуры предложений 
об изменении ежегодного плана проведения плановых 
проверок администрация Мичуринского сельсовета 
рассматривает указанные предложения и по итогам их 
рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году 
проведения плановых проверок, направляет в органы 
прокуратуры утвержденный ежегодный план проведения 
плановых проверок.

4) Опубликование плана проведения муниципального 
контроля за сохранностью автомобильных дорог мест-
ного значения в границах населенных пунктов поселе-
ния на следующий год в сети Интернет и «Приобская 
Правда» до 31 декабря текущего года;
Ежегодный план проведения плановых проверок дово-
дится до сведения заинтересованных лиц посредством 
его размещения на официальном сайте администрации 
Мичуринского сельсовета.
5) Разработка и подписание распоряжения Главы Ми-
чуринского сельсовета о проведении муниципального 
контроля за 14 дней до дня проведения проверки.
Лицо, уполномоченное на подготовку проекта распоря-
жения, готовит по результатам обобщения и анализа 
имеющихся документов, проект распоряжения руково-
дителя органа муниципального контроля или его заме-
стителя о проведении проверки субъекта проверки. 
В отношении субъектов проверок осуществляются пла-
новые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая 
проверки проводятся в форме документарной проверки 
и (или) выездной проверки.
В отношении одного субъекта проверки плановая про-
верка проводится не чаще чем один раз в три года в со-
ответствии с ежегодным планом проведения плановых 
проверок, разработанным Главой Мичуринского сельсо-
вета на соответствующий календарный год.
6) Уведомление юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя не позднее чем в течение трех 
рабочих дней до начала ее проведения.
Уполномоченное должностное лицо по осуществлению 
муниципального контроля за сохранностью автомобиль-
ных дорог местного значения в границах населенных 
пунктов поселения уведомляют субъект проверки о про-
ведении проверки посредством направления распоря-
жения Главы Мичуринского сельсовета о проведении 
проверки заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении или иным доступным способом:
при проведении плановой проверки - не позднее трех 
рабочих дней до начала ее проведения;
при проведении внеплановой проверки - не менее чем 
за двадцать четыре часа до начала ее проведения.
7) Проведение проверки. 
Документарная проверка (плановая, внеплановая) про-
водится по месту нахождения администрации Мичурин-
ского сельсовета. 
В процессе проведения документарной проверки упол-
номоченным лицом, в первую очередь рассматриваются 
документы проверяемого субъекта, имеющиеся в рас-
поряжении администрации, акты предыдущих проверок 
и иные документы о результатах осуществленных в от-
ношении этого субъекта проверок. 
Если имеющиеся в распоряжении администрации све-
дения не позволяют оценить исполнение субъектом 
проверки требований нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, Новосибирской области и муни-
ципальных правовых актов по вопросам использования 
дорог, должностное лицо, уполномоченное на проведе-
ние проверки, направляет в адрес субъекта проверки 
мотивированный запрос с требованием представить 
иные необходимые для рассмотрения в ходе проведе-
ния документарной проверки документы. К запросу при-
лагается заверенная копия распоряжения о проведении 
документарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения моти-
вированного запроса субъекты проверок обязаны напра-
вить в администрацию указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде 
копий, заверенных подписью руководителя, иного долж-
ностного лица или уполномоченного представителя 
субъекта проверки и печатью (при ее наличии).
Если в ходе документарной проверки выявлены ошиб-
ки и (или) противоречия в представленных субъектом 
проверки документах либо несоответствие сведений, 
содержащихся в этих документах, сведениям, содер-
жащимся в имеющихся в распоряжении администрации 
документах и (или) полученным в ходе проверки, инфор-
мация об этом направляется проверяемому субъекту с 
требованием представить необходимые пояснения в 
письменной форме.
Если после рассмотрения представленных пояснений 
и документов либо при отсутствии пояснений субъекта 
проверки установлены признаки нарушения требований 
нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Новосибирской области и муниципальных правовых 
актов по вопросам использования дорог, должностное 
лицо, уполномоченное на проведение проверки, прово-
дит выездную проверку.
Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится 
по месту нахождения и (или) по месту фактического осу-
ществления деятельности субъекта проверки.
Выездная проверка начинается с предъявления слу-
жебного удостоверения должностным лицом, уполно-
моченным на проведение проверки, обязательного 
ознакомления руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя субъекта проверки 
с распоряжением администрации о проведении выезд-
ной проверки и с полномочиями проводящих проверку 
должностных лиц, а также с целями, задачами, основа-
ниями проведения выездной проверки, видами и объ-
емом мероприятий по контролю, составом экспертов, 
представителями экспертных организаций, привлекае-
мых к выездной проверке, со сроками и условиями ее 
проведения.
Заверенная печатью копия распоряжения уполномо-
ченного лица о проведении проверки вручается под 
роспись должностным лицом администрации, прово-
дящему проверку, руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю субъекта 
проверки одновременно с предъявлением служебных 
удостоверений.
8) Составление акта проверки по установленной форме.

По результатам проверки, непосредственно после ее 
завершения, уполномоченным лицом, проводящим про-
верку, составляется акт проверки в двух экземплярах по 
типовой форме, утвержденной приказом Минэконом-
развития РФ.
Если для составления акта необходимо получить за-
ключения по результатам проведенных специальных 
расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не 
превышающий трех рабочих дней после завершения ме-
роприятий по муниципальному контролю.
К акту проверки прилагаются материалы, документы или 
их копии, связанные с проверкой, в том числе инфор-
мация, объяснения и пояснения (далее - документы и 
материалы) субъекта проверки.
Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документа-
ми и материалами, регистрируется в журнале регистра-
ции актов проверок администрации и представляется со 
служебной запиской главе Мичуринского сельсовета.
Один экземпляр акта проверки с копиями приложений 
вручается руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю субъекта проверки 
под расписку об ознакомлении либо об отказе в озна-
комлении с актом.
При отсутствии руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя субъекта проверки, 
а также в случае отказа проверяемого лица дать распис-
ку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с 
актом проверки, акт проверки направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении, 
которое приобщается к экземпляру акта проверки, хра-
нящемуся в деле администрации.
При отказе руководителя субъекта проверки от по-
лучения для ознакомления акта проверки на обоих эк-
земплярах акта проверки уполномоченное лицо делает 
надпись «от получения для ознакомления акта проверки 
отказался» с указанием должности, фамилии, имени, от-
чества руководителя субъекта проверки и удостоверяют 
ее своей подписью.
Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выво-
дами, предложениями, изложенными в акте, либо с вы-
данным предписанием об устранении выявленных нару-
шений в течение пятнадцати дней с даты получения акта 
проверки вправе представить в администрацию в пись-
менной форме возражения в отношении акта проверки 
и (или) выданного предписания об устранении выявлен-
ных нарушений в целом или его отдельных положений. 
При этом субъект проверки вправе приложить к таким 
возражениям документы, подтверждающие обоснован-
ность таких возражений, или их заверенные копии либо 
в согласованный срок передать их в администрацию.
9) Осуществление записи о проведенной проверке в 
журнале учета проверок.
Уполномоченное лицо, по результатам проведения 
проверки в журнале учета проверок, находящемся у 
субъекта проверки, производит запись о проведенной 
проверке, содержащую сведения о наименовании субъ-
екта проверки, датах начала и окончания проведения 
проверки, времени ее проведения, правовых основани-
ях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных 
нарушениях и выданных предписаниях, а также указы-
ваются фамилии, имена, отчества и должности долж-
ностных лиц администрации, проводящих проверку, лиц 
участвующих в проверке и их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки 
делается соответствующая запись.
10) Выдача предписания об устранении выявленных на-
рушений с указанием сроков их устранения. 
Основанием для принятия мер при выявлении наруше-
ний в деятельности субъекта проверки являются случаи 
выявления при проведении проверки нарушений субъ-
ектом проверки требований нормативных правовых 
актов Российской Федерации, Новосибирской области 
и муниципальных правовых актов по вопросам исполь-
зования дорог.
В случае выявления при проведении проверки нару-
шений субъектом проверки требований федеральных 
законов, муниципальных правовых актов по вопросам 
использования дорог, уполномоченные лица, прово-
дившие проверку, в пределах полномочий, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, обязаны:
выдать предписание субъекту проверки об устранении 
выявленных нарушений с указанием сроков их устране-
ния и (или) о проведении мероприятий по предотвраще-
нию причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, безопасно-
сти государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуще-
ству, предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также 
других мероприятий, предусмотренных федеральными 
законами.
11) Принятие мер по контролю за устранением выявлен-
ных нарушений.
В случае выявления при проведении проверки нару-
шений субъектом проверки требований федеральных 
законов, муниципальных правовых актов по вопросам 
использования дорог, уполномоченные лица, прово-
дившие проверку, в пределах полномочий, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, обязаны:
принять меры по контролю за устранением выявленных 
нарушений, их предупреждению, предотвращению воз-
можного причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, обе-
спечению безопасности государства, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
В случае выявления при проведении проверки нару-
шений субъектом проверки требований федеральных 
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законов, муниципальных правовых актов по вопросам 
использования дорог, уполномоченные лица, прово-
дившие проверку, в пределах полномочий, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, обязаны:
принять меры по привлечению лиц, допустивших выяв-
ленные нарушения, к ответственности.
О мерах, принятых для выполнения предписания, субъ-
ект проверки должен сообщить в администрацию Ми-
чуринского сельсовета в установленный таким предпи-
санием срок.
При непредставлении субъектом проверки в установ-
ленные сроки информации об устранении нарушений 
уполномоченное лицо, рассматривает и устанавливает:
возможность продления сроков устранения нарушений 
в случае наличия уважительных причин, не позволивших 
в установленные сроки устранить указанные нарушения;
наличие основания для привлечения виновных лиц к 
административной ответственности за неисполнение 
предписания.
Продление сроков устранения нарушений возможно при 
наличии ходатайства субъекта проверки с изложением 
причин, не позволивших устранить нарушения в уста-
новленные сроки, и подтверждением принятых к устра-
нению мер.
Если уполномоченное лицо не уполномочено на со-
ставление протокола об административном правонару-
шении, то соответствующие материалы направляются 
на рассмотрение в орган государственного контроля 
(надзора).
4.2. Особенности при проведении внеплановой провер-
ки.
Внеплановой проверкой является проверка, не включен-
ная в ежегодный план проведения плановых проверок. 
1) Основанием для проведения внеплановой проверки 
является:
истечение срока исполнения субъектом проверки ранее 
выданного предписания об устранении выявленного 
нарушения требований федеральных законов, муници-
пальных правовых актов по вопросам использования 
дорог;
поступление в администрацию Мичуринского сель-
совета обращений и заявлений граждан, в том числе 
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, ор-
ганов местного самоуправления, из средств массовой 
информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоро-
вью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также угрозы чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, безопасности государ-
ства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера;
Требования прокурора о проведении внеплановой про-
верки в рамках надзора за исполнением законов по 
поступившим в органы прокуратуры материалам и об-
ращениям.
2) Обращения и заявления, не позволяющие установить 
лицо, обратившееся в администрацию Мичуринского 
сельсовета, а также обращения и заявления, не содер-
жащие сведений о фактах, указанных в подпункте 1), не 
могут служить основанием для проведения внеплановой 
проверки.
3) Внеплановая выездная проверка по месту осущест-
вления деятельности юридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подраз-
делений) и индивидуальных предпринимателей осу-
ществляется должностными лицами администрации по 
основаниям, указанным в подпункте 1), после согласо-
вания с органами прокуратуры.
4) При получении решения прокурора или его замести-
теля о согласовании проведения внеплановой проверки 
должностные лица администрации Мичуринского сель-
совета осуществляют мероприятия по ее подготовке.
При получении решения прокурора или его заместите-
ля об отказе в согласовании проведения внеплановой 
проверки осуществляется подготовка распоряжения 
уполномоченным лицом об отмене распоряжения о про-
ведении проверки.
5) Если основанием для проведения внеплановой вы-
ездной проверки являются обстоятельства, указанные 
в абзаце четвертом подпункта 1), и (или) обнаружение 
нарушений требований федеральных законов, муници-
пальных правовых актов по вопросам использования до-
рог, то в момент совершения таких нарушений в связи 
с необходимостью принятия неотложных мер должност-
ные лица администрации Мичуринского сельсовета при-
ступают к проведению внеплановой проверки в отноше-
нии субъекта проверки незамедлительно с извещением 
органов прокуратуры в течение двадцати четырех часов 
о проведении мероприятий по муниципальному контро-
лю посредством направления следующих документов:
заявление;

копия распоряжения администрации Мичуринского 
сельсовета о проведении внеплановой выездной про-
верки;
документы, содержащие сведения, послужившие осно-
ванием для ее проведения.
6) Если в результате деятельности юридического лица 
(его филиала, представительства, обособленного струк-
турного подразделения), индивидуального предприни-
мателя причинен или причиняется вред жизни, здоро-
вью граждан, вред животным, растениям, окружающей 
среде, безопасности государства, а также возникли или 
могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и 
техногенного характера, предварительное уведомление 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о 
начале проведения внеплановой проверки не требуется.
4.3. Сведения о должностном лице, ответственном за 
выполнение каждого административного действия, вхо-
дящего в состав административной процедуры.
Должностное лицо, ответственное за выполнение каж-
дого административного действия администрации Ми-
чуринского сельсовета – специалист администрации, 
телефон: 8 383 294-43-90.
4.4. Результат административной процедуры и порядок 
передачи результата, который может совпадать с осно-
ванием для начала выполнения следующей администра-
тивной процедуры.
1) Результатом формирования плана проведения муни-
ципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения в границах населенных пунктов 
поселения на следующий год является проект плана 
проведения муниципального контроля по установленной 
форме.
Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – десять рабочих дней.
2) Результатом является направление проекта плана 
проведения муниципального контроля для согласования 
с органами прокуратуры до 1 сентября текущего года;
3) Администрация Мичуринского сельсовета рассматри-
вает предложения органов прокуратуры и по итогам их 
рассмотрения направляет в органы прокуратуры утверж-
денный план проведения муниципального контроля за 
сохранностью автомобильных дорог местного значения 
в границах населенных пунктов поселения Главой Мичу-
ринского сельсовета до 1 ноября текущего года;
4) План проведения муниципального контроля на сле-
дующий год в сети Интернет на официальном сайте 
сельсовета и в газете «Приобская Правда» до 31 декабря 
текущего года;
5) Распоряжение Главы Мичуринского сельсовета о про-
ведении муниципального контроля подписывается за 14 
дней до дня проведения проверки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя осуществляется не позднее чем 
в течение трех рабочих дней до начала ее проведения;
7) Проведение проверки не может превышать двадцать 
рабочих дней;
8) Акт проверки составляется по установленной форме 
в течение дня окончания проверки, но не позднее двух 
рабочих дней;
9) Запись о проведенной проверке в журнале учета про-
верок осуществляется в день окончания проверки;
10) Предписание об устранении выявленных нарушений 
с указанием сроков их устранения выдается в течение 
дня окончания проверки, но не позднее двух рабочих 
дней; 
11) Должностное лицо администрации Мичуринского 
сельсовета, уполномоченное осуществлять муниципаль-
ный контроль и выдавшее предписание об устранении 
выявленных нарушений осуществляет контроль по при-
нятию мер в установленный таким предписанием срок.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших на-
рушения, к ответственности.
В случае не принятия мер об устранении выявленных 
нарушений должностное лицо администрации Мичу-
ринского сельсовета, уполномоченное осуществлять 
муниципальный контроль, направляет соответствующие 
материалы на рассмотрение в орган государственного 
контроля (надзора). 
Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – три рабочих дня.
4.5. Способ фиксации результата выполнения адми-
нистративной процедуры, в том числе в электронной 
форме.
Способом фиксации результата выполнения составле-
ния акта проверки является получение субъектом про-
верки акта проверки:
с момента его вручения субъекту проверки под распис-
ку;
в день его получения субъектом проверки, если акт на-
правлен заказным почтовым отправлением с уведомле-
нием о вручении.
Фиксация результата в электронной форме не требует-
ся.
4.6. Условия, порядок и срок приостановления осу-
ществления муниципального контроля в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законо-
дательством Российской Федерации и (или) законода-
тельством Новосибирской области, а также муниципаль-
ными правовыми актами:

приостановление осуществления проведения проверки 
муниципального контроля законодательными актами не 
предусмотрено.
IV. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением должностны-
ми лицами органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный контроль, 
положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к 
осуществлению муниципального контроля.
1. Контроль за полнотой и качеством проведения про-
верок включает в себя проверку, выявление и уста-
новление нарушений прав юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей, принятие решений об 
устранении соответствующих нарушений.
2. Контроль осуществляется путем проверки соблюде-
ния и исполнения специалистами администрации за-
конодательства Российской Федерации, муниципальных 
правовых актов и положений настоящего администра-
тивного регламента.
Ответственность специалистов администрации закре-
пляется в должностных инструкциях.
3. Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных адми-
нистративными процедурами по проведению проверок, 
и принятием в ходе их исполнения решений осущест-
вляется Главой Мичуринского сельсовета и заместите-
лем главы администрации Мичуринского сельсовета.
4. Для проведения проверки распоряжением Главы Ми-
чуринского сельсовета создается комиссия.
5. Периодичность проведения проверок носит плановый 
характер (осуществляется на основании полугодовых 
или годовых планов работы), тематический характер и 
внеплановый характер (по конкретному обращению).
6. Внеплановые проверки.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, 
их объединения и организации могут контролировать 
осуществление муниципального контроля за сохранно-
стью автомобильных дорог местного значения в грани-
цах населенных пунктов поселения посредством контро-
ля размещения информации на сайте, письменного и 
устного обращения в адрес администрации с просьбой 
о проведении проверки соблюдения и исполнения нор-
мативных правовых актов Российской Федерации и Но-
восибирской области, положений настоящего админи-
стративного регламента, устанавливающих требования 
к осуществлению муниципального контроля, полноты и 
качества проведения контроля в случае нарушения прав 
и законных интересов заявителей.
Письменное обращение, поступившее в адрес админи-
страции, рассматривается в течение 30 (тридцати) дней 
со дня регистрации письменного обращения.
7. Результаты проверки оформляются в виде акта про-
верки, в котором указываются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению.
Акт проверки подписывается всеми членами комиссии.
8. При выявлении нарушений по результатам проведе-
ния проверок виновные лица привлекаются к дисципли-
нарной ответственности.
V. Порядок касающийся досудебного (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (без-
действия) органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный контроль, а 
также его должностных лиц.
1. Субъекты проверок вправе обжаловать решения, 
действия (бездействие) должностных лиц администра-
ции Мичуринского сельсовета, осуществляющих муни-
ципальный контроль, в досудебном (внесудебном) по-
рядке.
2. Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в 
администрацию Мичуринского сельсовета в письменной 
форме на бумажном носителе, в электронной форме 
лично или направить жалобу по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официальный сайт администрации Мичуринского сель-
совета.
Если заявители не удовлетворены решением Главы Ми-
чуринского сельсовета, принятым в ходе рассмотрения 
обращения, или жалоба оставлена без рассмотрения, 
то заявители вправе обратиться в органы прокуратуры 
Новосибирского района.
3. Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования могут являться:
нарушение срока уведомления субъекта проверки о на-
чале проведения проверки;
превышение сроков проведения проверки;
проведение проверки с грубыми нарушениями требо-
ваний Федерального закона Российской Федерации от 
26.12.2008 № 294-ФЗ.
3. Письменная жалоба должна содержать:
наименование органа, наименование должности, фами-
лию, имя, отчество должностного лица проводившего 
проверку, решения, действия (бездействие) которого 
обжалуются;
фамилию, имя, отчество субъекта проверки, подающего 
жалобу, его место жительства (место нахождения), по-
чтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по кото-
рому должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездей-
ствии):

доводы, на основании которых субъект проверки не со-
гласен с решением, действием (бездействием);
личную подпись заявителя или его представителя (пе-
чать - при наличии) и дату.
Субъектом проверки могут быть представлены докумен-
ты, подтверждающие его доводы, изложенные в жалобе, 
или их копии. В таком случае в жалобе приводится пере-
чень прилагаемых к ней документов.
4. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 
дней со дня ее регистрации в администрации Мичурин-
ского сельсовета.
В исключительных случаях, а также в случае направле-
ния запроса другим государственным органам и иным 
должностным лицам для получения необходимых для 
рассмотрения обращения документов глава Админи-
страции Мичуринского сельсовета вправе продлить срок 
рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведо-
мив об этом заявителя.
Сроки обжалования, юрисдикция суда и порядок оформ-
ления соответствующих заявлений устанавливаются за-
конодательством Российской Федерации.
5. Содержание устной жалобы заносится в карточку 
личного приема субъекта проверки. Если изложенные 
в устной жалобе факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на жалобу, с согласия субъекта проверки, может быть 
дан устно в ходе личного приема данного субъекта. В 
остальных случаях дается письменный ответ по суще-
ству поставленных в жалобе вопросов.
6. По результатам рассмотрения жалобы принимает-
ся решение об удовлетворении требований заявителя 
либо об отказе в удовлетворении требований, о чем не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный от-
вет о результатах рассмотрения жалобы.
7. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, 
ответ на жалобу не дается и она не подлежит направ-
лению на рассмотрение должностному лицу в соответ-
ствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со 
дня регистрации в администрации Мичуринского сель-
совета жалобы сообщается заявителю, направившему 
жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению.
Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его се-
мьи, Глава сельсовета, заместитель главы администра-
ции сельсовета вправе оставить обращение без ответа 
по существу поставленных в нем вопросов, направив 
заявителю сообщение о недопустимости злоупотребле-
ния правом.
Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который 
заявителю многократно давались ответы в письменной 
форме по существу в связи с ранее направленными 
жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, Глава сельсовета, замести-
тель главы администрации сельсовета, вправе принять 
решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее 
направляемые жалобы направлялись в один и тот же 
орган, одному и тому же должностному лицу. О данном 
решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
8. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются сле-
дующие сроки:
три месяца со дня, когда гражданину стало известно о 
нарушении его права;
один месяц со дня получения гражданином письменного 
уведомления об отказе органа, оказывающего услугу, 
вышестоящего органа, должностного лица в удовлетво-
рении жалобы или со дня истечения месячного срока по-
сле подачи жалобы, если гражданином не был получен 
на нее письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи 
жалобы может быть восстановлен судом.
9. Подсудность дела по соответствующей жалобе юри-
дических лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд, 
определяются в соответствии с процессуальным законо-
дательством Российской Федерации.
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