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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
четвертого созыва

РЕШЕНИЕ очередной двадцать девятой сессии
31.05. 2013г.    № 1  п.Железнодорожный

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» Совет депута-
тов Березовского сельсовета РЕШИЛ
1. Внести изменения и дополнения в Устав Березовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти (согласно приложению).
2. Представить настоящее решение в Главное управление 
Министерства юстиции Российской Федерации по Ново-
сибирской области для государственной регистрации в 
порядке, установленном федеральным законом.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская 
правда» после государственной регистрации.

4. Главе Березовского сельсовета в течении 10 дней со 
дня официального опубликования настоящего решения 
направить в Главное управление Министерства юстиции 
Российской Федерации по Новосибирской области сведе-
ния об источнике и о дате официального опубликования 
решения, прошедшего государственную регистрацию, для 
включения указанных сведений в государственный реестр 
уставов муниципальных образований Новосибирской об-
ласти.
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев
Председатель Совета депутатов  Н.А.Вялков

Приложение №1
к решению №1 очередной
двадцать девятой сессии

четвертого созыва Совета
депутатов Березовского

 сельсовета Новосибирского
района Новосибирской

области от 31.05.2013г. 
РЕШЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Внести в Устав Березовского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области следующие изменения и 
дополнения:
1. В статье 5 «Вопросы местного значения Березовского 
сельсовета»
1.1. В части 1 пункт 4 изложить в новой редакции:
«4) организация в границах поселения электро-, тепло-, 
газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снаб-
жения населения топливом в пределах полномочий, уста-
новленных законодательством Российской Федерации.
1.2. В части 1 пункт 6 изложить в новой редакции:
«6) обеспечение проживающих в поселении и нуждаю-
щихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми 
помещениями, организация строительства и содержание 
муниципального жилищного фонда, создание условий для 
жилищного строительства, осуществление муниципально-
го жилищного контроля, а также иных полномочий органов 
местного самоуправления в соответствии с жилищным за-
конодательством.
1.3. В части 1 пункт 21 изложить в новой редакции:
«21) утверждение генеральных планов поселения, правил 
землепользования и застройки, утверждение подготов-
ленной на основе генеральных планов поселения доку-
ментации по планировке территории, выдача разрешений 
на строительство (за исключением случаев, предусмо-
тренных Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации, иными федеральными законами), разрешений 
на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, расположенных на территории поселения, 
утверждение местных нормативов градостроительного 
проектирования поселений, резервирования земель и 
изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков 
в границах поселения для муниципальных нужд, осущест-
вление муниципального земельного контроля за исполь-
зованием земель поселения, осуществление в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача 
рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких 
осмотров нарушений.
1.4. В части 1 пункт 24 после слов «осуществление ме-
роприятий по» дополнить словами «территориальной обо-
роне и».
2. В статье 6 «Права органов местного самоуправления по-
селения на решение вопросов, не отнесенных к вопросам 
местного значения поселений»
2.1. В части 1 пункт 4 признать утратившим силу с 26 дека-
бря 2012 года в соответствии с Федеральным законом от 
25.12.2012 года № 271-ФЗ.
2.2. Часть 1 дополнить пунктом 11 следующего содержа-
ния:
«11) оказание поддержки общественным объединениями 
инвалидов, а также созданным общероссийскими обще-
ственными объединениями инвалидов организациям в 

соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 
года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Рос-
сийской Федерации.
3. В статье 26 «Глава муниципального образования»
3.1. В части 6 пункт 13 после слов «осуществляет руковод-
ство» дополнить словами «территориальной и».
4. В статье 29 «Полномочия местной администрации»
1.1. Пункт 5 изложить в новой редакции:
«5) организация в границах поселения электро-, тепло-, 
газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снаб-
жения населения топливом в пределах полномочий, уста-
новленных законодательством Российской Федерации.
1.2. Пункт 8 изложить в новой редакции:
«8) обеспечение проживающих в поселении и нуждаю-
щихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми 
помещениями, организация строительства и содержание 
муниципального жилищного фонда, создание условий для 
жилищного строительства, осуществление муниципально-
го жилищного контроля, а также иных полномочий органов 
местного самоуправления в соответствии с жилищным за-
конодательством.
1.3. Пункт 24 изложить в новой редакции:
«24) утверждение подготовленной на основе генеральных 
планов поселения документации по планировке терри-
тории, выдача разрешений на строительство (за исклю-
чением случаев, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, иными федеральными 
законами), разрешений на ввод объектов в эксплуата-
цию при осуществлении строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, расположенных 
на территории поселения, утверждение местных норма-
тивов градостроительного проектирования поселений, 
резервирования земель и изъятие, в том числе путем 
выкупа, земельных участков в границах поселения для 
муниципальных нужд, осуществление муниципального зе-
мельного контроля за использованием земель поселения, 
осуществление в случаях, предусмотренных Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации, осмотров зда-
ний, сооружений и выдача рекомендаций об устранении 
выявленных в ходе таких осмотров нарушений.
4.4. В части 1 пункт 35 после слов «осуществление ме-
роприятий по» дополнить словами «территориальной обо-
роне и».
4.5. Дополнить пункт 60 следующего содержания:
«60) полномочия в сфере водоснабжения и водоотведе-
ния, предусмотренные Федеральным законом «О водо-
снабжении и водоотведении».
5. В статье 32 «Муниципальный контроль»
5.1. Пункт 2 дополнить текстом следующего содержания:
«2) Органом муниципального контроля в Березовском 
сельсовете является администрация, к полномочиям ко-
торой относятся:
1. Организация и осуществление муниципального контро-
ля на территории Березовского сельсовета;

2. Разработка административных регламентов осущест-
вления муниципального контроля в соответствующей 
сфере;
3. Организация и проведение мониторинга эффективности 
муниципального контроля в соответствующих сферах дея-

тельности, показатели и методика проведения которого 
утверждаются Правительством Российской Федерации;
4. Осуществление иных предусмотренных федеральными 
законами, законами и иными нормативными правовыми 
актами Новосибирской области полномочий.
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

четвертого созыва
РЕШЕНИЕ очередной двадцать девятой сессии

31.05. 2013г.   № 2  п.Железнодорожный
ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА ЗА I КВАРТАЛ  2013 ГОДА АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО

 СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ.

 Заслушав и обсудив отчет главного бухгалтера админи-
страции Березовского сельсовета Нестеровой Л.Ф. «Об 
исполнении бюджета Березовского сельсовета за I квар-
тал 2013 года», в соответствии с Федеральным законом 
№131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Березовского сельсовета. Совет депутатов Бере-
зовского сельсовета РЕШИЛ:

1. Утвердить отчет «Об исполнении бюджета Березовского 
сельсовета за I квартал 2013 года» (согласно приложения 
№1).
2. Направить настоящее решение Главе Березовского 
сельсовета для подписания, опубликования в районной 
газете «Приобская правда».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев
Председатель Совета депутатов Н.А.Вялков

Приложение №1
к решению №2 очередной
двадцать девятой сессии

четвертого созыва Совета
депутатов Березовского

 сельсовета Новосибирского
района Новосибирской

области от 31.05.2013г. 
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1.   
 Наименование показателя К о д 

стро-ки
Код дохода по бюджетной 
классификации

Утвержденные 
б ю д ж е т н ы е 
назначения

 Исполнено Неисполнен-
ные назначе-
ния

1 2 3 4 5 6
Доходы бюджета - Всего 10 000 8 50 00000 00 0000 000 19 524 000,00 4 455 055,43 15 068 944,57
Налог на доходы физических лиц с 
доходов, источником которых являет-
ся налоговый агент, за исключением 
доходов, в отношении которых ис-
числение и уплата налога осущест-
вляются в соответствии со статьями 
227, 2271 и 228 Налогового кодекса 
Российской Федерации 

 182 1 01 02010 01 0000 110 859 100,00 294 317,57 564 782,43

Налог на доходы физических лиц с 
доходов, полученных физическими 
лицами в соответствии со статьей 
228 Налогового Кодекса Российской 
Федерации

 182 1 01 02030 01 0000 110 - 427,10 -

Единый сельскохозяйственный налог  182 1 05 03010 01 0000 110 10 000,00 3 993,00 6 007,00
Налог на имущество физических лиц, 
взимаемый по ставкам, применяе-
мым к объектам налогообложения, 
расположенным в границах поселе-
ний

 182 1 06 01030 10 0000 110 100 000,00 28 699,38 71 300,62

Земельный налог, взимаемый по 
ставкам, установленным в соответ-
ствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
394 Налогового кодекса Российской 
Федерации и применяемым к объек-
там налогообложения, расположен-
ным в границах поселений

 182 1 06 06013 10 0000 110 485 000,00 213 963,09 271 036,91

Земельный налог, взимаемый по 
ставкам, установленным в соответ-
ствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 
394 Налогового кодекса Российской 
Федерации и применяемым к объек-
там налогообложения, расположен-
ным в границах поселений

 182 1 06 06023 10 0000 110 353 000,00 201 964,40 151 035,60
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Земельный налог (по обязатель-
ствам, возникшим до 1 января 2006 
года), мобилизуемый на территориях 
поселений

 182 1 09 04053 10 0000 110 - 103,51 -

Доходы, получаемые в виде аренд-
ной платы за земельные участки, 
государственная собственность на 
которые не разграничена и которые 
расположены в границах поселений, 
а также средства от продажи права 
на заключение договоров аренды 
указанных земельных участков 

 444 1 11 05013 10 0000 120 45 000,00 17 465,74 27 534,26

Прочие доходы от оказания платных 
услуг (работ) получателями средств 
бюджетов поселений

 555 1 13 01995 10 0000 130 70 000,00 12 060,00 57 940,00

Доходы от продажи земельных участ-
ков, государственная собственность 
на которые не разграничена и кото-
рые расположены в границах посе-
лений

 444 1 14 06013 10 0000 430 305 000,00 303 661,64 1 338,36

Дотации бюджетам поселений на вы-
равнивание бюджетной обеспечен-
ности

 555 2 02 01001 10 0000 151 12 784 800,00 3 196 200,00 9 588 600,00

Субсидии бюджетам поселений на 
строительство, модернизацию, ре-
монт и содержание автомобильных 
дорог общего пользования, в том 
числе дорог в поселениях (за исклю-
чением автомобильных дорог феде-
рального значения)

 555 2 02 02041 10 0000 151 1 425 000,00 - 1 425 000,00

Прочие субсидии бюджетам поселе-
ний

 555 2 02 02999 10 0000 151 2 504 800,00 - 2 504 800,00

Субвенции бюджетам поселений на 
осуществление первичного воинско-
го учета на территориях, где отсут-
ствуют военные комиссариаты

 555 2 02 03015 10 0000 151 182 200,00 182 200,00 -

Субвенции бюджетам поселений на 
выполнение передаваемых полно-
мочий субъектов Российской Феде-
рации

 555 2 02 03024 10 0000 151 100,00 - 100,00

Межбюджетные трансферты, пере-
даваемые бюджетам поселений для 
компенсации дополнительных рас-
ходов, возникших в результате ре-
шений, принятых органами власти 
другого уровня

 555 2 02 04012 10 0000 151 300 000,00 - 300 000,00

Прочие межбюджетные трансферты, 
передаваемые бюджетам поселений

 555 2 02 04999 10 0000 151 100 000,00 - 100 000,00
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 2. РАСХОДЫ БЮДЖЕТА

 Наименование показателя К о д 
стро-
ки

Код расхода по бюджетной 
классификации

Утвержденные 
б ю д ж е т н ы е 
назначения

Исполнено Неисполнен-
ные назначе-
ния

1 2 3 4 5 6
Расходы бюджета - всего 200  20 285 734,92 1 989 889,66 18 295 845,26
Заработная плата  555 0102 0020300 121 211 356 500,00 61 500,00 295 000,00
Начисления на выплаты по оплате труда  555 0102 0020300 121 213 107 785,00 16 800,00 90 985,00
Заработная плата  555 0103 0020400 121 211 154 000,00 21 700,00 132 300,00
Начисления на выплаты по оплате труда  555 0103 0020400 121 213 46 500,00 5 400,00 41 100,00
Увеличение стоимости материальных 
запасов

 555 0103 0020400 244 340 30 000,00 - 30 000,00

Заработная плата  555 0104 0020400 121 211 1 607 000,00 234 600,00 1 372 400,00
Начисления на выплаты по оплате труда  555 0104 0020400 121 213 486 000,00 64 100,00 421 900,00
Прочие выплаты  555 0104 0020400 122 212 2 000,00 - 2 000,00
Услуги связи  555 0104 0020400 242 221 38 000,00 11 686,03 26 313,97
Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0104 0020400 242 225 16 000,00 9 500,00 6 500,00

Прочие работы, услуги  555 0104 0020400 242 226 110 000,00 22 761,46 87 238,54
Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0104 0020400 242 310 56 000,00 - 56 000,00

Услуги связи  555 0104 0020400 244 221 2 000,00 1 000,00 1 000,00
Транспортные услуги  555 0104 0020400 244 222 10 000,00 1 452,00 8 548,00
Коммунальные услуги  555 0104 0020400 244 223 85 000,00 65 055,00 19 945,00
Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0104 0020400 244 225 1 002 000,00 - 1 002 000,00

Прочие работы, услуги  555 0104 0020400 244 226 30 000,00 4 039,88 25 960,12
Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0104 0020400 244 310 660 000,00 - 660 000,00

Увеличение стоимости материальных 
запасов

 555 0104 0020400 244 340 145 000,00 21 385,00 123 615,00

Прочие расходы  555 0104 0020400 852 290 55 000,00 6,21 54 993,79
Услуги связи  555 0104 0020513 242 221 100,00 - 100,00
Перечисления другим бюджетам бюд-
жетной системы Российской Федера-
ции

 555 0106 0020400 540 251 60 000,00 60 000,00 -

Прочие работы, услуги  555 0113 0900200 244 226 132 000,00 10 773,97 121 226,03
Прочие работы, услуги  555 0113 0920300 242 226 105 000,00 14 702,00 90 298,00
Заработная плата  555 0203 0013600 121 211 118 050,00 6 045,00 112 005,00
Начисления на выплаты по оплате труда  555 0203 0013600 121 213 35 650,00 5 324,00 30 326,00
Услуги связи  555 0203 0013600 242 221 4 000,00 - 4 000,00
Транспортные услуги  555 0203 0013600 244 222 4 500,00 1 500,00 3 000,00
Коммунальные услуги  555 0203 0013600 244 223 10 000,00 - 10 000,00
Увеличение стоимости материальных 
запасов

 555 0203 0013600 244 340 10 000,00 - 10 000,00

Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0309 0700500 244 310 45 000,00 - 45 000,00

Безвозмездные перечисления государ-
ственным и муниципальным организа-
циям

 555 0309 0700500 810 241 526 316,00 526 316,00 -

Прочие работы, услуги  555 0309 0700500 870 226 300 000,00 - 300 000,00
Прочие работы, услуги  555 0309 2180100 244 226 129 000,00 - 129 000,00
Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0409 5226300 244 225 1 425 000,00 - 1 425 000,00

Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0409 5226302 244 225 75 000,00 - 75 000,00

Прочие работы, услуги  555 0412 3380000 244 226 1 042 000,00 - 1 042 000,00
Прочие работы, услуги  555 0412 5223201 244 226 504 800,00 - 504 800,00
Безвозмездные перечисления государ-
ственным и муниципальным организа-
циям

 555 0501 5222800 810 241 934 980,00 - 934 980,00

Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0502 3510500 244 225 881 584,00 21 319,41 860 264,59

Безвозмездные перечисления государ-
ственным и муниципальным организа-
циям

 555 0502 3510500 244 241 505 100,00 - 505 100,00

Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0502 3510500 244 310 1 183 500,00 - 1 183 500,00

Коммунальные услуги  555 0503 6000100 244 223 150 000,00 42 000,00 108 000,00
Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0503 6000100 244 310 400 000,00 - 400 000,00

Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0503 6000200 244 225 251 000,00 97 280,15 153 719,85

Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0503 6554300 244 310 800 000,00 - 800 000,00

Прочие расходы  555 0707 4310100 244 290 10 000,00 - 10 000,00
Заработная плата  555 0801 4409900 111 211 2 157 000,00 335 635,00 1 821 365,00
Начисления на выплаты по оплате труда  555 0801 4409900 111 213 651 500,00 91 260,79 560 239,21
Услуги связи  555 0801 4409900 242 221 7 000,00 1 904,04 5 095,96
Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0801 4409900 242 225 10 000,00 360,00 9 640,00

Прочие работы, услуги  555 0801 4409900 242 226 50 000,00 23 100,00 26 900,00
Транспортные услуги  555 0801 4409900 244 222 60 000,00 16 000,00 44 000,00
Коммунальные услуги  555 0801 4409900 244 223 689 900,00 111 646,97 578 253,03
Работы, услуги по содержанию имуще-
ства

 555 0801 4409900 244 225 1 490 000,00 1 736,72 1 488 263,28

Прочие работы, услуги  555 0801 4409900 244 226 54 000,00 2 000,00 52 000,00
Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0801 4409900 244 310 136 000,00 - 136 000,00

Увеличение стоимости материальных 
запасов

 555 0801 4409900 244 340 237 469,92 80 000,00 157 469,92

Прочие расходы  555 0801 4409900 851 290 1 500,00 0,03 1 499,97
Увеличение стоимости основных 
средств

 555 0801 5223903 244 310 100 000,00 - 100 000,00

Результат исполнения бюджета (дефи-
цит / профицит)

450  -761 734,92 2 465 165,77 -

3. ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА

 Наименование показателя К о д 
с т р о -
ки

Код источника финансиро-
вания дефицита бюджета по 
бюджетной классификации

Утвержденные 
бюджетные на-
значения

Исполнено Неисполнен-
ные назначе-
ния

1 2 3 4 5 6
Источники финансирования де-
фицита бюджетов - всего

500  761 734,92 -2 465 165,77 3 226 900,69

Изменение остатков средств 700 000 01 05 00 00 00 0000 000 761 734,92 -2 465 165,77 3 226 900,69
Увеличение остатков средств 
бюджетов

710 000 01 05 00 00 00 0000 500 -19 524 000,00 -4 455 055,43 -15 068 944,57

Увеличение прочих остатков де-
нежных средств бюджетов по-
селений

 000 01 05 02 01 10 0000 510 -19 524 000,00 -4 455 055,43 -15 068 944,57

Уменьшение остатков средств 
бюджетов

720 000 01 05 00 00 00 0000 600 20 285 734,92 1 989 889,66 18 295 845,26

Уменьшение прочих остатков 
денежных средств бюджетов по-
селений

 000 01 05 02 01 10 0000 610 20 285 734,92 1 989 889,66 18 295 845,26

Глава Березовского сельсовета _______________ Михеев С.И.
 (подпись) (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер _______________ Нестерова Л.Ф.
 (подпись) (расшифровка подписи)
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На территории администрации Березовского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области 
находится семь населенных пунктов .на территории 
всех населенных пунктов имеется два сельхоз. пред-
приятия. две средних школы. два детских сада Детский 
сад в п.»Железнодорожный» 3 группы на 72 места и в 
с.Березовка 2 группы на 35 мест .МУП ДЕЗ ЖКХ «Березов-
ский».МУП ЖКХ «Железнодорожный» .На балансе админи-
страции Березовского сельсовета находятся следующие 
учреждения: 1.Администрация Березовского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области 2.МКУ 
СКО «Гармония» (Железнодорожный ДК. Березовский ДК). 

В составе муниципальной собственности муниципального 
образования находится жилищный фонд. объекты инже-
нерной инфраструктуры и иные объекты необходимые для 
решения вопросов местного значения. Просроченная кре-
диторская задолженность в администрации на 01апреля 
2013 года отсутствует. Не выясненных поступлений нет. 
Средства в пути на 01 апреля 2013 года отсутствуют.
Глава Березовского сельсовета Михеев Сергей Иванович
   (подпись) (расшифровка подписи) 
Главный бухгалтер Нестерова Любовь Филипповна
  (подпись)  (расшифровка подписи) 
«__03____» ____апреля____________ 2013_ г.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

четвертого созыва
РЕШЕНИЕ очередной двадцать девятой сессии

31.05. 2013г.    № 3  п.Железнодорожный
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ №4 ДВАДЦАТЬ ЧЕТВЕРТОЙ СЕССИИ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ТРЕТЬЕГО СОЗЫВА ОТ 14.11.2008Г. 
«О ПОЛОЖЕНИИ О ПОРЯДКЕ НАЗНАЧЕНИЯ, ВЫПЛАТЫ И ПЕРЕРАСЧЕТА РАЗМЕРА 

ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ К ТРУДОВОЙ ПЕНСИИ ВЫБОРНЫМ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦАМ 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА, ОСУЩЕСТВЛЯВШИМ СВОИ ПОЛНОМОЧИЯ 

НА ПОСТОЯННОЙ ОСНОВЕ, И ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ В 
ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, АППАРАТЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ КОМИССИИ 

БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА».
Заслушав и обсудив доклад постоянной комиссии по бюд-
жету, главного бухгалтера администрации Березовского 
сельсовета Нестеровой Любовь Филипповны, в соответ-
ствии с Федеральным законом №131-ФЗ от 06.10.2003 г. 
«Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», руководствуясь Феде-
ральным законом №63-ФЗ от 26.04.2007 г. «О внесении 
изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации 
в части регулирования бюджетного процесса и приве-
дения в соответствие с бюджетным законодательством 
Российской Федерации отдельных законодательных актов 
Российской Федерации» Совет депутатов Березовского 
сельсовета РЕШИЛ:
1. Внести в решение №4 двадцать четвертой сессии Со-
вета депутатов Березовского сельсовета третьего созы-

ва от 14.11.2008г. «О положении о порядке назначения, 
выплаты и перерасчета размера ежемесячной доплаты к 
трудовой пенсии выборным должностным лицам местного 
самоуправления Березовского сельсовета, осуществляв-
шим свои полномочия на постоянной основе, и пенсии за 
выслугу лет муниципальным служащим в органах местного 
самоуправления, аппарате муниципальной комиссии Бе-
резовского сельсовета» (согласно приложения №1). сле-
дующие изменения:
2. Направить настоящее решение Главе Березовского 
сельсовета для подписания, опубликования в районной 
газете «Приобская правда».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев
Председатель Совета депутатов Н.А.Вялков
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Приложение №1
к решению №3 очередной
двадцать девятой сессии

четвертого созыва Совета
депутатов Березовского

 сельсовета Новосибирского
района Новосибирской

области от 31.05.2013г. 
РЕШЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ НАЗНАЧЕНИЯ, 

ВЫПЛАТЫ И ПЕРЕРАСЧЕТА РАЗМЕРА ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ К ТРУДОВОЙ ПЕНСИИ 
ВЫБОРНЫМ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦАМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА, 
ОСУЩЕСТВЛЯВШИМ СВОИ ПОЛНОМОЧИЯ НА ПОСТОЯННОЙ ОСНОВЕ, И ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ 

МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ,
 АППАРАТЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ КОМИССИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

1. Дополнить пункт 26 следующего содержания:
«26) Недополученная в случае смерти получателя сумма 
ежемесячной доплаты или пенсии за выслугу лет не на-
следуется.

1.1. В приложении №5 Положения после слов «назначена 
трудовая пенсия» дополнить словами «из суммы трудовой 
пенсии сумма волоризации___________________».

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

четвертого созыва
РЕШЕНИЕ очередной двадцать девятой сессии

31.05. 2013г.   № 4  п.Железнодорожный
О ВНЕСЕНИИ ДОПОЛНЕНИЙ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ЦЕЛЕВУЮ ПРОГРАММУ
 «ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЕ В БЕРЕЗОВСКОМ СЕЛЬСОВЕТЕ НА 2010-2013 ГГ.»

Заслушав и обсудив представление Прокуратуры Новоси-
бирского района об устранении нарушений законодатель-
ства об энергосбережении и повышении энергетической 
эффективности и доклад специалиста администрации 
Веремеенко Н.П., в соответствии с Федеральным законом 
№261-ФЗ от 23.11.2009г. «Об энергосбережении и о по-
вышении энергетической эффективности и о внесении из-
менений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» и в соответствии с постановлением Прави-
тельства от 31.12.2009г. №1225 «О требованиях к муници-
пальным и региональным программам энергосбережения 
и повышения энергетической эффективности». Совет де-
путатов Березовского сельсовета РЕШИЛ:
1. Внести изменения и дополнения в решение №2 третьей 
сессии четвертого созыва Совета депутатов Березовско-

го сельсовета от 16.07.2010г. «О муниципальной целевой 
программе «Энергосбережение в Березовском сельсовете 
на 2010-2013 годы» (согласно приложения№1).
2. Направить данное решение Главе Березовского сельсо-
вета для подписания и опубликования в газете «Приобская 
правда».
3. Настоящее решение вступает в силу после официально-
го опубликования.
4. Контроль за исполнением решения возложить на пред-
седателя постоянной комиссии Совета депутатов по бюд-
жетной, налоговой политике, землепользованию, экологии 
Ревякину Е.Л. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев
Председатель Совета депутатов Н.А.Вялков

Приложение №1
к решению №4 очередной
двадцать девятой сессии

четвертого созыва Совета
депутатов Березовского

 сельсовета Новосибирского
района Новосибирской

области от 31.05.2013г. 
РЕШЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ДОПОЛНЕНИЙ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ЦЕЛЕВУЮ ПРОГРАММУ 

«ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЕ В БЕРЕЗОВСКОМ СЕЛЬСОВЕТЕ НА 2010-2013 ГГ.»
1. Пункт 1«Паспорт программы» изложить в новой редакции:
«1)

Наименование программы Муниципальная целевая программа «Энергоснабжение в Березовском сельсовете и пере-
чень программных мероприятий на 2010-2013 годы»

Основание для разработки 
Программы

Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и повыше-
нии энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации», Постановление Правительства Российской Федерации от 31 
декабря 2009 года № 1225 «О требованиях к региональным и муниципальным программам 
в области энергосбережения и повышении энергетической эффективности».

Заказчик Программы Администрация Березовского сельсовета.
Разработчик Программы Органы местного самоуправления
Руководитель Программы Специалист 1 разряда администрации .
Исполнители Программы МУП ДЭЗ ЖКХ «Березовское», 
Цель и задачи Программы  Цель: обеспечение рационального использования топливно-энергетических ресурсов за 

счет реализации энергосберегающих мероприятий и повышения энергетической эффек-
тивности экономики района. 
Задачи: Оснащение приборами учета энергоресурсов районных учреждений, координация 
и регулирование деятельности которых возложены на исполнителей программы, и обеспе-
чение системы расчетов с поставщиками энергоресурсов по показаниям приборов учета; 
Реализация технических мероприятий по энергосбережению 

Перечень разделов Про-
граммы 

1. Паспорт Программы 
2.Анализ и оценка проблем, решение которых осуществляется путем реализации Програм-
мы 
3. Цель и задачи Программы. 
4. Ресурсное обеспечение Программы. 
5. Определение потребностей в бюджетных ресурсах для цели и результатов Программы. 
6.Управление Программой и контроль за ходом ее реализации. 
7. Оценка социально – экономической эффективности. 
8.Перечень мероприятий Программы 
9. Информация о планируемых показателях установки приборов учета.

Сроки и этапы реализации 
Программы 

2010 - 2013 годы.

Потребность в финансиро-
вании программы 

Потребность в финансировании мероприятий программы за счет местного бюджета со-
ставляет - всего: 2713,3 тыс. рублей, 
в том числе по годам: 
2010 – 630,0 тыс. рублей; 
2011 – 1080,0 тыс. рублей; 
2012 – 2013 – 1003.3тыс. рублей.

Контроль за исполнением 
Программы 

 Специалист 1 разряда

2. Дополнить пункт 4 «Ресурсное обеспечение программы» 
следующего содержания:
«4) Потребность в финансировании мероприятий програм-
мы составляет 2713, 3 тыс. рублей, в том числе по годам:
2010 год – 630,0 тыс. рублей;
2011 год - 1080,0 тыс. рублей; 
2012 – 2013г г – 1003,3 тыс. рублей.
 Реализация мероприятий программы не осуществима 
в полном объеме за счет средств бюджета Березовского 
сельсовета. Для реализации мероприятий программы тре-
буется привлечение средств районного, областного и фе-
дерального бюджетов.
 Привлечение средств областного и федерального бюдже-
тов, будет осуществляться в соответствии с федеральными 
законами и иными нормативными правовыми актами РФ.
3. Дополнить пункт 5 «Определение потребностей в бюд-
жетных ресурсах для достижения цели и результатов про-
граммы» следующего содержания:
«5) Потребность в средствах бюджета Березовского сель-
совета на реализацию мероприятий Программы составляет 
2713,3,0 тыс. рублей. Потребность в финансовых средствах 
определяется количеством приборов учета, запланирован-
ных к установке на многоквартирных домах. Стоимость ра-
бот определена по фактическим показателям. Окончатель-
ная стоимость по каждому объекту будет откорректирована 
после разработки проектно-сметной документации.
4. Дополнить пункт 6 «Управление программой и контроль 
за ходом её реализации» следующего содержания:
«6) Механизм реализации программы предусматривает 
осуществление мер по оказанию государственной под-
держки мероприятий по энергосбережению и повышению 
энергетической эффективности.
Муниципальный заказчик – координатор программы и ис-
полнители программы в установленном порядке уточняют 
перечень финансируемых мероприятий программы на оче-

редной финансовый год, определяют сроки реализации и 
объемы финансирования. 
 Проверка целевого использования средств, выделенных 
на реализацию мероприятий Программы, осуществляется 
в соответствии с действующим законодательством. 
 Управление Программой и контроль за ходом её реализа-
ции осуществляется путём: 
- координации действий всех субъектов Программы и за-
интересованных организаций; 
- ежегодного уточнения затрат по программным мероприя-
тиям, состава исполнителей; 
- обеспечения эффективного и целевого использования 
финансовых средств, качества проводимых мероприятий и 
выполнения сроков реализации; 
- регулярного мониторинга ситуации и анализа эффектив-
ности проводимой работы; 
- предоставления в установленном порядке отчетов о ходе 
реализации Программы. 
 Общая координация, текущее управление, а также опе-
ративный контроль за ходом реализации Программы осу-
ществляется муниципальным заказчиком.
5. Дополнить пункт 7 «Оценка социально-экономической 
эффективности программы» следующего содержания:
«7) За период реализации программы экономический 
эффект от выполнения мероприятий программы составит 
- снижение на 20% расходов бюджета сельсовета за по-
требленную электрическую и тепловую энергию, холодную 
воду организациям муниципальной бюджетной сферы.
 Оценка эффективности реализации Программы осущест-
вляется на основе обобщенных оценочных показателей, 
определяется путем сравнения базовых значений целевых 
индикаторов с текущими (на этапе реализации) и завер-
шающими (по окончании реализации Программы). 
Реализация мероприятий программы не повлечет негатив-
ных воздействий на окружающую природную среду Бере-
зовского сельсовета. 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

четвертого созыва
РЕШЕНИЕ очередной двадцать девятой сессии

31.05. 2013г.   № 5  п.Железнодорожный
О ПЕРЕДАЧЕ ПОЛНОМОЧИЙ В ЧАСТИ СНАБЖЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ТОПЛИВОМ

В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 14 федераль-
ного закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации». Совет депутатов Березовского сельсовета 
РЕШИЛ:
1. Передать полномочия в части снабжения населения то-
пливом администрации Новосибирского района.

2. Направить данное решение Главе Березовского сельсо-
вета для подписания и опубликования в газете «Приобская 
правда».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев
Председатель Совета депутатов Н.А.Вялков

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

четвертого созыва
РЕШЕНИЕ очередной двадцать девятой сессии

31.05. 2013г.   № 6  п.Железнодорожный
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ № 9 ТРИНАДЦАТОЙ СЕССИИ ТРЕТЬЕГО СОЗЫВА 

СОВЕТА ДЕПУТАТОВ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ОТ 22.12.2006Г. 
«УТВЕРЖДЕНИЕ НОРМЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛОЩАДИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ПЛОЩАДИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» 

В соответствии со статьей 50 Жилищного кодекса Россий-
ской Федерации Совет депутатов Березовского сельсове-
та РЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение №9 тринадцатой сессии 
третьего созыва Совета депутатов Березовского сельсове-
та от 22.12.2006г. «Утверждение Нормы предоставления 
площади жилого помещения по договору социального 
найма площади жилого помещения» (согласно приложе-
ния №1)

2. Направить данное решение Главе Березовского сельсо-
вета для подписания и опубликования в газете «Приобская 
правда».
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубли-
кования.
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев
Председатель Совета депутатов Н.А.Вялков

Приложение №1
к решению № 6очередной двадцать девятой сессии

четвертого созыва Совета депутатов Березовского
 сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 31.05.2013г. 

РЕШЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В «НОРМЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛОЩАДИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 
ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ПЛОЩАДИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ».

Внести в Нормы предоставления площади жилого поме-
щения по договору социального найма площади жилого 
помещения следующие изменения и дополнения:
1. пункт 1 изложить в новой редакции:
«1) установить учетную норму площади жилого помещения 
в размере 12,0 кв.м. общей площади жилого помещения 
на одного члена семьи.
2. пункт 2 изложить в новой редакции:

«2) установить норму предоставления площади жилого по-
мещения по договору социального найма в размере:
15 кв.м. общей площади жилого помещения на одного 
члена семьи, состоящей из трех и более человек;
42 кв.м. общей площади жилого помещения на семью из 
двух человек;
33 кв.м. общей площади жилого помещения на одиноко 
проживающего человека. 

Основные ожидаемые ре-
зультаты реализации Про-
граммы 

 создание экономического механизма энергоресурсосбережения, стимулирующего эко-
номное использование энергетических и материальных ресурсов, сокращение нерацио-
нального потребления услуг при гарантированном и бесперебойном их предоставлении, 
сокращение потребности в финансировании; 
- улучшение качества обслуживания потребителей, обеспечение надежности работы ин-
женерных систем жизнеобеспечения, комфортности и безопасности условий проживания 
граждан. Ожидаемый экономический эффект от выполнения всех мероприятий программы 
составит –снижение на 20% расходов бюджета сельсовета за потребленную электрическую 
и тепловую энергию, холодную воду организациям муниципальной бюджетной сферы.

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
ЯРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЯРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.03.2013 года    с.Ярково  №46
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
 ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

В целях повышения доступности и качества предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства», в соот-
ветствии с постановлением главы Ярковского сельсовета 
от 26.09.2011 № 142 «О Порядке разработки и утвержде-

ния административных регламентов предоставления му-
ниципальных услуг, проведения экспертизы администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг 
на территории Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области», Постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства» (при-
ложение).
2. Специалисту, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги, разместить административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального 
строительства » на официальном сайте Ярковского сель-
совета и в местах приема граждан.

3. Специалисту, ответственному за предоставление услу-
ги, обеспечить опубликование регламента в установлен-
ном порядке.
4. Ответственность за исполнение постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Ярковского 
сельсовета.
Глава Ярковского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области С.А. Гореликов
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением администрации

 Ярковского сельсовета
 Новосибирского района
 Новосибирской области 

 от 28.03.2013 г. № 46
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

I. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего администра-
тивного регламента являются сроки и последовательность 
административных процедур при предоставлении муници-
пальной услуги по предоставлению разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства (далее - муниципаль-
ная услуга).
1.2. Получателями муниципальной услуги являются 
физические лица, в том числе индивидуальные пред-
приниматели, юридические лица, заинтересованные в 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства, и их представители (далее - заяви-
тель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги:
1.3.1. Адрес администрации Ярковского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области:
630522, Новосибирская область, Новосибирский район, с. 
Ярково, 
ул. Подгорбунского, 14
Тел./факс (383) 293-48-05 — приемная
Официальный сайт в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»: www.jarkovo.ru.
 Контактный телефон специалиста администрации Ярков-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области (далее - специалист), обеспечивающего предо-
ставление услуги: 8(383)293-48-05
Адрес Администрации Новосибирского района Новосибир-
ской области:
г. Новосибирск, 630007, Свердлова, 14
тел. (383) 223-03-08— приемная
факс (383) 223-18-07
Официальный сайт в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»: nsr.nso.ru
1.3.2. Информация о месте нахождения (адресе), кон-
тактных телефонах (телефонах для справок, консуль-
таций), адресе электронной почты Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области размеща-
ются на официальном сайте Администрации Новосибир-
ского района Новосибирской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также в 
федеральной государственной информационной системе 
Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (www.gosuslugi.ru), (далее - Единый портал) 
или на региональном портале государственных и муници-
пальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) (далее - региональный 
портал).
1.3.3. Администрация Ярковского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области осуществляет прием 
документов, указанных в п. 2.5.1 настоящего администра-
тивного регламента, и консультацию граждан о порядке 
предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
следующим графиком:
понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области осуществляет консультацию граждан о порядке 
предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
следующим графиком:
понедельник 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
вторник 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
среда 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00; 
четверг 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
пятница 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 15.00.
1.3.4. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, ка-
дастра и картографии, http://www.rosreestr.ru; 
- Администрация Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, http://www.jarkovo.ru.
Информация по вопросам предоставления услуги, а также 
информирование о стадии, результатах рассмотрения до-
кументов, предоставляется:
- по телефонам Администрации Новосибирского района 
Новосибирской области и Администрации Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти;
-по письменным обращениям в адрес Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области и Адми-
нистрации Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;
- при личном обращении в Администрацию Новосибир-
ского района Новосибирской области и Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области;
- по электронной почте;
- на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области и Адми-
нистрации Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;
- на информационных стендах Администрации Новосибир-
ского района Новосибирской области и Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области;
- на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале госу-

дарственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) 
в сервисе «Личный кабинет» заявителя.
1.3.5. Информация, размещаемая на официальных 
сайтах в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» Администрации Новосибирского района Но-
восибирской области и Администрации Ярковского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
на портале государственных и муниципальных услуг и 
информационных стендах, обновляется по мере ее изме-
нения.
1.3.6. Для обеспечения удобства и доступности информа-
ции, размещаемой на информационных стендах Админи-
страции Новосибирского района Новосибирской области 
и Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, стенды располагаются на 
уровне глаз стоящего человека, при изготовлении инфор-
мационных материалов для стендов используется шрифт 
Times New Roman размером не менее 14.
1.3.7. Информация о порядке предоставления услуги пре-
доставляется при письменном, устном обращении. При 
письменном обращении в Администрацию Новосибир-
ского района Новосибирской области, письменный ответ 
подписывается Главой Новосибирского района Новоси-
бирской области или заместителем Главы Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области.
При письменном обращении в Администрацию Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти, письменный ответ подписывается Главой Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее – глава) или заместителем 
Главы Администрации Ярковского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области (далее – замести-
тель).
Письменный ответ содержит фамилию и номер телефона 
исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в орган, 
оказывающий услугу в форме электронного документа, 
может направляться в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, или 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении.
При устном обращении (лично или телефону) содержание 
обращения заносится в карточку личного приема гражда-
нина. В случае если изложенные в устном обращении фак-
ты и обстоятельства являются очевидными и не требуют 
дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия 
заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, 
о чем делается запись в карточке личного приема граж-
данина.
Письменное обращение, устное обращение, требующее 
дополнительной проверки, поступившее в адрес Админи-
страции Новосибирского района Новосибирской области 
или Администрации Ярковского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области, рассматривается в те-
чение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных ор-
ганах, органах местного самоуправления и у иных долж-
ностных лиц, за исключением судов, органов дознания и 
органов предварительного следствия, глава или его за-
меститель, а также Глава Администрации Новосибирского 
района Новосибирской области или заместитель Главы 
Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области вправе продлить срок рассмотрения обращения 
не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив гражданина 
о продлении срока рассмотрения обращения.
1.3.8. При консультировании по телефону сотрудники 
Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области или Администрации Ярковского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области в соответствии 
с поступившим запросом предоставляют в вежливой (кор-
ректной) форме необходимую информацию в рамках по-
ступившего вопроса.
Ответ на телефонный звонок также должен содержать ин-
формацию о фамилии, имени, отчестве и должности со-
трудника, принявшего телефонный звонок.
1.3.9. При необходимости проверки представленной зая-
вителем информации сотрудник назначает другое удобное 
для заявителя время для консультации, с учетом пожела-
ний заявителя.
Если для подготовки ответа требуется дополнительная 
информация от заявителя, сотрудник предлагает заяви-
телю направить в Администрацию Новосибирского района 
Новосибирской области или Администрацию Ярковского 
сельсовета Новосибирской области письменное обра-
щение, ответ на которое предоставляется в письменной 
форме.
II. Стандарт предоставления муниципальной услу-
ги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предостав-
ление разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка или объекта капитального 
строительства».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администра-
цией Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области (далее – орган, оказывающий услугу).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги:
 - выдача разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка, либо отказ в выдаче та-
кого разрешения;
- выдача разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования объекта капитального строительства, либо отказ в 
выдаче такого разрешения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 
(тридцать) календарных дней со дня регистрации надлежа-
щим образом оформленного заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и в полном объеме прилагаемых к 
нему документов (по необходимости), соответствующих 
требованиям законодательства Российской Федерации.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) календар-
ных дней.
В случае, если заявитель выбрал почтовое отправление в 
качестве способа получения результата оказания муници-
пальной услуги, то срок направления документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги 
- 2 (два) рабочих дня.
2.5. По выбору заявителя заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
представляются одним из следующих способов:
 -непосредственно в Администрацию Ярковского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области в 
бумажном виде;
 -направляются заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении, в этом случае направляются ко-
пии документов, верность которых засвидетельствована в 
установленном законом порядке; подлинники документов 
не направляются;
 -в форме электронного запроса на оказание муниципаль-
ной услуги или в сканированной форме, а также необходи-
мый пакет документов (первичные или электронные копии 
документов, составленные на бумажных носителях) в элек-
тронной форме (в сканированной форме) направляется с 
использованием Единого портала государственных и му-
ниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг (www.54.
gosuslugi.ru).
2.5.1. Документы, предоставляемые заявителем для полу-
чения муниципальной услуги:
Перечень документов, необходимых для получения раз-
решения на условный разрешенный вид использования 
земельного участка:
-заявление об оказании муниципальной услуги, согласно 
приложению № 1 к настоящему административному ре-
гламенту; 
- документ удостоверяющий личность заявителя (предъя-
вить для удостоверения личности);
- копия документа, подтверждающая полномочия руково-
дителя (для юридического лица);
-нотариально заверенные копии учредительных докумен-
тов юридического лица или копии предоставляются вместе 
с оригиналами для сличения, оригинал возвращается;
- документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия и оригинал для сличения) (в случае, если 
документы подает представитель заявителя);
- надлежащим образом оформленный документ, под-
тверждающий полномочия представителя (копия) (для 
представителей заявителей);
- копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок (запрашивается, если отсутствует в Едином госу-
дарственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним);
- копия топографической съемки земельного участка в 
масштабе 1:500 с нанесением границ земельного участка 
и всех объектов на нем.
Перечень документов, необходимых для получения разре-
шения на условно разрешенный вид использования объ-
екта капитального строительства:
-заявление об оказании муниципальной услуги, согласно 
приложению № 1 к настоящему административному ре-
гламенту; 
- документ удостоверяющий личность заявителя (предъя-
вить для удостоверения личности); 
- копия документа, подтверждающего полномочия руково-
дителя (для юридического лица);
- нотариально заверенные копии учредительных докумен-
тов юридического лица или копии предоставляются вместе 
с оригиналами для сличения, оригинал возвращается;
- документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия и оригинал для сличения) (в случае, если 
документы подает представитель заявителя);
- надлежащим образом оформленный документ, под-
тверждающий полномочия представителя (копия) (для 
представителей заявителей);
- копии правоустанавливающих документов на объекты ка-
питального строительства (включая целевую реконструк-
цию объектов; запрашивается, если отсутствует в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним);
- копия топографической съемки земельного участка в 
масштабе 1:500 с нанесением границ земельного участка 
и всех объектов на нем.
- заключение по результатам обследования несущих и 
ограждающих конструкций объекта капитального строи-
тельства для определения процента износа. 
2.5.2. Документы и информация, запрашиваемые, в том 
числе в электронной форме по каналам межведомственно-
го взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправле-
ния, либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, но 
которые заявитель может самостоятельно представить:
- выписка из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (если заявитель - юридическое лицо); 
- выписка из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей (если заявитель является инди-
видуальным предпринимателем);
- копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок;
- градостроительный план земельного участка;
- разрешение на строительство.
2.5.3. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении услуги, за исключением документов, 
указанных в пункте 2.5.1. настоящего административного 
регламента.
2.5.4. Услуги, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, до-
кументы, необходимые для получения данных услуг, а так-
же документы, получаемые в результате оказания данных 
услуг, которые предоставляются заявителем:
 - отсутствуют. 
2.5.5. Все документы подаются на русском языке, либо 
должны иметь заверенный в установленном законом по-
рядке перевод на русский язык.
2.6. Основания для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, преду-
смотренные действующим законодательством:
- заявление не соответствует форме, указанной в Прило-
жении № 1 к настоящему административному регламенту;
- заявитель (представитель заявителя) не предъявил до-
кумент, удостоверяющий его личность;
-обращения неуполномоченного лица. 
2.7. Орган, оказывающий муниципальную услугу, отказы-
вает заявителю в предоставлении услуги в случаях:
- если в представленных документах или информации, в 
том числе полученных по каналам межведомственного вза-
имодействия, не содержится сведений, необходимых для 
оказания услуги, либо в полученных сведениях содержится 
информация о несоответствии Заявителя требованиям и 
условиям предоставления услуги;
- подачи заявителем письменного заявления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Услуга оказывается бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги - не более 30 (тридцати) минут.
Время ожидания заявителя в очереди при получении ре-
зультата оказания услуги - не более 30 (тридцати) минут.
В соответствии с Концепцией снижения административ-
ных барьеров и повышения доступности государственных 
и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 
10 июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя 
в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 (пят-
надцати) минут.
2.10. Регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых к нему документов осу-
ществляется:
- при подаче, непосредственно, в бумажном виде – в мо-
мент приема документов;
- при направлении заявления и документов заказным по-
чтовым отправлением с уведомлением о вручении – в день 
получения письма;
- при направлении электронного запроса на оказание услу-
ги с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг 
(www.54.gosuslugi.ru) – в день получения запроса.
2.11. Прием заявителей осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях (присутственных 
местах), которые включают в себя места для ожидания, и 
получения информации, заполнения необходимых доку-
ментов, приема заявителей и которые:
- соответствуют санитарно-эпидемиологическим прави-
лам и нормативам, а также правилам противопожарной 
безопасности;
- оборудованы доступными местами общего пользования 
(туалетами) и системой кондиционирования воздуха либо 
вентиляторами.
Вход в помещения должен быть оборудован пандусами и 
парапетами для беспрепятственного доступа лиц с ограни-
ченными способностями здоровья, использующих кресла-
коляски, также должен быть обеспечен беспрепятственный 
доступ инвалидов с собаками-проводниками.
Присутственные места оборудуются:
- стендами с информацией для заявителей об услуге;
- вывесками с наименованием помещений у входа в каж-
дое из помещений;
- средствами оказания первой медицинской помощи.
Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания должны соответствовать комфорт-
ным условиям для заявителей;
- места для ожидания в очереди должны быть оборудова-
ны стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. 
Количество мест ожидания определяется, исходя из фак-
тической нагрузки и возможностей для их размещения в 
здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ве-
дущего прием;
- места для ожидания должны находиться в холле или ином 
специально приспособленном помещении.
Для создания комфортных условий ожидания на столах 
(стойках) для письма размещаются газеты, журналы, пе-
чатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги.
Места для информирования, предназначенные для озна-
комления заявителей с информационными материалами, 
оборудуются:
- визуальной текстовой информацией, размещаемой на 
информационных стендах, обновляемой по мере изме-
нения действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и изменения спра-
вочных сведений;
- стульями и столами (стойками) для возможности оформ-
ления документов.
Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
Места для оформления документов оборудуются стулья-
ми, столами (стойками) и обеспечиваются образцами за-
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полнения документов, в том числе письменными принад-
лежностями.
Требования к местам приема заявителей:
Выделяются специальные помещения для приема заяви-
телей - кабинеты для приема заявителей оборудуются вы-
весками с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
- времени перерыва на обед.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано 
персональным компьютером с печатающим устройством.
Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для возможности оформления документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одно-
временное консультирование и (или) прием двух и более 
посетителей одним специалистом не допускается.
Требования к оформлению входа в здание.
Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей сле-
дующую информацию:
- наименование и место нахождения органа оказывающего 
услугу;
- режим работы;
- телефонный номер для справок.
2.12. Показателями доступности и качества предоставле-
ния муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем сведений о ходе 
рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью информационных ресурсов 
Администрации Ярковского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» , Единого портала 
и регионального портала;
предоставление заявителю информации о сроках предо-
ставления муниципальной услуги;
пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания, в котором оказывается услуга;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на инфор-
мационных стендах, в информационных ресурсах Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, на Едином портале, в средствах 
массовой информации, предоставление указанной инфор-
мации по телефону муниципальными служащими;
возможность подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в электронном виде с помощью Единого 
портала и регионального портала;
наличие необходимого и достаточного количества спе-
циалистов, а также помещений, в которых осуществляется 
прием документов от заявителей (их представителей), в 
целях соблюдения установленных административным ре-
гламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствия) специалистов, их некорректное, невнимательное 
отношение к заявителям (их представителям).
2.13. Предоставление муниципальной услуги с исполь-
зованием универсальной электронной карты возможно с 
01.01.2013 года в случае наличия данной карты у заяви-
теля и в случае предоставления государственной услуги 
через Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональный портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru). 
Универсальная электронная карта используется для удо-
стоверения прав пользователя на получение муниципаль-
ной услуги, в том числе для совершения в случаях, пред-
усмотренных законодательством Российской Федерации, 
юридически значимых действий в электронной форме.
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (принята всена-
родным голосованием 12.12.1993);
- Налоговым кодексом Российской Федерации, частью 
второй (Собрание законодательства Российской Федера-
ции, № 32, 07.08.2000, ст.3340, «Российская газета», № 
153-154, 10.08.2000, Парламентская газета № 151-152, 
10.08.2000, Ведомости Федерального Собрания Россий-
ской Федерации, № 25, 25.09.2000);
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации 
от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 
30.12.2004; Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, 
№ 1 (часть 1), ст. 16);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994) (Со-
брание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 3301);
 - Земельным кодексом Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 
29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 
204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 
30.10.2001); 
- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 
«Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих 
права и свободы граждан» («Российская газета», № 89, 
12.05.1993);
- Федеральным законом от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об элек-
тронной цифровой подписи» («Российская газета», № 6, 
12.01.2002);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 
202);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О поряд-
ке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, 
Собрание законодательства Российской Федерации, № 
31, 02.08.2010, ст.4179, Парламентская газета, Специаль-
ный выпуск, 03.08.2010);
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» («Российская газета», № 75, 
08.04.2011);
 - Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Техни-
ческий регламент о требованиях пожарной безопасности» 

(Собрании законодательства РФ, 28.07.2008, № 30 (ч. 1), 
ст. 3579);
- Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Техни-
ческий регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(«Российская газета», № 255, 31.12.2009);
- Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомствен-
ного электронного взаимодействия» (Собрание законо-
дательства Российской Федерации, № 38, 20.09.2010, 
ст.4823);
- Уставом Новосибирского района Новосибирской обла-
сти, принятым решением Совета депутатов Новосибир-
ского района Новосибирской области от 04.07.2008 № 1 
(«Приобская правда», специальный выпуск, 08.08.2008, № 
45(278).
- Уставом Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, принятым решением Совета де-
путатов Ярковского сельсовета 24.07.2009 г.
III. Состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием документов; 
3.1.2. Проверка документов;
3.1.3. Истребование документов (сведений) в рамках меж-
ведомственного взаимодействия; 
3.1.4. Рассмотрение документов; 
3.1.5. Принятие решения; 
3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги; 
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
приводится в приложении № 2 к настоящему администра-
тивному регламенту.
3.3. Основанием для начала административной процедуры 
приема документов является поступление заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги в орган, оказывающий муниципальную услугу.
3.3.1. Для получения услуги заявитель представляет в 
приемные дни в порядке живой очереди в орган, оказы-
вающий услугу, заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, или направляется 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-
чении, либо подает заявление и документы через сервис 
«Личный кабинет» на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ном портале государственных и муниципальных услуг 
(www.54.gosuslugi.ru).
Специалист в ходе приема документов при личном обра-
щении заявителя или его законного представителя:
- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает личность заявителя путем ознакомления с 
оригиналом документа, удостоверяющего личность, либо 
личность и полномочия представителя заявителя путем 
ознакомления с оригиналом документа, удостоверяющего 
личность, и доверенностью;
- принимает документы и выдаёт заявителю опись полу-
ченных документов.
3.3.2. Специалист регистрирует запрос заявителя в ис-
пользуемой муниципальной информационной системе 
(далее – система) и прикрепляет к запросу отсканирован-
ные копии представленных заявителем документов.
3.3.3. В случае направления заявителем запроса на ока-
зание услуги и пакета документов по почте в орган, ока-
зывающий услугу, отправляет заявителю уведомление о 
получении органом, оказывающим услугу, запроса на ока-
зание услуги и пакета документов, в котором указывается 
регистрационный номер и дата регистрации документов. 
Принятый запрос регистрируется в системе, а пакет до-
кументов переводится в электронный вид путем сканиро-
вания и прикрепляется к запросу на оказание услуги, за-
регистрированному в системе. 
3.3.4. В случае направления запроса на оказание услуги 
и пакета документов в орган, оказывающий услугу, через 
Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(www.gosuslugi.ru) либо региональный портал государ-
ственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru), 
запрос на оказание услуги и пакет документов поступают 
специалисту.
3.3.5. Результатом административной процедуры является 
поступление запроса на оказание услуги и пакета докумен-
тов специалисту.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – один рабочий день. 
3.4. Основанием начала административной процедуры 
проверки документов является поступление запроса на 
оказание услуги и пакета документов специалисту.
3.4.1. Специалист изучает содержание представленных 
заявителем документов и определяет сведения, которые 
необходимо запросить по каналам межведомственного 
взаимодействия.
3.4.2. При направлении заявителем документов, указанных 
в п. 2.5.1. настоящего административного регламента, в 
электронной форме (в сканированном виде), через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru), специалист в 
течение дня, в который ему поступили документы и запрос 
на оказание услуги, направляет заявителю электронное со-
общение, подтверждающее прием данных документов, а 
также направляет заявителю информацию об адресе и гра-
фике работы органа, оказывающего услугу, в который не-
обходимо представить (направить по почте) документы (за 
исключением заявления о предоставлении муниципальной 
услуги), направленные в электронной форме (сканирован-
ном виде), для проверки их достоверности.
3.4.3. Результатом административной процедуры провер-
ки документов является определение сведений, которые 
необходимо запросить по каналам межведомственного 
взаимодействия.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 1 (один) рабочий день.
3.5. Основанием начала административной процедуры 
истребования документов (сведений) в рамках межведом-
ственного взаимодействия является определение сведе-
ний, которые необходимо запросить по каналам межве-
домственного взаимодействия.

3.5.1. Специалист в течение одного рабочего дня подго-
тавливает и направляет межведомственный запрос в госу-
дарственные органы и органы местного самоуправления и 
подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, для предоставле-
ния сведений, которые необходимо получить по каналам 
межведомственного взаимодействия. 
В запросе указывается:
1) наименование органа или организации, направляющих 
межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых 
направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставле-
ния которой необходимо представление документа и (или) 
информации;
4) указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, и указание на реквизиты данного норма-
тивного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа 
и (или) информации, установленные административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения, предусмотренные нормативными право-
выми актами как необходимые для представления таких 
документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на меж-
ведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса.
3.5.2. При направлении запроса по каналам межведом-
ственного электронного взаимодействия запрос подписы-
вается электронной цифровой подписью уполномоченного 
должностного лица.
3.5.3. Результатом административной процедуры является 
получение сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по каналам межведомственного 
взаимодействия.
3.5.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 5 (пять) рабочих дней.
3.6. Основанием начала административной процедуры 
рассмотрения документов является получение сведений, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
по каналам межведомственного взаимодействия. 
3.6.1. В ходе рассмотрения документов специалист:
- проверяет сведения, полученные по каналам межведом-
ственного взаимодействия, и пакет поданных заявителем 
документов на соответствие требованиям законодатель-
ства для предоставления муниципальной услуги. 
3.6.2. Вопрос о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования подлежит обсуждению 
на публичных слушаниях. Публичные слушания по вопросу 
предоставления разрешения на условно разрешенный вид 
использования проводятся с участием граждан, проживаю-
щих в пределах территориальной зоны, в границах которой 
расположен земельный участок или объект капитального 
строительства, применительно к которым запрашивается 
разрешение. В случае, если условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального 
строительства может оказать негативное воздействие на 
окружающую среду, публичные слушания проводятся с 
участием правообладателей земельных участков и объ-
ектов капитального строительства, подверженных риску 
такого негативного воздействия.
Комиссия направляет сообщения о проведении публич-
ных слушаний по вопросу предоставления разрешения 
на условно разрешенный вид использования правообла-
дателям земельных участков, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запраши-
вается данное разрешение, правообладателям объектов 
капитального строительства, расположенных на земельных 
участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается данное разре-
шение, и правообладателям помещений, являющихся ча-
стью объекта капитального строительства, применительно 
к которому запрашивается данное разрешение. Указанные 
сообщения направляются не позднее чем через десять 
дней со дня поступления заявления заинтересованного 
лица.
Заключение о результатах публичных слушаний по вопро-
су предоставления разрешения на условно разрешенный 
вид использования подлежит опубликованию в порядке, 
установленном для официального опубликования муници-
пальных правовых актов, иной официальной информации, 
и размещается на официальном сайте муниципального 
образования в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет».
3.6.3. На основании заключения о результатах публичного 
слушания специалист, ответственный за рассмотрение до-
кументов:
- готовит проект постановления Администрации о предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального 
строительства или проект Уведомления об отказе в предо-
ставлении услуги.
3.6.4. Результатом административной процедуры рас-
смотрения документов является подготовленный проект 
постановления Администрации о предоставлении разре-
шения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства 
или согласованный проект Уведомления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
 3.6.5. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 10 (десять) рабочих дней.
 3.7. Основанием начала административной процедуры 
принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги является подготовленный проект постановления 
Администрации о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства или подготовленный 
проект Уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
 3.7.1. Глава в течение 3 (трех) рабочих дней подписывает 
постановление Администрации о предоставлении разре-
шения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства.

Заместитель главы в течение 3 (трех) рабочих дней под-
писывает Уведомление об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги.
 3.7.2. Постановление Администрации о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строитель-
ства регистрируется в установленном порядке.
 3.7.3. Результатом административной процедуры при-
нятия решения является регистрация постановления Ад-
министрации о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства или подписание за-
местителем главы Уведомления об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.
 3.7.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 3 (три) рабочих дня.
 3.8. Основанием для начала административной проце-
дуры выдачи результата оказания муниципальной услуги 
является регистрация постановления Администрации о 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства или подписание заместителем главы 
Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
3.8.1. Специалист в течение 2 (двух) рабочих дней уве-
домляет заявителя о результате оказания услуги, а также о 
времени и месте, где его необходимо забрать. 
3.8.2. Срок выдачи документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) ка-
лендарных дней.
В случае, если заявитель выбрал почтовое отправление в 
качестве способа получения результата оказания муници-
пальной услуги, то срок направления документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги 
- 2 (два) рабочих дня.
3.9. Информацию в свободном доступе о порядке получе-
ния услуги, в том числе в электронной форме заявитель 
может получить на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (www.54.
gosuslugi.ru).
3.10. Подача заявителем запроса на оказание услуги в 
электронной форме и приложения к нему иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется согласно инструкциям, размещен-
ным на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
3.11. Сведения о ходе выполнения запроса на оказание 
услуги в электронной форме, заявитель может получить 
через сервис «Личный кабинет». Вход в сервис «Личный 
кабинет» осуществляется согласно указаниям, располо-
женным на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (www.54.
gosuslugi.ru)
IV. Формы контроля за предоставлением муници-
пальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных Админи-
стративным регламентом предоставления муниципальной 
услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений 
осуществляется заместителем главы.
Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок соблюдения и исполнения специалистами Ад-
министрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области нормативных правовых 
актов Российской Федерации и Новосибирской области, 
положений настоящего административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае 
выявления нарушений последовательности администра-
тивных действий, определенных административным ре-
гламентом предоставления муниципальной услуги, и при-
нятием в ходе ее предоставления решений виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и принятия мер для устране-
ния соответствующих нарушений. Плановые и внеплано-
вые проверки проводятся в соответствии с приказом Главы 
или заместителя главы.
По результатам проведения проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в случае выявле-
ния нарушений при принятии решений и совершении дей-
ствий в ходе предоставления муниципальной услуги, вино-
вные лица привлекаются к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц, муниципальных слу-
жащих за несоблюдение и неисполнение положений 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской 
области, положений настоящего административного ре-
гламента, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, закрепляется в их должностных 
инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением госу-
дарственной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контро-
лировать исполнение муниципальной услуги посредством 
контроля размещения информации на сайте, письменного 
и устного обращения в адрес Администрации Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти с просьбой о проведении проверки соблюдения и 
исполнения нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и Новосибирской области, положений настоящего 
Административного регламента, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги в случае 
нарушения прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района 
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Новосибирской области, рассматривается в течение 30 
(тридцати) дней со дня регистрации письменного обра-
щения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, 
оказывающего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотрен-
ных настоящим административным регламентом для пре-
доставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено настоящим административным 
регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим админи-
стративным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной форме 
лично или направить жалобу по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, Единого портала государственных и му-
ниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг (www.54.
gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудеб-
ном) порядке действия (бездействие) и решения:
- сотрудников Администрации Ярковского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области - замести-
телю Главы Администрации Ярковского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области; 
 - должностных лиц Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области - Главе 
Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области; 
- Главы Администрации Ярковского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области - Главе Новоси-
бирского района Новосибирской области.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в 
Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области следующую информацию, 
необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении структурного подразделения Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, предоставляющего услугу;
сведения о режиме работы структурного подразделения 
Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области;
о графике приема заявителей специалистом, Главой Адми-
нистрации Ярковского сельсовета Новосибирского района 
и заместителем Главы Администрации Ярковского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области, 
о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структур-
ном подразделении копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица 
структурного подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в кото-
рый подана жалоба, принимает одно из следующих реше-
ний:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. настоящего администра-
тивного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жало-
бы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение 
которых не входит в компетенцию органа местного само-
управления, направляется в течение семи дней со дня ее 
регистрации, в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должност-
ное лицо вправе оставить без ответа по существу постав-
ленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, 
направившему жалобу, о недопустимости злоупотребле-
ния правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жало-
бу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее 
направившему, если его фамилия и почтовый адрес под-
даются прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с не-
допустимостью разглашения указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь на-
править жалобу.
5.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
5.12. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муниципаль-
ной услуги, в суд по месту его жительства или по месту 
нахождения органа местного самоуправления, должност-
ного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
5.13. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются 
следующие сроки:
три месяца со дня, когда гражданину стало известно о на-
рушении его права;
один месяц со дня получения гражданином письменного 
уведомления об отказе органа, оказывающего услугу, вы-
шестоящего органа, должностного лица в удовлетворении 
жалобы или со дня истечения месячного срока после по-
дачи жалобы, если гражданином не был получен на нее 
письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жало-
бы может быть восстановлен судом.
5.14. Подсудность дела по соответствующей жалобе юри-
дических лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд, 
определяются в соответствии с процессуальным законода-
тельством Российской Федерации.

Приложение №1
к административному регламенту

 «Предоставление по предоставлению 
разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта
 капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Ярковского сельсовета

Новосибирского района Новосибирской области
________________________________
(сведения о заявителе) <*>

________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу (просим) предоставить разрешение на условно 
разрешенный вид
использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства
_____________________________________________________________
______________
 (указывается условно разрешенный вид использования 
земельного участка или
_____________________________________________________________
_____________,
 объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: _______________________________
__________________
 (область, муниципальное образование, район,
_____________________________________________________________
_____________.
 населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)
_____________________________________________________________
______________
 (описание характеристик существующих и намечаемых
 построек (общая площадь, этажность,
_____________________________________________________________
______________
 открытые пространства, существующие и планируемые
 места парковки автомобилей и т.д.)
_____________________________________________________________
______________
 с обоснованием того, что реализацией данных предложе-
ний
 не будет оказано негативное воздействие на
_____________________________________________________________
______________
 окружающую среду в объемах, превышающих допустимые 
пределы,
_____________________________________________________________
_____________.
 определенные техническими регламентами)
 К заявлению прилагаются следующие документы:
 1. _________________________________________________________
__________.

 2. _________________________________________________________
__________.
 3. _________________________________________________________
__________.
 4. _________________________________________________________
__________.
 5. _________________________________________________________
__________.
 6. _________________________________________________________
__________.
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Заявитель _______________ ___________________________
 (подпись) (инициалы, фамилия)
Дата __________________
--------------------------------
<*> Сведения о заявителе:
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) 
указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты до-
кумента, удостоверяющего личность (серия, номер, кем 
и когда выдан), место жительства, номер телефона; для 
представителя физического лица указываются: фамилия, 
имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 
которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, 
организационно-правовая форма, адрес места нахожде-
ния, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, упол-
номоченного представлять интересы юридического лица, 
с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти 
полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение №2
к административному регламенту

 «Предоставление по предоставлению 
разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта
 капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Приложение №3
к административному регламенту

 «Предоставление по предоставлению 
разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта
 капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ 
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Кому ________________________________
 (фамилия, имя, отчество заявителя)

______________________________________
______________________________________
______________________________________
Куда ________________________________

(адрес
______________________________________

заявителя согласно заявлению)
______________________________________
______________________________________
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_______________________________________________ принято ре-
шение об отказе в 
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
предоставлении муниципальной услуги ___________________
______________________________,
 (наименование муниципальной услуги)
по следующим основаниям: _______________________________
______________________________________________
(основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-

стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
____________________
 (наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
_________________________ ________________ 
_____________________
 (должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)
М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЯРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.03.2013 года    с.Ярково  №47
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ 
РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

В целях повышения доступности и качества предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства», в соответствии с постановлением главы 
Ярковского сельсовета от 26.09.2011 № 142 «О Порядке 
разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг, проведения 
экспертизы административных регламентов предоставле-
ния муниципальных услуг на территории Ярковского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области», 
Постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства» (приложение).

2. Специалисту, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги, разместить административный ре-
гламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства» на официальном 
сайте Ярковского сельсовета и в местах приема граждан.
3. Специалисту, ответственному за предоставление услу-
ги, обеспечить опубликование регламента в установлен-
ном порядке.
4. Ответственность за исполнение постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Ярковского 
сельсовета.
Глава Ярковского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области С.А. Гореликов

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации

 Ярковского сельсовета
 Новосибирского района
 Новосибирской области

 от 28.03.2013 г. № 47
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ 
РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

I. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего административ-
ного регламента являются сроки и последовательность адми-
нистративных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги по предоставлению разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства (далее - муни-
ципальная услуга).
1.2. Получателями муниципальной услуги являются явля-
ются физические лица, в том числе индивидуальные пред-
приниматели, юридические лица, являющиеся правооб-
ладателями земельного участка, размеры которого меньше 
установленных градостроительным регламентом мини-
мальных размеров земельных участков либо конфигурация, 
инженерно-геологические или иные характеристики которого 
неблагоприятны для застройки, и их представители (далее - 
заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги:
1.3.1. Адрес администрации Ярковского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области:
630522, Новосибирская область, Новосибирский район, с. 
Ярково, 
ул. Подгорбунского, 14
Тел./факс (383) 293-48-05 — приемная
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»: www.jarkovo.ru.
 Контактный телефон специалиста администрации Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее - специалист), обеспечивающего предоставление услу-
ги: 8(383) 293-48-05
Адрес Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области:
г. Новосибирск, 630007, Свердлова, 14
тел. (383) 223-03-08— приемная
факс (383) 223-18-07
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»: nsr.nso.ru
1.3.2. Информация о месте нахождения (адресе), контактных 
телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе 
электронной почты Администрации Новосибирского района 
Новосибирской области размещаются на официальном сай-
те Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», а также в федеральной государственной информа-
ционной системе Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), (далее - Единый 
портал) или на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) (далее - регио-
нальный портал).
1.3.3. Администрация Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области осуществляет прием доку-
ментов, указанных в п. 2.5.1 настоящего административного 
регламента, и консультацию граждан о порядке предостав-
ления муниципальной услуги в соответствии со следующим 
графиком:
понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
Администрация Новосибирского района Новосибирской об-
ласти осуществляет консультацию граждан о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии со следую-
щим графиком:
понедельник 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
вторник 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
среда 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00; 
четверг 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
пятница 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 15.00.
1.3.4. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предо-
ставляемых заявителями:
- Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потре-
бителей и благополучия человека, http://rospotrebnadzor.ru; 
- Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии, http://www.rosreestr.ru. 
Информация по вопросам предоставления услуги, а также ин-
формирование о стадии, результатах рассмотрения докумен-
тов, предоставляется:
- по телефонам Администрации Новосибирского района Ново-
сибирской области и Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области;
-по письменным обращениям в адрес Администрации Ново-
сибирского района Новосибирской области и Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области;
- при личном обращении в Администрацию Новосибирского 
района Новосибирской области и Администрации Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;
- по электронной почте;
- на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области и Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области;
- на информационных стендах Администрации Новосибир-
ского района Новосибирской области и Администрации Яр-
ковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государствен-
ных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) в сервисе 
«Личный кабинет» заявителя.
1.3.5. Информация, размещаемая на официальных сайтах 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области и Администрации Ярковского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государ-
ственных и муниципальных услуг и информационных стендах, 
обновляется по мере ее изменения.
1.3.6. Для обеспечения удобства и доступности информации, 
размещаемой на информационных стендах Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области и Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области, стенды располагаются на уровне глаз 
стоящего человека, при изготовлении информационных ма-
териалов для стендов используется шрифт Times New Roman 
размером не менее 14.
1.3.7. Информация о порядке предоставления услуги предо-
ставляется при письменном, устном обращении. При пись-
менном обращении в Администрацию Новосибирского района 
Новосибирской области, письменный ответ подписывается 
Главой Новосибирского района Новосибирской области или 
заместителем Главы Администрации Новосибирского района 
Новосибирской области.
При письменном обращении в Администрацию Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
письменный ответ подписывается Главой Администрации Яр-
ковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области (далее – глава) или заместителем Главы Администра-
ции Ярковского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее – заместитель).
Письменный ответ содержит фамилию и номер телефона ис-
полнителя. Ответ на обращение, поступившее в орган, ока-
зывающий услугу в форме электронного документа, может 
направляться в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
При устном обращении (лично или телефону) содержание об-
ращения заносится в карточку личного приема гражданина. В 
случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя-

тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может 
быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись 
в карточке личного приема гражданина.
Письменное обращение, устное обращение, требующее до-
полнительной проверки, поступившее в адрес Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области или Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, рассматривается в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных органах, 
органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, 
за исключением судов, органов дознания и органов предвари-
тельного следствия, глава или его заместитель, а также Глава 
Администрации Новосибирского района Новосибирской об-
ласти или заместитель Главы Администрации Новосибирского 
района Новосибирской области вправе продлить срок рассмо-
трения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведо-
мив гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.
1.3.8. При консультировании по телефону сотрудники Адми-
нистрации Новосибирского района Новосибирской области 
или Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области в соответствии с поступив-
шим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме 
необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.
Ответ на телефонный звонок также должен содержать инфор-
мацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, 
принявшего телефонный звонок.
1.3.9. При необходимости проверки представленной заяви-
телем информации сотрудник назначает другое удобное для 
заявителя время для консультации, с учетом пожеланий заяви-
теля.
Если для подготовки ответа требуется дополнительная ин-
формация от заявителя, сотрудник предлагает заявителю 
направить в Администрацию Новосибирского района Новоси-
бирской области или Администрацию Ярковского сельсовета 
Новосибирской области письменное обращение, ответ на ко-
торое предоставляется в письменной форме.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области (далее – орган, оказывающий услугу).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги:
1) предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства; 
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 (трид-
цать) календарных дней со дня регистрации надлежащим 
образом оформленного заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и в полном объеме прилагаемых к нему до-
кументов (по необходимости), соответствующих требованиям 
законодательства Российской Федерации.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) календарных 
дней.
В случае, если заявитель выбрал почтовое отправление в каче-
стве способа получения результата оказания муниципальной 
услуги, то срок направления документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги - 2 (два) рабочих 
дня.
2.5. По выбору заявителя заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемые к нему документы представ-
ляются одним из следующих способов:
 -непосредственно в Администрацию Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области в бумажном 
виде;
 -направляются заказным почтовым отправлением с уведомле-
нием о вручении, в этом случае направляются копии докумен-
тов, верность которых засвидетельствована в установленном 
законом порядке; подлинники документов не направляются;
 -в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый 
пакет документов (первичные или электронные копии доку-
ментов, составленные на бумажных носителях) в электронной 
форме (в сканированной форме) направляется с использо-
ванием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государ-
ственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
2.5.1. Документы, предоставляемые заявителем для получе-
ния муниципальной услуги:
- заявление об оказании муниципальной услуги, согласно при-
ложению № 1 к настоящему административному регламенту; 
- документ удостоверяющий личность заявителя (копия и ори-
гинал для сличения);
- схема планировочной организации земельного участка (схе-
ма генплана, с указанием места отклонения по отступу от гра-
ниц земельного участка).
- пояснительная записка, содержащая сведения:
о функциональном назначении предполагаемого к строитель-
ству или реконструкции объекта капитального строительства;
о расчете потребности в системах транспортного обслужива-
ния и инженерно-технического обеспечения;
о характеристиках земельного участка, неблагоприятных для 
застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, в связи с которыми запраши-
вается разрешение на отклонение от предельных параметров, 
о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине 
отклонений от предельных параметров;
- анализ оценки влияния запрашиваемых отклонений на фор-
мирование композиционно-средовых характеристик местной 
среды (в случае обращения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства в части предельной высоты объектов капитального 
строительства).
В случае, если документы подает представитель заявителя, 
дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя заяви-
теля (копия и оригинал для сличения);
- надлежащим образом оформленный документ, подтверж-
дающий полномочия представителя (копия).
2.5.2. Документы и информация, запрашиваемые, в том 
числе в электронной форме по каналам межведомственного 

взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, но которые заявитель мо-
жет самостоятельно представить:
- правоустанавливающие документы на объекты недвижимо-
сти;
- градостроительный план;
- инженерно-топографический план.
- санитарно-эпидемиологическое заключение, выданное ФГУЗ 
«Центр гигиены и эпидемиологии в Новосибирской области»;
- экспертное заключение о соответствии противопожарным 
нормам и правилам в связи с реконструкцией и строитель-
ством (на соответствие Федеральному закону от 22.07.2008 
№ 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной 
безопасности»).
2.5.3. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении услуги, за ис-
ключением документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего 
административного регламента.
2.5.4. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, документы, 
необходимые для получения данных услуг, а также докумен-
ты, получаемые в результате оказания данных услуг, которые 
предоставляются заявителем:
 - отсутствуют. 
2.5.5. Все документы подаются на русском языке, либо долж-
ны иметь заверенный в установленном законом порядке пере-
вод на русский язык.
2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные 
действующим законодательством:
- заявление не соответствует форме, указанной в Приложении 
№ 1 к настоящему административному регламенту;
- заявитель (представитель заявителя) не предъявил доку-
мент, удостоверяющий его личность;
- обращения неуполномоченного лица. 
2.7. Орган, оказывающий муниципальную услугу, отказывает 
заявителю в предоставлении услуги в случаях:
- если в представленных документах или информации, в том 
числе полученных по каналам межведомственного взаимодей-
ствия, не содержится сведений, необходимых для оказания 
услуги, либо в полученных сведениях содержится информация 
о несоответствии Заявителя требованиям и условиям предо-
ставления услуги;
- подачи заявителем письменного заявления об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
2.8. Услуга оказывается бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при 
подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 
не более 30 (тридцати) минут.
Время ожидания заявителя в очереди при получении резуль-
тата оказания услуги - не более 30 (тридцати) минут.
В соответствии с Концепцией снижения административных 
барьеров и повышения доступности государственных и муни-
ципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоря-
жением Правительства Российской Федерации от 10 июня 
2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди 
должно быть сокращено к 2014 году до 15 (пятнадцати) минут.
2.10. Регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется:
- при подаче, непосредственно, в бумажном виде – в момент 
приема документов;
- при направлении заявления и документов заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении – в день по-
лучения письма;
- при направлении электронного запроса на оказание услуги с 
использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) 
– в день получения запроса.
2.11. Прием заявителей осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях (присутственных местах), 
которые включают в себя места для ожидания, и получения 
информации, заполнения необходимых документов, приема 
заявителей и которые:
- соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам, а также правилам противопожарной безопас-
ности;
- оборудованы доступными местами общего пользования (туа-
летами) и системой кондиционирования воздуха либо венти-
ляторами.
Вход в помещения должен быть оборудован пандусами и па-
рапетами для беспрепятственного доступа лиц с ограниченны-
ми способностями здоровья, использующих кресла-коляски, 
также должен быть обеспечен беспрепятственный доступ ин-
валидов с собаками-проводниками.
Присутственные места оборудуются:
- стендами с информацией для заявителей об услуге;
- вывесками с наименованием помещений у входа в каждое 
из помещений;
- средствами оказания первой медицинской помощи.
Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для заявителей;
- места для ожидания в очереди должны быть оборудованы 
стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Коли-
чество мест ожидания определяется, исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не 
менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием;
- места для ожидания должны находиться в холле или ином 
специально приспособленном помещении.
Для создания комфортных условий ожидания на столах (стой-
ках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная 
продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.
Места для информирования, предназначенные для ознаком-
ления заявителей с информационными материалами, обору-
дуются:
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- визуальной текстовой информацией, размещаемой на ин-
формационных стендах, обновляемой по мере изменения дей-
ствующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;
- стульями и столами (стойками) для возможности оформле-
ния документов.
Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в ме-
стах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
Места для оформления документов оборудуются стульями, 
столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения 
документов, в том числе письменными принадлежностями.
Требования к местам приема заявителей:
Выделяются специальные помещения для приема заявителей 
- кабинеты для приема заявителей оборудуются вывесками с 
указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
- времени перерыва на обед.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персо-
нальным компьютером с печатающим устройством.
Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными 
идентификационными карточками.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и стола-
ми для возможности оформления документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновре-
менное консультирование и (или) прием двух и более посети-
телей одним специалистом не допускается.
Требования к оформлению входа в здание.
Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей следую-
щую информацию:
- наименование и место нахождения органа оказывающего 
услугу;
- режим работы;
- телефонный номер для справок.
2.12. Показателями доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем сведений о ходе рассмо-
трения заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью информационных ресурсов Администрации Ярков-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» , Единого портала и регионального портала;
предоставление заявителю информации о сроках предостав-
ления муниципальной услуги;
пешеходная доступность от остановок общественного транс-
порта до здания, в котором оказывается услуга;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги на информаци-
онных стендах, в информационных ресурсах Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области, на Едином портале, в средствах массовой ин-
формации, предоставление указанной информации по теле-
фону муниципальными служащими;
возможность подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в электронном виде с помощью Единого пор-
тала и регионального портала;
наличие необходимого и достаточного количества специали-
стов, а также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей (их представителей), в целях со-
блюдения установленных административным регламентом 
сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) 
специалистов, их некорректное, невнимательное отношение к 
заявителям (их представителям).
2.13. Предоставление муниципальной услуги с использовани-
ем универсальной электронной карты возможно с 01.01.2013 
года в случае наличия данной карты у заявителя и в случае 
предоставления государственной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) 
либо региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (www.54.gosuslugi.ru). Универсальная электронная карта 
используется для удостоверения прав пользователя на получе-
ние муниципальной услуги, в том числе для совершения в слу-
чаях, предусмотренных законодательством Российской Феде-
рации, юридически значимых действий в электронной форме.
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным 
голосованием 12.12.1993);
- Налоговым кодексом Российской Федерации, частью вто-
рой (Собрание законодательства Российской Федерации, 
№ 32, 07.08.2000, ст.3340, «Российская газета», № 153-154, 
10.08.2000, Парламентская газета № 151-152, 10.08.2000, 
Ведомости Федерального Собрания Российской Федерации, 
№ 25, 25.09.2000);
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации 
от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», N 290, 
30.12.2004); 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
№ 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 
44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, 
«Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об 
обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и 
свободы граждан» («Российская газета», № 89, 12.05.1993);
- Федеральным законом от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об элек-
тронной цифровой подписи» («Российская газета», № 6, 
12.01.2002);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 95, 05.05.2006);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, Собрание 
законодательства Российской Федерации, № 31, 02.08.2010, 
ст.4179, Парламентская газета, Специальный выпуск, 
03.08.2010);
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);
 - Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Техниче-
ский регламент о безопасности зданий и сооружений» («Рос-
сийская газета», N 255, 31.12.2009);
- Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Техниче-
ский регламент о требованиях пожарной безопасности» (опу-
бликован в «Вестник технического регулирования» № 8, 2008; 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 
08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного 
электронного взаимодействия» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, № 38, 20.09.2010, ст.4823);

- Уставом Новосибирского района Новосибирской области, 
принятым решением Совета депутатов Новосибирского райо-
на Новосибирской области от 04.07.2008 № 1 («Приобская 
правда», специальный выпуск, 08.08.2008, № 45(278).
- Уставом Ярковского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области, принятым решением Совета депутатов 
Ярковского сельсовета 24.07.2009 г.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 
их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием документов; 
3.1.2. Проверка документов;
3.1.3. Истребование документов (сведений) в рамках межве-
домственного взаимодействия; 
3.1.4. Рассмотрение документов; 
3.1.5. Принятие решения; 
3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги; 
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги при-
водится в приложении № 2 к настоящему административному 
регламенту.
3.3. Основанием для начала административной процедуры 
приема документов является поступление заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в орган, оказывающий муниципальную услугу.
3.3.1. Для получения услуги заявитель представляет в прием-
ные дни в порядке живой очереди в орган, оказывающий услу-
гу, заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, или направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, либо подает за-
явление и документы через сервис «Личный кабинет» на Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
Специалист в ходе приема документов при личном обращении 
заявителя или его законного представителя:
- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает личность заявителя путем ознакомления с 
оригиналом документа, удостоверяющего личность, либо лич-
ность и полномочия представителя заявителя путем ознаком-
ления с оригиналом документа, удостоверяющего личность, и 
доверенностью;
- принимает документы и выдаёт заявителю опись полученных 
документов.
3.3.2. Специалист регистрирует запрос заявителя в исполь-
зуемой муниципальной информационной системе (далее 
– система) и прикрепляет к запросу отсканированные копии 
представленных заявителем документов.
3.3.3. В случае направления заявителем запроса на оказание 
услуги и пакета документов по почте в орган, оказывающий 
услугу, отправляет заявителю уведомление о получении ор-
ганом, оказывающим услугу, запроса на оказание услуги и 
пакета документов, в котором указывается регистрационный 
номер и дата регистрации документов. Принятый запрос ре-
гистрируется в системе, а пакет документов переводится в 
электронный вид путем сканирования и прикрепляется к за-
просу на оказание услуги, зарегистрированному в системе. 
3.3.4. В случае направления запроса на оказание услуги и 
пакета документов в орган, оказывающий услугу, через Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru), запрос на оказа-
ние услуги и пакет документов поступают специалисту.
3.3.5. Результатом административной процедуры является 
поступление запроса на оказание услуги и пакета документов 
специалисту.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – один рабочий день. 
3.4. Основанием начала административной процедуры про-
верки документов является поступление запроса на оказание 
услуги и пакета документов специалисту.
3.4.1. Специалист изучает содержание представленных 
заявителем документов и определяет сведения, которые не-
обходимо запросить по каналам межведомственного взаимо-
действия.
3.4.2. При направлении заявителем документов, указанных в 
п. 2.5.1. настоящего административного регламента, в элек-
тронной форме (в сканированном виде), через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) 
либо региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (www.54.gosuslugi.ru), специалист в течение дня, в кото-
рый ему поступили документы и запрос на оказание услуги, 
направляет заявителю электронное сообщение, подтверждаю-
щее прием данных документов, а также направляет заявителю 
информацию об адресе и графике работы органа, оказываю-
щего услугу, в который необходимо представить (направить 
по почте) документы (за исключением заявления о предостав-
лении муниципальной услуги), направленные в электронной 
форме (сканированном виде), для проверки их достоверности.
3.4.3. Результатом административной процедуры проверки 
документов является определение сведений, которые необхо-
димо запросить по каналам межведомственного взаимодей-
ствия.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 1 (один) рабочий день.
3.5. Основанием начала административной процедуры истре-
бования документов (сведений) в рамках межведомственного 
взаимодействия является определение сведений, которые 
необходимо запросить по каналам межведомственного взаи-
модействия.
3.5.1. Специалист в течение одного рабочего дня подготавли-
вает и направляет межведомственный запрос в государствен-
ные органы и органы местного самоуправления и подведом-
ственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, для предоставления сведений, ко-
торые необходимо получить по каналам межведомственного 
взаимодействия. 
В запросе указывается:
1) наименование органа или организации, направляющих 
межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) инфор-
мации;
4) указание на положения нормативного правового акта, ко-
торыми установлено представление документа и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного право-
вого акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и 
(или) информации, установленные административным регла-
ментом предоставления муниципальной услуги, а также све-
дения, предусмотренные нормативными правовыми актами 
как необходимые для представления таких документов и (или) 
информации;
6) контактная информация для направления ответа на межве-
домственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса.
3.5.2. При направлении запроса по каналам межведомствен-
ного электронного взаимодействия запрос подписывается 
электронной цифровой подписью уполномоченного должност-
ного лица.
3.5.3. Результатом административной процедуры является 
получение сведений, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги по каналам межведомственного взаимо-
действия.
3.5.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 5 (пять) рабочих дней.
3.6. Основанием начала административной процедуры рас-
смотрения документов является получение сведений, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги по каналам 
межведомственного взаимодействия. 
3.6.1. В ходе рассмотрения документов специалист:
- проверяет сведения, полученные по каналам межведом-
ственного взаимодействия, и пакет поданных заявителем 
документов на соответствие требованиям законодательства 
для предоставления муниципальной услуги. В случае нали-
чия оснований, указанных в пункте 2.7. настоящего админи-
стративного регламента, готовит проект мотивированного 
Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (Приложение №3 настоящего административного ре-
гламента).
3.6.2. Вопрос о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства подлежит 
обсуждению на публичных слушаниях. Публичные слушания 
проводятся с участием граждан, проживающих в пределах 
территориальной зоны, в границах которой расположен зе-
мельный участок или объект капитального строительства, 
применительно к которым запрашивается разрешение. 
Комиссия по проведению публичных слушаний направляет 
сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу 
предоставления разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства правообладателям 
земельных участков, имеющих общие границы с земельным 
участком, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение, правообладателям объектов капитального строи-
тельства, расположенных на земельных участках, имеющих 
общие границы с земельным участком, применительно к кото-
рому запрашивается данное разрешение, и правообладателям 
помещений, являющихся частью объекта капитального строи-
тельства, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее 
чем через десять дней со дня поступления заявления заинте-
ресованного лица. 
Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу 
предоставления разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства подлежит опубликованию 
в порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информа-
ции, и размещается на официальном сайте муниципального 
образования в информационно-коммуникационной сети «Ин-
тернет». 
3.6.2. Специалист, ответственный за рассмотрение докумен-
тов готовит заключение по результатам публичных слушаний и 
рекомендации о предоставлении или об отказе в предоставле-
нии разрешения, готовит проект постановления Администра-
ции о предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства или проект Уведомления 
об отказе в предоставлении услуги.
3.6.3. Результатом административной процедуры рассмо-
трения документов является подготовленный проект по-
становления Администрации о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства или согласованный проект Уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
 3.6.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 10 (десять) рабочих дней.
 3.7. Основанием начала административной процедуры при-
нятия решения о предоставлении муниципальной услуги яв-
ляется подготовленный проект постановления Администрации 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства или подготовленный про-
ект Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
 3.7.1. Глава в течение 3 (трех) рабочих дней подписывает 
постановление Администрации о предоставлении разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства.
Заместитель главы в течение 3 (трех) рабочих дней подписы-
вает Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
 3.7.2. Постановление Администрации о предоставлении раз-
решения на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства регистрируется в установленном порядке.
 3.7.3. Результатом административной процедуры принятия 
решения является регистрация постановления Администрации 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства или подписание заместите-
лем главы Уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.7.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 3 (три) рабочих дня.
3.8. Основанием для начала административной процедуры 
выдачи результата оказания муниципальной услуги является 
регистрация постановления Администрации о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства или подписание заместителем главы Уведомле-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.1. Специалист в течение 2 (двух) рабочих дней уведомляет 
заявителя о результате оказания услуги, а также о времени и 
месте, где его необходимо забрать. 

3.8.2. Срок выдачи документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) кален-
дарных дней.
В случае, если заявитель выбрал почтовое отправление в каче-
стве способа получения результата оказания муниципальной 
услуги, то срок направления документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги - 2 (два) рабочих 
дня.
3.8.3. Выдача результата предоставления услуги осуществля-
ется согласно расписанию работы органа, в который заяви-
тель обращался за предоставлением услуги.
3.9. Информацию в свободном доступе о порядке получения 
услуги, в том числе в электронной форме заявитель может по-
лучить на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
3.10. Подача заявителем запроса на оказание услуги в 
электронной форме и приложения к нему иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется согласно инструкциям, размещенным на Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
3.11. Сведения о ходе выполнения запроса на оказание услуги 
в электронной форме, заявитель может получить через сервис 
«Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осущест-
вляется согласно указаниям, расположенным на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.
ru) либо региональном портале государственных и муници-
пальных услуг (www.54.gosuslugi.ru)
IV. Формы контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных Административ-
ным регламентом предоставления муниципальной услуги, и 
принятием в ходе ее предоставления решений осуществляет-
ся заместителем главы.
Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения специалистами Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и Новосибирской области, положений настоящего 
административного регламента, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 
действий, определенных административным регламентом 
предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе 
ее предоставления решений виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок с целью выявления и устранения нару-
шений прав заявителей и принятия мер для устранения соот-
ветствующих нарушений. Плановые и внеплановые проверки 
проводятся в соответствии с приказом Главы или заместителя 
главы.
По результатам проведения проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в случае выявления 
нарушений при принятии решений и совершении действий в 
ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица 
привлекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, за-
крепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением госу-
дарственной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения в адрес Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской об-
ласти, положений настоящего Административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги в случае нарушения прав и законных интересов 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области, рассматривается в течение 30 (тридцати) дней 
со дня регистрации письменного обращения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, оказы-
вающего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом для предоставле-
ния муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены настоящим административ-
ным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
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ставлении муниципальной услуги, а также решения, принима-
емые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru). Жалоба также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) 
порядке действия (бездействие) и решения:
- сотрудников Администрации Ярковского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области - заместителю 
Главы Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области; 
 - должностных лиц Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области - Главе Ад-
министрации Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области; 
- Главы Администрации Ярковского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области - Главе Новосибирского 
района Новосибирской области.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области следующую информацию, необходимую 
для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении структурного подразделения Администра-
ции Ярковского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области, предоставляющего услугу;
сведения о режиме работы структурного подразделения Ад-
министрации Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;
о графике приема заявителей специалистом, Главой Адми-
нистрации Ярковского сельсовета Новосибирского района и 
заместителем Главы Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области, о перечне 
номеров телефонов для получения сведений о прохождении 
процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотре-
нию, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном 
подразделении копии документов, подтверждающих обжалуе-
мое действие (бездействие) должностного лица структурного 
подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который 
подана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.6. настоящего административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию за-
явителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию органа местного самоуправле-
ния, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации, 
в соответствующий орган или соответствующему должност-
ному лицу, в компетенцию которых входит решение постав-
ленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным 
уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадре-
сации жалобы, за исключением случая, если текст письменной 
жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной 
жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совер-
шаемом или совершенном противоправном деянии, а также 
о лице, его подготавливающем, совершающем или совершив-
шем, жалоба подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем 
были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.
5.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
судебном порядке.
5.12. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспарива-
нии решения, действий (бездействия) должностных лиц, при-
нимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в 
суд по месту его жительства или по месту нахождения органа 
местного самоуправления, должностного лица, решение, дей-
ствие (бездействие) которого оспаривается.
5.13. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются сле-
дующие сроки:
три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нару-
шении его права;
один месяц со дня получения гражданином письменного уве-
домления об отказе органа, оказывающего услугу, вышестоя-
щего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы 
или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, 
если гражданином не был получен на нее письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы 
может быть восстановлен судом.
5.14. Подсудность дела по соответствующей жалобе юридиче-
ских лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд, опреде-
ляются в соответствии с процессуальным законодательством 
Российской Федерации.

Приложение №1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ
Главе администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

______________________________________________
от ____________________________________________

 (полное наименование или ФИО заявителя)
адрес _________________________________________

 ( места регистрации или фактического проживания с индексом или места 
_________________________________________________

нахождения в случае, если заявителем является юридическое лицо 
_________________________________________________или индивидуальный предприниматель)

документ, удостоверяющий личность (наименование 
документа, серия, номер, дата и выдавший орган):

________________________________________________ (для физических лиц)
_________________________________________________

 ИНН _________________________________________
 (для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей)

ОГРН (ОГРНИП)________________________________
 (для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей)

телефон: ____________, факс: _____________,
электронный адрес: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства 

_____________________________________________________________
_____________ 

Приложение №2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 (указать наименование объекта капитального строитель-
ства)
_____________________________________________________________
_____________, 
принадлежащего на праве ________________________________
_____________
 (указать вид права, номер и дату документа, устанавли-
вающего право),
расположенном на земельном участке, принадлежащем 
(предоставленном) на праве ______________________________
________________________________________
(указать вид разрешенного использования земельного 
участка, вид права, номер и дату документа,
_____________________________________________________________
___________________________
 устанавливающего право)
находящегося в квартале ___________, с кадастровым номе-
ром _________________,
в территориальной зоне ___________________________________
__________________
(указать наименование территориальной зоны в соответ-
ствии с Правилами землепользования и застройки)
в части отклонения от______________________________________
____________
 (указывается предельный параметр, установленный для 
соответствующей территориальной зоны 
_____________________________________________________________
_________
 в отношении которого запрашивается отклонение)
_____________________________________________________________
_______________________
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
Приложения:

- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность 
(предъявляется физическим лицом при обращении);
- документ, подтверждающий полномочия руководителя 
(копия; для юридического лица);
- правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
- инженерно-топографический план;
- градостроительный план земельного участка (при на-
личии);
- правоустанавливающие документы на объекты капиталь-
ного строительства (включая целевую реконструкцию объ-
ектов);
- схема планировочной организации земельного участка 
(схема генплана, с указанием места отклонения по отступу 
от границ земельного участка).
- пояснительная записка, содержащая сведения:
 о функциональном назначении предполагаемого к строи-
тельству или реконструкции объекта капитального строи-
тельства;
 о расчете потребности в системах транспортного обслу-
живания и инженерно-технического обеспечения;
о характеристиках земельного участка, неблагоприятных 
для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми 
запрашивается разрешение на отклонение от предельных 
параметров, о запрашиваемых предельных параметрах, а 
также величине отклонений от предельных параметров;
- анализ оценки влияния запрашиваемых отклонений на 
формирование композиционно-средовых характеристик 
местной среды (в случае обращения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства в части предельной высоты 
объектов капитального строительства);
- санитарно-эпидемиологическое заключение, выданное 
ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новосибирской 
области»;
- экспертное заключение о соответствии противопо-
жарным нормам и правилам в связи с реконструкцией и 
строительством (на соответствие Федеральному закону от 
22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требова-
ниях пожарной безопасности»).
«___»______________ 20___ г. ________________ ________________
__________________ 
 (подпись) (Ф.И.О. лица подавшего заявление)

  

  

  ( ) 
   

 

 
 

  

  

 

Приложение №3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ 
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Кому ________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее –при наличии)

______________________________________
или наименование заявителя)

______________________________________
______________________________________
Куда ________________________________

(адрес
______________________________________

заявителя согласно заявлению)
______________________________________
______________________________________

_______________________________________________ принято ре-
шение об отказе в 
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
предоставлении муниципальной услуги ___________________
______________________________,
 (наименование муниципальной услуги)
по следующим основаниям: _______________________________
______________________________________________
(основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-

стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
____________________
 (наименование органа, оказывающего муниципальную 
услуг _________________________ ________________ 
_____________________
 (должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)
М.П.
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Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà1010 СПЕЦВЫПУСК

АДМИНИСТРАЦИЯ ЯРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.03.2013 года    с.Ярково  №48
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ»

В целях повышения доступности и качества предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства», в соответствии с постановлением главы 
Ярковского сельсовета от 26.09.2011 № 142 «О Порядке 
разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг, проведения 
экспертизы административных регламентов предоставле-
ния муниципальных услуг на территории Ярковского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области», 
Постановляю:
 1. Утвердить административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Подготовка и выдача раз-
решения на строительство индивидуальных жилых домов» 
(приложение).

2. Специалисту, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги, разместить административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги «Подготовка 
и выдача разрешения на строительство индивидуальных 
жилых домов» на официальном сайте Ярковского сельсо-
вета и в местах приема граждан.
3. Специалисту, ответственному за предоставление услу-
ги, обеспечить опубликование регламента в установлен-
ном порядке.
4. Ответственность за исполнение постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Ярковского 
сельсовета.
Глава Ярковского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области С.А. Гореликов

 УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

 Ярковского сельсовета
 Новосибирского района 
 Новосибирской области

 от 28.03.2013 г. № 48
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ»

I. Общие положения
1.1. Предметом регулирования настоящего административ-
ного регламента являются сроки и последовательность адми-
нистративных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство 
индивидуальных жилых домов (далее - муниципальная услуга).
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физиче-
ские и юридические лица - собственники земельных участков 
или арендаторы земельных участков и их представители (да-
лее - заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги:
1.3.1. Адрес администрации Ярковского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области:
630522, Новосибирская область, Новосибирский район, с. 
Ярково, 
ул. Подгорбунского, 14
Тел./факс (383) 293-48-05 — приемная
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»: www.jarkovo.ru.
 Контактный телефон специалиста Администрации Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее - специалист), обеспечивающего предоставление услу-
ги: 8(383) 293-48-05
Адрес Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области:
г. Новосибирск, 630007, Свердлова, 14
тел. (383) 223-03-08— приемная
факс (383) 223-18-07
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»: nsr.nso.ru
1.3.2. Информация о месте нахождения (адресе), контактных 
телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе 
электронной почты Администрации Новосибирского района 
Новосибирской области размещаются на официальном сай-
те Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», а также в федеральной государственной информа-
ционной системе Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), (далее - Единый 
портал) или на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) (далее - регио-
нальный портал).
1.3.3. Администрация Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области осуществляет прием доку-
ментов, указанных в п. 2.5.1 настоящего административного 
регламента, и консультацию граждан о порядке предостав-
ления муниципальной услуги в соответствии со следующим 
графиком:
понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
Администрация Новосибирского района Новосибирской об-
ласти осуществляет консультацию граждан о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии со следую-
щим графиком:
понедельник 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
вторник 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
среда 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00; 
четверг 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 16.00;
пятница 9.00 - 11.00, 11.20- 12.30, 13.30 - 15.00.
1.3.4. Адреса официальных сайтов в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предо-
ставляемых заявителями:
- Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии, http://www.rosreestr.ru.
Информация по вопросам предоставления услуги, а также ин-
формирование о стадии, результатах рассмотрения докумен-
тов, предоставляется:
- по телефонам Администрации Новосибирского района Ново-
сибирской области и Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области;
-по письменным обращениям в адрес Администрации Ново-
сибирского района Новосибирской области и Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области;
- при личном обращении в Администрацию Новосибирского 
района Новосибирской области и Администрации Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;
- по электронной почте;
- на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области и Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области;

- на информационных стендах Администрации Новосибир-
ского района Новосибирской области и Администрации Яр-
ковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государствен-
ных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) в сервисе 
«Личный кабинет» заявителя.
1.3.5. Информация, размещаемая на официальных сайтах 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
Администрации Новосибирского района Новосибирской 
области и Администрации Ярковского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государ-
ственных и муниципальных услуг и информационных стендах, 
обновляется по мере ее изменения.
1.3.6. Для обеспечения удобства и доступности информации, 
размещаемой на информационных стендах Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области и Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области, стенды располагаются на уровне глаз 
стоящего человека, при изготовлении информационных ма-
териалов для стендов используется шрифт Times New Roman 
размером не менее 14.
1.3.7. Информация о порядке предоставления услуги предо-
ставляется при письменном, устном обращении. При пись-
менном обращении в Администрацию Новосибирского района 
Новосибирской области, письменный ответ подписывается 
Главой Новосибирского района Новосибирской области или 
заместителем Главы Администрации Новосибирского района 
Новосибирской области.
При письменном обращении в Администрацию Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
письменный ответ подписывается Главой Администрации Яр-
ковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области (далее – глава) или заместителем Главы Администра-
ции Ярковского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее – заместитель).
Письменный ответ содержит фамилию и номер телефона ис-
полнителя. Ответ на обращение, поступившее в орган, ока-
зывающий услугу в форме электронного документа, может 
направляться в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
При устном обращении (лично или телефону) содержание об-
ращения заносится в карточку личного приема гражданина. В 
случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может 
быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись 
в карточке личного приема гражданина.
Письменное обращение, устное обращение, требующее до-
полнительной проверки, поступившее в адрес Администрации 
Новосибирского района Новосибирской области или Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, рассматривается в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления 
запросов (в том числе в электронной форме) на получение 
информации, необходимой для рассмотрения обращения, 
документов и материалов в других государственных органах, 
органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, 
за исключением судов, органов дознания и органов предвари-
тельного следствия, глава или его заместитель, а также Глава 
Администрации Новосибирского района Новосибирской об-
ласти или заместитель Главы Администрации Новосибирского 
района Новосибирской области вправе продлить срок рассмо-
трения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведо-
мив гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.
1.3.8. При консультировании по телефону сотрудники Адми-
нистрации Новосибирского района Новосибирской области 
или Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области в соответствии с поступив-
шим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме 
необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.
Ответ на телефонный звонок также должен содержать инфор-
мацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, 
принявшего телефонный звонок.
1.3.9. При необходимости проверки представленной заяви-
телем информации сотрудник назначает другое удобное для 
заявителя время для консультации, с учетом пожеланий заяви-
теля.
Если для подготовки ответа требуется дополнительная ин-
формация от заявителя, сотрудник предлагает заявителю 
направить в Администрацию Новосибирского района Новоси-
бирской области или Администрацию Ярковского сельсовета 
Новосибирской области письменное обращение, ответ на ко-
торое предоставляется в письменной форме.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и вы-
дача разрешения на строительство индивидуальных жилых 
домов».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области (далее – орган, оказывающий услугу).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги:
1) выдача разрешения на строительство индивидуальных жи-
лых домов; 
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 (десять) 
календарных дней со дня регистрации надлежащим образом 
оформленного заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и в полном объеме прилагаемых к нему документов 
(по необходимости), соответствующих требованиям законода-
тельства Российской Федерации.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) календарных 
дней.
В случае, если заявитель выбрал почтовое отправление в каче-
стве способа получения результата оказания муниципальной 
услуги, то срок направления документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги - 2 (два) рабочих 
дня.
2.5. По выбору заявителя заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемые к нему документы представ-
ляются одним из следующих способов:
 - непосредственно в Администрацию Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области в бумажном 
виде;
 - направляются заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении, в этом случае направляются копии 
документов, верность которых засвидетельствована в уста-
новленном законом порядке; подлинники документов не на-
правляются;
 - в форме электронного запроса на оказание муниципальной 
услуги или в сканированной форме, а также необходимый 
пакет документов (первичные или электронные копии доку-
ментов, составленные на бумажных носителях) в электронной 
форме (в сканированной форме) направляется с использо-
ванием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государ-
ственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
2.5.1. Документы, предоставляемые заявителем для получе-
ния муниципальной услуги:
2.5.1.1. Для получения разрешения на строительство индиви-
дуальных жилых домов:
- заявление об оказании муниципальной услуги, согласно при-
ложению № 1 к настоящему административному регламенту; 
- схема планировочной организации земельного участка с 
обозначением места размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства;
В случае если документы подает представитель заявителя, до-
полнительно представляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заяви-
теля (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.5.1.2. Для продления разрешения на строительство индиви-
дуальных жилых домов, заявитель, не менее чем за шестьде-
сят дней до истечения срока действия выданного разрешения 
на строительство, подает в орган, выдавший разрешение на 
строительство:
-заявление об оказании муниципальной услуги, согласно при-
ложению № 2 к настоящему административному регламенту; 
В случае если документы подает представитель заявителя, до-
полнительно представляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заяви-
теля (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При представлении копии документа необходимо предъявле-
ние оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвраща-
ются заявителю.
2.5.2. Документы и информация, запрашиваемые, в том 
числе в электронной форме по каналам межведомственного 
взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, либо 
подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, но которые заявитель мо-
жет самостоятельно представить:
- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- градостроительный план земельного участка.
2.5.3. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении услуги, за ис-
ключением документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего 
административного регламента.
2.5.4. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, документы, 
необходимые для получения данных услуг, а также докумен-
ты, получаемые в результате оказания данных услуг, которые 
предоставляются заявителем:
 -отсутствуют. 
2.5.5. Все документы подаются на русском языке, либо долж-
ны иметь заверенный в установленном законом порядке пере-
вод на русский язык.
2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные 
действующим законодательством:
- заявление не соответствует форме, указанной в Приложении 
№ 1 или №2 к настоящему административному регламенту;
- заявитель (представитель заявителя) не предъявил доку-
мент, удостоверяющий его личность;
- обращения неуполномоченного лица. 
2.7. Орган, оказывающий муниципальную услугу, отказывает 
заявителю в предоставлении услуги в случаях:
- если в представленных документах или информации, в том 
числе полученных по каналам межведомственного взаимодей-
ствия, не содержится сведений, необходимых для оказания 

услуги, либо в полученных сведениях содержится информация 
о несоответствии Заявителя требованиям и условиям предо-
ставления услуги;
- подачи заявителем письменного заявления об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
2.8. Услуга оказывается бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при 
подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 
не более 30 (тридцати) минут.
Время ожидания заявителя в очереди при получении резуль-
тата оказания услуги - не более 30 (тридцати) минут.
В соответствии с Концепцией снижения административных 
барьеров и повышения доступности государственных и муни-
ципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоря-
жением Правительства Российской Федерации от 10 июня 
2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди 
должно быть сокращено к 2014 году до 15 (пятнадцати) минут.
2.10. Регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется:
- при подаче, непосредственно, в бумажном виде – в момент 
приема документов;
- при направлении заявления и документов заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении – в день по-
лучения письма;
- при направлении электронного запроса на оказание услуги с 
использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru) 
– в день получения запроса.
2.11. Прием заявителей осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях (присутственных местах), 
которые включают в себя места для ожидания, и получения 
информации, заполнения необходимых документов, приема 
заявителей и которые:
- соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам, а также правилам противопожарной безопас-
ности;
- оборудованы доступными местами общего пользования (туа-
летами) и системой кондиционирования воздуха либо венти-
ляторами.
Вход в помещения должен быть оборудован пандусами и па-
рапетами для беспрепятственного доступа лиц с ограниченны-
ми способностями здоровья, использующих кресла-коляски, 
также должен быть обеспечен беспрепятственный доступ ин-
валидов с собаками-проводниками.
Присутственные места оборудуются:
- стендами с информацией для заявителей об услуге;
- вывесками с наименованием помещений у входа в каждое 
из помещений;
- средствами оказания первой медицинской помощи.
Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для заявителей;
- места для ожидания в очереди должны быть оборудованы 
стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Коли-
чество мест ожидания определяется, исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не 
менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием;
- места для ожидания должны находиться в холле или ином 
специально приспособленном помещении.
Для создания комфортных условий ожидания на столах (стой-
ках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная 
продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.
Места для информирования, предназначенные для ознаком-
ления заявителей с информационными материалами, обору-
дуются:
- визуальной текстовой информацией, размещаемой на ин-
формационных стендах, обновляемой по мере изменения дей-
ствующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;
- стульями и столами (стойками) для возможности оформле-
ния документов.
Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в ме-
стах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
Места для оформления документов оборудуются стульями, 
столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения 
документов, в том числе письменными принадлежностями.
Требования к местам приема заявителей:
Выделяются специальные помещения для приема заявителей 
- кабинеты для приема заявителей оборудуются вывесками с 
указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
- времени перерыва на обед.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персо-
нальным компьютером с печатающим устройством.
Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными 
идентификационными карточками.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и стола-
ми для возможности оформления документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновре-
менное консультирование и (или) прием двух и более посети-
телей одним специалистом не допускается.
Требования к оформлению входа в здание.
Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей следую-
щую информацию:
- наименование и место нахождения органа оказывающего 
услугу;
- режим работы;
- телефонный номер для справок.
2.12. Показателями доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем сведений о ходе рассмо-
трения заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью информационных ресурсов Администрации Ярков-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» , Единого портала и регионального портала;
предоставление заявителю информации о сроках предостав-
ления муниципальной услуги;
пешеходная доступность от остановок общественного транс-
порта до здания, в котором оказывается услуга;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги на информаци-
онных стендах, в информационных ресурсах Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области, на Едином портале, в средствах массовой ин-
формации, предоставление указанной информации по теле-
фону муниципальными служащими;



№ 69 (935) 4 июня 2013 г. 

Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà 1111СПЕЦВЫПУСК

возможность подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в электронном виде с помощью Единого пор-
тала и регионального портала;
наличие необходимого и достаточного количества специали-
стов, а также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей (их представителей), в целях со-
блюдения установленных административным регламентом 
сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) 
специалистов, их некорректное, невнимательное отношение к 
заявителям (их представителям).
2.13. Предоставление муниципальной услуги с использовани-
ем универсальной электронной карты возможно с 01.01.2013 
года в случае наличия данной карты у заявителя и в случае 
предоставления государственной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) 
либо региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (www.54.gosuslugi.ru). Универсальная электронная карта 
используется для удостоверения прав пользователя на получе-
ние муниципальной услуги, в том числе для совершения в слу-
чаях, предусмотренных законодательством Российской Феде-
рации, юридически значимых действий в электронной форме.
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным 
голосованием 12.12.1993);
- Налоговым кодексом Российской Федерации, частью вто-
рой (Собрание законодательства Российской Федерации, 
№ 32, 07.08.2000, ст.3340, «Российская газета», № 153-154, 
10.08.2000, Парламентская газета № 151-152, 10.08.2000, 
Ведомости Федерального Собрания Российской Федерации, 
№ 25, 25.09.2000);
- Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ 
(«Российская газета», № 290, 30.12.2004); 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
№ 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 
44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, 
«Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об 
обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и 
свободы граждан» («Российская газета», № 89, 12.05.1993);
- Федеральным законом от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об элек-
тронной цифровой подписи» («Российская газета», № 6, 
12.01.2002);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, Собрание 
законодательства Российской Федерации, № 31, 02.08.2010, 
ст.4179, Парламентская газета, Специальный выпуск, 
03.08.2010);
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 
08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного 
электронного взаимодействия» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, № 38, 20.09.2010, ст.4823);
 -Приказом Министерства регионального развития РФ от 
19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке за-
полнения формы разрешения на строительство»; 
- Уставом Новосибирского района Новосибирской области, 
принятым решением Совета депутатов Новосибирского райо-
на Новосибирской области от 04.07.2008 № 1 («Приобская 
правда», специальный выпуск, 08.08.2008, № 45(278).
- Уставом Ярковского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области, принятым решением Совета депутатов 
Ярковского сельсовета 24.07.2009 г.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 
их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием документов; 
3.1.2. Проверка документов;
3.1.3. Истребование документов (сведений) в рамках межве-
домственного взаимодействия; 
3.1.4. Рассмотрение документов; 
3.1.5. Принятие решения; 
3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги; 
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги при-
водится в приложении № 2 к настоящему административному 
регламенту.
3.3. Основанием для начала административной процедуры 
приема документов является поступление заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в орган, оказывающий муниципальную услугу.
3.3.1. Для получения услуги заявитель представляет в прием-
ные дни в порядке живой очереди в орган, оказывающий услу-
гу, заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, или направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, либо подает за-
явление и документы через сервис «Личный кабинет» на Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
Специалист в ходе приема документов при личном обращении 
заявителя или его законного представителя:
- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает личность заявителя путем ознакомления с 
оригиналом документа, удостоверяющего личность, либо лич-
ность и полномочия представителя заявителя путем ознаком-
ления с оригиналом документа, удостоверяющего личность, и 
доверенностью;
- принимает документы и выдаёт заявителю опись полученных 
документов.
3.3.2. Специалист регистрирует запрос заявителя в исполь-
зуемой муниципальной информационной системе (далее 
– система) и прикрепляет к запросу отсканированные копии 
представленных заявителем документов.
3.3.3. В случае направления заявителем запроса на оказание 
услуги и пакета документов по почте в орган, оказывающий 
услугу, отправляет заявителю уведомление о получении ор-
ганом, оказывающим услугу, запроса на оказание услуги и 
пакета документов, в котором указывается регистрационный 
номер и дата регистрации документов. Принятый запрос ре-
гистрируется в системе, а пакет документов переводится в 
электронный вид путем сканирования и прикрепляется к за-
просу на оказание услуги, зарегистрированному в системе. 
3.3.4. В случае направления запроса на оказание услуги и 
пакета документов в орган, оказывающий услугу, через Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru), запрос на оказа-
ние услуги и пакет документов поступают специалисту.
3.3.5. Результатом административной процедуры является 
поступление запроса на оказание услуги и пакета документов 
специалисту.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – один рабочий день. 
3.4. Основанием начала административной процедуры про-
верки документов является поступление запроса на оказание 
услуги и пакета документов специалисту.
3.4.1. Специалист изучает содержание представленных 
заявителем документов и определяет сведения, которые не-
обходимо запросить по каналам межведомственного взаимо-
действия.
3.4.2. При направлении заявителем документов, указанных в 
п. 2.5.1. настоящего административного регламента, в элек-
тронной форме (в сканированном виде), через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) 
либо региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (www.54.gosuslugi.ru), специалист в течение дня, в кото-
рый ему поступили документы и запрос на оказание услуги, 
направляет заявителю электронное сообщение, подтверждаю-
щее прием данных документов, а также направляет заявителю 
информацию об адресе и графике работы органа, оказываю-
щего услугу, в который необходимо представить (направить 
по почте) документы (за исключением заявления о предостав-
лении муниципальной услуги), направленные в электронной 
форме (сканированном виде), для проверки их достоверности.
3.4.3. Результатом административной процедуры проверки 
документов является определение сведений, которые необхо-
димо запросить по каналам межведомственного взаимодей-
ствия.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 1 (один) рабочий день.
3.5. Основанием начала административной процедуры истре-
бования документов (сведений) в рамках межведомственного 
взаимодействия является определение сведений, которые 
необходимо запросить по каналам межведомственного взаи-
модействия.
3.5.1. Специалист в течение одного рабочего дня подготавли-
вает и направляет межведомственный запрос в государствен-
ные органы и органы местного самоуправления и подведом-
ственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, для предоставления сведений, ко-
торые необходимо получить по каналам межведомственного 
взаимодействия. 
В запросе указывается:
1) наименование органа или организации, направляющих 
межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых на-
правляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) инфор-
мации;
4) указание на положения нормативного правового акта, ко-
торыми установлено представление документа и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного право-
вого акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и 
(или) информации, установленные административным регла-
ментом предоставления муниципальной услуги, а также све-
дения, предусмотренные нормативными правовыми актами 
как необходимые для представления таких документов и (или) 
информации;
6) контактная информация для направления ответа на межве-
домственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса.
3.5.2. При направлении запроса по каналам межведомствен-
ного электронного взаимодействия запрос подписывается 
электронной цифровой подписью уполномоченного должност-
ного лица.
3.5.3. Результатом административной процедуры является 
получение сведений, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги по каналам межведомственного взаимо-
действия.
3.5.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 5 (пять) рабочих дней.
3.6. Основанием начала административной процедуры рас-
смотрения документов является получение сведений, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги по каналам 
межведомственного взаимодействия. 
3.6.1. В ходе рассмотрения документов специалист:
- проверяет сведения, полученные по каналам межведом-
ственного взаимодействия, и пакет поданных заявителем 
документов на соответствие требованиям законодательства 
для предоставления муниципальной услуги. В случае нали-
чия оснований, указанных в пункте 2.7. настоящего админи-
стративного регламента, готовит проект мотивированного 
Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (Приложение №3 настоящего административного ре-
гламента).
 - проводит проверку соответствия проектной документации 
или схемы планировочной организации земельного участка с 
обозначением места размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства требованиям градостроительного 
плана земельного участка.
3.6.2. Специалист, ответственный за рассмотрение докумен-
тов:
- готовит проект разрешения на строительство индивидуаль-
ного жилого дома или Уведомление об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.
3.6.3. Результатом административной процедуры рассмотре-
ния документов является подготовленный проект разрешения 
на строительство индивидуального жилого дома или согласо-
ванный проект Уведомления об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги.
 3.6.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 1 (один) рабочих дней.
3.7. Основанием начала административной процедуры при-
нятия решения о предоставлении муниципальной услуги яв-
ляется подготовленный проект разрешения на строительство 
индивидуального жилого дома или подготовленный проект 
Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
 3.7.1. Глава в течение 1 (одного) рабочего дня подписывает 
разрешение на строительство индивидуального жилого дома.

Заместитель главы в течение 1(одного) рабочего дня подпи-
сывает Уведомление об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 
3.7.2. Результатом административной процедуры принятия 
решения является подписанное разрешение на строительство 
индивидуального жилого дома или подписание заместителем 
главы Уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
 3.7.3. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – 1 (один) рабочий день.
 3.8. Основанием для начала административной процедуры 
выдачи результата оказания муниципальной услуги является 
подписанное разрешение на строительство индивидуального 
жилого дома или подписание заместителем главы Уведомле-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.1. Специалист в течение 2 (двух) рабочих дней уведомляет 
заявителя о результате оказания услуги, а также о времени и 
месте, где его необходимо забрать. 
3.8.2. Срок выдачи документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) кален-
дарных дней.
В случае, если заявитель выбрал почтовое отправление в каче-
стве способа получения результата оказания муниципальной 
услуги, то срок направления документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги - 2 (два) рабочих 
дня.
3.9. Информацию в свободном доступе о порядке получения 
услуги, в том числе в электронной форме заявитель может по-
лучить на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
3.10. Подача заявителем запроса на оказание услуги в 
электронной форме и приложения к нему иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется согласно инструкциям, размещенным на Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru).
3.11. Сведения о ходе выполнения запроса на оказание услуги 
в электронной форме, заявитель может получить через сервис 
«Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осущест-
вляется согласно указаниям, расположенным на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.
ru) либо региональном портале государственных и муници-
пальных услуг (www.54.gosuslugi.ru)
IV. Формы контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных Административ-
ным регламентом предоставления муниципальной услуги, и 
принятием в ходе ее предоставления решений осуществляет-
ся заместителем главы.
Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения специалистами Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и Новосибирской области, положений настоящего 
административного регламента, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае вы-
явления нарушений последовательности административных 
действий, определенных административным регламентом 
предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе 
ее предоставления решений виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок с целью выявления и устранения нару-
шений прав заявителей и принятия мер для устранения соот-
ветствующих нарушений. Плановые и внеплановые проверки 
проводятся в соответствии с приказом Главы или заместителя 
главы.
По результатам проведения проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в случае выявления 
нарушений при принятии решений и совершении действий в 
ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица 
привлекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 
за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов 
Российской Федерации и Новосибирской области, положений 
настоящего административного регламента, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, за-
крепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением госу-
дарственной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролиро-
вать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного 
обращения в адрес Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных 
правовых актов Российской Федерации и Новосибирской об-
ласти, положений настоящего Административного регламента, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги в случае нарушения прав и законных интересов 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес Администрации 
Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области, рассматривается в течение 30 (тридцати) дней 
со дня регистрации письменного обращения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, оказы-
вающего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих 
случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом для предоставле-
ния муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены настоящим административ-
ным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим админи-
стративным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, принима-
емые такими лицами в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или на-
править жалобу по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (www.
gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (www.54.gosuslugi.ru). Жалоба также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) 
порядке действия (бездействие) и решения:
- сотрудников Администрации Ярковского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области - заместителю 
Главы Администрации Ярковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области; 
 - должностных лиц Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области - Главе Ад-
министрации Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области; 
- Главы Администрации Ярковского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области - Главе Новосибирского 
района Новосибирской области.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Админи-
страции Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области следующую информацию, необходимую 
для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении структурного подразделения Администра-
ции Ярковского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области, предоставляющего услугу;
сведения о режиме работы структурного подразделения Ад-
министрации Ярковского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;
о графике приема заявителей специалистом, Главой Адми-
нистрации Ярковского сельсовета Новосибирского района и 
заместителем Главы Администрации Ярковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области, о перечне 
номеров телефонов для получения сведений о прохождении 
процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотре-
нию, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном 
подразделении копии документов, подтверждающих обжалуе-
мое действие (бездействие) должностного лица структурного 
подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который 
подана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено настоящим административным ре-
гламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.6. настоящего административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию за-
явителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию органа местного самоуправле-
ния, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации, 
в соответствующий орган или соответствующему должност-
ному лицу, в компетенцию которых входит решение постав-
ленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным 
уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадре-
сации жалобы, за исключением случая, если текст письменной 
жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной 
жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совер-
шаемом или совершенном противоправном деянии, а также 
о лице, его подготавливающем, совершающем или совершив-
шем, жалоба подлежит направлению в государственный орган 
в соответствии с его компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должностное 
лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направивше-
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее на-
правившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в свя-
зи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное 
лицо вправе принимать решение о безосновательности оче-
редного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 

или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состав-
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно 
сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем 
были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.
5.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения, принимаемые таки-
ми лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
судебном порядке.
5.12. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспарива-
нии решения, действий (бездействия) должностных лиц, при-
нимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в 
суд по месту его жительства или по месту нахождения органа 
местного самоуправления, должностного лица, решение, дей-
ствие (бездействие) которого оспаривается.
5.13. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются сле-
дующие сроки:
три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нару-
шении его права;
один месяц со дня получения гражданином письменного уве-
домления об отказе органа, оказывающего услугу, вышестоя-
щего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы 
или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, 
если гражданином не был получен на нее письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы 
может быть восстановлен судом.
5.14. Подсудность дела по соответствующей жалобе юридиче-
ских лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд, опреде-
ляются в соответствии с процессуальным законодательством 
Российской Федерации.
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 Приложение № 1
 к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешения на строительство

индивидуальных жилых домов»
ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
______________________________________________

от ____________________________________________
 (полное наименование или ФИО заявителя)
адрес _________________________________________

 ( места регистрации или фактического проживания с индексом или места 
_________________________________________________

нахождения в случае, если заявителем является юридическое лицо 
_________________________________________________

или индивидуальный предприниматель)
документ, удостоверяющий личность (наименование 

документа, серия, номер, дата и выдавший орган):
 _________________________________________________

 (для физических лиц) 
_________________________________________________

ИНН _________________________________________
 (для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей)

ОГРН (ОГРНИП)________________________________
 (для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей)

телефон: ____________, факс: _____________,
электронный адрес: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструк-
цию индивидуального жилого дома
_____________________________________________________________
______________
 (нужное подчеркнуть)
расположенного по адресу:
_____________________________________________________________
______________
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 
Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,

• направить почтовым отправлением. 
К заявлению прилагаются следующие документы и мате-
риалы:
1. Правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток.
2. Градостроительный план земельного участка.
3. Схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места
размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства.
Приложение: документы и материалы на _____ л. в 1 экз.
«___»______________ 20___ г. ________________ 
_______________________________ (подпись) (фамилия, имя, 
отчество (последнее – при наличии)
 лица, подписавшего заявление) 

Приложение №2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешения на строительство

индивидуальных жилых домов»
ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
______________________________________________

от ____________________________________________
 (полное наименование или ФИО заявителя)
адрес _________________________________________

 ( места регистрации или фактического проживания с индексом или места 
_________________________________________________

нахождения в случае, если заявителем является юридическое лицо 
____________________________________________________________

или индивидуальный предприниматель)
документ, удостоверяющий личность (наименование 

документа, серия, номер, дата и выдавший орган):
 _________________________________________________

 (для физических лиц) 
_________________________________________________

Прошу продлить разрешение на строительство, рекон-
струкцию индивидуального жилого дома
_____________________________________________________________
______________
 (нужное подчеркнуть)
расположенного по адресу:
_____________________________________________________________
______________
Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, 
о результате оказания муниципальной услуги
• по телефону, 
• сообщением на электронную почту, 
• почтовым отправлением. 

Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) 
муниципальной услуги прошу 
• выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления о резуль-
тате оказания муниципальной услуги,
• направить почтовым отправлением. 
К заявлению прилагаются следующие документы и мате-
риалы:
«___»______________ 20___ г. ________________ 
____________________________ (подпись) (фамилия, имя, от-
чество (последнее – при наличии)
 лица, подписавшего заявление) 

Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешения на строительство
индивидуальных жилых домов»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  

  

  ( ) 
   

 

 
 

  

  

 

Приложение №4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешения на строительство

индивидуальных жилых домов»
ОБРАЗЕЦ 

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Кому ________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее –при наличии)
______________________________________

или наименование заявителя)
______________________________________
______________________________________
Куда ________________________________

(адрес
______________________________________

заявителя согласно заявлению)
______________________________________
______________________________________

_______________________________________________ принято ре-
шение об отказе в 
(наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
предоставлении муниципальной услуги ___________________
______________________________,
 (наименование муниципальной услуги)
по следующим основаниям: _______________________________
______________________________________________
(основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи 
жалобы в порядке, установленном разделом V админи-

стративного регламента предоставления вышеназванной 
муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный 
суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по 
месту нахождения __________________________________________
____________________
 (наименование органа, оказывающего муниципальную 
услугу)
________________________ ________________ _____________________
 (должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)
М.П.

ИНН _________________________________________
 (для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей)

ОГРН (ОГРНИП)________________________________
 (для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей)

телефон: ____________, факс: _____________,
электронный адрес: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
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