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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 01.04.2013г.     п. Мичуринский   №64

В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 
294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей при осуществлении государствен-
ного контроля (надзора) и муниципального контроля», с 
постановлением Правительства Новосибирской области 
от 02.07.2012 N 309-п «Об утверждении Порядка разра-
ботки и принятия административных регламентов осу-
ществления муниципального контроля в соответствующих 
сферах деятельности», с законом Новосибирской области 
№280-ОЗ «О порядке осуществления муниципального жи-
лищного контроля на территории Новосибирской области 
и порядке взаимодействия органов муниципального жи-
лищного контроля с областным исполнительным органом 
государственной власти Новосибирской области, уполно-
моченным на осуществление регионального государствен-
ного жилищного надзора на территории Новосибирской 
области» ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории Ми-
чуринского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее - Административный регламент).
2. Специалисту администрации по имущественным от-
ношениям и ЖКХ обеспечить исполнение муниципальной 
функции по осуществлению муниципального жилищного 
контроля в порядке, предусмотренном действующим за-
конодательством и муниципальными правовыми актами 
Мичуринского сельсовета Новосибирского района, в соот-
ветствии с Административным регламентом.
3. Опубликовать настоящее постановление на официаль-
ном сайте администрации Мичуринского сельсовета Ново-
сибирского района www.michurinsk.nsk.ru 
4. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Кривошапкину Н.А. 
Глава Мичуринского сельсовета А.Н.Юрченко

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 
ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ 

НА ТЕРРИТОРИИ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения
1. Административный регламент исполнения муници-
пальной функции по осуществлению муниципального 
жилищного контроля на территории Мичуринского 
сельсовета (далее - Административный регламент) 
устанавливает сроки и последовательность админи-
стративных процедур (действий), а также порядок 
взаимодействия с уполномоченными органами испол-
нительной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления и гражданами при 
осуществлении муниципального жилищного контроля 
на территории Мичуринского сельсовета посредством 
организации и проведения проверок, принятия пред-
усмотренных законодательством Российской Федера-
ции мер по пресечению и (или) устранению выявлен-
ных нарушений.
2. Наименование муниципальной функции: осущест-
вление муниципального жилищного контроля на тер-
ритории Мичуринского сельсовета Новосибирского 
района (далее - муниципальная функция или муници-
пальный жилищный контроль).
3. Исполнение муниципальной функции осуществля-
ется специалистом имущественных отношений и ЖКХ 
администрации Мичуринского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области.
4. Исполнение муниципальной функции осуществляет-
ся в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Кодексом Российской Федерации об административ-
ных правонарушениях;
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации»;
- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государствен-
ного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 23.09.2010 N 731 «Об утверждении стандарта 
раскрытия информации организациями, осуществля-
ющими деятельность в сфере управления многоквар-
тирными домами»;
- постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 06.05.2011 N 354 «О предоставлении ком-
мунальных услуг собственникам и пользователям по-
мещений в многоквартирных домах и жилых домов»;
- постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 13.08.2006 N 491 «Об утверждении Правил 
содержания общего имущества в многоквартирном 
доме и Правил изменения размера платы за содер-
жание и ремонт жилого помещения в случае оказания 
услуг и выполнения работ по управлению, содержанию 
и ремонту общего имущества в многоквартирном доме 
ненадлежащего качества и (или) с перерывами, пре-
вышающими установленную продолжительность»;

- распоряжением Министерства экономического раз-
вития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 «О 
реализации положений Федерального закона «О за-
щите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Законом Новосибирской области от 14.02.2003 N 99-
ОЗ «Об административных правонарушениях в Ново-
сибирской области»;
- Законом Новосибирской области от 10.12.2012 N 
280-ОЗ «О порядке осуществления муниципального 
жилищного контроля на территории Новосибирской 
области и порядке взаимодействия органов муници-
пального жилищного контроля с областным испол-
нительным органом государственной власти Новоси-
бирской области, уполномоченным на осуществление 
регионального государственного жилищного надзора 
на территории Новосибирской области».
5. Предметом муниципального жилищного контроля 
является соблюдение органами государственной вла-
сти, органами местного самоуправления, юридиче-
скими лицами, индивидуальными предпринимателями 
и гражданами обязательных требований в сфере жи-
лищного законодательства.
6. Должностные лица администрации уполномоченные 
составлять протоколы об административных право-
нарушениях при осуществлении муниципального жи-
лищного контроля, являющиеся соответственно муни-
ципальными жилищными инспекторами, имеют право:
1) запрашивать и получать на основании мотивирован-
ных письменных запросов от органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, юридиче-
ских лиц, индивидуальных предпринимателей и граж-
дан информацию и документы, необходимые для про-
верки соблюдения обязательных требований;
2) беспрепятственно по предъявлении служебного 
удостоверения и копии распоряжения администрации 
о назначении проверки посещать территории и рас-
положенные на них многоквартирные дома, помеще-
ния общего пользования многоквартирных домов, а с 
согласия собственников - жилые помещения в много-
квартирных домах в целях проведения мероприятий по 
контролю;
3) проводить обследования, исследования, расследо-
вания, экспертизы и другие мероприятия по контролю 
на объектах, указанных в подпункте 2 настоящего пун-
кта Административного регламента;
4) проверять соответствие устава товарищества соб-
ственников жилья, внесенных в устав изменений тре-
бованиям законодательства Российской Федерации;
5) проверять по заявлениям собственников помеще-
ний в многоквартирном доме правомерность принятия 
общим собранием собственников помещений в много-
квартирном доме решения о создании товарищества 
собственников жилья, правомерность избрания об-
щим собранием членов товарищества собственников 

жилья председателя правления товарищества и других 
членов правления товарищества, правомерность при-
нятия собственниками помещений в многоквартир-
ном доме на общем собрании таких собственников 
решения о выборе юридического лица независимо от 
организационно-правовой формы или индивидуально-
го предпринимателя, осуществляющих деятельность 
по управлению многоквартирным домом (далее управ-
ляющая организация), в целях заключения с управля-
ющей организацией договора управления многоквар-
тирным домом в соответствии со статьей 162 ЖК РФ, 
правомерность утверждения условий этого договора и 
его заключения;
6) выдавать предписания о прекращении нарушений 
обязательных требований, об устранении выявленных 
нарушений, о проведении мероприятий по обеспече-
нию соблюдения обязательных требований (далее - 
предписание об устранении нарушений обязательных 
требований);
7) рассматривать дела об указанных административ-
ных правонарушениях и принимать меры по предот-
вращению таких нарушений в пределах своих полно-
мочий;
8) направлять в уполномоченные органы материалы, 
связанные с нарушениями обязательных требований, 
для решения вопросов о возбуждении уголовных дел 
по признакам преступлений.
9) органы государственного жилищного надзора, му-
ниципального жилищного контроля вправе обратить-
ся в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, 
о признании недействительным решения, принято-
го общим собранием собственников помещений в 
многоквартирном доме с нарушением требований на-
стоящего Кодекса, и о признании договора управления 
данным домом недействительным в случае неисполне-
ния в установленный срок предписания об устранении 
несоответствия устава товарищества собственников 
жилья, внесенных в устав изменений обязательным 
требованиям или в случаях выявления нарушений по-
рядка создания товарищества собственников жилья, 
выбора управляющей организации, утверждения усло-
вий договора управления многоквартирным домом и 
его заключения.
7. Должностные лица администрации при осуществле-
нии муниципального жилищного контроля не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными право-
выми актами, если такие требования не относятся к 
полномочиям администрации;
2) осуществлять плановую или внеплановую выезд-
ную проверку в случае отсутствия при ее проведении 
руководителя, иного должностного лица или уполно-
моченного представителя юридического лица, инди-
видуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, гражданина, его уполномоченного 
представителя, за исключением случая проведения 
такой проверки в отношении юридического лица, 
индивидуального предпринимателя по основанию, 
предусмотренному данным Административным регла-
ментом;
3) требовать представления документов, информа-
ции, проб обследования объектов производственной 
среды, если они не являются объектами проверки или 
не относятся к предмету проверки, а также изымать 
оригиналы таких документов;
4) распространять информацию, полученную в ре-
зультате проведения проверки и составляющую го-
сударственную, коммерческую, служебную, иную 
охраняемую законом тайну, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации;
5) превышать установленные сроки проведения про-
верки;
6) осуществлять выдачу юридическим лицам, индиви-
дуальным предпринимателям, гражданам предписа-
ний или предложений о проведении за их счет меро-
приятий по контролю.
8. Должностные лица администрации при осуществле-
нии муниципального жилищного контроля обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять полно-
мочия по предупреждению, выявлению и пресечению 
нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Феде-
рации, положения Административного регламента, 
права и законные интересы юридического лица, инди-
видуального предпринимателя, гражданина, проверка 
которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения 
администрации о ее проведении в соответствии с ее 
назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения 
служебных обязанностей, выездную проверку только 
при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения администрации;
5) не препятствовать руководителю, иному должност-
ному лицу или уполномоченному представителю юри-
дического лица, индивидуальному предпринимателю, 
гражданину, их уполномоченным представителям 
присутствовать при проведении проверки и давать 
разъяснения по вопросам, относящимся к предмету 
проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридиче-
ского лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, гражданину, его 
уполномоченному представителю, присутствующим 
при проведении проверки, информацию и документы, 
относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо 
или уполномоченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, его уполно-
моченного представителя, гражданина, его уполномо-
ченного представителя с результатами проверки;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по 
фактам выявленных нарушений, соответствие указан-
ных мер тяжести нарушений, их потенциальной опас-
ности для жизни, здоровья людей, для возникновения 
чрезвычайных ситуаций техногенного характера, а 
также не допускать необоснованное ограничение прав 
и законных интересов граждан, индивидуальных пред-
принимателей, юридических лиц;
9) соблюдать сроки проведения проверки, установлен-
ные Административным регламентом;
10) перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномо-
ченного представителя, гражданина, его уполномо-
ченного представителя знакомить их с положениями 
настоящего Административного регламента;
11) осуществлять запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя.
9. Лицами, в отношении которых исполняется муни-
ципальная функция, являются юридические лица, 
индивидуальные предприниматели и граждане, на ко-
торых при осуществлении их деятельности возложены 
обязанности по исполнению обязательных требований 
(далее - лица, в отношении которых исполняется му-
ниципальная функция, или проверяемое лицо).
10. Лица, в отношении которых исполняется муници-
пальная функция, имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении 
проверки, давать объяснения по вопросам, относя-
щимся к предмету проверки;
2) получать от должностных лиц, осуществляющих 
проверку, информацию, которая относится к предмету 
проверки;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении с результатами 
проверки, согласии или несогласии с ними, а также 
с отдельными действиями должностных лиц, осущест-
вляющих проверку;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных 
лиц, осуществляющих проверку;
5) осуществлять иные права, предусмотренные зако-
нодательством Российской Федерации.
11. Лица, в отношении которых исполняется муници-
пальная функция, обязаны:
1) обеспечивать при проведении проверок свое при-
сутствие или уполномоченных представителей, ответ-
ственных за организацию и проведение мероприятий 
по выполнению обязательных требований, установ-
ленных муниципальными правовыми актами;
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2) предоставлять должностным лицам, проводящим 
проверку, и участвующим в проверке экспертам, 
представителям экспертных организаций возможность 
ознакомиться с документами, связанными с целями, 
задачами и предметом проверки;
3) обеспечивать доступ проводящих выездную про-
верку должностных лиц и участвующих в выездной 
проверке экспертов, представителей экспертных 
организаций на территории и расположенные на них 
многоквартирные дома, помещения общего пользова-
ния многоквартирных домов, используемые при осу-
ществлении деятельности;
4) вести журнал учета проверок по типовой форме, 
утвержденной распоряжением Минэкономразвития 
России от 30.04.2009 N 141, если в качестве лиц, в 
отношении которых исполняется муниципальная функ-
ция, выступают юридические лица, индивидуальные 
предприниматели.
12. В результате исполнения муниципальной функции 
устанавливается факт соблюдения (несоблюдения) 
лицом, в отношении которого исполняется муници-
пальная функция, обязательных требований.
Конечным результатом исполнения муниципальной 
функции является составление акта проверки и в слу-
чае необходимости принятие соответствующих мер.
II. Требования к порядку исполнения муници-
пальной функции
13. Информация о правилах проведения проверок 
предоставляется по номеру справочного телефона, по 
личным и письменным обращениям граждан, а также 
размещается на сайте администрации и на информа-
ционном стенде отдела.
По вопросам проведения проверок предоставляется 
следующая информация:
- местоположение, режим работы, номера телефонов, 
адреса электронной почты и интернет-сайта;
- текст административного регламента;
- блок-схема проведения проверок (приложение);
- порядок обжалования решений, действий или без-
действия должностных лиц отдела, участвующих в 
проведении проверок;
- нормативные правовые акты, регулирующие дея-
тельность по проведению проверок;
- основания для отказа в проведении проверок.
14. Информация о проведении проверок предостав-
ляется работниками отдела с использованием теле-
фонной связи, электронного информирования и на 
информационном стенде отдела.
Сведения о месте нахождения администрации – НСО, 
Новосибирский район, п. Мичуринский ул. Солнечная 
д.5., контактные телефоны – 294-44-21, факс – 294-
45-70, почтовый адрес – 630526, , НСО, Новосибир-
ский район, п. Мичуринский ул. Солнечная д.5
Режим работы: понедельник - четверг с 8.30 до 16.45 
час., пятница - с 8.30 до 15.45 час., обеденный пере-
рыв с 12.00 до 13.00 час.
Официальная информация размещается на сайте ад-
министрации http:// www.michurinsk.nsk.ru.
15. Для получения информации по вопросам прове-
дения проверок заинтересованные лица обращаются в 
администрацию лично, по телефону или в письменной 
форме.
При обращении в администрацию в письменной фор-
ме, выдается подписанный заместителем главы адми-
нистрации письменный ответ, в котором указывается 
фамилия, номер телефона исполнителя.
При обращении в письменной форме, ответ выдается 
в течение 30 дней со дня регистрации обращения спо-
собом, указанным в обращении (лично или направля-
ется по почте по указанному адресу).
При ответе по телефону специалист предлагает об-
ратившемуся представиться и изложить суть вопроса, 
подробно, со ссылками на соответствующие норма-
тивные правовые акты, информирует обратившегося 
по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен содержать информацию о фамилии, 
имени, отчестве и должности специалиста, принявше-
го телефонный звонок.
При обращении за информацией заявителя лично спе-
циалист обязан принять его в соответствии с графи-
ком работы.
Время ожидания в очереди при личном обращении в 
отдел не должно превышать 20 минут.
Продолжительность приема при личном обращении 
или ответе по телефону не должна превышать 10 ми-
нут.
16. В случае если для ответа по вопросам исполне-
ния муниципальной функции, поступившим в устной 
форме, требуется продолжительное время, работ-
ник, осуществляющий информирование, предлагает 
заявителю обратиться за необходимой информацией 
в письменной форме, в том числе в форме электрон-
ного документа, либо назначает другое удобное для 
заявителя время для консультирования с учетом гра-
фика работы.
Информирование по вопросам исполнения муници-
пальной функции в письменной форме, в том числе 
в форме электронного документа, осуществляется в 
порядке, установленном Федеральным законом «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации».
17. Плата за услуги организаций, участвующих в ис-
полнении муниципальной функции, с лица, в отноше-
нии которого проводятся мероприятия по контролю, 
не взимается.
18. Срок исполнения муниципальной функции уста-
навливается со дня начала проведения плановой 
проверки либо со дня регистрации в администрации 
обращений (заявлений, информации) до момента со-
ставления акта проверки и принятия по результатам 
проверки мер, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, в случае выявления наруше-
ний обязательных требований.
Срок исполнения муниципальной функции учитывает 
продолжительность выполнения административных 
процедур (действий), предусмотренных в разделе III 
Административного регламента».
Срок исполнения муниципальной функции продлева-
ется:
- на время, необходимое для получения решения вы-
шестоящего органа или решения суда на обжалуемое 
решение об отказе в согласовании проведения вне-
плановой выездной проверки;
- на время, необходимое для получения решения суда.
Сроки прохождения административных процедур 
(действий), необходимых для исполнения муници-
пальной функции, указаны в разделе III Администра-
тивного регламента.
III. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (дей-
ствий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур (действий) в электронной 
форме
19. Исполнение муниципальной функции включает в 
себя следующие административные процедуры:
- организация проведения проверки;
- проведение проверки.
Блок-схема, описывающая последовательность адми-
нистративных процедур (действий) при исполнении 
муниципальной функции, приведена в приложении 1 
к Административному регламенту.
20. Основанием для начала выполнения администра-
тивной процедуры организации проведения проверки 
является:
1) наступление срока проведения плановой проверки, 
включенной в ежегодный план проведения плановых 
проверок;
основанием для включения плановой проверки в еже-
годный план проведения плановых проверок является 
истечение трех лет со дня:
а) государственной регистрации юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;
б) окончания проведения последней плановой про-
верки юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя;
в) начала осуществления юридическим лицом, инди-
видуальным предпринимателем предприниматель-
ской деятельности в соответствии с представленным 
в уполномоченный Правительством Российской Феде-
рации в соответствующей сфере федеральный орган 
исполнительной власти уведомлением о начале осу-
ществления отдельных видов предпринимательской 
деятельности в случае выполнения работ или предо-
ставления услуг, требующих представления указанно-
го уведомления.
г) для включения плановой проверки в ежегодный план 
проведения плановых проверок является истечение 
одного года со дня: начала осуществления юридиче-
ским лицом, индивидуальным предпринимателем дея-
тельности по управлению многоквартирными домами 
и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению 
работ по содержанию и ремонту общего имущества в 
многоквартирных домах в соответствии с представ-
ленным в орган государственного жилищного надзора 
уведомлением о начале указанной деятельности;
д) окончания проведения последней плановой про-
верки юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя.
2) истечение срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем, гражданином 
ранее выданного предписания об устранении наруше-
ний обязательных требований;
3) распоряжение администрации о проведении про-
верки; приказ директора о проведении внеплановой 
проверки;
4) основанием для проведения внеплановой проверки 
является поступление в органы муниципального кон-
троля обращений и заявлений граждан, в том числе 
индивидуальных предпринимателей, юридических 
лиц, информации от органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, из средств массо-
вой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также угро-
зы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культу-
ры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения 
граждан, права которых нарушены) 
5) поступление в администрацию обращений и заяв-
лений граждан, в том числе индивидуальных предпри-
нимателей, юридических лиц, информации от органов 
государственной власти, органов местного самоуправ-
ления о фактах нарушения обязательных требований 
к порядку принятия общим собранием собственни-
ков помещений в многоквартирном доме решения о 
создании товарищества собственников жилья, уставу 
товарищества собственников жилья и внесенным в 
него изменениям, порядку принятия собственниками 
помещений в многоквартирном доме решения о вы-
боре управляющей организации в целях заключения с 
такой организацией договора управления многоквар-
тирным домом, порядку утверждения условий такого 
договора и его заключения, нарушение управляющей 

организацией обязательств, предусмотренных частью 
2 статьи 162 ЖК РФ.
6) требования прокурора о проведении внеплановой 
проверки в рамках надзора за исполнением законов 
по поступившим в органы прокуратуры материалам и 
обращениям.
21. Срок административной процедуры организации 
проведения проверки не может превышать 5 рабочих 
дней.
22. Результатом административной процедуры орга-
низации проведения проверки является уведомление 
проверяемого лица о начале проведения плановой или 
внеплановой проверки.
23. Результат административной процедуры орга-
низации проведения проверки фиксируется путем 
внесения в журнал регистрации исходящей корре-
спонденции администрации записи о направлении в 
адрес лица, в отношении которого исполняется му-
ниципальная функция, копии распоряжения о прове-
дении плановой проверки, либо путем подтверждения 
любым доступным способом вручения проверяемому 
лицу копии распоряжения о проведении плановой про-
верки, либо путем подтверждения любым доступным 
способом уведомления проверяемого лица о начале 
проведения внеплановой проверки.
24. Административная процедура организации прове-
дения проверки включает в себя следующие админи-
стративные действия:
- принятие решения о проведении проверки;
- подготовка к проведению проверки.
25. Принятие решения о проведении проверки.
1) Основанием для начала выполнения администра-
тивного действия принятия решения о проведении 
проверки является возникновение одного из основа-
ний, предусмотренных пунктом 20 Административного 
регламента.
2) Решение о проведении проверки принимается гла-
вой администрации путем издания администрации о 
проведении в отношении проверяемого лица плано-
вой или внеплановой документарной и (или) выездной 
проверки (далее – распоряжение о проведении про-
верки).
3) Проект распоряжения о проведении проверки под-
готавливается должностным лицом:
по типовой форме, утвержденной распоряжением Ми-
нэкономразвития России N 141, в случае проведения 
проверки в отношении юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя;
по форме согласно приложению 2 к Административ-
ному регламенту, в случае проведения проверки в от-
ношении гражданина.
4) Результатом административного действия принятия 
решения о проведении проверки является вручение 
распоряжения о проведении проверки должностному 
лицу, уполномоченному на проведение проверки.
5) Срок выполнения административного действия при-
нятия решения о проведении проверки не может пре-
вышать пяти рабочих дней.
26. Подготовка к проведению проверки.
1) Основанием для начала выполнения администра-
тивного действия подготовки к проведению проверки 
является вручение распоряжения о проведении про-
верки должностному лицу, уполномоченному на про-
ведение проверки.
2) Ответственным за выполнение административного 
действия подготовки к проведению проверки являет-
ся должностное лицо, уполномоченное на проведение 
проверки.
3) Должностное лицо, уполномоченное на проведение 
проверки, уведомляет лицо, в отношении которого 
исполняется муниципальная функция, о проведении 
проверки:
- не позднее чем в течение трех рабочих дней до на-
чала проведения плановой проверки;
- не позднее чем в течение двадцати четырех часов до 
начала проведения внеплановой выездной проверки, 
проводимой по основаниям, предусмотренным на-
стоящим Административным регламентом.
4) Должностное лицо, уполномоченное на проведение 
проверки, уведомляет лицо, в отношении которого ис-
полняется муниципальная функция:
- о проведении плановой проверки - посредством 
направления копии распоряжения о проведении пла-
новой проверки заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении или иным доступным спо-
собом;
- о проведении внеплановой выездной проверки - лю-
бым доступным способом.
5) В случае если в результате деятельности лица, в от-
ношении которого исполняется муниципальная функ-
ция, причинен или причиняется вред жизни, здоровью 
граждан, а также возникли или могут возникнуть чрез-
вычайные ситуации природного и техногенного харак-
тера, а также в случае проведения внеплановой про-
верки по основаниям, предусмотренным настоящим 
Административным регламентом, предварительное 
уведомление лица, в отношении которого исполняется 
муниципальная функция, о начале проведения внепла-
новой проверки не требуется.
6) Заявление о согласовании внеплановой выездной 
проверки направляется заказным почтовым отправ-
лением с уведомлением о вручении с приложением 
копии распоряжения о проведении внеплановой вы-
ездной проверки и документов, содержащих сведения, 
послужившие основанием проведения такой проверки.
7) Решение об отказе в согласовании проведения 
внеплановой выездной проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, принятое с на-
рушениями или неправильным применением норм 
законодательства Российской Федерации, может быть 
обжаловано администрацией вышестоящему прокуро-

ру или в суд в порядке, установленном Гражданским 
процессуальным кодексом Российской Федерации.
8) Решение прокурора или его заместителя об отказе в 
согласовании проведения внеплановой выездной про-
верки юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, а также решение вышестоящего прокурора 
или вступившее в законную силу решение суда об 
отказе в удовлетворении жалобы на решение проку-
рора или его заместителя об отказе в согласовании 
проведения внеплановой выездной проверки юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя, по-
данной по основаниям, предусмотренным подпунктом 
6 настоящего пункта Административного регламента, 
является основанием для прекращения дальнейшего 
исполнения муниципальной функции.
9) Результатом административного действия подго-
товки к проведению проверки является направление в 
адрес лица, в отношении которого исполняется муни-
ципальная функция, копии распоряжения о проведе-
нии плановой проверки заказным почтовым отправле-
нием с уведомлением о вручении или иным доступным 
способом либо уведомление проверяемого лица о на-
чале проведения внеплановой проверки.
10) Срок выполнения административного действия 
подготовки к проведению проверки не может превы-
шать более двух рабочих дней со дня издания рас-
поряжения о проведении проверки.
27. Основанием для начала выполнения администра-
тивной процедуры проведения проверки является на-
ступление даты и времени проведения проверки, ука-
занных в распоряжении о проведении проверки.
28. Срок административной процедуры проведения 
проверки не может превышать более 20 рабочих дней.
29. Результатом административной процедуры прове-
дения проверки является составление акта проверки 
и принятие по результатам проверки мер, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, в 
случае выявления нарушений обязательных требова-
ний, неисполнения предписаний.
Результат административной процедуры проведения 
проверки фиксируется путем регистрации в порядке, 
предусмотренном настоящим регламентом, акта про-
верки, а также предписания об устранении нарушений 
обязательных требований и протокола об администра-
тивном правонарушении в случае выявления наруше-
ний обязательных требований, неисполнения предпи-
саний администрации.
30. Административная процедура проведения про-
верки включает в себя следующие административные 
действия:
- проведение проверки;
- составление акта проверки;
- принятие по результатам проверки мер, в случае вы-
явления нарушений обязательных требований.
31. Проведение проверки.
1) Основанием для начала выполнения администра-
тивного действия проведения проверки является на-
ступление даты и времени проведения проверки, ука-
занных в распоряжении о проведении проверки.
2) Ответственным за выполнение административного 
действия проведения проверки является специалист 
имущественных отношений и ЖКХ, уполномоченное на 
проведение проверки.
3) Проверка проводится в виде плановой или внепла-
новой.
Плановые и внеплановые проверки проводятся в фор-
ме документарной и (или) выездной проверки.
4) Плановой проверкой является проверка, включен-
ная в ежегодный план проведения плановых проверок.
Количество проведения плановых проверок осущест-
вляется в сроки, установленные законодательством 
Российской Федерации.
5) Проверка, проводимая по основаниям, предусмо-
тренным в подпунктах 2, 3, 4, 5 пункта 20 Администра-
тивного регламента, является внеплановой.
6) Срок выполнения административного действия 
проведения проверки не может превышать 20 рабо-
чих дней при проведении каждой из форм проверок, 
предусмотренных подпунктом 3 настоящего пункта 
Административного регламента.
Срок выполнения административного действия может 
быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней.
7) Результатом административного действия прове-
дения проверки является завершение документарной 
или выездной проверки.
32. Документарная проверка проводится по месту на-
хождения администрации Мичуринского сельсовета.
33. Предметом документарной проверки являются 
сведения, содержащиеся:
- в документах юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя, устанавливающих его 
организационно-правовую форму, права и обязанно-
сти;
- в документах гражданина, устанавливающих лич-
ность гражданина, его права и обязанности по отно-
шению к жилому помещению;
- в документах, используемых юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем, гражданином 
при осуществлении своей деятельности и связанных с 
исполнением ими обязательных требований, исполне-
нием предписаний администрации.
34. К документам юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя, устанавливающим их 
организационно-правовую форму, права и обязанно-
сти, относятся:
- устав юридического лица;
- свидетельство о государственной регистрации юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя;
- свидетельство о постановке юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя на учет в налоговом 
органе;
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- свидетельство о праве собственности на жилое по-
мещение;
- договор управления многоквартирным домом;
- договор о содержании и ремонте общего имущества 
с лицами, оказывающими услуги и (или) выполняющи-
ми работы при непосредственном управлении много-
квартирным домом;
- договор о предоставлении коммунальных услуг;
- решения собственников помещений в многоквартир-
ном доме по вопросам, отнесенным ЖК РФ к компе-
тенции общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме, в том числе о выборе способа 
управления многоквартирным домом, о выборе юри-
дического лица или индивидуального предпринима-
теля, осуществляющих деятельность по управлению 
многоквартирным домом, в целях заключения с ним 
договора управления многоквартирным домом, о соз-
дании (ликвидации) товарищества собственников жи-
лья, о реконструкции многоквартирного дома, о теку-
щем и (или) капитальном ремонте общего имущества 
в многоквартирном доме;
- решения органов управления жилищным, жилищно-
строительным или иным специализированным по-
требительским кооперативом, товариществом 
собственников жилья по вопросам, связанным с осу-
ществлением ими деятельности по управлению общим 
имуществом собственников помещений в многоквар-
тирном доме, нескольких многоквартирных или жилых 
домах, предоставлению коммунальных услуг;
- иные документы, устанавливающие права и обязан-
ности юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя при осуществлении им деятельности.
35. К документам гражданина, устанавливающим лич-
ность гражданина, его права и обязанности по отно-
шению к жилому помещению, относятся:
- паспорт гражданина;
- свидетельство о праве собственности на жилое по-
мещение;
- договор социального найма жилого помещения;
- договор найма специализированного жилого поме-
щения;
- договор найма жилого помещения;
- договор аренды жилого помещения или иной дого-
вор о предоставлении жилого помещения во владение 
и (или) пользование;
- иные, представляемые гражданином по своему 
усмотрению, документы, связанные с правами и обя-
занностями по отношению к жилому помещению.
36. К документам, используемым юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем, гражданином 
при осуществлении своей деятельности и связанным 
с исполнением ими обязательных требований, испол-
нением предписаний администрации, относятся доку-
менты, указанные:
в частях 2, 5, 9 статьи 23, части 2 статьи 24, частях 2, 5 
статьи 26, части 1 статьи 27, части 1 статьи 28, пунктах 
9, 10 статьи 138 ЖК РФ;
в части 2 статьи 8 Федерального закона от 26.12.2008 
N 294-ФЗ;
в пунктах 24, 26 Правил содержания общего имуще-
ства в многоквартирном доме, утвержденных поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 
13.08.2006 N 491;
иные документы, используемые лицом, в отношении 
которого исполняется муниципальная функция, при 
осуществлении своей деятельности и связанные с ис-
полнением им обязательных требований, исполнени-
ем предписаний администрации.
37. При проведении документарной проверки долж-
ностное лицо, уполномоченное на проведение провер-
ки, в первую очередь рассматривает документы лица, 
в отношении которого исполняется муниципальная 
функция, имеющиеся в распоряжении администра-
ции, в том числе документы, представленные в адми-
нистрацию.
В случае если достоверность сведений, содержащихся 
в документах юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, в отношении которого исполняется 
муниципальная функция, имеющихся в распоряжении 
администрации, вызывает обоснованные сомнения 
(неясность, неопределенность, противоречивость све-
дений, связанных с соблюдением лицом, в отноше-
нии которого исполняется муниципальная функция, в 
процессе осуществления деятельности обязательных 
требований) либо эти сведения не позволяют оценить 
соблюдение этим лицом обязательных требований, 
исполнение предписания об устранении нарушений 
обязательных требований, должностное лицо адми-
нистрации, уполномоченное на проведение проверки, 
направляет в адрес юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя, в отношении которого ис-
полняется муниципальная функция, мотивированный 
запрос с требованием представить иные необходимые 
для рассмотрения в ходе проведения документарной 
проверки документы.
К запросу прилагается заверенная печатью копия рас-
поряжение о проведении проверки.
38. Указанные в мотивированном запросе документы 
представляются юридическим лицом, индивидуаль-
ным предпринимателем, в отношении которого ис-
полняется муниципальная функция, в виде копий, за-
веренных печатью (при ее наличии) и соответственно 
подписью руководителя юридического лица, иного 
должностного лица юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя, его уполномоченного предста-
вителя, в течение 10 рабочих дней со дня получения 
мотивированного запроса.
39. При рассмотрении документов лица, в отношении 
которого исполняется муниципальная функция, долж-
ностное лицо, уполномоченное на проведение про-
верки, устанавливает соответствие содержащихся в 
них сведений обязательным требованиям, исполнение 

ранее выданных предписаний, а также соблюдение ли-
цом, в отношении которого исполняется муниципаль-
ная функция, при осуществлении им деятельности 
обязательных требований.
В случае если при рассмотрении представленных на 
основании мотивированного запроса документов вы-
явлены ошибки или противоречия либо несоответ-
ствия сведений, содержащихся в этих документах, 
сведениям, содержащимся в имеющихся в распоря-
жении администрации, документах и (или) получен-
ным в ходе муниципального жилищного контроля, 
информация об этом направляется юридическому 
лицу, индивидуальному предпринимателю, в отноше-
нии которого исполняется муниципальная функция, с 
требованием представить в течение 10 рабочих дней 
необходимые пояснения в письменной форме.
40. Юридическое лицо, индивидуальный предприни-
матель, в отношении которого исполняется муници-
пальная функция, представляющие в администрацию 
пояснения относительно выявленных ошибок и (или) 
противоречий в представленных документах либо от-
носительно несоответствия сведений, вправе пред-
ставить дополнительно в администрацию документы, 
подтверждающие достоверность ранее представлен-
ных документов.
41. Должностное лицо, уполномоченное на проведе-
ние проверки, рассматривает представленные юриди-
ческим лицом, индивидуальным предпринимателем, 
в отношении которого исполняется муниципальная 
функция, пояснения и документы, предусмотренные 
пунктом 40 Административного регламента.
В случае если после рассмотрения представленных 
пояснений и документов либо при отсутствии таких 
пояснений должностное лицо, уполномоченное на 
проведение проверки, установит признаки нарушения 
обязательных требований, проводится выездная про-
верка в порядке, предусмотренном Административ-
ным регламентом.
42. Завершением документарной проверки является 
совершение должностным лицом, уполномоченным 
на проведение проверки, действий, предусмотренных 
пунктами 37, 39, 41 Административного регламента.
43. Срок проведения документарной проверки не мо-
жет превышать 20 рабочих дней.
44. Выездная проверка проводится по месту нахожде-
ния лица, в отношении которого исполняется муници-
пальная функция, или по месту фактического осущест-
вления этим лицом своей деятельности.
45. Выездная проверка проводится в случае, если при 
документарной проверке не представляется возмож-
ным:
- удостовериться в полноте и достоверности сведе-
ний, содержащихся в документах лица, в отношении 
которого исполняется муниципальная функция;
- оценить соответствие деятельности лица, в отноше-
нии которого исполняется муниципальная функция, 
обязательным требованиям без проведения соответ-
ствующего мероприятия по контролю.
46. Предметом выездной проверки являются содер-
жащиеся в документах лица, в отношении которого 
исполняется муниципальная функция, сведения, свя-
занные с исполнением им обязательных требований, 
исполнением предписаний администрации, а также 
состояние используемых этим лицом при осущест-
влении деятельности территорий и расположенных 
на них многоквартирных домов, помещений общего 
пользования многоквартирных домов, жилых поме-
щений, общего имущества в многоквартирном доме, 
выполняемая им работа, предоставляемые услуги и 
принимаемые этим лицом меры по соблюдению обя-
зательных требований.
47. При проведении выездной проверки должностное 
лицо, уполномоченное на проведение проверки:
1) вручает под роспись руководителю, иному долж-
ностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринима-
телю, его уполномоченному представителю, гражда-
нину, его уполномоченному представителю одновре-
менно с предъявлением служебного удостоверения 
заверенную печатью копию распоряжения о проведе-
нии проверки и, в случае если для проведения провер-
ки требуется согласование с органом прокуратуры, ко-
пии документа о согласовании проведения проверки;
2) по требованию лица, в отношении которого испол-
няется муниципальная функция, в целях подтвержде-
ния своих полномочий представляет информацию об 
администрации, а также об экспертах, экспертных ор-
ганизациях, привлеченных к проведению мероприятий 
по контролю;
3) по просьбе руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, его уполно-
моченного представителя, гражданина, его уполно-
моченного представителя знакомит подлежащих 
проверке лиц с административными регламентами 
проведения мероприятий по контролю, осуществляе-
мых при проверке, и порядком их проведения на объ-
ектах, используемых лицом, в отношении которого 
исполняется муниципальная функция, при осущест-
влении деятельности;
4) осуществляет запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя, если в качестве прове-
ряемого лица выступает юридическое лицо, индиви-
дуальный предприниматель.
48. При проведении мероприятий по контролю долж-
ностное лицо, уполномоченное на проведение провер-
ки, устанавливает:
- соблюдение (несоблюдение) лицом, в отношении 
которого исполняется муниципальная функция, обя-
зательных требований и принимаемые этим лицом в 

процессе осуществления своей деятельности меры по 
их соблюдению;
- соответствие жилого помещения, общего имущества 
в многоквартирном доме, а также связанных с ними 
процессов эксплуатации обязательным требованиям 
и требованиям, установленным в технической до-
кументации на жилое помещение, многоквартирный 
дом, иной документации, связанной с управлением 
многоквартирным домом, пользованием жилым по-
мещением;
- исполнение ранее выданных предписаний.
49. В случае непредоставления лицом, в отношении 
которого исполняется муниципальная функция, досту-
па на объекты, используемые им при осуществлении 
деятельности, для проведения мероприятий по кон-
тролю, доступ должностного лица администрации, 
уполномоченного на проведение проверки, на такие 
объекты для выполнения им служебных обязанностей, 
а также экспертов, представителей экспертных орга-
низаций, привлеченных к проведению мероприятий 
по контролю, обеспечивается на основании судебного 
решения.
В случае непредоставления лицом, в отношении ко-
торого исполняется муниципальная функция, доступа 
на объекты, используемые им при осуществлении дея-
тельности, для проведения мероприятий по контролю, 
составляется акт проверки по форме, предусмотрен-
ной настоящим регламентом, с внесением в акт соот-
ветствующей записи.
Составленный акт проверки является мотивированным 
основанием для:
- составления протокола об административном право-
нарушении;
- повторного, в пределах указанного в распоряжение о 
проведении проверки срока ее проведения;
- подготовки искового заявления в суд с требованием к 
лицу, в отношении которого исполняется муниципаль-
ная функция, не чинить препятствий в осуществлении 
Администрация муниципальных полномочий и предо-
ставить доступ на используемые им при осуществле-
нии деятельности объекты для проведения мероприя-
тий по контролю (далее - исковое заявление).
50. Завершением выездной проверки является завер-
шение действий, предусмотренных пунктом 47 Адми-
нистративного регламента.
51. Срок проведения выездной проверки не может 
превышать 20 рабочих дней.
Срок проведения плановой выездной проверки юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя, 
относящихся к субъектам малого предприниматель-
ства, не может превышать 50 часов для малого пред-
приятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходи-
мостью проведения сложных и (или) длительных ис-
следований, испытаний, специальных экспертиз и 
расследований на основании мотивированного пред-
ложения должностного лица, проводящего выездную 
плановую проверку, срок проведения выездной плано-
вой проверки продлевается главой администрации, но 
не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых 
предприятий, микропредприятий не более чем на 15 
часов.
52. Составление акта проверки.
1) Основанием для начала выполнения администра-
тивного действия составления акта проверки является 
завершение документарной или выездной проверки.
2) Ответственным за выполнение административного 
действия составления акта проверки является долж-
ностное лицо, уполномоченное на проведение про-
верки.
3) Акт проверки составляется:
по типовой форме, утвержденной распоряжением Ми-
нэкономразвития России N 141, в случае проведения 
проверки в отношении юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя;
по форме согласно приложению 3 к Административ-
ному регламенту в случае проведения проверки в от-
ношении гражданина.
4) Акт проверки составляется непосредственно после 
завершения проверки.
В случае если для составления акта проверки необ-
ходимо получить заключения по результатам прове-
денных исследований, испытаний, специальных рас-
следований, экспертиз, акт проверки составляется в 
срок, не превышающий трех рабочих дней после за-
вершения мероприятий по контролю.
5) Акт проверки составляется в двух экземплярах, 
один из которых с копиями приложений вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполно-
моченному представителю юридического лица, инди-
видуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю, гражданину, его уполномоченному 
представителю под расписку об ознакомлении либо 
об отказе в ознакомлении с актом проверки.
6) В случае отсутствия руководителя, иного должност-
ного лица или уполномоченного представителя юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, гражданина, его 
уполномоченного представителя, а также в случае от-
каза проверяемого лица дать расписку об ознакомле-
нии либо об отказе в ознакомлении с актом проверки 
акт направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении, которое приобщается к 
экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле адми-
нистрации.
7) К акту проверки прилагаются протоколы или за-
ключения проведенных обследований, исследований, 
испытаний, расследований, экспертиз, объяснения 
работников юридического лица, работников индиви-
дуального предпринимателя, гражданина, на которых 
возлагается ответственность за нарушение обязатель-
ных требований, предписания об устранении выявлен-

ных нарушений, иные связанные с результатами про-
верки документы или их копии.
8) Проверяемое лицо в случае несогласия с факта-
ми, выводами, предложениями, изложенными в акте 
проверки, в течение пятнадцати дней с момента по-
лучения акта проверки вправе представить в админи-
страцию в письменной форме возражения в отноше-
нии акта проверки и (или) выданного предписания об 
устранении выявленных нарушений в целом или его 
отдельных положений.
9) Акт проверки регистрируется в соответствующем 
журнале.
10) Акт проверки с приложениями к нему, а также иные 
материалы проверки, служащие подтверждением опи-
санных в акте существенных обстоятельств, хранятся в 
архиве администрации не менее 5 лет.
11) Срок административного действия составления 
акта проверки не может превышать более пяти рабо-
чих дней.
12) Результатом выполнения административного дей-
ствия составления акта проверки является вручение 
акта проверки руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридиче-
ского лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, гражданину, его 
уполномоченному представителю.
53. Основанием для составления протокола об ад-
министративном правонарушении при исполнении 
муниципальной функции является непосредственное 
установление должностным лицом администрации, 
уполномоченным составлять протоколы об админи-
стративных правонарушениях, достаточных данных, 
указывающих на наличие события административного 
правонарушения, предусмотренного КоАП РФ, Зако-
ном Новосибирской области «Об административных 
правонарушениях в Новосибирской области».
Физическое лицо или законный представитель юри-
дического лица, в отношении которых возбуждено 
дело об административном правонарушении, их 
уполномоченные представители вправе знакомиться 
с протоколом об административном правонарушении, 
представлять объяснения и замечания по содержанию 
протокола, которые прилагаются к протоколу.
Копия протокола об административном правонаруше-
нии вручается должностным лицом администрации, 
его составившим, физическому лицу или законному 
представителю юридического лица, в отношении ко-
торых возбуждено дело об административном право-
нарушении, под расписку либо высылается в течение 
трех дней со дня составления протокола заказным по-
чтовым отправлением с описью вложения в случае не-
явки физического лица или законного представителя 
юридического лица для составления протокола, если 
они были извещены в установленном порядке о месте 
и времени составления протокола об административ-
ном правонарушении.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
муниципальной функции
54. Контроль за проведением проверок осуществляет-
ся в форме текущего контроля за исполнением адми-
нистративного регламента при проведении плановых и 
внеплановых проверок, соблюдением последователь-
ности действий, определенных административными 
процедурами по проведению проверок, и принятием 
решений, полнотой и качеством проведения проверок, 
соблюдением и исполнением должностными лицами 
отдела законодательства Российской Федерации, Но-
восибирской области, муниципальных правовых актов 
и настоящего административного регламента (далее 
по тексту - контроль).
55. Контроль осуществляется заместителем главы ад-
министрации, курирующим специалиста, или по его 
поручению иным должностным лицом путем проведе-
ния проверок соблюдения исполнения должностными 
лицами отдела положений административного регла-
мента.
По конкретному обращению проводится внеплановая 
проверка.
56. Должностные лица отдела в случае ненадлежа-
щего исполнения функций, служебных обязанностей, 
совершения противоправных действий (бездействия) 
при проведении проверки несут дисциплинарную, ад-
министративную, уголовную или гражданско-правовую 
ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
57. За ненадлежащее исполнение муниципальной 
функции должностные лица несут ответственность, 
установленную законодательством Российской Феде-
рации.
58. Персональная ответственность должностных лиц 
закрепляется в их должностных инструкциях.
59. По результатам проверок, в случае выявления не-
соответствия полноты и качества исполнения муни-
ципальной функции положениям Административного 
регламента, иным нормативным правовым актам, 
устанавливающим требования к исполнению муни-
ципальной функции, виновные лица привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжа-
лования решений и действий (бездействия) 
должностных лиц при исполнении муниципаль-
ной функции
65. Обжалование действий (бездействия) должност-
ных лиц администрации, а также решений, прини-
маемых (осуществляемых) ими в ходе исполнения 
муниципальной функции, производится в досудебном 
(внесудебном) порядке путем подачи заинтересован-
ным лицом жалобы.
Жалоба может быть подана как в письменной, так и в 
устной форме при личном обращении и (или) направ-
лена по почте либо в форме электронного документа.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

«____»_____20__    № ___  п. Мичуринский
о ПРОВЕДЕНИИИ ПЛАНОВОЙ /ВНЕПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

1. Провести проверку в отношении:
_____________________________________________________________
______________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)
2. Место нахождения жилого помещения, используемого 
гражданином (по договору социального найма жилого по-
мещения, по договору найма специализированного жило-
го помещения, на праве собственности, по договору найма 
жилого помещения государственного и муниципального 
жилищных фондов коммерческого использования):
_____________________________________________________________
______________
 (указывается адрес жилого помещения)
3. Назначить лицом, уполномоченным на проведение про-
верки: ______________________________________________________
_____________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, 
уполномоченного на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, 
представителей экспертных организаций следующих лиц:
_____________________________________________________________
______________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), должности при-
влекаемых к  проведению проверки экспертов, представи-
телей экспертных организаций)
5. Установить, что:
5.1. Настоящая проверка проводится с целью осуществле-
ния муниципального
жилищного контроля на территории Мичуринского сельсо-
вета на основании информации о следующих фактах:
_____________________________________________________________
______________
 (указывается информация со ссылкой на реквизиты об-
ращений и заявлений, поступивших в администрацию, с 
кратким изложением информации о фактах порчи жилого 
помещения и (или) порчи его оборудования, самоволь-
ного переоборудования и (или) перепланировки жилого 
помещения, использования жилого помещения не по на-
значению)
5.2. Задачами настоящей проверки являются: предупре-
ждение, выявление и пресечение нарушений обязательных 
требований с принятием мер по выявленным нарушениям.

6. Предметом настоящей проверки является (отметить 
нужное):
соблюдение обязательных требований;
выполнение предписания администрации.
7. Срок проведения проверки: ____________________________
__________________
 (в днях, не более 20 рабочих дней)
к проведению проверки приступить с ____ часов «____» 
________ 20__ г.
проверку окончить не позднее _____ часов «____» 
____________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки:
_____________________________________________________________
______________
 (делается ссылка на положение нормативного правового 
акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; 
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, уста-
навливающих требования, которые являются предметом 
проверки)
9. В процессе проверки провести в срок с «__» _____ 20__ 
г. по «__» _____
20__ г. следующие мероприятия по контролю, необходи-
мые для достижения целей и задач проведения проверки:
_____________________________________________________________
______________
10. Перечень административных регламентов проведения 
мероприятий по контролю, необходимых для проведения 
проверки:
_____________________________________________________________
______________
 (указываются наименования административных регла-
ментов,  номер и дата их принятия)
11. Перечень документов, представление которых граж-
данином необходимо для достижения целей и задач про-
ведения проверки:
_____________________________________________________________
______________
Глава администрации
С распоряжением о проведении проверки ознакомлен(а), 
копию распоряжения получил(а):
 _______________________________
 «___» ________ _____ г. _____________
 (дата) (подпись)

Приложение 3
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АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
«____»_____20__    № ___  п. Мичуринский

________________________ ________________________
(место составления акта) (дата составления акта)

 ________________________
 (время составления акта)

 АКТ ПРОВЕРКИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 
СОБЛЮДЕНИЯ ГРАЖДАНИНОМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ

 N _____________
 По адресу: ____________________________________________________________

 (место проведения проверки)

На основании:
_____________________________________________________________
______________
 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена внеплановая _____________________________
________ проверка
 (документарная/выездная)
в отношении: ______________________________________________
________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина)
 Дата и время проведения проверки:
 с «__» _______ 20__ г. с __ час. __ мин.
 по «__» _______ 20__ г. __ час. __ мин.
 Общая продолжительность проверки: ____________________
_________________
 (рабочих дней/часов)
 Акт составлен: ____________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________
 (наименование органа муниципального контроля)
 С копией приказа о проведении проверки ознакомлен(а), 
копию приказа получил(а):
_____________________________________________________________
______________
 (указывается фамилия, инициалы, подпись, дата, время)
 Лицо, проводившее проверку:
_____________________________________________________________
______________
 (указывается фамилия, имя, отчество (при наличии), 
должность должностного лица МКУ «Управление ЖКХ», 
проводившего проверку)
При проведении проверки присутствовали: ______________
_____________________________________________________________
_______________________________
 (указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) граж-
данина, его уполномоченного представителя, присутство-
вавших при проведении проверки)
 В ходе проведения проверки установлено:
 пользование жилым помещением осуществляется на 
основании:

_____________________________________________________________
______________
 (указываются наименования и реквизиты документов 
на право пользования жилым помещением (договор со-
циального найма жилого помещения, договор найма 
специализированного жилого помещения, договор найма 
жилого помещения государственного и муниципального 
жилищных фондов коммерческого использования, сви-
детельства о праве собственности на жилое помещение, 
другое) право входа в жилое помещение для проведения 
мероприятий по контролю обеспечено: __________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
 (указывается одно из оснований для входа в жилое по-
мещение: согласие гражданина (собственника), пользую-
щегося жилым помещением на законных основаниях, либо 
судебное решение с указанием номера и даты) выявлены 
нарушения обязательных требований (с указанием поло-
жений (нормативных) правовых актов):
_____________________________________________________________
______________
 (с указанием характера нарушений, лиц, допустивших 
нарушения) выявлены факты невыполнения предписания 
МКУ «Управление ЖКХ» (с указанием реквизитов выданных 
предписаний): _______________________________
 нарушений не выявлено ______________________________
Прилагаемые к акту документы: __________________________
___________
Подпись лица, проводившего проверку: 
_______________________
С актом ознакомлен(а), копию акта со всеми приложения-
ми получил(а):
 _____________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 гражданина, его уполномоченного представителя)
 ______ ________________
(дата) (подпись)
Пометка об отказе от ознакомления с актом проверки:
 _____________________________________
 (подпись должностного лица, проводившего проверку)

Приложение 4
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции по
осуществлению муниципального жилищного

контроля на территории Мичуринского сельсовета
 АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРЕДПИСАНИЕ ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ ЛЕСНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

«_____»_______20___      № ____

На основании акта проверки ______________________________
_____________________________________________________________
____________________________
 (наименование юридического лица или индивидуального 
предпринимателя)

от «____» ____________ 20__ N ____, руководствуясь админи-
стративным регламентом проведения проверок при осу-
ществлении муниципального лесного контроля и надзора 
на территории Мичуринского сельсовета, утвержденным 
постановлением Мичуринского сельсовета от ___________N 

66. Заинтересованное лицо в жалобе, поданной в 
письменной форме, в обязательном порядке указыва-
ет либо наименование учреждения, в которое направ-
ляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при на-
личии) соответствующего должностного лица, а также 
свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное 
наименование (для юридического лица), почтовый 
адрес, по которому должны быть направлены ответ, 
уведомление о переадресации жалобы, излагает суть 
предложения, заявления или жалобы, ставит личную 
подпись и дату.
Дополнительно в жалобе могут быть указаны:
- должность, фамилия, имя и отчество должностного 
лица (при наличии информации), решение, действие 
(бездействие) которого обжалуется;
- суть обжалуемого действия (бездействия);
- обстоятельства, на основании которых заинтересо-
ванное лицо считает, что нарушены его права, сво-
боды и законные интересы, созданы препятствия для 
их реализации либо незаконно возложена какая-либо 
обязанность;
- иные сведения, которые заинтересованное лицо счи-
тает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих дово-
дов заинтересованное лицо прилагает к жалобе доку-
менты и материалы либо их копии или направляет ука-
занные документы и материалы в электронной форме.
67. Предметом досудебного (внесудебного) обжало-
вания являются действия (бездействие) должностных 
лиц администрации, а также принимаемые ими реше-
ния при исполнении муниципальной функции, в том 
числе связанные с:
- необоснованным отказом в исполнении муниципаль-
ной функции;
- нарушением установленного порядка исполнения му-
ниципальной функции;
- нарушением иных прав заинтересованного лица при 
осуществлении муниципальной функции.
68. Ответ на жалобу не дается в случаях:
- если в письменном обращении не указаны фамилия 
гражданина, направившего обращение, и почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ на 
обращение;
- если в обращении обжалуется судебное решение. 
При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба 
возвращается заинтересованному лицу, направивше-
му обращение, с разъяснением порядка обжалования 
данного судебного решения;
- если в письменном обращении содержатся нецен-
зурные либо оскорбительные выражения, угрозы жиз-
ни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи;
- если текст письменного обращения не поддается 
прочтению;
- если письменное обращение содержит вопросы, 
решение которых не входит в компетенцию должност-
ного лица;
- если в письменном обращении заинтересованного 
лица содержится вопрос, на который ему многократ-
но давались письменные ответы по существу в связи 
с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 
обращении не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства.

69. Основанием для начала процедуры досудебного 
(внесудебного) обжалования является поступление 
жалобы в муниципальный орган или должностному 
лицу.
70. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе 
получить в администрацию следующую информацию:
- местонахождение администрации;
- перечень номеров телефонов для получения сведе-
ний о прохождении процедур по рассмотрению жало-
бы;
- фамилия, имя, отчество и должность руководителя, а 
также должностных лиц, которым может быть направ-
лена жалоба.
71. При подаче жалобы заинтересованное лицо впра-
ве получить в администрации копии документов, под-
тверждающих обжалуемое действие (бездействие), 
решение должностного лица.
72. Жалоба на действия (бездействие) должностных 
лиц администрации, а также на принимаемые ими 
решения при исполнении муниципальной функции на-
правляется главе администрации.
73. Жалоба может быть направлена в письменной и 
(или) электронной форме, а также с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей обще-
го пользования, в том числе информационных ресур-
сов интернет-портала «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)».
74. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 
15 дней со дня ее регистрации.
В исключительных случаях, а также в случае направ-
ления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 
10 Федерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации», руково-
дитель, должностное лицо либо уполномоченное на то 
лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не 
более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока 
его рассмотрения заинтересованное лицо, направив-
шее жалобу.
75. Результатом досудебного (внесудебного) обжало-
вания является:
1) принятие одного из следующих решений:
об удовлетворении (частичном удовлетворении) жало-
бы, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате осуществления муниципальной функ-
ции документах, а также в иных формах;
об отказе в удовлетворении жалобы;
2) направление письменного ответа заинтересованно-
му лицу в порядке, установленном Федеральным за-
коном «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации». При обращении заинтересо-
ванного лица с жалобой в устной форме в случае, если 
изложенные факты и обстоятельства являются очевид-
ными и не требуют дополнительной проверки, ответ, 
с согласия заинтересованного лица, дается в устной 
форме в ходе личного приема должностного лица, о 
чем делается запись в карточке личного приема граж-
данина. В остальных случаях дается письменный ответ 
по существу поставленных в жалобе вопросов.
76. Информация о результатах рассмотрения жалобы 
на решения или действие (бездействие) должностных 
лиц администрации подлежит обязательному раз-
мещению на официальном сайте в сети Интернет в 
течение пяти рабочих дней после принятия решения.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.04.2013г.    п. Мичуринский  №84

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ ПРОВЕРКИ ДОСТОВЕРНОСТИ И ПОЛНОТЫ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, 
ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ГРАЖДАНАМИ, ПРЕТЕНДУЮЩИМИ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ РУКОВОДИТЕЛЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, И ЛИЦАМИ, ЗАМЕЩАЮЩИМИ ЭТИ ДОЛЖНОСТИ

В соответствии с частью 7.1 статьи 8 Федерального закона 
от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ «О противодействии кор-
рупции» администрация Мичуринского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области  постановляет:
1. Утвердить Правила проверки достоверности и полно-
ты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, представляемых гражданами, 
претендующими на замещение должностей руководителей 
муниципальных учреждений, и лицами, замещающими эти 
должности, согласно приложению N 1 к настоящему по-
становлению;

2. Контроль исполнения настоящего постановления возло-
жить на заместителя главы администрации Мичуринского 
сельсовета Кривошапкину Н.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования в газете «Приобская прав-
да», подлежит размещению на официальном сайте Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района
Глава Мичуринского сельсовета А.Н.Юрченко

Приложение N 1
к постановлению администрации
Мичуринского сельсовета
от «18»апреля 2013 г. N84

ПРАВИЛА ПРОВЕРКИ ДОСТОВЕРНОСТИ И ПОЛНОТЫ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ,
ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ГРАЖДАНАМИ, ПРЕТЕНДУЮЩИМИ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ РУКОВОДИТЕЛЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, И ЛИЦАМИ, ЗАМЕЩАЮЩИМИ ЭТИ ДОЛЖНОСТИ

1. Настоящими Правилами устанавливается порядок 
осуществления проверки достоверности и полноты пред-
ставляемых гражданами, претендующими на замещение 
должностей руководителей муниципальных учреждений, и 
лицами, замещающими эти должности, сведений о своих 
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера, а также о доходах, об имуществе и обязатель-
ствах имущественного характера своих супруга (супруги) и 
несовершеннолетних детей (далее - проверка).
2. Проверка осуществляется по решению учредителя 
муниципального учреждения или лица, которому такие 
полномочия предоставлены учредителем.
3. Проверку осуществляют уполномоченные структурные 
подразделения муниципальных органов.
4. Основанием для осуществления проверки является ин-
формация, представленная в письменном виде в установ-
ленном порядке:
а) правоохранительными органами, иными государствен-
ными органами, органами местного самоуправления и их 
должностными лицами;
б) кадровыми службами органов местного самоуправления 
по профилактике коррупционных и иных правонарушений;
в) постоянно действующими руководящими органами по-
литических партий и зарегистрированных в соответствии 
с законодательством Российской Федерации иных обще-
российских общественных объединений, не являющихся 
политическими партиями;
г) Общественной палатой Российской Федерации;
д) общероссийскими средствами массовой информации.
5. Информация анонимного характера не может служить 
основанием для проверки.
6. Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 
дней со дня принятия решения о ее проведении. Срок 
проверки может быть продлен до 90 дней учредителем 
муниципального учреждения или лицом, которому такие 
полномочия предоставлены учредителем.
7. При осуществлении проверки уполномоченное струк-
турное подразделение вправе:
а) проводить беседу с гражданином, претендующим на 
замещение должности руководителя муниципального 
учреждения, а также с лицом, замещающим должность 
руководителя муниципального учреждения;
б) изучать представленные гражданином, претендующим 
на замещение должности руководителя муниципально-
го учреждения, а также лицом, замещающим должность 
руководителя муниципального учреждения, сведения о 
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера и дополнительные материалы;
в) получать от гражданина, претендующего на замещение 
должности руководителя муниципального учреждения, а 
также от лица, замещающего должность руководителя му-
ниципального учреждения, пояснения по представленным 

им сведениям о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера и материалам.
8. Учредитель муниципального учреждения или лицо, ко-
торому такие полномочия предоставлены учредителем, 
обеспечивает:
а) уведомление в письменной форме лица, замещающего 
должность руководителя муниципального учреждения, о 
начале в отношении его проверки - в течение 2 рабочих 
дней со дня принятия решения о начале проверки;
б) информирование лица, замещающего должность ру-
ководителя муниципального учреждения, в случае его 
обращения о том, какие представляемые им сведения, 
указанные в пункте 1 настоящих Правил, подлежат про-
верке, - в течение 7 рабочих дней со дня обращения, а при 
наличии уважительной причины - в срок, согласованный с 
указанным лицом.
9. По окончании проверки учредитель муниципального 
учреждения или лицо, которому такие полномочия предо-
ставлены учредителем, обязаны ознакомить лицо, заме-
щающее должность руководителя муниципального учреж-
дения, с результатами проверки.
10. Лицо, замещающее должность руководителя муници-
пального учреждения, вправе:
а) давать пояснения в письменной форме в ходе проверки, 
а также по результатам проверки;
б) представлять дополнительные материалы и давать по 
ним пояснения в письменной форме.
11. По результатам проверки учредитель муниципального 
учреждения или лицо, которому такие полномочия предо-
ставлены учредителем, принимают одно из следующих 
решений:
а) назначение гражданина, претендующего на замещение 
должности руководителя муниципального учреждения, на 
должность руководителя муниципального учреждения;
б) отказ гражданину, претендующему на замещение 
должности руководителя муниципального учреждения, в 
назначении на должность руководителя муниципального 
учреждения;
в) применение к лицу, замещающему должность руково-
дителя муниципального учреждения, мер дисциплинарной 
ответственности.
12. При установлении в ходе проверки обстоятельств, 
свидетельствующих о наличии признаков преступления 
или административного правонарушения, материалы об 
этом представляются в соответствующие государствен-
ные органы.
13. Подлинники справок о доходах, об имуществе и обяза-
тельствах имущественного характера, а также материалы 
проверки, поступившие к учредителю муниципального 
учреждения или лицу, которому такие полномочия предо-
ставлены учредителем, хранятся ими в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об архивном 
деле.

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«19 » апреля 2013г.   п. Мичуринский  № 88

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК 
ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

В соответствии с требованиями Федеральных законов 
Российской Федерации: от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля» проведена 
процедура подготовки к утвержде-нию административно-

Утвержден
Постановлением главы 

Мичуринского сельсовета
от 19.04.2013г № 88

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК 
ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

I. Общее положение.
1. Наименование муниципального контроля: Муници-
пальный зе-мельный контроль.
2. Наименование органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный земельный кон-
троль: администрация Мичуринского сельсовета.
Иные органы, участвующие в осуществлении муници-
пального кон-троля:
администрация Новосибирского района, 
управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области.
3. Нормативные правовые акты, регулирующие осу-
ществление му-ниципального земельного контроля: 
Земельный кодекс Российской Федерации от 
25.10.2001 № 137-ФЗ, (источники публикации: «Со-
брание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, 
ст. 4147, «Парламентская газета», № 204 - 205, 
30.10.2001, «Российская газета», № 211 - 212, 
30.10.2001);
Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об 
обороте земель сельскохозяйственного назначения» 
(источники публикации: «Парламентская газета», 
№ 140 - 141, 27.07.2002, «Российская газета», № 
137, 27.07.2002, «Собрание законодательства РФ», 
29.07.2002, № 30, ст. 3018);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации» (источники публикации: 
«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, 
ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, 
«Российская газета», № 202, 08.10.2003);
Федеральный закон Российской Федерации от 
29.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осу-
ществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля» (источники публикации: 
«Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание 
законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 
6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил под-
готовки органами государственного контроля (надзо-
ра) и органами муниципального контроля ежегодных 
планов проведения плановых проверок юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей» (источник 
публикации: Собрание законодательства Российской 
Федерации. Издательство «Юридическая литература», 
12.07.2010, № 28, ст. 3706); 
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 05.04.2010 № 215 «Об утверждении правил подго-
товки докладов об осуществлении государственного 
контроля (надзора), муниципального контроля в соот-
ветствующих сферах деятельности и об эффективно-
сти такого контроля (надзора)» (источник публикации: 
Собрание законодательства Российской Федерации. 
Издательство «Юридическая литература», 12.04.2010, 
№ 15, ст. 1807);
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 20.08.2009 № 689 «Об утверждении правил аккре-
дитации граждан и организаций, привлекаемых орга-
нами государственного контроля (надзора) и органами 
муниципального контроля к проведению мероприятий 
по контролю» (источник публикации: Собрание зако-
нодательства Российской Федерации. Издательство 
«Юридическая литература», 31.08.2009, № 35, ст. 
4241);
приказ Министерства экономического развития Рос-
сийской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализа-
ции положений Федерального закона «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля» (источник пу-
бликации: Текст приказа опубликован в «Российской 
газете» от 14.05.2009 № 85, «Российской газете» от 
18.11.2011 № 260);
Постановление Правительства Новосибирской обла-
сти от 14.05.2012 № 256-п «Об утверждении Порядка 
размещения, мониторинга и актуализации информа-
ции о юридически значимых для проведения проверок 
сведениях на официальных сайтах областных испол-
нительных органов государственной власти Новоси-
бирской области, уполномоченных на осуществление 
регионального государственного контроля (надзора)» 
(источник публикации: газета «Советская Сибирь» от 
29.05.2012 № 94);
Закон Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-
ОЗ «Об использовании земель на территории Ново-
сибирской области» (источник публикации: газета 
«Ведомости Новосибирского областного Совета депу-
татов» № 16 от 18.04.2003; газета «Советская Сибирь» 
№ 76-77 от 18.04.2003);
Постановление Правительства Новосибирской обла-
сти от 02.07.2012 № 309-п «Об утверждении Порядка 
разработки и принятия административных регламен-

тов осуществления муниципального контроля в соот-
ветствующих сферах деятельности» (источник публи-
кации: газета «Советская Сибирь» от 10.07.2012 № 
122);
Устав Мичуринского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области.
4. Предметом муниципального земельного контроля 
является про-верка соблюдения юридическими ли-
цами и индивидуальными предпринимателями тре-
бований нормативных правовых актов Российской 
федерации, Новосибирской области и муниципальных 
правовых актов по вопросам использования земель.
5. Права и обязанности должностных лиц органа мест-
ного само-управления при осуществлении муници-
пального контроля:
1) Права должностных лиц органа местного самоу-
правления при осуществлении муниципального зе-
мельного контроля:
посещать земельные участки, являющиеся объектами 
контроля при предъявлении служебного удостовере-
ния;
получать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, информацию, которая относит-
ся к предмету проверки и предоставление которой 
предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 
№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей при осуществлении го-
сударственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»;
привлекать к проведению проверки юридического 
лица, индивиду-ального предпринимателя экспертов, 
экспертные организации, не состоящие в гражданско-
правовых и трудовых отношениях с юридическим ли-
цом, индивидуальным предпринимателем, в отноше-
нии которых проводится проверка, и не являющиеся 
аффилированными лицами проверяемых лиц;
взаимодействовать с органами государственного 
контроля (надзора) при организации и проведении 
проверок, с саморегулируемыми организациями по 
вопросам защиты прав их членов при осуществлении 
муниципального земельного контроля.
2) Обязанности должностных лиц органа местного 
самоуправления при осуществлении муниципального 
земельного контроля:
своевременно и в полной мере исполнять предостав-
ленные в соот-ветствии с законодательством Россий-
ской Федерации полномочия по предупреждению, 
выявлению и пресечению нарушений требований, 
установленных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, Новосибирской области, муници-
пальными правовыми актами Новосибирского района, 
муниципальными правовыми актами Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области по вопросам использования земель;
соблюдать законодательство Российской Федерации, 
права и законные интересы юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, проверка которых 
проводится;
проводить проверку на основании распоряжения руко-
водителя, заместителя руководителя органа муници-
пального контроля о ее проведении в соответствии с 
ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения слу-
жебных обязанностей, выездную проверку только при 
предъявлении служебных удостоверений, копии рас-
поряжения руководителя, заместителя руководителя 
органа муниципального контроля и в случае, преду-
смотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона 
РФ от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля», копии документа о со-
гласовании проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностно-
му лицу или уполномоченному представителю юриди-
ческого лица, индивидуальному предпринимателю, 
его уполномоченному представителю присутствовать 
при проведении проверки и давать разъяснения по во-
просам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридиче-
ского лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, присутствующим 
при проведении проверки, информацию и документы, 
относящиеся к предмету проверки;
знакомить руководителя, иного должностного лица 
или уполномо-ченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, его уполно-
моченного представителя с результатами проверки;
учитывать при определении мер, принимаемых по 
фактам выявленных нарушений, соответствие ука-
занных мер тяжести нарушений, их потенциальной 
опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 
растений, окружающей, среды, безопасности госу-
дарства, для возникновения чрезвычайных ситуаций 

_____, _______________________________________________________
____________________
 (должность, фамилия, имя, отчество должностного лица)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
(кому) ______________________________________________________
______________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), долж-
ность  руководителя, иного должностного лица
_____________________________________________________________
______________
 или уполномоченного представителя юридического лица,
 индивидуального предпринимателя,
_____________________________________________________________
______________
 его уполномоченного представителя)
осуществить следующие мероприятия по устранению на-
рушений лесного законодательства:

N  п.  Содержание 
предписания 

 Срок выпол-
нения

 Основание 

 1  2  3  4 

Предписание может быть обжаловано в установленном за-
коном порядке.
 Обжалование не приостанавливает исполнение настояще-
го предписания.
 Информацию о выполнении каждого пункта настоящего 
предписания необходимо направить специалисту имуще-
ственных отношений и ЖКХ администрации Мичуринского 
сельсовета не позднее пяти рабочих дней по истечении 
срока выполнения соответствующих пунктов предписания 
по адресу: 630526 Новосибирская область Новосибирский 
район п. Мичуринский ул. Солнечная 5.
При неисполнении настоящего предписания 
нарушитель(-и) будет(-ут) привлечен(-ы) к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
________________________
 (фамилия, инициалы, должностного лица, (подпись) вы-
давшего предписание)
С предписанием ознакомлен и получил:
_____________________________________________________________
______________
 (фамилия, имя, отчество, подпись должностного лица)

го регламента проведения проверок при осуществлении 
муниципального земельного контроля. ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент проведения 
проверок при осу-ществлении муниципального земельно-
го контроля (приложение).
2. Заместителю главы администрации Кривошапкиной 
Н.А. обеспечить осу-ществление муниципального земель-
ного контроля в соответствии с административным регла-
ментом.

3. Опубликовать данное постановление в газете «Приоб-
ская правда» и разме-стить на официальном сайте адми-
нистрации Мичуринского сельсовета в сети Интер-нет.
4.  Отменить постановление Главы Мичуринского сельсо-
вета от 09.10.2009г №298 «О принятии административного 
регламента проведения проверок при осу-ществлении му-
ниципального земельного контроля».
5.  Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Мичуринского сельсо-
вета Кривошапкину Н.А.
Глава Мичуринского сельсовета А.Н.Юрченко.
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природного и техногенного характера, а также не до-
пускать необоснованное ограничение прав и законных 
интересов граждан, юридических лиц, индивидуаль-
ных предпринимателей;
доказывать обоснованность своих действий при их об-
жаловании юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установ-
ленные Федеральным законом РФ от 26.12.2008 № 
294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индиви-
дуальных предпринимателей при осуществлении го-
сударственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»;
не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, пред-
ставление которых не предусмотрено законодатель-
ством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномо-
ченного представителя ознакомить их с положениями 
настоящего административного регламента, в соот-
ветствии с которым проводится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в жур-
нале учета проверок.
6. Права и обязанности юридических лиц и индиви-
дуальных пред-принимателей, в отношении которых 
осуществляются мероприятия по муниципальному 
контролю:
1) Права юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей, в отношении которых осуществляются 
мероприятия по муниципальному земельному контро-
лю.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномо-
ченный пред-ставитель юридического лица, индивиду-
альный предприниматель, его уполномоченный пред-
ставитель при проведении проверки имеют право:
непосредственно присутствовать при проведении про-
верки, давать объяснения по вопросам, относящимся 
к предмету проверки;
получать информацию от органа муниципального 
контроля, их должностных лиц информацию, которая 
относится к предмету проверки и предоставление ко-
торой предусмотрено Федеральным Законом РФ от 
26.12.2008 №294 «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществле-
нии государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля»;
знакомиться с результатами проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении с результатами 
проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц органа му-
ниципального контроля;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц 
органа муни-ципального контроля, повлекшие за со-
бой нарушение прав юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя при проведении проверки, 
в административном и (или) судебном порядке в со-
ответствии с законодательством Российской Федера-
ции.
2) Обязанности юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, в отношении которых осущест-
вляются мероприятия по муниципальному земельному 
контролю:
обеспечивать присутствие руководителей, иных долж-
ностных лиц или уполномоченных представителей 
юридических лиц; индивидуальные предприниматели 
обязаны присутствовать или обеспечить присутствие 
уполномоченных представителей, ответственных за 
организацию и проведение мероприятий по выполне-
нию обязательных требований и требований, установ-
ленных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Новосибирской области и муниципальны-
ми правовыми актами;
необоснованно препятствовать проведению проверок;
уклоняться от проведения проверок и (или) не ис-
полнять в установленный срок предписаний органов 
муниципального контроля об устранении выявленных 
нарушений обязательных требований или требований, 
установленных муниципальными правовыми актами;
представлять необходимые для проведения проверки 
документы;
не препятствовать осуществлению должностными ли-
цами админи-страции Мичуринского сельсовета муни-
ципального земельного контроля.
7. Результаты осуществления муниципального земель-
ного контроля.
По результатам проверки должностными лицами ор-
гана муници-пального контроля, проводящими про-
верку, составляется акт по установленной форме в 
двух экземплярах, в соответствии с типовой формой 
акта проверки утвержденного приказом Министерства 
экономического развития Российской Федерации от 
30.04.2009 № 141 «О реализации положений Феде-
рального Закона «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществле-
нии государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля».
К акту проверки прилагаются объяснения работников 
юридического лица, работников индивидуального 
предпринимателя, на которых возлагается ответствен-
ность за нарушение обязательных требований или 
требований, установленных муниципальными право-
выми актами, предписания об устранении выявленных 
нарушений и иные связанные с результатами провер-
ки документы или их копии. 
В случае выявления при проведении проверки нару-
шений юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем обязательных требований или требова-
ний, установленных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, Новосибирской области и му-
ниципальными правовыми актами, должностные лица 
органа государственного контроля (надзора), органа 
муниципального контроля, проводившие проверку, в 
пределах полномочий, предусмотренных законода-
тельством Российской Федерации, обязаны выдать 
предписание юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю об устранении выявленных наруше-
ний с указанием сроков их устранения.
II. Требования к порядку осуществления муни-
ципального кон-троля.
1. Порядок информирования об осуществлении муни-
ципального земельного контроля.
1.1. Информация о месте нахождения и графике ра-
боты органа местного самоуправления осуществляю-
щего муниципальный контроль: администрация Мичу-
ринского сельсовета;
местонахождения: индекс: 630526, Новосибирская 
область, Новосибирский район, п. Мичуринский, ул. 
Солнечная 5;
график работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 16.45 
час., пятница: с 8.30 до 15.45 час., перерыв на обед: с 
12.00 до 13.00 час.;
телефон: приемная 8-383-294-45-70, факс 8-383-294-
45-70.
1.2. Информация о месте нахождения и графике ра-
боты органов и организаций, участие которых необхо-
димо при осуществлении муници-пального контроля:
Администрация Новосибирского района:
местонахождение: индекс 630007, г. Новосибирск, ул. 
Свердлова, 14;
график работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.15 
час., пятница: с 8.30 до 16.00 час., перерыв на обед: с 
12.30 до 13.15 час.;
телефон: приемная 8-383-223-03-08, факс 8-383-223-
18-07.
Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области:
местонахождение: 630054, г. Новосибирск, ул. Ста-
ниславского, 20;
график работы: понедельник-четверг: с 8.00 до 17.00 
час., пятница: с 8.00 до 16.00 час., перерыв на обед: с 
12.00 до 13.00 час.;
телефоны: 8-383-227-10-87, 8-383-243-88-01 единая 
справочная.
Информация о месте нахождения и графиках работы 
администрации Мичуринского сельсовета, админи-
страции Новосибирского района и управления Феде-
ральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии по Новосибирской области при 
осуществлении муниципального земельного контроля 
размещена на официальных сайтах этих организаций.
2. Справочные телефоны структурных подразделений 
органа местного самоуправления, осуществляющего 
муниципальный земельный контроль, органов и орга-
низаций, участвующих в осуществлении муниципаль-
ного земельного контроля:
2.1. Специалиста администрации Мичуринского сель-
совета осу-ществляющего муниципальный земельный 
контроль:
специалист;
телефон: 8-383-294-43-46.
2.2. Структурного подразделения администрации Но-
восибирского района, участвующего в осуществлении 
муниципального земельного контроля:
управление земельных отношений;
телефоны: 8-383-222-46-10.
2.3. Структурного подразделения управления Фе-
деральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области, 
участвующего в осуществлении муниципального зе-
мельного контроля:
отдел управления Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Новоси-
бирской области;
телефон: 8-383-236-18-75.
3. Адрес официального сайта органа местного самоу-
правления, осуществляющего муниципальный земель-
ный контроль, содержащих информацию о порядке 
осуществления муниципального контроля, адреса их 
электронной почты:
3.1. Администрация Мичуринского сельсовета:
www.michurinsk.nsk.ru
3.2. Адреса официальных сайтов, участвующих в осу-
ществлении муниципального контроля, содержащих 
информацию о порядке осуществления муниципаль-
ного контроля, адреса их электронной почты:
Администрация Новосибирского района - www.nsr.
nso.ru;
Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области www.to54.rosreestr.ru.
4. Порядок получения информации заинтересован-
ными лицами по вопросам осуществления муници-
пального земельного контроля, сведений о ходе осу-
ществления муниципального контроля, в том числе с 
использованием государственных информационных 
систем «Сводный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)»:
Субъекты проверок и иные заинтересованные лица 
(далее - заявители) могут обратиться в администра-
цию Мичуринского сельсовета, администрацию Ново-
сибирского района.
Информация по вопросам осуществления муници-
пального земельного контроля предоставляется зая-
вителям в устной (лично или по телефону) или пись-
менной форме, в том числе в электронном виде.
При ответах по телефону уполномоченное лицо под-
робно, со ссылками на соответствующие нормативные 
правовые акты, информирует обратившихся по инте-

ресующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен содержать информацию о фамилии, имени, 
отчестве и должности принявшего телефонный звонок.
При обращении за информацией заявителя лично 
должностные лица обязаны принять его в соответ-
ствии с графиком работы. Продолжительность приема 
при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в 
очереди при личном обращении не должно превышать 
20 минут.
Если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, должностные лица, осуществляющие 
устное информирование, предлагают заявителю об-
ратиться за необходимой информацией в письменной 
форме либо назначают другое удобное для заявителя 
время для устного информирования в соответствии с 
графиком работы.
Информация о порядке предоставления информации 
предоставляется при письменном, устном обращении 
и в электронном виде. Письменный ответ подписыва-
ется Главой или заместителем Главы Мичуринского 
сельсовета, содержит фамилию и номер телефона 
исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в 
администрацию Мичуринского сельсовета в форме 
электронного документа, может направляться в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении.
5. Порядок, форма и место размещения, указанной в 
подпунктах 1. - 4. настоящего пункта, на стендах по 
месту нахождения администрации Мичуринского сель-
совета, осуществляющего муниципальный земельный 
контроль, на официальном сайте сельсовета, осущест-
вляющего муниципальный контроль, органов и органи-
заций, участвующих в осуществлении муниципального 
контроля, в инфор-мационно-телекоммуникационной 
сети Интернет.
5.1. Информация, размещаемая на официальном 
сайте администрации Мичуринского сельсовета, в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» и информационных стендах, обновляется по мере 
ее изменения.
5.2. Для обеспечения удобства и доступности инфор-
мации, размещаемой на информационных стендах 
администрации сельсовета, стенды располагаются в 
поселениях Мичуринского сельсовета на уровне глаз 
стоящего человека, при изготовлении информаци-
онных материалов для стендов используется шрифт 
Times New Roman размером не менее 14.
6. Срок осуществления муниципального земельного 
контроля.
6.1. Срок проведения каждой из проверок, не может 
превышать двадцать рабочих дней.
6.2. В отношении одного субъекта малого предпри-
нимательства общий срок проведения плановых вы-
ездных проверок не может превышать пятьдесят ча-
сов для малого предприятия и пятнадцать часов для 
микропредприятия в год.
6.3. В исключительных случаях, связанных с необхо-
димостью проведения сложных и (или) длительных 
исследований, испытаний, специальных экспертиз и 
расследований на основании мотивированных пред-
ложений должностных лиц органа муниципального 
контроля, проводящих выездную плановую проверку, 
срок проведения выездной плановой проверки может 
быть продлен Главой Мичуринского сельсовета, но не 
более чем на двадцать рабочих дней, в отношении ма-
лых предприятий, микропредприятий – не более чем 
на пятнадцать часов.
III. Состав, последовательность и сроки выпол-
нения админи-стративных процедур, требова-
ния к порядку их выполнения.
Перечень административных процедур при проведе-
нии муниципального земельного контроля.
1. Плановая проверка:
1) Формирование плана проведения муниципального 
земельного контроля на следующий год;
2) Направление проекта плана проведения муници-
пального земельного контроля для согласования с 
органами прокуратуры до 1 сентября текущего года;
3) Утверждение плана проведения муниципального зе-
мельного контроля Главой Мичуринского сельсовета 
до 1 ноября текущего года
4) Опубликование плана проведения муниципального 
земельного контроля на следующий год в сети Интер-
нет и газете «Приобская правда» до 31 декабря теку-
щего года;
5) Разработка и подписание распоряжения Главы Ми-
чуринского сельсовета о проведении муниципального 
земельного контроля за 14 дней до дня проведения 
проверки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя не позднее, чем за три рабочих 
дня до начала ее проведения;
7) Проведение проверки;
8) Составление акта проверки по установленной фор-
ме;
9) Осуществление записи о проведенной проверке в 
журнале учета проверок;
10) Выдача предписания об устранении выявленных 
нарушений с указанием сроков их устранения. 
11) Принятие мер по контролю за устранением выяв-
ленных нарушений;
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших 
нарушения, к ответственности.
2. Внеплановая проверка:
1) Прием обращения по проведению муниципального 
земельного контроля;
2) Разработка и подписание распоряжения Главы Ми-
чуринского сельсовета о проведении внепланового 
муниципального земельного кон-троля;
3) Направление заявления о согласовании админи-
страцией Мичу-ринского сельсовета с органом про-

куратуры проведения внеплановой проверки в день 
подписания распоряжения о проведении проверки;
4) Уведомление юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя о начале проведения внеплано-
вой проверки не требуется;
5) Проведение проверки;
6) Составление акта проверки по установленной фор-
ме;
7) Осуществление записи о проведенной проверке в 
журнале учета проверок;
8) Выдача предписания об устранении выявленных на-
рушений с указанием сроков их устранения. 
9) Принятие мер по контролю за устранением выяв-
ленных нарушений;
10) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших 
нарушения, к ответственности.
3. Блок-схема осуществления муниципального зе-
мельного контроля приведена в приложении.
4. Описание каждой административной процедуры.
4.1. Основание для начала административной проце-
дуры:
1) Основанием для включения плановой проверки в 
ежегодный план проведения плановых проверок явля-
ется истечение трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя;
окончания проведения последней плановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринима-
теля;
начала осуществления юридическим лицом, индиви-
дуальным предпринимателем предпринимательской 
деятельности в соответствии с представленным в 
уполномоченный Правительством Российской Феде-
рации в соответствующей сфере федеральный орган 
исполнительной власти уведомлением о начале осу-
ществления отдельных видов предпринимательской 
деятельности в случае выполнения работ или предо-
ставления услуг, требующих представления указанно-
го уведомления.
2) Основанием для проведения внеплановой проверки 
является:
истечение срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем ранее выданного 
предписания об устранении выявленного нарушения 
обязательных требований и (или) требований, уста-
новленных муниципальными правовыми актами;
поступление в органы муниципального контроля об-
ращений и заявлений граждан, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, информации от 
органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации о 
следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также угро-
зы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культу-
ры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения 
граждан, права которых нарушены);
г) при рейдовом осмотре-объезде территории Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области;
4.2. Административные процедуры при осуществле-
нии муниципального земельного контроля.
1) Формирование плана проведения муниципального 
земельного контроля на следующий год.
Типовая форма ежегодного плана проведения пла-
новых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей установлена по-становлением 
Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 
№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 
государственного контроля (надзора) и органами му-
ниципального контроля ежегодных планов проведения 
плановых проверок юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей»;
2) Направление проекта плана проведения муници-
пального земельного контроля для согласования с 
органами прокуратуры.
До 1 сентября года, предшествующего году проведе-
ния плановых проверок, администрация Мичуринского 
сельсовета направляет проект ежегодного плана про-
ведения проверок в органы прокуратуры.
3) Утверждение плана проведения муниципального зе-
мельного контроля.
При поступлении от органов прокуратуры предло-
жений об изменении ежегодного плана проведения 
плановых проверок администрация Мичуринского 
сельсовета рассматривает указанные предложения и 
по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, пред-
шествующего году проведения плановых проверок, 
направляет в органы прокуратуры утвержденный еже-
годный план проведения плановых проверок.
4) Опубликование плана проведения муниципального 
земельного контроля на следующий год в сети Интер-
нет и газете «Приобская правда» до 31 декабря теку-
щего года;
Ежегодный план проведения плановых проверок до-
водится до све-дения заинтересованных лиц посред-
ством его размещения на официальном сайте админи-
страции Мичуринского сельсовета.
5) Разработка и подписание распоряжения Главы Ми-
чуринского сельсовета о проведении муниципального 
земельного контроля за 14 дней до дня проведения 
проверки.
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Лицо, уполномоченное на подготовку проекта рас-
поряжения, готовит по результатам обобщения и 
анализа имеющихся документов, проект распоряже-
ния руководителя органа муниципального земельного 
контроля или его заместителя о проведении проверки 
субъекта проверки. 
В отношении субъектов проверок осуществляются 
плановые и вне-плановые проверки. Плановая и вне-
плановая проверки проводятся в форме документар-
ной проверки и (или) выездной проверки.
В отношении одного субъекта проверки плановая про-
верка прово-дится не чаще чем один раз в три года 
в соответствии с ежегодным планом проведения пла-
новых проверок, разработанным Главой Мичуринского 
сельсовета на соответствующий календарный год.
6) Уведомление юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя не позднее, чем за три рабочих 
дня до начала ее проведения.
Уполномоченное должностное лицо по осуществлению 
муниципального земельного контроля уведомляют 
субъект проверки о проведении проверки посред-
ством направления распоряжения Главы Мичурин-
ского сельсовета о проведении проверки заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
или иным доступным спосо-бом:
при проведении плановой проверки - не позднее трех 
рабочих дней до начала ее проведения;
при проведении внеплановой проверки, указанной в 
подпункте 3.1.9, - не менее чем за двадцать четыре 
часа до начала ее проведения.
7) Проведение проверки. 
Документарная проверка (плановая, внеплановая) 
проводится по месту нахождения администрации Ми-
чуринского сельсовета. 
В процессе проведения документарной проверки упол-
номоченным лицом, в первую очередь рассматрива-
ются документы проверяемого субъекта, имеющиеся в 
распоряжении администрации, акты предыдущих про-
верок и иные документы о результатах осуществлен-
ных в отношении этого субъекта проверок. 
Если имеющиеся в распоряжении администрации све-
дения не позволяют оценить исполнение субъектом 
проверки требований нормативных правовых актов 
Российской Федерации, Новосибирской области и 
муниципальных правовых актов по вопросам исполь-
зования земель, должностное лицо, уполномоченное 
на проведение проверки, направляет в адрес субъек-
та проверки мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в 
ходе проведения документарной проверки документы. 
К запросу прилагается заверенная копия распоряже-
ния о проведении документарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мо-
тивированного запроса субъекты проверок обязаны 
направить в администрацию указанные в запросе до-
кументы.
Указанные в запросе документы представляются в 
виде копий, заверенных подписью руководителя, ино-
го должностного лица или уполномоченного предста-
вителя субъекта проверки и печатью (при ее наличии).
Если в ходе документарной проверки выявлены ошиб-
ки и (или) противоречия в представленных субъектом 
проверки документах либо несоответствие сведений, 
содержащихся в этих документах, сведениям, содер-
жащимся в имеющихся в распоряжении администра-
ции документах и (или) полученным в ходе проверки, 
информация об этом направляется проверяемому 
субъекту с требованием представить необходимые по-
яснения в письменной форме.
Если после рассмотрения представленных поясне-
ний и документов либо при отсутствии пояснений 
субъекта проверки установлены признаки нарушения 
требований нормативных правовых актов Российской 
Федерации, Новосибирской области и муниципальных 
правовых актов по вопросам использования земель, 
должностное лицо, уполномоченное на проведение 
проверки, проводит выездную проверку.
Выездная проверка (плановая, внеплановая) прово-
дится по месту нахождения и (или) по месту факти-
ческого осуществления деятельности субъекта про-
верки.
Выездная проверка начинается с предъявления слу-
жебного удостоверения должностным лицом, уполно-
моченным на проведение проверки, обязательного 
ознакомления руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя субъекта провер-
ки с распоряжением администрации о проведении вы-
ездной проверки и с полномочиями проводящих про-
верку должностных лиц, а также с целями, задачами, 
основаниями проведения выездной проверки, видами 
и объемом мероприятий по контролю, составом экс-
пертов, представителями экспертных организаций, 
привлекаемых к выездной проверке, со сроками и 
условиями ее проведения.
Заверенная печатью копия распоряжения уполно-
моченного лица о проведении проверки вручается 
под роспись должностным лицом администрации, 
проводящему проверку, руководителю, иному долж-
ностному лицу или уполномоченному представителю 
субъекта проверки одновременно с предъявлением 
служебных удостоверений.
8) Составление акта проверки по установленной фор-
ме.
По результатам проверки, непосредственно после ее 
завершения, уполномоченным лицом, проводящим 
проверку, составляется акт проверки в двух экземпля-
рах по типовой форме, утвержденной приказом Минэ-
кономразвития РФ.
Если для составления акта необходимо получить за-
ключения по результатам проведенных специальных 
расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не 
превышающий трех рабочих дней после завершения 

мероприятий по муниципальному земельному контро-
лю.
К акту проверки прилагаются материалы, документы 
или их копии, связанные с проверкой, в том числе ин-
формация, объяснения и пояснения (далее - докумен-
ты и материалы) субъекта проверки.
Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему доку-
ментами и мате-риалами, регистрируется в журнале 
регистрации актов проверок администрации и пред-
ставляется со служебной запиской Главе Мичуринско-
го сельсовета.
Один экземпляр акта проверки с копиями приложений 
вручается руководителю, иному должностному лицу 
или уполномоченному представителю субъекта про-
верки под расписку об ознакомлении либо об отказе 
в ознакомлении с актом.
При отсутствии руководителя, иного должностного 
лица или упол-номоченного представителя субъекта 
проверки, а также в случае отказа проверяемого лица 
дать расписку об ознакомлении либо об отказе в озна-
комлении с актом проверки, акт проверки направляет-
ся заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 
проверки, хранящемуся в деле администрации.
При отказе руководителя субъекта проверки от полу-
чения для ознакомления акта проверки на обоих эк-
земплярах акта проверки уполномоченное лицо делает 
надпись «от получения для ознакомления акта про-
верки отказался» с указанием должности, фамилии, 
имени, отчества руководителя субъекта проверки и 
удостоверяют ее своей подписью.
Субъект проверки в случае несогласия с фактами, вы-
водами, пред-ложениями, изложенными в акте, либо 
с выданным предписанием об устранении выявленных 
нарушений в течение пятнадцати дней с даты получе-
ния акта проверки вправе представить в администра-
цию в письменной форме возражения в отношении 
акта проверки и (или) выданного предписания об 
устранении выявленных нарушений в целом или его 
отдельных положений. При этом субъект проверки 
вправе приложить к таким возражениям документы, 
подтверждающие обоснованность таких возражений, 
или их заверенные копии либо в согласованный срок 
передать их в администрацию.
9) Осуществление записи о проведенной проверке в 
журнале учета проверок.
Уполномоченное лицо, по результатам проведения 
проверки в журнале учета проверок, находящемся у 
субъекта проверки, производит запись о проведен-
ной проверке, содержащую сведения о наименовании 
субъекта проверки, датах начала и окончания прове-
дения проверки, времени ее проведения, правовых 
основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о 
выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а 
также указываются фамилии, имена, отчества и долж-
ности должностных лиц администрации, проводящих 
проверку, лиц участвующих в проверке и их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте провер-
ки делается соответствующая запись.
10) Выдача предписания об устранении выявленных 
нарушений с указанием сроков их устранения. 
Основанием для принятия мер при выявлении наруше-
ний в деятельности субъекта проверки являются слу-
чаи выявления при проведении проверки нарушений 
субъектом проверки требований нормативных право-
вых актов Российской Федерации, Новосибирской об-
ласти и муниципальных правовых актов по вопросам 
использования земель.
В случае выявления при проведении проверки нару-
шений субъектом проверки требований федеральных 
законов, муниципальных правовых актов по вопросам 
использования земель, уполномоченные лица, прово-
дившие проверку, в пределах полномочий, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, обязаны:
выдать предписание субъекту проверки об устранении 
выявленных нарушений с указанием сроков их устра-
нения и (или) о проведении мероприятий по предот-
вращению причинения вреда жизни, здоровью людей, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, без-
опасности государства, имуществу физических и юри-
дических лиц, государственному или муниципальному 
имуществу, предупреждению возникновения чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами.
11) Принятие мер по контролю за устранением выяв-
ленных нарушений.
В случае выявления при проведении проверки нару-
шений субъектом проверки требований федеральных 
законов, муниципальных правовых актов по вопросам 
использования земель, уполномоченные лица, прово-
дившие проверку, в пределах полномочий, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, обязаны:
принять меры по контролю за устранением выявлен-
ных нарушений, их предупреждению, предотвраще-
нию возможного причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, обеспечению безопасности государства, пред-
упреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших 
нарушения, к ответственности.
В случае выявления при проведении проверки нару-
шений субъектом проверки требований федеральных 
законов, муниципальных правовых актов по вопросам 
использования земель, уполномоченные лица, прово-
дившие проверку, в пределах полномочий, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, обязаны:

принять меры по привлечению лиц, допустивших вы-
явленные нарушения, к ответственности.
О мерах, принятых для выполнения предписания, 
субъект проверки должен сообщить в администра-
цию Мичуринского сельсовета в установленный таким 
предписанием срок.
При непредставлении субъектом проверки в установ-
ленные сроки информации об устранении нарушений 
уполномоченное лицо, рассматривает и устанавлива-
ет:
возможность продления сроков устранения наруше-
ний в случае наличия уважительных причин, не позво-
ливших в установленные сроки устранить указанные 
нарушения;
наличие основания для привлечения виновных лиц к 
административной ответственности за неисполнение 
предписания.
Продление сроков устранения нарушений возможно 
при наличии ходатайства субъекта проверки с изло-
жением причин, не позволивших устранить нарушения 
в установленные сроки, и подтверждением принятых к 
устранению мер.
Если уполномоченное лицо не уполномочено на со-
ставление протокола об административном право-
нарушении, то соответствующие материалы направ-
ляются на рассмотрение в орган государственного 
контроля (надзора).
4.3. Особенности при проведении внеплановой про-
верки.
Внеплановой проверкой является проверка, не вклю-
ченная в ежегодный план проведения плановых про-
верок. 
1) Основанием для проведения внеплановой проверки 
является:
истечение срока исполнения субъектом проверки ра-
нее выданного предписания об устранении выявлен-
ного нарушения требований феде-ральных законов, 
муниципальных правовых актов по вопросам исполь-
зования земель;
поступление в администрацию Мичуринского сельсо-
вета обращений и заявлений граждан, в том числе ин-
дивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, ор-
ганов местного самоуправления, из средств массовой 
информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здо-
ровью граждан, вреда животным, растениям, окру-
жающей среде, объектам культурного наследия (па-
мятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также угро-
зы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культу-
ры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера;
2) Обращения и заявления, не позволяющие устано-
вить лицо, обратившееся в администрацию Мичурин-
ского сельсовета, а также обращения и заявления, не 
содержащие сведений о фактах, указанных в подпун-
кте 1), не могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки.
3) Внеплановая выездная проверка по месту осущест-
вления деятельности юридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подраз-
делений) и индивидуальных предпринимателей осу-
ществляется должностными лицами администрации 
по основаниям, указанным в подпункте 1), после со-
гласования с органами прокуратуры.
4) При получении решения прокурора или его за-
местителя о согласовании проведения внеплановой 
проверки должностные лица администрации Мичу-
ринского сельсовета осуществляют мероприятия по 
ее подготовке.
При получении решения прокурора или его заместите-
ля об отказе в согласовании проведения внеплановой 
проверки осуществляется подготовка распоряжения 
уполномоченным лицом об отмене распоряжения о 
проведении проверки.
5) Если основанием для проведения внеплановой вы-
ездной проверки являются обстоятельства, указанные 
в абзаце четвертом подпункта 1), и (или) обнаружение 
нарушений требований федеральных законов, муни-
ципальных правовых актов по вопросам использова-
ния земель, то в момент совершения таких нарушений 
в связи с необходимостью принятия неотложных мер 
должностные лица ад-министрации Мичуринского 
сельсовета приступают к проведению внеплановой 
проверки в отношении субъекта проверки незамедли-
тельно с извещением органов прокуратуры в течение 
двадцати четырех часов о проведении мероприятий по 
муниципальному земельному контролю посредством 
направления следующих документов:
заявление;
копия распоряжения администрации Мичуринского 
сельсовета о проведении внеплановой выездной про-
верки;
документы, содержащие сведения, послужившие 
основанием для ее проведения.
6) Если в результате деятельности юридического 
лица (его филиала, представительства, обособлен-
ного структурного подразделения), индивидуального 
предпринимателя причинен или причиняется вред 
жизни, здоровью граждан, вред животным, растени-
ям, окружающей среде, безопасности государства, а 
также возникли или могут возникнуть чрезвычайные 
ситуации природного и техногенного характера, пред-
варительное уведомление юридических лиц, инди-
видуальных предпринимателей о начале проведения 
внеплановой проверки не требуется.

4.4. Сведения о должностном лице, ответственном за 
выполнение каждого административного действия, 
входящего в состав административной процедуры.
Должностное лицо, ответственное за выполнение каж-
дого админи-стративного действия администрации 
Мичуринского сельсовета – специалист администра-
ции , телефон: 294-43-46.
4.5. Результат административной процедуры и поря-
док передачи результата, который может совпадать с 
основанием для начала выполнения следующей адми-
нистративной процедуры.
1) Результатом формирования плана проведения му-
ниципального земельного контроля на следующий год 
является проект плана проведения муниципального 
контроля по установленной форме.
Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – десять рабочих дней.
2) Результатом является направление проекта плана 
проведения муниципального земельного контроля для 
согласования с органами прокуратуры до 1 сентября 
текущего года;
3) Администрация Мичуринского сельсовета рас-
сматривает предложения органов прокуратуры и по 
итогам их рассмотрения направляет в органы прокура-
туры утвержденный план проведения муниципального 
земельного контроля Главой Мичуринского сельсовета 
до 1 ноября текущего года;
4) План проведения муниципального земельного кон-
троля на следующий год в сети Интернет на официаль-
ном сайте сельсовета и в газете «Приобская правда» 
до 31 декабря текущего года;
5) Распоряжение Главы Мичуринского сельсовета о 
проведении муниципального земельного контроля 
подписывается за 14 дней до дня проведения про-
верки;
6) Уведомление юридического лица или индивидуаль-
ного предпринимателя осуществляется не позднее 
чем в течение трех рабочих дней до начала ее про-
ведения;
7) Проведение проверки не может превышать двад-
цать рабочих дней;
8) Акт проверки составляется по установленной форме 
в течение дня окончания проверки, но не позднее двух 
рабочих дней;
9) Запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок осу-ществляется в день окончания проверки;
10) Предписание об устранении выявленных нару-
шений с указанием сроков их устранения выдается в 
течение дня окончания проверки, но не позднее двух 
рабочих дней; 
11) Должностное лицо администрации Мичуринского 
сельсовета, уполномоченное осуществлять муници-
пальный контроль и выдавшее предписание об устра-
нении выявленных нарушений осуществляет кон-троль 
по принятию мер в установленный таким предписани-
ем срок.
12) Принятие мер по привлечению лиц, допустивших 
нарушения, к ответственности.
В случае не принятия мер об устранении выявленных 
нарушений должностное лицо администрации Мичу-
ринского сельсовета, уполномо-ченное осуществлять 
муниципальный контроль, направляет соответству-
ющие материалы на рассмотрение в орган государ-
ственного контроля (надзора). 
Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – три рабочих дня.
4.6. Способ фиксации результата выполнения адми-
нистративной процедуры, в том числе в электронной 
форме.
Способом фиксации результата выполнения составле-
ния акта проверки является получение субъектом про-
верки акта проверки:
с момента его вручения субъекту проверки под рас-
писку;
в день его получения субъектом проверки, если акт на-
правлен заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении.
Фиксация результата в электронной форме не требу-
ется.
4.7. Условия, порядок и срок приостановления осу-
ществления муни-ципального контроля в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации и (или) 
законодательством Новосибирской области, а также 
муниципальными правовыми актами:
приостановление осуществления проведения провер-
ки муниципального контроля законодательными акта-
ми не предусмотрено.
IV. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением должностны-
ми лицами органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный контроль, 
положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования 
к осуществлению муни-ципального контроля.
1. Контроль за полнотой и качеством проведения про-
верок включает в себя проверку, выявление и уста-
новление нарушений прав юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей, принятие решений об 
устранении соответствующих нарушений.
2. Контроль осуществляется путем проверки соблю-
дения и исполнения специалистами администрации 
законодательства Российской Федерации, муници-
пальных правовых актов и положений настоящего ад-
министративного регламента.
Ответственность специалистов администрации закре-
пляется в должностных инструкциях.
3. Текущий контроль за соблюдением последователь-
ности админи-стративных действий, определенных 
административными процедурами по проведению 
проверок, и принятием в ходе их исполнения реше-
ний осуществляется Главой Мичуринского сельсовета 
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Приложение 
к Административному регламенту

проведения проверок при осу-ществлении
муниципального земельного кон-троля

БЛОК-СХЕМА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 
МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
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и заместителем главы администрации Мичуринского 
сельсовета.
4. Для проведения проверки распоряжением Главы 
Мичуринского сельсовета создается комиссия.
5. Периодичность проведения проверок носит пла-
новый характер (осуществляется на основании полу-
годовых или годовых планов работы), тематический 
характер и внеплановый характер (по конкретному 
обращению).
6. Внеплановые проверки.
Юридические лица, индивидуальные предпринимате-
ли, их объеди-нения и организации могут контроли-
ровать осуществление муниципального земельного 
контроля посредством контроля разме-щения инфор-
мации на сайте, письменного и устного обращения в 
адрес администрации с просьбой о проведении про-
верки соблюдения и исполнения нормативных право-
вых актов Российской Федерации и Новосибирской 
области, положений настоящего административного 
регламента, устанавливающих требования к осущест-
влению муниципального земельного контроля, полно-
ты и качества проведения контроля в случае наруше-
ния прав и законных интересов заявителей.
Письменное обращение, поступившее в адрес адми-
нистрации, рас-сматривается в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
7. Результаты проверки оформляются в виде акта про-
верки, в котором указываются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.
Акт проверки подписывается всеми членами комис-
сии.
8. При выявлении нарушений по результатам прове-
дения проверок виновные лица привлекаются к дис-
циплинарной ответственности.
V. Порядок касающийся досудебного (внесу-
дебного) обжалова-ния решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправле-
ния, осуществляющего муниципальный кон-
троль, а также его долж-ностных лиц.
1. Субъекты проверок вправе обжаловать решения, 
действия (бездействие) должностных лиц админи-
страции Мичуринского сельсовета, осуществляющих 
муниципальный земельный контроль, в досудебном 
(внесудебном) порядке.
2. Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в 
администра-цию Мичуринского сельсовета в письмен-
ной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме лично или направить жалобу по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официальный сайт администрации Мичу-
ринского сельсовета.
Если заявители не удовлетворены решением Главы 
Мичуринского сельсовета, принятым в ходе рассмо-
трения обращения, или жалоба оставлена без рас-
смотрения, то заявители вправе обратиться в органы 
прокуратуры Новосибирского района.
3. Основанием для начала процедуры досудебного 
(внесудебного) обжалования могут являться:
нарушение срока уведомления субъекта проверки о 
начале проведения проверки;
превышение сроков проведения проверки;
проведение проверки с грубыми нарушениями требо-
ваний Феде-рального закона Российской Федерации 
от 26.12.2008 № 294-ФЗ.
3. Письменная жалоба должна содержать:
наименование органа, наименование должности, 
фамилию, имя, от-чество должностного лица прово-
дившего проверку, решения, действия (бездействие) 
которого обжалуются;
фамилию, имя, отчество субъекта проверки, подающе-
го жалобу, его место жительства (место нахождения), 
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по 
которому должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях, действиях (без-
действии):
доводы, на основании которых субъект проверки не 
согласен с решением, действием (бездействием);
личную подпись заявителя или его представителя (пе-
чать - при наличии) и дату.
Субъектом проверки могут быть представлены доку-
менты, подтверждающие его доводы, изложенные в 

жалобе, или их копии. В таком случае в жалобе приво-
дится перечень прилагаемых к ней документов.
4. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 
дней со дня ее регистрации в администрации Мичу-
ринского сельсовета.
В исключительных случаях, а также в случае направле-
ния запроса другим государственным органам и иным 
должностным лицам для получения необходимых для 
рассмотрения обращения документов глава Админи-
страции Мичуринского сельсовета вправе продлить 
срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, 
уведомив об этом заявителя.
Сроки обжалования, юрисдикция суда и порядок 
оформления соответствующих заявлений устанавли-
ваются законодательством Рос-сийской Федерации.
5. Содержание устной жалобы заносится в карточку 
личного приема субъекта проверки. Если изложенные 
в устной жалобе факты и обстоятельства являются 
очевидными и не требуют дополнительной проверки, 
ответ на жалобу, с согласия субъекта проверки, может 
быть дан устно в ходе личного приема данного субъ-
екта. В остальных случаях дается письменный ответ по 
существу поставленных в жалобе вопросов.
6. По результатам рассмотрения жалобы принимает-
ся решение об удовлетворении требований заявителя 
либо об отказе в удовлетворении требований, о чем не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
заявителю в письменной форме и по желанию заяви-
теля в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
7. В случае если текст жалобы не поддается прочте-
нию, ответ на жалобу не дается и она не подлежит 
направлению на рассмотрение должностному лицу 
в соответствии с его компетенцией, о чем в течение 
семи дней со дня регистрации в администрации Мичу-
ринского сельсовета жалобы сообщается заявителю, 
направившему жалобу, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.
Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 
и имуществу должностного лица, а также членов его 
семьи, Глава сельсовета, заместитель главы админи-
страции сельсовета вправе оставить обращение без 
ответа по существу поставленных в нем вопросов, на-
правив заявителю сообщение о недопустимости злоу-
потребления правом.
Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который 
заявителю многократно давались ответы в письменной 
форме по существу в связи с ранее направленными 
жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, Глава сельсовета, за-
меститель главы администрации сельсовета, вправе 
принять решение о безосновательности очередного 
обращения и прекращении переписки с заявителем по 
данному вопросу при условии, что указанная жалоба и 
ранее направляемые жалобы направлялись в один и 
тот же орган, одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направив-
ший жалобу.
Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому дол-
жен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
8. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются 
следующие сроки:
три месяца со дня, когда гражданину стало известно о 
нарушении его права;
один месяц со дня получения гражданином письмен-
ного уведомления об отказе органа, оказывающего 
услугу, вышестоящего органа, должностного лица в 
удовлетворении жалобы или со дня истечения месяч-
ного срока после подачи жалобы, если гражданином 
не был получен на нее письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи 
жалобы может быть восстановлен судом.
9. Подсудность дела по соответствующей жалобе юри-
дических лиц, а также сроки обращения с жалобой в 
суд, определяются в соответствии с процессуальным 
законодательством Российской Федерации.
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