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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
КУБОВИНСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ КУБОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.04.2010    с. КУБОВАЯ  № 52
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, 
ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА »

Во исполнение Федерального закона от 06.10.2003г.№131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации»,Федерального 
закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», 
Федерального закона от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации», постановление Правительства Российской 
Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения 
на строительство и форме разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию», Устава Кубовинского сельсовета, перечня 
муниципальных услуг Кубовинского сельсовета, утверж-

денное постановлением главы Кубовинского сельсовета от 
22.07.2011г №158, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
строительство объектов капитального строительства, вы-
дача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капи-
тального строительства»
2. Опубликовать постановление в газете «Приобская прав-
да», а так же на официальном сайте администрации
3. Контроль постановления возложить на заместителя гла-
вы администрации Ваганову О.В.
Глава Кубовинского сельсовета С.Г.Степанов

Утвержден
 Постановлением главы 

 Кубовинского сельсовета
 Новосибирского района
 Новосибирской области
 от 09.04.2010года №52

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КУБОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления госу-
дарственной услуги по выдаче разрешений на ввод в 
эксплуатацию объектов капитального строительства адми-
нистрацией муниципального образования (далее - Адми-
нистративный регламент) разработан в целях повышения 
качества предоставления и доступности государственной 
услуги, предоставления информации о действиях и адми-
нистративных процедурах гражданам и организациям.
2. Предоставление государственной услуги осуществляет-
ся в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газе-
та» N 237, 25.12.93);
Градостроительным кодексом Российской Федерации 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 
2005, N 1 (часть 1), ст. 16; N 30 (часть II), ст. 3128; 2006, 
N 1, ст. 10, ст. 21; N 23, ст. 2380; N 31 (1 часть), ст. 3442; 
N 50, ст. 5279; N 52 (1 часть), ст. 5498; 2007, N 1 (1 часть), 
ст. 21; N 21, ст. 2455; N 31, ст. 4012; N 45, ст. 5417; N 46, 
ст. 5553; N 50, ст. 6237; 2008, N 20, ст. 2251, ст. 2260; N 29 
(часть 1), ст. 3418; N 30 (часть 1), ст. 3604);
Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введе-
нии в действие Градостроительного кодекса Российской 
Федерации» (Собрание законодательства Российской Фе-
дерации, 2005, N 1 (часть 1), ст. 17; N 30 (часть 2), ст. 
3122; 2006, N 1, ст. 17; N 27, ст. 2881; N 52 (1 часть), ст. 
5498; 2007, N 21, ст. 2455; N 49, ст. 6071; N 50, ст. 6237; 
2008, N 20, ст. 2251; N 30 (часть 1), ст. 3604);
постановлением Правительства Российской Федерации от 
24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство 
и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 
2005, N 48, ст. 5047);
3. Право на получение государственной услуги имеют 
физические и юридические лица, обеспечивающие на 
принадлежащем ему земельном участке строительство, 
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капиталь-
ного строительства.
4. В целях получения информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, а также предоставления 
иных необходимых сведений при предоставлении государ-
ственной услуги осуществляется взаимодействие с:
инспекцией государственного строительного надзора Но-
восибирской области;
5. Государственная услуга предоставляется бесплатно.
6. Результатом предоставления государственной услуги 
является выдача заявителю разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию установленной формы (приложение N 2).
II. Требования к порядку предоставления государ-
ственной услуги
Порядок информирования о правилах предостав-
ления государственной услуги
7. Информация о предоставлении государственной услуги 
предоставляется непосредственно в помещениях админи-
страции муниципального образования, отделе архитекту-
ры и градостроительства администрации Новосибирского 

района, а также с использованием средств телефонной 
связи, электронного информирования и электронной тех-
ники, посредством размещения на интернет-сайте адми-
нистрации муниципального образования. 
8. Информация о процедуре предоставления государ-
ственной услуги предоставляется бесплатно.
9. Сведения о месте нахождения отдела архитектуры 
и градостроительства администрации Новосибирского 
района: 630099, г. Новосибирск, ул. Каменская, 3, к. 50 (4 
этаж), телефон 8(383) 223-59-65
Данная информация подлежит размещению на интернет-
сайте www kubovaja.ru администрации Кубовинского сель-
совета.
10. Стенды, содержащие информацию о графике (режи-
ме) работы администрации муниципального образования, 
размещаются в здании администрации и интернет-сайте 
муниципального образования.
11. При ответах на телефонные звонки и устные обраще-
ния сотрудники подробно и в вежливой форме информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен содержать информацию о 
наименовании органа, в который позвонил гражданин, фа-
милии, имени, отчестве и должности сотрудника, приняв-
шего телефонный звонок. При невозможности ответить на 
вопрос заявителя сотрудник обязан переадресовать зво-
нок уполномоченному сотруднику. Производится не более 
одной переадресации звонка к сотруднику, который может 
ответить на вопрос гражданина.
12. На информационных стендах администрации муници-
пального образования должна быть представлена следую-
щая информация:
местоположение, время (график) работы, номера телефо-
нов, адрес интернет-сайта и электронной почты.
порядок обжалования решения, действия или бездействия 
должностных лиц;
перечень документов, необходимых для получения госу-
дарственной услуги;
образец заявления на предоставление государственной 
услуги;
образец разрешения на ввод в эксплуатацию объекта ка-
питального строительства;
образец решения об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию.
Перечень документов, необходимых для получе-
ния государственной услуги
13. Для получения государственной услуги заявитель по-
дает в администрацию муниципального образования за-
явление в письменной форме (приложение N 1 к Админи-
стративному регламенту).
14.К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию (ст.55 ГК РФ №198-ФЗ от 29 декабря 
2004г.) прилагаются следующие документы:
1. Правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток.
2. Градостроительный план земельного участка.
3. Разрешение на строительство.

4.Акт приемки объекта капитального строительства (в слу-
чае осуществления строительства, реконструкции, капи-
тального ремонта на основании договора).
5.Документ, подтверждающий соответствие построенно-
го, реконструированного, отремонтированного объекта 
капитального строительства требованиям технических 
регламентов и подписанный лицом, осуществляющим 
строительство.
 6. Документ, подтверждающий соответствие параме-
тров построенного, реконструированного, отремонтиро-
ванного объекта капитального строительства проектной 
документации и подписанный лицом, осуществляющим 
строительство (лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщиком или заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции, капитального ремонта на 
основании договора).
7, Документы, подтверждающие соответствие построенно-
го, реконструированного, отремонтированного объекта ка-
питального строительства техническим условиям и подпи-
санные представителями организаций, осуществляющих 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 
(при их наличии);
8. Схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного, отремонтированного объекта капи-
тального строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного участка 
и планировочную организацию земельного участка и под-
писанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или за-
казчиком в случае осуществления строительства, рекон-
струкции, капитального ремонта на основании договора);
9. Заключение органа государственного строительного 
надзора (в случае, если предусмотрено осуществление 
государственного строительного надзора) о соответствии 
построенного, реконструированного, отремонтированного 
объекта капитального строительства требованиям техни-
ческих регламентов и проектной документации, заключе-
ние государственного экологического контроля в случаях, 
предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса.
(в ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ).
 10. Справка БТИ, техпаспорт.
 11.Справка о сметной стоимости, включая стоимость 
СМР для объектов финансируемых из бюджетов различ-
ных уровней. 
Сроки предоставления государственной услуги
15. Решение о предоставлении государственной услуги 
принимается в течение десяти дней с даты подачи заявле-
ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
со всеми необходимыми документами.
16. Административные процедуры осуществляются:
1) прием, регистрация заявления, первичная проверка 
документов в течение одного дня специалистом админи-
страции МО, ответственному за подготовку разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию;
2) специалист осуществляет рассмотрение документов и 
проверку предоставленных заявителем сведений в тече-
ние трех рабочих дней, производится осмотр построен-
ного объекта капитального строительства; В ходе осмотра 
построенного, реконструированного, отремонтированного 
объекта капитального строительства осуществляется про-
верка соответствия такого объекта требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство, градострои-
тельном плане земельного участка, а также требованиям 
проектной документации, в том числе требованиям энер-
гетической эффективности и требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов, за исключением 
случаев осуществления строительства, реконструкции, ка-
питального ремонта объекта индивидуального жилищного 
строительства. В случае, если при строительстве, рекон-
струкции, капитальном ремонте объекта капитального 
строительства осуществляется государственный строи-
тельный надзор, осмотр такого объекта органом, выдав-
шим разрешение на строительство, не проводится.
(в ред. Федеральных законов от 27.07.2006 N 143-ФЗ, от 
23.11.2009 N 261-ФЗ)
3) по итогам рассмотрения глава муниципального обра-
зования осуществляет принятие решения о выдаче разре-
шения на ввод объекта капитального строительства либо 
отказе в выдаче в течение одного рабочего дня;
4) специалист администрации осуществляет оформление 
разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитально-
го строительства на бланке установленной формы, либо в 
случае отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуата-
цию объекта капитального строительства оформление ре-

шения об отказе в выдаче разрешения в письменной фор-
ме и подготовленные документы направляются на подпись 
главе администрации МО в течение одного рабочего дня;
5) после подписания разрешения либо отказа в его выда-
че, документ в течение одного рабочего дня направляется 
специалисту, ответственному за подготовку документов;
6) специалист администрации осуществляет регистрацию 
разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального 
строительства в журнале учета и уведомляет заявителя о 
принятом решении по телефону в течение одного рабочего 
дня;
7) специалист администрации осуществляет выдачу раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию объекта капи-
тального строительства заявителю либо решение об отка-
зе в его выдаче заявителю под подпись в течение одного 
дня.
Перечень оснований для отказа в предоставлении 
государственной услуги
17.Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию является:
(в ред. Федерального закона от 27.07.2006 N 143-ФЗ)
- отсутствие документов, указанных в пункте14 настояще-
го регламента;
- несоответствие объекта капитального строительства тре-
бованиям градостроительного плана земельного участка;
- несоответствие объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на строитель-
ство;
- несоответствие параметров построенного, реконструи-
рованного, отремонтированного объекта капитального 
строительства проектной документации. Данное основа-
ние не применяется в отношении объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства.
(в ред. Федерального закона от 31.12.2005 N 210-ФЗ)
- невыполнение застройщиком требований, предусмо-
тренных частью 18 статьи 51 градостроительного кодекса. 
В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию выдается только после передачи безвозмездно в фе-
деральный орган исполнительной власти, орган исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации или орган 
местного самоуправления, выдавшие разрешение на 
строительство, сведений о площади, о высоте и об этаж-
ности планируемого объекта капитального строительства, 
о сетях инженерно-технического обеспечения, одного эк-
земпляра копии результатов инженерных изысканий и по 
одному экземпляру копий разделов проектной документа-
ции, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 
статьи 48 Градостроительного кодекса, или одного экзем-
пляра копии схемы планировочной организации земель-
ного участка с обозначением места размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства.
(в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 N 210-ФЗ, от 
23.11.2009 N 261-ФЗ)
18. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию может быть оспорен в судебном порядке.
(в ред. Федерального закона от 27.07.2006 N 143-ФЗ)
Требования к организации и ведению приема по-
сетителей
19. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди в 
установленные дни и часы.
III. Административные процедуры
Прием документов и регистрация заявления в жур-
нале регистрации
20. Основанием для начала предоставления государствен-
ной услуги является обращение заявителя с заявлением и 
всеми необходимыми документами.
21. Работник уполномоченного органа, ответственный 
за прием корреспонденции, принимает и регистрирует 
в установленном порядке заявление о предоставлении 
государственной услуги, удостоверяясь в правильности 
составления заявления и наличии всех необходимых до-
кументов, указанных в пункте 15 Административного ре-
гламента.
22. По результатам регистрации заявления работник, от-
ветственный за прием корреспонденции, передает заявле-
ние с приложенными документами для установления права 
на государственную услугу работнику, ответственному за 
рассмотрение и оформление документов для предостав-
ления государственной услуги.
Рассмотрение и проверка документов, представ-
ленных заявителем
23. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление заявления на выдачу разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию на предмет:
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наличия необходимой документации в соответствии с пун-
ктом 14 административного регламента;
полноты и достоверности сведений, изложенных в пред-
ставленной документации.
25. По результатам рассмотрения и проверки представ-
ленных заявителем документов уполномоченный специа-
лист определяет наличие либо отсутствие у заявителя пра-
ва на государственную услугу и оформляет разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию на бланке установленной 
формы (приложение N 2) в двух экземплярах либо готовит 
мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения 
на ввод объекта капитального строительства в эксплуата-
цию (приложение N 4).
26. В решении об отказе в выдаче разрешения ввод объ-
екта капитального строительства в эксплуатацию в обяза-
тельном порядке должны быть указаны правовые основа-
ния отказа.
Общий максимальный срок рассмотрения документов и 
оформления разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства либо отказа в выдаче разре-
шения не должен превышать десяти рабочих дней.
Проведение проверок предоставленных заявите-
лем сведений
27. Основанием для начала административной процедуры 
являются:
необходимость уточнения сведений об организации-
заявителе, сведений, представленных в документах в со-
ответствии с пунктом №14.
Принятие решения о предоставлении либо отказе 
в предоставлении государственной услуги
28. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление главе администрации муниципаль-
ного образования подготовленного разрешения на ввод 
в эксплуатацию объекта капитального строительства на 
бланке установленной формы в двух экземплярах либо 
решения об отказе в выдаче разрешения.
29. Глава муниципального образования рассматривает и 
подписывает представленные документы.
Результат предоставления государственной услуги
30. Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капиталь-
ного строительства должно быть оформлено на бланке 
установленной формы (приложение N 2) за подписью гла-
вы администрации и иметь печать администрации.
31. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод в 
эксплуатацию объекта капитального строительства долж-
но быть оформлено на бланке администрации и подписано 
главой администрации.
32. Уполномоченным специалистом осуществляется ре-
гистрация разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства в журнале учета выдачи раз-
решений.
33. Уполномоченный специалист производит выдачу 
одного экземпляра разрешения на ввод в эксплуатацию 
объекта капитального строительства представителю за-
стройщика, уполномоченному на получение разрешения, 
под подпись в журнале учета выдачи разрешений. Второй 
экземпляр разрешения вместе с комплектом представ-
ленных заявителем документов хранится в администрации 
муниципального образования. 
34. Уполномоченный специалист информирует отдел 
архитектуры и градостроительства администрации Ново-
сибирского района о выданных разрешениях на ввод объ-
екта в эксплуатацию один раз в месяц, в соответствии со 
статистической отчётностью не позднее 25 числа каждого 
месяца. 
35. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод в экс-
плуатацию объекта капитального строительства вручается 
лично заявителю уполномоченным специалистом.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлени-
ем государственной услуги
36. Текущий контроль за соблюдением последователь-
ности административных действий, определенных адми-
нистративными процедурами по предоставлению госу-
дарственной услуги, осуществляют глава администрации 
муниципального образования, главный архитектор Ново-
сибирского района. 
Полномочия должностных лиц по осуществлению теку-
щего контроля устанавливаются правовыми актами, по-
ложениями о структурных подразделениях администрации 
района, должностными инструкциями.
Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения положений Администра-
тивного регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля уста-
навливается главой администрации.
37. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
государственной услуги включает в себя проведение 
проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей на предоставление государственной услуги, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заявителей, содержащие жалобы на реше-
ния, действия (бездействие). По результатам контроля 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления государ-
ственной услуги осуществляются на основании правовых 
актов. Периодичность проведения проверок носит плано-
вый характер (осуществляется на основании полугодовых 
или годовых планов работы) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению получателя государственной 
услуги).
Порядок обжалования действий (бездействия) и 
решений, осуществляемых (принятых) в ходе ока-
зания государственной услуги
38. Заявители имеют право на обжалование решений, 
принятых в ходе предоставления государственной услуги, 
действий или бездействия должностных лиц в вышестоя-
щий орган или в судебном порядке.
39. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично 
или направить письменное обращение, жалобу (претен-
зию).
Запись заявителей проводится при личном обращении 
или с использованием средств телефонной связи по номе-
рам телефонов, которые размещаются на интернет-сайте 
и информационных стендах.
40. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в 
обязательном порядке указывает либо наименование ор-
гана, в который направляет письменное обращение, либо 
фамилию, имя, отчество соответствующего должностного 
лица, либо должность соответствующего лица, а также 
адрес, по которому должен быть направлен ответ, излага-
ет суть предложения, заявления или жалобы.
Дополнительно в жалобе указываются причины несогла-
сия с обжалуемым решением, действием (бездействием), 
обстоятельства, на основании которых заявитель считает, 
что нарушены его права, свободы и законные интересы, 
созданы препятствия к их реализации либо незаконно 
возложена какая-либо обязанность, требования, а также 
иные сведения, которые гражданин считает необходимым 
сообщить.
К жалобе могут быть приложены копии документов, под-
тверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В 
таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых 
к ней документов.
Если документы, имеющие существенное значение для 
рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к 
обращению, решение принимается без учета доводов, в 
подтверждение которых документы не представлены.
41. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:
в случае, если в жалобе не указаны название организа-
ции или фамилия заявителя, направившего жалобу, и 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен от-
вет, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе 
содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом 
или совершенном противоправном деянии, а также о лице, 
его подготавливающем, совершающем или совершившем, 
жалоба подлежит направлению в государственный орган в 
соответствии с его компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, оставляется 
без ответа по существу поставленных в ней вопросов и со-
общает заявителю, направившему жалобу, о недопустимо-
сти злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее напра-
вившему.
Если в письменном обращении заявителя содержится во-
прос, на который заявителю многократно давались пись-
менные ответы по существу в связи с ранее направляемы-
ми обращениями, и при этом в обращении не приводятся 
новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то 
должностное лицо принимает решение о безоснователь-
ности очередного обращения и прекращении переписки с 
заявителем по данному вопросу. О данном решении уве-
домляется заявитель, направивший обращение.
42. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо, ответственный или уполномоченный работник при-
нимает решение об удовлетворении требований заявителя 
и о признании неправомерным обжалованного решения, 
действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении 
жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения 
обращения, направляется заявителю.
Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) 
заявителей не должна превышать 30 дней с момента по-
лучения жалобы (претензии). Указанный срок может быть 
продлен по взаимному согласию сторон.
В случае, если по обращению требуется провести рассле-
дования, проверки или обследования, срок его рассмо-
трения может быть продлен, но не более чем на 15 дней. 
О продлении срока рассмотрения обращения заявитель 
уведомляется письменно с указанием причин продления.
43. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, а также принимаемые ими решения при 
предоставлении государственной услуги в судебном по-
рядке.
44. Заявитель вправе обратиться с заявлением в феде-
ральный суд общей юрисдикции. 

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по подготовке и выдаче разрешений

на ввод объектов капитального
строительства в эксплуатацию

ЗАЯВЛЕНИЕ  О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
 Главе Кубовинского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области 
_______________________________________

 (инициалы, фамилия)
______________________________________

(Ф.И.О. - для граждан, полное наименование организации - для 
______________________________________________________
 юридических лиц, его почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объ-
екта капитального строительства
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

(наименование объекта в соответствии с проектной доку-
ментацией, краткие проектные характеристики, описание 
этапа
_____________________________________________________________;

строительства, реконструкции, если заявление подается 
на этап строительства, реконструкции)
общая площадь объекта капитального строительства 
____________________;
площадь земельного участка ______________________________
___________;
количество этажей и (или) высота здания, строения, соо-
ружения __________;
строительный объем, в т.ч. подземной части 
___________________________;
количество мест, вместимость, мощность, производитель-
ность ___________;
количество этапов _________________________________________
________;
сметная стоимость объекта (если строительство, рекон-
струкция осуществляется за счет средств соответствую-
щих бюджетов) _____________;
для жилых домов дополнительно:
количество квартир _______________________________________
_________;
общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, 
лоджий, веранд и террас) __________________________________
__________________________;

количество и площадь встроенно-пристроенных помеще-
ний ______________;
для линейных объектов:
общая протяженность _____________________________________
_________;
мощность _________________________________________________
________,
расположенного на земельном участке по адресу: 
_______________________
 (полный адрес объекта с указанием субъекта Российской 
Федерации, административного района и т.д. или строи-
тельный адрес)
_____________________________________________________________.
Приложение: _______________________________________________
___________________
Дата ______________
___________________________________ _____________ 
_________________
(должность руководителя организации (подпись) (инициа-
лы, фамилия) 

Приложение N 2
к Административному регламенту предоставления

 государственной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строи-
тельства

Кому _________________________________________
 (наименование застройщика 

____________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

____________________________________________
полное наименование организации – для юридических лиц),

____________________________________________ 
его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
№ __________________       от __________________

1.___________________________________________________________
______________________
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти,
_____________________________________________________________
_____________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, или органа местного
_____________________________________________________________
______________________________________
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию)
руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, разрешает 
ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, 
отремонтированного объекта 
(ненужное зачеркнуть)
капитального строительства _______________________________
___________________________ 
(наименование объекта капитального строительства
_____________________________________________________________
______________________________________
в соответствии с проектной документацией)
_____________________________________________________________
_____________________
расположенного по адресу _________________________________
_________________________ 
 (полный адрес объекта капитального строительства с ука-
занием
_____________________________________________________________
______________________________________ субъекта Российской 
Федерации, административного района и т.д. или строи-
тельный адрес)
2. Сведения об объекте капитального строительства

Наименова-
ние показа-
теля

Единица из-
мерения

По проекту Фактически

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем – всего   
 куб.м. __________ ________________ 
 в том числе надземной части   
 куб.м. __________ ________________
Общая площадь    
  кв.м. __________ ________________
Площадь встроено-пристроенных помещений  
 кв.м. __________ _______________
Количество зданий    
штук __________ _______________
II. Объекты непроизводственного назначения (школы, 
больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)
Количество мест ___________________________________________
________________________
Количество посещений ____________________________________
__________________________
Материалы фундаментов __________________________________
_________________________
Материалы стен ___________________________________________
_________________
Материалы перекрытий ____________________________________
________________________

Материалы кровли _________________________________________
___________________
Объекты производственного назначения
Мощность      
 __________ ________________ 
Производительность     
 __________ ________________ 
Протяженность     
 __________ ________________ 
__________________________________________   
 __________ ________________
 (иные показатели)
__________________________________________________  
 __________ ________________
Материалы фундаментов __________________________________
_________________________
Материалы стен ___________________________________________
_________________
Материалы перекрытий ____________________________________
________________________
Материалы кровли _________________________________________
___________________
III. Объекты жилищного строительства
 По проекту Фактически
Общая площадь помещений (за исключением кв.м. 
__________ ________________
балконов, лоджий, веранд, террас)
Жилая площадь   кв.м. __________ ________________
Количество этажей    
 штук __________ _______________
Количество секций    
 секций __________ _______________ 
Количество квартир – всего  штук/кв.м. __________ 
________________ 
 в том числе:
1-комнатные  штук/кв.м. __________ ________________ 
2-комнатные штук/кв.м. __________ ________________ 
3-комнатные штук/кв.м. __________ ________________ 
4-комнатныештук/кв.м. __________ ________________ 
более чем 4-комнатные штук/кв.м.________ ________________ 
Общая площадь помещений (с учетом
балконов, лоджий, веранд и террас) кв.м. __________ 
_______________ 
Материалы фундаментов __________________________________
_________________________
Материалы стен ___________________________________________
________________ 
Материалы перекрытий ____________________________________
_______________________
Материалы кровли  ___________________________________
________________________
IV. Стоимость строительства
Стоимость строительства объекта – всего тыс. рублей 
__________ _______________
 в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей 
__________ ________________
___________________________________
 (должность руководителя органа, выдавшего М.П. 
___________ ____________
разрешение на ввод в эксплуатацию) (подпись) (Ф.И.О.) 

Приложение N 3
к Административному регламенту

государственной услуги по выдаче
разрешений на строительство объектов

капитального строительства
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Приложение N 4
к Административному регламенту

государственной услуги по выдаче
разрешений на ввод в эксплуатацию объектов

капитального строительства
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ИЛИ

КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на ввод 
в эксплуатацию объекта капитального строительства
_____________________________________________________________
_________
 наименование объекта
_____________________________________________________________
_____________________________________
Заявление принято «____» __________ 200__ г., зарегистри-
ровано N _________.
По результатам рассмотрения заявления принято решение 
отказать в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию объекта капитального строительства _______________
___________________________________________
 наименование объекта
_____________________________________________________________
_________
в соответствии с ___________________________________________
___________________________
 указать причину отказа в соответствии с

_____________________________________________________________
______________________________________
 действующим законодательством
_____________________________________________________________
_____________________________
_____________________________________________________________
_____________________________

Глава Кубовинского сельсовета 
______________________________
 Подпись Ф.И.О.
Уведомление получил: «____» ______________ 20___ г.
_____________________________________________________ 
___________ ___________________________
(должность руководителя организации(для юридического 
лица)) (подпись) (инициалы, фамилия)
Исполнитель
Телефон

Утвержден
 Постановлением главы 

 Кубовинского сельсовета
 Новосибирского района
 Новосибирской области
 от 09.04.2010года №52

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 
ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

АДМИНИСТРАЦИЕЙ КУБОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления государ-
ственной услуги по выдаче разрешений на строительство 
объектов капитального строительства администрацией 
муниципального образования (далее - Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества 
предоставления и доступности государственной услуги, 
предоставления информации о действиях и администра-
тивных процедурах гражданам и организациям.
2. Предоставление государственной услуги осуществляет-
ся в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газе-
та» N 237, 25.12.93);
Градостроительным кодексом Российской Федерации 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 
2005, N 1 (часть 1), ст. 16; N 30 (часть II), ст. 3128; 2006, 
N 1, ст. 10, ст. 21; N 23, ст. 2380; N 31 (1 часть), ст. 3442; 
N 50, ст. 5279; N 52 (1 часть), ст. 5498; 2007, N 1 (1 часть), 
ст. 21; N 21, ст. 2455; N 31, ст. 4012; N 45, ст. 5417; N 46, 
ст. 5553; N 50, ст. 6237; 2008, N 20, ст. 2251, ст. 2260; N 29 
(часть 1), ст. 3418; N 30 (часть 1), ст. 3604);
Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введе-
нии в действие Градостроительного кодекса Российской 
Федерации» (Собрание законодательства Российской Фе-
дерации, 2005, N 1 (часть 1), ст. 17; N 30 (часть 2), ст. 
3122; 2006, N 1, ст. 17; N 27, ст. 2881; N 52 (1 часть), ст. 
5498; 2007, N 21, ст. 2455; N 49, ст. 6071; N 50, ст. 6237; 
2008, N 20, ст. 2251; N 30 (часть 1), ст. 3604);
постановлением Правительства Российской Федерации от 
24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство 
и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 
2005, N 48, ст. 5047);
3. Право на получение государственной услуги имеют 
физические и юридические лица, обеспечивающие на 
принадлежащих им земельных участках строительство, 
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капиталь-
ного строительства.
4. В целях получения информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, а также предоставления 
иных необходимых сведений при предоставлении государ-
ственной услуги осуществляется взаимодействие с:
инспекцией государственного строительного надзора Но-
восибирской области;
областным государственным учреждением «Государствен-
ная вневедомственная экспертиза Новосибирской обла-
сти».
5. Государственная услуга предоставляется бесплатно.
6. Результатом предоставления государственной услуги 
является выдача заявителю разрешения на строитель-
ство, реконструкцию или капитальный ремонт объекта 

капитального строительства установленной формы (при-
ложение N 1).
7. По заявлению застройщика может быть выдано разре-
шение на отдельные этапы строительства, реконструкции.
II. Требования к порядку предоставления государ-
ственной услуги
Порядок информирования о правилах предостав-
ления государственной услуги
8. Информация о предоставлении государственной услуги 
предоставляется непосредственно в помещениях админи-
страции муниципального образования, отделе архитекту-
ры и градостроительства администрации Новосибирского 
района, а также с использованием средств телефонной 
связи, электронного информирования и электронной тех-
ники, посредством размещения на интернет-сайте адми-
нистрации муниципального образования. 
9. Информация о процедуре предоставления государ-
ственной услуги предоставляется бесплатно.
10. Сведения о месте нахождения отдела архитектуры 
и градостроительства администрации Новосибирского 
района 630099, г. Новосибирск, ул. Каменская, 3, к. 50 (4 
этаж), телефон 8(383) 223-59-65
Данная информация подлежит размещению на интернет-
сайте администрации Новосибирского района.
11. Стенды, содержащие информацию о графике (режи-
ме) работы администрации муниципального образования, 
размещаются в здании администрации и интернет-сайте 
муниципального образования.
12. При ответах на телефонные звонки и устные обраще-
ния сотрудники подробно и в вежливой форме информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен содержать информацию о 
наименовании органа, в который позвонил гражданин, фа-
милии, имени, отчестве и должности сотрудника, приняв-
шего телефонный звонок. При невозможности ответить на 
вопрос заявителя сотрудник обязан переадресовать зво-
нок уполномоченному сотруднику. Производится не более 
одной переадресации звонка к сотруднику, который может 
ответить на вопрос гражданина.
13. На информационном стенде администрации муници-
пального образования должна быть представлена следую-
щая информация:
местоположение, время (график) работы, номера телефо-
нов, адрес интернет-сайта и электронной почты.
порядок обжалования решения, действия или бездействия 
должностных лиц;
перечень документов, необходимых для получения госу-
дарственной услуги;
образец заявления на предоставление государственной 
услуги;

образец разрешения на строительство, реконструкцию 
или капитальный ремонт объекта капитального строитель-
ства;
образец решения об отказе в выдаче разрешения на стро-
ительство, реконструкцию или капитальный ремонт объ-
екта капитального строительства.
Перечень документов, необходимых для получе-
ния государственной услуги
14. Для получения государственной услуги заявитель 
подает в администрацию муниципального образования 
заявление в письменной форме (приложение N 2 к Ад-
министративному регламенту), в котором указываются 
сведения о заявителе, об объекте строительства, рекон-
струкции или капитального ремонта, состав прилагаемых 
документов и сроках строительства, реконструкции или 
капитального ремонта объекта капитального строитель-
ства, определенных проектом организации строительства.
15. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
2) градостроительный план земельного участка;
3) материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, 
выполненная в соответствии с градостроительным планом 
земельного участка, с обозначением места размещения 
объекта капитального строительства, подъездов и прохо-
дов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, 
объектов археологического наследия (согласовывается 
главным архитектором района);
в) схема планировочной организации земельного участ-
ка, подтверждающая расположение линейного объекта 
в пределах красных линий, утвержденных в составе до-
кументации по планировке территории применительно к 
линейным объектам (согласовывается главным архитек-
тором района);
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план 
сетей инженерно-технического обеспечения с обозначе-
нием мест подключения проектируемого объекта капи-
тального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитально-
го строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объ-
ектов капитального строительства, их частей;
4) положительное заключение государственной экспер-
тизы проектной документации, а также положительное 
заключение государственной экологической экспертизы в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение 
в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта.
 7) Свидетельство о допуске на производство работ от 
саморегулируемых организаций подрядчика, заказчика, 
проектной организации.
 8) Свидетельство о государственной регистрации юриди-
ческого лица застройщика. 
В целях строительства, реконструкции, капитального ре-
монта объекта индивидуального жилищного строительства 
застройщиком к указанному заявлению прилагаются сле-
дующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
2) градостроительный план земельного участка;
3) схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства.
Сроки предоставления государственной услуги
16. Решение о предоставлении государственной услуги 
принимается в течение десяти дней со дня подачи заявле-
ния о выдаче разрешения на строительство, реконструк-
цию или капитальный ремонт со всеми необходимыми 
документами.
17. Административные процедуры осуществляются:
1) прием, регистрация заявления, первичная проверка 
документов в течение одного дня специалистом админи-
страции МО, ответственному за подготовку разрешения на 
строительство, реконструкцию или капитальный ремонт;
2) специалист осуществляет рассмотрение документов и 
проверку предоставленных заявителем сведений в тече-
ние трех рабочих дней;
3) по итогам рассмотрения глава муниципального обра-
зования осуществляет принятие решения о выдаче раз-
решения на строительство, реконструкцию, капитальный 
ремонт объекта капитального строительства либо отказе в 
выдаче в течение одного рабочего дня;
4) специалист администрации осуществляет оформление 
разрешения на строительство, реконструкцию, капиталь-
ный ремонт объекта капитального строительства на бланке 
установленной формы, либо в случае отказа в выдаче раз-
решения на строительство, реконструкцию, капитальный 
ремонт объекта капитального строительства оформление 
решения об отказе в выдаче разрешения в письменной 
форме, подготовленные документы направляются на под-
пись главе администрации МО в течение одного рабочего 
дня;
5) после подписания разрешения либо отказа в его выда-
че, документ в течение одного рабочего дня направляется 
специалисту, ответственному за подготовку документов;
6) специалист администрации осуществляет регистрацию 
разрешения на строительство, реконструкцию, капиталь-
ный ремонт объекта капитального строительства в журна-
ле учета и уведомляет заявителя о принятом решении по 
телефону в течение одного рабочего дня;
7) специалист администрации осуществляет выдачу раз-
решения на строительство, реконструкцию, капитальный 
ремонт объекта капитального строительства заявителю 
либо решение об отказе в его выдаче заявителю под под-
пись в течение одного дня.

Перечень оснований для отказа предоставления 
государственной услуги
18. Основанием для отказа в предоставлении разреше-
ния на строительство, реконструкцию или капитальный 
ремонт объекта капитального строительства является от-
сутствие документов, предусмотренных пунктами 14 - 15 
административного регламента, или несоответствие пред-
ставленных документов требованиям градостроительного 
плана земельного участка, а также требованиям, установ-
ленным в разрешении на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции.
Требования к организации и ведению приема по-
сетителей
19. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди в 
установленные дни и часы.
III. Административные процедуры.
Прием документов и регистрация заявления в жур-
нале регистрации.
20. Основанием для начала предоставления государствен-
ной услуги является обращение заявителя с заявлением и 
всеми необходимыми документами.
21. Работник уполномоченного органа, ответственный 
за прием корреспонденции, принимает и регистрирует 
в установленном порядке заявление о предоставлении 
государственной услуги, удостоверяясь в правильности 
составления заявления и наличии всех необходимых до-
кументов, указанных в пункте 15 Административного ре-
гламента.
22. По результатам регистрации заявления работник, от-
ветственный за прием корреспонденции, передает заявле-
ние с приложенными документами для установления права 
на государственную услугу работнику, ответственному за 
рассмотрение и оформление документов для предостав-
ления государственной услуги.
Рассмотрение и проверка документов, представ-
ленных заявителем.
23. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление заявления на выдачу разрешения на 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объ-
екта капитального строительства специалисту ответствен-
ному за рассмотрение и оформление документов.
24. Уполномоченный специалист осуществляет проверку 
представленных заявителем документов на предмет:
наличия необходимой документации в соответствии с пун-
ктом 15 Административного регламента;
полноты и достоверности сведений, изложенных в пред-
ставленной документации.
25. По результатам рассмотрения и проверки представ-
ленных заявителем документов уполномоченный специа-
лист определяет наличие либо отсутствие у заявителя пра-
ва на государственную услугу и оформляет разрешение на 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объ-
екта капитального строительства на бланке установленной 
формы (приложение N 1) в двух экземплярах либо готовит 
мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения 
на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 
объекта капитального строительства (приложение N 3).
26. В разрешении на строительство, реконструкцию, ка-
питальный ремонт объекта капитального строительства в 
обязательном порядке должен быть указан срок действия 
данного разрешения.
27. В решении об отказе в выдаче разрешения на строи-
тельство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта ка-
питального строительства в обязательном порядке долж-
ны быть указаны правовые основания отказа.
Общий максимальный срок рассмотрения документов и 
оформления разрешения на строительство, реконструк-
цию, капитальный ремонт объекта капитального строи-
тельства либо отказа в выдаче разрешения не должен 
превышать десяти рабочих дней.
Проведение проверок предоставленных заявите-
лем сведений.
28. Основанием для начала административной процедуры 
являются:
необходимость уточнения сведений об организации-
заявителе, сведений, представленных в проектной доку-
ментации.
Принятие решения о предоставлении либо отказе 
в предоставлении государственной услуги
29. Основанием для начала административной процеду-
ры является поступление главе администрации муници-
пального образования подготовленного разрешения на 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объ-
екта капитального строительства на бланке установлен-
ной формы в двух экземплярах либо решения об отказе 
в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объекта капитального строительства.
30. Глава администрации муниципального образования 
рассматривает и подписывает представленные докумен-
ты.
Результат предоставления государственной услуги
31. Разрешение на строительство, реконструкцию, ка-
питальный ремонт объекта капитального строительства 
должно быть оформлено на бланке установленной формы 
(приложение N 1) за подписью главы администрации и 
иметь печать администрации.
32. Решение об отказе в выдаче разрешения на строитель-
ство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капи-
тального строительства должно быть оформлено на бланке 
администрации и подписано главой администрации.
33. Уполномоченным специалистом осуществляется ре-
гистрация разрешения на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объекта капитального строительства 
в журнале учета выдачи разрешений на строительство, ре-
конструкцию, капитальный ремонт объекта капитального 
строительства.
34. Уполномоченный специалист производит выдачу одно-
го экземпляра разрешения на строительство, реконструк-
цию, капитальный ремонт объекта капитального строи-
тельства представителю застройщика, уполномоченному 
на получение разрешения, под подпись в журнале учета 
выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объекта капитального строительства. 
Второй экземпляр разрешения вместе с комплектом пред-
ставленных заявителем документов хранится в админи-
страции муниципального образования. 
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35. Уполномоченный специалист информирует отдел архи-
тектуры и градостроительства администрации Новосибир-
ского района о выданных разрешениях на строительство, 
реконструкцию, капитальный ремонт один раз в месяц в 
соответствии со статистической отчётностью до 25 числа 
каждого месяца. 
36. Решение об отказе в выдаче разрешения на строи-
тельство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта 
капитального строительства вручается лично заявителю 
уполномоченным специалистом.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлени-
ем государственной услуги
37. Текущий контроль осуществляют глава администрации 
муниципального образования, главный архитектор Ново-
сибирского района. 
Полномочия должностных лиц по осуществлению теку-
щего контроля устанавливаются правовыми актами, по-
ложениями о структурных подразделениях администрации 
района, должностными инструкциями.
Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения положений Администра-
тивного регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля уста-
навливается главой администрации.
38. Контроль полноты и качества предоставления государ-
ственной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление государственной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие). По результатам контроля осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.
Проверки полноты и качества предоставления государ-
ственной услуги осуществляются на основании правовых 
актов. Периодичность проведения проверок носит плано-
вый характер (осуществляется на основании полугодовых 
или годовых планов работы) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению получателя государственной 
услуги).
Порядок обжалования действий (бездействия) и 
решений, осуществляемых (принятых) в ходе ока-
зания государственной услуги
39. Заявители имеют право на обжалование решений, 
принятых в ходе предоставления государственной услуги, 
действий или бездействия должностных лиц в вышестоя-
щий орган или в судебном порядке.
40. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично 
или направить письменное обращение, жалобу (претен-
зию).
Запись заявителей проводится при личном обращении 
или с использованием средств телефонной связи по номе-
рам телефонов, которые размещаются на интернет-сайте 
и информационном стенде.
41. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в 
обязательном порядке указывает либо наименование ор-
гана, в который направляет письменное обращение, либо 
фамилию, имя, отчество соответствующего должностного 
лица, либо должность соответствующего лица, а также 
адрес, по которому должен быть направлен ответ, излага-
ет суть предложения, заявления или жалобы.
Дополнительно в жалобе указываются причины несогла-
сия с обжалуемым решением, действием (бездействием), 
обстоятельства, на основании которых заявитель считает, 
что нарушены его права, свободы и законные интересы, 

созданы препятствия к их реализации либо незаконно 
возложена какая-либо обязанность, требования, а также 
иные сведения, которые гражданин считает необходимым 
сообщить.
К жалобе могут быть приложены копии документов, под-
тверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В 
таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых 
к ней документов.
Если документы, имеющие существенное значение для 
рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к 
обращению, решение принимается без учета доводов, в 
подтверждение которых документы не представлены.
42. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:
в случае, если в жалобе не указаны название организа-
ции или фамилия заявителя, направившего жалобу, и 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен от-
вет, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе 
содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом 
или совершенном противоправном деянии, а также о лице, 
его подготавливающем, совершающем или совершившем, 
жалоба подлежит направлению в государственный орган в 
соответствии с его компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, оставляется 
без ответа по существу поставленных в ней вопросов и со-
общает заявителю, направившему жалобу, о недопустимо-
сти злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее напра-
вившему.
Если в письменном обращении заявителя содержится во-
прос, на который заявителю многократно давались пись-
менные ответы по существу в связи с ранее направляемы-
ми обращениями, и при этом в обращении не приводятся 
новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то 
должностное лицо принимает решение о безоснователь-
ности очередного обращения и прекращении переписки с 
заявителем по данному вопросу. О данном решении уве-
домляется заявитель, направивший обращение.
43. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо, ответственный или уполномоченный работник при-
нимает решение об удовлетворении требований заявителя 
и о признании неправомерным обжалованного решения, 
действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении 
жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения 
обращения, направляется заявителю.
44. Рассмотрение претензий осуществляется в претензи-
онном или ином досудебном порядке урегулирования.
Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) 
заявителей не должна превышать 30 дней с момента по-
лучения жалобы (претензии). Указанный срок может быть 
продлен по взаимному согласию сторон.
В случае, если по обращению требуется провести рассле-
дования, проверки или обследования, срок его рассмо-
трения может быть продлен, но не более чем на 15 дней. 
О продлении срока рассмотрения обращения заявитель 
уведомляется письменно с указанием причин продления.
45. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, а также принимаемые ими решения при 
предоставлении государственной услуги в судебном по-
рядке.
46. Заявитель вправе обратиться с заявлением в феде-
ральный суд общей юрисдикции. 

Кому__________________________________________
(наименование застройщика

 __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан, 

 __________________________________________
 полное наименование организации – для юридических лиц),

 _____________________________________________________
его почтовый индекс и адрес)

 РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
№ _______________________ от «_____» ______________ 20 __ г.

_____________________________________________________________
_____________________
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти,
_____________________________________________________________
______________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, или органа местного 
_____________________________________________________________
______________________________________
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на 
строительство)
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, разрешает
 строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объ-
екта капитального строительства 
 (ненужное зачеркнуть) _____________________________________
_____________________________________________
(наименование объекта капитального строительства
_____________________________________________________________
______________________________________
в соответствии с проектной документацией, краткие про-
ектные характеристики,
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________
описание этапа строительства, реконструкции, если раз-
решение выдается на этап строительства, реконструкции)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________
расположенного по адресу: ________________________________
__________________________________________________

 (полный адрес объекта капитального строительства с ука-
занием
_____________________________________________________________
______________________________________
субъекта Российской Федерации, административного 
района и т.д. или строительный адрес)
_____________________________________________________________
_____________________
Срок действия настоящего разрешения – до «_____» 
________________ 20 ___ г.
______________________________
(должность руководителя органа
 ___________________________________ М.П. ___________________ 
_____________________
выдавшего разрешения на строительство) (подпись) 
(Ф.И.О.)
Действие настоящего разрешения продлено до «_____» 
________________ 20 ___ г.
 ______________________________ 
(должность руководителя органа, 
 ___________________________________ М.П. __________________ 
_________________________
выдавшего разрешения на строительство) (подпись) 
(Ф.И.О.)
 Действие настоящего разрешения продлено до «_____» 
________________ 20 ___ г.
 ______________________________ 
(должность руководителя органа, 
 ___________________________________ М.П. __________________ 
____________________
выдавшего разрешения на строительство) (подпись) 
(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
Главе администрации__________________________________

 _____________________________________________________
(наименование муниципального образования)

от застройщика ______________________________________
 (наименование застройщика, Ф.И.О. физического лица

 ____________________________________________________
 почтовый адрес, телефон, факс, банковские реквизиты) 

 _____________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство ____________
____________________________________________________________
__________
(полное наименование объекта недвижимости)
____________________________________________________________
__________
на земельном участке по адресу ___________________________
_______________________________________________________
(городское, сельское поселение, иное муниципальное об-
разование, улица,
_____________________________________________________________
_____________________
номер и кадастровый код участка)
____________________________________________________________
__________
сроком на __________________________________________________
_______________________________
(прописью – лет, месяцев)
При этом сообщаю:
Право на пользование землей закреплено _______________
_____________________________ (наименование документа на 
право собственности,
_____________________________________________________________
_____________________
Проектная документация на строительство разработана
_____________________________________________________________
_____________________
 (наименование проектно-изыскательской, проектной ор-
ганизации)
_____________________________________________________________
_____________________
Сводное заключение государственной вневедомственной 
экспертизы ________________________________________________
__________________________________
_____________________________________________________________
_____________________
(наименование органа, выдавшего заключение № ____ от 
__________года)

Распорядительный документ об утверждении проектной 
документации (утверждаемой части проектной докумен-
тации) ____________________________________________________
(наименование органа, утвердившего проект, наименова-
ние решения, постановления, приказа, № и дата)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________
Основные показатели объекта: ____________________________
______________________________________________________
(приводятся в соответствии со СНиП)
_____________________________________________________________
_____________________
_____________________________________________________________
_____________________
Одновременно ставлю Вас в известность: 
Финансирование строительства будет осуществляться __
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________________________________
(наименование организации, ее почтовые и банковские 
реквизиты, источник финансирования)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в 
проекте и настоящем заявлении, и проектных данных со-
общать в __________________________________________________
________________________________(наименование органа, вы-
давшего разрешение на строительство) 
_____________________________________________________________
_____________________
Застройщик (заказчик) 
_____________________________________________________________
____________________ 
 (подпись руководителя организации, Ф.И.О., печать)

Приложение N 3
к Административному регламенту

государственной услуги по выдаче
разрешений на строительство объектов

капитального строительства
 УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ИЛИ

КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на 
строительство,
реконструкцию или капитальный ремонт объекта капи-
тального строительства
по адресу 
Заявление принято « « ., зарегистрировано N
 По результатам рассмотрения заявления принято реше-
ние отказать в выдаче разрешения на строительство, ре-
конструкцию или капитальный ремонт
объекта капитального строительства
 наименование объекта
в соответствии с

Глава Кубовинского сельсовета 
__________________________________ С.Г.Степанов 
Уведомление получил: «____» ______________ 20___ г.
_____________________________________________________ 
___________ ___________________________
(должность руководителя организации(для юридического 
лица)) (подпись) (инициалы, фамилия)
Исполнитель
Телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ КУБОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.02.2013   с. КУБОВАЯ  № 76
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПОДГОТОВКА И УТВЕРЖДЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», перечня муниципаль-
ных услуг Кубовинского сельсовета, утвержденное поста-
новлением главы Кубовинского сельсовета от 22.07.2011г 
№158, Федерального закона от 02.05.2006г. №59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации», Федерального закона от 06.10.2003г. 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федерально-
го закона от 29.12.2004г. №190-ФЗ «Градостроительный 
кодекс Российской Федерации», Федерального закона от 
06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», 
Приказа Министерства регионального развития Россий-
ской Федерации от 11.08.2006г. № 93 «Об утверждении 
инструкции о порядке заполнения формы градострои-

тельного плана земельного участка», Приказа Министер-
ства регионального развития Российской Федерации 
от 10.05.2011г. №207 « Об утверждении формы градо-
строительного плана земельного участка», рекомендаций 
Федерального агентства по строительству и жилищно-
коммунальному хозяйству Российской Федерации (Гос-
строй) от 17.12.2012г. №3427-ВК/11/ГС ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
оказания муниципальной услуги
 «Подготовка и утверждение градостроительного плана зе-
мельного участка в виде отдельного документа»
2. Опубликовать постановление в газете «Приобская прав-
да», а так же на официальном сайте администрации
3. Контроль постановления возложить на заместителя гла-
вы администрации Ваганову О.В.
Глава Кубовинского сельсовета С.Г.Степанов

Утвержден
Постановлением администрации

Кубовинского сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области

от 22.02.2013 года № 76
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 

И УТВЕРЖДЕНИЮ  ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
 В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления му-
ниципальной услуги по подготовке и утверждению градо-
строительного плана земельного участка в виде отдельного 
документа (далее – муниципальная услуга) устанавливает 
сроки и последовательность административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, а 
также порядок взаимодействия между администрацией 
Кубовинского сельсовета (далее – администрация), спе-
циалистами администрации, предоставляющими муници-
пальную услугу и заявителями – получателями муници-
пальной услуги, а также организациями, участвующими в 
процессе предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Кубовинского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица, ин-
дивидуальные предприниматели (лицо, обладающее зе-
мельным участком, предназначенным для строительства, 
на праве собственности или аренды, ином вещном праве), 

а также их законные представители (далее – Заявитель), 
обеспечивающие на принадлежащем им земельном участ-
ке строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства и объектов индивидуального жилищного 
строительства на территории Кубовинского сельсовета.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Местонахождение администрации Кубовинского 
сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу:
630516, Новосибирская область, Новосибирский район, 
с.Кубовая, ул.Центральная 18 .
1.3.2. Часы приёма заявителей: 
 - понедельник – пятница: с 08.00 до 12.00 с 13.00 до 
16.00;
 - перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов;
 - выходные дни – суббота, воскресенье.
 1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администра-
ции Кубовинского сельсовета :www kubovaya.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Кубо-
винского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 
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Адрес электронной почты: kubovinka3@mail.ru
 Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области :
http://www.r54.nalog.ru/ ;
- Западно-Сибирское Управление Федеральной службы по 
экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор) : zsib.gosnadzor.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : www.noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : www.to54.rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
 Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
 Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной налоговой службы по Ново-
сибирской области  inform@r54.nalog.ru, ufns5400nso@
mail.ru ;
- Западно-Сибирское Управление Федеральной службы по 
экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор) : info@zsib.gosnadzor.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : nro@noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : 54_upr@ rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
 Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383)223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области: (383) 201-22-89;
- Западно-Сибирское Управление Федеральной службы по 
экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор) : (383) 222-26-30, (383) 218-30-99 ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : (383) 223-
55-71 ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : (383) 227-10-87 , (383) 243-88-01;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : 
(383) 220-97-99.
 1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
 1) специалистами администрации Кубовинского сельсо-
вета, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;
 2) посредством размещения на информационном стенде 
и официальном сайте администрации Кубовинского сель-
совета в сети Интернет, электронного информирования;
 3) с использованием средств телефонной, почтовой свя-
зи. 
 Для получения информации о муниципальной услуге, по-
рядке предоставления, ходе предоставления муниципаль-
ной услуги заявители вправе обращаться:
 1) в устной форме лично или по телефону:
к специалистам администрации Кубовинского сельсовета, 
участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
 2) в письменной форме почтой;
 3) посредством электронной почты.
 Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
 При ответах на телефонные звонки и обращения Заяви-
телей лично специалисты администрации устно информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании администрации, в которую поступил звонок 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
 Устное информирование обратившегося лица осущест-
вляется специалистом не более 10 (десяти) минут.
 Специалисты администрации Кубовинского сельсовета не 
вправе осуществлять консультирование заинтересованных 
лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях предоставления муниципальной 
услуги.
 В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
заявителя, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в администрацию Кубовинского сельсовета об-
ращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 

назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования. Письменное информирова-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги. 
 Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
 Специалист администрации, ответственный за рассмотре-
ние обращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит пись-
менный ответ по существу поставленных вопросов.
 Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
администрации Кубовинского сельсовета, содержит фа-
милию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и 
направляется по указанному заявителем почтовому адресу 
или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.
 Информация о процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется бесплатно.
 1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.
 Информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы из заполне-
ния.
 Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
 Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги до-
ступна на Интернет-сайте администрации Кубовинского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в фе-
деральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услу-
ги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Подготовка и утверждение градостроительного плана зе-
мельного участка в виде отдельного документа».
 2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ет администрация Кубовинского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области ;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области ; 
- Западно-Сибирское Управление Федеральной службы по 
экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор) ; 
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области ;
- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области ;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске.
 Запрещено требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги по подготов-
ке и утверждению градостроительного плана земельного 
участка в виде отдельного документа.
 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услу-
ги является:
 1) выдача постановления об утверждении градострои-
тельного плана земельного участка;
 2) выдача градостроительного плана земельного участка.
 Форма градостроительного плана земельного участка 
устанавливается уполномоченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным органом исполнитель-
ной власти;
 3) уведомление об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
 2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по 
подготовке и утверждению градостроительного плана зе-
мельного участка в виде отдельного документа либо отказ 
в ее предоставлении в соответствии с частью 17 статьи 46 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, со-
ставляет не более 30 (тридцать) календарных дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
 2.4.2. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 29 (двадцать девять) 
календарных дней со дня обращения за муниципальной 
услугой.
 2.4.3. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Администра-
тивного регламента.
 2.4.4. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 1 (один) день с момента их подготовки.
 2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 
регулирующих предоставление муниципальной услуги:

 1) Градостроительный кодекс Российской Федерации 
от 29.12.2004г. №190 – ФЗ (первоначальный текст до-
кумента опубликован в изданиях «Российская газета», 
№290, 30.12.2004г.; «Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005г., №1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газе-
та», №5-6, 14.01.2005г.);
 2) Федеральный закон Российской Федерации от 
06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003г., №40, ст. 
3822, «Парламентская газета, 08.10.2003г., №186, «Рос-
сийская газета», 08.10.2003г., №202);
 3) Федеральный закон Российской Федерации от 
02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 2006г., № 19, ст. 2060, «Российская газета», 
05.05.2006г., № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006г., 
№70-71);
 4) Федеральный закон Российской Федерации от 
27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (текст Феде-
рального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 02.08.2010г., №31, ст. 4179, «Россий-
ская газета», 30.07.2010г., №168);
 5) Земельный кодекс Российской Федерации от 
25.10.2011г. №136 – ФЗ (первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 29.10.2001г., №44, ст. 4147; «Парламентская газе-
та», №204-205, 30.10.2001г.; «Российская газета», № 211-
212, 30.10.2001г.);
 6) Приказ Министерства регионального развития Россий-
ской Федерации от 11.08.2006 года № 93 «Об утвержде-
нии инструкции о порядке заполнения формы градострои-
тельного плана земельного участка»;
 7) Приказ Министерства регионального развития Россий-
ской Федерации от 10.05.2011 года №207 « Об утвержде-
нии формы градостроительного плана земельного участ-
ка»;
 8) Устав Кубовинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;
 9) Решение восьмой сессии Совета депутатов Кубовин-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области от 15.10.2010 года №8 «Об утверждении Правил 
землепользования и застройки территории Кубовинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти;
 10) Свод правил СП 42.13330.2011 «Градостроитель-
ство. Планировка и застройка городских и сельских по-
селений», актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, 
утвержденный Приказом Министерства регионального 
развития Российской Федерации (Минрегион России) от 
28.12.2010г. № 820 (опубликован в «Информационном 
бюллетене о нормативной, методической и типовой про-
ектной документации в строительстве», №7, 2011г.);
 11) Свод правил СП 30-102-99 «Планировка и застрой-
ка территорий малоэтажного жилищного строительства», 
утвержденный Постановлением Госстроя России от 
30.12.1999 г.
 № 94 ;
 12) Постановление Главного государственного санитарно-
го врача РФ от 25.09.2007г. №74 «О введении в действие 
новой редакции санитарно-эпидемиологических правил 
и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-
защитные зоны и санитарная классификация предприятий, 
сооружений и иных объектов» (опубликован – «Российская 
газета» №104 2008г.; «Федеральный центр гигиены и эпи-
демиологии «Роспотребнадзора» №2008);
 13) Федеральный закон от 30.12.2009г. №384-ФЗ «Техни-
ческий регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 31 декабря 2009г. №255; в «Собрании законо-
дательства Российской Федерации» от 4 января 2010г., 
№1 ст. 5);
 14) Федеральный закон от 22.07.2008г. №123-ФЗ «Техни-
ческий регламент о требованиях пожарной безопасности» 
(текст Федерального закона опубликован в «Собрание за-
конодательства РФ», 28.07.2008г., №30 (ч. 1), ст. 3579; 
«Парламентская газета», №47-49, 31.07.2008г.; «Россий-
ская газета», №163, 01.08.2008г.).
 2.6. Перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.
 2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной 
услуги по подготовке и утверждению градостроительного 
плана земельного участка в виде отдельного документа 
с учетом требований статьи 44 и части 17 статьи 46 Фе-
дерального Закона Российской Федерации от 29.12.2004 
года №190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской 
Федерации», статьи 7 Федерального закона Российской 
Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных 
услуг», является поданное Заявителем в администрацию 
Кубовинского сельсовета заявление о предоставлении 
муниципальной услуги (далее – заявление) в письменной 
форме согласно приложению № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту, в котором указываются сведения 
о заявителе, о земельном участке, об объектах располо-
женных в границах земельного участка, перечень прила-
гаемых документов. 
 2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
 1) документ, подтверждающий личность и полномочия 
Заявителя или уполномоченного представителя заинтере-
сованного лиц, либо выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц (или копия свидетельства о го-
сударственной регистрации), выписка из единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей;
 2) документ, подтверждающий согласие собственника 
или представителя собственника земельного участка, в 
отношении которого запрашивается градостроительный 
план земельного участка, в случаях установленных за-
конодательством или предусмотренных договором, за-
ключенным между собственником земельного участка или 
Заявителем; 
 3) документы, подтверждающие права Заявителя на зе-
мельный участок, в частности: копия свидетельства о 

государственной регистрации права собственности на 
земельный участок, либо копия договора аренды земель-
ного участка с отметкой о произведенной государственной 
регистрации аренды и другие акты о правах на земельный 
участок;
 4) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из 
государственного кадастра недвижимости) с планом зе-
мельного участка, либо кадастровая выписка о земельном 
участке (выписка из государственного кадастра недвижи-
мости) с планом земельного участка ;
 5) материалы (на дату подачи заявления) топографиче-
ской съемки на территорию земельного участка на бумаж-
ном носителе в масштабе: 
 - М1:500 при площади земельного участка до 1га ;
 - М1:2000 при площади земельного участка до 10 га ; 
 - М1:5000 при площади земельного участка более 10 га;
 В соответствии с требованиями главы II Приказа Мини-
стерства регионального развития Российской Федерации 
от 11.08.2006 года № 93 «Об утверждении инструкции о 
порядке заполнения формы градостроительного плана зе-
мельного участка» на топографической съемке земельного 
участка, в соответствии с требованиями Приказа Мини-
стерства регионального развития Российской Федерации 
от 10.05.2011 года №207 « Об утверждении формы градо-
строительного плана земельного участка», в обязательном 
порядке, должны присутствовать сведения :
 - схема расположения земельного участка в окружении 
смежно расположенных земельных участков с указанием 
на границах между участками существующих объектов 
капитального строительства (построек) , с указанием но-
меров земельных участков, названий улиц ;
 - границы земельного участка и координаты поворотных 
точек, если границы земельного участка определены в со-
ответствии с действующим законодательством ; 
 - красные линии ; 
 - существующие (на дату предоставления документа) 
объекты капитального строительства (постройки), объек-
ты незавершенного строительства, в том числе не соот-
ветствующие градостроительному регламенту и их номера 
по порядку; 
 - улицы, дороги, автострады, шоссе и т.д. ;
 - инженерные и линейные объекты (постройки), располо-
женные как на земельном участке, так и в его близи, вли-
яющие на образование публичных сервитутов и охранных 
зон с особыми условиями использования ;
 - информация об ограничениях в использовании земель-
ного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, 
санитарно-защитные, водоохранные зоны, охранные зоны 
с особыми условиями использования и иные зоны) ; 
 - границы зон действия публичных сервитутов (при на-
личии) . 
 6) документы, подтверждающие право собственности 
Заявителя на здания, строения, расположенные на зе-
мельном участке, в частности: свидетельство о государ-
ственной регистрации права собственности (выписка из 
реестра государственного или муниципального имуще-
ства) и другие акты о правах на объекты недвижимости;
 7) технические/кадастровые паспорта на объекты капи-
тального строительства, расположенные на территории 
участка, в том числе информация об инвентарном номере 
и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о 
годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий 
(при наличии жилых зданий);
 8) схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства.
 2.6.3. В случае, когда действие градостроительного ре-
гламента не распространяется на земельный участок или 
когда регламент не устанавливается, дополнительно к за-
явлению, согласно приложению № 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, предоставляются сведения:
 1) копия нормативного правового акта, принятого уполно-
моченным федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным органом исполнительной власти субъек-
та Российской Федерации или уполномоченным органом 
местного самоуправления в соответствии с федеральны-
ми законами, о разрешенном использовании земельного 
участка, требованиях к назначению, параметрам и разме-
щению объекта капитального строительства на указанном 
земельном участке;
 2) информация об установленных нормативным актом 
сведениях об основных, условно разрешенных и вспо-
могательных видах разрешенного использования, о мак-
симальных и минимальных размерах земельного участка 
(в метрах), о площади земельного участка (в гектарах), о 
предельном количестве этажей зданий, о максимальной 
высоте зданий, строений, сооружений (в метрах), об отно-
шении суммарной площади застройки зданий, строений, 
сооружений к площади земельного участка (в процентах), 
о дополнительной информации (при наличии) о разре-
шенном использовании земельного участка, требованиях 
к назначению, параметрам и размещению объекта капи-
тального строительства;
 3) информация об объектах, включенных в единый го-
сударственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации (при наличии таких объектов на земельном 
участке) с указанием исторического назначения объекта 
культурного наследия и его фактического использования, 
наименования органа государственной власти, принявше-
го решение о включении выявленного объекта культурного 
наследия в единый государственный реестр, наимено-
вания нормативного правового акта, даты и номера его 
принятия, регистрационного номера и даты постановки на 
учет в единый государственный реестр объектов культур-
ного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации.
 2.6.4. Документы, находящиеся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги и которые заявитель вправе представить 
по собственному желанию:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток (запрашивается в управлении федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии).
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 2.6.5. Документы, которые направляются заявителем са-
мостоятельно, если они отсутствуют в распоряжении ад-
министрации Кубовинского сельсовета:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - материалы (на дату подачи заявления) топографической 
съемки на территорию земельного участка на бумажном 
носителе ;
 - документы, подтверждающие право собственности Зая-
вителя на здания, строения, расположенные на земельном 
участке, в частности: свидетельство о государственной 
регистрации права собственности (выписка из реестра го-
сударственного или муниципального имущества) и другие 
акты о правах на объекты недвижимости;
 - технические/кадастровые паспорта на объекты капи-
тального строительства, расположенные на территории 
участка, в том числе информация об инвентарном номере 
и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о 
годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий 
(при наличии жилых зданий);
 - схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства.
 Указанные документы предоставляются заявителем в 
копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и 
возвращаются заявителю.
 В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются: 
 - документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия);
 - надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муни-
ципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
№210-ФЗ.
 2.7. Перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными актами.
 2.7.1. Заявление не принимается в случаях:
 1) если не указаны фамилия гражданина, либо наимено-
вание юридического лица, направившего заявление, по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
 2) если не указано наименование органа местного самоу-
правления, в который направляется заявление;
 3) если не поставлена подпись Заявителя или представи-
теля заявителя, печать юридического лица;
 4) если заявление не поддается чтению, о чем в течение 
семи дней со дня обращения сообщается Заявителю, на-
правившему заявление, если его фамилия (наименование 
юридического лица) и почтовый адрес поддаются чтению;
 5) отсутствие в заявлении данных, необходимых для ока-
зания муниципальной услуги;
 6) наличие в заявлении исправлений, приписок, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковывать их содержание ;
 7) если заявление содержит нецензурные или оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;
 8) отсутствие у заявителей права на получение муници-
пальной услуги в соответствии с действующим законода-
тельством;
 9) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на 
представительство заявителя; 
 10) запрос в электронной форме подписан с использова-
нием электронной подписи, не принадлежащей заявителю 
(в случае возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме). 
 2.8. Основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги 
«Подготовка и утверждение градостроительного плана зе-
мельного участка в виде отдельного документа» является: 
 1) предоставления документов, предусмотренных пун-
ктом 2.6. настоящего Административного регламента,  не 
в полном объеме;
 2) предоставления документов, содержащих неполную 
информацию;
 3) предоставления документов, оформленных с отклоне-
ниями от установленных настоящим Административным 
регламентом требований. 
 2.8.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги 
оформляется уведомлением ( письмом в адрес Заявителя 
с указанием мотивированного отказа) об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка.
 2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги. Муниципальная услуга 
«Подготовка и утверждение градостроительного плана 
земельного участка в виде отдельного документа» предо-
ставляется бесплатно.
 2.10. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцать) 
минут. 
 В соответствии с концепцией снижения административ-
ных барьеров и повышения доступности государственных 
и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 
10 июня 2011 года №1021-р, время ожидания заявителя 

в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 (пят-
надцати) минут.
 2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги.
 2.11.1. Срок регистрации запроса Заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги:
 1) при личной сдаче Заявителем специалист администра-
ции Кубовинского сельсовета, ответственный за делопро-
изводство, осуществляет прием и регистрацию заявления 
в течение 30 (тридцати) минут;
 2) при поступлении почтового отправления, либо обраще-
ния Заявителя в электронной форме, заявления обраба-
тываются и регистрируются соответствующими специали-
стами, ответственными за делопроизводство, в течение 1 
(одного) рабочего дня.
 Запросы заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга.
 2.12.1. В Администрации Кубовинского сельсовета , при-
ем заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помеще-
ниях, включающих места для ожидания, получения ин-
формации, приема заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:
 - соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
 - оборудование местами общественного пользования 
(туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
 2.12.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о муниципальной услуге.
 2.12.3.Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
 - информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей;
 - информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги и образцы их заполне-
ния. 
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
 2.12.4.Требования к местам приема заявителей:
 Прием заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема заявителя;
 Специалисты администрации, осуществляющие прием 
заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками;
 Рабочее место специалиста администрации, осущест-
вляющего прием заявителей, оборудовано персональным 
компьютером и печатающим устройством;
 В целях обеспечения конфиденциальности сведений 
одновременное консультирование и (или) прием двух и 
более посетителей одним специалистом не допускается;
 Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов. 
 2.13. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги.
 2.13.1. Показатели качества муниципальной услуги:
 1) выполнение должностными лицами, специалистами 
администрации, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а так-
же соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;
 2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, специалистов администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.
 2.13.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
 1) обеспечение возможности всем заявителям, благопо-
лучно воспользоваться муниципальной услугой;
 2) открытость и доступность информации о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об об-
разцах оформления документов, необходимых для предо-
ставления государственной поддержки, размещенных на 
информационных стендах, на Интернет-ресурсах админи-
страции;
 3) средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
заявителя;
 4) пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания администрации Кубовинского сель-
совета;
 5) количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
 6) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
 7) возможность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством ав-
томатизированной информационной системы или Единого 
портала государственных и муниципальных услуг.
 2.14. Администрацией Кубовинского сельсовета обеспе-
чивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципаль-
ных услуг в электронной форме ( приложение № 6 к на-
стоящему Административному регламенту):

 - доступность информации о перечне документов, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги, о режиме 
работы администрации района, контактных телефонах и 
другой контактной информации для Заявителей;
 - возможность заполнения Заявителями запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, в электронной форме;
 - возможность получения Заявителем сведений о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме;
 - возможность получения Заявителем электронной версии 
результатов предоставления муниципальной услуги с обя-
зательным получением документа на бумажном носителе в 
администрации Кубовинского сельсовета.
 Специальных мест для оказания муниципальной услуги в 
электронной форме (места информирования, ожидания и 
приема заявителей, обеспечение возможности реализа-
ции прав инвалидов на предоставление по их запросу му-
ниципальной услуги) не требуется, так как она может быть 
оказана дистанционно.
 Тексты материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом (размер шрифта не менее №12), без исправ-
лений, наиболее важные места рекомендуется выделять 
другим шрифтом.
3. Состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в элек-
тронной форме
 3.1. Состав административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги.
 3.1.1.При предоставлении муниципальной услуги выпол-
няются следующие административные процедуры (далее 
- Процедуры) согласно приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту:
 1) прием и регистрация заявления;
 2) проверка наличия необходимых документов и их над-
лежащего оформления;
 3) принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
 4) выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.2. Прием и регистрация заявления об оказании муни-
ципальной услуги.
 3.2.1. Основанием для начала действий по предостав-
лению муниципальной услуги является обращение граж-
данина в администрацию Кубовинского сельсовета с за-
явлением и комплектом документов согласно пункта 2.6. 
настоящего Административного регламента, необходимых 
для выдачи градостроительного плана земельного участка.
 При личной подаче заявления, специалистом админи-
страции Кубовинского сельсовета, ответственным за де-
лопроизводство, осуществляется прием заявления и его 
регистрация. 
 3.2.2. Специалист администрации, ответственный за при-
ем документов и регистрацию заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги :
 - устанавливает предмет обращения, личность заявителя 
или полномочия представителя заявителя, в случае предо-
ставления документов уполномоченным лицом;
- проверяет правильность оформления заявления, а также 
удостоверяется в соответствии представленных докумен-
тов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню докумен-
тов, указанных в приложении заявления;
 - в случаях, указанных в пункте 2.7. настоящего Админи-
стративного регламента, представленные документы воз-
вращаются лицу, их предоставившему, для устранения вы-
явленных замечаний и Заявителю отказывается в приеме 
документов и заявления на предоставление муниципаль-
ной услуги;
 - в случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего Адми-
нистративного регламента, представленные документы 
возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний. Если в течение 14 (четырнадца-
ти) календарных дней Заявитель не устранит указанные 
замечания, ему отказывается в предоставлении муници-
пальной услуги;
 - в случае если выявленные недостатки документов воз-
можно устранить на месте, оказывает содействие Заявите-
лю или лицу, предоставившему документы, в устранении 
данных недостатков;
 - если представленные документы, соответствуют тре-
бованиям законодательства и настоящего Администра-
тивного регламента, то вносит соответствующую запись 
в журнале регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с правилами ве-
дения книг учета документов (осуществляет присвоение 
входящего номера заявлению, регистрацию заявления) и 
сообщает Заявителю регистрационный номер заявления.
 3.2.3. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация заявления и прило-
женных документов на получение муниципальной услуги.
 3.2.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 30 (тридцать) минут.
 3.2.5. В случае поступления заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги 
по почте или посредством интернет (через федеральную 
информационную систему «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации 
документов составляет 1 (один) рабочий день с момента 
поступления указанных документов в администрацию Ку-
бовинского сельсовета. При этом заявитель может полу-
чить информацию о регистрационном номере заявления 
по телефону, а в случае направления документов посред-
ством интернет – через сервис «Личный кабинет».
 3.2.6. После регистрации заявления специалист админи-
страции передает заявление с приложенными докумен-
тами Главе Кубовинского сельсовета для ознакомления 
и визирования. Затем заявление с приложенными доку-
ментами поступают, в соответствии с резолюцией Главы 
администрации, для исполнения к специалисту админи-
страции, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги (далее 
– уполномоченный специалист), в обязанности которого, 

в соответствии с его должностной инструкцией, входит 
выполнение соответствующих функций. Направление осу-
ществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента 
регистрации заявления.
 3.3. Проверка наличия необходимых документов и над-
лежащего их оформления.
 3.3.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является поступление заявления с резолюцией 
Главы Кубовинского сельсовета и приложенных к нему до-
кументов к уполномоченному специалисту.
 3.3.2. Документы, которые истребуются самостоятельно 
уполномоченным специалистом, в случае непредставле-
ния заявителем по каналам межведомственного взаимо-
действия :
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток (запрашивается в управлении федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии).
 Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомственно-
го взаимодействия не должен превышать 5 (пять) рабочих 
дней, при этом срок предоставления муниципальной услу-
ги не может быть увеличен.
 3.3.3. Уполномоченный специалист осуществляет про-
верку представленных заявителем документов на предмет:
 а) наличия необходимой документации в соответствии с 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
 б) соответствия минимальных отступов от границ земель-
ного участка в целях определения мест допустимого раз-
мещения объектов капитального строительства и объек-
тов индивидуального жилищного строительства (зданий, 
строений, сооружений), за пределами которых запрещено 
строительство, по материалам (на дату подачи заявле-
ния) топографической съемки на территорию земельного 
участка требованиям законодательно-правовых актов .
 3.3.4. Уполномоченный специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, проверяет пред-
ставленные документы с целью установления права заяви-
теля на получение муниципальной услуги.
 3.3.5. По результатам рассмотрения и проверки, предо-
ставленных заявителем документов уполномоченный 
специалист делает заключение о соответствии (несоответ-
ствии) представленных документов требованиям пункта 
2.6 настоящего Административного регламента. 
 3.3.6. В том случае, если основания для предоставле-
ния муниципальной услуги отсутствуют, в соответствии с 
пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, 
заявителю по почте направляется уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
 Уведомление направляется Заявителю по месту жи-
тельства, месту пребывания или по адресу, указанному 
заявителем или представителем заявителя для получения 
уведомления.
 3.3.7. Уведомление об отказе в выдаче градостроительно-
го плана земельного участка должно быть оформлено на 
бланке установленной формы, согласно приложению № 5 
к настоящему Административному регламенту, в двух эк-
земплярах и подписано Главой Кубовинского сельсовета, 
в котором в обязательном порядке должны быть указаны 
правовые основания отказа.
 3.3.8. Специалист администрации осуществляет реги-
страцию уведомления об отказе в выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка в журнале учета выдачи 
уведомлений об отказе и уведомляет Заявителя или его 
уполномоченное лицо о принятом решении по телефону. 
 3.3.9. Уведомление об отказе в выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка специалистом администра-
ции под роспись, в журнале учета выдачи уведомлений, 
в одном экземпляре вручается заявителю или уполномо-
ченному лицу лично или направляется по почте. Второй 
экземпляр хранится в деле.
 3.3.10. Максимальная продолжительность процедуры по 
проверке наличия представленных документов, а также 
правильности их оформления составляет 5 (пять) рабочих 
дней.
 3.4. Принятие решения на предоставление муниципаль-
ной услуги.
 3.4.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение всех необходимых для оказания 
услуги документов.
 3.4.2.Уполномоченный специалист осуществляет про-
верку всех представленных документов на предмет предо-
ставления муниципальной услуги:
 1) заявление на получение градостроительного плана зе-
мельного участка ;
 2) документ, подтверждающий личность и полномочия 
Заявителя или уполномоченного представителя заинтере-
сованного лиц, либо выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц (или копия свидетельства о го-
сударственной регистрации), выписка из единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей;
 3) документ, подтверждающий согласие собственника 
или представителя собственника земельного участка, в 
отношении которого запрашивается градостроительный 
план земельного участка, в случаях установленных за-
конодательством или предусмотренных договором, за-
ключенным между собственником земельного участка или 
Заявителем; 
 4) документы, подтверждающие права Заявителя на зе-
мельный участок, в частности: копия свидетельства о 
государственной регистрации права собственности на 
земельный участок, либо копия договора аренды земель-
ного участка с отметкой о произведенной государственной 
регистрации аренды и другие акты о правах на земельный 
участок;
 5) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из 
государственного кадастра недвижимости) с планом зе-
мельного участка, либо кадастровая выписка о земельном 
участке (выписка из государственного кадастра недвижи-
мости) с планом земельного участка ;
 6) материалы (на дату подачи заявления) топографиче-
ской съемки на территорию земельного участка на бумаж-
ном носителе;
 7) документы, подтверждающие право собственности 
Заявителя на здания, строения, расположенные на зе-
мельном участке, в частности: свидетельство о государ-
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ственной регистрации права собственности (выписка из 
реестра государственного или муниципального имуще-
ства) и другие акты о правах на объекты недвижимости;
 8) технические/кадастровые паспорта на объекты капи-
тального строительства, расположенные на территории 
участка, в том числе информация об инвентарном номере 
и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о 
годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий 
(при наличии жилых зданий);
 9) схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства.
 3.4.3. При установлении соответствия представленных 
документов требованиям пункта 2.6. настоящего Адми-
нистративного регламента уполномоченный специалист : 
 1) осуществляет оформление градостроительного плана 
земельного участка в виде отдельного документа соглас-
но приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту;
 2) представляет оформленный градостроительный план 
земельного участка в виде отдельного документа на со-
гласование Главе Кубовинского сельсовета;
 3) готовит проект постановления администрации Кубо-
винского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области об утверждении градостроительного плана 
земельного участка и направляет для подписания Главе 
Кубовинского сельсовета.
 3.4.4. Максимальная продолжительность процедуры по 
утверждению документов Главой администрации состав-
ляет 4 (четыре) рабочих дней.
 3.4.5. Результатом выполнения административной про-
цедуры является оформление уполномоченным спе-
циалистом документов о предоставлении муниципальной 
услуги.
 3.4.6. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 28 (двадцать восемь) календарных 
дней.
 3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.5.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление, уполномоченному специали-
сту администрации, подписанного Главой Кубовинского 
сельсовета результата предоставления муниципальной 
услуги.
 3.5.2. Результатом выполнения административной про-
цедуры является (приложение № 7 к настоящему Адми-
нистративному регламенту) выдача Заявителю или его 
доверенному лицу под расписку градостроительного 
плана земельного участка в виде отдельного документа, 
с соответствующей регистрацией в журнале учета вы-
данных градостроительных планов земельных участков. 
Форма градостроительного плана земельного участка за-
полняется в трех экземплярах. После утверждения первый 
и второй экземпляры на бумажном носителе передаются 
Заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном 
носителях хранится в деле администрации Кубовинского 
сельсовета. Копия градостроительного плана земельного 
участка сдается в отдел архитектуры и градостроительства 
администрации Новосибирского района Новосибирской 
области. 
 3.5.3. Постановление об утверждении градостроитель-
ного плана земельного участка должно быть оформлено 
в трех экземплярах, подписано Главой Кубовинского 
сельсовета и иметь печать администрации Кубовинского 
сельсовета. Первый и второй экземпляры постановления 
об утверждении градостроительного плана земельного 
участка на бумажном носителе передаются Заявителю. 
Третий экземпляр постановления об утверждении градо-
строительного плана земельного участка на бумажном и 
электронном носителях хранится в деле администрации 
Кубовинского сельсовета. Далее третий экземпляр по-
становления об утверждении градостроительного плана 
земельного участка на бумажном носителе в установлен-
ном порядке сдается для постоянного хранения в отдел 
архивной службы администрации Новосибирского района 
Новосибирской области.
 3.5.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 1 (один) день.
4. Порядок и формы контроля за исполнением Ад-
министративного регламента
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистами администрации последовательности ад-
министративных действий, определенных Администра-
тивным регламентом и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений осуществляет 
Глава Кубовинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее – должностное лицо ад-
министрации).
 4.2. Полномочия должностного лица администрации 
по осуществлению текущего контроля устанавливаются 
правовыми актами Администрации, должностными ин-
струкциями.
 4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполне-
ния специалистами администрации Кубовинского сельсо-
вета положений Административного регламента и градо-
строительного законодательства Российской Федерации, 
полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги по обращениям заявителей.
Проверки проводятся на основании распоряжения Главы 
Кубовинского сельсовета.
 4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается администрацией Кубовинского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области.
 4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
 4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации Кубовинского 
сельсовета.

 4.7. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
 4.8. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу Кубовинского сельсовета, ко-
торый непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
 4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Кубовинского сельсовета в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) при предоставлении му-
ниципальной услуги
5.1. Досудебное обжалование.
5.1.1. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) поряд-
ке, в том числе в следующих случаях:
 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
 3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламен-
том, у заявителя;
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим админи-
стративным регламентом;
 6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
 5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте по 
адресу: почтовый индекс 630516, Новосибирская область, 
Новосибирский район, село Кубовая, улица Центральная, 
18, (приемная), через многофункциональный центр, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо 
регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.
 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в администрацию 
Кубовинского сельсовета, предоставляющую муниципаль-
ную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном 
(внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, специалистов администрации Главе 
Кубовинского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области (исполняющему обязанности Главы 
Кубовинского сельсовета). К жалобе должны быть прило-
жены копии документов, подтверждающих изложенную в 
обращении информацию.
5.3. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
 5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в ор-
гане местного самоуправления (администрации Кубовин-
ского сельсовета) следующую информацию, необходимую 
для обоснования и рассмотрения жалобы:
 - о местонахождении органа местного самоуправления;
 - сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
 - о графике приема заявителей Главой Кубовинского 
сельсовета (исполняющем обязанности Главы Кубовин-
ского сельсовета);
 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
 - о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации Кубовинского сельсовета;
 - о сроке рассмотрения жалобы;

 - о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
 При подаче жалобы заявитель вправе получить от специа-
листа администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, 
специалиста администрации Кубовинского сельсовета.
 5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
 5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 
следующих решений:
 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
 2) отказывает в удовлетворении жалобы.
 5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. Административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
 5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе Кубовин-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области (исполняющему обязанности Главы Кубовинского 
сельсовета), в том числе для рассмотрения устной жало-
бы, осуществляется при личном обращении и (или) при 
обращении по номерам телефонов, которые размещаются 
на официальном интернет-сайте администрации Кубовин-
ского сельсовета и информационных стендах.
 5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов согласно пункта 5.5. Административного регламента.
 5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 (семи) дней 
со дня ее регистрации в администрации Кубовинского 
сельсовета в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
 5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
 Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.

 5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основа-
ния для отказа в рассмотрении жалобы:
 - в случае если в жалобе не указаны фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
 - жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-
вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
 - если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
 - если в жалобе заявителя содержится вопрос, на кото-
рый ему многократно давались письменные ответы по су-
ществу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
 - в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
 - в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь 
направить жалобу в администрацию муниципального об-
разования.
 5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем зая-
вителю дается письменный ответ:
 1) если в результате рассмотрения жалоба признана обо-
снованной, то принимается решение о привлечении к дис-
циплинарной ответственности специалиста администра-
ции Кубовинского сельсовета, допустившего нарушение в 
ходе предоставления муниципальной услуги, требований 
действующего законодательства, настоящего Админи-
стративного регламента, повлекшее за собой жалобу.
 2) если в ходе рассмотрения жалоба признана необосно-
ванной, заявителю направляется сообщение о результате 
рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она 
признана необоснованной.
Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все 
поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры 
и даны письменные ответы по существу всех поставленных 
в жалобе вопросов.
 5.15. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
 5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
 5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
 Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Главе Кубовинского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области

 ________________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное

 ________________________________________
 наименование организации - для юридических лиц,

 _______________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, факс, 

 ________________________________________
 адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу выдать градостроительный план земельного участ-
ка __________________________________________________________
________________________
 (наименование, кадастровый номер _____________________
_____________________________________________________________
 и месторасположение (адрес) земельного участка)
_____________________________________________________________
_____________________,
При этом прилагаю следующие копии:
- правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток ________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________________
( договор аренды земельного участка и/или № свидетель-
ства о государственной регистрации права и т. д.)

- кадастровый план земельного участка, форма ___________
_____________________________
 (указывается № документа и дата его выдачи)
- правоустанавливающие документы на строе-
ния________________________________________
 (если такие имеются на участке)
_____________________________________________________________
_____________________
- технический и кадастровый паспорта на строения, рас-
положенные на данном земельном участке 
_____________________________________________________________
_____________________
(если такие имеются)
-информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства и объектах 



№ 38 (904) 24 апреля 2013 г. 

Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà88 СПЕЦВЫПУСК

культурного наследия _____________________________________
___
 (если такие имеются)
- топографическая съемка земельного участка (М 1:500 – 
М 1:2000);
- ситуационный план земельного участка с экспликаци-
ей зданий и сооружений, расположенных на земельном 
участке;
- эскизный проект планируемого размещения объекта ка-
питального строительства:
- ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 
1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов 
при их наличии ___________________________________________
____

- основные технико-экономические показатели объекта ___
______________________________
 (параметры, этажность)
- технические условия подключения объектов капитально-
го строительства к сетям инженерно-технического обеспе-
чения _______________________________________________________
___ __________________________________________________________
_______________________
Заявитель: ______________ ________________________________ 
 (подпись)    (Фамилия, И.О.)
«____» ___________ 20__ г.

Приложение № 2
к Административному регламенту

Главе Кубовинского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области

 ________________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное

 ________________________________________
 наименование организации - для юридических лиц,

 _______________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, факс, 

 ________________________________________
 адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
( действие градостроительного регламента не распространяется на земельный участок 

или регламент не устанавливается)

Прошу выдать градостроительный план земельного участ-
ка __________________________________________________________
________________________
 (наименование, кадастровый номер _____________________
_____________________________________________________________
 и месторасположение (адрес) земельного участка)
_____________________________________________________________
_____________________,
1. При этом прилагаю следующие копии:
- правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток ________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________________
( договор аренды земельного участка и/или № свидетель-
ства о государственной регистрации права и т. д.)
- кадастровый план земельного участка ___________________
_____________________________
 (указывается № документа и дата его выдачи)
- правоустанавливающие документы на строе-
ния________________________________________
 (если такие имеются на участке)
_____________________________________________________________
_____________________
- технический и кадастровый паспорта на строения, рас-
положенные на данном земельном участке 
_____________________________________________________________
_____________________
(если такие имеются)
-информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства и объектах 
культурного наследия _____________________________________
___
 (если такие имеются)
- топографическая съемка земельного участка (М 1:500 – 
М 1:2000);
- ситуационный план земельного участка с экспликаци-
ей зданий и сооружений, расположенных на земельном 
участке;
- эскизный проект планируемого размещения объекта ка-
питального строительства:
- ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 
1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов 
при их наличии ___________________________________________
____
- основные технико-экономические показатели объекта __
_____________________________________________________________
___________________________________________________ (параме-
тры, этажность)
- технические условия подключения объектов капитально-
го строительства к сетям инженерно-технического обеспе-
чения _______________________________________________________
___ __________________________________________________________
_______________________

- нормативно правовой акт, принятый уполномоченным 
федеральным органом исполнительной власти, уполно-
моченным органом исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или уполномоченным органом 
местного самоуправления в соответствии с федераль-
ными законами, о разрешенном использовании земель-
ного участка, требованиях к назначению, параметрам 
и размещению объекта капитального строительства на 
указанном земельном участке __________________________
___________________________________________________________
__________________________________________________________
____________________________
2. Информация об установленных нормативным актом 
сведениях об основных, условно-разрешенных и вспо-
могательных видах разрешенного использования, о мак-
симальных и минимальных размерах земельного участка 
(в метрах), о площади земельного участка (в гектарах), о 
предельном количестве этажей зданий, о максимальной 
высоте зданий, строений, сооружений (в метрах), об от-
ношении суммарной площади застройки зданий строений 
сооружений к площади земельного участка (в процентах), 
о дополнительной информации (при наличии) о разре-
шенном использовании земельного участка, требованиях 
к назначению, параметрам и размещению объекта капи-
тального строительства ___________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________________________
3.* Информация об объектах, включенных в единый го-
сударственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации (при наличии таких объектов на земельном 
участке) с указанием исторического назначения объекта 
культурного наследия и его фактического использования, 
наименования органа государственной власти, принявше-
го решение о включении выявленного объекта культурного 
наследия в единый государственный реестр, наимено-
вания нормативного правового акта, даты и номера его 
принятия, регистрационного номера и даты постановки на 
учет в единый государственный реестр объектов культур-
ного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации ___________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
________________________________________ (*заполняется при 
наличии в границах земельного участка объектов культур-
ного наследия)
Заявитель: ______________ ________________________________ 
 (подпись)    (Фамилия, И.О.)
«____» ___________ 20__ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И УТВЕРЖДЕНИЮ 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
   

  
      

    

   
     

    
      
 

    
    

    
    

   

Приложение № 4
к Административному регламенту

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫЙ ПЛАН ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
№

Градостроительный план земельного участка подготовлен 
на основании _______________________________________________
_________________________________________________________ 
 (реквизиты решения уполномоченного федерального 
органа исполнительной власти, или органа исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, или органа 
местного самоуправления о подготовке документации по 
планировке территории, либо реквизиты обращения
и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты 
обращения и наименование заявителя – юридического 
лица о выдаче
градостроительного плана земельного участка)
Местонахождение земельного участка _____________________
___________________________
 (субъект Российской Федерации)
 _____________________________________________________________
_____________________
(муниципальный район или городской округ)
_____________________________________________________________
_____________________
(поселение)
Кадастровый номер земельного участка ___________________
____________________________ 
 (заполняется при наличии кадастрового номера)

Описание местонахождения границ земельного участка __
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________
Площадь земельного участка ______________________________
___________________________   
Описание местонахождения проектируемого объекта на 
земельном участке
(объекта капитального строительства) ___________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
___________________________________________________________
_______________________________________  
  

План подготовлен __________________________________________
_______________________  
 (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование 
органа или организации)
 М.П.   
 /  /
  (дата)    (подпись)  
 (расшифровка подписи) 
Представлен _______________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________   
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти, или органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, или органа местного 
самоуправления)
___________________
 (дата)
Утвержден _________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________ 
 (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, 
или высшего исполнительного органа государственной 
власти
 субъекта Российской Федерации, или главы местной ад-
министрации об утверждении)
1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и 
линий градостроительного регулирования 1
 ___________________ (масштаб)
 Градостроительный план земельного участка создается на 
основе материалов картографических работ, выполненных 
в соответствии с требованиями федерального законода-
тельства 2,3
 ___________________ (масштаб)
 Градостроительный план на линейные объекты создается 
на основании картографического материала, выполнен-
ного в масштабе : 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 
000 (при подготовке картографического материала необ-

ходимо руководствоваться требованиями федерального/
регионального законодательства). 4
Площадь земельного участка _____________га.
На чертеже градостроительного плана земельного участка 
указываются :
- схема расположения земельного участка в окружении 
смежно расположенных земельных участков (ситуацион-
ный план) ; 2,4
- границы земельного участка и координаты поворотных 
точек ; 2,3,4
- красные линии ; 2,3,4
- обозначение существующих (на дату предоставления до-
кумента) объектов капитального строительства, объектов 
незавершенного строительства и их номера по порядку, в 
том числе не соответствующих градостроительному регла-
менту ; 2,4
- минимальные отступы от границ земельного участка в 
целях определения мест допустимого размещения объ-
екта капитального строительства, за пределами которых 
запрещено строительство; 2,4
- границы зон планируемого размещения объектов капи-
тального строительства для государственных или муници-
пальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании 
документации по планировке территории, в соответствии 
с которыми принято решение о выкупе, резервировании с 
последующим выкупом) ; 2,3,4
- места допустимого размещения объекта капитального 
строительства ; 2,4
- информация об ограничениях в использовании земель-
ного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, 
санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны) ; 
2,4
- границы зон действия публичных сервитутов (при нали-
чии) ; 2,3,4
- параметры разрешенного строительства. 2
 Чертеж градостроительного плана земельного участка 
разработан на топографической основе, 
 в масштабе ___________________ ,
выполненной _______________________________________________
_______________________ ______________________________________
________________________________ _____________________________
__________________________________________
 (дата, наименование кадастрового инженера)
Чертеж градостроительного плана земельного участка 
разработан ________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________________________________ 
(дата, наименование организации)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_______
1 – При отсутствии правил землепользования и застрой-
ки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на осно-
вании документации по планировке территории.
2 – Заполняется на земельные участки, на которые дей-
ствие градостроительного регламента распространяется. 
3 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не устанавливается. 
4 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не распространяется. 
2. Информация о разрешенном использовании земель-
ного участка, требованиях к назначению, параметрам и 
размещению объекта капитального строительства 1,2,3,4
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________
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 (наименование представительного органа местного са-
моуправления, реквизиты акта об утверждении правил 
землепользования и застройки, информация обо всех 
предусмотренных градостроительным регламентом видах 
разрешенного использования земельного участка
(за исключением случаев предоставления земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд)
 2.1. Информация о разрешенном использовании земель-
ного участка 2,3,4
основные виды разрешенного использования земельного 
участка : ___________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________
условно разрешенные виды использования земельного 
участка: ___________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________
вспомогательные виды использования земельного участ-
ка: _________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________
2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению 
объекта капитального строительства на указанном земель-
ном участке. Назначение объекта капитального строитель-
ства. 2
Назначение объекта капитального строительства

№ , .
(согласно чертежу ) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

№ , .
(согласно чертежу ) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

№ , .
(согласно чертежу) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

№ , .
(согласно чертежу ) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

№ , .
(согласно чертежу) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) 
размеры земельных участков и объектов капитального 
строительства, в том числе площадь 2
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2.2.2. Предельное количество этажей _______________________ 
или предельная высота зданий, строений, сооружений  
________________ м. 2
 2.2.3. Максимальный процент застройки в границах зе-
мельного участка ____________ %. 2
 2.2.4. Иные показатели 2 :
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________
2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размеще-
нию объекта капитального строительства на указанном 
земельном участке 3,4
Назначение объекты капитального строительства

№ , .
(согласно чертежу ) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

№ , .
(согласно чертежу ) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

№ , .

(согласно чертежу) (назначение объекта 
капитального строи-
тельства)

№ , .
(согласно чертежу ) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

№ , .
(согласно чертежу) (назначение объекта 

капитального строи-
тельства)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) разме-
ры земельных участков :

Н о м е р 
у ч а с т -
ка со-
г л а с н о 
чертежу 
г р а д о -
с т р о и -
тельного 
плана

Длина ( 
м )

Ширина 
( м )

П л о -
щадь ( 
га )

П о л о с а 
о т ч у ж -
дения

О х р а н -
н ы е 
зоны

3. Информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального  строительства и объектах 
культурного наследия 1,2,3,4
  3.1. Объекты капитального строительства
№  , 
 (согласно чертежу градостроительного плана) 
 (назначение объекта капитального строитель-
ства)

инвентаризационный или кадастровый номер _____________
__________________________ ,

технический паспорт объекта подготовлен ________________
____________________________ 
 (дата)
_____________________________________________________________
______________________
_____________________________________________________________
______________________
(наименование организации (органа) государственного 
кадастрового учета объектов недвижимости или государ-
ственного технического учета и технической инвентариза-
ции объектов капитального строительства)

 
 3.2. Объекты, включенные в единый государственный ре-
естр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации
№   ,  ,
(согласно чертежу градостроительного плана) (назначе-
ние объекта капитального строительства) 
инвентаризационный или кадастровый номер _____________
____________________________,
технический паспорт объекта подготовлен ________________
_____________________________ 
 (дата)
_____________________________________________________________
_____________________ 
(наименование органа государственной власти, приняв-
шего решение о включении выявленного объекта культур-
ного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре ________________ 
от_____________________________
 (дата)
4. Информация о разделении земельного участка 2,3,4
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________
 (наименование и реквизиты документа, определяющего 
возможность или невозможность разделения)
_____________________________________________________________
_________________
1 – При отсутствии правил землепользования и застрой-
ки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на осно-
вании документации по планировке территории.
2 – Заполняется на земельные участки, на которые дей-
ствие градостроительного регламента распространяется. 
3 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не устанавливается. 
4 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не распространяется. 

Приложение 5
к Административному регламенту

Кому ________________________________________
 (наименование застройщика,

_____________________________________________
 фамилия, имя, отчество – для граждан

_______________________________________
 полное наименование организации – для юридических лиц,

_______________________________________
 его почтовый индекс и адрес)

______________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ № _____

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти или органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, или органа местного 

самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения 
на строительство)
уведомляет ________________________________________________
_____________________________
( фамилия, имя, отчество заявителя )
_____________________________________________________________
________________________________

Приложение № 6
к Административному регламенту

ФОРМЫ И ВИДЫ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПОЛУЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «ПОДГОТОВКА И УТВЕРЖДЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА»

Используемые сокращения: 
 Росреестр - Федеральная служба государственной реги-
страции, кадастра и картографии ФСГРКиК (Росреестр);
 ЭЦП - электронная цифровая подпись;
 УЭК - универсальная электронная карта;
 ФНС - Федеральная налоговая служба УФНС России по 
Новосибирской области;
 ТЦУ - Областное государственное унитарное предприятие 
«Технический центр учета объектов градостроительной 

 деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по 
Новосибирской области»;
 Минимущество - Министерство имущественных отноше-
ний Новосибирской области ;
 Росимущество - Министрерство имущественных отноше-
ний Российской Федерации ;
 ФБУ «ФКП» - филиал федерального бюджетного учрежде-
ния «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
 службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии» по Новосибирской области .

N 
п/п

Н а и м е н о в а н и е 
документа

Н е о б х о д и -
мость предо-
ставления в 
с л е д у ю щ и х 
случаях

При очной форме подачи доку-
ментов

При заочной форме подачи документов

Бумажный вид Э л е к т р о н -
ный вид

Бумажный вид Б у м а ж н о -
электронный вид

Вид докумен-
та

Кол-
во

Вид доку-
мента

Вид доку-
мента

Кол-
во

Вид документа

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Заявление о 

выдаче градо-
с троительно го 
плана земельного 
участка 

- Оригинал 1 - Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

2 Документ, удо-
с т о в е р я ю щ и й 
личность или 
уполномоченного 
представителя 
заинтересованно-
го лица 

- О р и г и н а л , 
предъявляет-
ся при обра-
щении 

- У н и в е р -
с а л ь н а я 
электронная 
карта 

Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

3 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
р е г и с т р а ц и ю 
ю р и д и ч е с к о г о 
лица: -свиде-
тельство или вы-
писка из единого 
государственного 
реестра юридиче-
ских лиц, -свиде-
тельство или вы-
писка из Единого 
государственного 
реестра индиви-
дуальных пред-
принимателей 

- О р и г и н а л / 
Нотариально 
удостоверен-
ная копия 

1 Запрос в 
ФНС 

Оригинал/ 
Нотариаль-
но удосто-
в е р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

4 Доверенность в случае если 
з а я в и т е л е м 
в ы с т у п а е т 
лицо, являю-
щееся пред-
с т а в и т е л е м 
физического 
лица, - юри-
дическое лицо, 
указанное в 
заявлении о 
выдаче градо-
строительного 
плана земель-
ного участка 

О р и г и н а л / 
Нотариально 
удостоверен-
ная копия 

1 - Оригинал/ 
Нотариаль-
но удосто-
в е р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

5 Правоустанав -
ливающие до-
кументы на зе-
мельный участок 
: -свидетельства 
о государствен-
ной регистрации 
права собствен-
ности на земель-
ный участок либо 
-договор арены 
земельного участ-
ка с отметкой о 
произведенной 
г о с у д а р с т в е н -
ной регистрации 
аренды и другие 
акты о правах на 
земельный уча-
сток

- О р и г и н а л / 
Нотариально 
удостоверен-
ная копия 

1 Запрос в - 
ФБУ «ФКП» 
; -отдел 
земельных 
и имуще-
с т в е н н ы х 
отношений 
администра-
ции района;

Нотариаль-
но удосто-
в е р е н н а я 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка расположенного по адресу: ________________________
_____________________________________________________
(адрес земельного участка)
_____________________________________________________________
________________
Причина отказа:     
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
 (должность )
 (подпись)   (расшифровка подписи)
Уведомление получил :

(если уведомление вручается лично при приеме)
_______________________________________________ __________ 
«___»_______20__г.
 (Ф.И.О)     (под-
пись)  (дата получения)
«___» _________ 20___г. исх. № _____________________________
_____
 (дата отправления письма и исходящий номер, если уве-
домление отправляется почтой)
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6 Кадастровый па-
спорт (план) зе-
мельного участка

- Оригинал 1 Запрос в 
ФБУ «ФКП»

Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя  2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

7 Кадастровая вы-
писка (план) зе-
мельного участка 

- Оригинал 1 Запрос в 
ФБУ «ФКП»

Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя  2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

8 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
право собствен-
ности Заявителя 
на здания, строе-
ния, расположен-
ные на земельном 
участке: - свиде-
тельство о госу-
дарственной ре-
гистрации права 
собственности 
и другие акты о 
правах на объек-
ты недвижимости

- Оригинал 1 Запрос в 
Росреестр 

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

9 Т е х н и ч е с к и е / 
кадастровые па-
спорта на объек-
ты капитального 
строительства, 
расположенные в 
границах земель-
ного участка 

- Оригинал 1 Запрос в ТЦУ Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

10 Материалы то-
пографической 
съемки на тер-
риторию земель-
ного участка на 
бумажном и элек-
тронном носителе 
М1:500 при пло-
щади земельного 
участка до 1га, 
в М1:2000 при 
площади земель-
ного участка до 
10 га, в М1:5000 
при площади зе-
мельного участка 
более 10 га

- Оригинал 1 - Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

11 Документ, под-
т в е р ж д а ю щ и й 
согласие соб-
ственника или 
представителя 
с о б с т в е н н и -
ка земельного 
участка, в отно-
шении которого 
запрашивается 
градостроитель-
ный план земель-
ного участка, в 
случаях установ-
ленных законо-
дательством или 
предусмотренных 
договором, за-
ключенным меж-
ду собственником 
земельного участ-
ка или Заявите-
лем;

- Оригинал 1 - Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

12 Р а з р е ш е н и е 
на отклонение 
от предельных 
п а р а м е т р о в 
р а з р е ш е н н о г о 
строительства, 
реконструкции 

в случае, 
если размеры 
з е м е л ь н о г о 
участка мень-
ше установ-
ленных градо-
строительным 
регламентом 
м и н и м а л ь -
ных размеров 
з е м е л ь н ы х 
участков либо 
конфигурация, 
и н ж е н е р н о -
геологические 
или иные ха-
рактеристики 
неблагопри-
ятны для за-
стройки 

Оригинал 1 Дело адми-
н и с т р а ц и и 
Кубовинско-
го сельсо-
вета

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

13 Н о р м а т и в н ы й 
правовой акт о 
р а з р е ш е н н о м 
использовании 
земельного участ-
ка, требованиях 
к назначению, 
параметрам и 
размещению объ-
екта капитального 
строительства на 
земельном участ-
ке

В случае, ког-
да действие 
градострои-
тельного ре-
гламента не 
распростра-
няется на зе-
мельный уча-
сток или когда 
регламент не 
устанавлива-
ется

Оригинал 1 Дело адми-
н и с т р а ц и и 
Кубовинско-
го сельсо-
вета

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

14 Н о р м а т и в -
ный правой 
акт об основ-
ных, условно-
разрешенных и 
вспомога тель -
ных видах раз-
решенного ис-
пользования, о 
м а к с и м а л ь н ы х 
и минимальных 
размерах земель-
ного участка (в 
метрах), о пло-
щади земельного 
участка (в гекта-
рах), о предель-
ном количестве 
этажей зданий, 
о максимальной 
высоте зданий, 
строений, соору-
жений (в метрах), 
об отношении 
суммарной пло-
щади застройки 
зданий строений 
сооружений к 
площади земель-
ного к площади 
земельного участ-
ка (в процентах), 
о разрешенном 
использовании 
земельного участ-
ка, о требованиях 
к назначению, 
параметрам и 
размещению объ-
екта капитального 
строительства 

В случае, ког-
да действие 
градострои-
тельного ре-
гламента не 
распростра-
няется на зе-
мельный уча-
сток или когда 
регламент не 
устанавлива-
ется

Оригинал 1 Дело адми-
н и с т р а ц и и 
Кубовинско-
го сельсо-
вета

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 

15 Н о р м а т и в н ы й 
правовой акт 
органа государ-
ственной власти, 
принявшего ре-
шение о вклю-
чении объекта 
культурного на-
следия в единый 
государственный 
реестр, с указа-
нием историче-
ского назначения 
объекта культур-
ного наследия и 
его фактического 
использования, 
наименования и 
даты постановки 
на учет в единый 
государственный 
реестр объектов 
культурного на-
следия (памят-
ников истории и 
культуры) наро-
дов Российской 
Федерации.

При наличии 
на земельном 
участке объек-
тов, включен-
ных в единый 
государствен-
ный реестр 
объектов куль-
турного насле-
дия (памятни-
ков истории 
и культуры) 
народов Рос-
сийской Феде-
рации

Оригинал 1 Запрос в Ро-
симущество 

Заверенная 
копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное сооб-
щение, содержащее 
документ, сформиро-
ванный в бумажном 
виде 
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